   JAK POPRAWNIE WYPEŁNIĆ IP-1?
Prezentujemy krótki poradnik dla podatników wypełniających formularz IP-1. Prosimy przygotować odpowiedni akt notarialny – w nim znajdą Państwo wszystkie niezbędne dane.
B. RODZAJ INFORMACJI
Należy zaznaczyć krzyżykiem jedną z dwóch możliwości:

1.podstawowa – gdy podatnik zgłasza nieruchomość do opodatkowania 
2.korekta – jeśli podatnik chce: 

· dopisać spadkobierców jako nowych współwłaścicieli nieruchomości

· dokonać zmiany właściciela na podstawie aktu darowizny
· dokonać zmiany wpływającej na wysokość opodatkowania  (np. przeznaczenie jednego pomieszczenia na działalność gospodarczą, sprzedaż, rozbudowa)
C. STATUS SKŁADAJĄCEGO INFORMACJĘ

Należy zaznaczyć krzyżykiem jedną z trzech możliwości:
1.właściciel – osoba składająca informację jest jedynym właścicielem nieruchomości
2.współwłaściciel – oprócz osoby składającej informację, nieruchomość jest także współwłasnością innych osób (np. mieszkanie ‘wykupione ze spółdzielni’ przez małżonków jest ich współwłasnością) 
3.inne - zaznacza osoba, która nie jest właścicielem nieruchomości, lecz w imieniu właściciela, np. jako pełnomocnik, składa informację podatkową. 
D. DANE O NIERUCHMOŚCI

Należy po kolei wpisać wymagane dane adresowe, a jako datę nabycia - datę podpisania aktu notarialnego. W przypadku, gdy informacja IP-1 jest składana jako korekta, należy wpisać datę zmiany (np. data wydania postanowienia o nabyciu spadku, odbioru budynku itp). 
UWAGA: W rubryce księga wieczysta należy podać numer księgi wieczystej (KW) nieruchomości zgłaszanej do opodatkowania (czyli domu/mieszkania i przynależnego doń gruntu), a nie np. całej własności spółdzielni mieszkaniowej!  Jeśli podatnik dopiero oczekuje na wpisanie posiadanej nieruchomości do ksiąg wieczystych (trwa to czasem nawet kilka miesięcy), może pozostawić rubrykę pustą. O wspomnianym numerze KW trzeba jednak poinformować Wydział Dochodów Urzędu Miasta Gdyni jak najszybciej po jego otrzymaniu
E. DANE SKŁADAJĄCEGO INFORMACJĘ

Na podany w tym miejscu adres osoby składającej informacje podatkową, wysłana będzie decyzja z wysokością podatku od nieruchomości. Dlatego powinno tu się podać adres                  ‘do korespondencji’, który nie musi pokrywać się z aktualnym adresem zameldowania 
UWAGA: Jeśli formularz IP-1 składa pełnomocnik podatnika w jego imieniu – wpisuje                         w części E własne dane, a nie dane podatnika!
F. DANE O WSPÓŁWŁAŚCICIELACH

W tej części należy wymienić wszystkich pozostałych współwłaścicieli danej nieruchomości. 
W lewym górnym rogu formularza IP-1 jest miejsce na numer NIP podatników. Numery powinny być wpisane w takiej kolejności, w jakiej właściciele będą wpisywani w części E i F. 

G. DANE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTÓW I PODSTAW DO OPODATKOWANIA

W tej części formularza IP-1 podatnik jest zobowiązany podać powierzchnię nieruchomości stanowiącą podstawę opodatkowania. Opodatkowaniu podlega:
· powierzchnia użytkowa budynku mieszkalnego (cześć G.1.1), na którą składa się m.in.:
· powierzchnia mieszkania
· powierzchnia piwnicy lub pomieszczenia gospodarczego

· części wspólne budynku mieszkalnego (np. pralnie, suszarnie, kotłownie)
· poddasza użytkowe i sutereny

· garaże podziemne (miejsca postojowe)
Wymienione w akcie notarialnym powierzchnie lub udziały w nich, należy zsumować,                   a wynik wpisać w części G.1.1 mieszkalnych. Przed zsumowaniem, warto zapoznać się                      z pouczeniem w części G.1 formularza IP-1.
Następnie należy podać powierzchnię gruntu, związanego z posiadanym budynkiem/mieszkaniem. W przypadku mieszkań, należy obliczyć udział w gruncie, mnożąc powierzchnię działki na której wybudowany został budynek wielorodzinny, przez udział we współwłasności. Wszystkie potrzebne dane znajdują się w akcie notarialnym.
Przykład: Wielkość powierzchni działki wynosi 0.72.10 ha (czyli 7210 m²). Udział                      we współwłasności nieruchomości wynosi 123/10000. Po przemnożeniu powierzchni przez udział…
	7210 m²
	x
	123
	=
	88,68 m²

	
	
	10000
	
	


…uzyskujemy wynik 88,68 m². Tyle wynosi udział podatnika w powierzchni gruntu całej działki. Ten wynik wpisać należy w polu G.3.3.pozostałych
Jeśli podatnik prowadzi w mieszkaniu lub domu działalność gospodarczą i wydzielił na WYŁĄCZNE potrzeby tejże działalności osobne pomieszczenie (np. jako biuro, warsztat samochodowy, pracownie stolarską itp), jest zobowiązany podać powierzchnię tego pomieszczenia w części G.1.1a. 
UWAGA: W przypadku, gdy działalność gospodarcza jest wykonywana w domu podatnika,               w pomieszczeniu wykorzystywanym do normalnej aktywności mieszkalnej (np. informatyk pracujący przy komputerze w salonie, w którym poza pracą także wypoczywa, ogląda telewizję, spożywa z rodziną posiłki), jego powierzchnia jest opodatkowana najniższą stawką podatku, właściwą dla pomieszczeń użytkowych budynku mieszkalnego (G.1.1)
Osoby fizyczne wpisują powierzchnię wolnostojących, murowanych garaży lub budynków gospodarczych (np. magazyny) w części G.1.5, natomiast osoby prowadzące działalność gospodarczą, wpisują wspomnianą powierzchnię w części G.1.2

Teraz pozostaje już tylko wpisanie daty złożenia formularza IP-1 w organie podatkowym              i złożenie podpisu osoby składającej informację, poświadczającej nim prawdziwość danych (część I)
