Urzad Miasta Gdyni
Al. Marsz. J. Pilsudskiego 52/54
81-382 Gdynia Gdynia —18 wrzesnia 2007 1.

UPOWAZNIENIE NR 16/2007
( SOO.XI-0113/406/07 )

Na podstawie Zarzadzenia Nr 1 1/ 2000/ 111 Prezydenta Miasta Gdyni
z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie przeprowadzania kontroli przez Biuro
Kontroli Urzedu Miasta Gdyni, upowazniam:

Pania Iwone Torkowska- kierownika Biura Kontroli,
Panig Jolant¢ Armknecht — inspektora Biura Kontroli.

Kontrola planowa dotyczaca: kontrola 5% wydatkow- art. 187 ustawy

2 30 czerwea 2005 roku o finansach publicznych- 2007 rok..
( oznaczenie przedmiotu kontroli )

7Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni, ul. Witominska 76.
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

Niniejsze upowaznienie wazne jest za olgazéiﬁiem legi
Wazno$é upowaznienia uptywa 5 pazdziernika 2007
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...................... dr. WoicjeclV. Szezuwek...................
(pieczec i podpis osoby wydajacej upowaznienie)
-
Waznosé¢ upowaznienia przediuza si¢ do ..........ooooiveecnns 2007 roku.

(pieczeé i podpis osoby przedluzajqcej upowaznienie)
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PBK.0914-16/2007

PROTOKOL Nr 16/2007

z kontroli planowej, przeprowadzonej na podstawie upowaznienia
ar 16/ 2007 Prezydenta Miasta Gdyni z 18 wrzeénia 2007 r. (nr rej. SOO.XI-
0113/106/07) w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni przez:

Iwone Torkowska - kierownika Biura Kontroli,
Jolante Armknecht - inspektora Biura Kontroli.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 18 do 25 wrze$nia 2007 roku.
Przedmiotem kontroli byto 5% wydatkow - art. 187 ustawy z 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z pdzniejszymi

zmianami) — 2007 rok.

W kontrolowanym okresie Dyrektorem Zarzadu Cmentarzy Komunalnych
byt Jan Kostrzynski.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:
1. Barbara Klein - Gléwna Ksiggowa,

2. Wiestawa Godlewska - Specjalista ds. finansowo-ksiggowych,
3. Jan Walczak - Specjalista ds. inwestycji i remontow.

Na podstawie udostepnione] dokumentacji kontrolujacy ustalili, co nastepuje:

I.  PRZEPISY PRAWNE

1. ustawa z 30 czerwca 2005 1. 0 finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z pbzn. zmianami);

2. ustawa z 31 stycznia 1959 1. 0 cmentarzach i chowaniu zmartych
(tekst jednolity Dz. U. Nr 23/2000 poz. 295 z pozn. zmianami));

3. ustawa z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 22002 r.,
Nr 76 poz. 694 z pozn. zmianami); |
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4. uchwala Rady Miasta Gdyni Nr IV/44/07 z 24 stycznia 2007 r.
w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Gdyni na 2007 r.
(Monitor Rady Miasta Gdyni Nr 1, poz. 322007 r. z p6zn. zmianami);

5. uchwala Rady Miasta Gdyni Nr XLII/1014/06 z 21 czerwca 2006 r.
w sprawie zmiany uchwaty nr VI11/295/99 Rady Miasta Gdyni
z dnia 28 kwietnia 1999 r. w sprawie ustalenia najnizszego
wynagrodzenia oraz akceptacji wartosci punktow dla pracownikOw
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Miasta Gdyni
(Monitor Rady Miasta Gdyni Nr 33, poz. 206 z 2006 i)

6. zarzadzenie Dyrektora Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni
z 31 wrzesnia 2003 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
wynagradzania w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni;

7. zarzadzenie Dyrektora Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni
Nr 8/2007 z 9 lutego 2007 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli
dowodéw ksiegowych oraz wewngtrznej kontroli finansowej.

II. PROCEDURY KONTROLI

Wewnetrzne procedury kontroli finansowej okresla ,,Instrukcja obiegu
i kontroli dowodéw ksiggowych oraz wewnetrznej kontroli finansowej w
Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni”.
Instrukcje wprowadzono w zycie Zarzadzeniem Nr 8/2007 Dyrektora Zarzadu
Cmentarzy Komunalnych w Gdyni z 9 lutego 2007 roku.
Wprowadzenie wewnetrznej procedury kontroli shuzy osiagnigciu nastepujacych
celow:

e prowadzeniu uporzadkowanej, etycznej, gospodarczej, skutecznej
i wydajnej dziatalnoéci jednostki,

o wypelnianiu obowiazkow zwiazanych z odpowiedzialnoscia,

e zgodnosci z prawem,

e ochronie zasobéw przed utrata, niewlasciwym wykorzystaniem
i zniszczeniem.
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Kontrola wewnetrzna obejmuje W szczegOInosci:

e dokonywanie wstgpnej oceny celowosci wydatkow na etapie zaciggania
zobowigzan finansowych,

e analize kazdego postepowania pod katem zgodnosci z prawem,

e analize realizowanych postgpowan gospodarczych, inwestycyjnych i
innych pod katem zgodnosci z planem finansowym,

e wykrywanie nieprawidlowosci i odchylen w dzialalnoéci jednostki,

e ujawnianie niegospodarnosci, naduzy¢ oraz marnotrawstwa majatku
jednostki,

e ustalanie przyczyn i skutkow ujawnionych nieprawidlowosci oraz
ustalenie os6b odpowiedzialnych za ich powstanie,

e wskazanie drog rozwiazania umozliwiajacych usunigcie ujawnionych
nieprawidfowosci.

Czynnoéci kontrolne w zakresie swoich uprawnien wykonujg:
dyrektor ZCK,

glowna ksiggowa,

kierownicy cmentarzy,

specjalista ds. finansowo — ksiegowych,

inni pracownicy zobowiazani do kontroli.

e © o o o

W budzecie Miasta Gdyni wydatki Zarzadu Cmentarzy Komunalnych
w 2007 roku zaplanowano w kwocie 4 939 700 zi.

Kontrolujacy sprawdzili wydatki zwigzane z:

1. zakupem samochodu, posiadajacego zabudowg przeznaczona do przewozu
Trumien, w wysokosci 151 365,40 zi.,

2. wykonaniem utwardzenia drogi na cmentarzu komunalnym przy
ul. Witominskiej w wysokosci 23 058,00 zi.,

3. wyplatg wynagrodzen za luty 2007 roku w wysokosci 150 181,69 zi.

Ad.1. Zakup samochodu posiadajacego zabudowe przeznaczong do przewozu

trumien zostat poprzedzony postgpowaniem O zmowienie publiczne.

Zarzad Cmentarzy Komunalnych oglosit przetarg nieograniczony na zakup -.
samochodu do wartosci 60 000 euro. Ogloszenie o przetargu ukazato si¢ na J\
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stronie internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych i Zarzadu Cmentarzy

Komunalnych. Jedynym kryterium wyboru oferty byla zaoferowana cena.

W przepisowym terminie wplynely dwie oferty.

Obie spelniaty warunki okreslone W specyfikacji istotnych warunkOw

zaméwienia. Otwarcie ofert nastapito 23 kwietnia 2007 r. o godz.13.15

w siedzibie Zarzadu Cmentarzy Komunalnych.

Wplynety oferty od firm:

|. .BESMAREX" — Eksport — Import - Elzbieta i Marian Biesiada sp. jawna
44-100 Gliwice ul. Daszynskiego 208 F — cena 125 000 zt.,

2. .GAJOS” sp. z 0.0. 81-586 Sopot ul. Kasztanowa 4 — cena 124 070 zi.

Wybrano ofertg firmy _GAJOS” i zakupiono samochod pogrzebowy

Volkswagen model Transporter (VW T5). Zakup samochodu nastgpit na

podstawie umowy nr 05/PN/2007 z 4 maja 2007 r. Samochéd zostal odebrany

na podstawie protokotu przekazania samochodu z 18 czerwca 2007 r.

(zal. nr 9). Naleznos¢ zaplacono przelewem w oparciu o fakture VAT

nr FV/AN/156/07 (4214) z 11 lipca 2007 roku (zal. nr 6).

Ad.2 Zarzad Cmentarzy Komunalnych zawarl 12 czerwca 2007 r. umowg

z Przedsiebiorstwem Produkcyjno Ustugowym _UNI-INVEST” - s.c. Stawomir
Walentynowicz, Eugeniusz Toczylowski, Mikolaj Walentynowicz

80-354 Gdansk ul. Sulistawa 11 na wykonanie drogi utwardzonej o dtugosci 135
m i szerokosci 2 m, na cmentarzu komunalnym przy ul. Witominskiej

(zal. nr 11-13). Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy prawo zamowien publicznych nie
jest wymagane postgpowanie 0 zamowienie publiczne. Pracownik
odpowiedzialny telefonicznie sprawdzit oferty kilku zakladéw budowlanych.
Najtansza okazala si¢ firma LUNI - INVEST". Wartos¢ przedmiotu umowy
ustalono w kwocie 23 058,00 zi. brutto. Prace odebrano na podstawie protokotu
technicznego odbioru robot z 2 lipca 2007 r. (zal. nr 13).

Za wykonane prace zaplacono przelewem w oparciu 0 fakture VAT nr 2/SB/07
z 6 lipca 2007 . (zal. nr 12).

Ad.3 Kontrolujacy sprawdzili listy plac o numerach od 5 do 8 z 2007 roku.
Prawidlowos¢ naliczenia plac sprawdzono wyrywkowo w oparciu 0
dokumentacj¢ kadrowa nastepujacych pracownikow Zarzadu Cmentarzy
Komunalnych:
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(zal. nr 18,19,20, 21).

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Kontrolujgcy przebadali wydatki na laczng kwotg 324 605,09 zl.,
co stanowi 6,57% planowanych na 2007 r. wydatkéw Zarzadu Cmentarzy
Komunalnych i stwierdzaja, Ze w Zarzgdzie Cmentarzy Komunalnych
przestrzegana jest realizacja procedur w zakresie zaciggania zobowigzan

finansowych i dokonywania wydatkow.

Na tym protokol zakoficzono.

Dyrektor Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni - Pan Jan Kostrzynski
zapoznal sig z trescia §§ 35,36 ust. 2 i §37 Zarzadzenia Nr 11/2000
Prezydenta Miasta Gdyni z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad
przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Gdyni.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymuja: Zarzad Cmentarzy Komunalnych i Biuro Kontroli.

DYREKTOR

ZARZADU CMENTARZY
KOMUNALNYCH
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Gdynia, 27 wrzesnia 2007 roku
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I. Prezydent Miasta Gdyni- Pan Wojciech Szczurek.
2 Skarbnik Miasta Gdyni- Pan Krzysztof Szatucki,
3. Dyrekior Urz¢du Miasta Gdyni- Jerzy Zajgc.

KONTROLUJACY:

i mu:'t BIURA JONTRALI
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