Załącznik nr 2 do

Zarządzenia Prezydenta Miasta Gdyni

nr 16040/2010/V/M
    z dnia 17 sierpnia 2010 r.

REGULAMIN PRZETARGU

1. Celem przetargu jest wyłonienie osoby fizycznej, prawnej lub innego podmiotu nie  posiadającego osobowości prawnej, która złoży najkorzystniejszą ofertę na wynajęcie na okres 3 lat lokalu niemieszkalnego nr 23 stanowiącego własność Gminy Miasta Gdyni, położonego przy ul. Harcerskiej 15 w Gdyni. 

2. Z wyłonionym w przetargu zwycięzcą zawarta zostanie na okres 3 lat umowa najmu lokalu.

3. Procedura składania ofert:

a.  Pisemna oferta powinna być zredagowana w języku polskim i zawierać dokumenty wymienione w pkt. 8 Regulaminu Przetargu. Oferent powinien również uiścić wadium w terminie określonym w ogłoszeniu o przetargu. 

b.  Oferty winny być składane w terminie i miejscu określonym w ogłoszeniu o przetargu. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą przyjmowane bez względu na przyczynę opóźnienia.
c.  Dokumenty stanowiące ofertę powinny być umieszczone w zapieczętowanej kopercie nieposiadającej żadnego znaku identyfikującego oferenta, zaadresowanej: Wydział Polityki Gospodarczej i Nieruchomości Urzędu Miasta Gdyni - PRZETARG NA NAJEM LOKALU NIEMIESZKALNEGO NA PRACOWNIĘ TWÓRCY PRZY 
UL. HARCERSKIEJ 15/23 W GDYNI.
d.  Koperty zawierające oferty składa się w zapieczętowanej urnie w pok. 425, na IV piętrze Urzędu Miasta Gdyni z siedzibą przy Al. Marszałka Piłsudskiego 52/54.

e.  W momencie składania oferty oferent lub osoba przez niego upoważniona oraz nadzorujący pracownik Urzędu Miasta podpiszą oświadczenie potwierdzające dokonanie powyższej czynności wraz z dokładnym określeniem daty.
4. W przetargu biorą udział:

a.  w części jawnej: osoby fizyczne, osoby prawne oraz inne podmioty nie posiadające osobowości, które wpłaciły wadium oraz złożyły oferty pisemne w terminie i miejscu określonym w ogłoszeniu o przetargu, 

b.  w części niejawnej rozpatrywane są oferty zakwalifikowane przez Komisję Przetargową w trakcie części jawnej, jako spełniająca wymogi formalne określone regulaminem przetargu.
5. Osoby (w tym reprezentanci osób prawnych ujawnieni we właściwym dla nich

    rejestrze sądowym) uczestniczące w części jawnej przetargu powinny przedstawić 

    dokument tożsamości (dowód osobisty lub paszport). Pełnomocnicy w/w. osób 

    winni nadto przedłożyć umocowanie do udziału w przetargu.

1.  Wpłata wadium przez uczestnika przetargu równoznaczna jest z potwierdzeniem przez niego faktu zapoznania się z regulaminem przetargu oraz jego akceptacją.

2.   Czynności związane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w składzie  co najmniej 3 - osobowym, powołana przez Prezydenta Miasta Gdyni.

3.  Oferta powinna zawierać:

a.  imię, nazwisko i adres oferenta (jeżeli oferent jest osobą prawną - nazwę i siedzibę firmy), aktualny odpis z rejestru sądowego/ewidencji (wydany nie wcześniej niż miesiąc licząc od upływu terminu do składania ofert) bądź jego potwierdzoną kopię lub inny dokument potwierdzający rodzaj i zakres prowadzonej działalności np. umowa spółki cywilnej, statut itp. jeżeli oferent jest podmiotem nie posiadającym osobowości prawnej), 

b.  notarialne umocowanie do udziału w przetargu jeżeli w imieniu oferenta występuje pełnomocnik,
c.  datę sporządzenia oferty,
d.  oferowaną stawkę miesięcznego czynszu najmu; zaproponowana stawka czynszu musi być wyższa niż stawka wywoławcza określona w ogłoszeniu o przetargu. 
e.  dowód wpłaty wadium,
f.  dokładny adres banku oraz numer konta, na który zostanie odesłane wadium 
w wypadku gdyby przetarg nie został rozstrzygnięty na korzyść oferenta,
g.  koncepcję programową zagospodarowania lokalu,

h.  dokumenty potwierdzające wykształcenie związane z prowadzoną działalnością, 
osiągnięcia i dorobek twórcy.
9.   Przetarg jest ważny, choćby wpłynęła tylko jedna oferta spełniająca wymogi  

      formalne określone niniejszym regulaminem. 

1.  Przetarg składa się z części jawnej i niejawnej.

2.  Część jawna przetargu odbywa się w obecności oferentów, natomiast część  niejawna to zamknięte posiedzenie Komisji Przetargowej.

3.  W części jawnej Komisja Przetargowa:

a.  stwierdza prawidłowość ogłoszenia o przetargu,
b.  ustala liczbę otrzymanych ofert, 

c.  otwiera koperty z ofertami,
d.  sprawdza czy wadia zostały wpłacone w terminie,
e.  kwalifikuje oferty do części niejawnej przetargu,
f.  przyjmuje wyjaśnienia lub oświadczenia zgłoszone przez oferentów lub ich pełnomocników,
g.  zawiadamia oferentów o terminie i miejscu rozpoczęcia części niejawnej przetargu,

lista osób zakwalifikowanych zostanie wywieszona na tablicy ogłoszeń znajdującej się na IV piętrze przy pok.428 tut. Urzędu nie później niż dzień przed wyznaczonym terminem przetargu,
h.  zawiadamia oferentów o przewidywanym terminie zamknięcia przetargu.

13. Komisja Przetargowa odmawia zakwalifikowania ofert do części niejawnej    

      przetargu jeżeli:

a.  nie odpowiadają warunkom przetargu,
b.  zostały zgłoszone po wyznaczonym terminie,
c.  nie zawierają danych wymienionych w pkt. 8. Regulaminu Przetargu lub dane te są niekompletne,
d.  są nieczytelne lub budzą wątpliwości co do ich treści, rzetelności zawartych danych, 
a także zawierają przeróbki lub skreślenia.
14. W części niejawnej Komisja Przetargowa:

a.  dokonuje szczegółowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejszą lub stwierdza, że przetarg został zamknięty bez wybrania żadnej z ofert, 

b.  sporządza protokół z przetargu zawierający rozstrzygniecie przetargu wraz 
z uzasadnieniem.

15. W braku jednomyślności Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w głosowaniu, 

      zwykłą większością głosów. W przypadku równej liczby głosów decyduje głos  

      Przewodniczącego Komisji.

1.  Protokół podpisują Przewodniczący oraz Członkowie Komisji Przetargowej. Przetarg uważa się za zamknięty z chwilą podpisania protokołu.

2.  Przewodniczący Komisji Przetargowej zawiadamia na piśmie wszystkich uczestników przetargu o jego wynikach w terminie nie dłuższym niż 3 dni od dnia zamknięcia przetargu.

3.  Jeżeli ze względu na równorzędność ofert wybór jest utrudniony Komisja Przetargowa może zorganizować dodatkowy przetarg ustny ograniczony do uczestników, których oferty uznane zostały za równorzędne.

4.  Wadium wpłacone przez uczestnika, który wygrał przetarg zalicza się na poczet przyszłego, należnego czynszu najmu.

5.  Wadium ulega przepadkowi w razie uchylenia się uczestnika, który wygrał przetarg od zawarcia umowy najmu.

6.  Wadium wpłacone przez uczestników, którzy nie wygrali przetargu podlega zwrotowi po zakończeniu przetargu, nie później niż w ciągu 3 dni od zamknięcia przetargu.  

7.  Prezydent Miasta w ciągu 21 dni od doręczenia zawiadomienia o wynikach przetargu wskaże zwycięzcy dokładny termin zawarcia umowy najmu na okres 3 lat lokalu będącego przedmiotem przetargu.

8.  Jeżeli wyłoniony w przetargu najmu nie stawi się bez usprawiedliwienia 
w oznaczonym miejscu, dniu i godzinie w celu podpisania umowy, Prezydent Miasta Gdyni może odstąpić od jej zawarcia.

9.  Komisja Przetargowa nie jest zobowiązana do zwrotu złożonych ofert przetargowych.

10.  Uczestnikom przetargu przysługuje uprawnienie do złożenia na piśmie, w ciągu 7 dni od zamknięcia przetargu, skargi na czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem przetargu, skierowanej do Zarządu Miasta Gdyni. 

11.  Niniejszy regulamin jest jawny. 

Załącznik nr 3 do

Zarządzenia Prezydenta Miasta Gdyni

nr 16040/2010/V/M
    z dnia 17 sierpnia 2010 r.  
KARTA WYBORU OFERENTA

I. Wymogi formalne decydujące o ważności oferty:

1.imię, nazwisko i adres oferenta (jeżeli oferent jest osobą prawną - nazwę i siedzibę firmy), aktualny odpis z rejestru sądowego/ewidencji (wydany nie wcześniej niż miesiąc licząc od upływu terminu do składania ofert) bądź jego potwierdzoną kopię lub inny dokument potwierdzający rodzaj i zakres prowadzonej działalności np. umowa spółki cywilnej,. statut itp. jeżeli oferent jest podmiotem nie posiadającym osobowości prawnej), 

2.notarialne umocowanie do udziału w przetargu jeżeli w imieniu oferenta występuje pełnomocnik,
3.datę sporządzenia oferty,
4.oferowaną stawkę miesięcznego czynszu najmu; zaproponowana stawka czynszu musi być wyższa niż stawka wywoławcza określona w ogłoszeniu o przetargu. 
5.dowód wpłaty wadium,
6.dokładny adres banku oraz numer konta, na który zostanie odesłane wadium 
w wypadku gdyby przetarg nie został rozstrzygnięty na korzyść oferenta.

II. Dodatkowe kryteria oceny złożonej oferty (punktowane w skali 1-10 ):
1. proponowany rodzaj działalności,

2. dokumenty potwierdzające wykształcenie, kwalifikacje związane z prowadzoną działalnością ( świadectwa szkolne, dyplomy ukończenia wyższych uczelni, zaświadczenia o odbytych kursach, warsztatach, szkoleniach), 

3. miejsce zamieszkania i rejestracja działalności oferenta-
(preferowane zameldowanie w Gdyni)

4. dotychczasowa działalność twórcza

- na terenie Gdyni

- poza Gdynią,

    5. udokumentowane osiągnięcia i prezentacja dorobku twórcy,

    6. referencje.
