REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Szkole Podstawowej nr 10
w Gdyni

l. Zasady ogolne
§1

Szkota Podstawowa nr 10 w Gdyni jako jednostka budzetowa w mysl przepisow
ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz U. Nr 155 poz1014 z p6z
zm.) zobowiazana jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z p6Z zm.) udzielajac zamdéwienia na dostawy, ustugi 1
roboty budowlane.

§2

Stosujac przepisy ustawy nalezy zawsze uwzglednia¢ inne akty prawne bezposrednio
Z nig zwiazane.

§3

Regulamin okres$la zasady, formy 1tryb udzielania zamowien publicznych w SP 10 w Gdyni,
W oparciu o obowiazujace w tym zakresie przepisy i1 dotyczy zamowien na dostawy,
wykonywanie ustug irobdt w calosci lub czgéci ze Srodkdw publicznych — upelnomocnione w
trybie art. 47 ust.1 1 2 ustawy o samorzadzie terytorialnym ( Uchwata Nr 7219/2002/I11
Zarzadu Miasta Gdyni zdnia 29.01.2002r.).

§ 4

Ilekro¢ mowa o :

A- cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art.3 ust. pkt. 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. ( Dz.U. Nr 97, poz.1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r.
Nr 137, poz. 1302 );

B- dostawach- nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, o dzielo, najmu, dzierzawy, leasingu oraz
innych uméw o podobnym charakterze;

C- zamawiajqcym - nalezy przezto rozumie¢ SP 10 w Gdyni;

D- najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamdwienia publicznego albo ofert¢ z najnizsza cena, a w przypadku zamowien
publicznych w zakresie dziatalno$ci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu



nie mozna z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy — ofertg, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych sig¢ do
przedmiotu zamowienia publicznego;

E- ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z
treScia specyfikacji istotnych warunkdw zamoOwienia, wykonania czgsci
zaméwienia publiczne go;

F- ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z
warunkami okre$lonymi w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
odmienny niz okre§lony przez zamawiajacego sposob wykonania zamdwienia
publicznego;

G- -robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie 1 wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994r. — Prawo Budowlane (Dz.U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 oraz z
2004r. Nr 6, poz. 41 ), a takze wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane przez osobg trzecia, zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajace go;

H- srodkach publicznych — mnalezy rozumie¢ $rodki :publiczne — w rozumieniu
przepisow o finansach publicznych;

|- ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem
nie sa roboty budowlane lub dostawy;

J- wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo
jednostke organizacyjna nie posiadajaca osobowos$ci prawnej obowiazana do
stosowania ustawy;

K- zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

L- ustawie — dotyczy to Prawa zamowien publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz.177 z
2004r.).

§5

Zamowieniem publicznym jest umowa odplatna zawarta migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Zamawiajacy zobowigzany jest, udzielajac zamdéwienie publiczne, do przestrzegania
podstawowych zasad :
decentralizacji — gwarantujacej zamawiajacemu samodzielno$¢ dziatania przy udzielaniu
zamowien,
jawnosci — zapewniajaca jawnos¢ prowadzonych procedur,
uczciwej konkurencji — nakladajaca na zamawiajacego obowiazek przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w sposdb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji,
réwnego traktowania wykonawcow,
bezstronno$ci - obligujaca, aby czynno$ci zwiazane z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia wykonywane byly przez osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm,
pisemnosci — okre$lajaca obowiazki w zakresie prowadzenia dokumentacji postgpowania,
porozumiewania si¢ z wykonawcami, formy oferty oraz uméw w sprawie zamdéwien
publicznych.



§ 6

Zamawiajacy udzielajac zamoOwienia moze dokona¢ wyboru podmiotu, ktéry bedzie
realizowat to zamowienie (wykonawca) wylacznie w wyniku przeprowadzonych postgpowan
w trybach okre§lonych w ustawie.

§7

. Podstawowymi trybami udzielania zaméwien publicznych sa:
przetarg nieograniczony ( art. 39 — 46 ustawy )
przetarg ograniczony (art. 47 — 53 ustawy ).

e

2. Pozostate tryby udzielania zamowien publicznych wymaga spetnienia okre§lonych
w ustawie przestanek ( art. 54 — 81 ustawy ).

§8

1. Prawo zamowien publicznych, regulujac m.in. zasady i1 tryby udzielania zamowien
publicznych, przewiduyje, iz przepisOw ustawy nie stosuje si¢ przy udzielaniu okreslonych
zamowien.

Wsrod przewidzianych w ustawie wylaczen wyrdznia sig:

a) wylqczenia zupelne (art. 4 ust.3 ustawy), oznaczajace calkowity brak obowiazku
stosowania przepisOw ustawy przy udzielaniu zamoéwien publicznych, takich jak :
- ustugi telefoniczne, telefaksowe lub radiofoniczne;
- umowy z zakresu prawa pracy ( poza umowami o dzieto czy umowa zleceniem );
- zamoéwien , ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro:

b) wylqczenia czesciowe (art.5 ustawy), oznaczajace, ze zamawiajacy nie musi stosowaé
niektorych przepisdw ustawy przy udzielaniu zaméwien na nizej wymienione ushugi
dotyczace :

- ochrony

- socjalne

- prawnicze

- szkoleniowe

- zdrowotne

- kultury, sportu i rekreacji;

w zakresie ogloszen, termindw, kryteriow oceny ofert odnoszacych si¢ do wykonawcow,

trybu udzielania zaméwienia.

C) czesciowe wylqczenie przepisow przy udzielaniu zamowien tzw. monopolistom
naturalnym (art. 67 ust.4 ustawy). Dotyczy to zamowien, ktérych przedmiotem jest :
dostawa wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej, dostawa energii elektrycznej,
gazu, ciepla, powszechnych ustug pocztowych oraz przewozu kolejowe go.

W przypadku ww. zamowien :



- nie ma obowiazku powotywania komisji przetargowej ( bez wzgledu na wartos$¢
zamowienia );

- udzielenie zamowienia jest mozliwe pomimo istnienia podstaw do wykluczenia
wykonawcy, ktoremu zaméwienie jest udzielane;

- w zwigzku z tym, ze nie ma mozliwosci wykluczania wykonawcy z postgpowania,
nie mozna zada¢ o$wiadczenia o spetieniu przez tego wykonawcg warunkéw udziatu
w postgpowaniu jak idokumentoéw potwierdzajacych ich spetienie;

- mozna udziela¢ zamowien na ww. dostawy 1 ushugi bez zgody Prezesa Urzedu bez
wzgledu na ich warto$¢;

- przy udzielaniu zamowien na dostawg mediow ( wody, energii elektrycznej, gazu,
energii cieplnej ), mozna zawrze¢ umowe na czas nieoznaczony bez zgody Prezesa
Urzedu

§9

1. Dostawcq lub wykonawcq moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspoOlnie
(art.23 ust.1 ), ktéra odpowiednio : ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, zlozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia publicznego.

2. W zwiazku z tym, ze zamoOwienia publiczne moga by¢ powierzone tylko podmiotom
zdolnym do ich wykonania, warunkiem udzialu w postgpowaniu jest :
a) - posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
b) - posiadaja niezbedng wiedzg i do§wiadczenie, oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,
C) - znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,
d) - nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. Okreslone w pkt2 § 9 regulaminu warunki udzialu w postgpowaniu o zamoéwienie
publiczne maja walor ogdlny, co oznacza, iz kazdorazowo nalezy precyzowaé te warunki
w zalezno$ciod potrzeb konkretnego postepowania.

§10

1. Zgodnie z art. 17 ust.1 ustawy, w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nie
moga wystgpowa¢ w imieniu zamawiajacego ani tez wykonywa¢ czynno$ci zwiazanych
z postgpowaniem o zamowienie publiczne, a takze by¢ bieglymi osoby, ktore:

- pozostaja w zwiazku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
z oferentem lub sg zastgpca prawnym badz czlonkami wiadz oséb prawnych
ubiegajacych si¢ 0 zamowienie publiczne,

- przed uplywem trzech lat od daty wszczgcia postgpowania pozostawaly w stosunku
pracy lub zlecenia z oferentem albo byly czlonkami wiladz os6b prawnych
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego,

- pozostaja z dostawca lub wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwoscico do ich bezstronno$ci.



2. Osoby wystgpujace w imieniu zamawiajacego, w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego skladaja o$wiadczenie pisemne o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych
mowa powyzej.

II. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§11

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przygotowuje 1 przeprowadza
zamawiajacy, zapewniajac zachowanie uczciwej konkurenci oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

2. Moma powierzy¢ zarOwno przygotowanie jak i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego osobie trzeciej, ktora bedzie dzialala wowczas jako pelmomocnik
zamawiajacego, zapewniajac bezstronnos¢ obiektywizm.

§12

1. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania jest dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 10 w Gdyni. Moze on powierzy¢ podleglemu pracownikowi
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o zamdéwienie
publiczne. Wowczas ponosion odpowiedzialno$¢ w zakresie powierzonych im zadan.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne i prowadzi si¢ z zachowaniem formy
pisemnej.

§13

1. W zaleznos$ci od warto$ci zamdéwienia dyrektor szkoty moze powota¢ komisjg przetargowa,
ktora nie posiada uprawnien do dokonywania czynno$ci prawnych a jedynie przedstawia
swoje propozycje dyrektorowi szkoty.

2. Powolanie komisji przetargowej jest obligatoryjne, jezeli warto$¢ zamoéwienia przekracza
wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 60.000 euro, fakultatywne w przypadku zaméwien,
ktorych warto$¢ nie przekracza tej kwoty.

3. Powolanie komisji nie jest obowiazkowe, bez wzgledu na warto$¢ zamowienia w
przypadku zaméwien, ktorych przedmiotem jest: dostawa wody, energii elektrycznej, gazu,
ciepta, powszechnych ustug pocztowych, ustug przewozu kolejowe go.

4. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub tez by¢ powotywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okre$lonego postgpowania. W Szkole Podstawowej nr 10 w Gdyni
powolana jest stata komisja do przeprowadzenia postgpowan o zamdOwienie publiczne.

5. Dyrektor szkoly okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw
komisjiprzetargowej, zapewniajac jej sprawne dzialanie, przejrzystos¢ podejmowanych przez
komisj¢ decyzi jak rowniez indywidualizacj¢ odpowiedzialnosci jej czlonkéw w ramach
powierzonych im czynnosci.

6. Czlonkami komisji przetargowej nie musza by¢ wylacznie pracownicy szkoty.



7. Do czynnosci, ktore moga by¢ powierzone komisji, nalezy:
- przygotowanie propozycji wyboru trybu, w ktorym bedzie prowadzone postgpowanie,
- oszacowanie warto$ci zamowienia,
- Opis przedmiotu zamowienia,
- przygotowanie tre$ciogloszenia, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
- oceng spetnienia przez dostawcow czy wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego,
- badanie i oceng ofert.

§13

1. Przedmiot zamoéwienia winien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dokladnych 1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Ustawa zakazuje opisania przedmiotu zamdéwienia przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, chyba, Ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia.

3. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy 1 kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien ( CPV).

§ 14

1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia stanowi catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug ( VAT), ustalone z nalezyta staranno$cia.

2. Podstawa obliczenia warto$ci zamowienia na :
a) dostawy, czy ustugi jest warto$¢ rynkowa rzeczy lub $wiadczen bedacym przedmiotem
zamoOwienia;
b) dostawy lub ushugi powtarzajace si¢ okresowo jest laczna wartos¢ zamowien :
- na tozsame ustugi lub dostawy- nalezace do tej samej kategorii ( dla ustug ) lub grupy
( dla dostaw ) Wspdlnego Stownika Zaméwien, udzielonych w ciagu poprzednich 12
miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towar6w 1 ustug konsumpcyjnych ogdélem ustalanego w ustawie
budzetowej, albo
- ktéorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w ciagu 12 miesigcy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie, albo w czasie realizacji umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, jezeli jest on dtuzszy niz 12 miesigcy;

C) roboty budowlane jest kosztorys inwestorski, sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004r. w sprawie metod i1 podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow projektowych oraz
planowanych kosztow robot budowlanych.

d) Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne uslugi finansowe, warto$cia
zamowienia sa w szczegdlnoscioplaty, prowizje i odsetki.



§ 15
1. Obliczanie wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz :

a) 3 miesiace przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem sa dostawy lub ushugi;

b) 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem sg roboty budowlane lub zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych.

2. Obliczenie warto$ci zamowienia dokonane w terminie wcze$niejszym powinno by¢
uaktualnione w terminie, o ktorym mowa w pkt.1.

3. Przeliczenie rownowarto$ci kwoty euro na ztote i odwrotnie dokonuje si¢ wedlug sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro ( Dz.U. z 2004r. Nr 40, poz. 356 ) ustalonego co najmniej
raz na dwa lata przez Prezesa Rady Ministrow.

§16

1. Nie mozna w celu ominigcia stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania
zamoOwien publicznych okre§lonych ustawa dzieli¢ zamowienia na czg$ci oraz zanizaé
warto$¢ zamowienia.

2. Jezeli zaméwienie ma by¢ wykonane w czgs$ciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrgbnego postgpowania, wartoscia takiego zamOwienia jest suma wartosci
poszczegdlnych czgsci (art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy).

3. Jezeli zamowienie obejmuje rownocze$nie roboty budowlane albo dostawy lub ustugi, do
udzielenia tego zamdéwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu zamdéwienia,
ktorego warto$ciowy udziat w danym zamowieniu jest najwigkszy (art.5 ust.2 ustawy).

4. Jezeli zaméwienie obejmuje rdwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do
ich wykonania, do udzielenia takiego zamdéwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace robot
budowlanych (art.6 ust.3 ustawy ).

§ 17

1. Podstawowym dokumentem dla wszystkich postepowan o udziclenie zaméwienia
publicznego jest specyfikacja istotnych warunkow zamowienia.

2. Szczegdtowa zawarto$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia okresla art. 36 ust.1
ustawy.



I1l. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§ 18
1. Zamowien publicznych udziela si¢ w trybie :

a) przetargu nieograniczonego

b) przetarg ograniczony

C) mnegocjacje 7 ogloszeniem

d) negocjacje bez ogloszenia

e) zamowienie w trybie 7 wolnej reki
f) zapytanie o cene

g) aukcja elektroniczna

2. Zasady postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dla poszczegdInych trybow
okresla Rozdziat 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§19

1. Zasady przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 60.000 euro, dla trybéw oznaczonych
w § 16 literami od ,-a” do ,,-d” zawiera zalacznik nr 1 niniejszego regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia w trybie innym niz wymienione jest mozliwe wylacznie
w okoliczno$ciach wskazanych w ustawie.

§ 20

Szczegolowy zakres wymagan dotyczacych przygotowania oferty do kazdego
z prowadzonych postgpowan zawiera Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia ( art. 36
ust. 1 12 ustawy Prawo zamowien publicznych ; Dz. U. Nr 19 z 2004r. poz.177).

§ 21

1. Czynnosci zwiazane z wyborem wykonawcy zamowienia podzielone sa na dwa etapy:
a) w pierwsze] kolejnosci dotycza sprawdzenia, czy ubiegajacy si¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego wykonawcy spetiaja warunki udziatu w postgpowaniu 1 nie
podlegaja wykluczeniu;
b) drugietap polega na dokonaniu oceny ztozonych przez wykonawcoéw ofert.

2. Z ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, zgodnie z art. 24 ustawy wyklucza

sie :

- dostawcéw lub wykonawcoéw, ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem
postepowania wyrzadzili szkod¢ nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je
z nicnalezyta starannoscia, szkoda nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia



wszczgcia postgpowania chyba, Zze zaistnialy okoliczno$ci, za ktére wykonawca nie

ponosi odpowiedzialnosci;

- dostawcow 1 wykonawcoéw, w odniesieniu do ktérych wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktorych upadtos¢ ogloszono;

- dostawcow lub wykonawcow, ktdrzy zalegaja z uiszczeniem podatkdéw, oplat, sktadek
na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskali
oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji organu
podatkowego;

- osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, przestgpstwo przekupstwa
albo inne przestgpstwo popetione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych;

- osoby prawne, ktorych urzeduyjacych czlonkow wiladz prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego w celu osiagnigcia korzysci majatkowych;

- spoki jawne, partnerskie czy komandytowe, ktorych wspdlnika, partnera czy
komplementariusza prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych;

- dostawcow lub  wykonawcow, ktorzy wykonywali czynno$ci  zwiazane
z przygotowaniem prowadzonego postgpowania, nie spetniaja warunkow okreslonych
w art.22 ust.1 pkt 1-3 ustawy lub w wyznaczonym terminie nie zlozyli wymaganych
o$wiadczen badz nie speili innych wymagan okreSlonych w ustawie, specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, w ogloszeniu lub zaproszeniu do skladania ofert, nie
wniesli wadium.

3. Oferta dostawcy lub wykonawcy, ktory zostal wykluczony z postgpowania, nie jest
rozpatrywana, a zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykluczonego dostawce lub
wykonawcg, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Czlonkowie komisji przetargowej przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, w szczegdlno$ci dokonuja oceny ztozonych ofert oraz proponuja wybor oferty
najkorzystniejszej.

5. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
upowazniona, zatwierdzajac propozycje komisji.

6. W przypadku, gdy w wyniku oceny i badania ofert dwie z nich otrzymaja jednakowa
1 najwyzsza sposrod waznych ofert liczbg punktéw , zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z nizsza cena.

7. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, publicznego ktérym jedynym
kryterium oceny jest cena zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do
ztozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych, przy czym
wykonawcy skfadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz podane w
ztozonych ofertach.



8. Jezeli nie zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania, a wykonawca, ktdrego
oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

9. Art. 92 ustawy nakazuje zamawiajacemu niezwlocznie zawiadomi¢ o wyborze oferty
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia publicznego nie pomijaja tych,
ktorzy wykupili specyfikacje istotnych warunkow zamowienia i nie ztozyli w wyznaczonym
terminie ofert.

§ 22

1. W $wietle przepiséw ustawy mozliwe jest uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego. Art.93 ustawy szczegblowo podaje okolicznosci, w ktérych
dopuszcza si¢ uniewaznienia postgpowania.

2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego zamawiajacy
zawiadamia réwnocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne iprawne.

§ 23

1. Dla postgpowan, w ktérych zamawiajacy przekazuje wykonawcom zawiadomienie
o wyborze najkorzystniejszej oferty, ustala si¢ 7-dniowy termin ( liczony od dnia przekazania
takiego zawiadomienia ) , po uptywie ktorego zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg w sprawie
zaméwienia publicznego.

2. Zamawiajacy zobowiazany jest do zawarcia umowy nie pdzniej niz przed uptywem terminu
zwigzania oferta.

3. Prawo zaméwien publicznych zakazuje dokonywanie zmian poszczegdlnych postanowien
zawartych w umowie jak rowniez wprowadzania nowych, za wyjatkiem zmian, ktore :
- sa korzystniejsze dla zamawiajacego,
- konieczno$ci wprowadzenia zmian nie mozna bylo przewidzie¢, w chwili zawarcia umowy
( bez wzgledu na to, czy sa dla zamawiajacego korzystne czy nie).

4. Do zawieranych umoéw o zamdéwienie publiczne nalezy bezwzglednie stosowac przepisy
zawarte w Dziale [V ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5. Nadzor nad realizacja umowy w Szkole Podstawowej nr 10 w Gdyni sprawuje :
- w zakresie dostaw i ustug dotyczacych zywienia — samodzielny pracownik — intendent,
- pozostate dostawy i ustugi - kierownik ds ekonomiczno- administracyjnych.
§ 24
Dostawcy, wykonawcy a takze innym osobom, ktérych interes prawny doznal uszczerbku

podczas ubieganie si¢ o zamoéwienie publiczne, przystuguja srodki ochrony prawnej, ktore
szczegblowo ymuje Dziat VI ustawy Prawo zamowien publicznych.

10



IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 25

1. Dokumentacj¢ post¢gpowania o zamoéwienie publiczne przechowuje w zakresie :
a) dostaw i ustug dotyczacych zywienia — samodzielny pracownik — intendent,
pozostatych dostaw i ustug - kierownik ds. ekonomiczno- administracyjnych.

2. Dokumentacja postgpowania o zaméwienie publiczne musi by¢ zgodna z zapisami art. 96
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. W szczegdlnosci dokumentacja musi zawierac :

- wniosek o uruchomienie postgpowania zgodny z formularzem stanowiacym zalacznik
nr 2 niniejszego regulaminu,

- decyze dyrektora szkoly o powolaniu komisji przetargowej,

- specyfikacje istotnych warunkow zamowienia zatwierdzona przez dyrektora szkoty,

- ogloszenie 0 wszczgciu postegpowania o zamowienie publiczne,

- wykaz oferentow, ktdrzy pobrali specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,

- protokdt postgpowania lub dokumentacje podstawowych czynno$ci postgpowania
w zaleznosciod szacunkowej warto$ci zamowienia,

- ogloszenie o wyniku postgpowania,

- umowg o zamOwienie publiczne.

§ 26
1. Zamawiajacy zobowiazany jest do przechowywania dokumentacji zamowien publicznych
w sposOb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢, przez :
a) 5 lat— dotyczy plandw isprawozdan z zamoéwien publicznych,
b) 5 lat - dokumentacjipostgpowania 0 zamoéwienie publiczne,

c) 10 lat—rejestru zamowien publicznych,
d) 10 lat — umowy zawarte w wyniku zamowien publicznych.

§ 27

Regulamin zamowien publicznych wehodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2007 r.
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