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PROTOKOL

z kontroli problemowej w Warsztacie Terapii Zajeciowe] przy Stowarzyszeniu Osob z Wada
Shuchu .,Cisza” z siedzibg w Gdyni przy ul. Boisko 4. Kontrola zostata przeprowadzona przez
Elzbiet¢ Badaj — Starszego inspektor ds. kontroli, w dniach od 22 wrzesnia 2015 r. do 02
pazdziernika 2015 r. na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 35/2015, wystawionego dnia
15 wrzesnia 2015 r. przez Dyrektora Miegjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni —

Panig Mirostawe Jezior.
Zakres kontroli.
Prawidlowo$¢ wykorzystania srodkéw PFRON w [ kwartale 2015 .

Ustalenia ogolne.

Stowarzyszenie Oséb z Wada Stuchu ,,Cisza” w Gdyni, prowadzi Warsztat Terapii
Zajgciowej, zwany dalej WTZ, w oparciu o Umowe Nr 49/MOPS/2004 zawarta w dniu
07 grudnia 2004 roku pomigdzy Prezydentem Miasta Gdyni a Stowarzyszeniem Osob z Wada
Stuchu ,,.Cisza” w Gdyni zwanym dalej Stowarzyszeniem. Koszty dzialalnosci placowki sg
finansowane ze $rodkow Panstwowego Funduszu Osob Niepelnosprawnych, zwanego dalej
PFRON i $rodkow wilasnych powiatu w ramach zadan powiatu, realizowanych przez Miasto

Gdynia.

Zasady dzialania i finansowania warsztatow terapii zajeciowej uregulowane zostaly
w Ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z p6zn. zm.) — art. 10
pkt 1, 10 a, 10b i 68 c, zwanej dalej Ustawg oraz w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatdw terapii zajeciowej
(Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587) zwanym dalej Rozporzadzeniem, a takze w Regulaminie

organizacyjnym warsztatu.

W trakcie przeprowadzenia kontroli 1 w okresie objetym kontrola tj. od 01 stycznia 2015 r. do

31 marca 2015 r. funkcj¢ kierownika WTZ pelnita Pani Ewa Kopytynska, zatrudniona na tym
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stanowisku od dnia 01.04.2011 r., sprawy zwigzane z ksiggowoscia WTZ prowadzita Pani
Anna Jargito, pelnigca funkcje ksiecgowego i kadrowej od dnia 01.05.2008 r.

Podczas kontroli wyjasniefi udzielaty Pani Ewa Kopytynska i Pani Anna Jargito.

Zagadnienia objete kontrola.

Prawidlowo$¢ wykorzystania srodkéw PFRON w I kwartale 2015
W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzil co nastgpuje:

Ustalenia wste¢pne:

Wspieranie 0s6b niepelnosprawnych, zgodnie z przepisem art. 4 ust. 1 pkt 5 Ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1445) nalezy
do zadan powiatu.

Zgodnie z § 5 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
25 marca 2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz.
587), jednostka w terminie ztozyta do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni plan
finansowy (preliminarz kosztow dziatalnosci WTZ) na 2015 rok, ktéry zostal zatwierdzony

do realizacji przez Kierownika WTZ - Panig Ewe Kopytynska.

W  Aneksie Nr 1/2015, bedgcym zalgcznikiem do Zarzadzenia Nr 1893/2015/VII/R
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 06 maja 2015 r. do Umowy Nr 49/MOPS/2004 z dnia 07
grudnia 2004 r. okreslono wysoko$¢ srodkow na dziatalno$¢ warsztatu w 2015 roku,
z uwzglednieniem podzialu na poszczegdlne rodzaje kosztow, zaliczonych do kosztow
dzialalnos$ci warsztatu, finansowanych ze $rodkow PFRON oraz $rodkdéw miasta Gdynia, jak
rowniez procentowy udziat tych srodkéw w ogolnej kwocie $rodkéw przeznaczonych na

dziatalno$é warsztatu.

Koszty dziatalno$ci Warsztatu Terapii Zajeciowej w 2015 roku sa wspdtfinansowane:
a) ze srodkdw PFRON w wysokosci 90 % kosztéw dzialalnosci warsztatu i wynoszg
399 492,00 PLN oraz,
b) srodkéw wiasnych powiatu w wysokosei 10 % i wynosza 44 388,00 PLN.




W okresie objetym kontrolg ksiegowos¢ jednostki prowadzona byla w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.-330 z pdzn.

Zm.)

Jednostka gromadzi otrzymane $rodki finansowe, przekazywane na realizacje zadania, na
wyodrebnionych kontach bankowych, prowadzonych przez PKO Bank Polski o numerach:

1) 94 1440 1084 0000 0000 0692 6452 — dla srodkéw otrzymanych z PFRON,

2) 41 1440 1084 0000 0000 0692 6533 - dla srodkéw otrzymanych z Powiatu.

W celu prawidlowego rozliczenia kosztow zwigzanych z mediami oraz innymi wspdlnymi

kosztami, przyjeto wskaznik podzialu kosztéw wspdlnych migdzy WTZ a Stowarzyszeniem.

Kontrola dowodow ksieggowych — faktur, wyciggéw bankowych, raportow
kasowych:

W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania $rodkéw finansowych, otrzymanych
w I kwartale 2015 r. z PFON na dzialalnos¢ WTZ, kontrolujacy sprawdzil metoda losowa
prawidlowos¢ udokumentowania i celowo$¢ wydatkowania przyznanej dotacji w w/w okresie.
Ocena prawidlowosci realizowanych wydatkdéw zostata dokonana na podstawie:

1) planu finansowego (preliminarza) na 2015 rok,

2) sprawozdania finansowego (zestawienia zbiorczego) wraz z zestawieniem wykorzystania
$rodkow PFRON na prowadzenie WTZ za [ kwartat 2015 rok,

3) dokumentow ksiggowych (faktur, wyciggow bankowych, raportéw kasowych).

Zestawienie kontrolowanych dokumentéw finansowych wykazanych w sprawozdaniu za

I kwartat 2015 roku, przedstawia Tabela Nr 1.

Tabela nr 1.
Lp. Nr Data Wystawca dokumentu Wydatek Rodzaj zakupu | Data
Dokumentu dokumentu wykazany w (zobowigzania) | Zaplaty
ksiggowego sprawozdaniu
1. | LUF-2015-01/79 14.01.2015r. Inbomiozs Speidaieluts 5230,10 | Czynszza | WBNrl
Mieszkaniowa 5 22.01.2015r
ul. Podgorska 14 styczen i :
81-166 Gdynia
2. | FV/002/02/2015 16022015, | Compnesli=Ditusi Inforseatyscos 688,80 |  Ustugi WB Nr2
ul. Hery i
1) 81-601 Gdynia informatyczne 17.02.2015r.

A

//



3. | FV320325455/0000 | 09.02.2015r. Affc‘i‘iﬁfﬁ?gg% 378.89 Energia WB Nr 2
01/0046/1F '80-309 Gdafisk elektryczna RHbRlaE
2)
4 | FV 1020/V15 19.02.2015r. | Firma Handlowo-Uslugowa , Wiki” 29.76 Dzienniki | RKNr2
ul. Wilenska 66 poz. 9
84-230 Rumia 20.02.2015r.
5 |V 22.02.2015r. G 54,38 | Plytalam, |RKNr2
21286/8008/2015 §0-299 Gaaisk zawor | POz 16
6. | FV 8/01/15 16.01.2015r. EDUC 600,00 Szkolenie RK Nr 1
ul. Dolna 15 e poz. 9
(3) 66-016 Czerwiensk, Lezyca pracownixow 23.01.2015
(60,00 zt.)
WBNrlz
22.01.2015r.
(540,00 z1.)
7. | FV 03/02/15 15.02.2015r. | Przewozy Autokarowe M. Jarych 1 620,00 | Przewoz osob | WB Nr3
1 ul. Okrezna 20 do J biei 10.03.2015r.
4) 81-601 Gdynia o Jastrzebiej
Gory
8. | F 235523005191 | 23.01.2015r, Selgros CashéCarry 136,92 | Podplomyki, | WBNr
UISIZE]I;ITnI?O'fa 133 szpinak 26.01.2015r.
- aznan plna 2
serdelki,
wedlina,
tortilla, sosy,
musztarda
9 |For 18.01.2015r. Ao 342,08 Wianki, RK Nr |
128/15/FV/000040 $1.525 Gdynia laficuchy, | POz 8
2 | 23.01.2015r
(5) fartuChy, T ‘
saszetki
10, | FS-24/15/29-P1 15.012015r, DUl 506,07 | Ozdoby | RKNrl
Al éwycl¢stwa_256 P poz. 11
81-525 Gdynia SWAGIECANE, | o ST
figurki, kule, e
serce, szyszki,
stroiki,
lampiony
11. [ FV 0249/2015 20.01.2015r. Firma el 170,58 Naklejki, RK Nr 1
(6) 8?-632(233}'11@ bibu%a, ﬁlC, S?ZO 1] 301 5
farby, J.U1. r.
pedzelki,
szpilki
12. | FV 000084/2015 23.01.2015r. NOWINEX 35,39 Ptaszki, RK Nr 1
ul. Nowiny 53 A2 PN I poz. 18
80-020 Gdaisk $winki 23.01.2015r
drewniane o '
13. | FV 299/BA1/2015 23.01.2015r. Firma Handlowa Eksport Import 388’90 Cekiny, jajka, RK Nr |
ul. Monte Casino 6/29 . % poz. 24
85-791 Bydgoszcz ZaJaCZklv 29 d] 2015r
dekoracje, o '
motylki,
kurki, zabki,
ptaszki,

kwiatki




14, [FV nr27/2/2015 ] 11022015t Apex Prnt 116,00 | przypinki | RKNr2
ul. Garbary 6B poz. 6
(7) 66-400 Gorzow Wlkp. 17.02.2015r.
15. | F 01975/7/2015 23.02.2015r. Hurtownia ,,Jola” Sp. z 0.0. 110,28 Szpﬂkl RK Nr2
ul. J. Kochanowskiego 93 poz. 13
83-000 Pruszez Gdanski twarde’ 23.02.2015r
aplikacje, o '
koraliki,
cekiny
16. | F 00827/H/2015 23.02.2015r. | Jolanta Kulesza - Hurtownia ,Jola” 79.34 JajO RK Nr2
' ul. F.Chopina 20 ’ ; poz. 14
83-000 Pruszcz Gdanski SITORIANOWE, | £ o5 ohiss
filc akrylowy o '
17. | F425600123/03/15 | 12.03.2015r. Sklep , Biedronka™ 35,96 ksigzki RK Nr 3
ul. Rymarska 42 poz. 3
81168 Gilynin 12.03.2015r.
18. | FV211/03/2015 21.03.2015r. niAkoent” 84,00 Artykuty RK Nr 3
5 s dekoracyjne [ Po% S
( 80-299 Gdatis 20.03.2015r.
19. | FV 2015/25/019687 | 11.03.2015r. LRy 39,80 farby Ay
ul. (Jrunwaldzka 108 poz. 4
Sosl Funns 12.03.2015r.
RAZEM wydatki: 10 647,25
(1) Brak pieczatki Jednostki.
(2) Faktura zostata zaptacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnoscei

19.02.2015r. a przelew nastapit dnia 27.02.2015 r. Z analizy dokumentu ksiegowego wynika,
ze przelew za fakture na kwote 378,89 PLN zostal oplacony ze srodkéw PFRON i zawierat
odsetki w wysokosci 0,59 PLN. Dekretacja wskazuje na zaksiegowanie kwoty 378,89 PLN,
natomiast opis na fakturze oraz zatwierdzenie do wyplaty podpisane przez Glownego
Ksiggowego i Czlonka Zarzadu wskazuje kwote 378,84 PLN. Kserokopia faktury stanowi
zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli. Zgodnie z zapisami Gdynskiego Standardu Rehabilitacii
Zawodowe] 1 Spolecznej w Warsztatach Terapii Zajeciowej (pkt. 13. Zalacznika nr 3 —
Katalog kosztow kwalifikowanych Warsztatow Terapii Zajgciowej) odsetki i kary nie sg
kosztami kwalifikowanymi w ramach zadania polegajacego na prowadzeniu Warsztatu
Terapii Zajeciowe;.

(3) Faktura zostala zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci
16.01.2015r., przelew nastapil dnia 22.01.2015r. w wysokosci 540,00 zi. natomiast dnia
23.01.2015r. dokonano zaplaty z kasy w wysokosci 60,00 zI. Na fakturze stwierdzono
rowniez brak podpisu osoby potwierdzajacej odbior gotéwki. Kserokopia faktury stanowi
zalacznik Nr 2 do protokotu kontroli.

(4) Brak pieczatki jednostki.



(5) Faktura zostala zaplacona po terminie — na fakturze widnieje termin platnosci
18.01.2015r. a dokonano zaptaty z kasy dnia 23.01.2015r. Kserokopia faktury stanowi
zalacznik Nr 3 do protokotu kontroli.

(6) Na fakturze stwierdzono brak podpisu osoby potwierdzajacej odbidr gotdwki. Kserokopia
faktury stanowi zalaeznik Nr 4 do protokotu kontroli.

(7) Faktura zostala zaplacona po terminic — na fakturze widnieje termin platnosci
11.02.2015r. a dokonano zaplaty z kasy dnia 17.02.2015r. Kserokopia faktury stanowi
zalacznik Nr 5 do protokohu kontroli.

(8) Na fakturze stwierdzono brak podpisu osoby potwierdzajacej odbior gotéwki. Kserokopia
faktury stanowi zatacznik Nr 6 do protokotu kontroli.

Analiza dokumentow ksiggowych (faktur) wykazanych w Tabeli nr 1, wyciggéw bankowych, oraz
raportow kasowych wykazata, ze:

- przedstawione w tabeli dowody ksiggowe dokumentuja fakt poniesienia wydatkow zwigzanych
z realizacjg zleconego jednostce zadania i sg zgodne z Kkategoriami okreslonymi w § 19
Rozporzadzenia;

- na dowodach ksiggowych stosowano zapis ..sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” z datg
1 podpisem osoby upowaznionej;

- na dowodach ksiggowych stosowano zapis ,sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym” z data i podpisem osoby upowaznionej;

- wszystkie dowody ksiegowe posiadaty zapis ,,Zatwierdzam do wyplaty: zi... stownie...”
potwierdzone podpisem osoby upowaznionej;

- na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiggowych wskazywano sposob ksiggowania
(dekretacje) z data i podpisem osoby upowaznione;j;

- kazdy z kontrolowanych dowodow ksiggowych zawieral opis zawierajacy informacje, z jakich
srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta (PFRON);

- na kazdym dowodzie $wiadczgcym o poniesieniu wydatku byla umieszczona informacja
o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013 r.
poz. 907 z pbzn. zm.);

- zobowigzania wynikajgce z kontrolowanych dowodow ksiggowych regulowane byly w formie
gotowkowej lub bezgotowkowej  z rachunku bankowego wyodrgbnionego do $rodkéw
otrzymywanych z PFRON;

- wydatki zwigzane z realizacjg zleconego zadania sg zgodne z kategoriami (rodzajami kosztow),

okreslonymi w Aneksie Nr 1/2015 do umowy, zawartej w dniu 07.12.2004 r.;




- do celowosci dokonanych wydatkow nie wniesiono zastrzezen;

jednakze:

- w przypadku czterech skontrolowanych dokumentéw ksiggowych (faktur), platnos¢ zostata
dokonana po terminie,

- w jednym przypadku dokonano zaptaty odsetek ze $rodkoéw PFRON z tytulu nieterminowej
wplaty za fakture,

- w przypadku dwoch skontrolowanych dokumentéw ksiggowych (faktur), brak bylo pieczatki
jednostki,

- w siedemnastu przypadkach na dokumentach ksiggowych brak daty wptywu do jednostki,

- w przypadku trzech skontrolowanych dokumentéw ksiegowych (faktur), brak podpisu osoby

potwierdzajacej odbior gotowki.

Whioski koncowe:

Kontrolujacy na podstawie dokumentacji poddanej kontroli stwierdza, ze w okresie objetym

kontrolg jednostka wydatkowata 1 dokumentowata wydatki z dotacji zgodnie z zawarta umowa.

Jednakze stwierdza sig, ze jednostka kontrolowana, w celu wyeliminowania nieprawidtowosci

stwierdzonych w protokole kontroli powinna:

1. Dokona¢ korekty Sprawozdania z wykorzystania srodkéw PFRON 90 % na prowadzenie WTZ

przy Stowarzyszeniu Osob z Wada Stuchu ,,Cisza” za I kwartat 2015r. w zakresie odsetek

wykazanych w protokole kontroli. Termin ztozenia korekty do 27.11.2015r.

2. Stosowac¢ si¢ do zapisu art. 44 ust. 3, pkt. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pozn. zm.): ,,...Wydatki publiczne powinny by¢
dokonane w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniejszych zaciggnigtych zobowigzan™

3. Uzupelni¢ na skontrolowanych dowodach ksiggowych piecze¢ jednostki.

4. Uzupeli¢ na fakturach brakujace podpisy osob kwitujgcych odbior gotowki.

Protokol sporzadzono w dwoch  jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Poinformowano Kierownika WTZ — Pania Ewe Kopytynska o mozliwosci zlozenia

wyjasniefn w stosunku do zaistnialego stanu na pi$mie w ciggu 30 dni od daty odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 28.10.2015 r.

Osoba kontrolujgca Kierownik WTZ /

(029 D508
WA iszen
1=2292 ska 89

Starszy inspektog ds. kontroli

NIP 0




Zalgczniki:

A O

Kserokopia faktury Nr 320325455/00001/0046/1F z dnia 09.02.2015r. - zawiera stron
1-2.

Kserokopia faktury Nr 8/01/15 z dnia 16.01.2015r. — zawiera stron 1-2.

Kserokopia faktury Nr 128/15/FV/0000040 z dnia 18.01.2015r. — zawiera stron 1-2.
Kserokopia faktury Nr 0249/2015 z dnia 20.01.2015r. — zawiera stron 1-2.
Kserokopia faktury Nr 27/2/2015 z dnia 11.02.2015r. — zawiera stron 1-2.

Kserokopia faktury Nr 211/03/2015 z dnia 21.03.2015r. — zawiera stron 1-2
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Gdynia, dnia 10.11.2015 r.

Dyrektor
Zds.O0Si N
MOPS w Gdyni

mgr Katarzyna Stec

MOPS wplynefo 9
Dala 111 0ipak e

Dot.: odpowiedzi na protokotl z kontroli problemowej w Warsztacie Terapii
Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Osob z Wadg Stuchu CISZA w Gdyni przy
ul. Boisko 4. )

Przeprowadzonej przez:
- Elzbiete Badaj-Starszego inspektora ds. kontroli w dniach od 22 wrzes$nia

Do 02 pazdziernika 2015 roku.

Zarzad Stowarzyszenia Osob z Wada Stuchu CISZA w Gdyni skiada
wyjasnienia do protokotu kontroli:

(1) Uzupelniono FV/002/02/2015 pieczatka Stowarzyszenia.(zat. Nr1)
(2) Fv320325455/00001/0046/1F za energie elektryczna zaksiegowano
W kwocie 378,30,a odsetki zwrocono do PRFON.

Sporzadzono korekty sprawozdan z wykorzystania srodkow za |, I, i
111 kwartat 2015 roku.(zal. Nr 2)

(3)Na Fakturze FV 8/01/15 uzupetiniono podpis osoby potwierdzajacy
odbior gotowki z kasy.(zat. nr 3)

(4)Uzupetniono brak pieczatki Stowarzyszenia na FV 03/02/15.(zat. nr 4)

(5) Fa 128/15/FV/000040 zostata zaplacona po terminie, poniewaz srodki
na | kwartal otrzymalismy 22 stycznia 2015 roku.




(6)Na FV 0249/2015 uzupetniono podpis osoby potwierdzajacy odbiér
gotéwki.(zal. Nr 5)

(7) Faktura nr 27/2/2015 zostata rozliczona w kasie 17 lutego, poniewaz
Pani Klaudia Musial zamawiata materiaty w Internecie i zaplacita ze
swoich srodkéw. Jak otrzymata materialy i fakture otrzymata zwrot z kasy.

(8)Uzupetniono podpis osoby potwierdzajacy odbiér gotowki z kasy.(zat. nr
6)

Bedziemy stosowac sie do zapisu art.44 ust.3.pkt.3 ustawy z dnia
27.08.2009 roku o finansach publicznych- (tj. Dz.U.z 2013 r. poz.885 z péz.
Zm. ).”Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci i
terminach wynikajacych z wczesniejszych zobowiazan”.

Z powazaniem:




Hols - DXL OF01 . 24 W0IY”

PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pilsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

Gdynia, dnia 23.11.2015 1.

MOPS.DK.0801.24/2015

R HOPS. 064, 04DS WV

Kierownik

Warsztatu Terapii Zajeciowej prowadzonym przez
Stowarzyszenie Os6b z Wadg Stuchu ,,Cisza”

ul. Boisko 4

81-183 Gdynia

W dniach od 22 wrze$nia 2015 r. do 02 pazdziernika 2015 r. upowazniony pracownik
Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzit w Warsztacie Terapii Zajgciowe]
prowadzonym przez Stowarzyszenie Osob z Wadg Stuchu ,,Cisza” kontrolg —prawidiowosci
wykorzystania srodkéw PFRON.

Kontrolg objeto okres I kwartat 2015 rok.

Po przeanalizowaniu wnioskow kohcowych zawartych w protokole z kontroli oraz

w $wietle zloZonégo pisma z dnia 12 listopada 2015 r. przez Kierownika Warsztatu Terapii

Zajeciowe], zalecen pokontrolnych nie wydaje sie.

7. powazaniem //x:/
g /f

/

Zup. PREZYDENTA MEZ Lot DYNI

Py
P
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“ Mich oh
/Nicep czydent Miasta

Do wiadomosci:

1) Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej w Gdyni.




