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PROTOKOL

z kontroli problemowej w Warsztacie Terapii Zajeciowe] prowadzonym przez Polskie
Stowarzyszenie na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Kolo w Gdyni z siedziba
w Gdyni, przy ul. Harcerskiej 4. Kontrola zostala przeprowadzona przez Anne Wiatrak —
Starszego inspektora ds. kontroli, w dniach od 23 pazdziernika 2015 r. do 04 listopada
2015 r., na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 45/2015, wystawionego dnia 19.10.2015 r.

przez Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Gdyni — Panig Miroslawe Jezior.

Zakres kontroli.

Prawidtowo$¢ wykorzystania srodkéw PFRON w III kwartale 2015 r.

Ustalenia ogolne.

Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Koto w Gdyni, zwane
dalej PSOUU, prowadzi Warsztat Terapii Zajeciowej, zwany dalej WTZ, w oparciu o Umowe
nr SOO/1255/01/PB zawarta w dniu 31 grudnia 2001 roku pomigdzy Prezydentem Miasta
Gdyni a Polskim Stowarzyszeniem na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym Koto
w Gdyni. Koszty dziatalnosci placéwki sg finansowane ze $rodkéw Panstwowego Funduszu
Osob Niepetnosprawnych, zwanym dalej PFRON i érodkéw wilasnych powiatu w ramach

zadan powiatu, realizowanych przez Miasto Gdynia.

Zasady dzialania i finansowania warsztatow terapii zajeciowej uregulowane zostaty
w Ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z p6zn. zm.) — art. 10
pkt 1, 10 a, 10 b 1 68 ¢, zwanej dalej Ustawa oraz w Rozporzagdzeniu Ministra Gospodarki,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej
(Dz. U. z 2004 1. Nr 63 poz. 587) zwanym dalej Rozporzadzeniem, a takze w Regulaminie

organizacyjnym warsztatu.

Siedziba Stowarzyszenia miesci si¢ przy ul. Harcerskiej 4 w Gdyni i w tymze obiekcie
prowadzona jest realizacja dzialan w ramach Warsztatu Terapii Zajeciowej. Biuro

Stowarzyszenia znajduje si¢ w siedzibie Biura Rachunkowego Dorota Przybecka — Lawryn
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w Gdyni przy ul. Wiadystawa IV 59, ktéremu zostato zlecone prowadzenie rachunkowosci.
W trakcie przeprowadzenia kontroli i w okresie objetym kontrola tj. od 01 lipca 2015 r. do 30
wrzesnia 2015 r. funkcje kierownika WTZ pelnilta Pani Magdalena Stawinska.
Informacji w trakcie kontroli udzielaty: Pani Magdalena Stawinska — kierownik jednostki oraz

Pani Dorota Przybecka — Lawryn — gléwna ksiegowa Stowarzyszenia.

Zagadnienia objete kontrolg.
Prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw PFRON w 111 kwartale 2015 roku.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujacy stwierdzil co nastepuje:

Ustalenia wstepne:

Wspieranie 0s6b niepetnosprawnych, zgodnie z przepisem art. 4 ust. 1 pkt 5 Ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1445) nalezy

do zadan powiatu.

Zgodnie z § 5 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
25 marca 2004 roku w sprawier warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63
poz. 587), jednostka w terminie zlozyla do Miejskiego Os$rodka Pomocy Spoteczne;
w Gdyni plan finansowy (preliminarz kosztéw dziatalnosci WTZ dla 50 oséb) na 2015 rok.
Jednakze w zwigzku z rozszerzeniem WTZ o 5 nowych uczestnikow, jednostka ponownie
zlozyla w dniu 8 grudnia 2014 r. wraz z wnioskiem o dofinansowanie ze srodkéw PFRON
kosztow wynikajacych ze zwiekszonej liczby uczestnikow WTZ — preliminarz kosztow
dzialalnosci WTZ dla 55 os6b, ktory zostal zatwierdzony do realizacji przez Kierownika

WTZ — Panig Magdaleng Stawinska.

W Aneksie Nr 1/2015, bedacym zatacznikiem do Zarzadzenia nr 1891/2015/VII/R Prezydenta
Miasta Gdyni z dnia 6 maja 2015 r. do Umowy Nr SO0O/1255/01/PB z dnia 31 grudnia 2001
roku, okreslono wysokos¢ $rodkow na dziatalnos¢ warsztatu w 2015 roku, z uwzglednieniem
podziatu na poszczegolne rodzaje kosztow, zaliczonych do kosztéw dzialalnosci warsztatu,
finansowanych ze $rodkéw PFRON oraz $rodkéw miasta Gdynia, jak rowniez procentowy

udziat tych srodkow w ogblnej kwocie srodkow przeznaczonych na dziatalnos¢ warsztatu.



Koszty dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej w 2015 roku sa wspotfinansowane:
a) ze srodkow PFRON w wysokodei 90 % kosztow dziatalnosci warsztatu i wynoszg .
813 780,00 PLN oraz,
b) srodkéw wiasnych powiatu w wysokosei 10 % 1 wynosza 90 420,00 PLN.

Jednostka posiada opracowane Zasady (polityke) rachunkowosei oraz Instrukcje dotyczaca
gospodarki kasowej. Prowadzenie rachunkowosci w WTZ przy Polskim Stowarzyszeniu na
Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym Kolo w Gdyni zostalo zlecone Biuru
Rachunkowemu Dorota Przybecka — Lawryn, ktore miesci sie w Gdyni przy ul. Whadystawa

IV 59.

W okresie objetym kontrolg ksiggowos¢ jednostki prowadzona byla w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 29 wrzeé$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn.
zm.) oraz w formie elektronicznej przy pomocy programu finansowo — ksiegowego (Sage

Symfonia Finanse i Ksiggowos¢ 2015), nalezacym do ww. biura.

Jednostka gromadzi otrzymane srodki finansowe przekazywane na realizacj¢ zadania na

wyodrebnionych kontach bankowych, prowadzonych przez PKO Bank Polski o numerach:

1) 411020 1853 0000 9102 0013 4973 — dla srodkdéw otrzymanych z PFRON,
2) 401020 1853 0000 9102 0101 0610 — dla srodkow otrzymanych z Powiatu.

W zwiazku z prowadzeniem przez kontrolowang jednostke roznych placéwek w tym samym
obiekcie, w celu prawidlowego rozliczenia kosztéw zwigzanych z mediami oraz innymi
wspolnymi kosztami, przyjeto od 01.09.2014 roku Uchwata Zarzadu PSOUU Koto w Gdyni
Nr 2/6/5/2014 z dnia 30.05.2014 roku, wskaznik (klucz) podziatu kosztéw wspdlnych miedzy

placowkami Kotla (zatacznik nr 1 do protokotu kontroli).
Kontrola dowodéw ksiegowych — faktur, rozliczenia zaliczek, wyciagow bankowych:
W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania $rodkéw  finansowych, otrzymanych

w III kwartale 2015 r. ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob

Niepelnosprawnych na dzialalnos¢ WTZ, kontrolujgcy sprawdzil metoda losowa
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prawidlowos$¢ udokumentowania i celowos¢ wydatkowania kwot z przyznanej dotacji w ww.

okresie.

Ocena prawidlowosci realizowanych wydatkow zostata dokonana na podstawie:

1.
2,

planu finansowego (preliminarza) na 2015 rok - zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli;

sprawozdania finansowego (zestawienie zbiorcze) wraz z zestawieniem wykorzystania

srodkéw PFRON na prowadzenie WTZ za III kwartat 2015 rok - zatacznik nr 3 do

protokotu kontroli;

Zestawienie kontrolowanych

przedstawia tabela nr 1.

Tabela nr 1:

dokumentow ksiggowych (faktur, rozliczen zaliczek, wyciggow bankowych).

dokumentow finansowych wykazanych w sprawozdaniu
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1 F-raVATnr | 2 03.07.2015 | Orange Polska S.A, Uslugi 172,24 Przelew WB
FGD027081 " Al. Jerozolimskie 160 | telekomunikacyjne nr 43/2015
88/007/15 02-326 Warszawa z dnia

14.07.2015.

2 | FraVatnr | 2 21.07.2015 | CONCEPT IT Nadzér informatyczny 1 303.80 | Przelew WB
FV/MG/015 Remigiusz Zaremba wm-cu 07/2015 ’ nr 47/2015
2/2015 Wiynkéwko, z dnia

ul. Stoneczna 22 24.07.2015.
76-200 Stupsk

3 F-ra VAT nr | 2 15.07.2015 | PRS-P ,.SANIPOR™ Wywdz odpadow 1 13’72 Przelew WB
07659/07/20 Sp. z 0.0. komunalnych nr 48/2015
15 ul. Sportowa 8 z dnia

81-300 Gdynia 28.07.2015.

4 | FraVATnr | 2 01.09.2015 | SOLID GROUP Abonament 36,90 Przelew WB
2015/09/031 Sp. zo.0. Sp. k. monitorowania nr 51/2015
494/SP/2 ul. Postepu 17 i interwencji z dnia

02-676 Warszawa w m-cu 8/2015 — 11.08.2015.
obicktu przy ul.
Harcerska 4
5 F-ra VAT nr | 2 19.08.2015 | KEM Konserwacja 799,50 WB nr
5772015 Murawski Krzysztof wyktadziny 56/2015 -
ul. Olgierda 113 refundacja -
81-334 Gdynia rozliczenie
zaliczki nr
6/2015 z dnia
08.09.2015.
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6 | F-raVAT nr 24.09.2015 | MERIDA Srodki czystosci 340,71 WB nr
120011194/ Sp. z 0.0. 61/2015 -
15 ul. Karkonoska 59 refundacja -
53-015 Wroctaw - rozliczenie
zaliczki nr
7/2015 z dnia
29.09.2015.
7 | FraVAT nr 01.09.2015 | OPEC Energia cieplna Koszt | Refundacja -
FVC/118/ Sp. z 0.0. 2792,97 | WBnr
00065/09/15 ul. Opata Hackiego 14 | (wg. klucza podziatu Wydatek | 62/2015
81-213 Gdynia kosztow wspélnych — | v/ 7 5o, | 2 dnia
50% WTZ) > | 30.09.2015.
1 396,48
8§ | FraVAT nr 10.09.2015 | CONCEPT IT Art., do pracowni 440.00 | Przelew WB
FV/MG/019 Remigiusz Zaremba multimedialnej s nr 59/2015
76-200 Stupsk 24092005,
9 F-ra VAT nr 07.09.2015 | ,Tchibo” Warszawa Art. do pracowni 1 290.82 | WBnr
7543/00063 Sp.zo.0. krawieckiej ’ 56/2015 -
0/20150907 ul. Fabryezna 5 refundacja -
00-446 Warszawa rozliczenie
zaliczki nr
6/2015 z dnia
08.09.2015.
10 | F-ra VAT nr 14,09.2015 | CASTORAMA Art. do pracowni 358.13 | .WBnr
104705/802 POLSKA technicznej ’ 61/2015 -
712015 Sp.zoo. refundacja -
ul. Krakowiakow 78 roz]iczeﬁie
02-255 Warszawa zalicgline
7/2015 z dnia
29.09.2015.
11| Fra VAT nr 30.09.2015 | Sklep ,,ANUSIA” Art. do pracowni 1 068.47 | WBnr
84/2015 Jacek Molendowski gosp. domowego ; 62/2015-
ul. Abrahama_ 48 refundacja -
SIS Gopie rozliczenie
zaliczki nr
8/2015 z dnia
30.09.2015.
12 | F-ra VAT nr 01.09.2015 | .MAXNET” Abonament za Koszt | Refundacja -
25303/09/20 Lukasz Hamerski dostep do Internetu 45.00 | WBnr
15 i;ggsglgtgoﬂﬁska T | 622015
. we. klucza podzialu z dnia
81-401 Gdynia l(<0sgzt0w wssjélnych - Wyd\;l{tp?lg 30.09.2015.
33,33% WTZ)
33.33%
15,00
RAZEM wydatki: | 7 335,77

Analiza dokumentéw ksiegowych (faktur) wykazanych w tabeli nr 1, rozliczen zaliczek,

wyciggdéw bankowych oraz Noty nr 5/W/15 z dnia 30.09.2015 r. — podziatu kosztow

wspolnych placowek PSOUU, wykazata, ze:




- przedstawione w tabeli dowody ksiggowe dokumentujg fakt poniesienia wydatkow
zwigzanych z realizacjg zleconego jednostce zadania, i sa zgodne z kategoriami okreslonymi
w § 19 Rozporzadzenia;,

- wszystkie skontrolowane dokumenty byly opatrzone pieczecia jednostki;

- wszystkie dowody ksiggowe opatrzone byty datg wpltywu do placowki;

- na dowodach ksiggowych stosowano zapis ,, sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”

z data 1 podpisem osoby upowaznionej;

- na dowodach ksiegowych stosowano zapis ,.sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym” z datg 1 podpisem osoby upowaznionej;

- wszystkie dowody ksiegowe posiadaty zapis ,,Zatwierdzono do wyptaty: zl.... stownie....”
potwierdzone podpisami 0sob upowaznionych;

- na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiggowych wskazywano sposdb ksiegowania
(dekretacje) z data 1 podpisem osoby upowaznione;j;

- kazdy z kontrolowanych dowodow ksiegowych zawieral opis zawierajacy informacje,
z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta (PFRON); ‘

- na kazdym dowodzie $wiadczacym o poniesieniu wydatku byta umieszczona informacja
o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z poZn. zm.); |

- zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodow ksiggowych regulowane byly
w formie gotdéwkowej lub bezgotowkowej, rowniez w postaci refundacji, z rachunku
bankowego wyodrgbnionego do srodkow otrzymywanych z PFRON;

- na dokumencie ksiegowym stosowano wpis: ,,zaplacono przelewem dnia...”;

- wydatki zwigzane z realizacja zleconego zadania sg zgodne z kategoriami (rodzajami
kosztow), okreslonymi w Aneksie Nr 1/2015, bedacego zalgcznikiem do Zarzadzenia nr
1891/2015/VII/R Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 6 maja 2015 r.;

- do celowoéci dokonanych wydatkdéw nie wniesiono zastrzezen.

Nota nr 5/W/15 z dnia 30.09.2015 r. — podzial kosztéw wspolnych placéwek PSOUU stanowi

zatacznik nr 4 do protokotu kontroli.
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Whioski koncowe:

Kontrolujagcy na podstawie przedstawionej dokumentacji stwierdza, ze jednostka
kontrolowana w obszarach poddanych kontroli wywigzuje si¢ z realizacji zadania, bedacego
przedmiotem zawartej umowy oraz dziala zgodnie z zapisami Rozporzadzenia — w czgsci

finansowej nie stwierdza si¢ nieprawidlowosci.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Poinformowano Kierownika WTZ Panig Magdaleng Stawinskg o mozliwosci
zlozenia wyjasnien, w stosunku do zaistnialego stanu na pismie, w ciggu 30 dni od daty

odbioru protokotu.

Gdynia, dn. 04.11.2015 1.

Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osob

Osoba kontrolujgca: 2 Uf’"“?‘,‘f;’ i‘iﬁgj_“_ftl's}"“’-"m Kierownik WTZ
Starszy inspgktor 81-425 Gdynia, ul. I larcerska 4
ds. kontrelf ¢ IGEROWNIK
mgr Anna Wiatrak I/
e A / B - -ﬁa- S
i

Zalaczniki:

1. Kserokopia Uchwaly Zarzadu PSOUU Koto w Gdyni Nr 2/6/5/2014 z dnia 30.05.2014
roku w sprawie zatwierdzenia podzialu kosztow wspolnych pomiedzy placowkami Kota —
zawiera stron 1-2.

2. Kserokopia preliminarza kosztéw dzialalnosci WTZ w Gdyni na rok 2015 dla
55 uczestnikéw - zawiera stron 1.

3. Kserokopia sprawozdania finansowego (zestawienie zbiorcze) wraz z zestawieniem
wykorzystania srodkéw PFRON na prowadzenie WTZ za III kwartat 2015 rok — zawiera

stron 1- 4.

4. Kserokopia Noty nr 5/W/15 z dnia 30.09.2015 r. — zawiera stron 1.

Kwituje-odbior jednego egzemplarza protokoly; dnia..... o8 v imvnssvinss swsssesss

KIEROWNIK .
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Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osob
z Upoéledzeniem Umystowym
Kolo w Gdyni
Warsztat Terapii Zajeciowe]
81-425 Gdynia, ul. Harcerska 4
NIP: 586-010-39-72
L.dz. 6/WTZ/2015

MOPS Gdynia wplyneto

baid §..11..2015znak o5

Gdynia, 19.11.2015

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

w Gdyni

OSWIADCZENIE

Dotyczy: Protokotu pokontrolnego w WTZ PSOUU Koto w Gdyni, z dnia 09.11.2015r

Po zapoznaniu sie z protokotem z kontroli, przeprowadzonej w Polskim
Stowarzyszeniu na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Kofo w Gdyni, w dniach
23.10.2015-04.11.2015, informuje, iz nie wnosze zadnych zastrzezen do ww. protokotu.

Z powazaniem

KIEROWNIK

T

mgr Magdalena Stawiriska



PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fox: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

MOPS.DK. 0801.33/2015 Gdynia, dnia 20.11.2015 r.
1.9y, MRS OCL .GC5GH|I05

Pani Magdalena Slawinska

Kierownik

Warsztatu Terapii Zaj¢ciowej

prowadzonym przez Polskie Stowarzyszenie
na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umyslowym
Kolo w Gdyni

ul. Harcerska 4

81 — 425 Gdynia

W dniach od 23 pazdziernika 2015 r. do 4 listopada 2015 r. upowazniony pracownik Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzit w Warsztacie Terapii Zajgciowe]
prowadzonym przez Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Koto
w Gdyni kontrolg 'prawidlowos'ci-Wykorzystania srodkéw PFRON.

Kontrolg objeto okres Il kwartatu 2015 roku.

Po przeanalizowaniu wnioskow koncowych zawartych w protokole z kontroli, zalecen

pokontrolnych nie wydaje sig.

7 powazaniem

v

INTA JASTA GDYNI

///
e gl ¢

yorezydent Miasta

Do wiadomos$ci:

1. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni.




