MO PS. PY. OROA. 22120/S

PROTOKOL.

z kontroli problemowej w Warsztacie Terapii Zajeciowe]j przy Centrum Pomocowym Caritas
im. éw. Ojca Pio w Gdyni ul. Jeczmienna 8, przeprowadzonej przez Matgorzate Krzyzewska
— Z-ce Kierownika Dzialu Kontroli. Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach
od 22.09.2015 r. do 02.10.2015 r. na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
nr 36/2015 z dnia 15.09.2015 r. wydanego przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy

Spolecznej w Gdyni Panig Mirostawe Jezior.

Zakres kontroli:
- prawidtowos¢ wykorzystania srodkow PFRON.

Ustalenia ogolne:

Caritas Archidiecezji Gdanskiej, zwana dalej Caritas, ustanowiona dekretem Biskupa
Gdanskiego w dniu 25 kwietnia 1990 r. jest duszpasterska instytucja charytatywng
Archidiecezji Gdanskiej. Caritas stuzy pomoca Kosciolowi diecezjalnemu w wypelnianiu
postannictwa chrzescijanskiej dobroczynnosci.

Caritas prowadzi Warsztat Terapii Zajeciowej zwany dalej warsztatem, na podstawie umowy
nr KB/40/MOPS/2004 zawartej w dniu 19.10.2004 r. na czas nieokreslony pomiedzy Gdynig
- miastem na prawach powiatu a Caritas Archidiecezji Gdanskiej z siedziba
w Sopocie. Jednostka zobowigzata sie do prowadzenia warsztatu w obiekcie znajdujacym si¢
w Centrum Pomocowym Caritas im. §w. Ojca Pio w Gdyni przy ul. Jeczmiennej 8. Zasady
dziatania i finansowania Warsztatu Terapii Zajeciowej uregulowane zostaly w Ustawie z dnia
27.08.1997 roku o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczne] oraz zatrudnieniu o0sob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z pézn. zm.) - art. 10 pkt 1, 10a, 10b
i 68c, oraz w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spofecznej z dnia
25.03.2004 roku w sprawie warsztatow terapii zajgciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz. 587
z pézn.zm.) zwanym dalej rozporzadzeniem, a takze w regulaminie organizacyjnym

warsztatu.




W okresie objetym kontrola funkcje kierownika WTZ pelnita pani Maria Sobczyk
zatrudniona na tym stanowisku od dnia 01.05.2009 r., natomiast funkcje ksiegowej od dnia
05.06.2011 r. pehita pani Hanna Jurewicz.

Informacji w trakcie kontroli udzielaty: pani Maria Sobczyk i pani Hanna Jurewicz.

Zagadnienia objete kontrola:

1. Prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw PFRON.

1. w czesci finansowej realizacji zadania;

Ustalenia wstepne:

Wspieranie 0s6b niepetosprawnych zgodnie z art. 4 ust.1 pkt 5 Ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1445) nalezy do zadan powiatu.
Zadanie to jest realizowane migdzy innymi przez dofinansowanie kosztéw tworzenia
i dziatalnosci warsztatow terapii zajeciowej.

Warsztat Terapii Zajeciowe] w mysl art. 10 a ustawy o rehabilitacji zawodowe]j 1 spolecznej
oraz zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2015 r. Nr 127 poz. 721 z pézn. zm.)
stanowi wyodrebniong organizacyjnie 1 finansowo placowke stwarzajaca osobom
niepetnosprawnym niezdolnym. do podjecia pracy mozliwoéé rehabilitacji spolecznej
i zawodowej w zakresie pozyskiwania lub przywracania umiejetnosci niezbednych
do podjecia zatrudnienia.

Miasto Gdynia dziatajagce na prawach powiatu zawarto w dniu 19.10.2004 r. z Caritas
Archidiecezji Gdanskiej umowg Nr KB 40/MOPS/2004 okreslajagcg warunki i wysoko$é
dofinansowania kosztow utworzenia i dzialalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej.

Stosownie do § 5 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 63 poz.
587 z p6zn. zm.), jednostka ztozyta do Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Gdyni plan
finansowy (preliminarz) na 2015 r., zatwierdzony do realizacji przez dyrektora Caritas
Archidiecezji Gdanskie;j.

Koszty dzialalno$ci Warsztatu Terapii Zajeciowej dzialajacego w Centrum Pomocowym
Caritas im. Ojca Pio w Gdyni (zwanego dalej warsztatem) na rok 2015 sg wspéifinansowane

ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (zwanego dalej
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PFRON) w wysokosci 340 308,00 PLN (wysoko$¢ 90 % kosztow dzialalnosci warsztatu)
oraz ze srodkow powiatu w wysokosci 37 812,00 PLN ( 10 % $rodki wiasne powiatu).
Srodki finansowe sg przekazywane jednostce prowadzacej, na wyodrebnione rachunki

bankowe warsztatu o numerze . -+ dla $rodkéw otrzymanych

z PFRON oraz o numerze , dla srodkéw otrzymanych
z powiatu.

Ksiggowos¢ jednostki w okresie objetym kontrolg prowadzona byla w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.).
Ewidencja zapisow ksiggowych dokonywana byla w programie finansowo - ksiegowym
Xpertis Finanse 1 Ksiegowos¢.

Kierownik Warsztatu Terapii Zajeciowej odpowiada merytorycznie za realizacje podjetych
dzialan oraz wydatkowanie $rodkéw budzetowych, Dyrektor Centrum Pomocowego
CARITAS kontroluje i zatwierdza wydatki zgodne z zawarta umowa.

Kontrolowana jednostka w zwigzku z rownoleglym prowadzeniem roznego rodzaju
dziatalnosci w celu prawidlowego rozliczenia kosztéw zwigzanych z mediami, wywozem
nieczystosci, ustugami telekomunikacyjnymi oraz innymi kosztami wspolnymi, przyjeta

w 2015 r. wskaznik podziatu kosztéw wspolnych, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do protokotu.

Kontrola dowodow ksiggowych — faktur, wyciggéw bankowych i raportow kasowych:

W celu  ustalenia prawidlowosci wykorzystania srodkéw finansowych otrzymanych
z PFRON na dziatalnos¢ WTZ w II kw. 2015 r. w wysokosci 85 075,99 PLN, kontrolujacy
dokonat szczegotowego sprawdzenia zgodnosci losowo wybranych dokumentow ksiggowych
dotyczacych II kw. 2015 r. z zapisami dokonanymi w sprawozdaniu kwartalnym

z wydatkowania tych srodkéw, sktadanym przez podmiot.
Ocena prawidtowodci realizowanych wydatkow zostata dokonana na podstawie:
- planu finansowego (preliminarza) na 2015 r.,

- sprawozdania finansowego (zestawienia zbiorczego) z wykorzystania $rodkéw PFRON na
prowadzenie WT1Z za Il kw. 2015 r.,

- dokumentow ksiggowych (faktur, wyciggdw bankowych i raportéw kasowych).

s /J



Kontroli poddano 20 dokumentéw ksiggowych, wybranych metoda losowa.

Zestawienie skontrolowanych dokumentow dotyczacych wydatkowanych przez WTZ

srodkow PFRON w II kw. 2015 r., przedstawia tabela nr 1.

Tabela nr 1

Lp. | Numer Data Wystawca dokumentu | Kwota Rodzaj zakupu Data zaplaty z
dokumentu | dokumentu wydatku ze (zobowiazania) konta
Srodkow podstawowego
PFRON (w zl) Caritas
1. | FVAT 31.03.2015 | Castorama Polska 436,73 | Materiaty do remontu | 31.03.2015
33387/80 Sp.zo.o. RK
27/2015 02-255 Warszawa KW44/04/15
Castorama Rumia
ul. Grunwaldzka 5
84-230 Rumia
2. | FVAT 02.04.2015 | Netia S.A. 54,87 | Ustugi 17.04.2015
54040061 ul. Poleczki 13 telekomunikacyjne i przelew
55/22/0 02-822 Warszawa nietelekomunikacyjne
3. | FVAT 01.04.2015 | Salon Optyczny 100,00 | Okulary korekcyjne 01.04.2015
147/2015 »Przymorze” ' RK
Katarzyna Grzesik KW 83/04/15
Ul Opolska 3
80-395 Gdansk
4, | FVAT 10.04.2015 | Macrologic 173,27 | Oplata licencyjna 29.04.2015
12/00009/ Spétka Akcyjna przelew
FLDD/15 ul. Ktopotowskiego | 962,61 x 18%=
04 22 173,27
03-717 Warszawa
5. | FVAT 22.04.2015 | Netia S.A. 27,45 | Ustugi 08.05.2015
54040595 ul. Poleczki 13 15252 x 18 %= | telekomunikacyjne Przelew
95/22/0 02-822 Warszawa 2745
6. | FVAT329 | 30.04.2015 | Energa — Operator 348,99 | Energia elektryczna 28.05.2015
902184/2 S A 1938,85 x 18%= Brzelew
816/29/29 ul. Marynarki 348,99
-R Polskiej 130

80-577 Gdansk




7. | FVAT 04.05.2015 | PGNIG Obrat 915,24 | Paliwo gazowe 14.05.2015
46900275 Detaliczny przelew
31 Sp. zo. o. 5 084,66 x 18% =

ul. Watowa 41/43 91524
80-858 Gdansk

8. | FVAT 30.04.2015 | ThyssenKrupp 58,82 | Konserwacja windy 08.05.2015
2015/007 Elevator Sp.z 0. 0 326,79 x 18%-= przelew
239 Al. Jerozlimskie 58.82

179
02-222 Warszawa

9. | FVAT 27.04.2015 | PGE Obrot SA 337,91 | Energia elektryczna 28.05.2015
1/1504/00 ul. 8§ — 20 Marca 6 187725 x 18% = przelew
006368 35- 959 Rzeszow 337.91

10. | FVAT 18.05.2015 | JYSK Sp. z. 0.0 76,10 | Artykuty papiernicze KW 74/05/15

10200073 80-299 Gdansk 18.05.2015
/P215/201 ul. Meteorytowa 13
5

11. | FVAT203 | 19.06.2015 | IKEA Retail 24,99 | Zakup wycieraczki RK

/M/80170 Sp. zo. 0. KW 85/06/15
ul. Ztota Karczma 19.06.2015
26
80-298 Gdansk

12, | FVAT 29.05.2015 | JWK —Soft s.c. 8,86 | Ustuga informatyczna | 28.05.2015

044/2015 J KO!’OdZiejCZyk, 49,20x 18%=8,86 przeIew
W Ilezyszyn,
K. Zwara
ul. Grunwaldzka
212
80-266 Gdansk

13. | FVAT 22.05.2015 | Sage Sp.zo.o. 42,14 | Symfoniapakiet 29.06.2015
18407- ul. Kolejowa 5/7 234,09 x 18% — przelew
794-05-15 01-217 Warszawa | 1,

14. | FVAT 15.06.2015 | Gdynska 105,76 | Dzierzawa terenu 29.06.2015
N1E- Spétdzielnia $87,53x18%=105,76 przelew
2015- Mieszkaniowa
06/628 ul. Helska 8

81-056 Gdynia

15. | FVAT 20.04.2015 | Polski Koncern 367,34 | Olej napgdowy GSP RK
30265/07 Naftowy ORLEN T744 KW 101/04/15
21/15 SA. 21.04.2015

Stacja Paliw
Nr 0721
81-005 Gdynia
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16 | FVAT 11.06.2015 | Polski Koncern 250,00 | Olej napedowy do RK
44414/07 Naftowy ORLEN samochodu KW 182/06/15
21715 S.A. zastepczego 11.06.2015

Stacja Paliw RENAULT TRAFIC
Nr 0721 GA 1382 U
81-005 Gdynia

17 | FVAT 21.04.2015 | P.H.U.”BESTA” 85,40 | Zakup artykulow RK

2/04/2015 Beata Lewczuk spozywczych KW 59/04/15
ul. 10 lutego 29/4 21.04.2015
81-364 Gdynia

18 | FVAT 23.06.2015 | Rynskie Centrum 18,00 | Bilety do muzeum dla | RK

10/2015 Kultury 6 uczestnikow KW 103/06/15
ul. H. Sawickiej 1 23.06.2015
11-520 Ryn

19 | FVAT 23.06.2015 | Karczma u 198,00 | Konsumpcja RK
1126/201 Wallenroda (positek) KW106/06/15
5 Plac Wolnosci 3A 23.06.2015

11-520 Ryn
20 | FVAT 16.06.2015 | Przewozy 800,00 | Przewoz osob 29.06.2015
09/06/15 Autokarowe wycieczka do Faktorii | przelew
Daniel Bigus
ul. Gniewska 21/16
81-047 Gdynia
Razem
4 429,87

Analiza dowodéw ksiegowych (faktur) wykazanych w Tabeli nr 1, wyciagdéw bankowych,

raportow kasowych wraz z zestawieniem refundacji wykazata, ze:

wszystkie skontrolowane dokumenty byly opatrzone pieczecig podmiotu,

* zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodéw ksiegowych regulowane byty

w formie gotoéwkowej i bezgotowkowej,

e do kazdego dokumentu ksiggowego placonego gotéwka dolgczony byl dokument

(KW-kasa wyptaci, na ktérym widnieje podpis osoby odbierajacej gotowke i podpis

osoby wyplacajgcej gotdwke — kasjera),

e na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiegowych wskazywano

ksiggowania (dekretacj¢) wraz z podpisem, data osoby dokonujacej dekretaci,

Sposob

* skontrolowane dowody ksiegowe byly ujete we wiasciwych grupach kosztowych

zgodnie z kosztorysem przyjetym na 2015 rok,

T



e do celowosci dokonanych wydatkow nie wniesiono zastrzezen,

e kazdy z kontrolowanych dowoddéw ksiegowych zawieral trwaly opis zawierajgcy
informacje, z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (PFRON) oraz
Jakie bylo przeznaczenie zakupionego towaru lub ustugi,

* na odwrocie wszystkich skontrolowanych dowodéw ksiggowych stosowano pieczatke
Z nastepujacym opisem:

- .sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym” z datg i podpisem osoby upowaznionej
(kierownika WTZ),

- »Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym™ z data i podpisem osoby
upowaznionej (ksiegowej WTZ),

- »zatwierdzono do wyplaty kwot¢ w zI”, datg i podpisami oséb upowaznionych
(dyrektora Centrum Pomocowego Caritas im. $w. Ojca Pio),

e na kazdym dowodzie Swiadczacym o poniesieniu wydatku byla umieszczona
informacja o stosowaniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.),

* wskaznik podzialu kosztéw w wyliczeniu kwot obciazajacych WTZ byt stosowany

prawidiowo.

Kontrola wykazala, ze kontrolowana jednostka gromadzila przekazane $rodki finansowe
z PFRON na wyodrgbnionym rachunku bankowym warsztatu. Zobowigzania dotyczace
warsztatu realizowane byty z konta podstawowego Centrum Pomocowego Caritas im. $w.
Ojca Pio w Gdyni oraz kasy warsztatu, ktéra zasilana byta srodkami z konta podstawowego
Caritas. Refundacja $rodkéw z konta dotacyjnego na konto podstawowe jednostki dokonana

zostata w okresie IT kw. 2015 r.

Whioski koncowe.

Kontrolujgcy na podstawie skontrolowanej dokumentacji stwierdza, ze:
Jednostka kontrolowana wywiazuje si¢ pod wzgledem finansowym z zadania bedacego

przedmiotem zawartej umowy na prowadzenie warsztatu terapii zajeciowej.




Na tym protokot zakonczono.
Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla:

1. Centrum Pomocowego Caritas im. $w. Ojca Pio w Gdyni, ul. Jeczmienna 8.

2. Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni, ul. Grabowo 2.

Protokét podpisano po uprzednim odcezytaniu, jednoczesnie poinformowano kierownika WTZ
panig Mari¢ Sobczyk o mozliwosci zlozenia wyjasnien w stosunku do zaistnialego stanu na

pismie w ciagu 30 dni od daty odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 02.11.2015 1.

Kontrolwiaes o inika Doia 1. Kierownik WTZ

..............

Zataczniki:

1. Wskaznik podzialu kosztow — zawiera 1 strone.

Kwituje odbidr jednego egzemplarza protokotu, dnia e M o -

(podpis)



PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pilsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798; e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

Gdynia, 02.12.2015 roku
MOPS.DK.0801.23/2015

Warsztat Terapii Zaje¢ciowej
Przy Centrum Pomocowym
»Caritas” im. Ojca Pio

ul. Jeczmienna 8

81-089 Gdynia

W dniach od 22 wrzesnia 2015 r. do 02 pazdziernika 2015 r. upowazniony pracownik
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni przeprowadzit w Warsztacie Terapii
Zajeciowej przy Centrum Pomocowym ,,Caritas” w Gdyni, kontrole wykorzystania Srodkow
PFRON.

Po przeanalizowaniu wnioskow koncowych zawartych w protokole, zalecen pokontrolnych

nie wydaje sie.

Do wiadomosci:
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