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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci i art. 9 pkt 1
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych oraz ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej, upowaznieni pracownicy Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 31 marca 2016 roku przeprowadzili w Urzedzie Miasta
Gdynia (dalej okreslany jako UM Gdynia) kontrole w zakresie sprawdzenia prawidlowosci
realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej wynikajgcych z w/wymienionych
ustaw.

Zgodnie z art. 47 w zw. z art. 46 ust. 1 ustawy o kontroli przekazuje Panu Wojciechowi

Szczurek wystgpienie pokontrolne.

Okres objety kontrolg: 01.03.2015-10.03.2016 .

Kierownik jednostki kontrolowanej oraz informacje wstepne:

Za realizacj¢ zadan z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych w UM Gdynia
odpowiada Wydzial Spraw Obywatelskich. Ponizsza tabela przedstawia ilo$¢ spraw
zrealizowanych przez jednostke kontrolowang w okresie objetym kontrola:

Lp. Zakres 1 marca 2015 -
10 marca 2016
1. | Liczba mieszkancow 236.948
2. | Liczba wydanych decyzji w sprawach meldunkowych 969
3 Liczba przyjetych zgloszen meldunkowych (zameldowanie, 15.781
| wymeldowanie, wyjazdy za granice) obywateli polskich :
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4. | Liczba przyjetych zgloszen meldunkowych cudzoziemcéw 1.155

5. | Liczba wydanych dowodéw osobistych 31.825
6. | Liczba wnioskéw o udostepnienie danych osobowych z RM i RZC 14.409
7. | Liczba wnioskéw o udostepnienie danych osobowych z RDO 2.734

g Liczba wnioskéw o udostepnienie danych osobowych

z dokumentacji dowodowe;j o
9. | Liczba wydanych decyzji o odmowie udostepnienia danych 13
10 Liczba wydanych decyzji dot. dowodéw osobistych wydanych na 0
" | podstawie art.32 ustawy o dowodach
1 Liczba wydanych decyzji dot. dowodéw wydanych na podstawie 0
* | art.52 ustawy o dowodach
12. | Liczba wydanych zaswiadczen z ewidencji ludnosci 15.001

Kontroli poddano:

- postepowania administracyjne -sprawdzono 20 spraw (co 50 sprawa)

- zgloszenia meldunkowe obywateli polskich sprawdzono 50 drukow (co 316 druk)
-zgloszenia meldunkowe cudzoziemcéw — sprawdzono 20 drukéw (co 60 druk)

- dowody osobiste sprawdzono 20 kopert (co 1591 koperta)

- wnioski o udostgpnienie danych osobowych z RM i RZC sprawdzono 100 wniosk6éw (co
144 wniosek)

- wnioski o udostgpnienie danych osobowych z Rejestru Dowodéw Osobistych sprawdzono
20 wnioskow (co 137 wniosek)

- wnioski o udostepnienie danych z dokumentacji dowodowej sprawdzono 10 wnioskéw (co
93 wniosek)

- zaswiadczenia wydane z Rejestru Mieszkanc6w sprawdzono 100 wnioskéw (co 150
wniosek)

- decyzje 0 odmowie udostepnienia danych sprawdzono 13 decyzji (wszystkie)

Ocena skontrolowanej dzialalnosci:
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam: pozytywnie

Uzasadnienie oceny:
1.Warunki lokalowe i obsada personalna

W okresie objetym kontrolg sprawy z zakresu ewidencji ludnosci prowadzito 17 os6b,
a sprawy z zakresu dowod6éw osobistych 24 osoby. Naczelnikiem Wydzialu Spraw
Obywatelskich jest Pani Marzenna Umtawska. Kierownikiem referatu ewidencji ludnosci
1 meldunkéw jest Pani Iwona Neubert — Michalak, a kierownikiem referatu dowodéw
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osobistych jest Pani Danuta Peplinska. Osoby podpisujace dokumenty w imieniu organu
posiadaly wymagane upowaznienia.

Pracownicy ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych rozmieszczeni sa w wielu
pomieszczeniach, w tym m.in. na Sali Obstugi Mieszkaficow na parterze i pierwszym pietrze.
W budynku jest calodobowa ochrona, dokumentacja przechowywana jest w sposéb
prawidiowy.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie warunkéw lokalowych i obsady

personalnej w zwigzku z tym kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie post¢powan

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 969 decyzji administracyjnych, z czego skontrolowano 20
spraw. Akta kazdej sprawy znajdujag si¢ w opisanej teczce. Kazda teczka zawiera
dokumentacj¢ zgromadzona wedlug dat wpltywu poszczegélnych pism oraz przeprowadzenia
dowodu

w sprawie. W trakcie postgpowan administracyjnych w kazdej sprawie podejmowane sa
1 przeprowadzone czynnosci wyjasniajace majgce na celu ustalenie stanu faktycznego.
Postgpowania inicjowane sg przez podmioty uprawnione (strony postepowania). W kazdej
sprawie wysylane jest do wszystkich stron postgpowania zawiadomienie 0 wszczeciu sprawy.
Wezwania do stron oraz innych uczestnikéw postepowania jak roéwniez inne dokumenty
dotyczace postgpowania administracyjnego sg sporzadzane i dorgczane zgodnie przepisami
kpa Podstawa prawna decyzji zawiera przepisy kompetencyjne i merytoryczne. Decyzje
administracyjne sg prawidlowo oznaczone, zawierajg sygnature i date wydania aktu.
Podpisywane sg przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawieraja
pouczenie o Srodkach odwolawczych. Strony otrzymujg decyzje za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Merytoryczna tre$¢ decyzji jest prawidlowa, uzasadnienie faktyczne
jest obszerne 1 zawiera omdéwienie wszystkich dowodow ze wskazaniem, ktore organ uznat za
udowodnione oraz przyczyn z powodu ktérych innym dowodom odmoéwit wiarygodnosci

1 mocy dowodowe;j. Decyzje posiadajg takze uzasadnienie prawne.
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Nie stwierdzono uchybiefi i nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia postepowarn
administracyjnych w zwiazku z tym skontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29.09.2011
roku w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U z 2011 roku, poz.1306 z p6zn. zm.).
Sprawdzono 50 drukéw meldunkowych obywateli polskich i 20 drukéw cudzoziemcow.
Wszystkie rubryki w drukach meldunkowych byly wypelnione, a w miejscu przeznaczonym
na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat sie podpis osoby posiadajacej tytul
prawny do lokalu.

Nie stwierdzono uchybieri i nieprawidlowosci w zakresie rejestracji zdarzeri meldunkowych

obywateli polskich i cudzoziemcéw. w_zwiazku z tym skontrolowany obszar oceniono

0Z ie.

4. Udost¢pnianie danych osobowych

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sie, ze nie budzi zastrzezefi udostepnianie
danych osobowych uregulowane szczegélowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnosci oraz art.
72 175 ustawy o dowodach osobistych. W okresie objetym kontrolg udostepniono z Rejestru
Mieszkancéw i Rejestru Zamieszkania Cudzoziemcéw dane 14.409 osob, z Rejestru
Dowodow Osobistych dane 2.734 os6b, a z dokumentacji dowodowej dane 931. Sprawdzono
100 wnioskéw z RM i RZC, 20 wnioskéw z RDO i 10 wnioskow z dokumentacji dowodowe;.
Stwierdzono, ze informacje sg udzielane prawidtowo tj. na umotywowany wniosek. Przede
wszystkim wnioski skladane sg przez instytucje zwolnione z oplaty za udostepnienie danych
takie jak: sady, komornicy, urzedy skarbowe, straz miejska, policja, urzad celny, MOPS,
a ktére na podstawie przepisébw prawa realizuja zadania publiczne. Udzielano informacji
takze podmiotom zobowigzanym do uiszczenia optaty za udostgpnienie danych osobowych —
Kancelaria Adwokacka, Energa SA, SKOK. Skontrolowane podmioty w spos6b prawidlowy
udokumentowaly interes prawny, umozliwiajacy uzyskanie zgdanych danych. Odpowiedz
udzielana jest w formie odrgbnego pisma. W okresie objetym kontrolg wydano 13 decyzji
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o odmowie udostgpnienia danych. Organ prawidlowo przeprowadzil postepowanie

wyjasniajgce, czego konsekwencja bylo wlasciwe rozstrzygniecie.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie udostepniania danych, w zwiazku

z tym skontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

S.Wydawanie zaswiadczen

W okresie objetym kontrola wydano 15.091 zaswiadczen na podstawie art. 45 ustawy
o ewidencji ludnosci, z ktorych sprawdzono 100 spraw. Stwierdzono, ze odpowiedzZ udzielana
jest w formie odrgbnego pisma. Ustalono, Zze zaswiadczenia wydawane sg prawidlowo.
W przypadku ziozenia wnioskOw o wydanie zaswiadczenia o wspdlnym zameldowaniu wraz
z czlonkami rodziny organ prawidlowo wydawal w stosunku do wnioskodawcy
zaswiadczenie na podstawie art. 45 natomiast w stosunku do pozostalych stosowat art. 46
ustawy.

Nie stwierdzono uchybien 1 nieprawidlowosci w zakresie

z tym skontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

6. Wydawanie dowodoéw osobistych

W okresie objetym kontrola wydano 31.825 dowoddéw osobistych. Podczas kontroli
sprawdzono 20 kopert dowodowych: CBR 515597, CBR 689195, CBS 065039, CAE 782962,
CAB 385939, CAE 089955, CAZ 575222, CAT 324190, CAL 601556, CAI 924074, CBH
656449, CBA 931978, CAX 089653, CBI 755668, CAC 974174, CAK 188881, CBN
148287, CBS 168310, CAN 984411, CAI 542586. Ustalono, ze przyjmowane wnioski
dowodowe wypelniane sg prawidlowo. W kopercie znajduje sie wniosek dowodowy oraz
formularz odbioru dowodu osobistego, na ktorym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu
oraz podpis odbiorcy. Wnioski o wydanie dowodu osobistego skladane byly osobiscie w
siedzibie UM Gdynia, a trzy z nich przez ePUAP. W przypadku maloletnich wnioski skladane
byly przez jednego z rodzicéw, co bylo zgodne z art. 25 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych.
W okresie objetym kontrola nie wydano decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego na
podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz decyzji o stwierdzeniu niewaznosci
dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy.
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Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w_zakresie wydawania dowodéw osobistych,
W zwiazku z skontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

W zwiazku z tym, ze nie stwierdzono nieprawidlowosci w pracy Urzedu Miasta Gdynia

odstepuje si¢ od formutowania wnioskéw i zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli od wystapienia pokontrolnego
nie przystugujg srodki odwolawcze.

(podpis kierownika jednostki kontrolujgce;)
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