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1. Rodzaje ofert

1.1. Dodawanie oferty pojedynczego podmiotu

Aby utworzy¢ oferte, nalezy przejs¢ do zaktadki konkursy, ktéra znajduje sie w
stupku po lewej stronie. Nastepnie wybieramy konkurs, ktéry nas interesuje z
zaktadki ,trwa nabor”.

Aktualne konkursy znajdujg sie réwniez w zaktadce ,M&j profil”.

Agnieszka Oferent

B - B e s Aepiesa et
& Mo profil
B8 Konkursy - trwajace nabory
= Bl | ©witkacpl 7
=) B Nabor ofertw trybie art. 19a - Marcin 2016-12:31
w2 Witkac.pl
=]
2016-12-31
) akresie dziatalnosci na rzecz organizacji 2016-12-31
er
g ore

Moje sfery pozytku publicznego

B Moje oferty ieziozone zlozone realizowane

MGj obszar zainteresowania Archiwum rozméw
Lista jest pusta

Klikamy w jego nazwe, a nowym widoku “Informacje o konkursie”, w prawym gérnym
rogu, odszukujemy zielong funkcje “Dodaj oferte”.

¥ Dane konkursu i Informacje o konkursie
w witkac.pl - Zespot 5 Nabor ofert od 2016-08-31 10:34:38 do 2016-09-22 23:59:59

Otwarty konkurs MRPIPS

P Mumer konkursu: 1/100
X1 Zadaniz moga by¢ rezlizowane od 2016-08-31 do 2017-01-31 A Zalaezniki wymagane do oferty
[E Kwota przeznaczona na dotacje: 100 000,00 z# (stownie: sto tysiecy zi) 1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowiego, innego rajestru lub ew dencji
3= Kwota cotacji na zadanie od: 0,00 zt do 10 000,00 z#
@ wWhkiad wiasny: Wymagany
Limity
Calkowity wktad:
- wiece] niz: 0,01% catkowitej wartosci zadania
Finansowy:
-wiece] niz: 100 zt

& Opis zadania
Opis konkursu zgodnie z ogloszeniem kankursowym

Po kliknieciu ,Dodaj oferte” pojawi nam sie okno “Dodaj oferte pojedynczego
oferenta” z mozliwosciami :



a) Utwodrz nowg oferte (wysSwietlony zostanie pusty, niewypetniony
formularz)

Dodaj oferte

& Dodaj oferte pojedynczego oferenta

(1 Utwérz nowa oferte (wyswietlony zostanie pusty, niewypelniony formularz)

[E1wegraj oferte z pliku XML (umozliwia utworzenie oferty na podstawie pobranego wezesniej pliku XML)

% Dodaj oferte wspolng

b) Wgraj oferte z pliku XML (umozliwia utworzenie oferty na podstawie
pobranego wczesniej pliku XML) - przy wyborze tego punktu system uzupetni dane
w catej ofercie (skopiuje wybrang oferte, ktora zostata uprzednio zapisana na dysku
w postaci pliku .xml).

Dodaj oferte

Konkurs: Otwarty konkurs MRPiPS
Woczytaj swoja oferte do konkursu z pliku XML

Plik xml z oferta

Wroc Importuj

UWAGA ! plik musi by¢ poprawn

Aby wgrac oferte z pliku klikamy na “Wybierz". W nowo otwartym oknie
wybieramy miejsce, w ktérym zapisaliSmy naszg poprzednio tworzong oferte. Po
zaznaczeniu oferty klikamy “Otwérz”. Nazwa wybranej oferty pojawi sie w polu o
nazwie “Plik xml z ofertg. Aby wczytac oferte wybieramy “Importu;j"”.

1.2. Dodawanie oferty wspdlnej

Aby ztozy¢ oferte wspdlng dla kilku oferentéw nalezy przejs¢ do konkursu, ktéry
nas interesuje. Mozna to uczyni¢ przechodzgc do “Konkursy” | nastepnie “trwa nabér”
z menu po lewej stronie lub “M&j profil”, gdzie znajdujg sie trwajgce konkursy.
Wybieramy ten, do ktérego chcemy ztozy¢ oferte, klikajgc na jego nazwe.



W nowym widoku “Informacje o konkursie” po prawej stronie u gory
odnajdziemy zielony przycisk “Dodaj oferte”.

Dodaj oferte

& Dodaj oferte wspoing

& Dodaj oferte pojedynczego oferenta

2 oferentéw
3 oferentow
4 oferentéw
5 oferentow
6 oferentéw
7 oferentdw

8 oferentow

Kiedy wybierzemy liczbe oferentéw, w nowym widoku pojawig sie trzy opcje.
Do kazdego oferenta opcje sg niezalezne, w stosunku do pozostatych oferentow.

Stworz nowa oferte

Dane oferenta - 1
& Wybierz oferenta. ktérego dane uzywane byly wczesniej

Q, Wyszukaj oferenta, podajac numer KRS

[# Podam dane oferenta péZniej

Dane oferenta - 2

™ Wybierz oferenta, ktérego dane uzywane byly wczesniej
Q Wyszukaj oferenta, podajac numer KRS

& Podam dane oferenta pdZniej

Dane oferenta - 3

™ Wybierz oferenta, ktérego dane uzywane byly wczesniej
Q Wyszukaj oferenta, podajac numer KRS

[# Podam dane oferenta pdiniej

Wréd Anulyj Stworz oferte bez wypetniania danych oferenta

Opcje opisane sg ponizej:

a) Wybierz oferenta, ktérego dane wprowadzane byty wczesniej - po wybraniu tej
opcji zostanie wyswietlona lista oferentdéw, ktorzy zostali wprowadzeni do
systemu z danego konta. Po zaznaczeniu nazwy oferenta/organizacji, ktéry/-a nas
interesuje, system wstawi jego dane do oferty po jej utworzeniu.



Po wybraniu oferenta/organizacji mozna uzy¢ opcji “Cofnij”, aby system ukryt
liste oferentdéw, jednak tym samym u goéry pojawi sie nazwa wybranego
oferenta/organizacji.

b) Wyszukaj oferenta, podajgc numer KRS - dane oferenta mogg zostac réwniez
wyszukane i wstawione na podstawie numeru KRS, ktéry nalezy wpisa¢ w pole
.Podaj numer KRS” i klikng¢ ,Szukaj’. System automatycznie wyswietli dane
organizacji, ktérej przypisany jest okreslony nr KRS. Po kliknieciu w te dane pojawi
sie komunikat ,Dane zostaty zapisane”.

Dodaj oferte

Stworz nowg oferte

Dane oferenta - 1 (Stowarzyszenie Witkac)

® Wybierz oferenta. ktérego dane uzywane byty wczesniej
Q, Wyszukaj oferenta, podajgc numer KRS
# Podam dane oferenta pézniej

Dane oferenta - 2

Podaj numer KRS

0000468941 Szukaj
mojepanstwo.pl

WITKAC SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, ul. SIENKIEWICZA, nr 5A, lok. —, migjsc. SLUPSK, kod 76-200, poczta

SEUPSK, kraj POLSKA, NIP: 8393172913, KRS: 0000468941

Q, Wyszukaj oferenta, podajgc numer KRS

[# Podam dane oferenta pézniej

c¢) Podam dane oferenta pdzniej - ostatnia opcja umozliwia wpisanie danych
oferenta podczas wypetniania wniosku.



Dodaj oferte

Stworz nowga oferte

Dane oferenta - 1 (Stowarzyszenie Witkac)

& Wybierz oferenta, ktérego dane uzywane byly weczesniej
Q Wyszukaj oferenta, podajac numer KRS

& Podam dane oferenta poZniej

Dane oferenta - 2 (WITKAC SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA)

@) Witkac Spotka z Ograniczona Odpowiedzialnoscia KRS: 0000468941
Podaj numer KRS
0000468941 Szukaj
Dane oferenta - 3 (wpisze dane oferenta péZniej) [ Cofnij |
Dane oferenta do uzupetnienia w formularzu

Po wybraniu dla kazdego oferenta po jednej opcji przypisania danych nalezy
klikng¢ w “Stwoérz oferte”. Pojawi sie nowy widok z danymi oferentéw/organizacji
wstawionymi wedtug wybranych opgji.

2. Wypetnianie wniosku w ramach otwartego konkursu ofert

Podstawowe informacje

Formularz zawiera 6 czesci ktére nalezy wypetnic:
a) Podstawowe informacje
b) Dane oferenta
) Szczegbdtowy zakres rzeczowy
d) Harmonogram i opis dziatan
e) Kalkulacja kosztéw
d) Oswiadczenie

Przy pominieciu wymaganego pola do ztozenia wniosku system oznaczy je na
czerwono i udzieli podpowiedzi, dlaczego rubryka zostata zaznaczona.



Po wypetnieniu wszystkich pdl, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty nalezy
przycisng¢ ,Nastepny krok”, lub klikng¢ kropke, ktéra przeniesie nas w dowolnie
wybrane miejsce.

W tle prowadzony jest autozapis oferty w odstepach 5 minut, dzieki ktéremu
podczas awarii komputera/Internetu nie bedziemy musieli wprowadza¢ wszystkich
danych od poczatku. Autozapis pojawia sie rowniez w momencie przechodzenia
pomiedzy zaktadkami formularza.

W przypadku popetnienia jakiegokolwiek btedu podczas wypetniania
formularza, jesteSmy w stanie poprawi¢ go z dowolnego miejsca, na etapie edycji jak
i po zapisie.

Warto zwraca¢ uwage na pomocne znaki zapytania, na ktére nalezy najechac
kursorem, by pojawita sie ich tresc.

Wypelnic jedynie w przypadku, gdy oferta zostata zlozona w
zwiazku z ogloszonym przez organ otwartym konkursem

ofert. Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktorym mowa w art. f
13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

dziztalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, :
wynikajacy z ogloszenia o otwartym konkursie ofert. |

2.Rodzaj zadania publicznego @

Kalkul

V. Kalkulacja kosztow

8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok (w przypadku wigkszsj liczby kasztéw istnieje mozliwas dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dh

kazdego roku odrebnie

Nalezy wpisac koszty bezposrednio zwigzane z celem
rea rzypadku oferty " z wkiadu
wspolnej poviyzsze koszty nale sac dla kazdego ey et :lmnych sro:kow osobowego
Frr ia W . o czby kooztaw . . =
Ka Oferentaoddz elrﬂe. W przypadku wieksze] liczby kosztow Rodzaj calkowity dotacji inansowych (wz1)  (wzh)
koi Iistnieje mozliwosc dodawania kolejnych wierszy. miary (wzh) (w2t} ) )

nego zadania publiczneg

Koszty merytoryczne @

Lp. Koszty po stronie: Oferent 1

1 a a 0 0 a

+ Dodaj koszt RazEm: 0 0 0

2.1. Punkt | - Podstawowe informacje

W punkcie ,Podstawowe informacje o zlozonej ofercie” wpisujemy Tytut oferty oraz
wybieramy rodzaj sfery pozytku publicznego, w ramach ktérej realizowac bedziemy zadanie.



UWAGA! Daty realizacji zadania publicznego w ofercie sg nieaktywne do edycji.
Termin realizacji jest wyznaczany automatycznie przez dodawanie dziatar w
harmonogramie, czyli na zaktadce ,,Harmonogram i opis dziatan”. Poczatkiem realizacji
zadania bedzie data najwczesniej realizowanego dziatania zharmonogramu, a koricem
bedzie data najpézniej realizowanego dziatania z harmonogramu.

Przyktadowo w harmonogramie pierwsze dziatanie rozpoczyna sie 15-09-2016 r., wiec
automatycznie data rozpoczecia zadania zostaje ustawiona na 15-09-2016 r. Zakonczenie
ostatniego dziatania jest przewidywane na 30-11-2016 r., wiec data korica zadania jest ustawiana
na 30-11-2016 r. Tak, jak w ponizszym przyktadzie:

Harmonogram i opis dziatan

Lp. Nazwa dzialania Planowany Planowany Opis dziatai Zakres dzialania realizowany przez
s musi byé spéj : e . podmiot niebedacy strona umowy ©

2 Dziatanie 2 2016-10-01 2016-10-31 To jest opis dziatania

3 Dziatanie 3 2016-11-01 2016-11-30  To jest opis dziatania)
+ Dodaj dziatanie

€ Poprzedni krok Nastepny krok »

4, Termin realizacji zadania publiczneg

Data zakonczenia

2.2. Punkt Il — Dane oferenta

W punkcie ,Dane oferenta” szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na pole ,Czy
oferent jest spdtkg prawa handlowego?”. Jesli zaznaczono ,Tak”, to automatycznie
zostanie umieszczona informacja na zaktadce ,Informacje o ofercie” o koniecznosci
ztozenia wraz z ofertg/potwierdzeniem oferty w wersji papierowej potwierdzona za
zgodnos$c z oryginatem kopia umowy lub spoéfki.



Nalezy tez zwroci¢ uwage na czesS¢ dotyczgcg prowadzenia dziatalnosci
odptatnej i nieodptatnej pozytku publicznego. Nalezy wypetni¢ oba pola poprzez
zaznaczenie wiasciwej opcji i pamietac, ze:

a) jesli zaznaczono, ze ,Prowadzimy dziatalnos¢ odptatng/nieodptatng pozytku
publicznego” pojawi sie pole tekstowe do uzupetnienia, ktére nie moze pozostac
puste;

b) jesli zaznaczono ,Nie prowadzimy dziatalnosci odptatnej/nieodptatne;
pozytku publicznego” automatycznie w pole tekstowe zostanie wstawiony tekst:
,Oferent nie prowadzi dziatalnosci odptatnej/nieodptatnej pozytku publicznego”;

c) jesli w obu polach zaznaczono, ze ,Nie prowadzimy dziatalnosci odptatnej i
nieodptatnej pozytku publicznego” system poinformuje, ze organizacja musi
prowadzi¢ przynajmniej jeden rodzaj dziatalnosci.

2.3. Punkt lll = Szczegdtowy zakres rzeczowy

Znajdujg sie tutaj wytgcznie pola opisowe, ktére nalezy uzupetnic, aby
whniosek otrzymat status ,Wniosek wypetniony poprawnie”.

Pole ,Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych
z realizacjg zadania publicznego, w szczegd6lnosci ze wskazaniem, w jaki sposéb
przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania” moze by¢ wytgczone
z edycji w przypadku, gdy w konkursie nie dopuszczane jest ubieganie sie o dotacje
inwestycyjna.

2.4. Punkt IV — Harmonogram i opis dziatan

UWAGA! Daty zharmonogramu wyznaczaja ,,Termin realizacji zadania
publicznego”. Poczatkiem realizacji zadania bedzie data najwczesniej realizowanego
dziatania zharmonogramu, a koncem bedzie data najpézniej realizowanego dziatania z
harmonogramu.

Przyktadowo w harmonogramie pierwsze dziatanie rozpoczyna sie 15-09-2016 r., wiec
automatycznie data rozpoczecia zadania zostaje ustawiona na 15-09-2016 r. Zakoriczenie
ostatniego dziatania jest przewidywane na 30-11-2016 r., wiec data korica zadania jest ustawiana
na 30-11-2016r. Tak, jak w ponizszym przykfadzie:



Harmonogram i opis dziatar

IV. Harmonogram i opis dziat
Lp. Nazwa dziatania Planowan y Planowany Zakres dzialania realizowany przez
‘:"“ Jaagt ; i taslizacy podmiot niebedacy strona umowy ©
o
1 | Dziatanie 1 2016-09-15 20160930 To jest opis dziatania
2 Dziatanie 2 2016-10-01 2016-10-31  To jest opis dziatania
3 | Dzialanie 3 2016-11-01 2016-11-30  To jest opis dziatania]
+ Dodaj dziatanie
€ Poprzedni krok Nastepny krok »

Okres realizacji zadania jest wyznaczany przez daty wprowadzane w harmonogramie

4, Termin realizacji zadania publicznego

Data rozpoczecia Data zakonczenia

2.5. Punkt V - Kosztorys

W punkcie , Kalkulacja kosztow” nalezy wypetnic puste pola. Pola szare obliczane
sg automatycznie, na podstawie wprowadzonych przez nas danych.

Okno edycji pojawi nam sie, gdy klikniemy w jakiekolwiek puste biate pole w
kolumnach ,Kategoria kosztu”, ,Rodzaj kosztéw”, ,Liczba jednostek”, ,Koszt
jednostkowy”, ,Rodzaj miary”, ,Koszt catkowity”, ,z wnioskowanej dotacji”, ,z innych
Srodkéw finansowych”, ,z wkiadu rzeczowego” czy w ,Numer dziatania”. Koszty
mozna dodawad oraz przemieszczac sie po nich na etapie edycji.



8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok jw p je mo; £ do ria kolejnych wierszy; w prrypadku zadanis realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok
budzetowy nalezy dotaczyé zalacznik nr 1.2 do oferty dla kazde;
Rodzaj kosztéw
{nalezy uwzglednié ; -
wszystkie planowane z’lnnyf Numer (-y) lub
Boaetyiee srodkéw zwkiadu z wkiadu ]
szczegdlnosci zakupy Koszt Koszt wnioskowanej PaERECayERR{oscs cvegol 2 soo=ars dziatania (-af)
Kategoria  ustug. zakupy rzeczy. Liczba jednostkowy  Rodzaj catkowity  dotacji (vt} {wzh) (vt} zgodnie z
kosztu wynagrodzen) jedn. (w z4) miary (w 2} (w zH) 7] (7] o o harmonogramem
Rodzaj kosztow
(naleiy uwzglednic i -
S — zinnye s s
koszty. w Koszt wnioskowanej ;ro o - * Wb aau = widadu
szezegélnosci zakupy Koszt catkowity dotacji Inansowyc osobowego rzeczowego
Kategoria  usiug zakupy rzeczy. Liczba jednostkowy Rodzaj (wzh) [ zH) () ) ()
kosztu wynagrodzen) jedn. (wzh miary automatycznie automatycznie e 2] @ @
3 | 0 0 0 0 0 0
Dotyczy dziatar: 1. [bez nazwy]
+ Dodaj koszt Poprzedni 4 Nastepny ¥ Anuluj R Zapisz Enter
6 0 0 0 Q 0 Q 0
+ Dodaj koszt Razem: 0 0 0 0 0
; n zinnych
Rodzaj kosztéw Z innye
{nalezy uwzglednié wszystkie Koszt 2 wnioskowanej drodkéw 2 wiladu 2 whtadu
nowane keszty, w Koszt catkowity dotacji finansowych(w  osobowego(w  rzeczowego
Kategoria Liczba jednostkowy Rodzaj (wah) (wah) = = (wah)
kosztu jedn. wzh) miary automatycznie  automatycznie 7] e e @
1 Koszt 1 1 1000 1000 1000 ] 0 ]

Dotyczy dzialan: 1. Dziatanie 1, od: 2016-09-16, do: 2016-09-30
2. Dziatanie 2, od: 2016-10-01, do: 2016-10-29

3. Dziatanie 3, od: 2016-11-01, do: 2016-11-30

Po Kliknieciu w ktérgkolwiek kolumne pojawia sie okno z edycjg pojedynczego kosztu.
Nalezy pamieta¢, by uzupetnic pola ,,Rodzaj miary” oraz przypisa¢ pozycje z harmonogramu do
kosztu, poniewaz bez wypetnienia tych pol wniosek nie bedzie mégt zostac ztozony. Dziatania z
harmonogramu sg wypisane pod tabelkg i oznaczone , Dotyczy dziatary”. Aby przypisac dany koszt
do konkretnego dziatania nalezy przy okreSlonym dziataniu klikng¢ w biaty kwadracik, co
poskutkuje pojawieniem sie ,v". Do jednego kosztu mozna przypisa¢ dowolng ilos¢
dziatan.

Po wprowadzeniu wszystkich danych do kosztu nalezy klikngé¢ w ,Zapisz” lub
wybrac ,Enter” na klawiaturze, aby wyjs¢ z danego kosztu bez zapisywania go nalezy
klikng¢ w ,,Anuluj” lub wybrac ,Esc” na klawiaturze. Nalezy pamietac, ze po kliknieciu
~Anuluj” koszt nie zostanie zapisany.

Dzieki opcji ,Dodaj koszt” mozna od razu przejs¢ do tworzenia nastepnego
kosztu, aktualnie modyfikowany koszt zostanie zapisany. Po dodaniu przynajmniej
dwoch kosztédw mozna przetgczac sie pomiedzy nimi za pomocg funkgji ,Nastepny” i
.Poprzedni”.



UWAGA! Nalezy pamietaé, ze w tabelce, dotyczacej kosztéw obstugi w
punkcie Il kosztorysu, nie przypisuje sie pozycjom kosztorysowym dziatan z
harmonogramu.

+ Dodaj koszt s 0 0 0 0 0

Planowane koszty
poszczegdlnych oferentéw

[l ogélem @ Oferent 1: 1500 1500 0 o o
0
musi by€ wigce] niz
Ogélem: oy LS00 1002 ® ®
o
musi by ej pro he fania
9. i #rédia fii ia zadania
Lp. Nazwa irodia Wartosc
1 Whnioskowana kwota dotacji
1zH 1500

UWAGA! Przy dlugiej nazwie dziatania wpisanej do harmonogramu, nalezy
najechac na nazwe dziatania skrécong, rozwinie sie jej pelna nazwa.

Kategoria | szczegéinosci zakupy ushug. Liczba jednostkowy Rodzaj catkowity dotacji L) = =t (-y) dziatania (-ar)
kosztu | i | jedn, | (et} | miary | [weah). | (wzk), " a " a " u
zinnych
. swnioskowang | Srodk6W zwkiadu zwkiadu
Koszt catkowity dotacji w w Numer (-y) lub nazwa
Liczha jednostkowy Rodzaj [ (wah) =) =) () (-y) dziatania (-af)
Lp. jedn. (wzh) miary  automat ycznie  automat yeznie [>] [>] @ e zgodnie z harmonogramem
2 Koszt 2 1 1000 miara 1000 1000 ] 0 0
2016 0 0 miara 0 0 0 0 0
2017 0 0 miara 0 0 0 0 0
2018 0 Wybrane
Pozyce harmonogramu
2019 0
. Zebranie odpowiedniej ilosci srodkow finansowych i kadrowych, stworzenie ulotek i plakatow propagujg.... od: -01-02, do: -2
1. Zeb d dnie] ilosci Srodkow f hikad h e ulotek i plakato d: 2017-01-02. do: 2017-01-31
+ Dodaj kaszt Poprzedni 4 Nastgpny ¥ 2. Rezerwacja transpartu do przewozu mies e

e TT— T TS, 5. Oprscowanie | druk program i regul

iac L L o o
Zebranie odpowiedniej ilosci srodkéw finansowych i kadrowych, stworzenie ulotek i
plakatéw propagujacych impreze

Lp. Koszty po stronie: Oferent 1 4. Zakup nagrod i upominkéw da uczestnikéw oraz zaméwienie wyzywienia, od: 2017-04-01, do: 2017-04-30
| o 5. Sporzadzenie listy uczestnikéw, od: 2017-05-01, do: 2017-05-31
6. Sprawdzenie, zabezpieczenie oraz zakup materiatow i sprzetu potrzebnego do realizacji zadania, od: 2017-06-01, do: 2017-06-14
7. Zbidrka w wyznaczonym na odjazd miejscu, przejazd do celu (Swieszyno). rozdzielenie miejsc w kajakac..., od: 2017-06-15, do: 2017-06-16
koszty
[1i oferentéw ogotem @ Oferent 1: 13000 13500 1000 0 o

Przy wypetnianiu formularza wniosku nalezy zwraca¢ uwage na pola i komunikaty, ktore sg
podswietlane na czerwono. Informujg one o tym, ze okreslony warunek zawarty w konkursie nie
zostat spetniony. Komunikat informuje, czego dotyczy btad.

Kiedy pole o nazwie ,z wkiadu rzeczowego” jest nieaktywne, oznacza to ze urzad nie
wymaga wkiadu rzeczowego. Jesli wkiad rzeczowy nie jest wymagany automatycznie pole , Wktad
rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego” bedzie nieaktywne i
zostanie wstawione w nim wyrazenie ,,nie dotyczy”.



Lp.

1.

V. Kalkulacja kosztow

8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok (w przypadku wigkszej liczhy kosztéw istnigje mozliwosé

budzetowy nalezy dolgezyé zatzcznik nr 1.2 do oferty dia kazdego roku odrebnie)

Rodzaj kosztéw

(nalezy uwzglednié

dodawania kolsjnych wisrszy: w przypadku zadania realizowanego w okresie dhuzszym niz jeden rok

wszystkie planowane f '"nyfh Numer (-y) lub
Srodkow z wkiadu z wkiadu
koszty, w z - & 3 nazwa (-y)
szczegdinesci zakupy Koszt Koszt wnioskowanej inansawyc osobowega rzeczowego dziatania [-an)
Kategoria ustug, zakupy rzeczy, Liczba jednostkowy  Rodzaj catkowity  dotacji fwzh) (vt} (wzh) zgodnie z
kosztu wynagrodzer) jedn. (w zH) miary (w24} (w zH) 7] L] 9 o harmonogramem
Rodzaj kosztow
(nalezy uwzelednié .
z innych
wszystkie planowane z
. . Srodkéw z wktad z wkiadu
koszty, w Koszt wnioskowanej - - -
szczegolnosci zakupy Koszt catkowity dotacji inansowyc oso uu‘ rzeczowego
Kategoria ustug, zakupy rzeczy. Liczba jednostkowy Rodzaj (wzH) (wzH Loral) farzl) o=
kosztu wynagrodzen) jedn. (w zh) miary automatycznie automatycznie (] L7] @ @
E! | 0 0 0 0
Dotyczy dziatani: 1. [bez nazwy]
+ Dodaj koszt Poprzedni 4 Nastepny ¥ 0 Anuluj 8 Zapisz Enter
6 0 0 a a 0 0 a

Aby moc uzupetni¢ pole ,Wycena wkiadu osobowego przewidzianego do zaangazowania
przy realizacji zadania publicznego” w kosztorysie musi znalez¢ sie przynajmniej jedna pozycja
pokrywana w czesci lub w catosci wktadem osobowym.

W ,Przewidywane zrddta finansowania zadania publicznego” ciemniejsze pola
wypetniane sg automatycznie z  uzupetnionego wczesniej

9. Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

kosztorysu.

Wartosé

Nazwa Zrédia
Whioskowana kwota dotacji
[24]
Inne éredki finansowe ogdlem: [zH
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)
21 | Srodki finansowe wiasne @
[z4]
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego
[24]
2.3 | Srodki finansowe z innych zrédet publicznych @ @
[zH]
Mazwy organdw administracji publicznej lub jednostek sektora finanséw publicznych, ktére przekazaly lub przekaza srodki finansowe:
nie dotyczy
2.4 pozostate @
[zH]
Wkiad osobowy i wkiad rzeczowy ogotem: [z4]

{nalezy zsumowac Srodki finansowe wymienione w pkt 3.113.2)

Jesli w miejscu ,Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego” nie
mozna edytowac kwoty oznacza to, ze:




a) jest mozliwe, ze organizator konkursu nie dopuszcza pobierania Swiadczen
od odbiorcéw zadania;

b) jest mozliwe, ze jesli w konkursie jest dopuszczane pobieranie Swiadczen od
odbiorcow zadania, to w punkcie 2. Dane oferenta w polu ,Dziatalnos¢ odpfatna
pozytku publicznego” pozostawiono zaznaczong opcje ,Nie prowadzimy dziatalnosci
odptatnej pozytku publicznego”; nalezy w takim wypadku przestawi¢ na ,Prowadzimy
dziatalnosc odptatng pozytku publicznego”.

Dzialalnos¢ odplatna pozytku publicznego:
a) Prowadzimy dziatalnosé odptatng pozytku publicznego

(:0:_“.' b) Nie prowadzimy dziatalnosci odptatne] pozytku publicznego

Jesli w konkursie nie jest przewidziane pobieranie Swiadczen od odbiorcéw
zadania publicznego lub zaznaczono opcje ,Nie prowadzimy dziatalnosci odptatnej
pozytku publicznego” to pole ,Informacja o zamiarze odptatnego wykonania
zadania” jest wytgczone z edycji i wstawione zostanie wyrazenie ,nie dotyczy”.

UWAG! Jesli ten punkt w Danych oferenta jest niemozliwy do
przestawienia w opisany spos6b oznacza to, ze organizator konkursu nie
dopuszcza pobierania Swiadczen w ramach realizacji zadania publicznego.

Uzupetnienie pola ,Nazwy organéw administracji publicznej lub jednostek
sektora finanséw publicznych, ktore przekazaty lub przekazg srodki finansowe” jest
mozliwe dopiero po wpisaniu kwoty dofinansowania w kolumnie ,Wartos¢” po
prawe;.

2.6. Punkt VI - OSwiadczenia

Na ostatniej zaktadce ,Oswiadczenia” nalezy pozaznaczac zgodnie ze stanem
faktycznym wszystkie oswiadczenia, w ktérych wymagana jest wymagane podanie
wiasciwej odpowiedzi, poprzez klikniecie w okragte pola, ktore sie przy nich znajduja.
Siedem pierwszych oswiadczen wynika ze wzoru oferty. Pozostate sg dodawane
przez organizatora konkursu.



Na koniec nalezy zaakceptowac tre$¢ oswiadczen poprzez klikniecie w biaty
kwadracik przy polu ,Akceptuje tres¢ oswiadczen”. Po kliknieciu powinien pojawic sie
znak ,v".

UWAGA! Punkt 2 w oswiadczeniach o nazwie ,,pobieranie swiadczen
pienieznych bedzie odbywac sie wytacznie w ramach prowadzonej
dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego” jest zalezny od umieszczenia
kosztéw w pozycji 2.2. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania
publicznego. Jesli w tym punkcie nie znajda sie zadne koszty powyzej 0 zi,
punkt ten bedzie wykreslany. Jesli umieszczono koszty powyzej 0 zt punkt ten
nie zostanie wykreslany. Oznacza to, ze organizacja zaktada pobieranie
Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania w ramach jego realizacji.

UWAGA! Jesli punkt 2.2. w kosztorysie jest wytagczony z edycji oznacza to,
ze nalezy w punkcie Dane oferenta przestawi¢ odpowiedz w polu ,,Dziatalnosé
odptatna pozytku publicznego” na a) prowadzimy dziatalnos¢ odptatna
pozytku publicznego. Jesli ten punkt w Danych oferenta jest niemozliwy do
przestawienia w opisany spos6b oznacza to, ze organizator konkursu nie
dopuszcza pobierania Swiadczen w ramach realizacji zadania publicznego.

Oswiadczam, 7e: @

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta;

nbed s odbyac v hp o Sci pozytiy pub
3) oferent sktadajacy niniejsz3 oferte Onie zalega J'Oza\ega z optacaniem naleznosci z tytulu zobowiazan podatkowych:

4) oferent sktadajacy niniejsz3 oferte O nie zalega J'Oza\ega z optacaniem naleznosci z tytutu skiadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci II. niniejszej oferty s3 zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* awlasciwg awidancig®;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalacznikach s3 zgadne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym:

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osaby, ktarych
dotycza te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustaws z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922).

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7)w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych oscbowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatyecznych, osoby, ktérych
dotycza te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodne z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

8) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalgcznikach s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

9) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych oscbowych. a takie wprowadzaniem ich do systeméw informatyeznych, osoby, ktérych
dotycza te dane, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodne z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. ¢ ochronie danych osobowych (Dz. U. 2 2016 r. poz. 822);

10) oswiadczem, ze
Jjestem
nie jestern
spokrewniony z Organizatorem konkursu;
11) oswiadczenie 2;
12) oéwiadczenie 4.

Akceptuje oéwiadczenia

< Poprzedni krok

2.7. Zataczniki do oferty

Po zapisaniu oferty pojawig nam sie podstawowe informacje o ofercie. Jesli
wniosek zostat wypetniony poprawnie, pojawi sie o tym informacja. Jednak jesli nie



zatgczono wymaganych elektronicznie zatgcznikow to funkcja ,Zt6z oferte” nie
pojawi sie do momentu ich dodania.

ormularz / Testowa nazwa naboru 19a

A Dane oferty i Informacje o ofercie | Historia oferty

Testowa nazwa naboru 19a Whiosek wypetniony poprawnie
Oferta skladana przez: Stowarzyszenie A A Brakuje wymaganych zatgcznikéw

 Kopia aktuainego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidendji.

W ramach konkursu: 19a Do testéw nowy formularz ogloszonym przez: Witkac.pl - Zespot

Informacje finansowe owe otgczyc -
» Calkowita wartos¢ oferty: 12 500,00 zb dwanascie tysiecy pieéset 2+ * Kopia aktualnego adpisu z Krajowego Rejestru Sadowege, innego rejestru lub ewidendji.
 Wnieskowana kwota dotacji: 2 400,00 z+ dwa tysiace czterysta z+

Informacje techniczne
* Numer wniosku: 4518
« Aktualna wersja: 5
* Data ostatniego zapisu: 2016-10-05 13:24:44
* Suma kontrolna: 8995-005d-465e

QPodglad oferty Oferta w PDF

€] Zatgczniki D =
Plik Opis  Wymagany Rozm
Wszyscy oferenci elektronicznie i papierowo + dodaj

Kopia aktualnego edpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidendji

Po statusem ,Wniosek wypetniony poprawnie” znajduje sie informacja, jakie
zatgczniki nalezy dotgczy¢ do oferty.

W powyzszym przyktadzie wymagany jest zatgcznik w formie elektronicznej Odpisu
z Krajowego Rejestru Sgdowego. Aby go dodac nalezy:

e Przejs¢ do tabeli ,Zatgczniki” znajdujgcej sie pod formatkg oferty, ponizej

+Edycja oferty” i ,Funkcje”;
e przy zataczniku wymaganym elektronicznie w tabeli pojawi sie funkcja

.+dodaj";

# Data ostatniego zapisu: 2016-09-26 12:16:29
® suma kontrolna: a7ag-dedc-edbe

Q Podglad oferty Oferta w PDF

7] Zatgczniki 1z
Plik Opis Wymagany Rozm
KRS Numer Wszyscy oferenci elektronicznie

e po kliknieciu w ,+dodaj” pojawi sie nowe okno z mozliwoscig dodania

nowego dokumentu.
e nalezy klikng¢ w ,Wybierz", aby odnalez¢ plik zapisany na dysku komputera;



Edycja zatgcznika

KRS

Zalgcznik (max. 10MB)

e nastepnie nalezy wybrac plik zapisany w konkretnej lokalizacji na dysku i
klikngc¢ , Otworz”;

@ Wysytanie pliku he + = ]
~ <« Instru.. > Obstugi sytemu Witkac... v O Przeszukaj: Obstugi sytemu Wi.. © ¢ Q Szukaj B O ¥ 4
Organizuj - Nowy folder - T @ lanaPolska-Ws.. [E] Arkusze Google (|, Budzet Obywatelski W... A\ BO Malopolska (', BO Kobylnica
A Nazwa Data modyfikacj
s Szybki dostep
St 2016-10-03 08:3
= Pulpit * e
zrzuty do instrukgji ver 1 2015-11-02 14:4|
& Pobrane »
zrzuty do instrukeji ver 2 2015-11-02 14:4]
Dokumenty  # = Instrukcja dia organizatora, po nowelizadji ustawy, 20.09.201.. 2016-09-29 12:0
& Obrazy * Instrukcja kreatora konkursu po nowelizacji ustawy, 29.09.20. 2016-09-29 12:0f—
Instrukcja sktada Instrukcja_Witkac_dla_organizatorow 23.08.2016 2016-09-07 14:5¢
Obslugi sytemu ! 2 Instrukcja_Witkac_dla_organizatorow 23.08.2016 2016-08-29 10:2
Stare
UM Poznari
£ OneDrive
% Ten komputer v <
Nazwa plik | | | Wszystie piiki

e po dodaniu pliku nalezy klikng¢ ,Dodaj", a zatgcznik zostanie dodany;

 Data ostatnIego Zapisu; Z016-09-26 12:16:29
* suma kontrelna: a7ag-dedc-edbe

QPodglad oferty | [AOfertaw PDF

8 Zalaczniki z

Plik Opis Wymagany Rozmiar

KRS Numer Wszyscy oferenci elektronicznie 1331 KB & oo
Nowy Dokument programu Microsoft Office Word 2007.docx
+ dodaj




e aby zmienic btednie dodany zatgcznik nalezy klikng¢ na jego nazwe w tabeli i
w nowym oknie ponownie klikng¢ w ,Wybierz" i dodac inny plik z dysku lub
aby catkowicie usung¢ wybrac ,Usun”;

e aby dodac kolejne zatgczniki nalezy klikng¢ ponownie ,,+dodaj” i wybrac
nastepne zatgczniki.

UWAGA! Jesli w tabeli zataczniki nie pojawia sie ich lista z mozliwoscia
dodania oznacza to, ze organizator konkursu nie dopuszcza ich zataczania w
konkursie.

3. Wypetnianie formularza oferty w ramach konkursu z art.16a —
Regranting
3.1. Punkt | — Podstawowe informacje

Wypetnianie tego punktu jest identyczne jak w ofercie sktadanej do
otwartego konkursu ofert, patrz pkt 2.1.

3.2. Punkt Il = Dane oferenta

Wypetnianie tego punktu nie rézni sie od wypetniania wniosku sktadanego do
otwartego konkursu ofert, patrz pkt 2.2. Jednak wybranie opcji ,/nna ewidencja”
skutkuje tym, ze po zapisaniu oferty pojawi sie informacja z tym, ze do
oferty/potwierdzenia oferty w wersji papierowej nalezy zatgczy¢ potwierdzong za
zgodnosc z oryginatem kopie aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji.

3.3. Punkt lll = Szczegdtowy zakres rzeczowy
W punkcie tym do pola ,Zaktadany(-ne) cel(-e) realizacji zadania” widniejg
pola tekstowe i nalezy je uzupetnic.

n

W polu ,Informacje o zaktadanych rezultatach realizacji zadania publicznego
znajduje sie tabela, w ktérej domysinie jest jeden wiersz. Aby dodac kolejny wiersz
nalezy klikng¢ w ,,Dodaj wiersz".

5. Informacje o zaktadanych rezultatach realizacji zadania publicznego

Sposéb menitorowania rezu Itatéw / trédio informac ji o
Zakladane rezultaty zadania publicznego Planowany poziom osiagnigcia rezultatéw (wartosé docelowa) osiagnigciu wskaznika

Aby wyczyscic tabele nalezy klikng¢ w ,, Wyczysc”.



Kolejne pola sg rowniez polami tekstowymi, ktére nalezy opisa¢, by wniosek uzyskat
status , Wniosek wypetniony poprawnie”.

3.4. Punkt IV —Harmonogram i szczegdtowy opis dziatan
Wypetnianie tego punktu jest identyczne jak w ofercie sktadanej do
otwartego konkursu ofert, patrz pkt 2.4.

3.5. Punkt V — Kosztorys
Wypetnianie tego punktu jest identyczne jak w ofercie sktadanej do
otwartego konkursu ofert, patrz pkt 2.5.

3.6. Punkt VI — Oswiadczenia
Wypetnianie tego punktu jest identyczne jak w ofercie sktadanej do
otwartego konkursu ofert, patrz pkt 2.6.

4. Wypetnianie oferty w konkursie wieloletnim

4.1. Punkt | — Podstawowe informacje
Wypetnianie tego punktu jest identyczne jak w ofercie sktadanej do
otwartego konkursu ofert/regrantingu.

4.2. Punkt Il — Dane oferenta
Wypetnianie tego punktu nie rézni sie od wypetniania wniosku sktadanego do
otwartego konkursu ofert/regrantingu.

4.3. Punkt Il — Szczegdtowy zakres rzeczowy
Wypetnianie tego punktu jest identyczne jak w ofercie sktadanej do
otwartego konkursu ofert/regrantingu.

4.4. Punkt IV —Harmonogram i szczegdtowy opis dziatan
Wypetnianie tego punktu jest identyczne jak w ofercie sktadanej do
otwartego konkursu ofert/regrantingu.

UWAGA! Daty zharmonogramu wyznaczaja ,,Termin realizacji zadania
publicznego”. Poczatkiem realizacji zadania bedzie data najwczesniej realizowanego
dziatania zharmonogramu, a koncem bedzie data najpézniej realizowanego dziatania z
harmonogramu.

4.5. Punkt V — Kosztorys

Podczas wypetniania kosztorysu w konkursie wieloletnim, aby dodac koszt
nalezy klikng¢ w jakiekolwiek puste biate pole w kolumnach , Kategoria kosztu”,
~Rodzaj kosztéw", , Liczba jednostek”, ,Koszt jednostkowy”, ,Rodzaj miary”, ,Koszt



catkowity”, ,z wnioskowanej dotacji”, ,z innych srodkéw finansowych”, ,,.z wktadu
rzeczowego” czy w ,Numer dziatania”.

Pojawi sie nam okno edycji, w ktorej pierwszy wiersz stanowi podsumowanie
kosztow ogdtem i jest wytgczony z edycji.

zinnych
érodkéw z wkiadu z wkiadu

(nalety uwzglednié wszystkie Koszt z wnioskowanej 6 h b
5 = inansowycl osobowego rzeczowego
Koszt catkowity dotacji yeh tw 8O (w B Numer (-y) lub nazwa
= = (wzh

Liczba jednostkowy Rodzaj (wz1) (wazi) (-y) dziatania (-afi)
jedn. (wzh) miary  auteman ycznie  automat ycznie e e e @ zgodnie z harmonogramem

Rodzaj kosztéw

Koszt 2016,2017 2 600 sztuk 1200 600 100 500 0 1234
2016 1 500 sztuk 500 500 0 o 0 1.3
2017 1 700 sztuk 700 700 0 ] 0 2

2018 ] 100 sztuk [} o] 0 ] 0 34

W kolumnie ,Rodzaj kosztow” wpisujemy nazwe kosztu, nastepnie uzupetniamy
wiersze przy poszczegOlnych latach. Rodzaj lat jest ustalany przez daty w
harmonogramie, jesli w harmonogramie pojawig sie lata 2016, 2018, 2019, to w
kosztorysie rowniez pojawig sie lata 2016,2018,2019.

Poszczegdlne koszty wpisujemy w rok, na ktory przewidziany jest koszt. Jesli
koszt wystepuje w kilku latach, nalezy go wpisa¢ ponownie w kolejny rok.

Pierwszy wiersz wytgczony z edycji jest podsumowaniem danego kosztu
ogbdtem, w polu ,Koszt jednostkowy” pojawia sie Srednia kosztéw z sumy wszystkich
lat w tym koszcie.

Pole ,Rodzaj miary” jest uzupetniany automatycznie wszystkich latach
wartoscig wpisang do pierwszego wiersza.

W kolumnie ,Numer(-y) dziatania(-n)" pojawia sie lista z dziataniami z
harmonogramu do przypisania do kosztu. Na liscie pojawiajg sie wytgcznie dziatania
przypisane do danego roku, w ktérym wpisywany jest koszt.

Po wprowadzeniu wszystkich danych do kosztu nalezy klikng¢ w ,Zapisz” lub
wybrac ,Enter” na klawiaturze, aby wyjs¢ z danego kosztu bez zapisywania go nalezy
klikng¢ w ,Anuluj” lub wybrac ,Esc” na klawiaturze. Nalezy pamietac, ze po kliknieciu
+Anuluj” koszt nie zostanie zapisany.

Dzieki opcji ,Dodaj koszt” mozna od razu przejs¢ do tworzenia nastepnego
kosztu, aktualnie modyfikowany koszt zostanie zapisany. Po dodaniu przynajmniej



dwoch kosztéw mozna przetgczad sie pomiedzy nimi za pomocg funkcji ,Nastepny” i
.Poprzedni”.

UWAGA! Nalezy pamietaé, ze w tabelce, dotyczacej kosztéw obstugi w
punkcie Il kosztorysu, nie przypisuje sie pozycjom kosztorysowym dziatan z
harmonogramu.

+ Dodaj koszt I 0 0 0 0 0

Planowane koszty
poszczegdlnych oferentéw

I ogélem © Oferent 1: 500 1500 0 o 0

ogélem: 1500 1500 o “E'Z :: 0 L]

9. Przewidywane Zrédia finansowania zadania publicznego

Lp. Nazwa Zrodta Wartosc

1 Whnioskowana kwota dotacji
1zH 1500

Przy wypetnianiu formularza wniosku nalezy zwraca¢ uwage na pola i komunikaty, ktore sg
podswietlane na czerwono. Informuijg one o tym, ze okreslony warunek zawarty w konkursie nie
zostat spetniony. Komunikat informuje, czego dotyczy btad.

Kiedy pole o nazwie ,z wkiadu rzeczowego” jest nieaktywne, oznacza to ze urzad nie
wymaga wkiadu rzeczowego. Jesli wkiad rzeczowy nie jest wymagany automatycznie pole ,Wkfad
rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego” bedzie nieaktywne i
zostanie wstawione w nim wyrazenie ,nie dotyczy".



Lp.

1.

V. Kalkulacja kosztow

8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok (w przypadku wigkszej liczhy kosztéw istnigje mozliwosé

budzetowy nalezy dolgezyé zatzcznik nr 1.2 do oferty dia kazdego roku odrebnie)

Rodzaj kosztéw

(nalezy uwzglednié

dodawania kolsjnych wisrszy: w przypadku zadania realizowanego w okresie dhuzszym niz jeden rok

wszystkie planowane f '"nyfh Numer (-y) lub
Srodkow z wkiadu z wkiadu
koszty, w z - & 3 nazwa (-y)
szczegdinesci zakupy Koszt Koszt wnioskowanej inansawyc osobowega rzeczowego dziatania [-an)
Kategoria ustug, zakupy rzeczy, Liczba jednostkowy  Rodzaj catkowity  dotacji fwzh) (vt} (wzh) zgodnie z
kosztu wynagrodzer) jedn. (w zH) miary (w24} (w zH) 7] L] 9 o harmonogramem
Rodzaj kosztow
(nalezy uwzelednié .
z innych
wszystkie planowane z
. . Srodkéw z wktad z wkiadu
koszty, w Koszt wnioskowanej - - -
szczegolnosci zakupy Koszt catkowity dotacji inansowyc oso uu‘ rzeczowego
Kategoria ustug, zakupy rzeczy. Liczba jednostkowy Rodzaj (wzH) (wzH Loral) farzl) o=
kosztu wynagrodzen) jedn. (w zh) miary automatycznie automatycznie (] L7] @ @
E! | 0 0 0 0
Dotyczy dziatani: 1. [bez nazwy]
+ Dodaj koszt Poprzedni 4 Nastepny ¥ 0 Anuluj 8 Zapisz Enter
6 0 0 a a 0 0 a

Aby moc uzupetni¢ pole ,Wycena wkiadu osobowego przewidzianego do zaangazowania
przy realizacji zadania publicznego” w kosztorysie musi znalez¢ sie przynajmniej jedna pozycja
pokrywana w czesci lub w catosci wktadem osobowym.

W ,Przewidywane zrddta finansowania zadania publicznego” ciemniejsze pola
wypetniane sg automatycznie z  uzupetnionego wczesniej

9. Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

kosztorysu.

Wartosé

Nazwa Zrédia
Whioskowana kwota dotacji
[24]
Inne éredki finansowe ogdlem: [zH
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)
21 | Srodki finansowe wiasne @
[z4]
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego
[24]
2.3 | Srodki finansowe z innych zrédet publicznych @ @
[zH]
Mazwy organdw administracji publicznej lub jednostek sektora finanséw publicznych, ktére przekazaly lub przekaza srodki finansowe:
nie dotyczy
2.4 pozostate @
[zH]
Wkiad osobowy i wkiad rzeczowy ogotem: [z4]

{nalezy zsumowac Srodki finansowe wymienione w pkt 3.113.2)

Jesli w miejscu ,Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego” nie
mozna edytowac kwoty oznacza to, ze:




a) jest mozliwe, ze organizator konkursu nie dopuszcza pobierania Swiadczen
od odbiorcéw zadania;

b) jest mozliwe, ze jesli w konkursie jest dopuszczane pobieranie Swiadczen od
odbiorcow zadania, to w punkcie 2. Dane oferenta w polu ,Dziatalnos¢ odpfatna
pozytku publicznego” pozostawiono zaznaczong opcje ,Nie prowadzimy dziatalnosci
odptatnej pozytku publicznego”; nalezy w takim wypadku przestawi¢ na ,Prowadzimy
dziatalnosc odptatng pozytku publicznego”.

Dzialalnos¢ odplatna pozytku publicznego:
a) Prowadzimy dziatalnosé odptatng pozytku publicznego

(:0:_“.' b) Nie prowadzimy dziatalnosci odptatne] pozytku publicznego

Jesli w konkursie nie jest przewidziane pobieranie swiadczen od odbiorcéw
zadania publicznego lub zaznaczono opcje ,Nie prowadzimy dziatalnosci odptatnej
pozytku publicznego” to pole ,Informacja o zamiarze odptatnego wykonania
zadania” jest wytgczone z edycji i wstawione zostanie wyrazenie ,nie dotyczy”.

UWAGA! Jesli ten punkt w Danych oferenta jest niemozliwy do
przestawienia w opisany spos6b oznacza to, ze organizator konkursu nie
dopuszcza pobierania Swiadczen w ramach realizacji zadania publicznego.

Uzupetnienie pola ,Nazwy organéw administracji publicznej lub jednostek
sektora finanséw publicznych, ktore przekazaty lub przekazg srodki finansowe” jest
mozliwe dopiero po wpisaniu kwoty dofinansowania w kolumnie ,Wartos¢” po
prawe;.

UWAGA! Kalkulacje na poszczegélne lata zostang automatycznie
dotaczone do oferty i bedg opisane jako zataczniki.

4.6. Punkt VI — Oswiadczenia
Wypetnianie tego punktu jest identyczne jak w ofercie sktadanej do
otwartego konkursu ofert/regrantingu.

4.7. Podglad oferty, podglad kosztorysu
W ofercie wieloletniej po jej zapisaniu mamy do wyboru dwie opcje podgladu:



Whiosek wypetniony poprawnie

S Enitkac Dokumenty =

racji ustawy) ogloszonym przez: Witkac.pl - Zespot

tysiecy pietnascie z
m tysiecy osiemset trrydziesci trzy o+

Q Podglad oferty Q,Podglad kosztorysu Oferta w PDF

B Zt6z oferte [# Edycja oferty

a) podglad oferty - w tym miejscu znajduje sie podglad catej oferty, a dziatania w
harmonogramie i koszty w czesci kosztorysowej dotyczg jedynie roku, w ktérym
sktadana jest oferta; dopiero po czesci z oSwiadczeniami zostaty wypisane zatgczniki,
ktore dotgczone sg do oferty i wsrdd nich znajdujg sie te, dotyczgce dziatan i kalkulacji
kosztéw na przyszte lata;

Podglad - Testowanie konkursu wieloletniego pdf
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0d: 2016-09-23
2 Drialanie (2016,2017,2018) Do: 2016-12-31 nie dotyczy
(przeniesiono na kolejne lata)
9. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok 2016
Rodzaj kosztéw .
Jezy unzglednié wszystiie Koszt Koszt z wnioskowanej 2 innych 2 wktadu
Kategoria (nalezy uwzg 2eE Liczba |, Rodzaj . b s$rodkéw 5| zwkiadu rzeczowego®®) Numer(y) lub nazwa(-wy) dziatania(-lar)
_ planawane koszty, w szczegdinasa | Jjednostkowy N catkowity dotacji ¢ | esebowego’ N
kosztéw jednostek miary finansowych®! (wzt) 2godnie z harmonogramem
2akupu usiug, zakupu rzeczy, wzh wzh wzh s wzh
wynagrodzeri)
1 Koszty merytoryczne'®
Koszty po stronie
Nr poz. |Stowarzyszenie G
(nazwa oferenta)
1. Koszt 2016,2017 1.0 500,00 z}|sztuk 500,00 2t 500,00 2 0.002 0,002 0002413
2 Koszt 2016,2017,2018 10 1 000,00 z | sztuk 1 000,00 z} 1 000,00 2t 0,00 zt 0,00 zt 0,00 241
3. Koszt 2016 1.0 2 000,00 zt | s7tuk 2 000,00 zt 1 500,00 ¢ 500,00 zt 0,00 z¢ 0,00z4(1
4. Koszt 2016,2017 1.0 100,00 zt |sztuka 100,00 z¢ 90,002 10,002 0,002 0002413
Razem:| 3 600,00 z¢ 3 090,00 z 510,00 zt 0,00 zt 0,00 74
" Koszty ebstugi zadania publicznego, w tym keszty administracyjne™)
Koszty po stronie
Nrpoz. |Stowarzyszenie G
(nazwa oferenta)
1 Koszt 2016,2017 1.0 200,00 zt|osoba 200,00 z¢ 200,00 zt 0.00 zt 0,00 zt 0,00z
2. Koszt 2016,2017,2018 1.0 100,00 zt| osoba 100,00 zt 90,00 zt 0,00 zt 10,00zt 0,00z
3 Koszt 2016,2018 10 5,00 zt | s7tuka 5,00 zt 4,002 1,00zt 0,00 zt 0,00 z4
Razem: 305.00 7+ 204.00 74 1.00 74 10.00 7+ 0.00 74 v




Podglad - Testowanie konkursu wieloletniego paf

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ziozyly
stosowne oéwiadczenia zgodne z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o echronie danych osobowych (Dz. U. 2 2016 r. poz. 822);

2.

~

{podpis osoby upowaznione] lub podpisy

0s6b upowaznionych do skiadania oswiadczer
woll w imieniu oferentow)

Zataczni

2.1. Harmonogram realizacji zadania publicznego*

2.2. Kalkulagja przewidywanych kosztow™

2.3 Zatwierdzone sprawozdanie finansowe za rok ubiegly.
P

2.4 praypadiu gdy oferant nie pod s ; jest o 5 dnoit kopia-aktual a Jesteu lub ewid tual dok " ;
5 farants:nia doty Mubsw sp A kulture 6 4§ niep £ 5 - Odp: byé zaad Kbl £ 5 o tezs. kiad
2.5.W praypadiu gdy oferant 5 Kebee; ot 2 ust. 2 pkt 4 ust dnia-24 karviatnia-200: Sozptkup s dacii Lok

1) Wypeinié jedynie w praypadky, gy oferta zostata 2#020na w 2WiaZkU  OGOSZ0NYM Przez Organ ONWArtym komkursem ofert. Nalesy wskaz:
wynikajacy 2 ogfoszenia o onwartym konkursie oferc.

rodza] zadania, o kibrym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy  dnia 24 kwietnia 2003 1 . o dziatainoéc pozytku publicznego | o wolontariacie,

2) Nalezy okreslic, czy podstawa sa zasady okreslone wstatucie, peinomocnictwo

2 Whineini# ke ws Al 1 INGEANR i ANfinansnwAniS inwesTr

tezinna padstawa.
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1) HrOCeNtoWy UTZIat STOCKOW NIENNENSOWYEN, O KLOryE MOwa W PKE 3, W STOSUNKU 00 OlrZyMane) Kwoly JOtac)l nalezy poTaC 2 00KAAN0SCi 00 GWOCh MIEJSC PO Przecinku

~
19) Katalog oéwiadczed: jest otwarty.
Zatacznik nr 2.1
HARMONOGRAM REALIZAC)I ZADANIA PUBLICZNEGO REALIZOWANEGO W OKRESIE DLUZSZYM NIZ ROK BUDZETOWY
Harmonogram na rok 2017
(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoficzenia poszczegéinych dzistan; w przypadku oferty wspdinej obok nazwy dziatania nalezy podaé nazwe oferenta realizujacego dane dziatanie; w przypadku wigksze] liczby dziatar istnieje moziiwost dedania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie diuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy€ zakacznik nr 1.1 do oferty dia kazdege roku odrebnie)
. Nazwa dziatania (v pr2ypedi ofety wspbine] pry nazwie deetria naedy wskezse oferenca Plancwany termin realizacji Zakres dziatania realizowany przez podmiot nisbedacy
odpowiedzialnego za reslizacje dzistania strong umowy”)

. 0d: 2017-09-01

1 Dziatanie (2017) g nie dotyczy
(kontynuacja)

. 0d: 2017-01-01

2 Dzialanie (2016,2017,2018) Do: 2017-12-31 nie dotyczy
(przeniesiono na kolejne lata)
Harmonogram na rok 2018
(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoficzenia poszczegéinych dzistan; w przypadku oferty wspdinej obok nazwy dziatania nalezy podaé nazwe oferenta realizujacego dane dziatanie; w przypadku wigksze] liczby dziatar istnieje moziiwost dedania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie diuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy doiaczyé zatacznik nr 1.1 do oferty dia kazdego roku odrebnie)
- Nazwa dzialania (v praypedi ofertywspbine] pry nazwie deasria nalesy sk oferenca Plancwany termin realizacji Zakres dziatania realizowany przez podmiot nisbedacy
odpowiedzialnego za realizacje dziatania strong umowy?)
(kontynuadja)
1 Drialanie (2016,2017,2018) 0d: 2018-01-01 nie dotyczy
Do: 2018-04-04
2 Dziatanie (2018) 0¢: 20180501 nie dotyc
Do: 2018-09-29 ez
v
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PRZEWIDYWANA KALKULACJA KOSZTOW

Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok 2017
Rodzaj kosztw —
lezy unzglednié wszysti Keszt Koszt | zwnioskowanej 2 wkladu
Kategoria (nalezy unaglednié wsystiie Liczba |, Rodzaj y ] srodkéw | zwkiadu rzeczowego® %) Numer(y) lub nazwa(-wy) dziatania(-tar)
> planowane koszry, w szczegéinoscl |- jednostkowy | "or calkowity 5 | osobowego 2
kosztéw jednostek miary finansowych (wah) zgodnie z harmonogramem
zakupu ushug, zakupu rzeczy, (w zh) (wzh) 0 (wzi)
wynagrodzed) (wzh)
1 Koszty merytoryczne'®
Koszty po stronie!
Nr poz. | stowarzyszenie G :
(nazwa oferenta)
1 Koszt 20162017 10| 70000 2#{sztuk 700,00 2t 700.00 74 0.00 7 0,007t 0002i[2
2. Koszt 2016,2017,2018 1.0 500002t sztuk 500,00 2} 500,00 2+ 0,002 0002t 000223
3 Koszt 2016,2017 2,0 50,00 7#{sztuka 100,00 2t 90,00 2t 0,002 10,00zt 0,00zi[2
Razem:| 1 300,00 7/ 129000 2+ 0,002 10,007t 0002
" Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne’")
Koszty po stronie:
Nr poz. | Stowarzyszenie G
(nazwa oferenta)




Podglad - Testowanie konkursu wieloletniego

Nr poz. | Stowarzyszenie G "
(nazwa oferenta)
1 Kos7t 20162017 10| 700,00 2H{sztuk 700,00 74 700,00 7t 0007 0.007i 00072
2 Koszt 2016,2017,2012 10 500,00 zt|sztuk 500,00 2 500,00 71 0,002 0,007 0002423
3 Koszt 20162017 20 50,00 zH|s7tuka 100,00 24 90,0074 0007 10,007 00072
Razem:| 1300,00 2 1290002 0002 10002 0002
n Koszty obstugi zadania publicznege, w tym koszty administracyjne’")
Koszty po stronie:
Nrpoz. |stowarzyszenie G :
(nazwa oferents)
1 Koszt 2016,2017 10 200,00 zHosoba 300,00 300,00 71 0,007 0,001 0,002
2 Koszt 2016.2017,2018 10| 200,00 7t|csoba 200,00 74 180,00 24 0007 20,007t 000zt
Razem:| 500,00z 480.00z1 0002 20002 0002
Planowane koszty Stowarzyszenie G:
m poszczegdlnych oferentow b : 180000 2H 17700024 000z 30,00zt 000zt
e (nazwa oferenta 1)
ogdlem’2:
ogélem:| 1380000 7/ 17700071 0007t 30,0071 0007t
Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok 2018
Rodzaj kosztow i
lezy uwzglednié wszystie Koszt Koszt 2z wnioskowanej zinnych zwkladu
Kategoria (nalezy uwzgle: ystide Liczha |, Rodzaj " e $rodkow 2 wkladu rzeczowego® ¥ Numer(y) lub nazwa(-wy) dziatania(-taii)
> planowane koszty, wszczegdinoécl | jednostkowy | "o catkowity dotacji . | osobowego? -
kosztéw jednostek miary finansowych® (w zh) zgodnie z harmonogramem
28kupu ushug, zakupU rzeczy, (wazh (wzh) (wzh o (wzh
wynagrodzef)
1 Koszty merytoryczne'®
Koszty po stronie:
Nr poz. |stowarzyszenie G o

b) podglad kosztorysu - ten podglad dotyczy jedynie kosztorysu; sg tu do wyboru
poszczegolne lata, w ktorych pokazany jest szczegdtowo kosztorys na dany rok; aby
przejs¢ do podgladu danego roku nalezy klikng¢ na kwadrat, dotyczacy roku; w
ostatnim kwadracie znajduje sie suma wszystkich lat;

Podglad - Testowanie konkursu wieloletniego

2016

Koszt catkowity: 3 905,00 zt

Dotacja: 3 384,00 zt
Srodki wtasne: 511,00 z+
Wkiad osobowy: 10,00 zt
Wktad rzeczowy: 0,00 z¢

2017
Koszt catkowity: 1 800,00 zt
Dotacja: 1770,00 z+
Srodki whasne: 0,00 7t
‘Wktiad osobowy: 30,00 zt
Wktad rzeczowy: 0,00 z+

2018
Koszt catkowity: 3 310,00 z¢
Dotacja: 3 279,00zt
Srodki wiasne: 0,00 24
Wktad osobowy: 31,00 zt
Wkiad rzeczowy: 0,00 zt

Suma
Koszt catkowity: 9 015,00 zt
Dotacja: 7 833,00zt
Srodki whasne: 611,00 zt
Wktad osobowy: 571,00 zt
Whkiad rzeczowy: 0,00zt

Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok 2016

Rodzaj kosztow

Kategoria | (nalezy u:ag\gdm: wszys-\'l‘ﬂ'e' . Liczba Edr:n:: Rodzaj ﬁ::::'ti'y lwm::::::anej
lanowane koszry, w szczegbinoic owy
kosztéw | © =2 = jednostek | ia =
zakuni ushie 7akuno rrecry. w7 twzh twzh
Podglad - Testowanie konkursu wieloletniego
2016 2017

Koszt catkowity: 3 905,00 zt
Dotacja: 3 384,00zt
Srodki wiasne: 511,00 7+
Whkiad osobowy: 10,00 z¢
Wktad rzeczowy: 0,00 zt

Koszt catkowity: 1 800,00 zt
Dotacja: 1770,00 zt
Srodki wiasne: 0,00 zt
Wkiad osobowy: 30,00 zt
Wkiad rzeczowy: 0,00 z+

:::::: 2 wkiadu
5
finansowych®l [ 220BoWeE®"
twzh
2018

Koszt catkowity: 3 310,00 zt
Dotacja: 3 279,00 zt
Srodki wiasne: 0,00 7+
Whktad osobowy: 31,00 z¢
Wkiad rzeczowy: 0,00 zt

z wkiadu rzeczowego®’

Numer(y) lub nazwa(-wy) dziatania(-lar)
2godnie z harmonogramem

A

(wzh)

Suma
Koszt catkowity: 9 015,00 zt
Dotacja: 7833,00zt
Srodki wtasne: 611,00 zt
Wktad osobowy: 571,00 z+
Wkiad rzeczowy: 0,00 zt

5. Sktadanie oferty

Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok 2017
Rodzaj kosztéw .
Jezy uwzglednié wszystiie Koszt Koszt | zwnioskowanej zinnych 2 wktadu
Kategoria (nalezy uwzgle yswe Liczba |, Rodzaj - wanej srodkéw z wkiadu rzeczowego® % Numer(y) lub nazwa(-wy) dziatania(-fari)
. planowane koszty, w szczegdinaie | jednostkowy ) catkowity dotacji ., | osobowego™ N
kosztéw jednostek miary finansowych®! (wzh) zgodnie z harmonogramem
Zakupu ustug, zakupu rzeczy, (wzh (wzhy (wzh) ) (wzh)
wynagrodzer)
1 Koszty merytoryczne!®
Keszty po stronie:
Nr poz. |Stowarzyszenie G:
(nazwa oferenta)
1 Koszt 2016,2017 1.0 700,00 z# | sztuk 700,00 7+ 700,00 4| 0,00 z4 0,00 zt 0,00 242
B inert R 017 018 in [ p— cannn <nnnn i ann anna Annailaa

Aby oferta mogta zosta¢ ztozona, nie moze zawiera¢ btedéw i miec status
.Whniosek wypetniony poprawnie”. Dopiero wtedy w widoku oferty po jej zapisaniu



pojawia sie funkcja ,,Zt6z oferte”. Dopiero klikniecie w ,Zt6z oferte” i wybranie ,Tak”
w komunikacie jest rownoznaczne ze ztozeniem oferty w konkursie.

i Informacje o ofercie Szczegoly oceny Historia oferty

Whniosek wypetniony poprawnie

Jesli oferta zostanie ztozona otrzyma status ,Oferta zostat ztozona” oraz pojawi
sie informacja od ogtaszajgcego konkurs.

ilnfermacje o ofercie Szczegoly oceny Historia oferty

Oferta zostata ztozona

Dokumenty «

Dane oferty po zlozeniu
Data zlozenia wers]i elektronicznej: 2016-09-06 08:49:25“
Suma kontralna: 190e-d7e9-b3ae [ -]

Dziekujemy za zlozenie oferty,
wydrukuj formularz oferty, podpisz go | przeslij na nasz adres
Przewidywany termin ogtoszenia wynikéw: YYYY-MM-DD

« Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidendji

Q Podglad oferty Ofertaw PDF | [JPotwierdzenie w PDF

Po kliknieciu w ,Potwierdzenie w PDF” otrzymamy potwierdzenie ztozenia
oferty.

Po ztozeniu oferty pojawi sie zaktadka ,Historia oferty”, gdzie znajduje sie lista z
kluczowymi wersjami wniosku, gdzie pobra¢ mozna kazdg z nich”.






