Zalacznik nr 8

REGULAMIN PRACY
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ VI LICEUM
OGOLNOKSZTALCACEGO
w GDYNI

I. ZADANIA BIBLIOTEKI

§ 1. Biblioteka szkolna udostgpnia zbiory uczniom 1 ich rodzicom,
nauczycielom oraz pozostalym pracownikom szkoty.

§ 2. Gromadzi 1 udostepnia ksiggozbior stuzacy do realizacji programu
dydaktyczno - wychowawczego szkoty zgodny z potrzebami i
zainteresowaniami uczniéw i nauczycieli.

§ 3. Shuzy pomoca i porada w poszukiwaniu materiatow potrzebnych na zajgcia
lekcyjne 1 pozalekcyjne.

§ 4. Jest osrodkiem bibliotecznej stuzby informacyjne;j :

- prowadzi 1 rozbudowuje warsztat informacyjny wykorzystujac techniki
multimedialne,
- udziela informacji bibliotecznych, bibliograficznych i rzeczowych.

§ 5. Prowadzi zajecia z przysposobienia czytelniczo - informacyjnego
przygotowujac uczniow do efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna w poszukiwaniu materiatow w bibliotece szkolnej 1
innych osrodkach informacji oraz samoksztatceniu.

§ 6. Realizuje wybrane tresci $ciezek edukacyjnych.

§ 7. Popularyzuje ksiggozbior biblioteki , wiedzg o regionie oraz inspiruje
czytelnictwo indywidualne poprzez organizowanie wystawek, serwisow
informacyjnych, gietd, kiermaszow, konkursow itp.

§ 8. Wspolpracuje z Rada Pedagogicznym w zakresie :

- przygotowania i1 udost¢pniania materiatow informacyjnych,
zestawien tematycznych na zajecia przedmiotowe, wychowawcze,
WDN itp.,
- wspotorganizowania imprez ogdlnoszkolnych,
- informowania wychowawcow o stanie czytelnictwa w poszczegolnych
klasach,
- wspomagania w samoksztatceniu 1 doskonaleniu zawodowym
nauczycieli.
§ 9. Wspoldziata z Samorzadem Uczniowskim przy organizowaniu imprez,
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rocznic 1 obchodow itp.

§ 10. Wspotpracuje z Rada Rodzicow w zakresie przekazywania srodkow
na dziatalnos$¢ biblioteki 1 zakupdw ksigzek na nagrody dla
wyrozniajacych sig uczniow oraz propaguje wsrod rodzicow literaturg z
dziedziny wychowania.

§ 11. Popularyzuje kulturg teatralng , filmowa 1 muzyczna ( szkolna wideoteka ,
plakaty, informacje, organizowanie biletow).

§ 12. Nawiazuje wspotprace z innymi bibliotekami w celu zapoznania uczniow
z dziatalnoscia tych placowek , korzysta z wypozyczen migdzybiblio-
tecznych oraz stuzy pomoca i doradztwem nauczycielom-
bibliotekarzom innych szkot.

I ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

§ 1. Biblioteka podlega bezposrednio Dyrektorowi Liceum.

§ 2. Dyrektor zarzadza przeprowadzenie skontrum biblioteki raz na 5 lat.
Ponadto, niezaleznie od powyzszego terminu , przeprowadza si¢ skontrum:

- w przypadku zmiany na stanowisku bibliotekarza,
- w razie wypadku losowego, np.: kradziezy, pozaru itp.

§ 3. W przypadku zatrudnienia w bibliotece dwoch lub wigcej bibliotekarzy,

jednemu z nich dyrektor powierza funkcje kierownicze.

§ 4. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych

zgodnie z organizacja roku szkolnego.
Jezeli w bibliotece bedzie przeprowadzone skontrum, okres udostgpniania
zostaje odpowiednio skrdcony.

§ 5. Czas otwarcia biblioteki uzalezniony jest od organizacji zajg¢

dydaktycznych w szkole 1 umozliwia maksymalne wykorzystanie biblioteki
1 jej zbioréw przez wszystkich uzytkownikow.

§ 6. Sroda jest dniem przeznaczonym na prace zwiazane z zakupem,
opracowaniem 1 konserwacja ksiggozbioru oraz samoksztatcenie 1
doskonalenie zawodowe. W tym dniu biblioteka udostgpnia ksiggozbior
W zmniejszonym wymiarze godzin.

III. OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

§ 1. Nauczyciel bibliotekarz jest odpowiedzialny za stan 1 wykorzystanie
ksiggozbioru biblioteki gromadzonego droga systematycznych zakupow,
prenumeraty 1 darowizn.

§ 2. Rejestruje 1 opracowuje pod wzgledem formalnym i rzeczowym oraz

przygotowuje technicznie zbiory do udostepniania.

§ 3. Dokonuje okresowych selekcji ksiggozbioru 1 sporzadza odpowiednie

protokoty.



§ 4.

§ 5.

§ 4.

§ 5.

§ 6.

§7.
§ 8.

§9.

Zalacznik nr 8

Przygotowuje plan pracy biblioteki oraz sporzadza okresowe sprawozdania
z dziatalnosci biblioteki 1 przedstawia je na zebraniach plenarnych Rady
Pedagogiczne;.

Prowadzi okreslong przepisami dokumentacje biblioteczna oraz statystyke
dzienna, miesigczna, semestralng i roczna wykorzystujac do tych celow
aktualna wersj¢ programu komputerowego MOL dla bibliotek szkolnych

. Wybiera tacznikéw klasowych do kontaktow z biblioteka.
. Dokonuje zakupow ksiazek przeznaczonych na nagrody dla uczniow za

osiagni¢cia w nauce, w olimpiadach przedmiotowych 1 konkursach.

. Prowadzi 1 uzupelnia wideotek¢ szkoty.
. Wykonuje inne prace zlecone przez dyrektora, stuzace realizacji zadan

dydaktyczno - wychowawczych szkoty.

IV PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

. Uczniowie, ich rodzice, nauczyciele 1 inni pracownicy szkoty maja prawo

do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

. Czytelnicy zobowiazani sa do dbatosci o wypozyczone zbiory.
. Uczniowie moga wypozyczy¢ jednorazowo 5 ksiazek, a uczestnicy

olimpiad i1 konkurséw ilo$¢ niezbedna do przygotowan zwiazanych z
olimpiada lub konkursem.

Termin zwrotu wypozyczonych lektur uptywa po 2 tygodniach, a
pozostatych ksiazek po 1 miesigcu. Termin ten moze by¢ przedtuzony
tylko wtedy, gdy nie ma innych czytelnikow oczekujacych na te ksiazke.
Czytelnicy z klas maturalnych zobowiazani sa do zwrotu wypozyczonych
ksiazek do 31 maja danego roku szkolnego.

Pozostali uczniowie powinni zwréci¢ ksiazki do 20 czerwca roku
szkolnego.

Rozliczanie gabinetow przedmiotowych nastepuje réwniez z koncem
kazdego roku szkolnego.

Uczniowie konczacy nauke w szkole oraz nauczyciele, z ktérymi zostaje
rozwiazana umowa o prace, powinni podpisa¢ w bibliotece karte obiegowa.
Wobec czytelnikdéw przetrzymujacych ksigzki biblioteka moze zastosowaé
sankcje w postaci okresowego wstrzymania wypozyczen lub prac na rzecz
biblioteki.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki czytelnik zobowiazany
jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez
bibliotekarza.

§ 10. Uczniom systematycznie wspotpracujacym z biblioteka moga by¢

przyznane nagrody ksiazkowe na koniec roku szkolnego.
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Niniejszy dokument zostal opracowany na podstawie :

- Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty z po6zniejszymi
zmianami (OSO).

- Ustawy z dn. 27 czerwca 1997r o bibliotekach (Dz. U. nr 85 poz.539
1997r)

- Zarzadzenie MOi1W z 13 maja 1983r (Dz. Urz. MOiW nr 5 1983
poz.31)

- Statutu Szkoty

Wprowadzono Uchwata Rady Pedagogicznej z dnia 14.10.2002 r.



Q JIu yIuzokpez



