Archliwom Pafistwowe

w Gdansku Pan Prezydent

1l, Waly Pinrtowskie 5, tel 058,301-74-63/64 fax 068/ 307-83-88 .
Regon 000001057, NIP 583-24-69-402 Wojciech Szczurek

80-958 Gdansk 50, skr. poczt. 40)

Ayasint Orgonr;qcyin,

Urzad Miasta Gdyni
al. Pitsudskiego 52/54

81.382 Gdvnia

vt 4o A, L,04| B

Nasz znak: Data:
4024152003 294, 2003

dot. kontroli archiwum zakladowego z dnia 15.12.2003 r.

Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o naredowym

zasobie archiwalnym i archiwach w dniu 15.12.2003 r. w archiwum zakladowym Urzgdu Miasta

odbyla sig kontrola, przeprowadzona przez Andrzeja Reglifiskiego — przedstawiciela Archiwum

Panstwowego w Gdansku. W toku kontroli stwierdzono, ze:

archiwum zakladowe dysponuje dobrymi warunkami do przechowywania akt;

w ostatnim czasie zostafy przefete przez Archiwum akta kilku zlikwidowanych jednostek (np. Biuro
Oblugi Inwestycji, Migjski Zaktad Komunikacji), co w znacznym stopniu zwiekszyto zasob aktowy,
a w szezegdlnosci ilos¢ dokumentacji osobowo-placowej (fqcznie ok. 1 km akt) — spowodowalo to
Jednak zwiekszenie liczby wplywajqcych wnioskdw i podan zwiqzanych z naliczaniem kapitaiu
poczathowego,

nie przekazano do Archiwum Panstwowego w Gdarisku wszystkich akt kat. A z lat 1957-1990
dot. Prezydium Miejskiej Rady Narodowej (1950-1973) oraz Miejskiej Rady Narodowej w Gdyni
(1973-1990);

materiady archiwaine kat. A wytworzone po 1990 r. sq cyklicznie i terminowo przekazywane do
Archiwum Urzedu;

ewidencja zasobu archiwum zakladowego prowadzona jest w sposéb prawidiowy;

rozbudowany zostal rzeczowy wykaz aki Urzedu (zarzqdzenie Prezvdenta Miasta nr 14/2001/111

z 23.11.2001 r.}, ale zmiany nie byly uzgodnione z Archiwum Parstwowym w Gdansku.

W zwigzku z powyZszymi ustaleniami zaleca sie:

przekazanie do Archiwum Panstwowego w Gdaniisku Oddzial w Gdyni materialéw
archiwalnych kat. A dot. Prezydinm MRN oraz Miejskiej Rady Narodowej i Urzedu
Miejskiego z lat 1957-1990 zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia
2002 r. w sprawie post¢powania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybuy

przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw pafstwowych (Dz.U. nr 167, poz.



1375). Do akt nalezy dolaczy¢ ewidencj¢ w postaci pliku elektronicznego (w programie
Microseft EXCEL). Ponadto przekazywane materialy archiwalne nalezy poddaé
odgrzybianiu w komorze prézniowej;

- przeslanie do uzgodnienia zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt (rozbudowy hasel);

- rozwazenie mozliwosci rozdzielenia funkcji Archiwum Urzgdu na:
1/ wlasciwe archiwum Urzedu z dokumentacjg wiasna;
2/ archiwum zlikwidowanych jednostek z dokumentacja z poza Urz¢du

oraz ewentualnego zwi¢kszenia obsady kadrowej.

Ostateczny termin wykonania zalecenri ustala sie na dzieri 31.04.2003 r.

Jednoczesnie przypominamy o koniecznodci przedstawienia archiwum parfistwowemu w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma informacji o przystapieniu do realizacji lub

zrealizowaniu wydanych zalecen.
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