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UCHWAŁA Nr XXXVIII/700/97

RADY MIASTA GDYNI

z 22 października 1997 roku

	w sprawie
	zasad protokołowania obrad Rady i posiedzeń Zarządu Miasta oraz ewidencjonowania aktów prawnych Rady i Zarządu Miasta Gdyni.



Na podstawie art.18 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1996 roku o samorządzie terytorialnym (Dz.U. z 1996, Nr 13, poz.74; Nr 58, poz. 261; Nr 106, poz. 496; Nr 132, poz. 622; z 1997, Nr 9, poz. 43; Nr 106, poz. 679; Nr 107, poz. 686; Nr 113, poz. 734) oraz ( 46 ust.2 Instrukcji kancelaryjnej dla urzędów gmin, stanowiącej załącznik do zarządzenia nr 40 Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lipca 1990r., w sprawie wykonywania czynności kancelaryjnych w urzędach gmin, związków komunalnych i sejmików samorządowych, w związku z ( 76 ust.1 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Gdyni, Rada Miasta Gdyni uchwala, co następuje:

( 1

1. Z każdej sesji Rady Miasta Biuro Rady Miasta sporządza protokół, stanowiący jedyny urzędowy zapis przebiegu obrad.

2. W celach pomocniczych sporządza się nagranie magnetofonowe sesji Rady Miasta, które ulega skasowaniu po przyjęciu przez Radę protokołu posiedzenia Rady.

3. Protokół udostępnia się do wglądu radnym i osobom zainteresowanym spoza Rady w Biurze Rady Miasta, z zastrzeżeniem postanowień Statutu Miasta.

4. Radny oraz każdy inny uczestnik sesji Rady Miasta, biorący udział w dyskusji, może zgłosić zastrzeżenia lub uwagi do sporządzonego protokołu, nie później jednak niż do chwili rozpoczęcia następnej sesji Rady.

5. Zastrzeżenia i uwagi, o których mowa w ust. 4, składa się na piśmie do przewodniczącego Rady Miasta za pośrednictwem Biura Rady Miasta.

6. O uwzględnieniu lub odrzuceniu wniosków, o których mowa w ust.4, decyduje Rada na kolejnej sesji, zgodnie z Regulaminem obrad Rady Miasta.

7. Protokół, do którego nie wniesiono zastrzeżeń lub uwag, uważa się za przyjęty. Przyjęcie protokołu przez Radę potwierdza podpisem przewodniczący Rady Miasta, z zastrzeżeniem postanowień Statutu Miasta. 

8. Biuro Rady Miasta sporządza wyciągi z protokołów posiedzeń Rady i komisji Rady Miasta  oraz prowadzi ich dystrybucję.

9. Biuro Rady Miasta przechowuje oryginały protokołów sesji Rady i komisji Rady Miasta.

10. Protokoły sesji Rady numerowane są cyframi rzymskimi, łamanymi przez dwie ostatnie   cyfry roku, łamane przez numer kadencji zapisany cyframi rzymskimi (np. nr I/97/II, nr II/97/II itd.).

( 2

1. Protokół z sesji Rady Miasta powinien zawierać:

1) numer, datę i miejsce posiedzenia,

2) stwierdzenie prawomocności posiedzenia,

3) stwierdzenie przyjęcia protokołu z poprzedniej sesji,

4) zatwierdzony porządek obrad,

5) przebieg obrad, streszczenie przemówień i dyskusji oraz teksty zgłoszonych tudzież przyjętych wniosków, zaś na życzenie mówcy - pełne przytoczenie sformułowania,

6) określenie czasu trwania posiedzenia,

7) podpis przewodniczącego Rady, z zastrzeżeniem ( 1 ust. 7,

8) pieczęć Rady Miasta.

2. Do protokołu sesji dołącza się listę obecności radnych i gości uczestniczących w sesji,  uchwały podjęte przez Radę, postanowienia porządkowe, rezolucje, apele itp., a także wszystkie pozostałe pisemne materiały i dokumenty będące przedmiotem obrad Rady (w tym protokoły komisji skrutacyjnej wraz z kartami do głosowania).

( 3

Protokoły sesji Rady i posiedzeń Zarządu Miasta otrzymują w ciągu kadencji kolejne numery, począwszy od numeru pierwszego.

( 4

1. Posiedzenia Zarządu są protokołowane przez Wydział Organizacyjny. 

2. Protokół z posiedzenia Zarządu stanowi jedyny urzędowy zapis przebiegu obrad Zarządu i podjętych rozstrzygnięć. W celach pomocniczych może być sporządzane nagranie magnetofonowe posiedzenia Zarządu, które ulega skasowaniu po przyjęciu protokołu przez Zarząd.

3. Protokół posiedzenia Zarządu udostępnia się do wglądu członkom Zarządu oraz radnym  Rady Miasta Gdyni w Wydziale Organizacyjnym.

4. Członek Zarządu Miasta oraz każdy inny uczestnik posiedzenia Zarządu, biorący udział w dyskusji, może zgłosić zastrzeżenia lub uwagi do sporządzonego protokołu, nie później jednak niż do chwili rozpoczęcia posiedzenia Zarządu, na którym protokół jest zatwierdzany.

5. Zastrzeżenia i uwagi, o których mowa w ust.4, składa się na piśmie do Sekretarza Miasta za pośrednictwem Wydziału Organizacyjnego.

6. Przyjęcie protokołu potwierdza podpisem odpowiednio, prezydent lub wiceprezydent, który przewodniczył obradom Zarządu. 

7. Wydział Organizacyjny sporządza wyciągi z protokołów posiedzeń Zarządu oraz prowadzi ich dystrybucję. 

8. Wydział Organizacyjny przechowuje oryginały protokołów z posiedzeń Zarządu.

9. Protokoły posiedzeń Zarządu numerowane są cyframi arabskimi, łamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku, łamane przez numer kadencji oznaczony cyframi rzymskimi (np. 1/97/II, nr 2/97/II itd.). 

( 5

1. Protokół z posiedzenia Zarządu powinien zawierać:

1) numer, datę i miejsce posiedzenia,

2) stwierdzenie przyjęcia protokołu z poprzedniego posiedzenia,

3) zatwierdzony porządek posiedzenia,

4) przebieg posiedzenia, streszczenie przemówień i dyskusji oraz teksty zgłoszonych wniosków tudzież podjętych rozstrzygnięć,

5) określenie czasu trwania posiedzenia,

6) podpis członka Zarządu, który przewodniczył obradom Zarządu.

2. Do protokołu dołącza się listę obecności członków Zarządu i gości uczestniczących 
w posiedzeniu oraz akty prawne podjęte przez Zarząd, wydane zarządzenia, a także wszystkie pozostałe pisemne materiały i dokumenty będące przedmiotem obrad Zarządu.

( 6

1. Rada Miasta i Zarząd Miasta oraz podległe Zarządowi i prezydentowi jednostki organizacyjne stosują przy opracowywaniu projektów aktów normatywnych odpowiednio zasady techniki prawodawczej, stanowiące załącznik do uchwały nr 147 Rady Ministrów z dnia 5 listopada 1991r. w sprawie zasad techniki prawodawczej (Monitor Polski Nr 44, 
poz. 310) oraz szczegółowe zasady przygotowywania projektów aktów prawnych i tryb przedkładania innych materiałów na sesje Rady Miasta i posiedzenia Zarządu Miasta Gdyni określone przez Zarząd Miasta w drodze uchwały.

2. Wydawanie aktów normatywnych ustanawiających prawo miejscowe reguluje ustawa o samorządzie terytorialnym oraz odrębne przepisy szczegółowe.

( 7

1. Numer uchwały Rady Miasta składa się z - przedzielonych ukośną kreską - kolejnego numeru sesji Rady (cyfry rzymskie), numeru odpowiadającego pozycji w rejestrze (cyfry arabskie), dwóch ostatnich cyfr roku podjęcia aktu (cyfry arabskie) np. nr XLV/336/92.

2. Dla sesji i uchwał Rady Miasta zachowuje się ciągłość numeracji od początku kadencji Rady.

3. Numer uchwały Zarządu Miasta składa się z - przedzielonego ukośną kreską - numeru kolejnego uchwały, odpowiadającego pozycji w rejestrze (cyfry arabskie), dwóch ostatnich cyfr roku podjęcia aktu (cyfry arabskie) i numeru kadencji (cyfry rzymskie) np. nr 1698/96/II.

4. Dla uchwał Zarządu Miasta ciągłość numeracji zachowuje się od początku każdej kadencji Rady Miasta.

( 8

1. Akty prawne Rady, po ich podpisaniu przez Przewodniczącego Rady, Biuro Rady Miasta rejestruje w rejestrze, o którym mowa w ust.2, nadając numer i wpisuje datę wydania.

2. Biuro Rady Miasta prowadzi centralny rejestr aktów prawnych Rady oraz centralny zbiór aktów prawnych Rady, w którym przechowuje się oryginały tych aktów. 

§ 9
1. Akty prawne Zarządu Miasta, po ich podpisaniu przez Zarząd, Wydział Organizacyjny rejestruje w rejestrze, o którym mowa w ust.2 nadając im numer i wpisuje datę wydania.

2. Wydział Organizacyjny prowadzi dla każdego rodzaju aktu prawnego Zarządu centralny rejestr i centralny zbiór aktów prawnych, w którym przechowywane są oryginały tych aktów.

( 10
1. Wydział Organizacyjny przekazuje akty prawne Rady i Zarządu do realizacji komórkom organizacyjnym Urzędu oraz - za ich pośrednictwem - nadzorowanym przez nie miejskim jednostkom organizacyjnym, zgodnie z dyspozycją Zarządu.

2. Akty prawne organów gminy nie zawierające wskazania wykonawcy, Wydział Organizacyjny przekazuje do realizacji merytorycznie właściwym komórkom organizacyjnym Urzędu lub - za ich pośrednictwem - nadzorowanym przez nie miejskim jednostkom organizacyjnym. 

( 11

W Regulaminie pracy Zarządu Miasta Gdyni, stanowiącym załącznik do uchwały nr XLV/335/92 Rady Miasta Gdyni z dnia 24 czerwca 1992 r. w sprawie przyjęcia Regulaminu pracy Zarządu Miasta wprowadza się następującą zmianę:

- w § 12 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„2. Protokół z posiedzenia Zarządu Miasta podpisuje - odpowiednio - prezydent lub wiceprezydent, który przewodniczył obradom Zarządu.”

§ 12

Wykonanie uchwały powierza się Zarządowi Miasta.
( 13

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Przewodniczący Rady Miasta Gdyni

Wojciech Szczurek


