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-    Dowodów księgowych,
-    Księgi inwentarzowe,
-    Czasu pracy,
-    List obecności pracowników niepedagogicznych,
-    Wyjść służbowych w godzinach pracy,
-     Księgi arkuszy ocen,
-     Księgi protokołów egzaminu dojrzałości,
-     Protokolarz Zespołu Kierowniczego,
-     Protokolarz Rady Pedagogicznej,
-     Księga uczniów,
-     Księga zastępstw,
-     Księga wieloletnich zarządzeń,
-     Księga zarządzeń ZSM obowiązująca w danym roku szkolnym, 
-     Akta osobowe pracowników   
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