Wydziat Spraw Obywatelskich

Osoba kierujaca Naczelnik lwona Neubert-Michalak

komérka:

Adres: al. Marszatka Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia
Nr pokoju: 223

Nr telefonu: 58 668-87-00

Nr faxu: 58 668-87-02

E-mail: wydz.spraw_obywatelskich@gdynia.pl,

wobywatelski@gdynia.pl

Wydziat Spraw Obywatelskich realizuje zadania powiatu i gminy dotyczace ewidencji
ludnosci, dokumentéw tozsamosci, zgromadzen, obywatelstwa, biura rzeczy
znalezionych, praw jazdy i dowoddéw rejestracyjnych, powszechnego obowigzku
obrony, a takze niektérych spraw, wynikajgcych z kodeksu cywilnego, rodzinnego i
opiekunczego, k.p.c. i k.p.k., w szczegdlnosci zas:

1. w dziedzinie ewidencji ludnoscii dowoddéw osobistych:

e prowadzenie ewidencji ludnosci,

e prowadzenie rejestru wyborcoéw, sporzgdzanie spisu wyborcow dla potrzeb
wyboréw i referendéw, wydawanie decyzji w tych sprawach oraz sporzadzanie
petnomochictw wyborczych i obstuga gtosowania korespondencyjnego,

e wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych,

e udzielanie informacji adresowych,

¢ wydawanie, wymiana i zwrot dokumentdw tozsamosci, prowadzenie archiwum
dokumentéw tozsamosci;

N
N

ustawy Prawa o zgromadzeniach:

* przyjmowanie zawiadomien o organizowaniu zgromadzen, wydawanie zakazoéw
zgromadzenia i rozwigzywanie zgromadzen zagrazajacych zyciu, zdrowiu lub
mieniu;

3. w sprawach planowania obronnego i powszechnego obowigzku obrony
4. wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu

Referaty:

Biuro Rzeczy Znalezionych

Referat Dowoddéw Osobistych

Referat Ewidencji Ludnosci i Meldunkdéw

Referat Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdéw

Referat Spraw Wojskowych

Samodzielne stanowisko ds. licencji oraz zezwolenh na wykonywanie transportu
drogowego

Samodzielne stanowisko ds. obywatelskich

¢ Samodzielne stanowisko ds. zezwoleh na sprzedaz alkoholu

Sprawy do zalatwienia:



Czasowe wycofanie pojazdu z ruchu oraz przywrdcenie pojazdu po czasowym
wycofaniu pojazdu z ruchu

e Decyzja w sprawie wydania tablic rejestracyjnych indywidualnych

Dokonanie adnotacji/wykreslenie adnotacji o przystosowaniu pojazdu do zasilania
gazem

Dokonanie wpisu/wykreslenia adnotacji HAK, L, TAXI, VAT, PIT, CIT

Dokonanie wpisu/wykreslenie zastawu skarbowego

Gtosowanie przez petnomocnika

Kwalifikacja wojskowa

Nadanie cech identyfikacyjnych pojazdu lub wykonanie tabliczki znamionowej
zastepczej

Odbiér dowodu osobistego

Powtdrna rejestracja pojazdu sprowadzonego z zagranicy

Przekazywanie, aktualizowanie i usuwanie danych z rejestru danych kontaktowych
Przyjmowanie wnioskow o nadanie numeru PESEL dla oséb obowigzanych na
podstawie odrebnych przepiséw do posiadania numeru PESEL

Przyjmowanie wnioskow o nadanie numeru PESEL w zwigzku z konfliktem na
Ukrainie

e Przyjmowanie, przechowywanie i zbywanie rzeczy znalezionych

Rejestr Danych Kontaktowych to bezposredni kontakt administracji publicznej z
osobg fizyczna.

Rejestr zastrzezenh numerdw PESEL

Rejestracja czasowa pojazdu na wniosek wtasciciela pojazdu

Rejestracja pojazdu marki "SAM"

Rejestracja pojazdu nowego zakupionego w Polsce oraz za granica

Rejestracja pojazdu uzywanego sprowadzonego z zagranicy

Rejestracja pojazdu uzywanego zakupionego w Polsce

Rejestracja pojazdu zabytkowego

Rejestracja pojazdu, rejestracja czasowa pojazdu, wyrejestrowanie pojazdu droga
elektroniczng

Rejestracja profesjonalna

Reklamacja na nieprawidtowosci w Centralnym Rejestrze Wyborcéw i spisie
wyborcow

Udostepnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL

Udostepnienie danych osobowych

Udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych
Udostepnienie danych z Centralnego Rejestru Wyborcéw i spisu wyborcow
Udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym

Whniosek o ujecie w statym obwodzie gtosowania (dopisanie do Centralengo
Rejestru Wyborcéw)

Whniosek o ujecie w statym obwodzie gtosowania dla obywateli Unii Europejskiej,
W ielkiej Brytanii i Irlandii P6tnocnej

Wniosek o wydanie zaswiadczenia o posiadanych licencjach i zezwoleniach dot.
wykonywania transportu drogowego

W niosek o zmiane migjsca gtosowania (dopisanie do spisu wyborcéw)

Wpis do ewidenciji instruktorow

Wpis do ewidencji wyktadowcéw

W pis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodki szkolenia kierowcéw
W pis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych stacje kontroli pojazdéw
Wtérnik zezwolenia na wykonywanie przewozéw regularnych specjalnych w
krajowym transporcie drogowym

Wtérnik zezwolenia na wykonywanie przewozdéw regularnych w krajowym
transporcie drogowym



Wtérnik zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
Wydanie licencji na krajowy transport drogowy w zakresie przewozu 0sob
taksdwka na terenie gminy miasta Gdyni

Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie o uchylenie zapisu o wymeldowaniu
Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie o uchylenie zapisu o zameldowaniu
Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie o wymeldowanie

Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie o zameldowanie

Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy

Wydanie dowodu rejestracyjnego z powodu zmiany nazwiska, nazwy firmy,
adresu zamieszkania, siedziby bez zmiany wiasciwosci miejscowej organu
Wydanie karty kwalifikacji kierowcy (KKK)

e Wydanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie

posrednictwa przy przewozie rzeczy (spedycja)

Wydanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu 0séb samochodem osobowym

Wydanie licencji w zakresie przewozu os6b samochodem przeznaczonym do
przewozu 7 inie wiecej niz 9 oséb tacznie z kierowca

Wydanie miedzynarodowego prawa jazdy

Wydanie profilu kandydata na kierowce (PKK)

Wydanie profilu kierowcy zawodowego (PKZ)

Wydanie wtérnika dowodu rejestracyjnego

Wydanie wtérnika legitymacji instruktora

Wydanie wtérnika licencji na krajowy transport drogowy w zakresie przewozu
0s6b takséwka na terenie gminy miasta Gdyni

Wydanie wtérnika licencji na transport drogowy przewdz oséb

e Wydanie wtdrnika licencji na transport drogowy przewdz rzeczy
e Wydanie wtdrnika licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w

zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy (SPEDYCJA)

Wydanie wtérnika tablic rejestracyjnych oraz wydanie dodatkowej tablicy
rejestracyjnej na bagaznik

Wydanie wtérnika zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wtasne
Wydanie wtérnika znakow legalizacyjnych

Wydanie wykazu imiennego oséb zameldowanych w lokalu lub budynku
Wydanie zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wiasne

Wydanie zaswiadczenia o liczbie 0s6b zameldowanych w lokalu lub w budynku
Wydanie zaswiadczenia o posiadanym numerze PESEL

Wydanie zaswiadczenia o prawie do gtosowania

Wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego dane z akt pojazdu osobom
uprawnionym

Wydanie zezwolenia na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi lub pojazdami
przewozacym wartosci pieniezne

Wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozdéw regularnych specjalnych w
krajowym transporcie drogowym

Wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozéw regularnych w krajowym
transporcie drogowym

Wydanie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
Wydawanie prawa jazdy po egzaminie po raz pierwszy

Wydawanie prawa jazdy po rozszerzeniu uprawnien

Wydawanie wtérnika prawa jazdy z powodu utraty

Wydawanie wtérnika prawa jazdy z powodu zniszczenia w stopniu powodujgcym
jego nieczytelnos¢
Wydawanie zaswiadczen

e Wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych posiadane uprawnienia



Wydawanie zaswiadczeh ze zbiorow meldunkowych (w tym o zameldowaniu i
wymeldowaniu)

Wydawanie zezwolehn na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych
Wymeldowanie obcokrajowca z pobytu czasowego

Wymeldowanie obcokrajowca z pobytu statego

Wymeldowanie z pobytu czasowego

Wymeldowanie z pobytu statego

Wymiana dowodu osobistego: zmiana danych osobowych, uptyw terminu
waznosci dowodu, z innych przyczyn

Wymiana dowodu rejestracyjnego z powodu braku miejsca na wpis kolejnego
badania technicznego

Wymiana legitymacji instruktora

e Wymiana prawa jazdy wydanego za granicg odpowiadajgcego wzorowi prawa

jazdy okreslonemu w konwencji o ruchu drogowym

Wymiana prawa jazdy z powodu dokonania wpisu potwierdzajgcego uzyskanie
kwalifikacji zawodowej w transporcie drogowym

Wymiana prawa jazdy z powodu przedtuzenia waznosci

Wymiana prawa jazdy z powodu zmiany danych

Wymiana tablic rejestracyjnych z powodu ich kradziezy, zniszczenia, zagubienia
Wyrejestrowania pojazdu z powodu udokumentowanej trwatej i zupetnej utraty
pojazdu bez zmiany w zakresie prawa wtasnosci

Wyrejestrowanie pojazdu z powodu demontazu

Wyrejestrowanie pojazdu z powodu kasacji za granicg

Wyrejestrowanie pojazdu z powodu kradziezy

Wyrejestrowanie pojazdu z powodu wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat
zarejestrowany lub zbyty za granice

Zameldowanie na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce

Zameldowanie na pobyt staty

Zameldowanie obcokrajowca na pobyt czasowy

Zameldowanie obcokrajowca na pobyt staty

Zawiadomienie o zbyciu pojazdu

Zawiadomienie o zgromadzeniu

Zawiadomienie o znalezieniu dowodu osobistego

Zawieszanie i cofanie zawieszenia certyfikatéw zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego

Zgtoszenie likwidacji licencji na transport drogowy przewéz rzeczy

Zgtoszenie likwidacji licencji na transport drogowy przewdz rzeczy (spedycja)
Zgtoszenie likwidacji licencji na transport drogowy taksdwka osobowg
Zgtoszenie likwidacji zezwolenia na wykonywanie przewozéw regularnych
specjalnych w krajowym transporcie drogowym

Zgtoszenie likwidacji zezwolenia na wykonywanie przewozéw regularnych w
krajowym transporcie drogowym

e Zgtoszenie podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych

Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego
dtuzej niz 6 miesiecy

Zgtoszenie utraty dowodu osobistego lub uszkodzenia dowodu osobistego
Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

Zgtoszenie zmiany rodzaju pojazdu lub innych danych technicznych

Zmiana licencji na krajowy transport drogowy w zakresie przewozu oséb
taksdwka na terenie gminy miasta Gdyni

Zmiana licencji na transport drogowy przewdz oséb

e Zmiana licencji na transport drogowy przewdz rzeczy
e Zmiana licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie



posrednictwa przy przewozie rzeczy (spedycja)

e Zmiana zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wtasne

e Zmiana zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych specjalnych w
krajowym transporcie drogowym

e Zmiana zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych w krajowym
transporcie drogowym

e Zmiana zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego

e Zrzeczenie sie uprawnienh do wykonywania transportu drogowego

e Zwrot dowodu rejestracyjnego zatrzymanego przez policje (réwniez elektroniczny
zwrot)

e Zwrot prawa jazdy zatrzymanego z tytutu przekroczenia dopuszczalnej predkosci
o wiecej niz 50 km/h na obszarze zabudowanym

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Iwona Neubert-Michalak
W prowadzit informacje: Joanna Szczepanska
Ostatnio zmodyfikowat: Katarzyna Sulej

Data wytworzenia informacji: 17.03.2017

Data udostepnienia informacji: 17.03.2017

Ostatnia aktualizacja: 30.05.2023

Zrédto: https://bip.um.gdynia.pl/wydzial-spraw-obywatelskich,124/wydzial-spraw-obywatelskich,471585
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