Wydanie dowodu osobistego po raz
pierwszy osobie, ktora otrzymata
obywatelstwo polskie

Elektroniczna rezerwacja wizyty: rezerwacje.um.gdynia.pl

Opis procedury w jezyku migowym

x

Miejsce

Opis

procedury w

PJM:

Urzad Miasta Gdyni

Wydziat Spraw Obywatelskich

Referat Dowoddéw Osobistych

Adres: Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54 oraz, Centrum Obstugi Mieszkanhca
CH Riviera ul. Kazimierza Gérskiego 2 Gdynia

Numer pokoju: Sala Obstugi Mieszkancdw - stanowiska 12-19, Centrum
Obstugi Mieszkancéw CH RIVIERA - stanowiska 5-6

W dniach:

Urzad Miasta Gdyni: od poniedziatku do pigtku od 7.00 do 16.00 (oprécz
Swiat)

Centrum Obstugi Mieszkancéw CH RIVIERA: od poniedziatku do soboty od
10.00 do 18.00 (oprécz Swigt)

Numer telefonu:
58 626-26-26

Fax: 58 668-89-24
E-mail: ref.dowodow@gdynia.pl

e wypethiony wniosek (czytelnie, drukowanymi literami, czarnym lub
niebieskim dtugopisem) dostepny w Punkcie Informacyjnym, w

-~



Wymagane
dokumenty:

Kereracie DOWOaowW USODISTYCh IUD ponize] W Pozyc)l "aruki-

aktualna, kolorowa fotografia przedstawiajgca osobe w pozycji
frontalnej, odzwierciedlajgca w sposéb niebudzacy uzasadnionych
watpliwosci, wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o dowdd osobisty,
wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku
na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek

posiadany dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajacy
tozsamos¢

w przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi
zawartymi w Rejestrze Dowoddéw Osobistych lub rejestrze PESEL,
organ gminy moze, w celu wyjasnienia niezgodnosci, zazgdac od
whnioskodawcy skréconego odpisu polskiego aktu urodzenia albo
skréconego odpisu polskiego aktu matzehstwa lub orzeczenia sadu w
przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz dokumentu
poswiadczajgcego obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci
dotyczgcej obywatelstwa lub w przypadku uzasadnionych watpliwosci
co do obywatelstwa wnisokodawcy,

tozsamos$¢ osoby organ moze potwierdzi¢ na podstawie innych
dokumentow zawierajgcych fotografie, przedtozonych przez osobe,
ktéra ubiega sie o wydanie dowodu osobistego.

POUCZENIE dotyczace fotografi:

fotografia powinna by¢ kolorowa o wymiarach 35x45 mm, wykonana
na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym oswietleniem, majaca dobra
ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca
wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80 % fotografii, pokazujgca wyrazne oczy,
zwlaszcza Zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajgca osobe w
pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy
i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami

osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzagdu wzroku moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgce osobe w okularach z
ciemnymi szktami, a osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania - fotografie przedstawiajgce osobe z nakryciem
gtowy o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny

dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczania fotografii
przedstawiajgcych osobe w okularach z ciemnymi szktami jest
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do16 roku zycia lub orzeczenie
o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukohczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane zgodnie z
przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnoscii stopniu
niepetnosprawnosci

dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczania fotografii
przedstawiajgcej osobe w nakryciu gtowy jest zaswiadczenie o
przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczpospolitej Polskiej

fotografia osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego, ktérej
stan zdrowia nie pozwala na spetnienie wyzej wymienionych wymogéw

w zakresie wizerunku, a takze fotografia dziecka do 5 roku zycia, moze
przedstawia¢ osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny
wyrazem twarzy lub otwartymi ustami.



Sposéb
zatatwienia
sprawy:

SKLADANIE WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie dowolnej gminy
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w formie pisemnej lub w
formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

Wniosek sktada osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, z
wyjatkiem:

¢ Osoby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz
30 dni, w imieniu ktérej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun
prawny

e Osoby ubezwfasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod wtadzg
rodzicielska, w imieniu ktérej wniosek sktada jeden z rodzicéw

e Osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod wtadzag
rodzicielska, w imieniu ktérej wniosek sktada opiekun prawny

e Osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada
kurator.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego osobom, o ktérych
mowa powyzej jest wymagana obecnos¢ osoby matoletniej jezeli ukohczyta 5
lat, osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz osoby ubezwtasnowolnionej
czesciowo.

O niemoznosci ztozenia wniosku spowodowanej chorobg lub
niepetnosprawnoscia, lub inng niedajgca sie pokonad przeszkoda
wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku
W miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie
tego wniosku.

W powyzszej sytuacji gdy ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego
okaze sie nieuzasadnione, odmawia sie przyjecia wniosku w miejscu
wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza sie go o koniecznosci
ztozenia wniosku w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodna z danymi
zawartymi w Rejestrze Dowodéw Osobistych lub rejestrze PESEL, do czasu
wyjasnienia niezgodnosci, danych tych nie przekazuje sie ministrowi w celu
spersonalizowania dowodu osobistego.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO

Za posrednictwem strony www.obywatel.gov.pl mozna sprawdzi¢ czy nowy
dowoddéw osobisty jest gotowy do odbioru.

Dowéd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym
zostat ztozony wniosek.

Dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci
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Optaty:
Czas
zatatwienia
sprawy:

Tryb
odwotawczy:

Podstawa
prawna:

prawiiycilt oupieird 1ouziC (r1owlrlieZ 1ousiC riepvgudly wilisKoudwiqg) divo
opiekun prawny.

Dowdd osobisty wydany osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu
osobistego, rodzic (réwniez rodzic niebedacy wnioskodawca) albo kurator.

Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych wymaga obecnosci tej osoby, jezeli osoba ta nie byta obecna przy
sktadaniu wniosku.

Odbiér dowodu osobistego moze dokonac petnomocnik legitymujacy sie
pethomocnictwem szczegdinym do dokonania odbioru dla oséb, ktérych
whniosek zostat przyjety w miejscu ich pobytu z uwagi na ich chorobe,
niepetnosprawnos¢ lub inng niedajgcq sie pokonac przeszkode.

Przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktéry nabyt obywatelstwo
polskie, zwraca dokument potwierdzajgcy legalnos¢ jego pobytu na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, jesli byt wydany cudzoziemcowi i nie
zostat zwrécony po doreczeniu dokumentu potwierdzajgcego nabycie
obywatelstwa polskiego.

Organ gminy przekazuje posiadaczowi dowodu osobistego, w ktérego
warstwie elektronicznej zamieszczono certyfikat identyfikacji i
uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego , zabezpieczony dokument
z kodem PUK przy odbiorze dowodu osobistego w siedzibie organu gminy
lub w kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego.

Nie podlega

30 dni od daty ztozenia wniosku - z mozliwoscig przedtuzenia terminu w
trybie art.36 k.p.a.

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego
przystuguje odwotanie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku za
posrednictwem Prezydenta Miasta Gdyni w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyziji.
e ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (T.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 332 ze zm.)
e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania
i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu (Dz. U. z
2020 r. poz. 31)
e ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (T.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 700 ze zm.)
e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26
lutego 2019r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego
(Dz. U. z 2019 r. poz. 400).

Dowody osobiste wydane przed 4 marca 2019 r. zachowujg waznos¢ do
uptywu terminéw w nich okreslonych.

Dowdd osobisty zwany e-dowodem posiada wszystkie dotychczasowe
funkcje dowodu osobistego - potwierdza tozsamosc i obywatelstwo oraz
uprawnia do przekraczania granic niektérych panstw. Ponadto umozliwia



Inne

informacje:

posiadaczowi:

e uwierzytelnianie w ustugach online za pomocg profilu osobistego
e skfadanie podpisu osobistego
e potwierdzanie obecnosci w okreslonym czasie i miejscu

Spetnia réwniez wymogi dla kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania
podpisu elektronicznego.
Dowdd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe elektroniczna.

Warstwa graficzna zawiera te same dane co poprzedni dowdd osobisty .
Jedyng nowg informacjg na pierwszej stronie (awersie ) dowodu osobistego
jest numer CAN. Jest on tez zapisany w kodzie kreskowym na drugiej stronie
(rewersie).

W arstwa elektroniczna zawiera:

certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia

certyfikat podpisu osobistego

certyfikat potwierdzenia obecnosci

przestrzen umozliwiajgcg do zamieszczenia kwalifikowanego certyfikatu
podpisu elektronicznego

Uzycie w/w certyfikatdw jest mozliwe po ustaleniu przez posiadacza dowodu
osobistego wiasnych kodéw, ktére nastepuje w siedzibie organu gminy przy
odbiorze dowodu osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze:

e dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia - kod PIN 1 (4 cyfry)
e dla certyfikatu podpisu osobistego - kod PIN 2 (6 cyfr).

Zmiane kodéw PIN 1 i PIN 2 mozna dokona¢ za pomocg dotychczasowych
kodéw lub kodu odblokowujgcego - kodu PUK.
Odblokowanie kodu PIN 1 i PIN 2 nastepuje za pomoca kodu PUK.

Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie elektronicznej
dowodu osobistego, osoby ktéra posiada zdolnos¢ do czynnosci prawnych i
przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na
zamieszczenia tego certyfikatu , albo - w przypadku osoby matoletniej, ktéra
ukonczyta 13 rok zycia zgode te wyrazit rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Nawigzanie potgczenia pomiedzy warstwa elektroniczng dowodu osobistego
a urzgdzeniem lub systemem teleinformatycznym za posrednictwem
czytnika kart wymaga podania numeru CAN.

Dowéd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukofczyta 5 roku zycia jest wazny
przez okres 5 lat od daty wydania dowodu osobistego.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 5 rok zycia jest wazny 10

lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajgcym tozsamos¢ i
obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz
innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego nienalezagcych do Unii Europejskiej oraz Pahstw
nlebedacych stronami umowy o Europejsklm Obszarze Gospodarczym
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KTOrycn opywatele mogg Korzystac ze swobnoay przepfywu 0sop na
podstawie umdéw zawartych przez te panstwa ze Wspodlnotg Europejska i jej
panstwami cztonkowskimi, uznajgc ten dokument za wystarczajgcy do
przekraczania ich granic.

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczpospolitej Polskiej zamieszkujgcy na jej
terytorium jest obowigzany posiada¢ dowdd osobisty.

Uchylanie sie od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu osobistego
podlega karze ograniczenia wolnosci albo karze grzywny. Ukaranie nastepuje
w trybie przepiséw okreslonych w kodeksie wykroczen.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje:

¢ z dniem zgtoszenia do organu dowolnej gminy lub placéwki konsularnej
Rzeczpospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego
przez jego posiadacza lub przekazania do organu dowolnej gminy lub
placéwki konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe trzeciag
znalezionego cudzego dowodu osobistego

e z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu posiadacza dowodu
osobistego lub decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego

¢ z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, o ile
wczesniej nie zostat uniewazniony

e po uptywie 4 miesiecy od zaistnienia okolicznosci dotyczacych zmiany
danych, w przypadku nieztozenia przez posiadacza dowodu osobistego
whiosku o jego wymiane

¢ z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego

* po 14 dniach od dnia zgtoszenia zawieszenia certyfikatdw w warstwie
elektronicznej

e z dniem uprawomocnienia sie orzeczenia sagdu o ubezwtasnowolnieniu
catkowitym lub czeSciowym posiadacza dowodu osobistego, w ktérego
dowodzie osobistym w warstwie elektronicznej zostat zamieszczony
certyfikat podpisu osobistego

e z dniem zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych
osobowych.

Stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego, wydanego osobie, ktéra
podata nieprawdziwe dane, nastepuje w drodze decyzji administracyjnej,
ktéra posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci i jest decyzjg ostateczna.

¢ Plik odtKlauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzu prawnego cigzgcego na administratorze -
Druki: rozmiar: 29kb
e Plik pdf Wniosek o wydanie dowodu osobistego - rozmiar: 593kb

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Danuta Powalisz

W prowadzit informacije: Maligorzata Richert
Ostatnio zmodyfikowat: Malgorzata Richert
Data wytworzenia informacii 19.05.2017

Data udostepnienia informacij: 19.05.2017



Ostatnia aktualizacja: 27.06.2022

Zrédto: https://bip.um.gdynia.pl/dowody-osobiste,230/wydanie-dowodu-osobistego-po-raz-pierwszy-osobie-
ktora-otrzymala-obywatelstwo-polskie, 485300
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