Wymiana dowodu osobistego: zmiana
danych osobowych, uptyw terminu
waznosci dowodu, z innych przyczyn

Elektroniczna rezerwacja wizyty: rezerwacje.um.gdynia.pl

Opis procedury w jezyku migowym

x

Miejsce

Opis

procedury w

PJM:

Urzad Miasta Gdyni

Wydziat Spraw Obywatelskich

Referat Dowoddéw Osobistych

Adres: Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54 oraz, Centrum Obstugi Mieszkanhca
CH Riviera ul. Kazimierza Gérskiego 2 Gdynia

Numer pokoju: Sala Obstugi Mieszkancdw - stanowiska 12-19, Centrum
Obstugi Mieszkancéw CH RIVIERA - stanowiska 5-6

W dniach:

Urzad Miasta Gdyni: od poniedziatku do pigtku od 7.00 do 16.00 (oprécz
Swiat)

Centrum Obstugi Mieszkancéw CH RIVIERA: od poniedziatku do soboty od
10.00 do 18.00 (oprécz Swigt)

Numer telefonu:
58 626-26-26

Fax: 58 668-89-24
E-mail: ref.dowodow@gdynia.pl



Wymagane
dokumenty:

e aktualna, kolorowa fotografia przedstawiajgca osobe w pozycji

frontalnej, odzwierciedlajgca w sposéb niebudzacy uzasadnionych
watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o dowdd osobisty,
wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku
na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek,

dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ np. paszport, legitymacja szkolna,
a w przypadku osoby, ktéra nabyta obywatelstwo polskie - dokument
podrézy (karta pobytu),

na zgdanie organu do wniosku nalezy zatgczy¢ poswiadczenie
obywatelstwa polskiego, odpis skrécony aktu urodzenia lub
matzenstwa.

POUCZENIE dotyczace fotografii:

e przedkifadanej w urzedzie - fotografia powinna by¢ kolorowa o

wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z
rownomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostrosc¢ oraz
odwzorowujgca naturalny kolor skdry, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gdérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata
70-80 % fotografii, przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajgcg w sposéb
niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby
ubiegajgcej sie 0 wydanie dowodu osobistego. Osoba na fotografii
patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta,
twarz nieprzystonietg wtosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice,

droga elektroniczng - zatacza sie plik zawierajgcy fotografie o
rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele (szerokos¢ x wysokos¢) i
wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata
proporcje odpowiadajgce fotografiio wymiarach 35 x 45 mm
(szerokos¢ x wysokos¢) i spetniata w/w wymogi,

osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy. Osoba
noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zatgczy¢ fotografie przedstawiajgcq ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek
twarzy jest w petni widoczny, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie o
przynaleznosci do kosciofa lub innego zwigzku wyznaniowego
zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wtasciwymi dla
nich przepisami. Osoba moze takze zatgczyc¢ fotografie przedstawiajgca
ja w nakryciu gtowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z
konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku,

osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi
szkfami. Osoba z wada narzgdu wzroku moze zatgczyc¢ fotografie
przedstawiajgcg jg w okularach z ciemnymi szktami, o ile osoba ta
przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16
lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzagdu wzroku.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego skiada sie w organie
dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

e whniosek sktada sie na pi$mie utrwalonym w postaci elektronicznej

wypetnionym przez organ gminy (nie skfada sie wniosku o wydanie
dowodu osobistego w wersji papierowe)),



Sposob
zatatwienia
sprawy:

* wymagana jest obecnos¢ osoby matoletniegj jezeli ukohczyta 5 lat, osoby
ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz osoby ubezwtasnowolnionej
czesciowo,

e w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcg ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej
sie o wydanie dowodu osobistego sktada rodzic, opiekun lub kurator
(wyjatek stanowi osoba matoletnia, ktéra moze ztozy¢ wniosek
samodzielnie nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin).

Whniosek o wydanie dowodu osobistego mozna zlozy¢ przy uzyciu
ustugi elektronicznej, logujac sie na konto serwisu
mObywatel.gov.pl, podpisujac wniosek podpisem zaufanym, e-
dowodem lub certyfikatem kwalifikowanym:

* osoba sktadajgca wniosek online (nie dotyczy to oséb skfadajacych
whniosek ponizej 12 roku zycia)
- obowigzana jest w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku zgtosi¢ sie
do organu gminy, do ktorej przestata wniosek, w celu ztozenia i
odwzorowania podpisu wtasnorecznego oraz odciskow palcow, oraz w
przypadku wniosku dla osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajgcych ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych wraz z osobg ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego
jest obowigzany zgtosic¢ sie wnioskodawca.

WAZNE!!! dotyczy wniosku online oséb powyzej 12 roku zycia

Po ztozeniu wniosku online nalezy zgtosi¢ sie do urzedu, do ktérego zostat
whniosek wystany, w terminie 30 dni, zeby zakohczy¢ proces
whnioskowania - ztozy¢ odciski palcéw i podpis.

Jezeli wniosek nie zostanie uzupemiony w tym terminie - nie
zostanie zrealizowany (pozostanie bez rozpatrzenia).

O niemoznosci ztozenia wniosku spowodowanej chorobg lub
niepetnosprawnoscia, lub inng niedajgca sie pokonad przeszkoda
whnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry po uprawdopodobnieniu
przez wnioskodawce zaistniatego przypadku zapewnia przyjecie wniosku w
miejscu pobytu tej osoby, chyba Zze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie
tego wniosku.

W powyzszej sytuacji, gdy ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego
okaze sie nieuzasadnione, odmawia sie przyjecia wniosku w miejscu
wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza sie go o koniecznosci
ztozenia wniosku osobiscie w formie pisemne;j.

Od osoby ubiegajgcej sie 0 wydanie dowodu osobistego, ktéra ukohczyta 12
rok zycia, pobiera sie odciski palcéw wskazujgcych obu dtoni za pomoca
elektronicznego urzgdzenia do pobierania odciskéw palcéw.

Nie zamieszcza sie odciskéw palcéw w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego osobie:

e ktdra nie ukonczyta 12 roku zycia,

¢ od ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobieranie odciskéw
ktéregokolwiek z palcow,

e od ktorej pobranie odciskéw jest fizycznie niemozliwe.



Optaty:
Czas
zatatwienia
sprawy:

Tryb
odwotawczy:

Podstawa
prawna:

Nie podlega

30 dni od daty ztozenia wniosku - z mozliwoscig przedtuzenia terminu w
trybie art.36 k.p.a.

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego
przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku za
posrednictwem Prezydenta Miasta Gdyni w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji.

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2022
r. poz. 671; zm.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1978 oraz z 2023 r. poz. 1234 i poz.
1941.),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27
grudnia 2023 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2798),

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 307).



Inne
informacje:

Druki:

Dowdd osobisty zwany e-dowodem posiada wszystkie dotychczasowe
funkcje dowodu osobistego - potwierdza tozsamos¢ i obywatelstwo oraz
uprawnia do przekraczania granic niektérych panstw.

Ponadto umozliwia posiadaczowi:

e uwierzytelnianie w ustugach online za pomocga profilu osobistego,
e sktadanie podpisu osobistego,
e potwierdzanie obecnosci w okreslonym czasie i miejscu.

Spetnia réwniez wymogi dla kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania
podpisu elektronicznego.

Dowdd osobisty posiada warstwe graficzng i warstwe elektroniczna.

Warstwa graficzna zawiera:

e dane dotyczace osoby oraz odwzorowanie wtasnorecznego podpisu
osoby, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, z wyjgtkiem osoby, ktéra nie
moze ztozy¢ podpisu,

e dane dotyczgce dowodu osobistego.

W arstwa elektroniczna zawiera:

e dane dotyczace osoby i dane dotyczace dowodu osobistego wraz z
danymi je uwierzytelniajgcymi:

-dane biometryczne (wizerunek twarzy, odciski palcéw),

certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia,

certyfikat podpisu osobistego,

certyfikat potwierdzenia obecnosci,

przestrzen umozliwiajgcg zamieszczenia kwalifikowanego certyfikatu
podpisu elektronicznego.

Uzycie w/w certyfikatéw jest mozliwe po ustaleniu przez posiadacza dowodu
osobistego wiasnych kodéw:

¢ dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia - kod PIN 1 (4 cyfry),
e dla certyfikatu podpisu osobistego - kod PIN 2 (6 cyfr).

Zmiane kodéw PIN 1 i PIN 2 mozna dokonac za pomocg dotychczasowych
kodéw lub kodu odblokowujgcego - kodu PUK.

Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie elektronicznej
dowodu osobistego, osoby ktéra posiada zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i
przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na
zamieszczenia tego certyfikatu, albo w przypadku osoby matoletnigj, ktora
ukonczyta 13 rok zycia zgode te wyrazit rodzic, opiekun lub kurator.

Dowéd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukoficzyta 12 roku zycia jest
wazny przez okres 5 lat od daty wydania dowodu osobistego.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia jest wazny 10
lat od daty jego wydania.

e Plik odt Klauzula informacujna dot.przetwarzania danych osobowych -
rozmiar: 29kb



Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Malgorzata Richert
W prowadzit informacije: Maligorzata Richert
Ostatnio zmodyfikowat: Magdalena Streng
Data wytworzenia informacji: 25.05.2017

Data udostepnienia informacji: 25.05.2017

Ostatnia aktualizacja: 21.03.2024

Zrddto: https://bip.um.gdynia.pl/dowody-osobiste,230/wymiana-dowodu-osobistego-zmiana-danych-
osobowych-uplyw-terminu-waznosci-dowodu-z-innych-przyczyn, 485541
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