Odtworzenie, sporzadzenie aktu
stanu cywilhego

Miejsce

Wymagane dokumenty:

Sposdb zatatwienia
sprawy:

Urzad Miasta Gdyni

Urzad Stanu Cywilnego

Adres: al. Marszatka Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia
Numer pokoju: parter, pok. 17 (akt matzenstwa), pok. 18
(akt urodzenia), pok. 20 (akt zgonu)

W godzinach: 08:00 - 16:00
W dniach:
od poniedziatku do pigtku

Numer telefonu:
58 626-26-26

Fax: -

E-mail: usc@gdynia.pl

Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego:
1) w kraju

- dokument tozsamosci

- wniosek

- zaswiadczenie z USC, w ktérym powinien znajdowac sie
akt, stwierdzajgce zniszczenie lub zaginiecie ksiegi

- dokument potwierdzajgcy fakt sporzadzenia aktu stanu
cywilnego (odpisy zaginionego lub zniszczonego aktu)

- posiadane dokumenty positkowe dotyczgce osoby, ktorej
dane majg by¢ stwierdzone w odtwarzanym akcie
Sporzadzenie, odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego
sporzadzonego:

2) za granica

- dokument tozsamosci

- wniosek

- dokument potwierdzajgcy zdarzenie za granicg lub jego
uwierzytelniona kopia + oryginat urzedowego ttumaczenia
w/w dokumentu dokonanego przez polskiego konsula lub
przez ttumacza przysiegtego.

- ztozenie wniosku

- ztozenie dokumentdéw oraz zaswiadczen

- wydanie odpisu zupetnego



Optaty:

Czas zafatwienia sprawy:

Tryb odwotawczy:

Podstawa prawna:

Optata skarbowa:
- 39,00 zt - odpis zupetny wydany po sporzadzeniu/
odtworzeniu aktu.

Opfate skarbowg mozna uisci¢ w optatomacie Urzedu lub w
kasach Urzedu (kasy A, B na Sali Obstugi Mieszkahcéw) po
wczesniejszym uzyskaniu zlecenia do kasy od pracownika
USC z pok. 17, 18, 20 lub 27.

Opfate skarbowag mozna tez wnies¢ gotéwkowo lub
bezgotéwkowo (np. w formie elektronicznej) na konto
Urzedu PKO Bank Polski S.A. w Gdyni nr 73 1440 1026 6153
0410 0000 0065 (dla ptatnosci z zagranicy: BIC:

BPKOPLPW, IBAN: PL 73 1440 1026 6153 0410 0000 0065)
Z zaznaczeniem tytutu optaty i danych identyfikujgcych
wptacajacego. Oryginat dowodu wptaty nalezy dotaczy¢ do
whiosku.

Optata skarbowa podlega zwrotowi, na wniosek strony, jezeli
MimMo uiszczenia optaty nie dokonano czynnosci.

Bez zbednej zwtoki, do miesigca w sprawach wymagajacych
prowadzenia postepowania wyjasniajgcego, a w sprawach
skomplikowanych do dwdch miesiecy.

W przypadku wydania decyzji odmawiajgcej odtworzenia
tresci aktu stanu cywilnego przystuguje odwotanie do
Wojewody Pomorskiego za posrednictwem kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji.

- ustawa z dnia 28.11.2014 r. prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1378) art. 99, 109-113, 133
- ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 775)

- ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z
2023 r. poz. 2111)

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28.09.2007r. w
sprawie zaptaty opfaty skarbowej (Dz.U. z 2007 r. Nr 187,
poz. 1330)

- ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)



1) Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego
w kraju dokonuje sie w przypadku zaginiecia lub zniszczenia
catosci lub czesci ksiegi stanu cywilnego.
2) Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzgdzonego
za granicg dokonuje sie w przypadku, gdy uzyskanie odpisu
jest niemozliwe lub zwigzane z powaznymi trudnosciami.
3) Wniosek o odtworzenie/sporzadzenie aktu stanu
cywilnego sktada sie do wybranego kierownika USC.
4) Dokonujgc odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego, ktéry dotyczy obywateli polskich
postugujacych sie rowniez aktami sporzadzonymiw RP,
kierownik USC na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy moze
dostosowac pisownie do regut pisowni polskiej.
5) Jezeli wniosek dotyczy odtworzenia tresci zagranicznego
Inne informacije: dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego zawarcie
matzenstwa, ale nie zawierajgcego zapisu o oSwiadczeniu
matzonkdéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po
zawarciu matzenstwa lub nazwiska dzieci, ktére zrodza sie z
tego matzenstwa, matzonkowie moga ztozy¢ takie
oswiadczenia w sktadanym ww. wniosku. Jezeli nie zrobig
tego od razu, to oswiadczenia takie mozna ztozy¢ w kazdym
czasie do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego, ktéry dokonat odtworzenia.
6) Sporzadzenie aktu stanu cywilnego polega na
zarejestrowaniu urodzenia albo zgonu, ktére nastapity za
granicg i nie zostaty tam zarejestrowane. Dotyczy to takze
rejestracji urodzenia, matzenstwa i zgonu, ktére nastgpity w
panstwie w ktdrym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego.
e Plik pdf wniosek o odtworzenie/sporzadzenie aktu
matzenstwa - rozmiar: 102kb
e Plik pdf wniosek o odtworzenie/sporzadzenie aktu
urodzenia - rozmiar: 131kb
Druki: e Plik pdf wniosek o odtworzenie/sporzadzenie aktu
zgonu - rozmiar: 69kb
e Plik pdf Klauzula informacyjna dot. przetwarzania
danych osobowych - USC - rozmiar: 71kb

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Inocenta Nycz

W prowadzit informacje: Wiestawa Witosfawska
Ostatnio zmodyfikowat: Agata Lipinska

Data wytworzenia informacii 01.01.2002

Data udostepnienia informacji: 26.05.2017

Ostatnia aktualizacja: 12.03.2024

Zrédfo: https://bip.um.gdynia.pl/sprawy-do-zalatwienia,56/odtworzenie-sporzadzenie-aktu-stanu-
cywilnego,485705
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