OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU na
ustugi spoteczne na: zorganizowanie
i przeprowadzenie kursow oraz
szkolen dla uczniow i nauczycieli
szkot zawodowych w Gdyni

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktérych zastosowanie
majg przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych

(Dz. U.z 2015 r., poz. 2164 z poZn. zm.)

na: zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw oraz szkolen dla uczniéw i nauczycieli
szkét

zawodowych w Gdyni w ramach projektu: ,,Rozwdj szkolnictwa zawodowego w Gdyni -
ucz sie,

doswiadczaj, pracuj” dziatanie 03.03. Edukacja Zawodowa Regionalnego Programu
Operacyjnego

Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu

Spotecznego - etap |I.

1. Zamawiajgcy

Nazwa i adres Zamawiajgcego: Gmina Miasta Gdyni

Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54,

81-382 Gdynia, woj. pomorskie,

NIP 586-002-28-60

www.gdynia.pl,

Wydziat prowadzgcy postepowanie - Wydziat Edukaciji
tel. 58 761 77 00

fax: 58 761 77 03

email: wydz.edukacji@gdynia.pl

Godziny urzedowania 800 - 1600 (oprdcz sobét, niedziel i Swigt ustawowo wolnych od
pracy)

2. Postepowanie

2.1. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad okreslonych w art. 1380 ust.
2-4

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164,

zezm.)

2.2. Zambwienie jest realizowane w ramach projektu pn.: ,,Rozwdj szkolnictwa
zawodowego

w Gdyni - ucz sie, doSwiadczaj, pracuj” dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu

Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego

na lata 2014 - 2020. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.



2.3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2.4. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogtoszenie.

3. Przedmiot zaméwienia

3.1. Przedmiotem zamédwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw oraz
szkoleh

dla ucznidw i nauczycieli szkot zawodowych w Gdyni w ramach projektu: ,,Rozwéj
szkolnictwa

zawodowego w Gdyni - ucz sie, doswiadczaj, pracuj” dziatanie 03.03. Edukacja
Zawodowa

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego - etap |.

3.2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Opisie przedmiotu
zamoOwienia

stanowigcym Zatgcznik nr 7 do ogtoszenia oraz postanowieniach wzoru Umowy
stanowigcych

Zatacznik nr 6 do ogtoszenia.

3.3. Zamdéwienie zostato podzielone na 14 czesci:

Czes¢ 1 obejmujgca: szkolenie - Techniki negocjacji, liczba uczestnikéw: 30 oséb; w
roku 2017

Czes¢ 2 obejmujgca: szkolenie - Radzenie sobie ze stresem, liczba uczestnikéw: 30
0s0Ob; w roku

2017

Czesc¢ 3 obejmujgca: szkolenie - Marketing internetowy - Skuteczna promocja firmy w
Internecie,

liczba uczestnikéw: 30 osob; w roku 2017

Czes¢ 4 obejmujgca: szkolenie - Efektywna obstuga klienta - obstuga trudnego klienta,
liczba

uczestnikdéw: 6 oséb; w roku 2017

Czes¢ 5 obejmujgca: kurs - Obstuga zurawi, liczba uczestnikéw: 35 osdéb; w roku 2017
Czesc¢ 6 obejmujgca: szkolenie - Obstuga towarowa i magazynowa w portach i
terminalach, liczba

uczestnikow: 3 osoby; w roku 2017

Czes¢ 7 obejmujgca: szkolenie - Zarzgdzanie hotelem, liczba uczestnikéw 30 oséb; w
roku 2017

Czes¢ 8 obejmujgca: kurs - Kurs sommelierski, liczba uczestnikdw: 30 oséb; w roku
2017

Czes¢ 9 obejmujgca: szkolenie - Zmiany w przepisach ADR, liczba uczestnikéw: 6 osdéb;
w roku 2017

Czes¢ 10 obejmujgca: kurs - Cisco CCNA - ICDN 1, liczba uczestnikéw: 16 oséb; w roku
2017

Czesc¢ 11 obejmujgca: kurs - Wymagania dla lutowanych zespotéw elektrycznych i
elektronicznych,

liczba uczestnikdw: 30 oséb; w roku 2017

Czes¢ 12 obejmujgca: kurs - Spawanie elektrodg topliwg w ostonie gazéw obojetnych
aluminium

MIG 131, liczba uczestnikédw: 40 osdb; w roku 2017

Czes¢ 13 obejmujgca: kurs - Uprawnienia SEP do 1 kV, liczba uczestnikéw: 25 osdéb; w
roku 2017

Czes$¢ 14 obejmujaca: kurs - Swiadectwo kwalifikacyjne do eksploatacji, obstugi i napraw
urzgdzen

zawierajgcych substancje kontrolowane, liczba uczestnikéw 20 oséb; w roku 2017
3.4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skifadania ofert czeSciowych. Wykonawca



moze ztozyc

oferte na dowolng ilos$¢ czesci zamdbwienia.

3.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert wariantowych.

3.6. Zamawiajacy nie przewiduje zamodwienia uzupetniajgcego.

3.7. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogtoszenia, a trescia
udzielonych

wyjasnien, jako obowigzujacg nalezy przyjac tresé pisma zawierajgcego pdzniejsze
osSwiadczenie Zamawiajgcego.

3.8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci ogtoszenia przed terminem
sktadania

ofert. Zmiany dokonane przez Zamawiajgcego zostang zamieszczone na stronie
Biuletynu

Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

3.9. O udzielenie zamdwienia Wykonawcy moga ubiegac sie wspdlnie (np. konsorcja,
spotki

cywilne). Wykonawcy wspdéinie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg
solidarng

odpowiedzialnos¢ wzgledem Zamawiajgcego za wykonanie umowy.

3.10. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach
opisanych

w niniejszym Ogtoszeniu oraz w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 6 do
Ogtoszenia.

3.11. Kody CPV:

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego

80533200-1 - Kursy komputerowe

4. Termin wykonania zamdwienia
Wymagany termin wykonania zamowienia: 15 wrzesnia 2017 r. - 17 grudnia 2017 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych

warunkéw

5.1. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

5.1.1. Posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej:

Wykonawca posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci
zawodowej

zZwWigzanej z przedmiotem zamdwienia. Warunek posiadania kompetencji lub uprawnien
niezbednych do wykonania przedmiotu zamdéwienia zostanie spetniony, jezeli
wykonawca

wykaze, ze posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci szkoleniowej.

5.1.2. Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

5.1.2.1. Wykonawca posiada doSwiadczenie w prowadzeniu kurséw lub szkolen
odpowiadajgcych zakresem przedmiotowi zamdwienia w danej cze$ci zamdwienia,

w liczbie co najmniej dwdch szkolen lub kurséw przeprowadzonych w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest

krétszy - w tym okresie.



5.1.2.2. Wykonawca dysponuje co najmniej jedng osobg (trenerem szkolenia lub kursu)
skierowang do realizacji przedmiotowego zamowienia i odpowiedzialng za
przeprowadzenie

kursu lub szkolenia, z doswiadczeniem w zrealizowaniu co najmniej dwdch szkolen lub
kurséw z zakresu objetego przedmiotem zamdwienia w danej czesci zamodwienia.
5.1.3. oraz nie podlegajg wykluczeniu z postepowania:

5.1.3.1. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg podmioty, ktére powigzane

sg z Zamawiajgcym i jego jednostkami organizacyjnymi osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym i jego jednostkami organizacyjnymi lub osobami upowaznionymi

do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy

a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spéice jako wspdinik spétki cywilnej lub spdtki osobowe;j;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehstwa

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii bocznej

do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5.1.3.2. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg podmioty, ktére podlegajg
wykluczeniu

z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy
Prawo

zamowien publicznych.

5.1.3.3. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg podmioty, ktére podlegajg
wykluczeniu

z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Prawo zamodwien publicznych.

5.2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw

5.2.1. Zamawiajacy uzna za spetniony warunek, o ktérym mowa w pkt 5.1.1., jezeli
Wykonawca

na potwierdzenie spetniania warunku przedstawi dokument potwierdzajgcy, ze
wykonawca

jest wpisany do odpowiedniego rejestru zawodowego instytucji szkoleniowych.

5.2.2. Zamawiajacy uzna za spetniony warunek, o ktérym mowa w pkt 5.1.2.1., jezeli
Wykonawca

na potwierdzenie spetniania warunku przedstawi wykaz ustug wykonanych lub
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci,

przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub
Sq

wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane lub

sg wykonywane nalezycie - referencje. Wzd6r wykazu stanowi zatacznik nr 4 do
Ogtoszenia.

5.2.3. Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek, o ktérym mowa w pkt 5.1.2.2., jezeli
Wykonawca

na potwierdzenie spetniania warunku przedstawi wykaz oséb, skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich



kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci wraz

z informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami. Wzdér wykazu stanowi zatagcznik
nr 5 do Ogtoszenia.

5.2.4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamOwienia

publicznego nalezy ztozy¢ oSwiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 6.1.1., 6.1.2.,
6.1.3.,6.1.4.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie ma dostarczy¢ wykonawca w celu
potwierdzenia,

ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z
postepowania.

6.1 Oswiadczenia i dokumenty, jakie ma dostarczy¢ wykonawca w celu potwierdzenia,
ze spetnia

warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu (dokumenty dotaczane
do

oferty).

6.1.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
(Zatgcznik nr 2

do ogtoszenia),

6.1.2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (Zatacznik nr 2a
do ogtoszenia)

6.1.3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3
do ogtoszenia),

6.1.4. Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji

o dziatalno$ci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do takiego rejestru
w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia okreslonych w art. 24 ust 5 pkt 1
ustawy Pzp. W przypadku gdy rejestr jest dostepny publicznie nie wymaga sie ztozenia
tego

dokumentu (dotyczy np. rejestru przedsiebiorcow KRS, CEIDG),

6.1.5. Dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest wpisany do odpowiedniego
rejestru

zawodowego.

6.1.6. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie (zatgcznik

nr 4 do ogtoszenia) oraz dowody okreslajgce czy te ustugi zostaty wykonane

lub sg wykonywane nalezycie - referencje.

6.1.7. Wykaz osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, wraz

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia

i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zmdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi
osobami (zatacznik nr 5 do ogtoszenia).

6.2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej

Polskiej:

6.2.1. Zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6.1.4. sktada dokument lub
dokumenty

wystawione w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania



potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci wystawiony
nie

wczesnigj niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.2.2. Jezeli w kraju migjsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe

lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktdrym mowa w pkt 6.2.1.
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, odpowiednio wykonawcy, ze
wskazaniem oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczeniem tych oséb,
ztozonym przed notariuszem lub przed wtasciwym - ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tych oséb - organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, ztozone
nie

wczesniej niz odpowiednio 3 lub 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
6.3. Wszystkie oswiadczenia, o ktérych mowa w ppkt 6, sktadane sg w oryginale, zas
dokumenty,

o ktérych mowa w ppkt 6.1.4 oraz 6.1.5, mogg by¢ sktadane sg w formie oryginatu lub
kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenia powinien dokonac
odpowiednio

wykonawca lub wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia.

6.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk

polski.

6.5. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg
formuty: ,spetnia

- nie spetnia”.

6.6. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien

dotyczacych dokumentdéw lub uzupetnienia brakujgcych/ zawierajgcych btedy
dokumentéw, w tym petnomocnictw.

7. Wykonawcy wystepujacy wspolinie

7.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamdéwienia
ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania
ich w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. W takim
przypadku, do

oferty nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub notarialnie
posSwiadczonej

kopii.

7.2. W przypadku wspodlnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie niniejszego
zamOwienia,

badanie braku podstaw do wykluczenia przeprowadzane bedzie w odniesieniu do
kazdego

z wykonawcéw. Natomiast spetnianie przez wykonawcéw warunkdéw udziatu w
postepowaniu

oceniane bedzie tacznie.

7.3. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

8. Powierzenie wykonania czesci zamdéwienia podwykonawcom
Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu podwykonawcéw.



9. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

10. Sposéb przygotowania oferty

10.1. Wymagania ogdlne:

10.1.1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte. Zamawiajgcy dopuszcza
sktadanie ofert

w odniesieniu do jednej, lub kilku czesci zamdéwienia.

10.1.2. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w ogtoszeniu.

10.1.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny na komputerze,
maszynie

lub pismem odrecznym (formularz ofertowy wraz z zatgcznikami wypetni¢ niebieskim
dtugopisem). Wymagane zgodnie z ogtoszeniem dokumenty i oSwiadczenia
sporzadzone

w jezyku obcym powinny byc¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie
watpliwosci uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

10.1.4. Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez wykonawce powinny by¢
podpisane

przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Oferta
powinna zostac podpisana w sposéb umozliwiajgcy zidentyfikowanie osoby, ktora
oferte

podpisata.

10.1.5. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane.

10.1.6. Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki,
byty

parafowane przez osobe podpisujgcg oferte. Poprawki dokonane w ofercie muszg by¢
czytelne.

10.1.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10.2. Oferta sktada sie z:

10.2.1. Formularza oferty (wzér formularza oferty zostat okreslony zostat w zatgczniku
nrl

do Ogtoszenia);

10.2.2. oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
(Zatgcznik nr 2

do Ogtoszenia);

10.2.3. oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (Zatacznik nr 2a
do Ogtoszenia);

10.2.4. oSwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3
do Ogtoszenia);

10.2.5. Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie (zatgcznik nr 4

do Ogtoszenia),

10.2.6. Wykazu os6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, wraz

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia

i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi
osobami (zatacznik nr 5 do Ogtoszenia).

10.2.7. Dokumentu potwierdzajgcego zasady reprezentacji wykonawcy, o ile nie jest on
dostepny



w publicznych otwartych bezptatnych elektronicznych bazach danych, ktérych adres
internetowy wykonawca wskazat w Zataczniku nr do ogtoszenia.

10.2.8. Petnomocnictwa wskazujgcego, ze osoba wystepujgca w imieniu wykonawcy lub
wykonawca wystepujacy w imieniu wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, jest do tego upowazniona, jezeli nie wynika to z dokumentéw
potwierdzajgcych zasdy reprezentacji. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie
oryginatu

badZ notarialnie potwierdzonej kopii.

11. Opakowanie oferty

11.1 Wykonawca powinien umiesci¢ oryginat oferty wraz z wymaganymi dokumentami
w jednym,

nieprzejrzystym, zabezpieczonym w sposéb trwaty, zamknietym opakowaniu
zaadresowanym

na adres Zamawiajgcego i zawierajgcym oznaczenie:

,Oferta dotyczy ogtoszenia o0 zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
na: zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw oraz szkolen dla uczniéw i nauczycieli
szkét

zawodowych w Gdyni w ramach projektu: ,,Rozwdj szkolnictwa zawodowego w Gdyni
- ucz sie, doswiadczaj, pracuj” dziatanie 03.03. Edukacja Zawodowa Regionalnego
Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 wspdétfinansowanego

z Europejskiego Funduszu Spotecznego - etap I.

czesé ...... Nie otwiera¢ przed 23.08.2017 r. godz. 10.00”

11.2 Oferty nie zamkniete w sposéb trwaty nie beda rozpatrywane.

12. Zmiana lub wycofanie oferty:

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod
warunkiem,

ze uczyni to przed terminem skfadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagdajg formy

pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i
zaadresowane

w ten sam sposo6b co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana
zmieniona oferta

nalezy opatrzy¢ napisem “ZMIANA".

Pisemne oSwiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w
ten sam

sposoéb jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktdrym jest przekazywane to
osSwiadczenie, nalezy

opatrzy¢ napisem “WYCOFANE".

13. Migjsce i termin skfadania i otwarcia ofert oraz termin zwigzania ofertg

13.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: w Wydziale Edukacji Urzad
Miasta Gdyni

adres: Urzad Miasta Gdyni, Wydziat Edukacji, 81-310 Gdynia, ul. Slaska 35-37, pok. B
102.

13.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23.08.2017 r., godz. 10.00.

13.3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.08.2017 r. godz. 10.15 w siedzibie
Zamawiajgcego, Urzad

Miasta Gdyni, adres: 81-310 Gdynia, ul. Slagska 35-37 w pok. B 103.

13.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczyc¢



na sfinansowanie zamowienia.

13.5. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznym otwarciu ofert. Zamawiajacy
zamiesci

informacje z otwarcia ofert na stronie internetowej.

13.6. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13.7. Oferte ztozong po terminie zwraca sie niezwtocznie.

14. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami i formie
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw oraz wskazanie oséb uprawnionych

do porozumiewania sie z wykonawcami.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego wszelkie oSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie (za
posrednictwem

poczty, postanca lub osobiscie) faksem lub drogg elektroniczng na adres e-mail
wskazany w pkt 1

Ogtoszenia.

14.1. Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:

Marta Burkiewicz - stanowisko: gtéwny specjalista tel.: 58 761 77 24; od poniedziatku
do pigtku

w godz. od 08:00 do 15:00,

Justyna Giez - stanowisko: gtéwny specjalista, tel. 58 761 77 23; od poniedziatku do
pigtku

w godz. od 08:00 do 16:00,

15. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

15.1. Cene oferty nalezy poda¢ w wartosci netto i brutto.

15.2. Cene nalezy okresli¢ na podstawie wypetnionego formularza ofertowego
stanowigcego

Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia.

15.3. W zawartej umowie w sprawie zamowienia publicznego cena oferty
(wynagrodzenie

wykonawcy) wyrazona zostanie w ztotych polskich i rozliczana bedzie w ztotych
polskich.

15.4. Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia
oraz

wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu
wykonania przedmiotu zaméwienia i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci zwigzane

z prawidtowg, terminowg realizacjg przedmiotu zaméwienia.

15.5. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowiagzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu
oceny

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry
miatby

obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez
kwoty

podatku.

15.6. Sposdb poprawienia przez Zamawiajgcego oczywistych omytek rachunkowych



w obliczeniu ceny. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu
ceny

w nastepujacy sposdéb: jezeli cene za przedmiot zamdwienia podano rozbieznie stownie
i liczbg, przyjmuje sie za prawidtowa cene podang liczba.

16. Kryteria oceny ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej
16.1. Kryteria oceny ofert:

cena (C) - waga kryterium 60%,

doswiadczenie personelu (D) - waga kryterium 40%
16.2. Sposéb oceniania ofert:

w kryterium ,,cena”:

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium 60 pkt otrzyma Wykonawca, ktéry
zaproponuje

najnizszg cene catkowitg brutto za wykonanie catosci zamdwienia dla czesci,

na ktérg sktadana jest oferta podang przez Wykonawce w formularzu ofertowym
(Zatgcznik nr 1

do ogtoszenia), natomiast pozostali wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe
punktéw

obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

najnizsza cena oferty brutto

C=[--mmmmmmm X 60%] x 100, gdzie 1% = 1 pkt

cena oferty ocenianegj brutto

Ocena kryterium ceny odbywac sie bedzie w odniesieniu do poszczegdlnych czesci
zmodwienia,

na podstawie oferowanych cen brutto. Obliczenia bedg zaokraglane do 2 miejsca po
przecinku.

w kryterium ,,doSwiadczenie personelu”:

Lp. Opis kryterium dosSwiadczenia personelu Liczba punktéw
Doswiadczenie personelu w realizacji kurséw lub szkolen o tematyce
zgodnej z przedmiotem zamdwienia w zakresie danej czesci zamdéwienia
40 (max)

a) Osoba, ktérg dysponuje Wykonawca przeprowadzita 3 kursy lub
szkolenia o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia w zakresie
danej czesci zamdwienia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert; 20 pkt

b) Osoba, ktdérg dysponuje Wykonawca przeprowadzita od 4 do 8 kursow
lub szkoleh o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia w zakresie
danej czesci zamdwienia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert; 30 pkt

c) Osoba, ktérg dysponuje Wykonawca przeprowadzita 9 i wiecej kursow

lub szkoleh o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia w zakresie

danej czesci zamdwienia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem

terminu sktadania ofert; 40 pkt

W przypadku wskazania w zatagczniku nr 5 do Ogtoszenia ,Wykaz oso6b, skierowanych
przez

Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego” wiecej niz jednej osoby do wykonania
przedmiotu zamodwienia, Wykonawca do oceny oferty w kryterium doswiadczenie
podaje

srednig ilos¢ kurséw w tematyce zgodnej z przedmiotem zaméwienia dot. danej czesci
zamoéwienia, przeprowadzonych przez wszystkie osoby wskazane przez Wykonawce



w zatgczniku do oferty.

16.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska tgcznie najwiekszg
liczbe punktéw

(P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorcem:

P=C+D

Gdzie:

P - taczna liczba punktéw oferty oceniangj

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

D - Liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Doswiadczenie personelu”.

16.4. Kazda czes¢ zamdwienia bedzie oceniana oddzielnie. Wykonawca okresli cene na
kazdg czes¢

zamowienia oddzielnie w Formularzu Ofertowym.

16.5. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktédrym jedynym kryterium
oceny ofert

jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcdw, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
16.6. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd
tych

ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie,

zamawiajgcy wzywa wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

16.6.1. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych
niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

16.6.2. Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie

warunkdéw udziatow w postepowaniu lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oSwiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg

btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do
ich

ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnieh w terminie przez
siebie

wskazanym.

16.7. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcoéw, ktérzy nie wykazali
spetnienia

warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia.
16.8. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezel:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu

nieuczciwej konkurenciji;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurenciji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;



5) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych

omytek rachunkowych;

7) Wykonawca nie wykaze ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. Formalnosci, jakie nalezy dopetni¢ przed podpisaniem umowy

18.1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana zostanie

poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

18.2. Umowa zostanie zawarta na ogdélnych warunkach okreslonych we wzorze
umowy,

ktéry stanowi zatgcznik nr 6 do ogtoszenia.

18.3. Dla kazdej z czesSci zamdbwienia zostanie podpisana osobna umowa. Zamawiajgcy
dopuszcza

mozliwos¢ zawarcia jednej umowy na kilka czesSci zamdéwienia w przypadku wygrania
przez

jednego Wykonawce kilku czesci postepowan.

18.4. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajacg: nazwe (firme),
siedzibe i adres

wykonawcy, zostanie opublikowana niezwtocznie po dokonaniu wyboru na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

18.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

18.6. W przypadku podmiotéw wystepujgcych wspdlnie, przed dniem zawarcia umowy
W sprawie

zamOwienia publicznego, dostarczona bedzie Zamawiajgcemu umowa regulujgca
zasady

wspoétpracy uczestnikdw postepowania.

19. Zmiany postanowien umowy

Strony dopuszczajg mozliwos¢ dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy,
zgodnie z art. 144

ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, wszelkich zmian dopuszczalnych z mocy prawa i nie
wymagajgcych

przewidzenia w ogtoszeniu na ustugi spoteczne.

20. Pozostate postanowienia

20.1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego ogtoszenia
na ustugi

spoteczne na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

20.2 Wykonawcy nie przystuguje prawo do ztozenia odwotania na zasadach opisanych
w rozdziale VI ustawy Prawo zamdwienh publicznych.

Wykaz zatgcznikédw do ogtoszenia:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - OSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu



Zatgcznik nr 2a - OSwiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitatowych
Zatgcznik nr 3 - OSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4 - Wykaz ustug

Zatacznik nr 5 - Wykazu osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego

Zatacznik nr 6 - Wz4r umowy

Zatacznik nr 7 - Opis przedmiotu zamowienia

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Krystyna Przyborowska
W prowadzit informacje: Justyna Giez

Ostatnio zmodyfikowat: Justyna Giez

Data wytworzenia informacji: 08.08.2017

Data udostepnienia informacii 08.08.2017

Ostatnia aktualizacja: 06.09.2017

Zrédto: https://bip.um.gdynia.pl/uslugi-2017-rok,7774/ogloszenie-o-zamowieniu-na-uslugi-spoleczne-na-
zorganizowanie-i-przeprowadzenie-kursow-oraz-szkolen-dla-uczniow-i-nauczycieli-szkol-zawodowych-w-
gdyni, 497130
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