Inspektor w Wydziale Budzetu -
Referacie Obstugi Finansowo-
Ksiegowej

Gdynia, dnia 8 listopada 2018 r.

Urzad Miasta Gdyni, al. Marszatka Pitsudskiego 52/54

poszukuje kandydatéw na stanowisko

INSPEKTORA W WYDZIALE BUDZETU - REFERACIE OBStUGI FINANSOWO-
KSIEGOWE])

W skaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w pazdzierniku 2018 r. w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych wynosi mniej niz 6 %.

Wymiar etatu: peten wymiar etatu (40 godzin tygodniowo)

Gldwne obowiazki:

- opracowywanie i aktualizowanie w trakcie roku budzetowego harmonograméw
przekazywania Srodkéw budzetowych dla przedszkoli,

- sporzgdzanie wnioskéw o uruchomienie srodkéw dla przedszkoli na podstawie
zatwierdzonych harmonogramow,

- sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz w zakresie zgodnosci z
planem wnioskéw o uruchomienie srodkdéw na inwestycje i remonty przedszkoli,

- wprowadzanie do systemu bankowosci elektronicznej przelewéw Srodkéw na
rachunki bankowe przedszkoli,

- przyjmowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z
zatwierdzonym planem finansowym, sprawozdan: Rb-27S, Rb-28S, Rb 34-S, Rb-N, Rb-
Z przedszkoli,

- opracowywanie zbiorczych sprawozdan na podstawie sprawdzonych i
zweryfikowanych jednostkowych sprawozdan i wprowadzanie danych do systemu
FKORG i systemu BESTIA,

- przyjmowanie od przedszkoli sprawozdan Rb-23 i uzgadnianie stanu srodkéw
budzetowych z danymi wynikajgcymi z ewidencji wykonania budzetu Miasta
prowadzonej w systemie FKORG,

- sprawowanie biezacej kontroli nad realizacjg wycinka budzetu objetego planami
finansowymi przedszkoli.

Warunki pracy:

Wymagany kontakt osobisty i telefoniczny z pracownikami Urzedu i interesantami.
Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Miejsce pracy w budynku Urzedu
Miasta Gdyni, al. Marszatka Pitsudskiego 52/54. Budynek wyposazony w winde z
odpowiednimi drzwiami i powierzchnig kabiny. Ciggi komunikacyjne i drzwi w budynku o
odpowiednich szerokosciach. Szczegétowe informacje pod numerem 58 668-86-93.

Niezbedne wyksztalcenie oraz doswiadczenie zawodowe:
- wyksztatcenie wyzsze,

- 3 lata stazu pracy,

- mile widziana znajomos¢ jezykdéw obcych.

Wymagania konieczne:



- obywatelstwo polskie,

- znajomos¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych, ustawy o finansach
publicznych, przepiséw regulujgcych zasady rachunkowosci budzetowsej i
sprawozdawczosci budzetowsej,

- znajomos¢ obstugi komputera - MS Office,

- predyspozycje osobowosciowe: sumiennos¢, doktadnos¢, umiejetnos¢ pracy w
zespole, szybkos¢ dziatania,

- nieposzlakowana opinia.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie wyzsze,

- kopie dokumentdéw potwierdzajgcych 3 lata stazu pracy (nalezy potwierdzi¢ okres
poczatkowy i zamkniety zatrudnienia np. kopie Swiadectw pracy, zaswiadczenie o
zatrudnieniu),

- oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie oraz za umysine
przestepstwo skarbowe*,

- oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych oraz nieposzlakowanej
opinii,

- zyciorys zawodowy i list motywacyjny,

- kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2016,
poz. 902) jest zobowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentéw
potwierdzajgcych niepetnosprawnos¢.

Mozliwos¢ podjecia pracy od zaraz bedzie dodatkowym atutem.
Wzory oswiadczen dostepne tutaj.

Wszystkie oswiadczenia oraz zyciorys zawodowy i list motywacyjny musza
by¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem kandydata.

Dokumenty nalezy sktada¢ w Kancelarii Ogdlnej Urzedu Miasta Gdyni lub przesytac
do dnia 19 listopada 2018 r.

pod adresem:

Urzad Miasta Gdyni - Wydziat Kadr i Szkolen

al. Marszatka Pilsudskiego 52/54

81-382 Gdynia

z dopiskiem ,,INSPEKTOR W REFERACIE OBStUGI FINANSOWO-KSIEGOWE] -
oferta pracy”

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Inne informacje: Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie
rozmowy wstepnej. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Wydziale Kadr i Szkolen
Urzedu Miasta Gdyni pod nhumerem telefonu: 58 668-86-93.

* W przypadku zatrudnienia konieczne jest doniesienie ,, Zapytania o udzielenie
informacji o osobie do Ministerstwa Sprawiedliwosci - Krajowy Rejestr Karny”.

Klauzula informacyjna dla kandydata rekrutujacego na stanowisko w Urzedzie
Miasta

Dziatajgc na podstawie art. 13.1 RODO [Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i



Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/48/WE (0ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) - Dz.U.UE.L 2016.119.1], wobec uzyskania od Pani/Pana danych osobowych,
prosimy o zapoznanie sie z ponizszg informacja:

1.

Dane administratora danych [ADO] - administratorem Pani/Pana danych
osobowych bedzie Prezydent Miasta Gdyni Gdynia 81-382, Al. Marsz. J.
Pitsudskiego 52-54 e-mail: umgdynia@gdynia.pl; tel.: +48 58 66 88 000
Inspektor ochrony danych [IOD]: Danuta Pietrzak, e-mail: iod@gdynia.pl adres do
korespondencji: 81-382 Gdynia, Al. Marsz. ). Pitsudskiego 52-54

. Cel przetwarzania: dla realizacji procesu rekrutacji.
. ADO nie przewiduje przekazania uzyskanych danych osobowych innym

odbiorcom poza pracownikami Urzedu i miejskimi jednostkami organizacyjnymi
podlegtymi ADO albo organami wtadzy publicznej zgodnie z postepowaniem
wiasciwym w sprawie. W przypadku ujawnienia sie koniecznosci przekazania
danych odbiorcom innym niz w zdaniu poprzedzajgcym, zostanie Pani/Pan
odrebnie poinformowanaly.

. ADO nie przewiduje przekazania uzyskanych danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. W przypadku takiego zamiaru zostanie
Pani/Pan odrebnie poinformowanaly.

. ADO przewiduje profilowanie kandydatéw w oparciu o dane bedgce w posiadaniu

Wydziatu Kadr i Szkolen, ktére bedzie polega¢ na wykorzystaniu danych
osobowych do oceny kandydatéw.

Réwnoczesnie ADO informuje, iz:

7.

9.

Czas przetwarzania danych osobowych wigza¢ sie bedzie z wtasciwg procedurg
prawng i przepisami prawa upowazniajgcymi do zachowania i archiwizaciji
pozyskanych danych.

Ma Pani/Pan prawo do: a) wgladu do swojej aplikacji i uzyskanie z niej kopii
wybranych dokumentéw (art. 15 RODO), b) zadania sprostowania danych
osobowych (art. 16 RODO), ¢) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych niezgodnie z przepisami i niniejszg informacjg (art. 18 RODO).

ADO informuje jednoczesnie, iz na podstawie art. 77 RODO ma Pani/Pan prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Urzad
Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel.: 22 531 03 00,
dotyczacej niezgodnosci przetwarzania przekazanych danych osobowych z
RODO.

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Artur Wentland

W prowadzit informacje: Katarzyna Czaja
Data wytworzenia informacji: 08.11.2018

Data udostepnienia informacji: 08.11.2018

Zrédfo: https://bip.um.gdynia.pl/aktualne-nabory-i-konkursy,4/inspektor-w-wydziale-budzetu-referacie-
obslugi-finansowo-ksiegowej,530558
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