Nabor kandydata na stanowisko Gtowny
Ksiegowy

Dyrektor Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 w Gdyni ogtasza nabér na wolne
stanowisko urzednicze.

I. Nazwa i adres jednostki:
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 w Gdyni 81-155 Gdynia ul. Ptk. Dgbka 207

Il. Stanowisko urzednicze i wymogi czasu pracy:
Stanowisko: Gtéwny Ksiegowy Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 w Gdyni.
Wymiar czasu pracy: umowa o0 prace w wymiarze 1/1 etatu.

Gtowne obowigzki na stanowisku gtéwnej ksiegowe;:

1.Prowadzenie rachunkowosci oraz gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2. Terminowe wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi.

3. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z zatwierdzonym
budzetem jednostki.

4. Opracowywanie budzetu jednostki, biezgca kontrola wykorzystania planu finansowego.

5. Terminowe sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
(S10, GUS) oraz deklaracji VAT.

6. Opracowywanie, w oparciu o obowigzujgce przepisy, wewnetrznych uregulowan w zakresie spraw
finansowo - ksiegowych jednostki.

7. Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych przy realizacji budzetu, nieprzekraczanie
wydatkéw przewidzianych planem wydatkéw jednostki.

8. Badanie legalnosci, kompletnosci, rzetelnosci i prawidtowosci wszystkich dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych, w tym: faktur, uméw, dokumentéw obrotu srodkami
pienieznymi i sktadnikami rzeczowymi oraz dokumentéw o charakterze rozliczeniowym.

9. Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej, kontroli operacji gospodarczych, stanowigcych
przedmiot ksiegowan.

10. Wykonywanie innych niewymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw
wewnetrznych wydawanych przez dyrektora jednostki nalezg do kompetencji gtéwnego ksiegowego.

Ill. Niezbedne wymagania:

1. Wyksztatcenie:

- wyzsze na kierunku: ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe lub ekonomiczne studia podyplomowe,

- wyksztatcenie Srednie lub policealne lub pomaturalne ekonomiczne;

2. Doswiadczenie zawodowe: 6 - letni staz pracy w ksiegowosci.

3. Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o ubezpieczeniach
spotecznych, przepiséw podatkowych oraz umiejetnos¢ stosowania ich w praktyce.

4. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

5. Niekaralnos¢ za przestepstwo umysine oraz przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.

6. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku.

7. Znajomos¢ obstugi programu komputerowego: Office, Ptatnik , Program Finanse , Ptace (
Progman)

8. Odpowiedzialnos¢ i doktadnos¢ realizacji powierzonych zadan.

9. Dobra organizacja pracy wtasnej, umiejetnos¢ pracy w zespole.

10.Umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

11. Preferowane doswiadczenie zawodowe w administracji samorzgdowej lub w jednostkach
podlegtych .

V. Wymagane dokumenty:

a) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

b) List motywacyijny,

c) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje i wyksztatcenie (poSwiadczone przez
kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem),

d) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni z praw publicznych,



e) oswiadczenie o braku skazania za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

f) oswiadczenie o znajomosci ustaw o: finansach publicznych, rachunkowosci, systemie ubezpieczen
spotecznych, podatku dochodowym oséb prawnych i fizycznych,

g) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia.

VI. Migjsce i termin sktadania ofert:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne - oferty nalezy sktada¢ w terminie do 19.07.2019 r. do godz.
12.00 na adres :

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 81-155 Gdynia ul. Ptk. Dabka 207 -
sekretariat

w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym z dopiskiem: , Konkurs na stanowisko
Gtéwnego Ksiegowego Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 w Gdyni".

2. Decyduje data wptywu dokumentdw .

3. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
Dz.U. 2018 poz. 1000)" i podpisane.

4. Kserokopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe
sktadajgca dokumenty.

5. Konkurs zostanie przeprowadzony dwuetapowo:

Etap 1 - spetnienie warunkéw formalnych;

Etap Il - Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami.

O doktadnym terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby zakwalifikowane do Il etapu zostana
powiadomione telefonicznie.

6. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Gdyni, tablicy ogtoszenh CKZiU nr 2 oraz stronie internetowej CKZiU nr
2 w Gdyni.

7. Dyrektor Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 w Gdyni zastrzega sobie prawo
odwotania naboru w catosci lub czesci, przedtuzenia terminu sktadania ofert pracy, zmiany terminu i
miejsca otwarcia ofert.

8. Z kandydatem, ktéry przejdzie pozytywnie procedure konkursowa, zostanie zawarta umowa o
prace od 01.08.2019r.

Do pobrania:

* Plik docx nabor gtéwna ksiegowa 2019 - rozmiar: 16kb

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Krystyna Stadnicka
W prowadzit informacije: Arkadiusz Guzynski
Ostatnio zmodyfikowat: Arkadiusz Guzynski
Data wytworzenia informaciji: 04.02.2019
Data udostepnienia informaciji: 28.06.2019
Ostatnia aktualizacja: 08.07.2019

Zrédto: https://bip.um.gdynia.pl/aktualne-nabory-i-konkursy,289/nabor-kandydata-na-stanowisko-glowny-ksiegowy,533875
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