Przeprowadzenie szkolenia Finanse i
ksiegowosc¢ od podstaw wraz z egzaminem
dla 1 uczestniczki projektu pn. ,,System
wsparcia zatrudnienia dla Miasta Gdyni i
obszaru ZIT - etap I”

E”"dus.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska [N
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktérych zastosowanie majg przepisy art.

1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwieh publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986

z pézn.zm.)

na: przeprowadzenie szkolenia Finanse i ksiegowos¢ od podstaw z obstugg komputerowych
programéw finansowo-ksiegowych wraz z egzaminem dla 1 uczestniczki projektu pn. ,,System
wsparcia zatrudnienia dla Miasta Gdyniiobszaru ZIT - etap 1”

Nr referencyjny 51/19

Zamoéwienie jest wspoéifinansowane ze Srodkdédw Unii Europejskiej - Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz ze Srodkdéw budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

1. Zamawiajacy

Gmina Miasta Gdyni

Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54

81-382 Gdynia, woj. pomorskie

NIP 586-231-23-26

www.gdynia.pl

Wydziat prowadzacy postepowanie: Wydziat Polityki Gospodarczej

e-mail: politykagospodarcza@gdynia.pl

Godziny urzedowania: 8.00 - 16.00 (oprécz sobét, niedziel i Swigt ustawowo wolnych od pracy)

2. Postepowanie
2.1. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad okreslonych w art. 1380 ust. 2-4 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwienh publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z péZn.zm.),
zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

2.2. Zamdwienie jest realizowane w ramach projektu ,System wsparcia zatrudnienia dla Miasta Gdyni i

obszaru ZIT - etap |” wspoéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej - Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz ze srodkdéw budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

2.3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2.4. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogtoszenie.

3. Przedmiot zamdéwienia

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia Finanse i ksiegowos¢ od podstaw z
obstugg komputerowych programéw finansowo-ksiegowych wraz z egzaminem dla 1 uczestniczki
projektu pn. ,System wsparcia zatrudnienia dla Miasta Gdyni i obszaru ZIT - etap |”. Szczegdbtowy
opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zataczniku nr 8 do niniejszego ogtoszenia - Opis
przedmiotu zamowienia.

3.2. Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe



3.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Termin wykonania zamdéwienia
4.1. Wymagany termin wykonania zaméwienia od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca 2019 .
4.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przesunie¢ ww. terminu.

5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spemiania
tych warunkow

W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art.
24 ustawy Pzp (t.j. Dz.U.2018.1986 z pdZn. zm.) oraz spetniajg warunki i wymagania okreslone w
niniejszym ogtoszeniu.

5. 1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu:

5.1.1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania;

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
»Spetnia/nie spetnia”.

5.1.2. Potencjat organizacyjno-techniczny;

O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace
dysponowania odpowiednim potencjatem organizacyjno - technicznym, tj. dysponujg baza
dydaktyczng i wyposazeniem (w salach szkoleniowych i egzaminacyjnych), z uwzglednieniem
wymagan BHP i przeciwpozarowych, z dostepem do pomieszczen sanitarnych oraz sprzetem i
materiatami dydaktycznymi zapewniajgcymi prawidtowgq realizacje planu nauczania. Ocena spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie ,,spetnia/nie spetnia”.

5.1.3. Potencjat kadrowy;

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdérzy spetniajg warunki dotyczace
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj. posiadajacymi wyksztatcenie
wyzsze/zawodowe/kierunkowe i/lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne dokumenty umozliwiajgce
przeprowadzenie danego szkolenia, oraz ktorzy zrealizowali co najmniej 2 szkolenia w zakresie
tematu szkolenia bedacego przedmiotem zamdwienia. Ocena spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie ,,spetnia/nie spetnia”.

5.1.4. Zgodnos$¢ programu szkolenia zawodowego z opisem przedmiotu zamdéwienia;

Opis weryfikacji spetnienia warunku: wypetnienie Zatgcznika nr 6 zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zaméwienia oraz zatgczenie podpisanego Zatgcznika nr 6 do oferty. Program powinien
zawierac cele szkolenia w formie opisu efektéw uczenia sie uczestniczki. Ocena spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie ,,spetnia/nie spetnia”.

5.2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania:

5.2.1. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym i jego
jednostkami organizacyjnymi osobowo lub kapitatowo.

5.2.2. Z udziatu w postepowaniu wytacza sie podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

5.2.3. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1. ustawy Pzp.

W celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy ztozy¢ oswiadczenia
wskazane w pkt 6.1.1., 6.1.2., 6.1.3.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca w celu
potwierdzenia, ze spetnia warunki udzialu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu
z postepowania

6.1. Oswiadczenia i dokumenty, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca w celu wstepnego potwierdzenia, ze
spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu (dokumenty dotgczane do
oferty).

6.1.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2 do
ogtoszenia),

6.1.2. OSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (Zatacznik nr 3 do ogtoszenia),
6.1.3. OSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 4 do ogtoszenia),
6.1.4. Program szkolenia zawodowego (Zatagcznik nr 6 do ogtoszenia),

6.1.5. Odpis z Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

6.1.6. Odpis z wiasciwego rejestru lub ewidenciji, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do takiego



rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia okreslonych w art. 24 ust
5 pkt 1 ustawy Pzp. W przypadku, gdy rejestr jest dostepny publicznie nie wymaga sie ztozenia tego
dokumentu (dotyczy np. rejestru przedsiebiorcéw KRS, CEIDG),

6.1.7. Wykaz osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia wraz z informacjg na
temat ich kwalifikacji trenerskich oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami; Wzor
wykazu stanowi Zatacznik nr 5 do ogtoszenia,

6.1.8. W przypadku, gdy Wykonawca, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, bedzie polegat na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu,
ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w
szczegblnosci przedstawiajgc np. pisemne zobowigzanie

(tj. w oryginale) tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
realizacji zaméwienia lub inny dokument, z ktérego bedzie jednoznacznie wynika¢ uprawnienie do
dysponowania tymi zasobami na potrzeby realizacji zamdéwienia oraz przedtozy oSwiadczenie
podmiotu trzeciego o braku podstaw wykluczenia zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 do ogtoszenia.

6.1.9. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Dla podmiotéw zagranicznych wymagany jest dokument potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadtosci.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktfada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie ww. dokumentdéw, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone
przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrdéci¢ sie do
wiasciwych organéw odpowiednio kraju migjsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

6.2. Wszystkie oSwiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 6.1.1., 6.1.2., 6.1.3., 6.1.8, Wykaz osdb, o
ktérym mowa w pkt 6.1.7., Program szkolenia zawodowego, o ktérym mowa w pkt 6.1.4 skfadane sg
w oryginale, za$ dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.1.5., 6.1.6. moga by¢ skfadane w formie
oryginatu lub kopii poSwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

6.3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

7. Wykonawcy wystepujacy wspdinie

7.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie ninigjszego zamdwienia ustanawiajg
pethomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. W takim przypadku, do oferty
nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopi.

7.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcédw o udzielenie niniejszego zamdwienia,
badanie braku podstaw do wykluczenia przeprowadzane bedzie w odniesieniu do kazdego z
wykonawcédw. Natomiast spetnianie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu oceniane
bedzie tacznie.

7.3. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

8. Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom

8.1. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcdw i nie zastrzega obowigzku osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia.

8.2. W przypadku udziatu podwykonawcdéw przy realizacji zamdwienia, Zamawiajgcy wymaga
wskazania w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcéw. W przypadku braku tej informacji,
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca sam zrealizuje zamdwienie i nie bedzie korzystat z
podwykonawcOw przy jego realizaciji.

8.3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat brak istnienia podstaw wykluczenia z udziatu w
postepowaniu wobec Podwykonawcéw, ktdrym zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia.
8.4. Zamawiajacy zgda, by Wykonawca przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia podat, o ile



sg juz znane, nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do
kontaktu z nimi zaangazowanych w wykonanie czesci zamdwienia, ktdére im zostaty powierzone przez
Wykonawce.

8.5. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w ust.
4, w trakcie realizacji zmowienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcow,
ktéorym w pdZniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

8.6. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust.1, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o
udzielenie zamdwienia.

8.7. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zaméwienia nastepuje w trakcie jego
realizacji, Wykonawca, na zadanie Zamawiajgcego, przedstawi oSwiadczenia lub dokumenty
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

8.8. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia
wykonania czes$ci zamdwienia podwykonawcy.

8.9. Postanowienia punktu 8.7 i 8.8 stosuje sie rowniez wobec dalszych podwykonawcdéw.

8.10. Powierzenie wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdéwienia.

9. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wadium.

10. Sposdb przygotowania oferty

10.1. Wymagania ogdlne

10.1.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.1.2. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w ogtoszeniu.
10.1.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposdb czytelny na komputerze, maszynie lub
pismem odrecznym. Wymagane zgodnie z ogtoszeniem dokumenty i oSwiadczenia sporzgdzone w
jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje
sie, ze wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

10.1.4. Formularz oferty oraz dokumenty sporzgdzane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczeh woli w imieniu Wykonawcy. Oferta powinna
zostac podpisana w sposdb umozliwiajgcy zidentyfikowanie osoby, ktéra oferte podpisata.

10.1.5. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane.

10.1.6. Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést poprawki, byty
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte. Poprawki dokonane w ofercie muszg by¢ czytelne.
10.1.7. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10.2. Oferta sktada sie z:

10.2.1. formularza oferty (wzér formularza oferty wraz z listg zostat okreslony w Zatgczniku nr 1 do
ogtoszenia),

10.2.2. oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do
ogtoszenia),

10.2.3. oSwiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (Zatacznik nr 3 do ogtoszenia),
10.2.4. oSwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 4 do ogtoszenia),
10.2.5. programu szkolenia zawodowego (Zatacznik nr 6 )

10.2.6. odpisu z Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

10.2.7. wykazu osd6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz z informacjg na
temat ich kwalifikacji trenerskich oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami; wzér
wykazu stanowi Zatagcznik nr 5 do ogtoszenia,

10.2.8. oSwiadczenia podmiotu trzeciego o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
(Zatacznik nr 7 do ogtoszenia) - jesli dotyczy,

10.2.9. petnomocnictwa wskazujgcego, ze osoba wystepujgca w imieniu Wykonawcy lub Wykonawca
wystepujgcy w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, jest do tego
upowazniona, jezeli nie wynika to z dokumentéw potwierdzajgcych zasady reprezentaciji.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu bgdz notarialnie potwierdzonej kopii,

10.3. Opakowanie oferty

10.3.1. Wykonawca powinien umiescic¢ oryginat oferty wraz z wymaganymi dokumentami w jednym,
nieprzejrzystym, zabezpieczonym w sposéb trwaty, zamknietym opakowaniu zaadresowanym na
adres Zamawiajgcego i zawierajgcym oznaczenie: ,Oferta - szkolenie Finanse i ksiegowos¢ z obstuga



komputerowych programéw finansowo-ksiegowych wraz z egzaminem dla 1 uczestniczki projektu
pn. ,,System wsparcia zatrudnienia dla Miasta Gdyni i obszaru ZIT - etap |”. Nie otwierac przed dniem
08.05.2019 r.”

10.3.2. Oferty nie zamkniete w sposéb trwaty nie beda rozpatrywane.

10.4. Zmiana lub wycofanie oferty

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni
to przed terminem skfadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg formy pisemnej.
Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
sposoéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy
opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”.

Pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to oswiadczenie, nalezy
opatrzy¢ napisem ,WYCOFANE".

11. Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert oraz termin zwigzania oferta

11.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miasta Gdyni, Wydziat Polityki
Gospodarczej, 81-364 Gdynia, ul. 10 Lutego 24.

11.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 08.05.2019 r., godz. 12.00.

11.3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.05.2019 r., godz. 13.00 w siedzibie Zamawiajgcego, Urzad
Miasta Gdyni - Gdynskie Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci, adres: 81-364 Gdynia, ul. 10 Lutego
24; sala konferencyjna.

11.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

11.5. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznym otwarciu ofert. Zamawiajgcy zamiesci informacje
z otwarcia ofert na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Gdyni.

11.6. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11.7. Oferte ztozong po terminie zwraca sie niezwtocznie.

12. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami i formie
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw oraz wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

12.1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg
elektroniczng na adres e-mail wskazany w pkt 1 ogtoszenia.

12.2. W przypadku przekazywania korespondencji mailem kazda ze stron, na zadanie drugiej,
niezwtocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

12.3. Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z wykonawcami jest: Katarzyna Nowik - stanowisko:
podinspektor e-mail: k.nowik@gdynia.pl; od poniedziatku do pigtku w godz. od 08.00 do 16.00.

12.4. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcdéw w celu wyjasnienia zapiséw
ogtoszenia.

12.5. Wykonawcy mogg zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia tresci ogtoszenia kierujgc swoje
zapytania pisemnie lub mailem na adres/adres e-mail Zamawiajgcego, podany w pkt 1 ogtoszenia.
12.6. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 12.5, niezwtocznie, jednak nie pézniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogtoszenia o zamdwieniu wptynie do Zamawiajgcego nie pézniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

12.7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamdéwieniu wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 12.6., lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

12.8. Ewentualne przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 12.6.

12.9. Jezeli w wyniku zmiany tresci zamdwienia, nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu, niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcoéw, ktérym przekazano ogtoszenie o
zamowieniu, oraz zamiesci o tym informacje na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono
ogtoszenie.

13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

13.1. Cene oferty nalezy podac¢ w wartosci netto i brutto.

13.2. Cene nalezy okresli¢ na podstawie wypetnionego formularza ofertowego stanowigcego
Zatacznik nr 1 do ogtoszenia.



13.3. W zawartej umowie w sprawie zamodwienia publicznego cena oferty (wynagrodzenie
Wykonawcy) wyrazona zostanie w ztotych polskich i rozliczana bedzie w ztotych polskich.

13.4. Cena oferty musi obejmowad catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia oraz wszelkie
koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu wykonania przedmiotu
zamowienia i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci zwigzane z prawidtowa, terminowg realizacjg
przedmiotu zaméwienia.

13.5. Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia nie ulegnie zmianie w przypadku ustawowej zmiany
stawki podatku VAT.

13.6. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

13.7. Sposdéb poprawienia przez Zamawiajgcego oczywistych omytek rachunkowych w obliczeniu
ceny. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposdéb:
jezeli cene za przedmiot zamdwienia podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sie za prawidtowa
cene podang stownie.

14. Kryteria oceny ofert i wybor oferty najkorzystniejszej

14.1. Kryteria oceny ofert:

14.1.1. Cena (C) - waga kryterium 50%

14.1.2. Doswiadczenie trenera (D) - waga kryterium 20%

14.1.3. Termin rozpoczecia szkolenia zawodowego (T) - waga kryterium 30%

14.2. Sposéb oceny ofert:

14.2.1. w kryterium ,Cena”:

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium 10 pkt otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizszg cene catkowitg brutto za wykonanie zaméwienia podang przez Wykonawce w formularzu
ofertowym (Zatacznik nr 1 do ogtoszenia), natomiast pozostali wykonawcy otrzymajg odpowiednio
mniejsza liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

C= Cmin/Cof x 10

gdzie:

Cmin - oznacza najnizszg cene z zaoferowanych

Cof - oznacza cene w badanej ofercie

Uzyskane w ten sposéb punkty bedg pomnozone przez wspétczynnik odpowiadajgcy wadze tego
kryterium.

14.2.2. w kryterium , Doswiadczenie trenera”:

: . . : " Liczba
L.p.||Opis kryterium , Doswiadczenie trenera punktow
10
llos¢ szkolen przeprowadzonych przez trenera wskazanego przez Wykonawce do (max.)
realizacji zaméwienia w okresie dwéch lat przed dniem ztozenia oferty:
1. ||a) powyzej5 szkolen
b) od 4 do 5 szkoleh
. 10 pkt
c) do 3 szkolen 5 pkt
0 pkt

Przy ocenie punktowej ,,Doswiadczenia trenera” wskazanego przez Wykonawce do realizacji
zamowienia, brana bedzie pod uwage tagczna liczba zrealizowanych w zakresie tematu szkolen i
bedacych przedmiotem zaméwienia przez osobe wymieniong w wykazie oséb (Zatgcznik nr 5).
Przyznane zostanie 5 lub 10 punktéw (wedtug skali podanej w tabeli powyzej). Uzyskane w ten
sposdb punkty bedg pomnozone przez wspdtczynnik odpowiadajgcy wadze tego kryterium.
14.2.3. w kryterium , Termin rozpoczecia szkolenia”

Liczba
punktéw

L.p./|Opis kryterium , Termin rozpoczecia szkolenia”




llos¢ dni roboczych od daty zawarcia umowy do rozpoczecia kursu przez 10 (max.)
Wykonawce:
1. ||a) ponizej 10 dni 10 pkt
b) od 10 do 15 dni 5 pkt
c) powyzej 15 dni 0 pkt

Przy ocenie punktowej ,,Terminu rozpoczecia szkolenia” brana bedzie pod uwage zadeklarowana
przez Wykonawce formularzu oferty (zatgcznik nr 1) ilo$¢ dniroboczych od daty zawarcia umowy do
rozpoczecia szkolenia przez Wykonawce. Przyznane zostanie 5 lub 10 punktéw (wedtug skali
podanej powyzej). Uzyskane w ten sposéb punkty bedg pomnozone przez wspoétczynnik
odpowiadajgcy wadze tego kryterium.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwieksza liczbe punktéw (P)
wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+D+T

gdzie:

P - oznacza taczng liczbe punktéw oferty ocenianej

C - oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

D - oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium ,Doswiadczenie trenera”

T - oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium ,Termin rozpoczecia szkolenia zawodowego
14.3. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia;

b) oferta narusza przepisy ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjj;

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie oczywistych omytek
rachunkowych;

e) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

”

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Formalnosci, jakie nalezy dopemi¢ przed podpisaniem umowy

16.1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zostanie
poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

16.2. Umowa zostanie zawarta na ogéinych warunkach okreslonych we wzorze umowy, ktéry
stanowi Zatagcznik nr 9 do ogtoszenia.

16.3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme) i adres Wykonawcy,
zostanie opublikowana niezwtocznie po dokonaniu wyboru na stronie internetowej Zamawiajgcego.
16.4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystnigjsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

17. Zmiany postanowien umowy

17.1. Strony dopuszczajg mozliwos¢ dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy, zgodnie z
art. 144 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, oraz innych zmian dopuszczalnych z mocy prawa i niemozliwych do
przewidzenia w dniu publikacji ogtoszenia.

17.2. Zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, strony dopuszczajg mozliwos¢ wprowadzenia
zmian do umowy

w drodze aneksu. Szczeg6towe przypadki zmian okreslone zostaty w projekcie umowy, stanowigcym
zatgcznik do niniejszego ogtoszenia.

18. Pozostale postanowienia

18.1. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego ogtoszenia o
zamowieniu na ustugi spoteczne na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

18.2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany terminu realizacji zamdéwienia w przypadku zmian
wynikajgcych ze zmiany umowy o dofinansowanie lub wytycznych, ktére majg zastosowanie w
projekcie.

18.3. Z wybranym Wykonawca, wraz z umowa na przeprowadzenie szkolenia bedacego
przedmiotem zamdwienia, zostanie podpisana umowa o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych uczestnikdéw projektu, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 10 do ogtoszenia.

18.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do stosowania niektérych regulacji ustawy Pzp t.j.:



a) dziat Il rozdziat 1. zamawiajacy i wykonawcy - art. 17,

b) dziat Il rozdziat 4. wybdr najkorzystniejszej oferty - art. 82; art. 84; art. 85; art. 87 ust.1, ust.2,
art. 89, art. 90, art. 93,

c) dziat IV Umowy w sprawach zamdéwien publicznych.

18.5. Wykonawcy nie przystuguje prawo do odwotania, na zasadach opisanych w rozdziale VI ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

18.6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia zaméwieh na zasadach
niekonkurencyjnych[1] jesli w wyniku przeprowadzonego postepowania nie zostang ztozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostang odrzucone lub wszyscy wykonawcy zostang wykluczeni z
postepowania lub nie spehili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwsze
warunki zamoOwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.

19. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(0gbIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej
»,RODQ", informujemy, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Gdyni z siedzibg al. Marsz.
Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia, e-mail: umgdynia@gdynia.pl, tel.: +48 58 62 62 626;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta Gdyni jest Pani Danuta Pietrzak, e-mail:
iod@gdynia.pl, adres do korespondenciji: 81-382 Gdynia, Al. Marsz. ]. Pitsudskiego 52/54;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na przeprowadzenie szkolenia
Finanse i ksiegowos$¢ z obstugg komputerowych programéw finansowo-ksiegowych wraz z
egzaminem dla 1 uczestniczki projektu pn. ,,System wsparcia zatrudnienia dla Miasta Gdyni i obszaru
ZIT - etap I”, prowadzonym w trybie w art. 1380 ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ustawa Pzp”;

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do dnia 31 grudnia 2028 r.;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych¥*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*) Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
**) Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskigj lub panstwa cztonkowskiego.

W szelkie informacje przedstawione w niniejszym ogtoszeniu przeznaczone sg wytacznie w celu
przygotowania oferty.



Wykaz zatgcznikdw do ogtoszenia:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - OSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 5 - Wykaz oséb, ktére wykonawca skieruje do wykonania zaméwienia
Zatacznik nr 6 - Program szkolenia zawodowego

Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu podmiotu
trzeciego

Zatacznik nr 8 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 9 - Wzér umowy

Zatacznik nr 10 - Wzdér umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych

Do pobrania:

e Plik doc Zatacznik nr 1 - Formularz oferty - rozmiar: 626kb

e Plik pdf Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu - rozmiar: 324kb

e Plik pdf Zatgcznik nr 3 - OSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych - rozmiar:
324kb

e Plik pdf Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - rozmiar:
322kb

¢ Plik doc Zatgcznik nr 5 - Wykaz oséb, ktére Wykonawca skieruje do wykonania zamdéwienia -
rozmiar: 576kb

e Plik doc Zatacznik nr 6 - Program szkolenia zawodowego - rozmiar: 573kb

e Plik pdf Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu podmiotu trzeciego - rozmiar: 324kb

e Plik pdf Zatacznik nr 8 - Opis przedmiotu zamdwienia - rozmiar: 486kb

o Plik pdf Zatacznik nr 9 - Wzér umowy - rozmiar: 918kb

e Plik pdf Zatgcznik nr 10 - Wzér umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych -
rozmiar: 744kb

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Agnieszka Kukietko
W prowadzit informacje: Beata Wrdéblewska
Ostatnio zmodyfikowat: Beata Grzegorska
Data wytworzenia informaciji: 29.04.2019

Data udostepnienia informaciji: 29.04.2019
Ostatnia aktualizacja: 29.04.2019

Zrédto: https://bip.um.gdynia.pl/uslugi-2019-2020,6435/przeprowadzenie-szkolenia-finanse-i-ksiegowosc-od-podstaw-wraz-
z-egzaminem-dla-1-uczestniczki-projektu-pn-system-wsparcia-zatrudnienia-dla-miasta-gdyni-i-obszaru-zit-etap-i,537034
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