Dyrektor ZDiZ w Gdyni ogtasza nabdr
kandydatow na stanowisko: ST.
SPECJALISTA/ SPECJALISTA DS.
FINANSOWO-KSIEGOWYCH - 1 ET. NA
ZASTEPSTWO

Zarzad Drég i Zieleni w Gdyni jest jednostka organizacyjng i budzetowa Gminy Miasta
Gdyni. JesteSmy wiarygodnym pracodawcg gwarantujgcym przejrzysty i przyjazny
system pracy, ktory umozliwia godzenie obowigzkdéw rodzinnych i stuzbowych. Nasz
zespot tworzy 170 pracownikow.

Obecnie Dyrektor Zarzadu Drdg i Zieleni- jednostki budzetowej Gminy
Miasta Gdyni

ul. 10 Lutego 24, 81-364 Gdynia oglasza nabor kandydatéw na stanowisko:
STARSZY SPECJALISTA/ SPECJALISTA DS. FINANSOWO-KSIEGOWYCH - 1
ETAT NA ZASTEPSTWO

Do gidwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato
miedzy innymi:
- prace przy sporzadzaniu plandw finansowych,
dekretowanie dokumentéw ksiegowych,
wprowadzanie zadekretowanych dokumentéw do ksigg rachunkowych,
rejestracja zezwolen i uméw cywilno-prawnych,
prowadzenie rejestru faktur,
kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,
weryfikacja sald kont ksiegowych z zakresu prowadzonej ewidencji,
kontrola wykonywania zadan w uktadzie klasyfikacji budzetowej i zadaniowej,
sporzgdzanie sprawozdan.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku zgodnie z ustawa z dnia
19.08.2011 r. o zmianie ustawy o stuzbie cywilnej oraz niektérych innych
ustaw (Dz.U. Nr 201, poz. 1183 z 2011r.)
Miejsce pracy: Praca w Gdyni w budynku przy ul. Biatostockiej 3 i poza nim, wymaga
przemieszczania sie w terenie (Miasto Gdynia) i wewnatrz budynku. Bezpieczne warunki
pracy. Budynek bez podjazdu. Pomieszczenia budynku nie dostosowane do poruszania
sie wdzkiem inwalidzkim. Szczegétowe informacje pod nr telefonu 58 671 20 00 lub 58
764 40 11.
Stanowisko pracy: Wymagany kontakt telefoniczny z interesantami ZDiZ,
wykonywane zadania wymagajg przemieszczania sie
w terenie (miasto Gdynia). Praca zwigzana z przenoszeniem dokumentéw. Praca przy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
Wyksztatcenie, praktyka zawodowa:
Wyksztaicenie:
wyzsze lub Srednie - preferowane o profilu ekonomicznym.

doswiadczenie zawodowe - 5 letni staz pracy w ksiegowosci - preferencje w
ksiegowosci budzetowe;.



Wymagania niezbedne:
znajomos¢ ustaw: ustawa o finansach publicznych(aktualna wiedza), ustawa o
rachunkowosci(aktualna wiedza).
obywatelstwo polskie,
niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,
dobry stan zdrowia,
dobra znajomos¢ obstugi komputera,
komunikatywnos¢,
umiejetnos¢ redagowania pism,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
nieposzlakowana opinia.
Wymagania dodatkowe:
znajomos<¢ ustaw i innych przepiséw dotyczgcych finanséw publicznych.
W skaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w jednostce,
w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.
Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
pisemne zgtoszenie (oferta kandydata- list motywacyjny) oraz zyciorys zawodowy,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, staz pracy, kwalifikacje
zawodowe, dodatkowe kwalifikacje
oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego i korzystaniu z petni
praw publicznych,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéow rekrutacji (wzér ponizej ogtoszenia).

Oferujemy:

- dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka”

- dodatek ,,stazowy”

- pakiet Swiadczen socjalnych w postaci dofinansowania: wypoczynku dzieci i
mtodziezy, wczaséw ,,pod gruszg”, aktywnosci kulturalnej i sportowe;j,

- atrakcyjne warunki dodatkowego ubezpieczenia na zycie oraz prywatnej opieki
medycznej,

- szkolenia zapewniajgce rozwéj zawodowy,

- dogodna lokalizacja (czas dojscia do przystankéw SKM, PKM, ZKM to ok. 5 minut),
- monitorowany parking rowerowy.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietych kopertach do dnia 07.11.2019 r.
pod adresem:

Zarzad Drdg i Zieleni, ul. 10 Lutego 24, 81-364 Gdynia z dopiskiem

» KONKURS NA STANOWISKO STARSZEGO SPECJALISTY/SPECJALISTY DS.
FINANSOWO-KSIEGOWYCH".

Aplikacje, ktére wplyna po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepne;.
Uczestnicy niespetniajgcy wymogoéw formalnych zostang poinformowani na pismie o
niedopuszczeniu ich do dalszego etapu konkursu. Oferty oséb niezakwalifikowanych
zostang komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Kadrach tel.
58 764 40 11 lub u Gtdwnego Ksiegowego ZDiZ tel.: 58 764 40 20.



Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutaciji

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/48/WE (0ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
[RODO] (Dz. Urz. UE L 2016.119.1) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb aktualnej rekrutacji prowadzonej przez Zarzad Drég i Zieleni w
Gdyni na stanowisko: STARSZEGO SPECJALISTY/SPECJALISTY.

Czesc informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/48/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
[RODO] (Dz. Urz. UE L 2016.119.1) informuije, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) pozyskiwanych w procesie
rekrutacji jest Zarzad Drég i Zieleni, 81-384 Gdynia, ul. 10 lutego 24, tel. 58 761 20 00,
email: sekretariat@zdiz.gdynia.pl;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@zdiz.gdynia.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej rekrutacji - na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a, c RODO oraz ustaw: Kodeks pracy z dnia 26 czerwca
1974 r. z péZn.zm., o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008r.

z pézn. zm;

4) po zakonczonej rekrutacji (maks. w ciggu 30 dni) Pani/Pana dane osobowe beda
Pani/Panu zwrdcone lub zniszczone;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od ADO dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie;

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2 dotyczacej przetwarzania przekazanych
danych osobowych niezgodnie z RODO;

8) podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa (art. 221
Kodeksu Pracy i ustawa o pracowniach samorzadowych), a w pozostatym zakresie jest
dobrowolne.

Do pobrania:

¢ Plik docx Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji. - rozmiar: 14kb

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Wojciech Folejewski
W prowadzit informacje: Elektra Rosopoulos
Data wytworzenia informacji: 25.10.2019
Data udostepnienia informacji: 25.10.2019

Zrédfo: https://bip.um.gdynia.pl/praca,1481/dyrektor-zdiz-w-gdyni-oglasza-nabor-kandydatow-na-
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