Ogtoszenie o0 naborze na wolne
stanowisko Specjalisty ds.
Technicznych w Dziale Planowania i
Przygotowania Dokumentacji ZBiLK

Dyrektor Zarzadu Budynkow i Lokali Komunalnych w Gdyni
ogfasza nabdér na wolne stanowisko Specjalisty ds. Technicznych w Dziale
Planowania i Przygotowania Dokumentacji w pelnym wymiarze czasu pracy

Jednostka dziata w Gdyni przy ul. Warszawskiej 67A i ul. Abrahama Antoniego 55,
miejsce wykonywania pracy ul. Abrahama Antoniego 55 81-366 Gdynia

GIdwne obowiazki Specjalisty ds. Technicznych:

- przygotowywanie planéw remontéw na podstawie analizy potrzeb remontowych

i rozbiérkowych w oparciu o wyniki okresowych kontroli obiektéw budowlanych,
zgtoszeh administratoréw oraz innych komérek organizacyjnych ZBiLK i UM, a takze
mieszkancow;

- bilansowanie potrzeb i analizowanie mozliwosci remontowych potrzeb Gminy

w realizacji remontéw i rozbiérek;

- opracowywanie planéw remontowych dot. remontéw budynkdw, lokali, placéw zabaw,
drdég, chodnikéw, urzadzen, instalacji i sieci technicznych;

- wspdtpraca z wiasciwymi jednostkami orangu prowadzacego oraz komdrkami
organizacyjnymi jednostki w zakresie ustalania wysokosci srodkéw finansowych
przeznaczonych na naktfady remontowe i rozbiérkowe w danym roku budzetowym;
- opracowywanie harmonograméw wykonania i realizacji zadan remontowych,
rozbiérek innych zleconych zadan;

- Przygotowywanie STWIORB oraz SIWZ;

- prowadzenie ewidencji planowanych i realizowanych remontéw i rozbiérek budynkéw;
- opiniowanie pod katem merytorycznym umoéw, anekséw na realizacje robét
budowlanych;

- wspotpraca z Miejskim Konserwatorem Zabytkdéw, Pomorskim Wojewddzkim
Konserwatorem Zabytkéw w procesie przygotowania zadah remontowych

i uzyskiwania decyzji konserwatorskich;

- wspoOtpraca z wiasciwymi jednostkami w przygotowywaniu wnioskéw o przyznanie
dofinansowania na realizacje remontéw i modernizacji w ramach programow Unii
Europejskigj i innych Zrédet zewnetrznych i realizacja projektéw;

- weryfikacja, odbiér dokumentacji technicznej wykonanej przez projektantéw na
potrzeby pionu, akceptacja pod wzgledem merytorycznym faktur;

- opracowywanie sprawozdan i raportow z realizacji planu remontéw i rozbiérek
prowadzonych przez pion i planéw inwestycyjnych, w tym dotyczacych modernizaciji
zasobdéw budynkéw we wspdtpracy z wiasciwymi jednostkami UM Gdynia;

- przyjmowanie, analizowanie i opiniowanie wnioskéw dotyczacych modernizacji
zasobdéw budynkéw komunalnych;

- wspotpraca z Dziatem Inwestycji i Nadzoru w zakresie prowadzenia robét
budowlanych;

- uczestnictwo w naradach technicznych iinnych, organizowanych przez
zamawiajgcego i wykonawcdw podczas realizacji zadan;

- akceptacja obmiaréw i wyceny kosztoryséw zlecanej dokumentacii;

uczestnictwo w przeglagdach gwarancyjnych.



Wymagania zwiazane ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie i praktyka zawodowa:

- wyksztatcenie Srednie techniczne budowlane i 5 letni staz pracy na stanowisku
zwigzanym z branzg budowlang lub mieszkaniowsq i/lub wyksztatcenie wyzsze
techniczne i 4 letni staz pracy na stanowisku zwigzanym z branzg budowlang lub
mieszkaniowa.

2) ogdlne i stanowiskowe: obywatelstwo polskie, znajomos¢ obowigzujgcego prawa w
zakresie: - Prawa budowlanego i aktéw wykonawczych, a takze Kodeks postepowania
administracyjnego i cywilnego. Umiejetnosci komunikacyjne, administracyjne,
organizacyjne, nienaganna opinia. Obstuga urzadzeh biurowych oraz sprawne
postugiwanie sie oprogramowaniem MS Office (szczegdblnie Word i Excel, Outlook).

Wymagania pozadane:

1) ogdine i stanowiskowe: czytanie dokumentacji technicznej, znajomos¢ programu
kosztorysowego NORMA, znajomos¢ obowigzujgcych zasad finansowania jednostek
sektora finanséw publicznych oraz ustawy Pzp;

2) spoteczne i stanowiskowe: sumiennos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnosc,
komunikatywnos¢, umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji a takze
umiejetnosci administracyjne, dobra organizacja pracy wiasnej, dyspozycyjnos¢,
odpornos¢ na stres.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- pisemne zgtoszenie (oferta kandydata zawierajgca zyciorys zawodowy oraz list
motywacyjny);

- kopie dokumentéw potwierdzajagcych wyksztatcenie, staz pracy, kwalifikacje
zawodowe;

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo $Scigane z
oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwa skarbowe;

- oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

- oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

- oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

- oSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku;
- klauzula informacyjna oraz klauzula zgody dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

Warunki pracy:

a) miejsce wykonywania pracy na parterze - bez windy oraz teren Gminy Miasta Gdyni;
b) praca z monitorem ekranowym powyzej 4 godz.;

c) obstuga urzadzen biurowych.

Wszystkie ztozone dokumenty, muszg by¢ opatrzone wtasnorecznym czytelnym
podpisem kandydata.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Specjalista ds.
Technicznych w Dziale Planowania i Przygotowania Dokumentacji - oferta
pracy” do dnia 30.09.2019 r. w pok. nr 20 Zarzadu Budynkéw i Lokali Komunalnych
w Gdyni przy ul. Warszawskiej 67A lub przesytac pocztg tradycyjng na adres: Zarzad
Budynkéw i Lokali Komunalnych w Gdyni, ul. Warszawska 67 A, 81-309 Gdynia.

Aplikacje, ktore wptyna do Zarzadu po okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane (decyduje data wptywu do Zarzadu).



Dokumenty ziozone elektronicznie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy wstepnej. Uczestnicy nie spehiajacy wymogow formalinych zostana
poinformowani na piSmie

o niedopuszczeniu ich do dalszego etapu konkursu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 58 628 41 31

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajgcy: Urzad Miasta Gdyni
Odpowiedzialny za tres¢: Katarzyna Tylingo-Chmielewska
W prowadzit informacje: Agnieszka Kuzniewska

Ostatnio zmodyfikowat: Agnieszka Kuzniewska

Data wytworzenia informacii 09.09.2019

Data udostepnienia informacii 09.09.2019

Ostatnia aktualizacja: 09.09.2019

Zrédfo: https://bip.um.gdynia.pl/praca,1325/ogloszenie-o-naborze-na-wolne-stanowisko-specjalisty-ds-
technicznych-w-dziale-planowania-i-przygotowania-dokumentacji-zbilk,541724
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