OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne

o wartosci ponizej kwoty 750 000 euro

pn.

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Zarzadu Budynkow i Lokali Komunalnych w Gdyni
(Numer postepowania ZBILK.IZ.BB.241.5.12.2019)
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), zwanym dalej ,RODO",
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Budynkow i Lokali Komunalnych
w Gdyni jednostka budzetowa,

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Zarzadzie Budynkéw i Lokali Komunalnych w
Gdyni: iod@zblik.gdynia.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODOw celu zwigzanym z
zawarciem i wykonywaniem umowy,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwier publicznych (zwanej dalej ,ustawa Pzp”} lub na podstawie ustawy z
dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 |at od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 |ata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowaw art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwa rzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. c RODO.



SPECYFIKACJA INSTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

. ZAMAWIAJACY

Zarzad Budynkéw i Lokali Komunalnych w Gdyni

ul. H. Kottataja 1

81-332 Gdynia

fax. 58 6207243

www.zbilk.gdynia.pl

REGON 360 995 521

Jednostka budzetowa Gminy Miasta Gdyni Gdynia, NIP:5862312326.

Adres strony internetowej, na ktérej dostepne jest Ogtoszenie o zaméwieniu zawierajace Specyfikacje

Istotnych Warunkéw Zaméwienia - dalej SIWZ: www.zbilk.gdynia.pl oraz Biuletyn Informacji Publicznej.

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek: w godz. 7:00 - 15:00.

1. TRYB POSTEPOWANIA

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne, ktorych wartosc jest mniejsza
niz kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U.z 2019 poz. 1843) zwanej dalej ,ustawa Pzp”, prowadzone jest w trybie opisanymw art. 1380 Pzp przy
zastosowaniu przepisow art. 1380 ust. 2-4 Pzp.

2. Zamawiajacy zastrzega, iz analogicznie do procedury wskazanej w art. 24aa ustawy Pzp moze w
niniejszym postepowaniu najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadad, czy Wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

3. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 2, uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy moze zbadac,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt
oferte najwyzej oceniona sposréd pozostatych ofert.

4. Zamawiajacy niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia zamiesci na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu

z ktérym zawart umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

1. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Przygotowujac oferte, Wykonawca winien doktadnie zapoznac sie z zawartoscig wszystkich
dokumentéw sktadajacych sie na specyfikacje, ktéra nalezy odczytywaé wraz z ewentualnymi
modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajacego.

4. Podwykonawcy

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawecy.

2) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zaméwienia, ktérych wykonanie zamierza

powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow. PowyZsze powinno
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zosta¢ dokonane poprzez oswiadczenie Wykonawcy, ztoZzone w wyznaczonym miejscu w druku
formularza oferty.

3) Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca, oile sg juz znane,
podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i os6b do kontaktu z nimi,
zaangazowanych w realizacje przedmiotowej ustugi. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich
zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze
przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza
powierzyc realizacje ustug.

4)Zamawiajacy informuje, iz dokonuje zastrzeZenia obowiazku osobistego wykonania przez

Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia, tj. wykonywania ustugi konwoju.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
obejmujace:
a) Przesyikilistowe o wadze do 2000g,
b) Paczki pocztowe o wadze do 10000 g (gabaryt A i B) rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii.
2. Szacunkowe iloci i rodzaj przesytek zawiera Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia - Szacunkowe zestawienie
ilodci i rodzaju przesytek.
3. Szczegdtowe wymagania i informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia oraz sposobu jego realizacji
oraz warunkéw ptatnosci zawiera Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia - Wz6r umowy.
4. Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zaméwieri (CPV): 79710000-4 - Ustugi pocztowe

V. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania zamdwienia: od dnia 01.01.2020r. do 31.12.2020r.

2. Miejsce realizacji: Gdynia.

VI. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONANIA OCENY TYCH
WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
12 - 23 oraz 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

2) Spetniaja warunki udziatu dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnoéci zawodoweij, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, Ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.z2018r., poz. 2188 ze
zm.).

3) Spetniaja warunki udziatu dotyczace zdolnoéci technicznej lub zawodowe;j.



Wykonawca spetni warunek jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zrealizowat
w ramach wykonanych lub wykonywanych ustug, co najmniej dwa zaméwienia (potwierdzone dowodami,
7e ustugi te zostaty wykonane nalezycie lub sa wykonywane nalezycie) polegajace na $wiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia
przesytek pocztowych przez okres ciagty co najmniej é miesigcy, o wartosci nie mniejszej niz 100 000 zt

brutto kazde.

Zamawiajgcy, w przypadku gdy przedmiotem zaméwienia sq swiadczenia okresowe lub ciggte, dopuszcza nie
tylko zaméwienia wykonane (tj. zakoriczone), ale réwniez wykonywane. W takim przypadku czes¢ zamdwienia

juz faktycznie wykonana musi spetnia¢ wymogi okreslone przez Zamawiajqcego.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajqcych sie o udzielenie zaméwienia, spetnienie wyzZej wymienionego
warunku wykazuje jeden z Wykonawcéw wspéinie ubiegajqcych sie o udzielenie zaméwienia. Warunek nie bedzie
spetniony, jezeli wszyscy Wykonawcy wspdinie ubiegajqcy sie o udzielenie zaméwienia w sumie wykazq sie
wymaganym doswiadczeniem, ale Zaden z nich indywidualnie nie wykazat sie catym wymaganym

dodwiadczeniem opisanym powyzej.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie oswiadczer i
dokumentéw ztozonych przez Wykonawce, o ktérych mowa w rozdziale VII, na zasadzie spetnia - nie

spetnia.

3. Informacja dla Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia (np. spotki cywilne,
konsorcja).

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kazdy z Wykonawcow
winien ztozyé os$wiadczenie dotyczace niepodlegania wykluczeniu, natomiast spetnianie warunkow

wskazanych w rozdziale VI. ust. 1 pkt 3 - Wykonawcy wykazuja tacznie.

VIl. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA SPEENIENIA TYCH
WARUNKOW PRZEZ WYKONAWCOW BIOROACYCH UDZIAL W POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Zamawiajacy zada ztozenia nastepujacych
dokumentéw i oswiadczen:

1) Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp oraz w zakresie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

2) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

2. Wykonawca nie jest obowiazany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia z postepowania, jezeli Zamawiajacy

posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskac za pomoca



bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy
zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U.z
2017 r. poz. 570). Wykonawca winien wskazac taka okolicznos¢ w tresci oferty.

3. W celu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca winien ztozy¢:

1) Zaswiadczenie potwierdzajace wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 . Prawo pocztowe
(tekst jednolity: Dz. U.z 2018 r. poz. 2188 z péZn. zm.),

2) Wykaz ustug wykonanych, aw przypadku swiadczer okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy-w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreélajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku

$wiadczen okresowych lub ciagtych sa wykonywane.

4. Wymagania formalne dotyczace sktadanych oéwiadczer i dokumentéw.

1) Oéwiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale VII. ust. 1 pkt 1) i ust. 3 pkt 2 nalezy ztozy¢ w oryginale,
pozostate dokumenty wymagane w celu oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w
postepowaniu i wykazania braku podstaw do wykluczenia nalezy ztozy¢ w kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Poswiadczenie za zgodnoé¢ z oryginatem powinno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
podpisu.

2) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o udzielenie zamowienia:

a) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, zgodnie z art. 23 ustawy Pzp.

b) W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia kazdy z Wykonawcéw

zobowigzany jest samodzielnie wykazaé brak podstaw do wykluczenia (rozdziat V1l ust. 1).

c) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zaméwienie powinni ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zaméwienia, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp. Wszelka korespondencja oraz
rozliczenia dokonywane beda wytacznie z pethomocnikiem.

d) Petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej, wskazywac w szczegolnosci: postepowanie o
zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zaméwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania. Petnomocnictwo musi by¢
zataczone do oferty. Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniuwszystkich Wykonawcow,
ktérzy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
w ich imieniu - wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

e) Dokument petnomocnictwa moze by¢ ztozony w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc

z oryginatem przez notariusza.



f) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan, Wykonawcy wystepujacy
wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialnosé.

g) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy sktadajacy oferte
wspdlna (zwani dalej konsorcjum) beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe regulujaca

ich wspétprace, w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczna, za wyjatkiem oferty, umowy oraz oSwiadczen i
dokumentéw wymienionych w rozdziale VII niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w
wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp) dla ktérych dopuszczalna jest forma
pisemna.

3. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwac si¢ numerem sprawy
okreslonym w SIWZ.

4. Zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny by¢ sktadane na adres: Zarzad Budynkéw i Lokali Komunalnych w Gdyni, ul. H. Kottataja 1, 81-
332 Gdynia.

5. Zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga

elektroniczna winny by¢ kierowane na adres: przetargi@zbilk.gdynia.pl a faksem na nr 58 6207243.

6. Wszelkie zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub
w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

7. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z petnomocnikiem.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic
tre¢é niniejszej SIWZ. Dokonana zmiane Zamawiajacy zamiesci na wtasnej stronie internetowe;.

9. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszej SIWZ, a trescia udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujaca nalezy przyjac tresé pisma zawierajacego poZniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

11. W korespondencji z Zamawiajacym, Wykonawca powinien powotywac sie na numer niniejszego
postepowania.

12. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Wykonawca
w przypadku stwierdzenia koniecznosci wprowadzenia zmian lub modyfikacji w przedmiocie zamoéwienia
zwraca sie z wnioskiem do Zamawiajacego.

13. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w

ktérym uptywa potowa terminu ustalonego przez Zamawiajacego na sktadanie ofert, Zamawiajacy udzieli
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wyjasnien niezwtocznie. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktorym
mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawic

wniosek bez rozpoznania.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawcy sktadajacy oferte beda nig zwigzani 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Bieg terminu
zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z
tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic
sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta musi zawierac nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. FORMULARZ OFERTY - Zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

2. OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ SPEENIANIU WARUNKOW
UDZIAEU W POSTEPOWANIU - Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia.

3. ODPIS Z WEASCIWEGO REJESTRU LUB Z CENTRALNEJ EWIDENCII | INFORMACII O
DZIAEALNOSCI GOSPODARCZEJ.

4. ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE WPISANIE WYKONAWCY DO REJESTRU OPERATOROW
POCZTOWYCH zgodnie zustawa z dn. 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj.Dz.U.z2018r.poz.2188
ze zm.)

5. WYKAZ UStUG (Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia) WRAZ Z DOWODAMI POTWIERDZAJACYMI
NALEZYTE WYKONANIE UStUG

6. OPCJONALNIE: PEENOMOCNICTWO.

Jedli wystepuje petnomocnik, petnomocnictwo dla osoby reprezentujacej w niniejszym postepowaniu
Wykonawece lub petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia (w przypadku wspélnego ubiegania sig o zamoéwienie)- zgodnie z art. 23 ust.

2 ustawy.

XI11. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Kazdy Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. W przypadku gdy postepowanie zostato
podzielone na czesci (zadania), Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte na dang cze$é postepowania.
Ztozenie wiekszej liczby ofert (w danej czesci postepowania) przez tego samego Wykonawce, spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce w danej czesci postepowania.



2. Treé¢ oferty wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ i przepisami ustawy Pzp dla
przedmiotowego postepowania. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

4. Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata i czytelna technikg wtym
odrecznie oraz podpisana przez osobe(y) upowazniona do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i
zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

5.W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem kopii dokumentdw przez
osobe niewymieniona w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Wykonawca poniesie koszty zwiazanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta
wraz z zatacznikami byta w trwaty sposdb ze soba potaczona (np. zszyta uniemozliwiajac jej samoistna
dekompletacjg).

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie, powinny by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.

10. Oferte nalezy zfozy¢ w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu (np. kopercie), w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacych jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert. Opakowanie winno by¢ wtasciwie zaadresowane i opisane.

11. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewtasciwego oznaczenia
opakowan (np. kopert).

13. Tajemnica przedsigbiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane
w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
zwyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy zdnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn.zm.),
jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegh Zze nie moga one by¢ udostepniane
i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

2) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”,
lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego
wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac bedzie, ze wszelkie
oéwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sa jawne bez zastrzezen.

3) Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac bedzie zgodnie

z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. 11l CZP 74/05) ich odtajnieniem.



4) Zamawiajacy informuije, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90
ustawy Pzp, a ztoZone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice przedsiebiorstwaw
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo
zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za
skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz
dane informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

14. Zmiana tresci oferty:

Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozone] oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. wkopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA". Koperty oznaczone
LZMIANA" zostana otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostana dotaczone do oferty.

15. Wycofanie oferty:

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek
znapisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposdb beda otwierane
w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze
ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

16. Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie sredni
kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania.

17. Oferta, ktérej treé¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresci
zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert wtrybie
przewidzianym w niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy Pzp nie przewiduja negocjacji warunkow udzielenia
zamowienia, w tym zapisow projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

18. Petnomocnictwo:

1) Petnomochictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile prawo do jej
podpisania nie wynika z dokumentéw zataczonych do oferty.

2) Zataczone do oferty petnomocnictwo musi by¢ udzielone w formie pisemnej, okreslac¢ jego zakres i by¢
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawecy.

3) Petnomocnictwo moze by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc z

oryginatem przez notariusza.

XII. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT
1. Sktadanie ofert.
Oferty nalezy skfada¢ do dnia 23 grudnia 2019 r. do godz. 9:00. w siedzibie Zarzad Budynkow i Lokali

Komunalnych w Gdyni, w Biurze Obstugi Mieszkaricéw (wejécie do budynku od ul. Wolnosci).
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Sposdb opisania opakowania sktadanej oferty:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Zarzadu Budynkéw i Lokali Komunalnych w Gdyni
ZBILK.1Z.BB.241.5.12.2019"

O terminie ztozenia oferty decyduje termin jej faktycznego ztozenia w miejscu wyznaczonym wyzej.

2. Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zarzad Budynkéw i Lokali Komunalnych w Gdyni, (Sala Konferencyjna,

pok. 418) w dniu 23.12.2019 r. o godz. 9:30 Otwarcie ofert jest jawne.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cene oferty nalezy obliczy¢ i wpisa¢ w wyznaczonym miejscu w druku formularza oferty stanowigcym
zatacznik nr 2 do Ogtoszenia.

2. Cena oferty brutto musi by¢ wyliczona zgodnie z Formularzem cenowym stanowigcym integralng czes¢
oferty.

3. Cena ofertowa brutto (zawierajaca podatek VAT) musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne dla
realizacji przedmiotu zamdwienia - wynikajace z opisu przedmiotu zamdwienia, wzorem umowy jak
i witasnej wiedzy i doswiadczenia.

4. W Formularzu cenowym nalezy okresli¢ ceny jednostkowe dla kazde] pozycji, nawet jezeli szacowang
iloé¢ ustug danego rodzaju Zamawiajacy okreslit jako zero.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a wybranym Wykonawca prowadzone beda w polskich ztotych.
4.Ceny musza by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia
- ponize] 5 nalezy koficéwke pominaé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokraglic w gore).

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

6. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstaniau Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takie] oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ltéry miatby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany
poinformowa¢ zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe ustugi, ktérych Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium oceny ofert:
Cena oferty - 100%
2. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza cena, ktora otrzyma najwyzsza liczbe
punktow.
3. Zamawiajacy przyznaje ofertom wtasciwe punkty obliczone wg wzoru:
C = (Cn: Cb) x 100%

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
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Cn- najnizsza cena wérdd ztozonych ofert (ofert waznych, nie podlegajacych od rzuceniu)

Cb - cena badanej oferty

4. Punktacja przyznawana Wykonawcom bedzie liczona z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

5. Wykonaweca nie moze zaoferowac ceny razaco niskiej w rozumieniu ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza

w oparciu o podane kryteria wyboru.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY
ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL ZNIM
UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

Wz6r umowy, stanowi Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia - Szacunkowe zestawienie ilosci i rodzaju przesytek

2) Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia - Formularz oferty

3) Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu

4) Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia - Wykaz ustug

5) Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia - Wzor umowy.
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