PROTOKOL
z kontroli problemowej w Domu Pomocy Spotecznej w Gdyni przy ulicy Pawiej 31,
przeprowadzonej przez:

1. Ewg¢ Czoska — Glownego specjalist¢ ds. planowania 1 analiz $wiadczen pomocy

spolecznej,

2. Przemystawa Adamskiego — Kierownika Dziatu Kontroli,
w okresie od 24 pazdziernika 2017 r. do 27 pazdziernika 2017 r., na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 29/2017 z dnia 16.10.2017 r. ,wydanego
przez Panig Mirostawg Jezior, Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Gdyni. Kontrolg przeprowadzono w ramach nadzoru merytorycznego i finansowego
nad Domem Pomocy Spolecznej, wyznaczonego Miejskiemu Osrodkowi Pomocy

Spotecznej w Gdyni przez Prezydenta Miasta Gdyni na mocy Zarzadzenia Nr
1347/07/V/R z dnia 13.03. 2007 r.

Zakres kontroli.

Przestrzeganie procedur wewngtrznych na podstawie wybranych linii wydatkowych

zatwierdzonego planu finansowego na 2017 rok.

Ustalenia ogélne.
Dom Pomocy Spolecznej mieszczacy si¢ w Gdyni przy ul. Pawiej 31 jest jednostka
organizacyjng gminy Miasta Gdyni, finansowana w formie jednostki budzetowe;j i dziala na
podstawie:
1. Decyzji Nr 1/2010 Wojewody Pomorskiego z dnia 15.01.2010 r. dotyczacej
zezwolenia Miastu Gdyni na prowadzenie Domu Pomocy Spoleczne;.
2. Decyzji Wojewody Pomorskiego z dnia 22.12.2010 zmieniajacej decyzje z dnia
15.01.2010 r. dot. zmiany ilo$ci miejsc mieszkancow DPS.
3. Decyzji Wojewody Pomorskiego z dnia 15.09.2011 r. zmieniajacej decyzje z dnia
15.01.2010 r., zmienionej 22.12.2010 r. dot. zmiany ilosci miejsc mieszkanicéw DPS.
4. Uchwaly Nr XLIV/1050/06 z dnia 30.08.2006 r. w sprawie nadania statutu Domowi
Pomocy Spotecznej w Gdyni.
Do zadan Domu Pomocy Spotecznej w Gdyni w szczeg6lnosci nalezy zapewnienie
mieszkancom calodobowej opieki oraz zaspokojenie ich niezbgdnych potrzeb bytowych,
opiekunczych, wspomagajacych, spolecznych i religijnych. Dom przeznaczony jest dla 0sob

w podesztym wieku oraz przewlekle somatycznie chorych.
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Szezegbdlowe przepisy regulujace sposéb funkcjonowania domu pomocy spolecznej znajduja
sig, miedzy innymi, w ustawie o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 r. poz. 1769 z p6zn. zm.) i Rozporzadzeniu MPiPS z dnia 23 sierpnia 2012 r.
w sprawie doméw pomocy spotecznej (Dz. U. z 2012 r. poz.964 z pozn. zm.) oraz statucie
domu.

Dyrektorem Domu Pomocy Spotecznej w Gdyni jest Pani Lilianna Szewczuk - Putrym,

pelniaca powyzsza funkcje od 19.03.2007 r. Na podstawie Zarzadzenia Nr 1364/07/V/R
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 15.03.2007 r. Dyrektorowi udzielono pelnomocnictwa do

kierowania dziatalnoscia Domu Pomocy Spoteczne;j.
W okresie objetym kontrolg tj. do 1 stycznia 2017 r. do 30 wrzesnia 2017 r. ksiggi
rachunkowe podmiotu kontrolowanego prowadzita Pani Mariola Rajska-Migsko zatrudniona
na stanowisku Gléwnego Ksiegowego, w pelnym wymiarze czasu pracy zgodnie z umowa
0 prac¢ zawarta na czas nieokreslony.
Ksiggowo$¢ jednostki byla prowadzona w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci
z dnia 29.09.1994 r. (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z pdzn. zm.).
Obstuge finansowa w pelnym zakresie peini PKO BP S.A. Oddziat 17 w Gdyni.
Podczas trwania kontroli wyjasnien udzielaty:

1. Lilianna Szewczuk — Putrym - Dyrektor,

2. Mariola Rajska-Miasko - Glowny Ksiggowy.

Ustalenia szczegolowe do zakresu kontroli.

Wysoko$¢ wydatkéw sklasyfikowanych w paragrafie 4280 ustalono na podstawie Rb-28S
miesiecznych sprawozdar  z wykonania wydatkéw budzetowych jednostek samorzqdu
terytorialnego. Kserokopia sprawozdania Rb-28S na dziefi 30.09.2017 r. stanowi zalacznik

nr 1 do protokotu kontroli.

Wydatki w paragrafie 4280 na dzien 30.09.2017 r. ksztattowaly si¢ nastgpujaco:

Rodzaj Rozdzial Paragraf Plan w zI | Wydatkiwzl | Wskaznik

- wykonania
Al planu (w %)
Wiasne 85202 4280 21.600,00 11.390,00 53%

Szczegolowy zakres kontroli

Kontrolujgcy objat kontrolg ponizsze zagadnienia:

1. Stosowanie przez jednostke opracowanych procedur wewngtrznych obowiazujacych

w 2017 r. przy wydatkowaniu srodkéw na zakup ushug zdrowotnych.




2. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace wydatkow sklasyfikowanych w paragrafie 4280
oraz wyciagi bankowe potwierdzajace te wydatki.
3. Ewidencje ksiggowa. tj. konto 130 — rachunek biezacy jednostki — Zakup ustug

zdrowotnych.

4. Umowy dotyczgce zakupu ustug zdrowotnych — paragraf 4280.

Opracowane przez jednostke procedury wewnetrzne stosowane w 2017 r.

Zgodnie z zapisami art. 40 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r.

poz. 1870 z p6zn. zm.) jednostki sektora finanséw publicznych prowadza rachunkowos¢

zgodnie z przepisami o rachunkowosci, a kierownik jednostki zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy
jest odpowiedzialny za calos¢ gospodarki finansowe;.

Jednostka kontrolowana przedstawita kontrolujgcym nastgpujace opracowane i przyjete

procedury wewngtrzne obowigzujace w jednostce w 2017 r.:

1. Zarzgdzenie Nr 6/2017 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Gdyni z dnia 26
wrzesnia 2017 r. w sprawie przyjecia zasad polityki rachunkowosci w Domu Pomocy
Spotecznej w Gdyni.

2. Zarzadzenie Nr 3/2011 z dnia 03 stycznia 2011 roku Dyrektora Domu Pomocy

Spolecznej w Gdyni w sprawie instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentow

finansowo — ksiegowych.
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Zarzadzenie Nr 4/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Gdyni z dnia 18
sierpnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Instrukcji kontroli wewngtrznej
i obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych.

4. Zarzadzenie Nr 4/2016 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Gdyni z dnia 15

kwietnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Instrukcji kontroli wewnetrzne;

1 obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych.

h

Zarzadzenie Nr 5/2017 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Gdyni z dnia 1 sierpnia
2017 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Instrukcji kontroli wewngtrznej

1 obiegu dokumentow finansowo — ksiegowych.

Umowy na zakup uslug zdrowotnych zawarte przez Dom Pomocy Spolecznej w Gdyni.
1. Umowa Nr 6/16/M/UM zawarta z Spotka Szpitale Wojewodzkie w Gdyni Sp. z 0.0.
z siedzibg w Gdyni w dniu 13.01.2016 1.
2. Aneks Nr 1 do umowy Nr 6/16/M/UM z dnia 13.01.2016 r. zawarty w dniu
17.01.2017 r.

Aneks Nr 2 do umowy Nr 6/16/M/UM z dnia 13.01.2016 r. zawarty w dniu

01.07.2017 r. “/}’k
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Zestawienie skontrolowanych dokumentéw ksiggowych
sklasyfikowanych w § 4280.

dotyczacych wydatkéw

Tabela nr 1:
Lp | Numer dokumentu Wystawca Rodzaj zaKupu Kwota Data
dokumentu (zobowiazania) wydatku zaplaty

1. | FV 0122017 Specjalistyczna Konsultacje lekarskie 600,00 | 06.02.2017
Praktyka Lekarska
Lek.

2. | Fv 0217 Specjalistyczna Konsultacje lekarskie 600,00 | 15.02.2017
Praktyka Lekarska
Lek.

3. | FV/N06/01012/2017 | Spotka Szpitale Badania 360,00 | 24.02.2017
Wojewddzkie w profilaktyczne
Gdyni Sp. z 0.0.

4. | FV 03/2017 Specjalistyczna Ustluga medyczna 600,00 | 07.03.2017

1) Praktyka Lekarska

Lek. 1

3. FV/N06/02013/2017 | Spétka Szpitale Badania medycyny 240,00 | 15.03.2017
Wojewodzkie w pracy
Gdyni Sp. z 0.0.

6. | FV 05/2017 Specjalistyczna Ustuga medyczna 600,00 | 15.03.2017
Praktyka Lekarska
Lek..

7. | FV 082017 Specjalistyczna Ustuga medyczna 600,00 | 11.04.2017
Praktvka Lekarska
Lek.

8. | FV 0572017 Specjalistyczna Ustuga medyczna 600,00 | 12.04.2017
Praktyka Lekarska
Lek.

9. | FV/N06/03014/2017 | Spétka Szpitale Badania okresowe 330,00 | 25.04.2017
Wojewodzkie w pracownikow
Gdyni Sp. z 0.0.

10. | FV 13/2017 Specjalistyczna Ustuga medyczna 600,00 | 09.05.2017
Praktyka Lekarska
Lek.

11. | FV 07/2017 Specjalistyczna Ustuga medyczna 600,00 | 18.05.2017
Praktyka Lekarska
Lek.

12. | FV/N06/04014/2017 | Spétka Szpitale Badania wstepne i 180,00 | 24.05.2017
Wojewddzkie w okresowe
Gdyni Sp. z 0.0,

13. | FV 1712017 Specjalistyczna Ustuga medyczna 600,00 | 02.06.2017
Praktyka Lekarska
Lek.

14, | FV 09/2017 Specjalistyczna Konsultacje 600,00 | 12.06.2017
Praktyka Lekarska medyczne
Lek.

15. | FV/N06/05006/2017 Spélka Szpitale Badania medycyny 50,00 | 14.06.2017 J
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-01 Wojewodzkie w pracy
Gdyni Sp. z 0.0.
16. | FV 21/2017 Specjalistyczna Konsultacje 600,00 | 10.07.2017
Praktyka Lekarska medyczne
Lek.
17. | FV 11/2017 Specjalistyczna Konsultacje 600,00 | 18.07.2017
Praktvka Lekarska medyczne
Lek.
[
18. | FV/N06/06028/2017 | Szpitale Pomorskie w | Badania medycyny 300,00 | 25.07.2017
-01 Gdyni Sp. z 0.0. pracy
19. | FV 252017 Specjalistyczna Konsultacje 600,00 | 07.08.2017
Praktyka Lekarska medyczne
Iek.
20. | FV 132017 Specjalistyczna Konsultacje 600,00 | 07.08.2017
(1)) Praktvka Lekarska medyczne
Lek.
21. | FV/N06/07012/2017 | Szpitale Pomorskie w | Badania pracownicze 270,00 | 25.08.2017
-01 Gdyni Sp. z 0.0.
22. | FV 15/2017 Specjalistyczna Konsultacje 600,00 | 07.09.2017
Praktyka Lekarska medyczne
Lek.
23. | FV 31/2017 Specjalistyczna Konsultacje 600,00 | 08.09.2017
1) Praktvka Lekarska medyczne
Lek.
24. | FV/N06/08005/2017 | Szpitale Pomorskie w | Badania medycyny 60,00 | 21.09.2017
-01 Gdyni Sp. z 0.0. pracy
RAZEM 11.390,00

(1) Brak na fakturze daty wplywu do Domu Pomocy Spoteczne;.

Kontrolujacy dokonali sprawdzenia zapiséw na koncie 130- Rachunek biezacy jednostki
z danymi na fakturach i odpowiadajacych im wyciggach bankowych i stwierdzili, ze

obcigzenie rachunku bylo zgodne z wysoko$cig zaciggnigtego zobowigzania.

(2) Zgodnie z Zalacznikiem Nr 1 do Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw
finansowo — ksiggowych (zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli) osobami
upowaznionymi do skiadania podpiséw na dokumentach finansowo — ksiegowych sa:
1. Pod wzgledem stwierdzenia odbioru towaru/ustugi:
- w zakresie zakupu ustug i materiatéw dot: BHP i p. poz., szkolen pracownikéw,
innych spraw pracowniczych
e Kierownik Dzialu
e  Gléwny Administrator

e Inspektor

2. Pod wzglgdem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci:

e {




Y

- W zakresie zakupu ustug i materialow dot: BHP i p. poz.. szkolen pracownikéw,
innych spraw pracowniczych

e  Glowny Administrator

e Kierownik Dziatu

przypadku faktury Nr 13/2017 z dnia 31.07.2017 r . (zalgcznik nr 3 do protokotu

kontroli) odbioru towaru/ustugi oraz potwierdzenia pod wzgledem merytorycznym,

legalnoscei, celowoscei i gospodarnosci dokonata osoba nieuprawniona tj. Starsza pielegniarka

Malgorzata Wegner.

Stosowanie procedur Kontroli wewnetrznej na podstawie dowodéw ksiegowych

dotyczgcych wydatkow sklasyfikowanych w § 4280 w okresie od 1 stycznia do 30 wrzesnia

2017 r.

Kontrolujacy sprawdzili 24 dowody ksiegowe za okres od 01 stycznia 2017 r. do 30 wrzeénia

2017 r., potwierdzajacych ponoszenie przez jednostke wydatkow zwigzanych z zakupem

ustug zdrowotnych sklasyfikowanych w § 4280.

Analiza udost¢pnionych dokumentow wykazala, ze:

I

10.

11

e

Zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowodéw ksiggowych regulowane byly
w formie przelewu.

Faktury zostaly oplacone w terminie wskazanym w fakturze.

Na fakturach zamieszczana byla data wptywu do DPS, za wyjatkiem trzech faktur
opisanych w protokole.

Wszystkie faktury posiadaly opis przeznaczenia zakupu i podpis pracownika.

Na wszystkich fakturach widnial podpis osoby stwierdzajacej odbior towaru/ustugi,
jednak w jednym przypadku podpis zlozyla osoba nieuprawniona.

Wszystkie faktury byly zatwierdzone pod wzglgdem merytorycznym, legalnosci,
celowosci i gospodarnosci, zawieraly podpis pracownika jednostki, jednak w jednym
przypadku podpis zlozyla osoba nieuprawniona.

Kazdy dowod ksiggowy byl zatwierdzany do wyplaty przez osobe upowazniong.

Na dowodach  ksiggowych wskazywano sposob ksiggowania (dekretacje) ze
wskazaniem numeru i daty ujgcia w ksiggach rachunkowych.

Osoba upowazniona dokonywata sprawdzenia kazdego dowodu ksiggowego pod
wzgledem formalno-rachunkowym

Osoba upowazniona po dokonaniu procedur kontrolnych przyjmowala dyspozycje do
zaplaty, co potwierdzala wlasnorgcznym podpisem i data dokonania kontroli.

Osoba upowazniona zatwierdzala kwote do wyplaty.
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Whioski koncowe

Jednostka  kontrolowana dokonywata wydatkéw na zakup ushug zdrowotnych
sklasyfikowanych w paragrafie 4280 zgodnie z planem wydatkow budzetowych. W czterech
przypadkach, opisanych w protokole jednostka kontrolowana nie zastosowala si¢ do

Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odezytaniu. Poinformowano Dyrektora kontrolowanej jednostki Pania Lilianng Szewczuk —
Putrym o mozliwosci zlozenia wyjasnien w stosunku do zaistnialego stanu na pismie w

ciggu 14 dni od daty odbioru protokotu.

Gdynia, dnia 16.01.2018 r.

Kontrolujacy: Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
jacy p

w Gdyni

Zatqczniki:
I. Kserokopia sprawozdania RB-28S na dzien 30.09.2017 r. — zawiera stronl- 2.

2. Kserokopia Zalgcznika Nr 1 do Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw
finansowo — ksiegowych — zawiera stron 1-2.

3. Kserokopia faktury Nr 13/2017 z dnia 31.07.2017 r . — zawiera stron 1-2.

Kwituje odbidr jednego egzemplarza protokohu, dnia
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Dom Pomocy Spolecznej
81-078 Gdynia ul. Pawia 31
Tel/fax 58-622-06-24; 58-622-93-23

www.dpsgdynia.pl e-mail: dpsl@wp.pl
NIP 586-12-12-396 REGON 190008899

DPS-0717/30/2018 Gdynia dn. 30.01.2018 r.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Ul. Grabowo 2
81-265 Gdynia

Dom Pomocy Spotecznej w Gdyni sktada wyjasnienie do protokotu z kontroli przeprowadzonej
w dniach od 24.10.2017 do 27.10.2017 roku na podstawie upowaznienia wydanego przez Panig
Mirostawe Jezior , Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni. Zakres kontroli
dotyczyt przestrzegania procedur wewnetrznych na podstawie wybranych linii wydatkowych
zatwierdzonego planu finansowego na 2017 rok.

Odnosnie punktu 1.
W zwigzku z brakiem na fakturze daty wplywu do DPS, informuje ze bedziemy przestrzegac
obowigzku dotyczacego wpisu daty wptywu na fakturach.

Odnosnie punktu 2.

Z zapisu w protokole: ,Zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu
dokumentow finansowo-ksiegowych osobami upowaznionymi do sktadania podpisow sa:
1. Pod wzgledem stwierdzenia odbioru towaru/ustugi:
- w zakresie zakupu usfug i materialéw dot: BHP i p. poz., szkoleri pracownikéw, innych spraw
pracowniczych;

e Kierownik Dziatu

s Gféwny Administrator

° inspektor
2. Pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci:
- W Zzakresie zakupu uslug i materialéw dot: BHP, p. poz., szkolen pracownikéw, innych spraw
pracowniczych;

e  Gtowny Administrator
o  Kierownik Dziatu”

Jednak kwestionowana faktura nie dotyczyta zakupu ustug medycznych dia pracownikéw, tylko ustug
— konsultacji lekarskich dla mieszkaricow DPS. Dom Pomocy zakwalifikowat ten wydatek jako ,,inne
medyczne”, a co za tym idzie zgodnie z instrukcjg do zlozenia podpisow w tym wypadku
zobowigzani byli:

1. Pod wzgledem stwierdzenia odbioru towaru/ustugi:



- zakresie zakupu lekow, $rodkéw opatrunkowych, $rodkéw dezynfekcyjnych, utylizacji odpadéw
medycznych, innych medycznych;

¢  Kierownik Dziatu

e  Starsza pielegniarka

2. Pod wzgledem merytorycznym, legainosci, celowosci i gospodarnosci:

b) W zakresie zakupu lekow, srodkéw opatrunkowych, $rodkéw dezynfekcyjnych, utylizacji
odpadow medycznych, innych medycznych;
e  Kierownik Dziatu
¢  pielegniarka zastepujaca Kierownika Dzialu

Zgadzam sie jednak, ze okre$lenie ,inne medyczne” moze budzié watpliwosci i jest mato precyzyjne,
diatego zobowigzuje si¢ do wprowadzenia zmian do Instrukcji kontroli wewnetrzne] i obiegu
dokumentow finansowo-ksiegowych.




PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
telefon (centrala): 66 88 000; fax: 62-09-798: e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

MOPS.DK.0801.29.2017 Gdynia, dnia 09.02.2018 r.

Lilianna Szewczuk — Putrym
Dyrektor

Dom Pomocy Spolecznej

ul. Pawia 31

81 — 078 Gdynia

W dniach w okresie od 24 pazdziernika 2017 r. do 27 pazdziernika 2017 r., upowaznieni
pracownicy Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Gdyni przeprowadzili w Domu Pomocy
Spotecznej w Gdyni przy ul. Pawiej 31 kontrole problemowa w zakresie stosowania przez
Jednostke opracowanych procedur wewngtrznych obowiazujacych w 2017 r. przy wydatkowaniu
srodkéw na zakup ushig zdrowotnych.

Po przeanalizowaniu wnioskéw kofncowych zawartych w protokole z kontroli oraz
w $wietle ztozonych przez Pania pisemnych wyjasnien zalecen pokontrolnych nie wydaje sie.

Z powazaniem

Do wiadomosci:
Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j.



