KKF.1711.11.2019

Protokol

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 29 w Gdyni ul. Sciegiennego 8 w dniach od
10.04.2019 1. do 15.05.2019 r., z przerwa w dniach 15,19.04.2019 r. oraz w dniu 2.05.2019 r.
przez mgr Magdaleng Rezler-Dunajewska inspektora Samodzielnego Referatu Kontroli
Finansowej Urzedu Miasta Gdyni na podstawie upowaznienia nr KKF.1711.11.2019 z dnia
08.04.2019r.

Zakres kontroli:

1. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczos$é.
2. Realizacja planu wydatkéw budzetowych.
3. Gospodarka finansowa w zakresie dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku,

w tym rozliczenia w ramach programu ,,Szkola Otwarta”

Kontrole przeprowadzono za 201 8.

Informacje ogélne:

1.

Kontrolowana Jednostka dziata na podstawie:

" Zarzadzenia nr 29 Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 18 grudnia 1990r. w sprawie powolania
Szkoty Podstawowej nr 29 w Gdyni jako jednostki samodzielnej w zakresie dziatalnosci
administracyjno-gospodarczej i finansowo-ksiegowej;

* Uchwaty nr V/187/99 Rady Miasta Gdyni z dnia 2 marca 1999 roku w sprawie
przeksztalcenia Szkoty Podstawowej nr 29 im. Stefana Zeromskiego w  Gdyni,
ul. Sciegiennego 8;

* Uchwaly nr XXIX/716/17 Rady Miasta Gdyni z dnia 22 lutego 2017 r. w sprawie projektu
dostosowania sieci szkét podstawowych i gimnazjéw do nowego ustroju szkolnego;

" Statutu Szkoly Podstawowej nr 29 w Gdyni im. Stefana Zeromskiego obwigzujacego od
dnia 1 grudnia 2017r., uchwalonego przez rade pedagogiczna w dniu 29.11.2017r.
uchwalg nr 6/2017/2018 i zatwierdzonego przez dyrektora Jednostki.

2. Dyrektorem Jednostki w kontrolowanym okresie byta pani Ewa Stoinska, pelniacy te funkcje

3.

na czas okreslony od 01.09.2016 roku do dnia 31 sierpnia 2021 roku, co stwierdzono na
podstawie powierzenia ww. obowiazkéw przez Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 25 sierpnia
2016r. Ww. posiadata petnomocnictwo udzielone Zarzadzeniem nr 6797/17/VII/O przez
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 24.10.2017r. min. do sktadania o§wiadczefi woli, w imieniu
Gminy Miasta Gdyni, w zakresie dziatania Jednostki okreslonego w statucie, zaciggania
zobowigzan, w imieniu Gminy Miasta Gdyni, w ramach planu finansowego Jednostki,
dokonywania czynnodci zwyktego zarzadu w ramach kierownictwa Jednostka, zawierania
umow na dostawy wody i odprowadzanie $ciekéw, dostawy ciepta, gazu, ustugi przesytowe i
dystrybucyjne gazu ziemnego oraz ushugi telekomunikacyijne i internetowe oraz do zawierania
uméw z rodzicami/ prawnymi opiekunami uczniéw niepetnosprawnych w zakresie zwrotu
kosztéw przejazdu na trasie dom - szkola - dom /zalacznik nr 1/.

Obowiazki gléwnego ksiggowego w kontrolowanym okresie pelnili:

* Pani Bogustawa Radzymifiska zatrudniona od 01.10.1991r. w pelnym wymiarze czasu
pracy. Umowg rozwigzano z dniem 31.08.2018r. (art. 30 § 1 pkt 4 KP), co stwierdzono
na podstawie akt osobowych. Ww. spelniata wymogi okreslone dla gtownego
ksiggowego w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
jt. Dz. U. z 2017r. poz. 2077 z pdzniejszymi zmianami/. W aktach osobowych
znajdowat si¢ zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci gtéwnego ksiggowego, ktory
spetnial wymogi ww. ustawy, przyjety przez ww. do wiadomosci i wykonania dnia
01.09.2009r. i aneks do powyzszego zakresu przyjety przez ww. do wiadomosci
1 wykonania dnia 03.12.2010r. /zalacznik nr 2/ oraz zaswiadczenie o nickaralnosci



z dnia 14.05.1979x.

* Pan Rafat Kulka zatrudniony od 01.09.2018t. w petnym wymiarze czasu pracy na czas
okreslony do dnia 31.08.2019r. Umowe rozwigzano z zachowaniem okresu
wypowiedzenia z dniem 31.03.2019r. (art. 30 § 1 pkt 2 KP). Powyzsze stwierdzono na
podstawie akt osobowych. Ww. spekniat wymogi okreslone dla gtownego ksiegowego
w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. W aktach osobowych znajdowato sie
zaswiadczenie o niekaralnosci z dnia 29.08.2018r. natomiast brak bylo powierzenia
pracownikowi obowigzkéw i odpowiedzialnosci, co byto niezgodne z art. 54 ust. 1
WW. ustawy.

Obecnie obowigzki gléwnego ksiegowego pelni pani Dagmara Kubik zatrudniona na tym
stanowisku od dnia 01.04.2019r. w pelnym wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony, co
stwierdzono na podstawie akt osobowych. W aktach osobowych znajdowalo sie
zaswiadczenie o nickaralnodci z dnia 10.09.2018r. oraz o$wiadczenie o niekaralnosci z dnia
01.04.2019r.,  natomiast brak bylo powierzenia  pracownikowi  obowiazkow
1 odpowiedzialnosci, co bylo niezgodne z art. 54 ust. 1 ww. ustawy.

. Obstuge finansowg Jednostki, w pelnym zakresie, prowadzit PKO Bank Polski S.A. Oddziat
w Gdyni na podstawie Umowy nr GDY 2/12/2012 z dn. 20.12.2012 zawartej z Gming Miasta
Gdyni na okres od 01.02.2013r. do 31.01.2018r. i nastepnie na podstawie kolejnej umowy
zawartej w dniu 23.01.2018r. na okres od 01.02.2018r. do 31.01.2023r.

. Jednostka nie byla w 2018 r. objeta kontrolg finansowsa przez instytucje z zewnatrz,
co ustalono w oparciu o zapisy w ksiazce kontroli i wypowiedz gléwnej ksiegowej.

. Ksiggi rachunkowe w Jednostce prowadzone sa przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
programu Finanse DDJ firmy Wolters Kluwer SA., co wynika z przyjetych zasad
rachunkowosci oraz wydrukow ksiag rachunkowych.

. Ustalono, ze Bilans Jednostki sporzadzony na dziefi 31.12.2018r. zostal zlozony w Wydziale
Budzetu Urzedu Miasta Gdyni w dniu 18.03.2019r. na kwote 1.931,550,27 71, nastepnic
w dniu 12.04.2019r. ztozono korekte na te sama sume bilansows.

. Kontrolg przeprowadzono w oparciu o nastepujace unormowania:

" ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /j.t. Dz. U. z 2017r. poz. 2077
z pozniejszymi zmianami/

* ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /j.t. Dz. U. z 2017r. poz. 1311 z p6zn. zm. 1j.t. Dz. U. z 2018r. poz. 1458
poZn. zm./

® ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci / j.t. Dz. U. z 2017r. poz. 2342 z p6zn.,
zm. ij.t. Dz. U. z 2018 poz. 395 z pézniejszymi zmianami/

" ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych /j.t. Dz. U. z 2017r. poz.
1579 z pdzniejszymi zmianami i j.t. Dz. U. z 2018r, poz. 1986 z p6zn. zm./

* ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty /j.t. Dz. U z 2017r. poz. 2198 i z j.t.
Dz.U. z2018r. poz. 1457 z p6z. zm./

®" ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan oswiatowych /Dz. U. z 2017r.
poz. 2203 z pdzn. zm./

" rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych Jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej /j.t. Dz. U. z 2017r. poz. 1911 z poz.
zm./

* rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegbtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkdw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych /Dz. U, z 2014r. poz. 1053 z pbézniejszymi zmianami/

* rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. z 2018r. poz. 109 z pozn. zm./

of



3

* rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych /j.t. Dz. U. z 2014r. poz.
1773/

* rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu

prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych /j.t. Dz. U. z 2015r. poz. 1542/

" rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych /j.t. Dz. U. z 2015r. poz. 1542/

* uchwata nr XLVII/1109/10/2010 Rady Miasta Gdyni z dnia 20 pazdziernika 2010 roku w
sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodow wlasnych przez jednostki
budzetowe Gminy Gdynia oraz uchwata zmieniajgca nr XXIV/518/12 Rady Miasta Gdyni
z dnia 31.10.2012xr.

* uchwala nr XLIV/903/14 Rady Miasta Gdyni z dnia 25 czerwca 2014 r. w sprawie
okredlenia szczegblowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci
majacych charakter cywilnoprawny (...)

" zarzadzenie nr 8137/05/IV/M Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 11 stycznia 2005r.
w sprawie: udzielenia zaméwien publicznych przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta
Gdyni

" zarzadzenie nr 2950/15/VII/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 04 sierpnia 2015r.
W sprawie upowaznienia dyrektoréw szkét oraz placéwek oswiatowych prowadzonych
przez Gmine Gdyni do zawierania umoéw cywilnoprawnych na wynajem pomieszczen
zbednych na cele statutowe oraz zarzgdzenie zmieniajgce nr 2954/15/VII/O Prezydenta
Miasta Gdyni z dnia 06.08.2015r.

* zarzadzenie nr 15378/10/V/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 15 czerwca 2010r. w
sprawie realizacji przyjetego programu , Otwarta Szkola” oraz zarzadzenie zmieniajace nr
7488/18/VII/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 20 lutego 2018r.

* unormowania wewnetrzne Jednostki.

10. W trakcie kontroli wyjasnien udzielili: dyrektor, gléwny ksiegowy i kierownik administracji,
kierownik stotéwki oraz specjalista ds. zywienia i zaopatrzenia.

Ustalenia szczegélowe:

1. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosé

1.1. Polityka rachunkowosci

Wprowadzone z dniem 01.01.2014 r., wZasady (polityka) rachunkowogci obowiazujgce w Szkole
Podstawowej nr 29 w Gdyni” zostaty podpisane przez gléwnego ksiggowego, niemniej brak bylo
podpisu dyrektora Jednostki. Jednostka nie prowadzila wykazu zmian wersji oprogramowania
programu Finanse DDJ stosowanego do prowadzenia ksigg rachunkowych, co bylo niezgodne
zart. 10 pkt 1 ust. 3 lit. ¢ ustawy o rachunkowosci.

Kontrola wykazata, 7e ww. zasady rachunkowodci wymagaja aktualizacji bowiem zostaly

Opracowane w oparciu o nieaktualne juz przepisy, co bylo niezgodne z art. 10 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci, min.:

- ustawe o rachunkowosci Dz. U. 2002 nr 76 poz. 694 - wygasni¢cie aktu 2009-09-02

- rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) Dz. U. z
2010 nr 128 poz. 861 - uchylono 2018-01-01

- rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczogci budzetowej Dz. U. z 2010 nr 20 poz. 103 -
uchylono 2014-01-24

Kserokopia wyciagu z ww. polityki rachunkowosci stanowi zalaceznik nr 3.

Wydruk planu kont za rok 2018 dla wszystkich kont stanowi zalacznik nr 4.
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1.2. Ksiegi rachunkowe

W Jednostce nie sporzadzano wymaganych ustawa o rachunkowosci wydrukéw zestawienia
obrotow i sald na koniec miesigca, powyzsze bylo niezgodne z art. 18 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe roku 2018 zamknieto w dniu 30.04.2019r., co wynikato z wydruku dziennika
dokumentéw ,BUDZET” za m-c Grudziet/2018 i bylo zgodne z art. 12 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci i § 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) /j.t. Dz. U. z 2017r. poz. 1911 z p6z. zm./

Obroty dziennika ,,BUDZET” byly zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
glownej oraz ksiag pomocniczych za okres od 01-12.2018 r. i wyniosty narastajaco po stronie
WN 41.120.165,40 zt i MA 43.209.311,62 zt. _
Wydruki pierwszych i ostatnich stron: dziennika dokumentéw ,,BUDZET” za m-c Grudzien/2018,
zestawienia obrotéw i sald za m-c 12/2018 kont analitycznych i ksiegi gléwnej stanowia
zalacznik nr 5.

Na dzien zakoficzenia kontroli ostatnim zamknietym miesigcem by} grudzien 2018r., ktéry
zamknig¢to dnia 30.04.2019r., co ustalono na podstawie ww. wydruku dziennika dokumentéw
»Budzet” za miesigc Grudzien/ 2018.

Ewidencja ksiggowa w zakresie dochodéw i wydatkow budzetowych oraz dochodéw na
wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi sfinansowanych prowadzona byla w sposéb
pozwalajacy na sporzadzanie przez Jednostke obowiazujacych sprawozdan budzetowych,
tj. do konta 130 ,,Rachunek biczacy jednostki” wg podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkéw
budzetowych oraz do konta 132 ,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych” w sposéb
umozliwiajacy ustalenie stanu poszczegolnych tytuléw pozyskiwania dochodow wedlug dziatow,
rozdziatow i paragrafow - zgodnie z zalacznikiem nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) /j.t. Dz. U.
z 20171, poz. 1911 z p62. zm./.

Na podstawie ewidencji ksiegowej do konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”
(wydruk analityka kont (wg dokumentéw) od stycznia do grudnia 2018r. dla kont analitycznych)
ustalono, ze w Szkole Podstawowej nr 29 dokonywano przeksiggowan:
" w zwigzku rozliczeniami dot. podatku VAT (np.: dow. ksieg. 222, 328, 438, 540, 649,
705, 752, 815, 858, 900, 927).
® dot. wynagrodzenia platnika z tytutu terminowego wplacania podatku dochodowego (np.:
dow. ksieg. 50,148,245,357,467,584,671,715)
= dot. wynagrodzenia platnika z tytutu wyplaconych $wiadczen z ubezpieczenia
chorobowego (np.: dow. ksieg. 533,646,703).

Do ww. przeksiggowan zastosowano czerwony zapis techniczny, co pozwolito na zachowanie
czystosci obrotow.

Wewngtrzne dowody ksiggowe PK dotyczace rozliczenia podatku VAT nie wskazywaly w opisie
korygowanych zapiséw, co utrudniato ich kontrole oraz bylo niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 3
w zwigzku z art. 24 ust. 4 pkt | ustawy o rachunkowosci. Pod dowodami brak byto dokumentow
zroédiowych stanowigcych podstawe ich sporzadzenia, powyzsze uniemozliwiato odniesienie si¢
do prawidlowosci dokonanych przeksiegowan.

Dowody wewnegtrzne ,,Polecenie ksiegowania” w okresie od stycznia do wrzednia nie posiadaty
numeréw identyfikacyjnych, co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, np.:
dow. ksigg. 222, 328, 438, 540, 649 /zalgcznik nr 6/. W zwigzku z powyzszym takze zapisy
w ewidencji ksiggowej dot. ww. polecen ksiegowania nie posiadaty okreslenia numeru
identyfikacyjnego dokumentu, co bylo niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.
Natomiast w okresie od pazdziernika do grudnia dowody wewnetrzne ,,Polecenie ksiegowania”
; nie posiadaty podpisu osoby odpowiedzialnej za sposob ujgcia dowodu w ksiegach

&
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rachunkowych, co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci, np. dow. ksieg.
nr 815, 900.

Brak bylo w segregatorach dowodow zrédlowych nr 858, 927 dot. przeksiggowan podatku VAT,
stanowigcych podstawe zapisdw w ksiegach rachunkowych Jednostki, co bylo niezgodne z art. 20
ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

1.3. Sprawozdawczos$¢

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. z 2018r. poz. 109 z pézn. zm. Jednostka byta
zobowigzana do sporzadzenia nastepujacych sprawozdan:

1. Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego.
2. Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego.
3. Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych.
4. Rb-50 o wydatkach zwigzanych wykonywaniem zadaf z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami.

Zgodnic z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych /j.t. Dz. U. z 2014 r.
poz. 1773/ Jednostka zobowigzana byta sporzadzié sprawozdania:

5. Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytulow dluznych oraz potrgcen
i gwarancji.
6. Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.

Jednostka ww. sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych za
2018r. ztozyla w Wydziale Budzetu w dniu 31.01.2019r., (co potwierdzaja daty wptywu),
tj. terminowo.

Na podstawie § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...) na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych Jednostka
zobowigzana bylta do sporzadzenia sprawozdania finansowego sktadajagcego sie z bilansu,
rachunku zyskoéw i strat, zestawienia zmian funduszu oraz informacji dodatkowej.

Powyzsze zostalo zlozone w Wydziale Budzetu UM dnia 18.03.2019r. (co potwierdza data

wplywu).
1.4. Zgodnos¢ sprawozdan z ewidencjg ksiegowsa

Kontrolag objeto wykonanie przez Jednostke obowigzujacych sprawozdan za 2018r., wedhug
wzorow wynikajacych z przepiséw, w tym sprawdzenie danych wykazanych w sprawozdaniach
pod kgtem zgodno$ci z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej a takze w zakresie planu
finansowego pod katem zgodnosci z planem finansowym Jednostki z uwzglednieniem zmian
dokonanych w frakcie okresu sprawozdawczego oraz w zakresie wykonania zaplanowanych
wielkosci.

1.4.1. Sprawozdanie Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2018r. /zalacznik nr 7/

Jednostka w dniu 19.09.2017r. sporzadzita plan dochodéw budzetowych na rok 2018, zakladajacy
wplywy z tytulu najmu pomieszczen szkolnych w dziale 801 rozdziale 80101 § 075 w kwocie
15.000,00 zl, powyzszy plan zostat zatwierdzony uchwatz Rady Miasta Gdyni nr
XXXVII/1079/17 z dnia 20 grudnia 2017r. sprawie uchwalenia budzetu miasta Gdyni na 2018
rok. Plan dochodéw w ciagu roku nie byl zmieniany.

Z. ww. sprawozdania Rb-27S (rocznego) zlozonego i sprawdzonego pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez Wydzial Budzetu UM Gdyni w dniu 31.01.20109r. wynikalo, ze Szkota

H
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Podstawowa nr 29 zrealizowala dochody budzetowe w wysokosci 11.466.23 zL, tj. 76,44 % planu.

Ww. dochody byly w calosci realizowane w dziale 801 »Oswiata i wychowanie” w rozdziale
80101 ,,Szkoty Podstawowe”, w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

§061 - wplywy z oplat egzaminacyjnych oraz optat za wydawanie $wiadectw, dyplomoéw,
za$wiadezen, certyfikatow i ich duplikatow - 52,00 zt

§069 - wplywy z réznych oplat - 351,00 zt

§075 - wptywy z najmu i dzierzawy - 10.223,25 zt

§092 - wplywy z pozostalych odsetek - 52,94 zt

§094 - wplywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubieglych - 45 ,18 71

§097 - wplywy z r6znych dochodéw - 741,86 zt

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S za 2018r. w zakresie dochodéw wykonanych byly
zgodne z prowadzong do konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki” ewidencja szczegotowa
wg podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych (wydruk ,,Zestawienie obrotow i sald za
miesige 12/2018 dla kont 130 syntetycznie wg 17 znakéw” obraz z dnia 12.04.2019r. stanowi
zalycznik 8), powyzsze bylo zgodne z § 9 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;j .

Wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-27S dane w zakresie naleznosci pozostatych do zaptaty byty
zgodne z ewidencjg ksiggows prowadzong na odpowiednich kontach analitycznych 221, co
ustalono na podstawie wydruku ,,Zestawienie obrotéw i sald za miesige 12/2018 syntetycznie wg
17 znakoéw” obraz z dnia 12.04.2019r.

Z prowadzonej przez Jednostke ewidencji szezegolowej do kont: 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki” i 222 , Rozliczenie dochodéow budzetowych” wg podziatek klasyfikacji dochodow
budzetowych wynikato, ze pobrane i odprowadzone na rachunek budzetowy Jednostki dochody
budzetowe byly na biezaco przekazywane na rachunck Budzetu Miasta Gdyni i do dnia
31.12.2018r. (ostatni przelew WB nr: 167/2018 z 28.12.2018r. — dow. ksigg. nr 942 poz. 35)
zostaty odprowadzone w tacznej kwocie 11.466,23 zt.

1.4.2. Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2018r. (roczne)
/zalacznik nr 9/

Jednostka ztozyla ww. sprawozdanie Rb-28S w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu
31.01.2019r.

W oparciu o pierwotny plan wydatkéw budzetowych Szkoty Podstawowej nr 29 na 2018r.
(sporzadzony w dniu 19.09.2017r. dla rozdziatu 80101, 80103, 80148, 80150, 80195 i 85401),
zatwierdzony uchwata Rady Miasta Gdyni nr XXXVIII/1079/17 7z dnia 20 grudnia 2017r.
stwierdzono, ze planowane na 2018r. wydatki budzetowe wynosity acznie 3.530.245,00 zt (w
tym Rada Dzielnicy Leszczyki 32.276,00 zt). Plan wydatkéw w ciggu roku zmieniany byt 19 razy,
po zmianach (ostatecznie zatwierdzony zarzadzeniem Prezydenta nr 247/18/VII/K z dnia
31.12.2018r.) wynidst 4.176.734,40 zt.

Wydatki byty realizowane nastepujacych dziatach i rozdziatach:

DZIAY. 801 Oéwiata i wychowanie

rozdzial wykonanie % planu plan

80101 Szkoly podstawowe 3190681,20 99,76 % 3198 447,00

g0103 Qddzialy przedszkolne w szkotach 194 734,18 97,67 % 199 371,00
podstawowych

80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli 5650,00 85,52 % 6 607,00

80148 Stotowki szkolne i przedszkolne 245 625,61 99,19 % 247 643,00
Realizacja zadan wymagajacych stosowania

80150 specjalnej organizacji nauki i metod pracy 15 040,60 9793 % 15 358,00

dla dzieci w szkotach (...)
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Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego

80153 dostepu do podrecznikéw, materiatéw 44 280,66 99,26 % 44 609,40
edukacyjnych lub materiatow ¢wiczeniowych
80195 Pozostata dziatalnosé 130 612,31 94,56 % 138 132,00

DZIAL 854 Edukacyjna opieka wychowawcza

rozdziat wykonanie % planu plan
85401 Swietlice szkolne 320144,18 98,67 % 324 467,00
85412 Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku
dzieci i mtodziezy (...) 2 096,81 99,85 % 2 100,00
RAZEM 414886555 99,33 % 4176 734,40

Jednostka prowadzita do ewidencji planu wydatkéw budzetowych konto pozabilansowe 980 , Plan
finansowy wydatkéw budzetowych”. Kontrola wykazala, ze plan finansowy Jednostki zostat
zaksiggowany po jego zatwierdzeniu, tj. 05.01.2018 roku. Jednostka, co do zasady nanosita
zmiany planu po stronie WN konta 980 (zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym).

Niemniej nie zaksiegowano po stronie MA konta 980 rownowartosci zrealizowanych
w miesigcach od lipca do grudnia wydatkéw budzetowych oraz wartosci planu niezrealizowanego
i wygastego. Powyzsze byto niezgodne z rozdz. IT pkt 2 ust. 3) zalgcznika nr 3 do rozporzadzenia
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (o).

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S 7 wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2018r. (rocznym) w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” nie byly zgodne
z ww. pozabilansowa ewidencja ksiggowa w rozdz. 80101 §401, 80101§412, 801481§412 oraz
w rozdz. 80195 w §§ 411, 412, 417, 421 1 430, tacznie o kwote 47.400,00 zt. Jak wynika z ustalen
kontroli ww. rozbieznosci powstaly w zwigzku z niezaewidencjonowaniem zmiany planu z dnia
31.12.2018r. Powyzsze byto niezgodne z § 9 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej /wydruk ,,Zestawienie obrotow i sald za miesigc 12/2018 dla kont analitycznych 9807
obraz z dnia 10.04.2019r. stanowi zalacznik nr 10/.

Przedmiotowe rozbieznosci obrazuje ponizsza tabela:

Dane Dane
Rozdzial/ wym'kaj ace wyplkaj ae z A
ze ewidencji na Réznica

paragraf sprawozdania | kontach 980

Rb-28S analitycznych

80101 § 4010 | 2 187 524,00| 2 163 824,00 23 700,00
80101 § 4120 39 411,00 43 411,00 ~4 000,00

80148 § 4120 2918,00 3 918,00 -1 000,00 |
80195 § 4110 4 280,00 9 280,00 -5 000,00
80195 § 4120 584,00 1284,00 -700,00

80195 § 4170 39 851,00 49 851,00 -10 000,00
80195 § 4210 21 250,00 23 250,00 -2 000,00
80195 § 4300 24 800,00 25 800,00 -1 000,00

Niemniej powyzsze dane wykazano w kwotach wynikajgcych z planu finansowego jednostki, po
uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych, co bylo zgodne z § 5
ust. 1) rozporzadzenia w sprawie sprawozdawezodci budzetowe;.

Dane wykazane w ww. rocznym sprawozdaniu Rb-28S dotyczace zaangazowania wynikaty
z ewidencji ksiggowej prowadzonej na koncie 998 »Zaangazowane wydatkéw roku biezacego”

W o
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wg podziatek klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie z rozdz. II ust, 2 pkt 11) zalgcznika nr 3 do
rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosdci oraz planéw kont (...). Stwierdzono zgodno$¢ miedzy
danymi wykazanymi w przedmiotowym sprawozdaniu z ewidencjg ksiegowa w zakresie
zaangazowania wydatkéw, co bylo zgodne z § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe.

W rocznym sprawozdaniu Rb-28S wykazano dane w zakresie wydatkow wykonanych w lgcznej
kwocie 4.148.865,55 zt na podstawie prowadzonej ksiegowosci analitycznej do rachunku
biezacego. Ewidencja na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” prowadzona byla wg
podziatek klasyfikacji budzetowej, w tym oddzielnie dla srodkow z Rady Dzielnicy Leszczynki.
Na podstawie ,,Zestawienia obrotéw i sald za m-c 12/2018 dla kont 130 syntetycznic wg 17
znakéw” obraz z dnia 12.04.2019r. /zalgcznik nr 8/ stwierdzono, ze dane wykazane w kolumnie
» Wydatki wykonane” nie zawsze byly zgodne z prowadzong do konta 130 »Rachunek biezgcy
Jednostki” ewidencja szczegdlowa wg podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych, co byto
niezgodne z § 9 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Powyzsze rozbieznosci obrazuje tabela:

80101 § 4010| 80101 § 4110 85401 § 4110 |

Dane wynikajace ze sprawozdania Rb-28S 2187 276,55 392 471,00 47 951,80

Dane W}{nlkgjqce z ewidencji na kontach 2 187 503,55 392 307,00 47 888.80
130 analitycznych

réznica -227.,00 164,00 63,00

Przeprowadzona kontrola nie wykazata przekroczenia planu wydatkow na dzien 31.12.2018r.
W poszcezegolnych paragrafach klasytikacji budzetowe;j.

Stwierdzono, ze obroty strony MA konta 130 wg ewidencji ksiegowej za 2018r. wyniosty
4.193.080,10 z i pomniejszone o przekazane na rachunek budzetu Miasta Gdyni dochody
budzetowe za 2018r. w kwocie 11.466,23 zt i podatek VAT za 2018r. w kwocie 4.879,47 7t oraz
zwrot niewykorzystanych w 2018r. $rodkéw na wydatki w kwocie 27.868,85 zt réwnaly sie
wydatkom ogotem wykazanym w sprawozdaniu Rb-28S za 201 8r.

Dane wykazane w ww. sprawozdaniu Rb-28S w zakresic zobowigzan za 2018r. dotyczyly
nieoptaconych do kofica roku 2018 faktur za zakup gazu, energii cieplnej, ustug zdrowotnych oraz
za wywoz nieczystosci (kwota 30.478,01 z1), zobowigzan wobec ZUS (kwota 167.782,12 z}),
Urzedu Skarbowego (kwota 39.442,00 z}) a takze wobec pracownikéw z tytulu naliczonych a nie
wyplaconych wynagrodzen (kwota 149.563,57 7).

Saldo konta pozabilansowego 999 »Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
wynosilo 348.245,17 zt i byto niezgodne z danymi wykazanymi w ww. rocznym sprawozdaniu
Rb-28S w zakresie zobowiazan w kwocie 387.265,70 zl, r6znica 39.020,53 zt. Powyzsze byto
niezgodne z § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczogci budzetowej. Wydruk
»Zestawienie obrotéw i sald za miesige 12/2018 dla kont analitycznych 999” obraz z dnia
10.04.2019r. stanowi zalgcznik nr 11.

Wykazane w sprawozdaniu zobowigzania na dzien 31.12.2018r. wynikaly z prowadzonej przez

Jednostke ewidencji ksiegowej do kont zespotu ,,2” (sald MA), co ustalono w oparciu o zapisy

»Zestawienia obrotéw i sald za miesigc 12/2018 syntetycznie wg 17 znakéw” obraz z dnia

12.04.2019r., tj.;

- 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami?” w kwocie 30.478,01 zi,

- 225 ,Rozrachunki z budzetami” w kwocie 39.622,00 z! pomniejszonej o zobowigzania z tytutu
podatku dochodowego w kwocie 180,00 zt dot. ZFSS

- 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” w kwocie 167.782,12 z1,

- 231 ,,Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen” w kwocie 149.563,57 zt

- 240 ,Pozostate rozrachunki” w kwocie 1.052,27 z} pomniejszonej o zobowigzania z tytulu

&

@zyﬁ)w w kwocie 1.037,00 zt i odsetek od depozytow w kwocie 15,27 zt.
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1.4.3. Sprawozdanie Rb-34 z wykonania dochodéw i wydatkoéw na rachunku, o ktorym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2018r. /zalacznik nr 12/,

Jednostka zlozyla ww. sprawozdanie Rb-34S w Wydziale Budzetu UM Gdyni w dniu
31.01.2019r.

W oparciu o plan finansowy dochodéw wiasnych na 2018 rok, sporzadzony 19.09.2017r. wedtug
zrdet wymienionych w § 1 uchwaly nr XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20
pazdziernika 2010 roku w sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw wlasnych
przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia oraz uchwaty zmieniajgcej nr XXIV/518/12 Rady
Miasta Gdyni z dnia 31.10.2012r. i wydatkéw nimi finansowanych zawierajacy dzial, rozdziat
i paragrafy klasyfikacji budzetowej, zatwierdzony uchwalg Rady Miasta Gdyni nr XXXVIII
/1079/17 z dnia 20 grudnia 2017r. stwierdzono, ze planowane na 2018r. dochody na wydzielonym
rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych i wydatki nimi
sfinansowane ustalono w tacznej wysokosci 202.000,00 zt, fj. w rozdziale 80101 »Szkoly
podstawowe™ w kwocie 34.000,00 zt oraz w rozdziale 80148 »3totdwki szkolne i przedszkolne”
w kwocie 168.000,00 zt. Plan dochodéw zostal zwigkszony o 30.000,00 z} w rozdziale 80195
»Pozostala dziatalnos¢” uchwata Rady Miasta Gdyni nr XLVI/1410/18 z dnia 26.09.2018r.,
tj. ostatecznie wynosit facznie 232.000,00 zt.

Jak wynika z ustalen kontroli wydatki w rozdziale 80148 §4220 na zakup $rodkéw zywnosci
zaplanowano w kwocie 168.000,00 zt, tj. w wysokosci planowanych dochodéw w rozdziale
80148 §0830 z wplywow z oplat za korzystanie z wyzywienia i §0960, tj. wplywow
z otrzymanych spadkéw, zapisow i darowizn w postaci pieni¢zne;j.

Jednostka sporzadzila plan finansowy dochodéw wiasnych i wydatkéw nimi finansowanych na
rok 2018 w dniu 02.01.2018r., plan nie zostal przekazany Prezydentowi Miasta. Powyzsze bylo
niezgodne z § 4 pkt 5 i 6 ww. uchwaty w sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodow
wlasnych (...). Jak wynika z przediozonych do kontroli dokumentéw, ww. plan zmieniano
dwukrotnie, tj. 03.08.2018r. 1 31.12.2018r.

Dane wykazane w ww. sprawozdaniu w zakresie planu byly zgodne z , Planem finansowym
dochodéw wlasnych na 2018 rok Szkoty Podstawowej nr 29 w Gdyni” zatwierdzonym przez
dyrektora w dniu 31.12.2018t.

Dane wykazane w ww. sprawozdaniu w zakresie wykonania, nie zawsze byly tozsame z
prowadzong do konta 132 ,,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych” ewidencjg szczegotowa
wg podziatek klasyfikacji budzetowej /wydruk ,,Zestawienie obrotéw i sald za miesiac 12/2018
dla kont 132 syntetycznie wg 17 znakéw” obraz z dnia 10.04.2019r. stanowi zalgcznik nr 13/, co
bylo niezgodne z § 9 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczodci budzetowej. Stwierdzong
rozbiezno$¢ w zakresie wykonania dochodéw obrazuje ponizsza tabela:

80101 § 0830] 80148 § 0830

Dane wynikajace z Rb-34S 4 410,30 164 308,10
Dane wy.mkaja(ce z ewidencji na kontach 7 612,47 161 105.93
132 analitycznych

réznica -3202,17 3 202,17

Na podstawie sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawcezy od poczatku
roku do 31 grudnia 2018r. stwierdzono, ze wykonanie dochodow i wydatkéw na ww. rachunky
wynosito kwote taczng 180.690.82 71, co stanowito 77,88 % planu.

Stan $rodkéw pienieznych na poczatek i koniec okresu sprawozdawczego na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, wynosit 0,00 zt, co potwierdzajg wyciagi
bankowe: nr 1/2018 z dnia 02.01.2018r. dow. ksigg. 8 i nr 190/2018 z dnia 31.12.2018r. dow.

@5 946.



10

Stan naleznodci netto wykazany w czgSei C ww. sprawozdania byl niezgodny z ewidencja
ksiggowa, co stwierdzono na podstawie , Zestawienia obrotéw i sald za miesiac 12/2018 dla kont
2__-2 syntetycznie wg 3 znakéw” obraz z dnia 16.04.2019r. /zalacznik nr 14/, . w
Sprawozdaniu wykazano 0,00 zt na poczatek i koniec okresu sprawozdawczego a z ewidencji
ksiggowej wedhig stanu na poczatek i koniec roku 2018 (konto 201-22-801-80101-0750)
wynikata kwota 461,25 zl.

Kwota odpisu aktualizujacego naleznogci wykazana w ww. czesci C byla niezgodna z ewidencjg
ksiggowa, tj. wynosita 461,25 zI natomiast jak wynika z ,,Planu kont za rok 2018 dla wszystkich
kont” obraz z dnia 11.04.2019r., Jednostka nie prowadzita konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce
naleznosci” dla rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
Powyzsze bylo niezgodne z § 19 ust. 4 pkt 1 zalgcznika nr 36 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U.
z 2018r. poz. 109 z pézn. zm./.

Zaréwno kwota odsetek od naleznosci niezaplaconych w terminie jak i kwota zobowigzan na
poczatek i koniec okresu sprawozdawczego wynosity 0,00 zt i byly zgodne z prowadzong w tym
zakresie ewidencjg ksiegowa.

1.4.4. Sprawozdanie Rb-50 o wydatkach zwigzanych wykonywaniem zadat z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2018r. /zalgcznik nr 15/.

W ww. sprawozdaniu Rb-50 zlozonym w Wydziale Budzetu w dniu 31.01.2019r. Jednostka
wykazata plan wydatkéw (po zmianach) w kwocie 44.609,40 zi. Ustalono, ze Zarzadzeniami
Prezydenta: nr 8319/18/VIVK z dnia 29.08.2018r. i nr 8506/18/VII/K z dnia 09.10.2018r.
zatwierdzono dla SP nr 29 plan wydatkéw na 2018r. w dziale 801, rozdziale 80153 i paragrafie
4240 na zadanie ,,Dotacja na zakup podr¢eznikow (...)” w kwocie 44.069,40 zt.,

Ze sprawozdania Rb-50 wynikato, ze plan wydatkéw zrealizowano w wysokosci 44.280,66 z1, co
stanowito 99,26% wydatkéw planowanych na 2018r. Ww. wydatki zrealizowano w dziale 801,

rozdziale 80153 i paragrafie 4240.

Na podstawie analityki kont (wg dokumentéw) od m-ca: Styczen do m-ca: Grudzien roku 2018
dla kont analitycznych stwierdzono, ze dane zawarte w ww. sprawozdaniu Rb-50 wynikaty
z ewidencji ksiegowej prowadzonej dla ww. zadania na koncie analitycznym 130-00-801-80153-
4240-10 ,RACH. BIEZ. JEDN.-WYDATKI- DOTACJA NA ZAKUP PODRECZNIKOW 1
MATERIALOW CW.DLA SP” i byly zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S -
GZB za 2018r. i z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S za 2018r. w rozdziale 80153
i paragrafie 4240.

1.4.5. Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych wedlug
stanu na koniec IV kwartalu 2018r. /zalacznik nr 16/

Jednostka ztozyta ww. sprawozdanie za IV kwartal 2018r. w Wydziale Budzetu w dniu
31.01.2019r.

W zakresie naleznosci wymagalnych, w kolumnie ,kwota naleznodci ogbéltem” wykazano
naleznosci:
- »Z tytutu dostaw towaréw i ushug” w kwocie 486.00 2, ukladzie podmiotowym powyzsze
wykazano w kolumnie .,instytucje niekomercyjne dzialajace na rzecz gospodarstw domowych”
(BO konta 221-00-801-80101-0750-00-10 _,NALEZ. Z TYT. DOCH. BUDZ. OSK "ITWONA"
GDYNIA™). Jak wynika z ustaleA kontroli przedmiotowa nalezno$¢ nalezato uja¢ w kolumnie
»przedsiebiorstwa niefinansowe” lub »gospodarstwa domowe”,
- »pozostale” w wysokosci 1.792,35 zt. W ukladzie podmiotowym powyzsze wykazano
w kolumnie:
® ,.przedsicbiorstwa niefinansowe” w kwocie 1.331,10 zl. Na podstawie ewidencji
analitycznej do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ustalono, ze

-
( f
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powyzsza wartos¢ w catosci dotyczyta Noty obcigzeniowej nr 24/2018 (dow. ksieg. 721)
wystawionej tytutem kary umowne;.

®* .instytucje niekomercyjne dzialajgce na rzecz gospodarstw domowych” w kwocie 461,25
zt (BO konta 201-22-801-80101-0750-22-79 »ROZR.Z DOST.I ODB.TKKF CHECZ
GDYNIA -wynajem”).

Jak wynika z ww. sprawozdania Rb-N Jednostka na koniec 2018r. nie posiadata naleznosci
w  zakresie papieréw wartosciowych, pozyczek, pozostalych naleznodci oraz gotowki
i depozytéw. Naleznosci z tytutu udzielonych poreczen i gwarancji w 2018r. w Jednostce nie
wystgpity.

Niemniej na podstawie ewidencji ksiggowe;j prowadzonej na kontach rozrachunkowych
/,,Zestawienia obrotéw i sald za miesige 12/2018 dla kont 2 syntetycznie wg 17 znakéw” obraz
z dnia 12.04.2019r. zalacznik nr 17/ stwierdzono, ze nie wszystkie dane zostaly ujete w ww.
sprawozdaniu Rb-N, tj.:

* saldo WN konta 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami” w zakresie rozliczen dot.
zakupu znaczkéw pocztowych, wynosito 46,80 zt:

* saldo WN konta 240 , Pozostale rozrachunki” wynosito 84,85 zt i wynikato z dokonania
przelewow wyzszych anizeli wynikalo z naliczen potracen dokonanych na listach
wynagrodzen z tytutu skfadek na PZU, ZNP i Solidarnogé.

= saldo WN konta 201-03-10 »Rozr. z dost. i odb. OSK »lwona” Gdynia pod. VAT”
wynosito 106,92 z1.

Powyzsze bylo niezgodne z § 2 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdan Jjednostek sektora
finanséw publicznych. Roznica pomiedzy danymi wykazanymi w przedmiotowym sprawozdaniu
a ewidencja ksiegowa wynosita 238,57 zt.

Na podstawie ewidencji ksiggowej w zakresie kont rozrachunkowych i rozliczen stwierdzono, ze
Jednostka prowadzita ewidencje szczegOlowa umozliwiajaca sporzadzenie ww. sprawozdania, tj.
w zakresic naleznosci od poszczegolnych dhuznikéw, co bylo zgodne z § 15 ust. 1 pkt 5)
rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...).

1.4.6. Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz porgczen i gwarancji
wedlug stanu na koniec IV kwartaha 201 8r. /zalacznik nr 18/

W dniu 31.01.2019r. Jednostka zlozyla ww. sprawozdanie wg stanu na koniec IV kwartalu 2018r.
w Wydziale Budzetu. Podstawa sporzadzenia ww. sprawozdania byta, zgodnie z § 2 ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych, ewidencja ksiggowa. Zobowiazania w ww.
sprawozdaniu wykazano w kwotach zerowych.

Na podstawie ,,Zestawienia obrotéw i sald za m-c 12/ 2018 syntetycznie wg 17 znakow”,
stwierdzono, ze w Jednostce w 2018r. nie wystapily zobowigzania wedhig tytulow dhuznych,
poreczen i gwarancji, o ktérych mowa w ww. sprawozdaniu.

1.4.7. Bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu oraz informacja dodatkowa
na dzien 31.12.2018r. /zalacznik nr 19/

Jednostka na koniec 2018r. sporzadzita bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie Zmian
w funduszu oraz informacje dodatkowg. W toku kontroli stwierdzono, ze ww. sprawozdania
finansowe zawierajg informacje w zakresie ustalonym w obowigzujacych przepisach, tj. zgodnie
z § 23 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...).

Bilans zostal zlozony w Wydziale Budzetu Urzedu Miasta Gdyni, w dniu 18.03.2019r. (co
potwierdza data wplywu) a nastepnie w dniu 14.04.2019r. ztozono korekte. Bilans zostat przyjety
w Wydziale Budzetu Urzedu Miasta Gdyni w dniu 30.04.2018r. na sumg bilansowa 1.931.550,27
zl.

Mo
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1.4.8. Sprawozdanie Rb-23 o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych panstwowych jednostek
budzetowych, z wylgczeniem izb celnych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2018r. (roczne) /zalgcznik nr 20/

Jednostka sporzadzita na koniec roku 2018 ww. sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunku
biezacym za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2018r. w zakresie dochodéw 1 wydatkow,
zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

W zakresie dochodow wykonanych i przekazanych na rachunek budzetu Miasta wykazano kwote
11.466,23 71, tj. zgodna ze sprawozdaniem Rb-27S 7 wykonania planu dochodéw budzetowych za
2018r. Powyzsza kwota byta zgodna z kontem 222 »Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

W zakresie wydatkow wykonanych, wykazano dane zgodne ze sprawozdaniem Rb-28S
z wykonania wydatkow budzetowych za rok 201 8, tj. kwote 4.148.863,55 zt.

Jednostka w zakresie $rodkow otrzymanych z budzetu Miasta wykazata kwotg roéwng wydatkom
wykonanym, tj. pomniejszong o niewykorzystane i przekazane do budzetu w dniu 31.12.2018r.
srodki w wysokosci 27.868.85 zt.

Jednostka ztozyla ww. sprawozdanie w Wydziale Budzetu dnia 31.01.2019r.

2. Realizacja planu wydatkéw budzetowych.
2.1 plan wydatkéw budzetowych

W oparciu o pierwotny plan wydatkéw budzetowych Szkoly Podstawowej nr 29 w Gdyni na
2018r. zatwierdzony uchwalg Rady Miasta Gdyni nr XXXVIII/1079/17 z dnia 20 grudnia 201 7r.
stwierdzono, ze planowane na 2018r, wydatki budzetowe wynosity tgcznie 3.530.245,00 zt (w
tym Rada Dzielnicy Leszezyki 32.276,00 z1). Plan wydatkow byl, w ciggu roku, zmieniany 19
razy i ostatecznie wyniést 4.176.734,40 zt, ostatnia zmiana zatwierdzona zarzadzeniem
Prezydenta nr 247/18/VIII/K z dnia 31.12.2018t.

Ustalenia w zakresie zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S 7 wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2018r. (roczne) z ewidencjg ksiggowg szczegblowo oméwiono w rozdziale I niniejszego
protokotu na stronach 6-9.

2.2. Wykonanie planu wydatkéw

Ze sprawozdania Rb-28S za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2018
przyjetego i sprawdzonego pod wzgledem formalno-rachunkowym w Wydziale Budzetu UM
Gdyni dnia 31.01.2019r. wynikato, ze plan wydatkéw zrealizowano w wysokosci 4.148.865.55 zi,
co stanowifo 99,33% wydatkéw planowanych.

Wydatki byly realizowane w nastepujgcych dziatach: 801 Oswiata i wychowanie w kwocie
3.826.624,56 z1 (rozdzial 80101 kwota 3.190.681,20 zl, rozdzial 80103 kwota 194.734,18 zt,
rozdzial 80146 kwota 5.650,00z, rozdzial 80148 kwota 245.625,61 zl, rozdziat 80150 kwota
15.040,60zt, rozdziat 80153 kwota 44.280.66 z1, rozdzial 80195 kwota 130.612,31z1), 854
Edukacyjna opieka wychowawcza w kwocie 322.240,99 7t (rozdziat 85401 kwota 320.144,18 zt i
rozdzial 85412 kwota 2.096,81 zt).

Wydatki zrealizowane ze $rodkow budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe
wynagrodzenia roczne wraz ze skladkami na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy oraz
odpisami na ZFSS, jak wynikalo z ww. sprawozdania Rb-28S za 2018r., stanowity lacznie
87,29% w strukturze wydatkow.

Kontrola wykazata przekroczenia planu finansowego wydatkéw budzetowych w ponizszych
paragrafach klasyfikacji budzetowej, co bylo niezgodne z art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych. Kserokopia ww. planu wraz z wybranymi zmianami stanowi zalacznik nr 21
niniejszego protokotu.

N
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Wydatki budzetowe
rozdziat i na dzien wg ewidencji (konto plan wydatkow przekroczenie
paragraf 130)
80153 .
§4240 2018-10-04 do 09 44 280,66 42 961,05 1319,61
2018-09-13 do 26 3 692,50 2 000,00 1 692,50
80101 [2018-10-04 do 10 4 042,50 3 800,00 242,50
§4280 2018-10-10 do
2018-12.18 4 653,00 3 800,00 853,00

85401 2018-09-28 do

§4440 05-12-2018 17 168,00 15 249,00 1 919,00
80101 |2018-12-21 do 28 2170 581,40 2163 824.00 6 757,40
§4010 [2018-12-28 do 31 2 187 503,55 ’ 23 679,55

2.3. Kontrola prawidtowosci dokonywania wydatkow

Kontrolg w zakresie sprawdzenia prawidlowosci dokonywania wydatkéw objeto wydatki
budzetowe (w powigzaniu 7 dowodami irédlowymi) na ogolng kwote 198.307,3871 co stanowilo
4,78% wydatkoéw ogdlem pokrytych ze srodkéw budzetowych w 2018r. w tym: § 4120 Sktadki na
Fundusz Pracy, § 4240 Zakup Srodkéw dydaktycznych i ksigzek, §4260 Zakup energii, § 4270
Zakup ustug remontowych, §4300 zakup ustug pozostalych, § 4360 Oplaty 7z tytulu zakupu
ustug telekomunikacyjnych, §4430 réine oplaty i skladki, § 4700 Szkolenia pracownikow
niebgdgcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej.

Czynnosci kontrolne obejmowaty:

- sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego za 2018r.,

- plan wydatkéw budzetowych /wraz ze zmianami/ SP nr 29 w Gdyni na 2018r.,

- zapisy w ewidencji ksiggowej na kontach ,,101”, »1417, ,,130”, zespotu kont »2” 1 zespotu kont
»4” W powiazaniu z dowodami zrédlowymi,

- umowy z kontrahentami.

Ponizej przedstawia sig ustalenia szezegétowe:

§ 4120 Skladki na Fundusz Pracy

Wydatki wykonane w §4120 wyniosty 49.273,18 zl (w tym: rozdziat 80101 - 39.392,62 zi,
rozdziat 80103 - 2.606,06 zt, rozdziat 80148 - 2.476,32 7, rozdziat 80148 - 2.476,32 2, rozdziat
80150 - 191,20 zl, rozdziat 85401 - 4.029,51 zl, rozdziat 85412 - 42,94 zl), co stanowilo
94,51 % planu (plan 52.133,00 zt). Kontrolg objeto 100% wydatkéw poniesionych w ww.,
paragrafie.

Ww. wydatki zrealizowane w 2018 roku dotyczyty skladek na Fundusz Pracy odprowadzanych od
wynagrodzeri osobowych pracownikéw SP nr 29 za miesigce do 12/2017 do 11/2018.

Jednostka przekazata na konto ZUS, w 2018 roku ww. skladki W lacznej kwocie 49.153,63 zl, tj.
w wysokosci zgodnej z kwotami wykazanymi w deklaracji ZUS P DRA. Ponadto, jak wynika
z ustalen kontroli Szkola otrzymata 31,13 7 zwrotu tytulem oplaconych skladek na FP za
uzupetnienie wymiaru czasu pracy nauczyciela zatrudnionego w innej szkole (DWR), na
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podstawie wystawionej przez SP nr 29 noty ksiggowej nr 26/2017 z dnia 31, 12.2017r. oraz
oplacito noty wystawione przez szkoty, w ktorych zatrudnieni w SP nr 29 nauczyciele uzupelniali
etat w {gcznej kwocie dot. FP 320,39 zt.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o wyciagi bankowe i ewidencje ksiggowa w konfrontacji
z deklaracjami rozliczeniowymi sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz wyplaconych swiadczeri
(ZUS P DRA). Ustalono SP nr 29 terminowo odprowadzata przedmiotowe sktadki do ZUS, {j.
zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2) ustawy systemie ubezpieczen spolecznych, za dany miesigc do 5-
ego dnia nastgpnego miesiaca. Platnosci dokonywano w wysokosciach zgodnych z kwotami
wykazywanymi w ww. deklaracjach ZUS P DRA..

Prawidtowo$¢ naliczen sktadek nie byla przedmiotem kontroli.

W toku kontroli stwierdzono zaksiggowanie niezgodne z art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci do
§ 4120, korespondencja kont 229/130:
*  kwoty 3.502,55 z1, tj. 0 90,66 zt nizszej anizeli wynika z deklaracji ZUS P DRA za
miesige grudzien 2017r. (dow. ksieg. 20);
" kwoty 3.388,90 zt, tj. o0 79,05 zt nizszej anizeli wynika z deklaracji ZUS P DRA za
miesige sierpien 2018r. (dow. ksieg. 702).

§ 4240 Zakup Srodkow dydaktycznych i ksigzek

Wydatki wykonane w § 4240 wyniosty 89.569,14 zt (w calosci rozdziat 80101), co stanowito
92,90 % planu (plan 92.105,00 zt).

Kontrolg wyrywkows objeto 78,88 % wydatkéw w §4240 na kwote ogotem 70.648,97 z1.
Sprawdzone dowody ksiegowe ujeto w zalaczniku nr 22,
Powyzsze dotyczyty min.:
* zakupu pomocy dydaktycznych, tj.: map, preparatow mikroskopowych, szkieletow
zwierzeeych, naczynia i urzadzen laboratoryjnych - za taczng kwote 53.095,00 zt;
* zakupu dygestorium mobilnego wraz ze stolikiem na kotkach - za kwote 9.449,57 zi:
* zakupu ksigzek do biblioteki szkolnej w ramach Priorytetu 3 programu ,,Narodowego
programu rozwoju czytelnictwa” - za kwote 8.107,52 zi. Powyzszy zakup ujeto w ewidencji
ksi¢gowej na koncie 014 ,,Zbiory biblioteczne” i jednorazowo umorzono /konto 072/.

Na fakturach za zakup dygestorium (dow. ksigg. 942/23) i ww. pomocy dydaktycznych (dow.
ksigg. 942/5) brak bylo informacji o naniesieniu do ksiggi inwentarzowej i/lub podpisu osoby,
ktora przyjela przedmiotowe skiadniki aktywéw. Niemniej na podstawie zapisow w ewidencji
ksiegowej stwierdzono, ze powyzsze zakupy ujeto w na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale”
1 jednorazowo umorzono /konto 072/,

W toku kontroli stwierdzono brak dowodu zrodtowego stanowigcego podstawe zapiséw w
ksiggach rachunkowych pod poz. 958 korespondencja kont 014/072 i 013/072, co byto niezgodne
z art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

§ 4260 Zakup energii

Wydatki poniesione w 2018r. w §4260 wyniosty 195.514,62 z} (w tym: rozdziat 80101 -
129.912,8271, rozdziat 80103 - 10.232,00z1, rozdziat 80148 - 18.178,00z1, rozdziat 80150 -
3.000,00 zt, rozdzial 80195 - 34.514.62 zt), co stanowito 98,89% planu (plan 197.709,00 zi).
Kontrolg objeto wydatki poniesione w ww. paragrafie w miesigcach lutego i marzec 2018r. na
taczng kwote 61.166,69 zl, co stanowito 31,28% wydatkéw budzetowych poniesionych w ww.
paragrafie.

Powyzsze obejmowaty zakup energii elektrycznej i cieplnej, gazu oraz wody na podstawie:

1. umowy nr ZD/408/DK/131-W/2017 z dnia 30.10.2017 r. zawartej pomigdzy Gming Miasta
Gdynia ZDiZ, a CORRENTE Sp. z 0.0. na czas okreslony od 01.01.2018 do 31.12.2018r. na
sprzedaz energii elektrycznej.
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2. umowy rezerwowej sprzedazy energii elektrycznej nr 384/2018 z dnia 19.10.2018r. zawartej

pomi¢dzy Gming Miasta Gdynia, a Energa-Obr6t S.A., czas realizacji okre$lono od
09.07.2018r.

3. umowy nr ZD/320/DK/108-W/2018 z dnia 27.11.2018r. zawartej pomiedzy Gming Miasta
Gdynia — ZDiZ, a Energa-Obrét S.A. na czas okreslony od 01.12.2018r. do 31.12.2019r.

4. umowy nr 4353/2014/D/32/WO, brak daty podpisania umowy, zawartej z Energa-Operator
SA na czas nieokreslony od dnia 01.01.2014r.

5. umowy nr 8435/8725/15394/0/ zawartej dnia 30.10.2017 r. z OPEC Sp. z 0. 0. w Gdynia na

sprzedaz ciepla i $wiadczenie ustugi przesylowej na czas okreslony od 01.11.2017r. do
31.10.2020r. /zalgcznik nr 23/

6. umowy nr 01711/18 zawartej dnia 22.08.2018r. z PEWIK Sp. z 0. 0. z Gdyni na zaopatrzenie
w wode i odprowadzanie $ciekéw na czas okreslony od dnia 21.06.2018r. do dnia
21.06.2021r. (dot. budynku szkoty) /zalgcznik nr 23/;

7. umowy nr 01712/18 zawartej dnia 22.08.2018r. z PEWIK Sp. z 0. 0. z Gdyni na zaopatrzenie
w wod¢ i odprowadzanie $ciekéw na czas okreslony od dnia 22.05.2018r. do dnia
22.05.2021r. (dot. Orlika) /zalacznik nr 23/;

ad. 5-7 Umowy zostaly zawarte z przekroczeniem zakresu upowaznienia wynikajacego z planu
finansowego danego roku, co bylo niezgodne z art. 46 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
Powyzsze umowy zawarto bez okreslenia istotnych postanowien, tj. w sposéb uniemozliwiajgcy
ustalenie kwoty zobowigzan na kolejny rok, co nie zapewnialo kontroli zarzagdezej, o ktorej
stanowi art. 68 ustawy o finansach publicznych.

ad. 5 W przypadku przedmiotowej uméw stwierdzono brak kontroli wstepnej przez gtéwnego
ksiggowego w zakresie potwierdzenia, ze zobowigzania wynikajace z umowy mieszczg sie w
planie finansowym jednostki, co bylo niezgodne z art. 54 ust. | pkt 3 ww. ustawy.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wydatki w 1gcznej kwocie 61.166,69 zi (W tym: rozdziat
80101 — 47.638,32 zi, rozdziat 80103 — 1628,86 zt, rozdzial 80148 — 5.604,65 zt i rozdziat 80195
— 6.294,86 z1) dotyczyty:

" oplat z tytulu dostawy ciepla - 47.055,48 zt

* oplat z tytulu dostawy energii elektrycznej - 12.347,03 zt (Energa Operator 6.374,67 zl,

Energa Obrét 2.044,05 zt i Corrente 3.928,31 21)
* opfat z tytulu dostawy wody - 1.143,98 zt
* oplat z tytutu dostawy gazu - 620,20 zt

Natomiast pod datg 09.03.2018r. poleceniem ksiggowania (dow. ksigg. 222) zaewidencjonowano
zmniejszenie wydatkow o kwote 78,39 7t tytutem , rozliczenia konta wydatkéw dot. podatku VAT
od zakupow za m-c¢ 11/2018”. Niemniej w dokumentacji brak bylo dowodu zrédtowego dot.
przedmiotowego rozliczenia, stanowigcego podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych na
kontach 130. Powyzsze bylo niezgodne z art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Objete kontrolg dokumenty zostaly optacone w kwotach i terminach wynikajgcych z faktur,

§ 4270 Zakup ustug remontowych

Wydatki poniesione w 2018r. w §4270 wyniosly 8.144,45 zt (w tym: rozdziat 80101 — 6.344,45 7}
i rozdziat 80195 — 1.800,00 z1), co stanowilo 85,73 % planu (plan 9.500,00 z}). Kontrolg objeto
100% wydatkéw poniesionych w ww. paragrafie.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze ww. wydatki dotyczyty:

- czyszezenia i konserwacji boisk ORLIK - 1.800,00 zt (rozdziat 80195)

- malowania duzej i matej szatni oraz korytarza miedzy nimi — 6.000 zt (rozdziat 80101)

- konserwacji kopiarki Toshiba - 166,05 zt (rozdziat 80101)

- naprawy drukarki Epson - 98,40 zt (rozdzial 80101)

s czyszezenia kopiarki Rico - 80,00 zt (rozdziat 80101)
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Jak wynika z zapisow w ewidencji ksiggowej fakture za czyszczenie i konserwacje boisk ORLIK
na kwote 1.800,00 zt zaewidencjonowano jako dow. ksieg. 725, niemniej powyzsza zostala spicta
z wyciggiem bankowym zaksiggowanym pod numerem 755.

Na malowanie duzej i matej szatni oraz korytarza migdzy nimi, podpisano z wykonawca w dniu
22.06.2018r. umowe nr 1/2018/B. Umowa zostala obj¢ta kontrolg wstepna przez gtownego
ksiggowego, co bylo zgodne z art. 54 ust.1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych. Nastepnie
w dniu 24.07.2018r. roboty zostaly odebrane przez komisje w skladzie kierownik administracji
i przedstawiciel wykonawcy jako wykonane zgodnie z umows w terminie i bez usterek.
Wykonawca wystawit fakture za ww. prace na kwotg¢ ustalong w umowie, . 7.690,00 zi.
Wydatek w kwocie 6.000 zt pokryto ze $rodkéw pozyskanych na ten cel z Rady Dzielnicy
Leszezyki a réznice w kwocie 1.690,00 zt sfinansowano 7, rachunku dochodéw wiasnych SP nr
29.

Jednostka przedlozyta do kontroli sporzadzone w dniu 14.05.2018r. i podpisane przez dyrektora
SP nr 29 . Zapytanie o cene” dot. min. wykonania rob6t zwigzanych z ww. remontem szatni,
niemniej brak bylo dokumentacji w zakresie rozstrzygnigeia ww. zapytania, tj. ofert zlozonych
przez potencjalnych kontrahentéw i notatki z wyboru wykonawcy.

Jednostka nie posiadata uregulowafi wewnetrznych w zakresie zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza 30.000 euro, co bylo niezgodne § 3a zarzadzenia nr 8137/05/IV/M
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 11 stycznia 2005r. w sprawie: udzielenia zamowieri publicznych
przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta Gdyni (tekst ujednolicony).

§ 4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

Wydatki wykonane w §4360 wyniosly 2.568,09 zt (w calosci rozdziat 80101), co stanowito
98,77% planu (plan 2.600,00 z). Kontrolg objeto 100% wydatkow poniesionych w ww.
paragrafie.

Ww. wydatki dotyczyly oplat za ustugi telekomunikacyjne i internetowe $wiadczone na
podstawie:
* umowy nr CDPDFCDS/12943000/2017 zawartej z Orange Polska S.A. na czas okreslony
od 01.01.2017r. do 31.12.2017r.
" umowy abonenckiej nr MMP 57436 zawartej w dniu 04.06.2014r. z Multimedia S.A. na
czas oznaczony do dnia 30.06.2016r. oraz aneksu z dnia 01.01.2017r. obowiazujacego 12
miesiecy od daty podpisania ‘

Jak wynika z zapiséw ww. uméw, tj. § 3 ust. 2 aneksu nr 1/6454076/MPB/KJ/2016 i §2ust. 6
umowy nr CDPDFCDS/12943000/2017, w zwigzku z brakiem wypowiedzenia przedmiotowe
umowy zostaly przedluzone na czas nieokreslony. Powyzsze stanowito przekroczenie zakresu
upowaznienia wynikajgcego z planu finansowego danego roku i bylo niezgodne z art. 46 ust. 1
ustawy o finansach publicznych. Ww. umowy zawarto bez okreslenia istotnych postanowie, . w
sposob uniemozliwiajgcy ustalenie kwoty zobowigzan na kolejny rok, co nie zapewniato kontroli
zarzadezej, o ktorej stanowi art. 68 ustawy o finansach publicznych.

Stwierdzono brak kontroli wstepnej umowy nr MMP 57436 przez glownego ksiegowego w
zakresie potwierdzenia, ze zobowiazania wynikajace z umowy mieszczg si¢ w planie finansowym
jednostki, co bylo niezgodne z art. 54 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy.

Kserokopie ww. uméw i aneksu stanowig zalgcznik nr 24.

§ 4430 Rozne optaty i skladki

Wydatki zrealizowane w §4430 wyniosty 2.456,00 z} (rozdziat 80101) i stanowily 100% planu.
Kontrolg objeto 100% wydatkéw poniesionych w ww. paragrafie.

Przeprowadzona kontrola wykazata, ze ww. wydatki dotyczyly:
— oplaty na dzialalnogé¢ zwigzkowg ZNP - 1.138,00 zi

&
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— oplaty na dzialalnosé zwigzkowa NSZZ Solidarnosé - 1.31 8,00 zt

Pod wyciggiem bankowym nr 47/2018 (dow. ksieg. 333) dokumentujacym dokonanie przelewow
na ww. kwoty znajdowal sie email z wydzialu edukacji z informacjag o zwigkszeniu planu
finansowego Jednostki na funkcjonowanie  zwiazkow zawodowych (brak powiazania
dokumentéw numerem ewidencyjnym).

Niemniej ww. dokument stanowigey podstawe do dokonania przelewéw nie zostal poddany
kontroli merytorycznej i formalno rachunkowej oraz nie zostal zatwierdzone do zaplaty przez
dyrektora Jednostki, powyzsze bylo niezgodne z art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci i 53 ust. 1
ustawy o finansach publicznych.

Przedmiotowe oplaty na dzialalnogé zwiazkowa zostaly zaksiggowane wyciggami bankowymi
bezposrednio w cigzar kosztow, tj. z pominigciem kont rozrachunkowych (240 ,,Pozostate
rozrachunki"), co bylo niezgodne z zalgeznikiem nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont (...),

§ 4700 Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

Wydatki poniesione w 2018r. w §4700 wynosity 4.050,00 z} (w catosci rozdziat 801406),
co stanowito 80,89 % planu (plan 5.007,00 zh). Kontrolg objeto 100% wydatkéw poniesionych
W ww. paragrafie,

Powyzsze wydatki dotyczyty:

— kursu pierwszej pomocy dla rady pedagogicznej (dow. ksigg. 922/20), brak byto wskazania
uczestnikow/ potwierdzenia udziatu w ww. kursie - 1.000,00 zt

— szkolenia dla dyrektora i wicedyrektora »Akademia przywodztwa edukacyjnego” (dow. ksieg.
486, 493) - 900,00 7t

— udzialu dyrektora w XIII Kongresie Zarzgdzania O$wiatg (dow. ksieg. 771/ 15) - 920,00 zt

— dofinansowania do kurséw doskonalenia zawodowego dla nauczycieli w facznej kwocie
600,00 zt (dow. ksieg. 608)

— dofinansowania do kurséw doskonalenia zawodowego dla nauczycieli w tacznej kwocie
390,00 zt (dow. ksieg. 942/30)

— szkolenia dyrektora w ramach Pomorskiej Akademii Lideréw (dow. ksieg. 242/8) - 240,00 zt

Dofinansowanie do doksztatcania nauczycieli odbywalo si¢ wg zasad i kryteriéw, ktdre wynikaty
z pisma z dnia 19.02.2018r. skierowanego do dyrektorow Szkol/Przedszkoli/Placowek
Oswiatowych w Gdyni przez Wiceprezydenta Miasta. Nauczyciele przedtozyli faktury za
przebyte kursy a dyrektor Jednostki, w zestawieniu »Dofinansowanie doksztatcania n-li semestr
letni 2018, ustalita wysokosé przedmiotowego dofinansowania.

* W przypadku dofinansowania na taczna kwote 600,00 zt na podstawie ww. zestawienia
glowny ksiegowy sporzadzit dowod PK i wykonal przelewy. Dekretacja i zatwierdzenic
do wyplaty znajdowalo si¢ na fakturach za ww. kursy wystawionych na nauczycieli
zamiast na dowodzie zrédlowym, powyzsze bylo niezgodne z art. 20 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

* W przypadku dofinansowania na taczna kwote 390,00 zI na podstawie ww. zestawienia
glowny ksiggowy wykonat przelewy. Brak bylo dekretacji dowodu zrodtowego
i powigzania dowodu numerem identyfikacyjnym z ewidencja ksiegowa, co bylo
niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 11 14 ust, 2 ustawy o rachunkowosci,

Rozrachunki z tytutu omawianego powyzej dofinansowania ksiegowano na zbiorczym koncie
240-00-07 ,,Pozost. rozrachunki z pracownikami”, co bylo niezgodne z pkt 41 i 43) zalgcznika nr
3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci i planéw kont, w mysl ktérych powyzsze
ksiggowania powinny by¢ dokonywane koncie 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”.

Ww. wydatki wykazano w sprawozdaniu polrocznym (za semestr letni 2018r.) i rocznym
z wykorzystania §rodkéw na dofinansowanie doksztatcania nauczycieli.

g
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Z przeprowadzonej za 2018r. kontroli w zakresie prawidlowosci dokonywania wydatkéw wynika

ponadto, Ze:

Nie wszystkie dowody zewngtrzne, posiadaly pieczeé z data3 wplywu i numerem
zaewidencjonowania w dzienniku korespondencji, co nie pozwalato na przeprowadzenie
kontroli prawidlowosci i terminowosci ewidencjonowania zdarzer gospodarczych, np.:
dow. ksiag. 942/7, 942/23, 942/ 15, 942/17, 940/5, 940/2, 922/5:

Dowody ksiegowe, w okresie od wrzeénia do grudnia 2018r., w tym dowody zakupu,
wyciagi bankowe i polecenia ksiggowania nie zostaly opatrzone numerem
identyfikacyjnym, pod ktorym dany dowod ujgto w ewidencji ksiggowej, co byto
niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 1 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci;

Na dowodach zakupu i wyciagach bankowych za miesigce od wrzesnia do grudnia 2018r.
brak byto podpisu osoby odpowiedzial nej za ujecie dowodu w ksiegach rachunkowych, co
bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci:

Zobowigzania z tytulu objetych kontrolg wydatkéw regulowano w wysokosci kwot
wynikajacych z faktur i rachunkéw;

Na fakturach wystawionych na podstawie zawartych wezesnie] umow, nie umieszczano
NUMEru UMowy;

Za dat¢ operacji gospodarczej, w okresie od stycznia do wrzesnia, co do zasady,
przyjmowano date wptywu dokumentu do Jednostki a nie rzeczywista date sprzedazy
z faktury, co bylo niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 1 w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci;

W okresie od wrzesnia do grudnia 2018r. dowody zrédlowe w wiekszosci posiadaty opis
merytoryczny sporzadzony przez kierownika administracji, specjaliste ds. Zywienia i
zaopatrzenia lub dyrektora oraz zatwierdzenie do wyplaty przez dyrektora lub
wicedyrektora niemniej czesto bez wskazania kwoty do zaplaty, brak bylo kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowym oraz kontroli wstepnej przez gléwnego ksiggowego.
Powyzsze bylo niezgodne z art. 53 ust. 1 i 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
oraz z art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci;

W toku kontroli stwierdzono, ze Jednostka posiada zaksiggowane i oplacone faktury
zakupowe, ktére nie zostaty poddane zadnej kontroli i nie zostaly zatwierdzone do zaplaty,
tj. na odwrocie ww. dokumentéw brak bylo jakichkolwiek zapisow (czyste strony), np.:
dow. ksieg. 942/23, 912/2, 913/12, 942/15, 942/7, 942/17,922/6 /zalgeznik nr 25/,
Powyzsze bylo niezgodne z art. 53 ust. 1 i 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
oraz z art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci;

Nad dowodami ksiegowymi znajdowatly sie wydruki z programu Progman Finanse DDJ
potwierdzajace zakwalifikowanie dowodéw do ujecia w ksiegach rachunkowych jednak
powyzsze postgpowanie nie znajdowalo odzwierciedlenia W unormowaniach
wewnetrznych;

W okresie od wrzesnia do grudnia 2018r. dowody zrodlowe, co do zasady, ksiegowane
byly poprzez wyciag bankowy w dniu dokonania platnosci, zamiast osobnym
dokumentem w dniu poniesienia kosztu, powyzsze powodowalo, ze za dat¢ operacji
gospodarczej (ksiggowanie kosztu) przyjmowano dat¢ zaplaty a nie rzeczywista date
sprzedazy z faktur, co bylo niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 1 w zwigzku z art. 24 ust. 2
ustawy o rachunkowosci. Ponadto powyZzszy sposéb ksiegowania zobowigzan i zaplat
naruszat zasade chronologicznego uj ¢cia zdarzen w dzienniku i na kontach ksiggi gléwnej,
co bylo niezgodne z art. 14 ust. 11 15 ust. 2 ww. ustawy;

Zapisy w ewidencji ksiegowej dot. faktur i wyciagéw bankowych posiadaly okreslenie
rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu
oraz zawieraly opis operacji, co bylo zgodne z art. 23 ust, 2 pkt 2 i 3 ustawy
o rachunkowosci.
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2.4. Rozliczenie z budzetem niewykorzystanych srodkéw na wydatki.

Obroty strony MA konta 130 wg ewidencji ksiegowej za 2018r. wyniosty 4.193.080,10 zt i
pomniejszone o przekazane na rachunek budzetu Miasta Gdyni dochody budzetowe za 2018r. w
kwocie 11.46623 z i podatek VAT za 2018r. w kwocie 4.879,47 zt oraz zwrot
niewykorzystanych w 2018r. $rodkéw na wydatki w kwocie 27.868,85 zt réwnaly si¢ wydatkom
ogotem wykazanym w sprawozdaniu Rb-28S za 2018r.

Na podstawie ewidencji ksiggowej do konta 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych” ustalono,
ze SP nr 29 przekazata do Urzedu Miasta Gdyni w dniu 31.12.2018r. niewykorzystane w 2018r.
srodki na wydatki w tacznej kwocie 27.868,85 zt, co potwierdzat wyciag bankowy nr 168/2018
(dow. ksieg. 945).

Saldo konta 130 na dzien 31.12.2018r. bylo zgodne z ewidencja ksiegowa ,,Zestawienie obrotow i
sald za m-c 12/2018 dla kont 130 analitycznych”, tj. wynosito 0,00 zt, co wynikato z wyciagu
bankowego 182/2018 (dow. ksieg. 945) z dnia 31.12.2018r. oraz zawiadomienia o saldzie na
dzien 31.12.2018r. przestanego przez bank PKO BP SA i bylo zgodne z danymi wykazanymi w
sprawozdaniu Rb-23 o stanie $rodkéw na rachunku biezgcym w dniu 31.12.2018r. zlozonym w
Wydziale Budzetu dnia 31.01.2019r.

3. Gospodarka w zakresie dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku.
3.1. Plan finansowy

Rada Miasta Gdyni uchwata nr XXXVIII/1079/17 2 dnia 20 grudnia 2017r. zatwierdzila dochody
na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
i wydatki nimi sfinansowane w tacznej wysokosci 202.000,00 zt w rozdziatach: 80101 ,,Szkoty
podstawowe” (34.000,00 zt) i 80148 »Stoléwki szkolne i przedszkolne™ (168.000,00 zt). Plan
dochodéw zostat zwigkszony o 30.000.00 7t w rozdziale 80195 ,,Pozostata dziatalnogé” uchwalg
Rady Miasta Gdyni nr XLVI/1410/18 z dnia 26.09.2018r., tj. ostatecznie wynosil facznie
232.000,00 zt.

Podstawa gospodarki finansowej Jednostki w zakresie rachunku dochodéw wiasnych byt plan
finansowy dochodow, sporzadzony wedlug Zrodet wymienionych w § 1 uchwaly nr
XLVII/1109/10 Rady Miasta Gdyni z dnia 20 pazdziernika 2010 roku w sprawie gromadzenia
dochodéw na rachunku dochodéw wlasnych przez jednostki budzetowe Gminy Gdynia oraz
uchwaly zmieniajgcej nr XXIV/518/12 Rady Miasta Gdyni z dnia 31.10.2012r. i wydatkow nimi
finansowanych zawierajacy dziat, rozdzial i paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

Dochody SP nr 29 gromadzone byly na wydzielonym rachunku bankowym zgodnie z ww.
uchwatami w sprawie gromadzenia dochodéw na rachunku dochodéw wiasnych przez jednostki
budzetowe Gminy Gdynia i art. 223 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych.

Ustalenia w zakresie zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-34S » wykonania
dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2018r (rocznym) z ewidencja ksiegowa
szczegolowo omoéwiono w rozdziale I niniejszego protokotu na stronach 9-10, ‘

3.2. Wykonanie planu

Kontrole przeprowadzono w oparciu o:
* plan finansowy dochodéw wiasnych na rok 2018;
* sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w
art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku roku do
31 grudnia 2018r.;
® zapisy na kontach zespotu ,,17, ,,2”, .47 i »/" W konfrontacji z dowodami zrodlowymi,
" umowy najmu.

o



20

Ze sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw j wydatkéw na rachunku, o kt6rym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawezy od poczatku roku do 31
grudnia 2018r. /zalacznik nr 12/ zlozonego i sprawdzonego pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez Wydziat Budzetu UM Gdyni w dniu 31.01.2019r. wynikalo, Ze wykonanie

dochodéw i wydatkéw na ww. rachunku wynosito kwote faczna 180.690.82 1, co stanowilo 77,88
% planu.

Dochody

Na podstawie sprawozdania Rb-34S 7 wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do 31 grudnia 2018r. stwierdzono, ze dochody byly w calosci zrealizowane w dziale 801
Oswiata i wychowanie w nastgpujacych rozdziatach i paragrafach klasyfikacji budzetowej:

rozdziat 80101 Szkoly podstawowe wykonanie % planu plan
§ 0750  Wplywy z najmu i dzierzawy (...) 1022324 68,15 % 15 000,00
§ 0830  Wplywy z ushug 4410,30 25,94 % 17 000,00
§ 0920  Wplywy z pozostatych odsetek 189,18 37,84 % 500,00
§ 0970  Wplywy z réznych dochodéw 0,00 0,00 % 1 500,00

rozdziat 80148 Stotéwki szkolne i przedszkolne

§ 0830  Wplywy z ushig 164 308,10 98,98 % 166 000,00

0960
3 Wplywy z otrzymanych spadkéw, zapisow (...) 0,00 0,00 % 2 000,00

rozdziat 80195 Pozostala dzialalnosé

§ 0830  Wplywy z ushig 1 560,00 5,20 % 30 000,00
ogotem dochody 180 690.82 77.88 % 232 000,00

Kontrolg objeto 5,94% dochodow na wydzielonym rachunku za 2018r. na tgczng kwote
10.740,62 71

W toku kontroli ustalono:

§ 075 Dochody 7 najmu i dzierzawy

Dochody zrealizowane w §075 wyniosty 10.223,24 7z (w calosci rozdziat 80101), co stanowilo
68,15 % planu (plan 15.000,00 zt) i 5,66% dochodéw na wydzielonym rachunku ogélem. 7
ewidencji ksiggowej i sprawozdan budzetowych (Rb-27S i Rb-348) za 2018r. wynikalo, ze
powyzsze dochody stanowity 50% zrealizowanych wplywow z wynajmu pomieszczen zbednych
na cele statutowe w 2018, Kontrolg wyrywkows objeto dochody z ww. tytutu na laczng kwote
3.095,74 21, co stanowilo 30,28% dochodéw w §075.

Ustalono, ze przychody z tytulu najmu pomieszezen zgodnie z wytycznymi Z-cy Skarbnika do
sprawozdania finansowego za 2018r. (pismo znak: KB.AH/1/3035/2019 z dnia 05.03.2019r.)
ujmowane byly na koncie 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”.

Jednostka nie posiadata unormowat wewnetrznych w zakresie gospodarki dochodami na
rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, co wynika
z wypowiedzi glownego ksiggowego oraz przedlozonych do kontroli zasad rachunkowosci,

instrukcji wewnetrznych 1 zarzadzen dyrektora.
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Umowami zwigzanymi z najmem pomieszczen zbednych na cele statutowe, zajmowal sie
kierownik administracji, co wynikalo z zakresy obowigzkow przyjetego do wiadomosci
i przestrzegania przez ww. pracownika w dniu 04.12.2010r. Obowigzki kierownika administracji,

Dochody z powyzszego tytutu dotyczyty najmu sal lekeyjnych, sali gimnastycznej, stotéwki oraz
innych pomieszczen i powierzchni min. na zajecia sportowe i rekreacyjne oraz celem
zainstalowania automatow do sprzedazy napojow i przekasek.

Z przedlozonych przez Jednostk¢ uméw najmu oraz rejestru umow prowadzonych przez

kierownika administracyjnego wynikato, ze w SP nr 29 w 2018r. obowiazywalo 35 umow najmu,
wszystkie zawarto w 201 8roku.

W udostepnionej do kontroli dokumentacji brak bylo uméw nr 21 i 35/2018. Umowy nr 12
i 13/2018 posiadaly pieczeé z datg wptywu do Wydzialu Edukacji UM (21.09.2018r.) niemnie;j
nie posiadaly nadanego numeru potwierdzajacego ich zarejestrowanie a umowa nr 23/2018 nie
zostata zarejestrowana w Wydziale Edukacji UM Gdyni, powyzsze bylo niezgodne z § 8
zarzagdzenie nr 2950/15/VII/O Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 04.08.2015r. w sprawie
upowaznienia dyrektoréw szk6t oraz placowek oswiatowych prowadzonych przez Gming Gdyni
do zawierania umow cywilnoprawnych na wynajem pomieszczen zbgdnych na cele statutowe.

W dniu 25.04.2019r. przediozono do kontroli umowe nr 35/2018 - data wplywu do Wydziatu
Edukacji UM 22.02.2018r. zarejestrowang pod numerem 2/OE/SP29/2019.

Umowe nr 23/2018, w trakcie kontroli (26.04.2018r.), zarejestrowano w Wydziale Edukacji UM
Gdyni pod numerem 12/0E/SP29/2019

Jednostka prowadzita szczegbtowa ewidencje do konta 221 »Naleznodci z tytulu dochodéw
budzetowych " i 201 ,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami” wg wszystkich wynajmujacych.
Zapisy na tych kontach dokonywane byly z okreéleniem wynajmujacego, nr faktury, nr wyciagu
bankowego 1 tytutu wptaty.

Wykaz objetych kontrolg uméw wraz z ustaleniami dotyczacymi odptatnosci za wynajem stanowi
zalaeznik nr 26. Ww. dochody dotyczyly 10 objetych szczegotowa kontrola uméw (okoto
28,57% obowiazujgcych w 2018r. uméw), ktdre zawarto 7 7 kontrahentami, tj.;

1. umowa nr 1/2018 zawarta z PZERII Zarzad Rejonowy w Gdyni, w dniu 02.01.2018r. na okres
od 03.01.2018 do 27.06.2018r.
Przedmiotem najmu byla sala gimnastyczna - pow. 361,5 m? z przeznaczeniem na
przeprowadzanie ¢wiczen gimnastycznych.

2. umowa nr 24/2018, zawarta z AIKIDO w dniu 28.08.2018r. na okres od 04.09.2018r. do
20.12.2018r. wraz z aneksem z dnia 23.10.2018r.
Przedmiotem najmu byta sala gimnastyczna - pow. 361,5 m? z przeznaczeniem na zajecia
aikido.

3. 2 umowy zawarte z Centrum Tafica Szezepan S.C., Rumia,
- umowa nr 2/2018 zawarta 04.01.2018r. na okres od dnia 02.01.2018r. do 14.06.2018r.
- umowa nr 25/2018 zawarta 27.09.2018r. na okres od dnia 27.09.2018r. do 20.12.2018r.
Przedmiotem najmu byta sala nr 97 - pow. 230 m? do prowadzenia lekceji tanca dla dzieci.

4. 2 umowy zawarte z firma Vemat Automaty Zywieniowe Poznafi
- umowa nr 7/2018 zawarta dn. 05.01.2018r. na okres od dnia 01 .01.2018r. do 30.06.2018r.
- umowa nr 22/2018 zawarta dn. 12.06.2018r. na okres od dnia 01.09.2018r. do 31.12.2018r.
Przedmiotem ww. uméw byto udostepnienie powierzchni i mediéw celem zainstalowania
automatu do sprzedazy napojow i przekasek.

5. umowa nr 13/2018, zawarta z Wspdlnota Mieszkaniowa Gdynia w dniu 08.03.201 8r. na najem
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stolowki szkolnej w dniu 22.03.2018r. w godz. 17.30 - 19.30 celem przeprowadzenia zebrania
czlonkéw Wspélnoty.

6. 2 umowy: nr 27 i 29/201 8, zawarte z osobg prywatna w dniach: 27.09.2018r. i 02.10.2018r. na
najem stotowki szkolnej w dniach odpowiednio 04 i 09.10.2018r. w godz. 19.00 - 21.00 celem
przeprowadzenia zebrania Stowarzyszenia Mieszkaficow Dzielnicy Leszczynki.

7. umowa nr 17/2018 zawarta z ZHP Choragwig Gdanska Hufcem Gdynia na potrzeby noclegu,
zaje¢ statutowych i wyzywienia uczestnikow rajdu ,,Rodlo” w okresie od 25.05.2018r. od
godz. 19:00 do 27.05.2018r. do godz. 10:00. Przedmiotem najmu byly sale lekcyjne, stotéwka
i toalety - taczna powierzchnia 495,50 m?

Umowy najmu w imieniu SP nr 29 w Gdyni zawierane byly przez dyrektora szkoty.

Kierownik administracyjny sporzadzal, w oparciu o zestawienia kosztéw przygotowane przez
glownego ksiggowego, kalkulacje kosztéw wynajmu poszczegdlnych pomieszezen szkolnych (sal
lekcyjnych, sali gimnastycznej, stoléwki) na 2018 rok. Powyzsze kalkulacje Opracowywano
niezgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Wydziat Edukacji UM Gdyni (e-mail z dnia
11.01.2011r.), tj.: na podstawie kosztéw poniesionych w pierwszym pétroczu 2017 roku dla
umow zawieranych do 01.10.2018r. i na podstawie kosztow poniesionych w pierwszym potroczu
2018 roku dla uméw zawieranych po 01.10.2018r., zamiast na podstawie kosztéw za caly 2017
rok, w kalkulacjach nie uwzgledniono prognozowanego na 2018 r. wskaznika inflacji i wskaznika
powierzchni wspélnych. Do sporzagdzanych przez gléwnego ksiggowego zestawien kosztow
kalkulacji nie zataczono wydrukow potwierdzajacych przyjeta wysokos¢ ww. kosztéw.
Kserokopie ww. zestawien kosztéw i przyktadowych kalkulacji stanowig zalgcznik nr 27.

Laczny dochdd osiagniety w 2018r. 7 tytulu ww. uméw najmu wynosit ogolem 6.191,49 zt 7z tego
kwota 3.095,74 z! stanowila dochody gromadzone na wydzielonym rachunku w rozdziale
801208075 a roznica w kwocie 3.095,75 zl stanowita dochody budzetowe.,

Szczegotowe ustalenia odnosnie dochodéw zrealizowanych w zakresie ww. uméw zawiera
zalacznik nr 26.

W toku kontroli ustalono, ze faktury za najem wystawiane byly z géry, z reguty w pierwszych
dniach danego m-ca, w wysokosciach zgodnych z zapisami podpisanych uméw.

Faktury za wynajem ksiegowano w kwotach netto: 50% korespondencja kont 201/ 760 i 50%
korespondencja kont 221/760, natomiast podatek VAT ksiggowano w korespondencji kont 221-
00-001 ,,ROZLICZ.DOCHODOW PODATEK VAT”/ 220-00-02 ,ROZL.VAT NALEZNEGO 7
F-R SPRZEDAZY DO ROZLICZENIA” a po dokonaniu wplaty przez najmujacego podatek
odprowadzano na konto UM, korespondencja kont 220-00-02 /130-03-001 ,,RACH.BIEZ.-
PODATEK VAT”, rozliczenia Jednostki z UM z tytutu podatku VAT nie byly przedmiotem
kontroli.

Ustalono, ze dochody z najmu pomieszczen zbednych na cele statutowe przekazywane byly na
rachunek budzetu Miasta Gdyni w ostatnich dniach miesiecy: 01,02,03,04,05,06,07, 11 i 12/2018.
Dochody za miesiace 08, 09 i 10/2018 przekazano wraz z dochodami za listopad. Brak byto
unormowan wewnetrznych, ktére regulowatyby termin odprowadzenia ww. dochodéw do UM
Gdyni.

Naleznosci z tytutu ww. dochodéw z najmu byty regulowane przez najemcow w wysokosci kwot
wynikajgcych z faktur przelewem na konto SP nr 29, czasami nieterminowo. Jednostka nie
zawsze naliczala i pobierata odsetki od nieterminowych platnosci za najem pomieszczen, co bylo
nie zgodne z art. 40 ust. 2 pkt 3) ustawy o finansach publicznych. Szczegélowe ustalenia
w zakresie terminowosci oplacania naleznogei za najem zawiera zalgcznik nr 28.

Stwierdzono, ze Jednostka naliczata i optacata podatek od nieruchomosci od powierzchni
wynajmowanych na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej, tj. na umieszczenie automaty
vendingowego do sprzedazy zywnosci i napojéw (dow. ksieg. 722 i 727).

Na podstawie ,,Zestawienia obrotéw i sald za miesigc 12/2018 syntetycznie wg 17 znakéw
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ustalono, ze stan naleznosci z tytutu najmu na rachunku dochodéw wiasnych na poczatek i koniec
2018 r. (BO) wynosil 461,25 7 (konto 201 § 075). Jednostka nie naliczyla odsetek od ww.
naleznosci na koniec trzeciego i czwartego kwartatu 2018 roku, co bylo niezgodnie z art. 40 ust. 2
pkt 3) ustawy o finansach publicznych.

§ 083 Wplywy z ustug

Dochody w §083 wyniosty 170.278,40 zt (w tym /na podstawie ewidencji prowadzonej do konta
132/ rozdzial 80101 kwota 7.612,47 7%, rozdzial 80148 kwota 161.105,93 zt i rozdziat 80195
kwota 1.560,00 z}), co stanowito 79,94 % planu (plan 213.000,00 z) 1 94,24 % dochodéw na
wydzielonym rachunku ogélem.

W dniu 24.04.2019 r. dyrektor SP nr 29 oswiadczyla, ze pracownicy administracyi i obstugi nie
korzystajg z positkéw przygotowywanych w - kuchni szkolnej, natomiast pracownicy kuchni
spozywajq posilki bezplatnie, zgodnie z uprawnieniami wynikajgcymi ponadzaktadowego ukiadu
zbiorowego - od wartosci spozytych positkow w grudniu 2018 roku naliczony zostal na liscie ptac
podatek dochodowy /zalgeznik nr 29/,

Niemniej jak wynika z przediozonych do kontroli dokumentéw, tj. kart wynagrodzen za 2018r.,
Jednemu z pigciu pracownikéw kuchni nie naliczono przedmiotowego podatku, powyzsze byto
niezgodne z art. 31 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych /zalacznik nr 30/,

Jak wynika z prowadzonej przez Jednostke analityki do konta 132 wg zrodel dochodéw,
powyzsze wplywy dotyczyly:

" w rozdziale 80101 w kwocie 7.612,47 zt (konto 132-22-801-80101-0830-2 »R-K
WYDZIELON. DOCHODOW - wplywy z ushig”) wplat za koszty przygotowania
positkéw dla pracownikow w kasie J ednostki;

" w rozdziale 80148 w kwocie 161.105,93 zt (konto 132-26-801-80148-0830-08 .R-K
WYDZIELON. DOCHODOW-wplywy za zywienie”) wplat za obiady dla uczniow
1 pracownikéw (wsad do kotta);

* wrozdziale 80195 w kwocie t3cznej 1.560,00 2t (konta 132-28-801-80195-0830-28-01 do
03) wplat za zajecia realizowane w ramach Pro gramu ,,Otwarta Szkota”.

W zakresie ewidencji przychodéw z tytulu powyzszych ushug na koncie 700 »Wpltywy z ushug”
ustalono, ze Jednostka prowadzita ewidencje:

* na koncie 700-28-801-80195-0830-28 » Wplaty - Otwarta Szkola”, wg ww. ewidencji
przychody z tytutu wplat za zajecia realizowane w ramach »Otwartej Szkoty” wynosily
1.560,00 zt i réwnaly si¢ dochodom z ww. tytutu wykazanym w sprawozdaniu Rb-34S za
2018r. oraz dochodom zaewidencjonowanym na odpowiednim koncie analitycznym 132;

" na koncie 700-26-801-80148-0830-26 , WPLATY ZA OBIADY-DOCH.W.”, wg ww.
ewidencji przychody z tytulu wyzywienia uczniéw i pracownikéw Jednostki wynosity
160.981,20 zt oraz na koncie 760-22-801-80101-0830-22-02 ,KOSZT OBIADOW
PRACOW.DOCH.W.” wg ww. ewidencji przychody z tytulu kosztéw przygotowania
positkéw dla pracownikow Jednostki wynosity 7.737,20 zt. Lacznie powyzsze przychody
wynosity 168.718,40 zt i réwnaly si¢ tacznym dochodom z ww. tytulu wykazanym w
sprawozdaniu Rb-34S za 2018r. oraz facznym dochodom zaewidencjonowanym na
odpowiednich kontach analitycznych 132;

Kontrolg objeto dochody z tytulu zywienia zrealizowane w czerwcu 2018r. w kwocie 5.895,70 z1,
co stanowito 3.46 % dochodéw w §083.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej na kontach analitycznych 132 ustalono, ze
powyzsze wplaty dotyczyly:

- oplat wniesionych przez nauczycieli i uezniéw, za korzystanie z obiadéw w czerwcu 2018r.
w kwocie 5.765,20 zt (w tym wplat dokonanych na rzecz uczniéw przez MOPS)
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- optat wniesionych przez personel pedagogiczny tytulem kosztéw przygotowania obiadéw
w czerweu 2018r. w kwocie 130,50 zt

Naliczen za korzystanie z obiadow w 6/2018r. dokonano na taczna kwote 11.765,70 z,
- korespondencija kont 201/700 (kwota taczna 11.635,20 zt) na podstawie:

" not ksiggowych nr 19,20,21,22/ 2018 z dnia 15 .06.2018r. wystawionych na MOPS Gdynia
za zywienie 24 uczniéw w kwocie tacznej 1.209,60 z

* polecenia ksiegowania z dnia 26.06.2018r. (dow. ksieg. nr 600) na tgczna kwote 10.609,20
7 tj.:

- Zywienie uczniéw, kwota 6.739,20 zt dot. wplat w kasie Szkoly (pomnigjszone o odpis
za maj 2018r.)

- Zywienie uczniow, kwota 3.081,60 zt dot. wplat na konto Szkoty (pomniejszone o odpis
za maj 2018r.)

- Zywienie personelu pedagogicznego, kwota 788,40 z

* Raportu kasowego nr 18/18/D z dnia 30.06.2018r. (dow. ksieg. 625) odpis wynikajacy ze
stanu nadpfat na miesigc czerwiec 2018r. w kwocie 183,60 zt

- Korespondencja kont 101/760 (kwota tgczna 130,50 z1) na podstawie:

* Raportu kasowego nr 16/18/D 7 dnia 10.06.2018r. (dow. ksieg. 545) koszty obiadéw
nauczycieli za miesiac czerwiec 2018r. w kwocie 139,20 zt

* Raportu kasowego nr 18/18/D z dnia 30.06.2018r. (dow. ksicg. 625) odpis wynikajacy ze
stanu nadplat na miesige czerwiec 2018r. w kwocie 8,70 zt

Zgodnie z zapisami § 8 zatwierdzonego przez dyrektora »Regulaminu dotyczacego organizacji
zywienia w SP nr 29 w Gdyni” obowigzujgcego od dnia 01.08.2011r., oplaty za zywienie
W stoféwce wnosi siec w okresach miesigeznych z géry, do ostatniego dnia miesigca
poprzedzajgcego miesige, w ktorym nastepuje korzystanie z positkéw.

Jak wynika z ustaler kontroli wszystkie wplaty za wyzywienie dokonane w miesigcu czerweu,
byly wptatami dokonanymi po terminie platnosci wskazanym w ww. regulaminie, tj. winny by¢
dokonane do 31 maja 2018r.

Na podstawie zapisow w zeszycie ,,Odsetki” stwierdzono, ze naliczono i pobrano odsetki od
wszystkich ww. nieterminowych wplat (zar6wno dokonanych w kasie jak i na konto Jednostki)
w lgcznej wysokoscei 4,60 zt. Powyzsze zaewidencjonowano na koncie 750-00-801-80101-0920-
00-03 ,,PRZYCH. FINANSOWE- ODSETKI USTAW. od zywienia”. Whplaty dokonane zostaty
w kasie szkoly i odprowadzone na konto dochodow budzetowych (dow. ksieg. 591) a nastepnie
W dniu 29.06.2018r. zostaty odprowadzone na konto UM Gdyni (dow. ksieg. 620).

Wptaty dokonane na konto bankowe szkoty byly ewidencjonowane na indywidualnych kontach
rozrachunkowych, za wyjatkiem rodzenstw, ktére posiadaly konta wspdlne, np.: konto 201-26-
801-80148-0830-26-97 ,,ROZR.Z DOST.I ODB . (...) Pawel, Kamila”, 201-26-801-80148-0830-
26-C3 ,ROZR.Z.DOST.I ODB - (...) Sara i Laura - obiady”, 201-26-801-80148-0830-26-E5
»ROZR.Z DOST.I ODB. - obiady - (...) Kacper, Jakub”,

Natomiast wplaty dokonywane w kasie szkoly ksiggowane byly zbiorczo na kontach: 201-26-801-
80148-0830-26-65 ,,ROZR.Z DOST.I ODB. - wplaty uczniéw za obiady” i 201-26-801-80148-
0830-26-66 ,,ROZR.Z DOST.I ODB.- wplaty nauczycieli za obiady”, powyzsze nie pozwalato na
ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wg poszezegdlnych wplacajacych, do czego obliguje pkt
29) zalgeznika nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci i planéw kont.

Jak wynika z ustalen kontroli przypisy ksiegowano na podstawie dokonanych wplat, ktére byty
juz pomniejszane o odpisy za poprzedni miesige. Tylko w czerwcu i grudniu zaksiggowano
odpisy i dokonano ich zwrotu gotowka.

Noty za obiady finansowane przez MOPS wystawione byly na podstawie sporzadzanych za dany
miesige, przez specjaliste ds. zywienia i zaopatrzenia, imiennych list uczniow korzystajacych
z Ww. obiadow z wykazem ilosci i wartogci obiadow.

o
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Ewidencje odpiséw z podziatem na miesigee prowadzit kierownik stoléwki w opieczgtowanym
zeszycie z ponumerowanymi stronami.

W wyniku kontroli stwierdzono, Zze w czerweu 2018r. oplaty za obiady dla uczniéw i nauczycieli
pobierane byly zgodnie z obowigzujagcym od 02 stycznia 2018 zarzadzeniem nr 8/2017/2018
dyrektora szkoly, tj. za obiad dla uczniow w wysokosei 3,60 zt i za obiad dla nauczycieli
w wysokosci 6,50 zt.

Jednostka posiadata kalkulacje ceny obiadu dla dzieci sporzadzong przez specjaliste ds. zywienia
1 zaopatrzenia w dniu 20.12.2017r. na podstawie trzech réznych propozycji obiadow. Natomiast
kalkulacje kosztéw przygotowania obiadéw sporzadzit glowny ksiegowy w dniu 29.12.2017r. na
podstawie kosztow zatwierdzonych w planie finansowym na 2018r. i przecietnej liczby dzieci
zywionych w 2017 roku.

Jak wynika z zestawienia zuzycia artykuléw zywnosciowych za m-c czerwiec 2018
sporzadzonego przez specjaliste ds. zywienia i zaopatrzenia przecigtny koszt jednego obiadu za
06/18 wynosit 3.66 zt a przychod za czerwiec réwny byl rozchodowi i wynosit 12.528,80 zt.
Wplaty za obiady dokonywane byly zaréwno przelewem Jak i w kasie szkoly.

Jednostka posiadata kase fiskalng, na podstawie dziennych raportéw z ww. kasy i imiennej
ewidencji wpfat (prowadzonej w opieczgtowanym zeszycie z ponumerowanymi  stronami)
wystawiano faktury wewnetrzne VAT, ktére podigczano pod raporty kasowe i ksiggowano
w korespondencji kont 101/201.

Imienng ewidencje wplat prowadzono w ww. zeszycie z okre$leniem daty wplaty, ilodci i ceny
obiadu, w przypadku korzystania z wybranych obiadéw wpisywano dni za ktére nie jest
wnoszona oplata, ilosci uwzglednionych odpiséw oraz kwoty wplaty. Nastepnie dokonywano
podsumowania za kazdy dzier ze wskazaniem numerow raportéw: kasowego i fiskalnego.

Na podstawie zapisOw na koncie 101-02 +KASA - DOCHODY WYDZIELONE”, imiennej
ewidencji wplat za obiady, raportéw kasowych i fiskalnych oraz wyciggéw bankowych ustalono,
ze wszystkie pobrane w kasie szkoly w czerweu 2018r. wplaty za wyzywienie w facznej kwocie
3.199.,20 zt zostaly odprowadzone z kasy na wydzielony rachunek dochodéw SP nr 29 w Gdyni,
z tego: kwote 1.633,20 zt odprowadzono dnia 06.06.201 8r., (WB nr 93/2018 — dow. ksigg. 534),
kwote 1.008,00 zt w dniu 08.06.2018r. (WB nr 95/2018 — dow. ksieg. 541), kwote 507,60 zt
odprowadzono dnia 15.06.2018r,, (WB nr 99/2018 — dow. ksieg. 564), a kwote 50,40 zt w dniu
21.06.2018r. (WB nr 102/2018 — dow. ksigg. 592).

Operacje gotowkowe dotyczace wplat za wyzywienie wmowane byly na koncie 101 »Kasa” wg
faktycznej daty operacii, co bylo zgodne z art. 24 ust. § pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Wg ewidencji ksiggowej Jednostka nie wykazywata na dzien 01.01.2018r. (BO) oraz na dzien
31.12.2018r. (BZ) naleznosci i zobowigzan z tytutu wyzywienia.

Kontrolg objeto 100% dochodéw uzyskanych z tytutu realizacii programu ,,Szkoty Otwartej”
w 2018r. w kwocie 1.560,00 zi, co stanowito 0,92 % dochodéw w §083.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej na kontach analitycznych 132 ustalono, ze
powyzsze dochody dotyczyly wplat wnoszonych w listopadzie i grudniu 2018 roku za zajecia
j¢zyka polskiego (kwota 780,00 zb) i rosyjskiego (kwota 375,00 zt) oraz szycia (kwota 405,00 zh)
realizowane w ramach programu ,Otwarta Szkola”. Powyzsze zajecia realizowane byly na
podstawie dwoch uméw zlecenie zwartych z prowadzgcymi zajecia w ramach programu ,,Otwarta
Szkota”,

Jednostka posiadala unormowania wewngtrzne okreslajace zasady realizacji programu ,,Otwarta
Szkota”, tj. ,Regulamin programu ,.Szkola Otwarta” w SP nr 29 w Gdyni”, wprowadzony
zarzagdzeniem nr 8/2018/2019 dyrektora SP Nr 29 dnia 20.10.2018r., w ktérym jednoczesnie
powotano koordynatora szkolnego. Kserokopia ww. regulaminu stanowi zalgceznik nr 31.

W ugormowaniach okreslono, ze terminem wnoszenia oplat przez uczestnikéw za zajecia jest
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miesige poprzedzajacy a konkretne informacje o datach wptat na biezaco sa podawane na stronie
internetowej szkoly. Jak wynika z informacji uzyskanych od koordynatora z uwagi na rozpoczecie
zaje¢ ,,Szkoly Otwartej” w listopadzie 2018r. ustalono nastgpujgce terminy platnodei: za listopad
05-23.11.2018r. i za grudzien 03-21.12.2-18r. /zalgcznik nr 32/,

Zgodnie z zapisami § 9 pkt 5 ww. regulaminu Szkota nie zwraca oplaty w przypadku rezygnacji
1 za zajecia niewykorzystane.

Jak wynika z zapiséw w Dzienniku zaje¢ ,,Koto kroju i szycia” w listopadzie zajecia odbyty si¢
czterokrotnie i uczestniczylo w nich szescioro dzieci a oplaty wniosto tylko czworo. Z kolej
W grudniu zajecia odbyty sie trzykrotnie i uczestniczylo w nich piecioro dzieci a oplaty wniosto
tylko troje.

Z. zapiséw w Dzienniku zajeé 1¢zyk polski dla obcokrajowcéw i J¢zyk rosyjski” wynikato, ze
zajgcia z j. polskiego w listopadzie odbyly si¢ czterokrotnie i uczestniczylo w nich o$mioro
dorostych a oplaty wniosto tylko szescioro. W grudniu zajecia takze odbyly sie czterokrotnie
krotnie i uczestniczylo w nich dziewigcioro dorostych a oplaty wniosto tylko siedmioro.
Natomiast zajecia z j. rosyjskiego w listopadzie odbyly sie czterokrotnie i uczestniczylo w nich
szescioro dorostych a oplaty wniosto tylko pigcioro, w tym jedna osoba zaplacila tylko za jedne
zajecia. W grudniu zajecia takze odbyly si¢ czterokrotnie krotnie, uczestniczylo w nich dwoje
dorostych i tyle samo wniosto oplaty.

Reasumujac brak bylo wplat na kwote taczng 570,00 zt.

Jak wynika z ustalen kontroli koordynator nie pobierat wynagrodzenia za swoja prace w 2018
roku a zakres obowigzkéw koordynatora wynikat z zapisow ww. regulaminu »Szkoly Otwarte;j”.

W mysl zapisow § 8 pkt 3 odpiatnos¢ za zajecia oraz stawki wynagrodzen za obstuge
i prowadzenie zajeé ustalane sq przez dyrektora Jednostki na wniosek koordynatora odrebnie dla
kazdego rodzaju zajeé niemniej brak byto dokumentacji w tym zakresie.

W mysl obowigzujacych w Jednostce unormowan dotyczacych zasad realizacji programu ,,Szkola
Otwarta” osoba prowadzaca zajecia zobowigzana jest do miesi¢cznego rozliczania sie z zajed
z koordynatorem programu. Z wypowiedzi koordynatora wynika, ze prowadzacy zajecia
sporzadzali ww. rozliczenia zaje¢. Niemniej przedlozone do kontroli rozliczenia, w ktore
stanowity powielenie zapiséw z dziennikéw zajec, tj. zawieraly imienng list¢ uczestnikdw, daty
przeprowadzonych zajec i oznaczenie obecnosei na ww. zajeciach, nie zawieraly podpisu osoby
sporzadzajgcej a jedynie podpis koordynatora z adnotacja »Sprawdzono”. Ponadto, przedmiotowe
rozliczenia za zajecia z ,,Jezyka polskiego dla obcokrajoweéw™ i ,.J ¢zyka rosyjskiego” stanowigce
Jednostronicowe wydruki z programu EXEL, obejmowaly miesigce od listopada 2018r. do
stycznia 2019 roku a podpisane byly przez koordynatora z datami 30.11.2018r., 28.12.208r.
1 31.01.2019r. Kserokopie ww. rozliczeh oraz stron z dziennikéw zaje¢ stanowig zlgeznik nr 33,

Zgodnie z zapisami § 9 ust. | uczestnicy zaje¢ wypelniaja i sktadaja do koordynatora programu
imienne ,,Formularze zgloszeniowe (...)”, w ktérych okresla si¢ warunki uczestnictwa
W wybranych zajeciach, min.: wysokogé oplaty z zajecia, terminy i czas trwania zaje¢ oraz numer
konta, na ktére nalezy dokona¢ platnosci.

§ 092 Pozostale odsetki

Dochody w §092 wyniosty 189,18 zt (W calosci rozdziat 80101), co stanowilo 37,83 % planu
(plan 500,00 zt) i 0,10% dochodéw na wydzielonym rachunku ogélem. Kontrolg objeto 100%
dochodéw z ww. tytutu za 2018r.

Ww. dochody w tacznej kwocie 189,18 zt dotyczyty naliczonych przez Bank PKO BP SA
w 2018r. odsetek od s$rodkow zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym.
Przeprowadzona kontrola nie wykazala rozbieznosci pomiedzy zapisami w ksiegach i wyciggami
bankowymi.

W
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Wydatki

Na podstawie sprawozdania Rb-34 za 2018r. ustalono, ze wydatki sfinansowane 7 wydzielonego
rachunku dochodéw w 2018r. wyniosty ogétem 180.690,82 71, co stanowito 77,88% wydatkow
ogotem planowanych na 2018r. (plan 232.000,00 zt). Wydatki byly w calosci zrealizowane
w dziale 801 O$wiata i wychowanie w rozdzialach: 80101 Szkoly Podstawowe (w kwocie 434,66
zt), 80148 Stotéwki Szkolne i Przedszkolne (w kwocie 161.105,93 zt) i 80195 Pozostala
dzialalno$¢ (w kwocie 1.560,00 zh).

Kontrolq objeto 13,65% wydatkéw, w powigzaniu 7 dowodami srodiowymi, sfinansowanych
srodkami zgromadzonymi na wydzielonym rachunku dochodéw na tgczng kwote 24.656,78 71,

Ustalenia szczepblowe:

§ 4210 Zakup materiatow i wyposazenia

Wydatki zrealizowane z dochodéw na wydzielonym rachunku w §4210 wyniosty 5.594,79 7
(w catosci rozdziat 80101) zgodnie z ewidencja ksiegowa do konta 132-22-801-80101-4210-2
RWD -ZAKUP MATER.I WYPOSAZ.”, co stanowito 3,10 % wydatkow ogétem poniesionych
z dochod6éw na wydzielonym rachunku i 66,60% planu (plan 8.400,00 zt).

Kontrola wyrywkowa objeto 80,61% wydatkow w §4210 na kwote ogolem 4.51 0,18 zt.
Sprawdzone dowody ksiegowe ujeto w zalgezniku nr 34.

Przeprowadzona kontrola wykazala, ze powyzsze wydatki dotyczyly zakupu:

— regatu do sali nr 54 - 1.200,00 zt

— prenumeraty dla ksiggowosci - 863,10 zt
— miszczarki - 798,00 zi

— Srodkéw czystosci - 772,11 7t

— szafy do gabinetu dyrektora - 460,00 z1
— tonerdéw do drukarek - 416,97 zt

W toku kontroli ustalono, ze na odwrocie faktur dotyczacych zakupu srodkéw czystosci,
znajdowata si¢ informacja o wydaniu do bezposredniego uzytku i podpis osoby, ktérej wydano
sktadniki aktywéw co bylo zgodne z art. 21 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

Na fakturach za zakup szafy i niszczarki znajdowata si¢ adnotacji o przyjeciu na stan ksiegi
inwentarzowej, z dekretacji wyniklo, ze ww. zakupy ujeto na koncie 013 ,»Pozostalte $rodki
trwate” i jednorazowo umorzono /konto 072/. Natomiast na fakturze za zakup regatu brak byto
takich zapiséw, niemniej z ewidencji ksiggowej wynikato, ze ww. zakup takze ujeto na kontach
013/072.

§ 4220 Zakup srodkéw Zywnosci

Wydatki zrealizowane z dochodéw na wydzielonym rachunku w §4220 wyniosty 160.671,27 zt
(w calosei rozdziat 80148), co stanowito 88,92% wydatkéw ogélem poniesionych z dochodéw na
wydzielonym rachunku i 95,64% planu (plan 168.000,00 zh).

Kontrolg objeto wydatki z wydzielonego rachunku dochodéw w rozdziale 80148 §4220 dokonane
w czerweu 2018r. w kwocie tacznej 18.423,60 z1, co stanowilo 11,47% wydatkéw zrealizowanych
w §4220 i 10,20% wydatkow ogdlem zrealizowanych z dochodéw na wydzielonym rachunku
w2018,

Wydatki zrealizowane §4220 w tacznej kwocie 18.423,60 zt dotyczyly zakupu $rodkéw zywnosci
do przygotowania obiadéw. Na odwrocie faktur dotyczacych zakupu Srodkéw Zywnosci,
znajdowata si¢ dekretacja na konto 310-00-01 ,,ROZLICZ. ZAKUPU ZYWNOSCI DOCH.
WYDZIELONE” pod faktury podpinano dokument P (magazyn przyjmie) wystawiony przez
specjaliste ds. zywienia i zaopatrzenia.

d
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Platnosci za zakupione $rodki zywnosci  uregulowano terminowo w wysokosci  kwot
wynikajacych z faktur.

Wydatki na zakup $rodkéw zywnosci w okresie objetym kontrolg, realizowane byly, poza trybem
0 zamoéwieniach publicznych, w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych /j.t. Dz. U. z 2017r. poz. 1579 i z 2018r. poz. 1986 z pézn. zm./, tj. dla

zamOéwien ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartodci kwoty 30.000
euro.

Umowy na dostawy $rodkéw zywnosci obowigzujace w kontrolowanym okresie:

Na podstawie przedtozonych do kontroli uméw stwierdzono, ze w kontrolowanym okresie
w Jednostce obowigzywaty cztery umowy zawarte w dniu 02.01.2018r. na dostawy artykutéw
zywnosciowych:

1. Umowa nr 01/2018 Z zawarta na dostawy artykulow spozywczych (typu makaron, cukier,
Smietana, itp.). W umowie okreslono wartosé (szacunkowg) zamoéwienia na kwote brutto
27.690,00 z1.

2. Umowa nr 03/2018 Z zawarta na dostawy artykutow spozywezych (typu buraki, marchew,
kapusta kiszona, itp.). W umowie okreglono wartos¢ (szacunkowg) zamowienia na kwote
brutto 55.810,00 zi.

Laczna warto$é zamoéwienia wg powyzszych uméw wynosita 83.500,00 z1, natomiast wg

ewidencji do konta 201-26-801-80148-4220-26-31 »ROZR.Z DOST.I ODB. SKLEP EMI

GDYNIA-Zywnosé”, tj. konta kontrahenta, z ktérym zawarto ww. umowy warto$¢ dostaw w

2018r. wyniosta 114.198,70 zt. Z powyzszego wynika, ze nie przestrzegano warunkéw WW.

umow w zakresie okreslonych w nich wartoéci zamOwienia,

3. Umowa nr 02/2018 7 zawarta na dostawy artykutow spozywezych (typu kietbasa, topatka,
kurczak, itp.). W umowie okreslono wartosé (szacunkows) zamdwienia na kwote brutto
51.124,00 zt. Wg ewidencji do konta 201-26-801-80148-4220-26-33 ,ROZR.Z DOST.I
ODB. HANDEL A S-P P.X. PRZYJAZN 2ywnos¢” warto$é dostaw z ww. kontrahentem w
2018r. wyniosta 36.197,20 zt.

4. Umowa nr 04/2018 Z zawarta na dostawy artykutow spozywcezych (typu ryby). W umowie
okreslono warto$¢ (szacunkows) zaméwienia na kwote brutto 9.700,00 zt. Wg ewidencji do
konta 201-26-801-80148-4220-26-34 »ROZR.Z DOST.I ODB. Sklep Rybny "RYBKA"
Waclaw T. Gdynia zywnos¢” wartosé dostaw z ww. kontrahentem w 2018r. wyniosta
13.233,15 zk. Jak wynika z powyzszego nie przestrzegano warunkéw umowy w zakresie
okreslonej w niej wartosci zamoéwienia.

W toku kontroli stwierdzono, ze kierownik administracyjny, na podstawie rozméw telefonicznych
i informacji pozyskanych bezposrednio w sklepach, wypelniat formularze cenowe - po trzy dla
kazdej umowy i na podstawie kryterium cenowego wybierat najkorzystniejsza oferte. Niemniej
brak bylo na ww. formularzach cenowych z odrzuconymi ofertami potwierdzenia przez
dostawcow zawartych w nich danych oraz brak bylo notatki z wyboru oferenta.

W/w umowy nie zostaly objete kontrolg wstepng przez glownego ksiegowego, do czZego
obligowat art. 54 ust.1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych .

W Jednostee brak bylo uregulowan wewnetrznych w zakresie zamowien publicznych, ktorych
wartos¢ nie przekracza 30.000 euro, co bylo niezgodne § 3a zarzgdzenia nr 8137/05/TV/M
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 11 stycznia 2005r. w sprawie: udzielenia zamoéwien publicznych
przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta Gdyni (tekst ujednolicony).

§ 4270 Zakup ustug remontowych

Wydatki zrealizowane z dochodéw na wydzielonym rachunku w §4270 wyniosty 1.690,00 z1
(W calosci rozdziat 80101) zgodnie z ewidencja ksiegowa do konta 132-22-801-80101-4270-2
~RWD-ZAKUP USLUG REMONTOWYCH”, co stanowilo 0,94 % wydatkow ogblem
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poniesionych z dochodéw na wydzielonym rachunku i 48,29% planu (plan 3.500,00 z}).

Kontrolg objeto 100% wydatkow w ww. paragrafie. Powyzsze dotyczyly malowania duzej i malej
szatni szkolnej oraz korytarza migdzy tymi szatniami, co szczegotowo oméwiono w rozdziale 2
niniejszego protokotu na stronach 15-16.

§ 4480 Podatek od nieruchomosci

Wydatki zrealizowane z dochodéw na wydzielonym rachunku w §4480 wyniosly 33,00 zt
(W calodci rozdzial 80101) zgodnie z ewidencjg ksiggowa do konta 132-22-801-80101-4480-2
»RWD- podatek od nieruchomosci”, co stanowilo 0.2 % wydatkéw ogélem poniesionych
z dochodéw na wydzielonym rachunku i 11% planu (plan 300,00 z}).

Kontrolg objeto 100% wydatkéw tym paragrafie. Jak wynika z ustalen kontroli na powyzsza
kwote skladala sie nalezno$¢ z tytulu podatku od nieruchomosci wynikajgca z deklaracii
zlozonych w UM Gdynia w dniu 24.08.2018r. - na rok 2018 w kwocie 17,00 zt oraz z tytulu
deklaracji za 2017 rok w kwocie 16,00 z1. (dow. ksieg. 722)

Dodatkowe informacie z przeprowadzonej za 2018r. kontroli w zakresie prawidlowoséci
dokonywania wydatkow z rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, tozsame z ustaleniami dot. wydatkéw_budzetowych zawarto w rozdziale 2
niniejszego protokotu na stronach 18 - 19 niniejszego protokotu.

3.3. Rozliczenie $rodkéw pozostajgcych na wydzielonym rachunku dochodow na koniec 2018r.

Nie wydatkowane $rodki wynikajace z salda na wydzielonym rachunku dochodéw jednostki
budzetowej na dzien 28 i 31 grudnia 2018r. w kwocie 1.994,66 zi zostaly w dniach 28 i
31.12.2018r. odprowadzone na rachunek Urzedu Miasta Gdyni, co potwi erdzaly wyciaggi bankowe
Nr: 189 i 190/2018 z odpowiednio 28 i 31.12.2018r. (dow. ksieg. 943 poz. 18 i 946). Powyzsze
zostato zaksiggowane na stronie Wn konta 820 »Rozliczenie wyniku finansowego” w
korespondencji ze strong Ma kont analitycznych 132-26-801-80148-2400-6 +WPLATA DO
BUDZETU NADWYZKI DOCH.WELASNYCH” ; 132-28-801-80195-2400-8 ,WPEATA DO
BUDZETU NADWYZKI DOCH> WLASNYCH”. Pod data ostatniego dnia roku Jednostka
dokonala przeksiggowania salda konta 820 na konto 870 ,,Podatki i obowiazkowe rozliczenia z
budzetem obciazajace wynik finansowy” (dow. ksigg. 966) /korespondencja kont Wn 870 i Ma
820/ a nastepnie (tym samym dokumentem) przeksiegowania salda konta 870 na konto 860
»Wynik finansowy” /korespondencia kont Wn 860 i Ma 870/, Whplate nadwyzki dochodéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw jednostki budzetowej w tacznej kwocie
1.994,66 zt wykazano w sprawozdaniu Rb-34S za 2018r. jako wydatki w rozdziatach: 80148 §
2400 (kwota 434,66 z1) i 80195 § 2400 (kwota 1.560,00 zb). Saldo konta 132 ,Rachunek
dochodéw jednostek budzetowych” na dzien 31.12.2018r. bylo zgodne z ewidencja ksiegowa
»Zestawienie obrotow i sald za m-c 12/2018 dla kont 132 syntetycznie w 17 znakow” i wynosito
0,00 zt, co potwierdzat ww. wyciag bankowy Nr: 190/2018.

Dyrektor i gtéwny ksiggowy ztozyli w dniu 15.05.2019r. oswiadczenie o przediozeniu do kontroli
wszystkich dokumentéw zwigzanych z zakresem przeprowadzonej kontroli finansowej za 2018
rok /zalgcznik nr 35/.

Zestawienie stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybieni stanowi zalacznik nr
36.

Na tym protokét zakoficzono.

Protokét sporzadzono w 2-ch Jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w Jednostce. Kontrolowana Jednostka
zostala poinformowana o procedurach dotyczacych praw wynikajacych z Zarzadzenia nr
175/10/VI/K Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 stycznia 2010r. w sprawie: szczegblowych zasad
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przeprowadzania kontroli finansowych przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowej Urzedu
Miasta Gdyni tj. o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu
kontroli oraz prawa zlozenia wyjasnien do niniejszego protokotu w ciagu 7 dni od daty jego
podpisania.

Kontrolujaca dokonata wpisu do ksiazki kontroli, zalozonej 2011 roku, na stronach 19-20, pod
poz. 48.

Dokumenty z kontroli stanowig nw. zalaczniki:

Nr 1
Nr2
Nr3
Nr 4
Nr 5

Nr 6
Nr7

Nr8

Nr9

Nr 10
Nr1l

Nr 12

Nr 13

Nr 14

Nr 15

Nr 16

Nr 17

Nr 18

Nr 19

Nr 20

Nr 21
Nr22
Nr23
Nr 24
Nr 25
Nr 26
Nr 27
Nr28
Nr 29
Nr 30
Nr3l
Nr 32
Nr 33
Nr 34
Nr 35

Nr 36

kserokopia pelnomocnictwa dyrektora do zawierania umow

kserokopia zakresu obowiazkow gléwnego ksiggowego (p. Bogustawy Radzymifiskiej)

wyciag z ,Zasad (polityki) rachunkowogci”

wydruk planu kont za rok 2018 dla wszystkich kont

wydruki pierwszych i ostatnich stron: Dziennika dokumentéw ,,BUDZET” za m-c Grudzien/2018, zestawienia
obrotow i sald za m-c¢ 12/2018 dla kont analitycznych i ksiegi gloéwnej

kserokopie dow. ksieg nr 222, 328, 438, 540, 649

kserokopia sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31
grudnia 2018r. (rocznego)

wydruk ,,Zestawienie obrotéw i sald za miesige 12/2018 dla kont 130 syntetycznie wg 17 znakéw” obraz z dnia
12.04.2019r.

kserokopia sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2018r. (rocznego)

wydruk ,,Zestawienie obrotéw i sald za miesige 12/2018 dla kont 980 analitycznych” obraz z dnia 10.04.2019r.
wydruk ,,Zestawienie obrotéw i sald za miesige 12/2018 dla kont 999 syntetycznie wg 17 znakéw” obraz z dnia
10.04.2019r,

kserokopia sprawozdania Rb-34S wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art, 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawezy od poczatku roku do 31 grudnia 2018r.

wydruk ,,Zestawienie obrotéw i sald za miesigc 12/2018 dla kont 132 syntetycznie wg 17 znakéw” obraz z
dnia 10.04,2019r.

wydruk ,,Zestawienie obrotéw i sald za miesigc 12/2018 dla kont 2__ -2 syntetycznie wg 3 znakéw” obraz z
dnia 16.04.2019r,

kserokopia sprawozdania Rb-50 o wydatkach zwigzanych wykonywaniem zadad z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 201 8r.

kserokopia sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych wediug stanu na
koniec IV kwartatu 2018r.

wydruk ,,Zestawienie obrotéw i sald za miesigc 12/2018 dla kont 2 syntetycznie wg 17 znakéw” obraz z dnia
12.04.2019r.

kserokopia sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutow dluznych oraz porgczen i gwarancji wedtug
stanu na koniec IV kwartatu 2018r.

kserokopia bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian funduszu oraz informacji dodatkowej na dzien
31.12.2018r.

kserokopia sprawozdania Rb-23 o stanie srodkéw na rachunkach bankowych paristwowych jednostek
budzetowych, z wylaczeniem izb celnych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2018,

kserokopia planu finansowego wydatkéw budzetowych wraz z wybranymi zmianami

wykaz dowodow ksiegowych objetych kontrolg za 2018r. w paragrafie 4240 klasyfikacji budzetowe;j
kserokopie uméw: nr 8435/8725/15394/0/, nr 01711/18 i nr 01712/18

kserokopie uméw: nr CDPDFCDS/12943000/2017, nr MMP_57436 oraz aneksu z dnia 01.01.2017r,
kserokopie dow. ksieg. 942/23, 912/2. 913/12, 942/15, 942/7, 942/17,922/6

wykaz objetych kontrolg uméw wraz z ustaleniami dotyczacymi odptatnosci za Wwynajem

kserokopie zestawien kosztow i przyktadowych kalkulacji kosztéw wynajmu pomieszczen szkolnych
szczegolowe ustalenia w zakresie terminowosci oplacania naleznosci za najem

o$wiadczenie dyrektora Jednostki z dn, 24.04.2019 . 0 korzystaniu przez pracownikéw z obiadéw

kserokopie kart wynagrodzefi za 2018r. pracownikow kuchni

kserokopia ,,Regulaminu programu .,Szkola Otwarta” w SP nr 29 w Gdyni”

o$wiadczenie koordynatora o terminach platnosci za Szkote Otwartg

kserokopie rozliczen nauczycieli z zajeé w Szkole Otwartej oraz stron z dziennikéw zajed

wykaz dowod6w ksiggowych objetych kontrolg za 2018r. w paragrafie 4210 klasyfikacji budzetowe;
oswiadczenie dyrektora i glownego ksiggowego o przedlozeniu do kontroli wszystkich dokumentéw
zwigzanych z zakresem kontroli finansowej za 2018 rok

zestawienie stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidlowosci i uchybien

RS
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Gdynia, dn. 15.05.2019r.

/podpis kontrolujacego/

19.09 2019

/data i podpis ginownego ksiegowego/

Potwierdzam odbior Jednego egzemplarza protokohu kontroli.

YREKTOR gy },
SZKOLA PODSTAWUWA Nr 29 ~ "&r Ewa Sﬁ’?}k&
im. Stefana Zeromskiego A CO) \ @ e
81-257 Gdynia, ul. Sciegiennego 8

623-12-44 1 g
- ée(l n/fg;(%% o 0002151414 /data i podpis dyrektora/
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