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Zatgcznik nr 7

Opis przedmiotu zamdéwienia

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursow i szkolen dla nauczycieli z metod i form organizacyjnych
sprzyjajacych ksztattowaniu kompetencji kluczowych, w tym nauczania metodg eksperymentu,
w ramach projektow edukacyjnych, pn: ,Mate skrzydta, wysokie loty — program kompleksowego
wsparcia szkét podstawowych w Gdyni” oraz ,Rozwinn skrzydta — program kompleksowego
wsparcia gimnazjow w Gdyni”, dofinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Kod CPV:
— 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
— 80500000-9 Ustugi szkoleniowe,
— 80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne.

2. Zakres tematyczny zamdwienia:
A. Kursy iszkolenia z metod i form organizacyjnych sprzyjajacych ksztattowaniu kompetencji

kluczowych, w tym nauczania metodg eksperymentu.

3. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursdw dla nauczycieli
z zakresu podnoszenia kompetencji kluczowych nauczycieli z gdynskich szkét podstawowych
wraz z wydaniem kazdemu uczestnikowi pisemnego zaswiadczenia potwierdzajgcego nabycie

kompetencji.

4. Czas trwania i sposdb organizacji pojedynczego szkolenia (dla 1 grupy): program szkolenia
zawiera godziny, zgodnie z opisem ponizej, 1 godzina = godzina dydaktyczna® zaje¢
stacjonarnych, ktére bedg realizowane od poniedziatku do pigtku w godzinach 15.00 — 20.00

z uwzglednieniem przerwy kawowej oraz przerwy na obiad (lunch).

1 Godzina dydaktyczna = 45 min.
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Il. Szczegdtowy Opis przedmiotu zamodwienia. Zamdwienie obejmuje jedng czesé, w skfad ktorej

wchodzg nastepujace szkolenia:

A. Kursy i szkolenia z metod i form organizacyjnych sprzyjajacych ksztattowaniu kompetencji

kluczowych, w tym nauczania metodg eksperymentu

Szkolenie 1.
Tytut: Mediacja jako metoda rozwigzywania konfliktéw w szkole
Nazwa projektu: ,,Rozwin skrzydta — program kompleksowego wsparcia gimnazjow w Gdyni”
Miejsce realizacji: Szkota Podstawowa nr 40, ul. Gospodarska 1, 81-008 Gdynia oraz Zespdt Szkét
Ogodlnoksztatcgcych nr 6, ul. gen. J. Hallera 9, 81-453 Gdynia
Odbiorca: nauczyciele ze Szkoty Podstawowej nr 40(30 nauczycieli z Gimnazjum nr 3) oraz
nauczyciele z Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgcego nr 6 (20 nauczycieli z Gimnazjum nr 10)
Liczba godzin: 12 h
Liczba oséb: 50
llos¢ grup: 4
Przyktadowe tematy zajec:
e Edukacja prawna ucznidw. Mediacja jako innowacyjna metoda wychowawcza w rozwoju
nowoczesnej szkoty.
¢ Mediacja w oswiacie — instytucja, metoda, narzedzie komunikacyjne.
e Sprawy z zakresu Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich a mediacja.
e Psychologiczne aspekty mediacji.

e Zastosowanie mediacji w kontekscie wychowania i edukacji.

Szkolenie 2.
Tytut: Techniki coachingowe w pracy nauczyciela — Jak motywowac, wspierac i wspotpracowac?
Nazwa projektu: ,,Rozwin skrzydta — program kompleksowego wsparcia gimnazjow w Gdyni”
Miejsce realizacji: Szkota Podstawowa nr 40, ul. Gospodarska 1, 81-008 Gdynia
Odbiorca: nauczyciele ze Szkoty Podstawowej nr 40 (Gimnazjum nr 3) oraz nauczyciele Szkoty
Podstawowej nr 31 (Gimnazjum nr 12)
Liczba godzin: 16 h
Liczba oséb: 32
llos¢ grup: 2
Przyktadowe tematy zajec:
* Wykorzystywanie coachingu w pracy nauczyciela.

* Wydobywanie mocnych i stabych stron ucznia.
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* Podnoszenie motywacji ucznia do pracy.

¢ Coaching jako skuteczna forma dotarcia do ucznia.

Szkolenie 3.
Tytut: Metody pracy na zajeciach wyréwnawczych
Nazwa projektu: ,,Rozwin skrzydta — program kompleksowego wsparcia gimnazjow w Gdyni”
Miejsce realizacji: Zesp6t Szkét Ogdlnoksztatcgeych nr 6, ul. gen. J. Hallera 9, 81-453 Gdynia
Odbiorca: nauczyciele Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgeych nr 6 (Gimnazjum nr 10)
Liczba godzin: 8 h
Liczba oséb: 27
llos¢ grup: 2
Przyktadowe tematy zajec:
* Teoria inteligencji i jej wptyw na style uczenia sie i nauczania.
¢ Preferencje ucznidw i nauczycieli w przypadku okreslonych modalnosci.
e Gry dydaktyczne i ich funkcje — projektowanie prostych typow gier dydaktycznych i analiza ich
przydatnosci do ksztatcenia réznorodnych umiejetnosci wynikajgcych z podstawy programowe;.

e Zasoby internetowe i przyktady ich wykorzystania na zajeciach wyréwnawczych.

Szkolenie 4.
Tytut: Ocenianie ksztattujgce rozwaj uczniow
Nazwa projektu: ,,Rozwin skrzydta — program kompleksowego wsparcia gimnazjow w Gdyni”
Miejsce realizacji: Szkota Podstawowa nr 43, ul. Porebskiego 21, 81-185 Gdynia
Odbiorca: nauczyciele Szkoty Podstawowa nr 43 (Gimnazjum nr 16) oraz nauczyciele Szkoty
Podstawowej nr 44 (Gimnazjum nr 17)
Liczba godzin: 12 h
Liczba oséb: 6
llos¢ grup: 1
Przyktadowe tematy zajec:
e Czym jest ocenianie w szkole? Definicje i podstawy prawne, idea oceniania ksztattujgcego,
formutowanie celu ogdlnego i celdw szczegdtowych oceniania ksztattujacego.
e Funkcje oceny. Rozwijanie kompetencji nauczycieli w zakresie oceniania na rdznych
przedmiotéw. Ocenianie jako proces wspierajgcy ucznidow (ocenianie ucznidéw w klasach I-llI
i uczniow starszych w sSwietle obowigzujgcych przepiséw. Potrzeby rozwojowe i mozliwosci
dzieci, a ocenianie w szkole (dostosowanie wymagan edukacyjnych).
* Jak poprzez ocenianie motywowac skutecznie uczniow?

* Cele lekcji i praca z celami lekgji.
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e Warunki osiggania celu, kryteria oceniania.

* Wspétpraca z rodzicami w zakresie oceniania ksztattujgcego.

* Informacja zwrotna ucznidw i nauczycieli, pytania kluczowe, ocena kolezeriska, samoocena.

¢ Ocenianie ksztattujgce jako odpowiedz na potrzeby ucznidw, rodzicow i nauczycieli.

e ocenianie ksztattujgce a ocenianie sumujgce, dekalog oceniania. Ewaluacja w procesie

wspomagania szkoty.

Szkolenie 5.
Tytut: Ocenianie ksztattujgce rozwaj uczniow
Nazwa projektu: ,Mate skrzydta, wysokie loty — program kompleksowego wsparcia szkét
podstawowych w Gdyni”
Miejsce realizacji: Szkota Podstawowa nr 34, ul. Cylkowskiego 5, 81-465 Gdynia
Odbiorca: nauczyciele Szkoty Podstawowa nr 34, nauczyciele Szkoty Podstawowej nr 44 oraz
nauczyciele Szkoty Podstawowej nr 43
Liczba godzin: 12 h
Liczba oséb: 10
llos¢ grup: 1
Przyktadowe tematy zajec:
e Czym jest ocenianie w szkole? Definicje i podstawy prawne, idea oceniania ksztattujgcego,
formutowanie celu ogdlnego i celdow szczegdtowych oceniania ksztattujgcego.
e Funkcje oceny. Rozwijanie kompetencji nauczycieli w zakresie oceniania na rdznych
przedmiotéw. Ocenianie jako proces wspierajgcy uczniow (ocenianie ucznidéw w klasach I-llI
i uczniow starszych w sSwietle obowigzujgcych przepiséw. Potrzeby rozwojowe i mozliwosci
dzieci, a ocenianie w szkole (dostosowanie wymagan edukacyjnych).
* Jak poprzez ocenianie motywowac skutecznie uczniow?
* Cele lekcji i praca z celami lekgji.
e Warunki osiggania celu, kryteria oceniania.
* Wspétpraca z rodzicami w zakresie oceniania ksztattujgcego.
 Informacja zwrotna ucznidw i nauczycieli, pytania kluczowe, ocena kolezerska, samoocena.
¢ Ocenianie ksztattujgce jako odpowiedz na potrzeby ucznidw, rodzicow i nauczycieli.
e ocenianie ksztattujgce a ocenianie sumujgce, dekalog oceniania. Ewaluacja w procesie

wspomagania szkoty.

Szkolenie 6.
Tytut: Rozwijanie kreatywnosci dzieci i diagnozowanie potrzeb ucznia

Nazwa projektu: ,Mate skrzydta, wysokie loty — program kompleksowego wsparcia szkét
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podstawowych w Gdyni”

Miejsce realizacji: Szkota Podstawowa nr 35, ul. Uczniowska 1, 81-647 Gdynia

Odbiorca: nauczyciele Szkoty Podstawowej nr 35,

Liczba godzin: 8 h

Liczba osob: 53

llos¢ grup: 4

Przyktadowe tematy zajec:

Aktywno$¢ osobista — niezbedny warunek efektywnego uczenia sie.

Czynniki wewnetrzne i zewnetrzne warunkujgce efektywne nauczanie i uczenie sie.
Rola nauczyciela w procesie nauczania.

Metody aktywizujgce przydatne w realizacji roznych etapdéw lekcji.

Aktywizowanie uczniéw na zajeciach wychowawczych.

Poznanie narzedzi do diagnozowania potrzeb dzieci.

Podstawy procesu diagnozowania dziecka.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest opracowac:

a) szczegdtowy program szkolenia:
» program musi zawiera¢ co najmniej:

— nazwe i zakres szkolenia,

— czas trwania i miejsce organizacji szkolenia,

— wymagania wstepne dla uczestnikdw szkolenia,

— cele szkolenia,

— plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ z uwzglednieniem wskazania Wykonawcy co
do minimalnego zakresu szkolenia oraz ich wymiar, podziat na godziny teoretyczne
i praktyczne,

— wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,

— sposoéb sprawdzania efektéw szkolenia;

b) materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika adekwatne do tresci i tematyki szkolenia,

niezbedne do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przedstawionym Zamawiajgcemu
szczegdtowym programem szkolenia;

test przed i na zakonczenie zajec z zakresu zwigzanego z programem szkolenia.
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IV.

a)

b)

Regi

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu do akceptacji opracowany szczegétowy program
szkolenia, materiaty szkoleniowe oraz testy w terminie do 3 dni roboczych od daty podpisania
umowy. Zamawiajagcy ma prawo przedstawi¢ uwagi do szczegdtowego programu szkolenia
i materiatow szkoleniowych, a Wykonawca ma obowigzek je uwzgledni¢ i zgodnie z nimi
przeprowadzi¢ szkolenie.

Zamawiajgcy nie ponosi kosztow dojazdu kadry szkoleniowej na miejsce szkolenia.
Szczegbtowy harmonogram szkolenn Wykonawca jest zobowigzany uzgodni¢ z Zamawiajgcym.

Harmonogram ustalany bedzie dla kazdej grupy oddzielnie i bedzie zawierat daty i godziny,
uwzgledniajgc wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszym postepowaniu. Zajecia w danej
grupie rozpoczng sie w terminie 4 dni roboczych od daty przekazania przez Zamawiajgcego
Wykonawcy listy oséb wraz ze wskazaniem szkoty, w ktorej majg odbywac sie zajecia. Wszelkie
zmiany w harmonogramie na etapie realizacji przedmiotu zamdwienia muszg zosta¢ uzgodnione
z Zamawiajacym i nie wymagajg zmiany umowy.

Wykonawca gwarantuje, ze osoby, ktére bedg wykonywaé przedmiot zamdwienia, posiadajg
odpowiednie doswiadczenie i wiedze umozliwiajgcg profesjonalng realizacje tresci programu
szkolenia.

Po podpisaniu umowy Zamawiajacy przekaze komplet dokumentéw, jaki uczestnicy musza
wypetni¢ w pierwszym dniu szkolenia, po ich wypetnieniu w ciggu 3 dni zostang one przekazane

Zamawiajgcemu.

W ramach realizacji szkolenn Wykonawca zobowiazany jest do:

stosowania zasad promocji i informacji, zgodnie z wytycznymi dla projektédw dofinansowanych
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego;

oznaczania budynkdéw i pomieszczen w ktérych realizowany jest szkolenie oraz informowania
uczestnikébw o wspétfinansowaniu przedmiotu umowy ze S$rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

zapewnienia codziennego cateringu w postaci cieptych i zimnych napojéw(kawa, mleczko do
kawy, herbata, cukier, wody gazowanej/niegazowanej po max. 0,5 | na osobe, ciastek) oraz co
najmniej jednego gorgcego positku(danie obiadowe);

zapewnienia osoby, ktéra bedzie odpowiadata za sprawy organizacyjno - techniczne zwigzane
z realizacjg prowadzonych szkolen;

przekazania najpdzniej w dniu rozpoczecia zaje¢ wszystkim uczestnikom szkolenia
szczegétowego harmonogramu, uzgodnionego wczesniej w porozumieniu z Zamawiajgcym.
Przekazanie uczestnikom harmonogramu szkolenia nalezy potwierdzié¢ lista potwierdzajaca

odbidr harmonogramu przez uczestnikéw;
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f)

g)
h)

j)

k)

merytorycznego opracowania i przekazania we witasnym zakresie uczestnikom szkolenia
materiatéw szkoleniowych(skrypt/podrecznik, notes, dtugopis, teczka) niezbednych do
realizacji szczegdétowego programu szkolenia i adekwatnych do jego tresci. Materiaty
szkoleniowe powinny byé przekazywane uczestnikom na poczatku zaje¢ badZz na biezgco
zgodnie z realizowanym tematem zaje¢. Przekazanie uczestnikom szkolenia materiatéw
szkoleniowych nalezy potwierdzi¢ listg potwierdzajgcg odbiér materiatéw szkoleniowych przez
uczestnikdw szkolenia (podpisywana kazdorazowo w chwili przekazywania uczestnikom
materiatow z wyszczegdlnieniem jakie materiaty sg przekazywane);
przekazania Zamawiajgcemu jednego kompletu materiatéw szkoleniowych;
zapewnienia odpowiedniego wyposazenia w sprzet i materialty umozliwiajgce prawidtowy
przebieg szkolenia, m.in. rzutnik, komputery, ekran, flipchart;
przekazania Zamawiajgcemu zaakceptowanego szczegdtowego programu szkolenia;
sporzadzenia i wydania wszystkim uczestnikom szkolenia imiennych zaswiadczen ukorczenia
szkolenia, za$ Zamawiajgcemu przekazania listy potwierdzajgcej odbidr zaswiadczen przez
uczestnikébw oraz kopie zaswiadczen potwierdzone przez Wykonawce za zgodnos$é
z oryginatem. (Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na zaswiadczeniach m.in. imienia
i nazwiska uczestnika, nazwe szkolenia, ramowy program szkolenia, wymiar godzin, logotypy
projektu zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi EFS). Warunkiem wydania zaswiadczenia na
zakonczenie szkolenia jest min. 80% obecnosci na zajeciach. Wzér zaswiadczen przygotowany
przez Wykonawce zostanie uprzednio zaakceptowany przez Zamawiajgcego;
sporzadzenia i prowadzenia na biezgco dokumentacji z przebiegu szkolenia. Na dokumentacje
z przebiegu szkolenia sktada sie m.in.:
— dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. plan realizacji szkolenia, liste uczestnikdw, realizacje zajec
dydaktycznych, wykaz uczestnikdw, ktérzy ukonczyli szkolenie,
— listy potwierdzajgce obecnos¢ na zajeciach (podpisywang na kazdych zajeciach),
— liste potwierdzajgcg odbidr materiatéw szkoleniowych przez uczestnikéw szkolenia
(podpisywana kazdorazowo w chwili przekazywania uczestnikom materiatéw
z wyszczegdlnieniem jakie materiaty sg przekazywane),
— liste potwierdzajgcg otrzymanie serwisu kawowego oraz gorgcego positku
— protokoty z wynikami przeprowadzonych testow przed i na zakonczenie zaje¢ (osobno dla
kazdej grupy) wraz z podaniem imienia i nazwiska osob, ktére je rozwigzaty,
— rejestr wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia,
— liste potwierdzajgca odbidr zaswiadczen ukonczenia szkolenia,
— dokumentacje fotograficzng z prowadzonego szkolenia (min. 2 zdjecia na grupe) na ptycie

CD lub DVD;
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1)

p)

q)

umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia w kazdym czasie
kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegdlnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych
materiatow, frekwencji uczestnikdw oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych;

przekazywania biezgcych informacji do koordynatora projektu o przypadkach nieobecnosci
uczestnikow na szkoleniach;

umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego wykonania zdje¢ dla celéw Promocji
Projektu;

przestrzeganie w ramach realizowanych szkolen zasad réwnosci szans kobiet
i mezczyzn oraz niedyskryminacji;

opracowania i przeprowadzenia wsréd uczestnikdw szkolenia ankiet ewaluacyjnych na
zakonczenie zaje¢ (Wykonawca dostarczy wzér ankiet ewaluacyjnych celem akceptacji przez
Zamawiajgcego);

dostarczenia Zamawiajgcemu wypetnionych przez uczestnikéw ankiet wraz z raportem
zbiorczym zawierajacym analize danych zawartych w ankietach w terminie nie dtuzszym niz 5
dni roboczych od daty zakorczenia zajg¢ kazdej grupy szkoleniowej;

zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentédw zwigzanych z realizacjg umowy
w sposéb zapewniajgcy dostepnos$é, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz udostepnienia ich

instytucjom krajowym i Unii Europejskiej upowaznionym do kontroli.
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