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Gdynia, dnia 18.06.2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: udzielenia zamdwienia publicznego do kwoty 30 000 € zgodnie z art. 6a oraz art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986 ze zm.) na: Swiadczenie ustugi cateringowej dla uczestnikéw szkolen
realizowanych w ramach projektu: ,Laboratorium Edukacji  Przysztosci”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
1. Zamawiajgcym jest Gmina Miasta Gdyni, 81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54,
reprezentowana przez Wiceprezydenta Miasta Gdyni.

2. Wydziat prowadzacy postepowanie — Wydziat Edukacji w Urzedzie Miasta Gdyni.

Il. Tryb udzielania zamdéwienia:
Udzielenia zamdwienia publicznego do kwoty 30 000 euro zgodnie z art. 6a oraz art. 4 pkt 8 z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

I1l. Opis przedmiotu zamdéwienia publicznego:

Przedmiotem zamdwienia jest $Swiadczenie ustugi cateringowej dla uczestnikéw szkolen
realizowanych w ramach projektu: ,Laboratorium Edukacji Przysztosci” wspoétfinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdéj na lata 2014-2020.

Kod CPV zamdwienia:

CPV- 55520000-1 — ustugi dostarczania positkow

Miejsce realizacji szkolen: XVII Liceum Ogdlnoksztatcace ul. 10 Lutego 26, 81-364 Gdynia.
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Harmonogram szkolen:

Lp. | Nazwa szkolenia Termin szkolenia Liczba oséb
1. | Tutoring w edukacji 01.07.2019 4
2. | Tutoring w edukacji 02.07.2019 4
3. | Tutoring w edukacji 03.07.2019 4
4. | Grywalizacja w edukacji 04.07.2019 4
5. | Model STEAM 05.07.2019 4
6. | Wykorzystywanie TIK w edukacji 08.07.2019 6
7. | Wykorzystywanie TIK w edukacji 09.07.2019 6
8. | Umiejetnosci i techniki trenerskie 21.08.2019 4
9. | Umiejetnosci i techniki trenerskie 22.08.2019 4
10. | Coaching w edukacji 26.08.2019 6
11. | Coaching w edukacji 27.08.2019 6
12. | Praca metodg projektu 29.08.2019 4
13. | Umiejetnosci i techniki trenerskie 06.09.2019 4
14. | Umiejetnosci i techniki trenerskie 09.09.2019 4
15. | Umiejetnosci i techniki trenerskie 13.09.2019 4
16. | Przywdédztwo edukacyjne 16.09.2019 5
17. | Przywédztwo edukacyjne 20.09.2019 5
Suma: 78

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej w okresie od 01.07.2019 r.

do 20.09.2019 r. dla uczestnikow szkolen realizowanych w ramach projektu: ,Laboratorium Edukacji

Przysztosci” wspotfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

W okresie od 01.07.2019 r. do 20.09.2019 r. zaplanowano tgcznie 17 dni szkoleniowych, w ktérych

wezmie udziat 4-6 osdb kazdego dnia. taczna liczba positkéw w okresie Swiadczenia ustugi wyniesie

78 zestawow (serwis kawowy 78 zestawdw + lunch 78 zestawdw).
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Wymagania dotyczgce organizacji cateringu:

1) Oferent zapewnia serwis kawowy (w godz. 10:30 — 10.45) obejmujacy: kawe, herbate, cytryne,
cukier, mleko, wode gazowang i niegazowang, ciastka (lub ciastka zamiennie z owocami) min. 60
g/osoba.

2) Oferent zapewnia lunch (w godzinach 12:15 — 13:00) w formie zupy oraz drugiego dania
obiadowego wraz z napojem. Drugie danie powinno uwzglednia¢ nastepujgcg gramature: mieso/ryba
200g; suréwka lub warzywa gotowane 140g; dodatki skrobiowe (ziemniaki, kasza, ryz, makaron)
200g.

3) Oferent zapewnia dowdz cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji szkolern wskazane
przez Zamawiajgcego (ul. 10 Lutego 26, Gdynia). Koszt dowozu musi zosta¢ uwzgledniony w cenie
oferty.

4) Oferent zapewnia wtasne naczynia (termosy/podgrzewacze, filizanki, talerzyki, szklanki/kubeczki,

tyzeczki, noze, widelce, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu.

Ponadto sktadajgc oferte Oferent zobowigzuje sie do:

1) swiadczenia ustugi cateringowej z wykorzystaniem $wiezych produktéw zywnosciowych;

2) przyrzadzania positkéw w dniu swiadczenia ustug cateringowych;

3) przygotowywania positkéw na bazie produktéw wysokiej jakosci; ryby podawane w zestawach
powinny byé Swieze i pozbawione osci - filetowane, dania i napoje gorgce powinny posiadac
odpowiednia temperature w momencie podania, owoce powinny by¢ czyste i dojrzate;

4) przygotowywania potraw z surowcéw wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych, mato
przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujgcych, zageszczajgcych, barwigcych
lub sztucznie aromatyzowanych. Positki nie mogg by¢ wykonywane z produktow typu instant,
np. zupy w proszku i sosy w positku oraz produktow gotowych. W przypadku produktéow
przetworzonych, takich jak kawa, herbata, ciasteczka kruche, soki, woda, cukier, mleko, itp. Oferent
zobowigzuje sie, ze beda one posiadac¢ date przydatnosci do spozycia wygasajgcg nie wczesniej
niz na 1 miesigc przed dniem wykonania ustug;

5) ustalania z Zamawiajagcym menu na poszczegdlne spotkania, w szczegdlnosci sktadnikéw
kompozycji owocéw, rodzajéw zup i dan gtéwnych w terminie min. 3 dni przed planowanym
spotkaniem;

6) zapewnienia obstugi kelnerskiej, rozumianej jako dziatanie osoby lub oséb, odpowiedzialnych

za rozmieszczenie potraw oraz sprzatanie w trakcie i po zakonczeniu positku.
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7) dostarczania positkbw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najpdiniej 5 minut

przed rozpoczeciem przerwy kawowej oraz lunchowej;

8) zapewnienia odpowiednich urzgdzen grzewczych w tym przedtuzaczy, kabli niezbednych
do ich podtgczenia i do wykonania ustugi;

9) uprzatniecia naczyn i sprzetu oraz wywiezienia $mieci pozostatych po positkach po zakoriczeniu

spotkania.

Kwota przeznaczona na realizacje zamoéwienia: Zamawiajgcy na realizacje catego zamdwienia moze

przeznaczy¢ nie wiecej niz 3.900,00 zt brutto.

IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od 01.07.2019 r. do 20.09.2019 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

Z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw powigzanych z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Wykonawca winien ztozy¢ oferte sporzadzong w jezyku polskim, ktérej zawartosc

stanowi¢ bedzie wypetniony formularz ofertowy - o tresci odpowiadajacej zatgcznikowi nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy).

4. Oferta powinna zosta¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:

m.burkiewicz@gdynia.pl, pocztg lub dostarczona osobiscie do Wydziatu Edukacji Urzedu
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Miasta Gdyni adres: Urzad Miasta Gdyni, Wydziat Edukacji, 81-310 Gdynia, ul. Slaska 35-37,

pok. C 100 do dnia 24.06.2019 r. do godziny 10.00.
5. Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce w wyznaczonym terminie do wyjasnien tresci

ztozonej oferty lub uzupetnien ztozonej oferty.

VIl. Termin zwigzania oferta — 30 dni od terminu sktadania ofert.

VIII. Kryterium oceny ofert jest:

a) Cena (C) - waga kryterium 60%
b) Aspekty spoteczne (A) - waga kryterium 40%

Sposodb oceny ofert:

Ad. a) w kryterium ,,Cena”:

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium 10 pkt otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizszg cene catkowitg brutto za wykonanie zamdwienia podang przez Wykonawce w formularzu
ofertowym (Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego), natomiast pozostali wykonawcy otrzymajg

odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
C= Cmin/Cofx 10
gdzie:
Cmin — oznacza najnizszg cene z zaoferowanych
Cof — oznacza cene w badanej ofercie

Uzyskane w ten sposdb punkty beda pomnozone przez wspétczynnik odpowiadajgcy wadze tego

kryterium.

Cena powinna obejmowacd wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia

oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena musi byé podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku

VAT — jezeli wystepuje. Nalezy zastosowac zaokraglenia do dwdch miejsc po przecinku.
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Ad. b) w kryterium , Aspekty spoteczne”:

Lp. Opis kryterium , Aspekty spoteczne” Liczba punktow

Liczba oséb z niepetnosprawnoscig zatrudnionych 10 (max.)

przy realizacji zamdwienia w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz  zatrudnieniu

1 niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018, poz. 511 ze zm.)

a) 2 osoby i wiecej; 10 pkt
b) 1 osoba; 5 pkt
c) 0 oséb. 0 pkt

W ramach kryterium Zamawiajgcy przyzna od 0 do 10 punktéw (wedtug skali podanej w tabeli
powyzej), na podstawie informacji zawartych przez Wykonawce w formularzu ofertowym
(zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego). Uzyskane w ten sposéb punkty bedg pomnozone
przez wspotczynnik odpowiadajacy wadze tego kryterium.

W celu potwierdzenia zatrudnienia osdb z niepetnosprawnoscig przy realizacji zamdéwienia
Wykonawca w formularzu oferty (zatacznik nr 1) sktada oswiadczenie o zatrudnianiu takich

0s6b na dzien sktadania ofert.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktéw
(P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+A

gdzie:

P — oznacza tgczng liczbe punktéw oferty ocenianej;

C — oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”;

A —oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium , Aspekty spoteczne”.
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Osoby do kontaktu:

Marta Burkiewicz, tel. 58 761 77 24, e-mail: m.burkiewicz@gdynia.pl.
Justyna Giez, tel. 58 761 77 23, e-mail: j.giez@gdynia.pl.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, Zamawiajacy informuje, ze administratorem danych osobowych
Wykonawcy oraz oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego
w niniejszym postepowaniu [dalej dane osobowe], jest Prezydent Miasta Gdyni, Gdynia
81-382, Al. Marszatek Pitsudskiego 52-54, umgdynia@gdynia.pl, tel.: +48 58 66 88 000.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac

sie z Inspektorem ochrony danych osobowych za posrednictwem adresu: e-mail: iod@gdynia.pl /
adres do korespondencji: 81-382 Gdynia, Al. Marsz. J. Pitsudskiego 52-54.

. Dane osobowe bedg przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na: Swiadczenie ustugi cateringowej
dla uczestnikow szkolen realizowanych w ramach projektu: ,Laboratorium Edukacji
Przysztosci” wspoifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
prowadzonym, na podstawie zapytania ofertowego.

. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktédrym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) [dalej ustawa
PZP].

. Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy, jej rozliczenia
i dochodzenia ewentualnych roszczen z niej wynikajacych, przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen z niej
wynikajacych.

. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okresSlonych danych wynikajg z ustawy Pzp. Niepodanie danych
osobowych moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, co skutkowac
moze wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

. Osoby, ktérych dane osobowe dotycza, posiadaja:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna sie,
ze przetwarzanie danych osobowych tej osoby dotyczacych narusza przepisy RODO;
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- Osobie, ktérych dane osobowe dotyczg, nie przystuguje:
- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
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