zatgcznik nr 2 do uchwaty nr 5/2019
Miejskiej Komisji Wyborczej ds. Wyboréw
do Rad Dzielnic z dnia 21.02.2019r.r.

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH
DOTYCZACE ZADAN | TRYBU PRZYGOTOWANIA
ORAZ PRZEPROWADZENIA GLOSOWANIA W WYBORACH RAD DZIELNIC

llekro¢ w wytycznych mowa jest o:

1) Zasadach — nalezy przez to rozumie¢ ,Zasady i tryb przeprowadzania wyboréw
do Rady Dzielnicy”, stanowigce zatgczniki nr 2 do poszczegdinych statutéw
dzielnic, bedacych zatgcznikami do uchwat w sprawach statutéw dzielnic;

2) Miejskiej Komisji Wyborczej — nalezy przez to rozumie¢ Miejskg Komisje Wyborczg
ds. Wyboréw do Rad Dzielnic.

Wytyczne Miejskiej Komisji Wyborczej sa wiazace dla obwodowych komisji
wyborczych, dlatego tez czionkowie komisji zobowigzani sa zapoznaé¢ sie
z caloscig wytycznych i bezwzglednie je stosowac (§ 11 pkt 7 Zasad).

Rozdziat |
Informacje ogodine

Cztonkowie komisji

1. W dniu wyboréw czionkowie komisji sg obowigzani nosi¢ identyfikatory
z imieniem i nazwiskiem oraz funkcjg petniong w komisji.

Cztonkowie komisji nie moga udziela¢ wyborcom pomocy w gtosowaniu, z wyjatkiem
pomocy udzielanej wyborcom niepetnosprawnym, polegajgcej na ustnym przekazaniu,
na prosbe wyborcy niepetnosprawnego, tresci obwieszczen wyborczych w zakresie
informacji o zarejestrowanych kandydatach, oraz informacji, o ktérych mowa w pkt 20 i
27.

2. Przewodniczgcy komisji kieruje pracami komisji, zwotuje jej posiedzenia
i przewodniczy im. W razie nieobecnosci przewodniczgcego jego obowigzki petni
zastepca przewodniczacego komisiji.

Podczas gtosowania przewodniczgcy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku
i spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania, przestrzeganiem zakazu
prowadzenia w jakiejkolwiek formie agitacji wyborczej w lokalu wyborczym i na terenie
budynku, w ktérym lokal ten sie znajduje (§ 50 ust. 1 Zasad) i przestrzeganiem
wiasciwego toku czynnos$ci podczas gtosowania. Ma prawo zazgdac opuszczenia lokalu
przez osoby naruszajgce porzadek i spokdj (§ 51 ust. 1 Zasad), a w razie potrzeby
zwréci¢ sie do komendanta witasciwego miejscowo komisariatu Policji lub Strazy
Miejskiej w Gdyni o zapewnienie koniecznej pomocy (§ 51 ust. 3 Zasad). W lokalu
wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktérym miesci sie ten
lokal, nie mogg by¢é umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materiaty o



charakterze agitacyjnym — kontroli w tym zakresie komisja dokonuje bezposrednio przed
dniem gtosowania oraz ponownie przed rozpoczeciem gtosowania, a takze — w razie
potrzeby — w trakcie gtosowania. W razie umieszczenia takich materiatdw komisja
usuwa je.

Przypadki zaktocenia gtosowania odnotowuje sie w punkcie 18 protokotu gtosowania
w obwodzie sporzadzanego przez komisje.

Mezowie zaufania

3. Mezowie zaufania mogg by¢é obecni w dniu wyboréw w lokalu wyborczym
podczas wszystkich czynnosci wykonywanych przez komisje, zaréwno przed
rozpoczeciem gtosowania, w trakcie jego trwania oraz po jego zakonczeniu (§ 32 ust. 6
Zasad). Zgtaszajgcy liste kandydatow moze wyznaczyé po jednym mezu zaufania
do kazdego obwodu gtosowania oraz jednego meza zaufania do Miejskiej Komisgiji
Wyborczej (§ 32 ust. 3 Zasad). Mezowie zaufania moga jednakze zmieniac¢ sie w ciggu
pracy komisji. Mezowie zaufania przedstawig do wgladu komisji zaswiadczenie wydane
przez Miejskg Komisje Wyborczg. Komisja sprawdza tozsamos¢ osoby okazujgcej
zaswiadczenie.

4. Funkcji meza zaufania w danym obwodzie gtosowania nie moze petni¢ osoba
kandydujgca na radnego w okregu wyborczym wtasciwym dla tego obwodu ani cztonek
komisji wyborczej.

5. Podczas obecnosci w lokalu wyborczym mezowie zaufania noszg identyfikatory
z imieniem, nazwiskiem oraz funkcjg. ldentyfikatory nie mogg zawiera¢ elementéw
kampanii wyborcze;.

Mezowie zaufania majg prawo zgtaszaé przewodniczgcemu komisji na biezaco uwagi
i zastrzezenia, wnosi¢ uwagi do protokotéw gtosowania w obwodzie, z wymienieniem
konkretnych zarzutéw (§ 55 ust. 7 Zasad), oraz by¢ obecni przy przekazywaniu
protokotu gtosowania Miejskiej Komisji Wyborczej (§ 32 ust. 6 Zasad).

Mezowie zaufania nie mogg wykonywac zadnych czynnos$ci cztonka komisji, pomagaé
wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien. Mezowie zaufania nie sg uprawnieni
takze do liczenia ani do przegladania kart do gtosowania przed rozpoczeciem
gtosowania, w trakcie gtosowania i po jego zakonczeniu.

Obserwacja czynnosci wykonywanych przez komisje obwodowg nie uprawnia mezéw
zaufania do utrwalania pracy komisji za pomocg aparatdédw fotograficznych lub kamer.
Dopuszczalne jest natomiast fotografowanie oraz filmowanie protokotu gtosowania
podanego do wiadomosci publicznej przez obwodowa komisje wyborcza.

Wykonywanie uprawnien mezow zaufania nie moze utrudnia¢ pracy komisji, zakiécaé
powagi gtosowania ani naruszac¢ jego tajnosci. Niedopuszczalne jest takze wchodzenie
przez mezow zaufania do pomieszczenia za zastona, zapewniajgcego tajnosé
gtosowania, w chwili, gdy w pomieszczeniu tym znajduje sie wyborca, nawet jesli wyrazit
on na to zgode.

Przewodniczacy komisji informuje mezdéw zaufania o przystugujgcych im prawach
i wskazuje im miejsce w lokalu wyborczym, z ktérego bedg mogli obserwowac przebieg
gtosowania.



Przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o charakterze porzadkowym,
w przypadku gdy dziatania mezow zaufania wykraczajg poza ich uprawnienia, utrudniajg
prace komisji, zaktocajg powage gtosowania lub naruszajg jego tajnos¢. Fakt ten nalezy
odnotowa¢ w punkcie 15 protokotu gtosowania w obwodzie sporzgdzanego przez
komisje.

Dziennikarze

6. W czasie gtosowania w lokalu mogg przebywaé dziennikarze posiadajgcy wazng
legitymacje dziennikarska lub inny dokument potwierdzajacy reprezentowanie redakciji.

Dziennikarze sg obowigzani zgtosic swojg obecnos¢ przewodniczgcemu komisiji
oraz stosowa¢ sie do zarzadzen majgcych na celu zapewnienie powagi i tajnosci
gtosowania. Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadéw w lokalu, w ktérym
odbywa sie gtosowanie, ani przebywa¢ w tym lokalu przed rozpoczeciem gtosowania
oraz po jego zakonczeniu. Za zgodg Miejskiej Komisji Wyborczej dopuszczalne jest
sfilmowanie i sfotografowanie momentu otwierania przez obwodowg komisje wyborcza
urny wyborczej i wyjmowania z niej kart do gtosowania. Po wykonaniu tej czynnosci
przedstawiciele prasy obowigzani sg niezwtocznie opusci¢ lokal komisiji.

Lokal wyborczy

7. W lokalu wyborczym powinny znajdowac sie: godto Rzeczypospolitej Polskiej,
urna, pomieszczenia lub ostony zapewniajgce tajnos¢ gtosowania, umieszczone w takiej
liczbie i w taki sposdb, aby zapewni¢ sprawny jego przebieg. Miejsca za ostonami
powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania. W miejscach tych nalezy takze
umiesci¢ plakat informacyjny Miejskiej Komisji Wyborczej o sposobie gtosowania i
warunkach waznosci gtosu.

Lokal wyborczy powinien byé — w miare mozliwosci — tak urzadzony, aby wyborca
po otrzymaniu karty do gtosowania kierowat sie bezposrednio do miejsca za ostong,
a nastepnie w strone urny.

Komisja obowigzana jest sprawdzi¢, czy urna wykonana jest w taki sposéb, aby przez
caly czas, od jej zamkniecia i opieczetowania do jej otwarcia po zakonczeniu
gtosowania, nie byto mozliwe wrzucenie do niej kart w inny sposob, niz przez otwor do
tego przeznaczony, ani wyjecie bgdz wysypanie sie kart.

8. W widocznym miejscu w lokalu wywiesza sie urzedowe obwieszczenia
i informacje o:
1) liczbie radnych wybieranych w okregu; mogg to by¢ wyciggi z obwieszczen
dotyczgce wtasciwych okregéw wyborczych;
2) numerach i granicach obwodéw gtosowania oraz siedzibach obwodowych komisiji
wyborczych;
3) zarejestrowanych kandydatach;
4) skresleniu z listy kandydatéw na radnych nazwiska kandydata, kit6re pozostato

na karcie do gtosowania, wraz z informacjami o warunkach waznosci gtosu
na takiej karcie;



5) sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtosu;
6) skfadzie komisiji.

9. Obwieszczenia i informacje powinny byé dodatkowo umieszczone na wysokosci
umozliwiajgcej ich odczytanie przez wyborcow niepetnosprawnych z ograniczong
sprawnoscig ruchows.

10. Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu
oraz zna¢ numery telefonéw, pod ktérymi petnione bedg dyzury Miejskiej Komisiji
Wyborczej oraz dyzury w Urzedzie Miasta Gdyni.

11.  Nie pozniej niz w przeddzien wyborow komisja skontroluje stan wyposazenia
lokalu oraz oznakowania budynku, w ktérym odbedzie sie gtosowanie.

Komisja wtasciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb wyborcéw niepetnosprawnych
sprawdza, czy lokal oraz elementy jego wyposazenia spetniajg warunki, o ktérych mowa
W rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokal
obwodowych  komisji  wyborczych  dostosowanych do potrzeb  wyborcéw
niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 158, poz. 938).

O stwierdzonych brakach lub nieprawidtowosciach komisja zawiadamia Prezydenta
Miasta, a nastepnie sprawdza, czy zostaty one usuniete.

Rozdziat i
Zadania komisji przed dniem wyboréw

12.  Nie pdzniej niz w 5. dniu po powotaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie,
na ktérym, po zapoznaniu sie z Regulaminem pracy obwodowych komisji wyborczych,
dokonuje wyboru przewodniczgcego komisji i jego zastepcy oraz, po zapoznaniu sie z
niniejszymi wytycznymi, ustala sposéb wykonania swoich zadan.

Komisja podaje do publicznej wiadomosci, w sposdb zwyczajowo przyjety, informacje
0 swoim sktadzie z uwzglednieniem petnionych funkcji. W dniu gtosowania informacje
o sktadzie komisji wywiesza sie w lokalu wyborczym.

13.  Najpbzniej w przeddzien gtosowania przewodniczacy zwotuje posiedzenie komisji
poswiecone organizacji jej pracy w dniu gtosowania. W czasie tego posiedzenia komisja
ustala w szczegdélnosci godziny rozpoczecia pracy w dniu gtosowania. Informacje o
godzinie rozpoczecia pracy podaje sie do publicznej wiadomosci przede wszystkim
przez jej wywieszenie w budynku, w ktérym miesci sie lokal wyborczy (w sposob
umozliwiajacy zapoznanie sie z tg informacjg takze, gdy budynki te sg zamkniete).
Informacja ta jest przeznaczona przede wszystkim dla mezéw zaufania w celu
umozliwienia im obecnosci przy wszystkich czynnosciach komisji poprzedzajgcych
otwarcie lokalu.

14. Komisja odbiera, najpdzniej w przeddzien gtosowania, karty do gtosowania,
protokoty gtosowania, piecze¢ oraz spis wyborcéw wraz z listg wyborcow, ktorzy udzielili

petnomocnictwa do gtosowania. Komisja ustala takze, w uzgodnieniu z Prezydentem
Miasta, miejsce i sposéb przechowywania odebranych materiatdéw do dnia gtosowania.

15.  Czlonkowie komisji doktadnie sprawdzajg, czy:



1) karty do gtosowania zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie oraz czy dotyczg
wtasciwego okregu wyborczego;

2) karty do gtosowania sg prawidtowo wydrukowane, np. czy nie majg btedéw
i usterek drukarskich;

3) karty do gtosowania sg kompletne, tj. czy zawierajg wszystkich kandydatow
zarejestrowanych w danym okregu i czy dane te sg prawidtowe (sprawdzenia
poprawnosci kart komisja dokonuje na podstawie obwieszczenia Miejskiej Komisji
Wyborczej o zarejestrowanych kandydatach);

4) przekazano wtasciwg liczbe protokotéw gtosowania (4 egzemplarze);

5) przekazano witasciwy spis wyborcéw wraz z listg wyborcow, ktérzy udzielili
petnomocnictwa do gtosowania. W przypadku gdy nie zostat sporzadzony spis
wyborcéw w czesci B (obejmujacy obywateli Unii Europejskiej niebedgcych
obywatelami polskimi), sprawdzi¢ nalezy takze, czy przekazano czysty formularz
czesci B spisu wyborcow;

6) przekazano wtasciwg piecze¢ komisji, tj. czy nazwa i siedziba komisji oraz numer
obwodu dotyczg danej obwodowej komisji wyborczej;

7) przygotowane zostaty potrzebne materiaty biurowe (przybory do pisania, papier,
tusz i poduszka do stempli, linijka, tasma klejaca itp.).

16.  Odbiér dokumentéw potwierdza sie na pismie, wymieniajgc ich rodzaj i ilos¢,
w tym liczbe otrzymanych kart do gtosowania. Protokét odbioru otrzymuje organ
przekazujacy, a jego kopie wigcza sie do dokumentacji komisiji.

Spis wyborcow (wraz z listg wyborcdw, ktérzy udzielili pethomocnictwa do gtosowania)
przekazuje sie przewodniczgcemu komisji w przeddzien gtosowania, gdyby zatem
przekazanie pozostatych dokumentéw wymienionych wyzej nastgpito wczesniej,
przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢ odrebnie.

Rozdziat i
Zadania komisji w dniu wyboréw
przed otwarciem lokalu wyborczego

17. W dniu wyboréw komisja zbiera sie w lokalu wyborczym w mozliwie petnym
skfadzie, z udziatem przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy, na tyle wczes$nie,
aby wykona¢ wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem gtosowania,
lecz nie p6zniej niz o godz. 7%.

18.  Przed rozpoczeciem gtosowania komisja, w mozliwie petnym sktadzie:

1) ponownie przelicza karty do gtosowania; ustalong liczbe komisja wpisuje w punkcie
2 protokotu gtosowania w obwodzie;

2) ostemplowuje karty do gtosowania — w miejscu na to przeznaczonym — swojg
pieczecig; w celu unikniecia wydania wyborcy karty niewaznej zaleca sie
ostemplowanie wszystkich kart do gtosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed
godzing 8%; w razie niemoznosci wykonania tej czynnosci przed rozpoczeciem
glosowania nalezy ostemplowaé karty bezposrednio po godzinie 8%, mozliwie



przed rozpoczeciem wydawania kart wyborcom; po ostemplowaniu wszystkich kart
nalezy je wraz z pieczecig komisji odpowiednio zabezpieczyc¢;

3) rozktada spis wyborcow oraz karty do gtosowania w sposob utatwiajgcy
prowadzenie gtosowania;

4) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone sg urzedowe
obwieszczenia i informacje, o ktéorych mowa w pkt 8, sprawdza réwniez,
czy (wlokalu przeznaczonym dla oséb niepetnosprawnych) dodatkowo
sg one umieszczone na wysokosci umozliwiajgcej ich odczytanie z wdzka
inwalidzkiego; w razie stwierdzenia nieprawidtowosci w tym zakresie komisja
podejmuje niezwtocznie dziatania dla ich usuniecia;

5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym
miesci sie lokal, nie znajdujg sie elementy stuzace prowadzeniu kampanii
wyborczej (plakaty, ulotki, napisy); w razie umieszczenia takich materiatébw komisja
usuwa je; kontrole w tym zakresie nalezy przeprowadza¢ réwniez w toku
gtosowania;

6) sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg i plombuje; urna powinna by¢
ustawiona w takim miejscu, by byta przez caly czas gtosowania widoczna dla
cztonkéw komisji i mezéw zaufania; ponadto mozliwe jest wyznaczenie jednego
cztonka komisji (rotacyjnie), ktérego zadaniem bedzie czuwanie nad urng. Urny nie
wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego. Urna musi pozosta¢ zamknieta przez caty czas
od zamkniecia az do jej otwarcia po zakonczeniu gtosowania. Gdyby w tym czasie
doszto do otwarcia urny, komisja odnotowuje to zdarzenie i wyjasnia jego
przyczyne w punkcie 18 protokotu gtosowania.

Rozdziat IV
Zadania komisji w trakcie glosowania

Otwarcie lokalu wyborczego

19. O godzinie 8% komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia gtosowania do czasu
jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie zapewniajgcym
wyborcom udziat w gtosowaniu bez zaktécen przy wydawaniu kart do gtosowania,
ale co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z udziatem przewodniczgcego komisji
badz jego zastepcy (§ 43 Zasad). WymoOg obecnosci co najmniej 3 os6b z komisiji
oznacza state przebywanie takiej liczby cztonkéw w pomieszczeniu, w ktérym znajduje
sie urna.

Postepowanie w przypadku skreslenia kandydata lub uniewaznienia rejestracji
listy

20. Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gtosowania, a przed dniem wyboréw,
Miejska Komisja Wyborcza skresli z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata
lub (oraz) uniewazni  rejestracje  listy = kandydatéw, wowczas  obowigzana
jest niezwtocznie zawiadomic¢ o tym fakcie wtasciwe obwodowe komisje wyborcze.

W takim przypadku nie dokonuje sie druku nowych kart do gtosowania. Miejska Komisja



Wyborcza sporzadza informacje o nowym, prawidtowym brzmieniu karty do gtosowania
przez odwzorowanie takiej karty ze skreSlonym nazwiskiem kandydata
oraz o warunkach waznosci gtosu oddanego na takiej karcie. Otrzymang informacje
o dokonanych skresleniach i nowym brzmieniu karty do gtosowania komisja obwodowa
umieszcza w lokalu wyborczym przy wtasciwym obwieszczeniu oraz informuje ustnie
o tym wyborcéw.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje jakichkolwiek skreslen i adnotacji
na kartach do gtosowania.

Czynnosci przed wydaniem wyborcy karty do glosowania
21.  Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:

1) sprawdza tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub kazdego
innego dokumentu z fotografig, pod warunkiem Ze ustalenie tozsamosci wyborcy na
jego podstawie nie budzi watpliwosci (§ 44 ust. 1 Zasad). Dokumentem tym nie
moze by¢ ,ksigzeczkowy” dowdd osobisty;

2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do gtosowania w tym obwodzie,
przez sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcow. Obywatele
polscy umieszczeni sg w czesci A spisu wyborcéw, natomiast pozostali obywatele
Unii Europejskiej w czesci B spisu wyborcow.

Dopisywanie wyborcow do spisu wyborcow

22. W dniu gtosowania, zgodnie z § 44 ust. 2 Zasad, komisja dopisuje do spisu
wyborcow, na wiasciwym dodatkowym formularzu spisu (w czesci A spisu wyborcéw —
obywateli polskich, natomiast w czesci B spisu wyborcow — pozostatych obywateli Unii
Europejskiej), i umozliwia gtosowanie osobie pominietej w spisie, jezeli udokumentuje
ona (np. przedstawiajgc dowdd osobisty), iz stale zamieszkuje na terenie tego obwodu
gtosowania, a Referat Ewidencji Ludnosci i Meldunkéw Urzedu Miasta Gdyni, na
zgdanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze pominiecie jest wynikiem pomytki powstatej
przy sporzadzaniu spisu. Cztonek komisji, ktory otrzymat potwierdzenie z Urzedu Miasta
Gdyni, sporzgdza notatke, ktérg dotgcza sie do spisu wyborcow.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie
wyborcow.

Wydawanie wyborcom kart do glosowania
23.  Wyborcom wydaje sie jedng karte do gtosowania (§ 45 ust. 1 Zasad).

24.  Przy wydawaniu kart do gtosowania obwodowa komisja sprawdza, czy wydawane
karty sg ostemplowane jej pieczecia.

Ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wlasnorecznym podpisem,
W przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania karty do gtosowania.
Jezeli wyborca nie potwierdzi wiasnorecznym podpisem odbioru karty do gtosowania,
komisja odmawia jej wydania. Jedynie w przypadku gdy wyborca okaze komisji
dokument potwierdzajgcy, ze jest osobg niepetnosprawng o znacznym lub



umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 511, z pézn. zm.) i w zwigzku z tym nie moze potwierdzi¢
otrzymania karty do gtosowania, cztonek komisji wydajgcy karty do gtosowania wraz z
przewodniczacym lub zastepcg przewodniczgcego stwierdza fakt wydania karty oraz
przyczyne braku podpisu osoby otrzymujgcej karte (adnotacja ,brak mozliwosci podpisu”
w uwagach). W przypadku watpliwosci, czy przedtozony dokument upowaznia wyborce
do niepotwierdzenia odbioru karty podpisem w spisie, komisja zwraca sie 0 pomoc do
Urzedu Miasta Gdyni.

Przy czynnosci potwierdzania przez wyborcédw otrzymania kart nalezy zwrécic
szczegblng uwage, by podpisy sktadane byty w miejscach (w linii) odpowiadajgcych
nazwiskom. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

25. Przy wydawaniu kart do gtosowania obwodowa komisja wyborcza zapewnienia
ochrone danych osobowych wyborcéw ujetych w spisie. Zabezpieczenie danych
powinno by¢ realizowane w sposob umozliwiajgcy osobom odbierajgcym karte do
glosowania i sktadajgcym podpis na spisie wyborcédw sprawdzenie tylko wiasnych
danych. Reszta spisu wyborcéw powinna by¢ zastonieta.

26. Komisja odmawia ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn
tego zgdania (np. z powodu pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia jej itp.).

27. Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposéb gtosowania
oraz warunki waznosci gtosu, zgodnie z informacjami umieszczonymi na karcie
do gtosowania. Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementdw agitacyjnych.

Ponadto komisja jest obowigzana, na prosbe wyborcy niepetnosprawnego,
do przekazania ustnie tresci obwieszczen wyborczych w zakresie informacji
o zarejestrowanych  kandydatach. Przekaz dotyczacy kandydatow powinien
sie ogranicza¢ do poinformowania wyborcy o liczbie kandydatéow, a takze imionach
i nazwiskach kandydatéw. Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastepca
przewodniczgcego w obecnosci innego cztonka komisji.

Glosowanie przez petnomocnika

28. Komisja dopuszcza do gtosowania osoby posiadajgce petnomocnictwo
do gtosowania w imieniu wyborcy ujetego w spisie wyborcow.

Wyborca, ktéry udzielit petnomocnictwa do gtosowania w jego imieniu, moze w dniu
glosowania doreczy¢é komisji oswiadczenie o cofnieciu petnomocnictwa, a takze
gtosowac osobiscie, jezeli nie gtosowat jeszcze w jego imieniu petnomocnik. Gtosowanie
osobiste wyborcy powoduje wygasniecie pethomocnictwa do gtosowania w jego imieniu.

Komisja nie dopusci natomiast do gtosowania wyborcy, kiérego petnomocnik wzigt
udziat w gtosowaniu w jego imieniu wczesniej. Rdwniez ztozenie oswiadczenia
o cofnieciu petnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania komisja obowigzana
jest odnotowac w spisie wyborcow oraz na otrzymanej wraz ze spisem liscie wyborcow,
kt6rzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu.

Petnomocnik, przed przystgpieniem do gtosowania, okazuje swéj dowdd osobisty lub



inny dokument z fotografig oraz akt petnomocnictwa sporzadzony przez Prezydenta
Miasta Gdyni lub upowaznionego pracownika Urzedu Miasta.

Przed wydaniem kart do gtosowania komisja sprawdza w spisie wyborcéw, czy wyborca,
ktéry udzielit petnomocnictwa, jest ujety w spisie wyborcow, a takze czy wyborca
nie glosowat wczesniej osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano, ze petnomocnictwo
wygasto z innej przyczyny lub zostato cofniete. Jezeli wyborca, ktéry udzielit
petnomocnictwa, nie jest ujety w spisie wyborcow, komisja jest obowigzana wyjasni¢
telefonicznie w Referacie Ewidencji Ludnosci i Meldunkéw Urzedu Miasta Gdyni
przyczyne nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborcow. Jezeli Urzad Miasta potwierdzi,
ze nieumieszczenie wyborcy w spisie wynika z omyiki, komisja dopisuje wyborce (NIE
PELNOMOCNIKA) do spisu wyborcow na wiasciwym dodatkowym formularzu spisu
(wczesci A spisu wyborcow — obywateli polskich, natomiast w czesci B spisu
wyborcow — pozostatych obywateli Unii Europejskiej). Cztonek komisji, ktdry otrzymat
potwierdzenie z Urzedu Miasta, sporzadza notatke, ktérg dotgcza sie do spisu
wyborcow.

Komisja odmawia wydania petnomocnikowi karty do gtosowania i zatrzymuje akt
petnomocnictwa do gtosowania w przypadku wczesniejszego gtosowania osobistego
wyborcy, wygasniecia petnomocnictwa z innej przyczyny lub cofnigcia petnomocnictwa.

Po stwierdzeniu, ze wyborca nie gtosowat osobiscie, petnomocnictwo nie wygasto
zinnej przyczyny i nie zostato cofniete, komisja odnotowuje nazwisko i imie (imiona)
petnomocnika wyborcy w spisie wyborcéw w rubryce ,Uwagi”, odpowiadajgcej pozyciji,
pod ktérg umieszczono nazwisko wyborcy, wraz z oznaczeniem ,petnomocnik”, akt
petnomocnictwa do gtosowania zatgcza do spisu i wydaje petnomocnikowi karte
do gtosowania. Ponadto komisja odnotowuje fakt gtosowania przez petnomocnika
na otrzymanej wraz ze spisem wyborcdw liScie wyborcow, ktérzy udzielili
petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu.

Petnomocnik potwierdza otrzymanie kart do gtosowania wtasnym czytelnym podpisem
w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania karty do gtosowania
przez wyborce udzielajgcego petnomocnictwa do gtosowania.

Przebieg gtlosowania

29. W czasie gtosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni gtosowali osobiscie
i w taki sposéb, aby nie zostata naruszona tajnos¢ gtosowania, a takze aby gtosowanie
nie zostato wykorzystane przez wyborcow do prowadzenia agitacji wyborczej.

30. Niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe. Zakaz
ten nie dotyczy os6b posiadajgcych petnomocnictwo do gtosowania.

31. Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w gtosowaniu inna
osoba, w tym takze niepetnoletnia. Pomoc ta moze mie¢ tylko techniczny charakter;
nie moze ona polegac¢ na sugerowaniu wyborcy sposobu gtosowania lub na gtosowaniu
w zastepstwie tego wyborcy. Dopuszczalne jest, aby na zyczenie osoby
niepetnosprawnej w pomieszczeniu za zastong przebywata osoba udzielajgca pomocy.
Pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji ani maz zaufania.

32. Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do gtosowania poza lokal



wyborczy. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze wyborca wyniost karte do gtosowania
na zewnatrz, obowigzana jest fakt ten opisa¢ w punkcie 18 protokotu gtosowania oraz w
punkcie 13.

33. Komisja na biezgco sprawdza liczbe podpisow w spisie potwierdzajgcych
otrzymanie karty przez wyborcéw.

W przypadku, gdy liczba ta przekroczy 60% liczby otrzymanych przez komisje kart
do glosowania, komisja obowigzana jest powiadomi¢ Miejskg Komisje Wyborczg
o mozliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart z rezerwy. Natomiast gdy liczba
ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisje kart do gtosowania, komisja
wystepuje do Miejskiej Komisji Wyborczej o wydanie kart z rezerwy.

34. Komisja czuwa, aby nie doszto do przepetnienia urny wyborczej. Otwieranie urny
przy wykonywaniu tego zadania jest niedopuszczalne.

Przerwa w gtosowaniu

35. Gtosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen
zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie
nalezy rozumie¢ wytgcznie takie, ktére realnie uniemozliwia gtosowanie (np. katastrofa
budowlana dotyczgca budynku, w ktérym znajduje sie lokal wyborczy);
nie sg nadzwyczajnymi  wydarzeniami  sytuacje o  charakterze techniczno-
organizacyjnym (brak wtasciwej pieczeci, zapetnienie sie urny, brak pradu itp.).

O przyczynach uzasadniajgcych — zdaniem komisji — zarzgdzenie przerwy
w gtosowaniu, jego przedtuzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwtocznie
Miejska Komisje Wyborczg i za jej zgodg podejmuje uchwate w tej sprawie. Uchwate
0 zarzadzeniu przerwy w gtosowaniu, jego przedtuzeniu lub odroczeniu komisja
bezzwlocznie podaje do publicznej wiadomosci oraz przesyta Miejskiej Komisiji
Wyborczej. Uchwate te komisja zatgcza do protokotu gtosowania w obwodzie i czyni o
tym adnotacje w punkcie 15 protokotu gtosowania sporzgdzanego przez komisje (§ 49
ust. 1 Zasad).

36. W razie przerwania lub odroczenia gtosowania komisja zakleja i opieczetowuje
wlot urny, ustala liczbe niewykorzystanych kart do gtosowania, liczbe o0séb
uprawnionych do gtosowania, czyli liczbe os6b ujetych w spisie wyborcéw oraz liczbe
wydanych kart — na podstawie podpisow 0s6b w spisie wyborcow. Nastepnie spis
wyborcow, niewykorzystane karty do gtosowania oraz inne dokumenty komisji
umieszcza w odrebnych pakietach, opieczetowuje je i opisuje. Urne wraz z pakietami
oddaje na przechowanie przewodniczgcemu komisji. Z czynnosci tych nalezy sporzadzi¢
protokét, podajagc w nim liczbe niewykorzystanych kart do gtosowania, liczbe oséb
uprawnionych do gtosowania i liczbe wydanych kart (§ 49 ust. 2 Zasad).

37. Po sporzadzeniu protokotu przewodniczacy komisji zamyka lokal wyborczy
i opieczetowuje wejscie do lokalu pieczecig komisji. Piecze¢ komisji oddaje
sie na przechowanie zastepcy przewodniczgcego lub innemu cztonkowi komisji (§ 49
ust. 3 Zasad).

38. O zaistniatym zdarzeniu Miejska Komisja Wyborcza zawiadamia Prezydenta
Miasta Gdyni, ktéry zapewnia ochrone lokalu komisji w czasie przerwy w gtosowaniu.

10



Komisja oczekuje na przybycie przedstawiciela Prezydenta Miasta, ktory bedzie
odpowiedzialny za ochrone lokalu.

39. Przed wznowieniem gtosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie
na wejsciu do lokalu wyborczego, na urnie i pakietach z kartami oraz spisem nie zostaty
naruszone (§ 49 ust. 4 Zasad). W razie naruszenia pieczeci lub braku pakietéw albo
dokumentoéw komisja opisuje stwierdzony stan w protokole gtosowania sporzgdzanym
przez komisje, zawiadamia o tym niezwtocznie Miejskg Komisje Wyborczg i nastepnie
wykonuje czynnosci wskazane przez Miejskg Komisje Wyborcz3.

Rozdziat V
Zakonczenie glosowania

40. O godzinie 20% przewodniczacy komisji zarzadza zakonczenie gtosowania (§ 40
ust. 2 Zasad). Komisja zamyka lokal; osobom przybytym do lokalu przed tg godzing
nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu (§ 40 ust. 2 Zasad). Po opuszczeniu lokalu przez
ostatniego wyborce komisja zapieczetowuje wlot urny, zaklejajgc go paskiem papieru
opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej cztonkéw (§ 53 ust. 2 Zasad). W przypadku
podjecia przez komisje uchwa’{)y 0 przedtuzeniu gtosowania lokal wyborczy jest

zamykany pézniej niz o godz. 20%, tj. o godzinie wynikajacej z uchwaty.

41. Po zamknieciu lokalu i po zakonczeniu gtosowania w lokalu mogg przebywac
poza cztonkami komisji wytgcznie mezowie zaufania. Ponadto w czasie otwierania urny
i wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest obecnos¢ w lokalu przedstawicieli prasy,
na zasadach, o ktérych mowa w pkt 6. Mezowie zaufania nie mogg pomagac cztonkom
komisji w wykonywaniu ich zadan.

Rozdziat VI
Ustalenie wynikow glosowania
i sporzadzenie protokotu glosowania w obwodzie

Informacje wstepne

42. Niezwlocznie po zakonczeniu gtosowania obwodowa komisja wyborcza ustala
wyniki gtosowania w obwodzie (§ 53 ust. 1 Zasad). Czynnos$ci zwigzane z ustaleniem
wynikéw gtosowania w obwodzie i sporzgdzeniem protokotu gtosowania w obwodzie
komisja wykonuje w mozliwie petnym sktadzie. Nie jest dopuszczalne tworzenie z
cztonkdw komisji grup roboczych, ktore wykonywatyby oddzielnie czynnosci po
zakonczeniu gtosowania.

43. Komisja ustala wyniki glosowania i sporzgdza protokét glosowania w obwodzie,
wykorzystujgc w tym celu dostarczone protokoty (§ 55 ust. 2 Zasad).

44. Liczby w protokole gtosowania wpisuje sie w nastepujgcy sposob: liczby
jednocyfrowe wpisuje sie w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe —
w dwéch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich
kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadta
w ostatniej kratce z prawej strony.
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Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony
nalezy wpisac cyfre ,0”.

Rozliczenie kart do glosowania
45.  Komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania.

Wypetnianie punktu 2 protokotu glosowania

Komisja wpisuje w punkcie 2 protokotu gtosowania w obwodzie ustalong
przed rozpoczeciem gtosowania liczbe otrzymanych kart do gtosowania.

Wypetnianie punktu 3 protokotu glosowania

Komisja przelicza niewykorzystane karty do gtosowania. Ustalong przez komisje liczbe
niewykorzystanych kart do gtosowania wpisuje sie w punkcie 3 protokotu gtosowania
w obwodzie.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowac¢ w pakiety, opieczetowac je i opisac.

Wypetnianie punktu 1 protokotu glosowania

Komisja ustala liczbe wyborcédw uprawnionych do gtosowania, tj. umieszczonych
w spisie, facznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie gtosowania
na dodatkowych formularzach spisu.

W tym celu w pierwszej kolejnosci komisja ustala liczbe wyborcéw — obywateli polskich,
ti. umieszczonych w czesci A spisu wyborcow, tacznie z osobami dopisanymi
przez komisje w trakcie gtosowania na dodatkowych formularzach czesci A spisu.
Liczbe te wpisuje sie w punkcie 1a protokotu gtosowania.

Nastepnie komisja ustala liczbe wyborcéw — obywateli Unii Europejskiej niebedacych
obywatelami polskimi, tj. umieszczonych w czesci B spisu wyborcdw, tgcznie z osobami
dopisanymi przez komisje w trakcie gtosowania na dodatkowych formularzach czesci B
spisu. Liczbe te wpisuje sie w punkcie 1b protokotu w obwodzie.

Liczba os6b uprawnionych do gtosowania stanowi sume oséb ujetych w czesci A
(obywatele polscy) i czesci B (pozostali obywatele Unii Europejskiej) spisu wyborcow.

Liczbe te wpisuje sie w punkcie 1 protokotu gtosowania.

Wypetnianie punktu 4 protokotu glosowania

Kolejng czynnoscig komisji jest ustalenie liczby wyborcoéw, ktérym wydano karty
do gtosowania.

Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpisow potwierdzajgcych otrzymanie
karty do gtosowania (tgcznie z adnotacjami ,brak mozliwosci podpisu” zastepujgcymi

podpisy).
Nalezy pamietaé, ze uwzglednia sie podpisy w czesci A i B spisu wyborcow.
Liczbe wyborcdw ujetych:
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1) w czesci A spisu wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowania, wpisuje sie
w punkcie 4a protokotu gtosowania w obwodzie; liczba ta nie moze by¢ wieksza
od liczby wyborcow — obywateli polskich uprawnionych do gtosowania (punkt 1a
protokotu);

2) w czesci B spisu wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania, wpisuje sie
w punkcie 4b protokotu gtosowania w obwodzie; liczba ta nie moze by¢ wieksza
od liczby wyborcow — pozostatych obywateli Unii Europejskiej uprawnionych
do gtosowania (punkt 1b protokotu);

Liczba wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowania stanowi sume liczby wyborcéw —
obywateli polskich, ktérym wydano karty do gtosowania (punkt 4a protokotu gtosowania)
i liczby wyborcow — pozostatych obywateli Unii Europejskiej, ktorym wydano karty
do gtosowania (punkt 4b protokotu gtosowania). Liczbe te wpisuje sie w punkcie 4
protokotu gtosowania w obwodzie.

Liczba ta nie moze by¢ wieksza od liczby wyborcéw uprawnionych do gtosowania (punkt
1 protokotu).

Wypetnianie punktu 12 protokotu glosowania

Na podstawie ustalonych danych komisja ustala, czy liczba kart niewykorzystanych
(punkt 3 protokotu) i liczba wyborcow, ktéorym wydano karty do gtosowania (punkt 4
protokotu), stanowig w sumie liczbe kart, ktére otrzymata komisja (punkt 2 protokotu).

W razie stwierdzenia niezgodnos$ci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie, a jesli
wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalna przyczyna niezgodnosci musi
by¢ opisana w punkcie 12 protokotu gtosowania w obwodzie.

W razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci nalezy dokonac
tego na oddzielnej kartce papieru stanowigcej zatgcznik do protokotu. W protokole
nalezy zamiesci¢ informacje o sporzagdzeniu zatgcznika. Jezeli niezgodnosé
nie wystepuje, w punkcie przeznaczonym na ,Uwagi” nalezy wpisa¢ wyrazy ,brak uwag”.

W dalszej kolejnosci komisja dokonuje ustalen dotyczacych gtosowania
przez petnomocnika.

Wypetnianie punktu 5 protokotu glosowania

Komisja ustala liczbe wyborcéw gtosujgcych przez petnomocnika.

Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpiséw petnomocnikéw gtosujgcych
w imieniu wyborcow ujetych w spisie, znajdujgcych sie obok dopisku ,petnomocnik”
w rubryce spisu ,Uwagi”.

Bierze sie pod uwage dopiski zarowno w czesci A, jak i w czesci B spisu wyborcow.
Uzyskang liczbe komisja poréwnuje z liczbg otrzymanych aktow petnomocnictwa,
z pominieciem aktéw petnomocnictwa, ktére komisja otrzymata od o0so6b, ktdrych
petnomocnictwo wygasto lub zostato cofniete. Liczby te powinny byé rowne. Jezeli

zachodzi rozbiezno$¢ pomiedzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego
przeliczenia.
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Liczbe wyborcéw gtosujacych przez petnomocnika wpisuje sie w punkcie 5 protokotu
gtosowania w obwodzie.

Ustalenie wynikow gtosowania

46. Komisja sprawdza, czy plomby na urnie oraz pieczecie na wlocie do urny
pozostaty nienaruszone, po czym otwiera urne i wyjmuje z niej karty do gtosowania.

Zaleca sie zachowanie starannosci przy wyjmowaniu kart z urny, aby Kkarty
do gtosowania nie zostaty uszkodzone.

W przypadku stwierdzenia, ze w urnie znajdujg sie inne przedmioty niz karty
do gtosowania (w tym np. czyste kartki papieru), komisja oddziela je od Kkart
do gtosowania, a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje w punkcie 18 protokotu
gtosowania w obwodzie.

Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte na dwie
lub wiecej czesci, ktérych nie bierze sie pod uwage przy obliczeniach.

Karty takie nalezy zapakowac w pakiet, opieczetowac go i opisac.

Wypetnianie punktu 6 i punktu 13 protokotu gfosowania

Ustalone liczby kart wyjetych z urny komisja wpisuje w punkcie 6 protokotu gtosowania
w obwodzie.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 6 protokotu) nie jest réwna liczbie wyborcéw,
ktorym wydano karty do gtosowania (punkt 4 protokotu), wowczas przypuszczalng
przyczyne tego stanu rzeczy nalezy omowi¢ w punkcie 13 protokotu gtosowania.
Przyczyne te nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych i niewaznych. Jezeli roznica
nie wystepuje, w punkcie tym nalezy wpisa¢ wyrazy ,Brak uwag”.

W razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci nalezy dokonac
tego na oddzielnej kartce, ktérg zatacza sie do protokotu. W protokole nalezy zamiescic¢
informacje o sporzgdzeniu zatgcznika.

Wypetnianie punktu 7 i punktu 14 protokotu gfosowania

Komisja wydziela i liczy karty niewazne (tj. inne niz ustalone urzedowo lub nieopatrzone
pieczecig komisji obowodowej). Ustalone liczby kart niewaznych wpisuje sie w punkcie 7
protokotu gtosowania.

Nalezy uwaza¢, aby omytkowo w tym punkcie protokotu nie wpisa¢ liczby gtosow
niewaznych, o ktérych bedzie mowa w dalszej czesci wytycznych. Jezeli liczba kart
niewaznych jest wieksza niz 0, przypuszczalng przyczyne wystapienia kart niewaznych
nalezy opisa¢ w punkcie 14 protokotu gtosowania. Jezeli liczba kart niewaznych wynosi
0, w punkcie 7 protokotu nalezy wpisa¢ ,0”, a w punkcie 14 protokotu wyrazy ,Brak
uwag”.

Karty niewazne nalezy zapakowac¢ w pakiet, opieczetowac go i opisac.

Wypetnianie punktu 8 protokotu glosowania
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Pozostate karty sg kartami waznymi i na ich podstawie ustala sie wyniki gtosowania.
Karty wazne nalezy policzy¢.
Liczbe kart waznych wpisuje sie w punkcie 8 protokotu gtosowania.

Suma kart niewaznych (punkt 7 protokotu) i kart waznych (punkt 8 protokotu) musi by¢
rowna liczbie kart wyjetych z urny (punkt 6 protokotu).

Nastepnie komisja ustala wyniki gtosowania.

Wypetnianie punktu 9 protokotu glosowania

Na podstawie kart waznych komisja ustala liczbe gtos6w niewaznych oraz gtosow
waznych.

W trakcie przegladania kart do gtosowania komisja odktada osobno karty z gtosami
niewaznymi i osobno karty z gtosami waznymi.

Uznania gtosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim cztonkom
komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku gtosowania.

Ustalajgc, czy gtos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze reguty:

O w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowac, ze znakiem ,x” postawionym
w kratce sg dwie linie przecinajgce sie, ktérych punkt przeciecia znajduje sie w obrebie
kratki. Ustalenie, czy znak ,x” postawiony jest w kratce, czy poza nig, nalezy do komisji;

O wszelkie znaki, wykre$lenia, przekreslenia, w tym réwniez i znak ,x” postawiony
przez wyborce poza przeznaczong na to kratkg, traktuje sie jako dopiski, ktére
nie wptywajg na waznosc¢ gtosu (§ 52 ust. 3 Zasad). Natomiast wszelkie znaki graficzne
naniesione w obrebie kratki, w tym w szczegdlnosci zamazanie kratki, przekreslenie
znaku w kratce itp. powodujg niewaznos¢ gtosu.

Wyborca moze gtosowac na jednego kandydata (§ 52 ust. 1 Zasad).

Za niewazny uznaje sie gtos, gdy wyborca w kratce na karcie do gtosowania:
1) postawit znak ,x” przy nazwisku wiecej niz jednego kandydata;
2) nie postawit znaku ,x” przy nazwisku zadnego kandydata;

3) postawit znak ,x” tylko przy nazwisku kandydata skreslonego przez Miejskg
Komisje Wyborcza.

Jezeli wyborca postawit znak X’ przy nazwisku kandydata skreslonego
oraz przy nazwisku innego kandydata, to gtos taki jest wazny i zaliczany kandydatowi,
ktérego nazwisko nie zostato skreslone.

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi liczy sie i odktada, a ich liczbe wpisuje
w punkcie 9 protokotu gtosowania.

Karty wazne z gtosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowaé
goiopisa¢ ,Glosy niewazne =z kart waznych w wyborach do Rady

Dzielnicy........c.ccuen... i

15



Wypetnianie punktu 10 protokotu glosowania
Komisja liczy gtosy wazne i ich liczbe wpisuje w punkcie 10 protokotu gtosowania.

Nastepnie komisja sumuje liczby gtoséw niewaznych (punkt 9 protokotu) i gtosow
waznych (punkt 10 protokotu) i poréwnuje wynik z wczesniej wpisang liczbg kart
waznych (punkt 8 protokotu). Liczby te muszg by¢ réwne. Jezeli wystepuje rozbieznose,
nalezy poszukaé przyczyny btedu i po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisac
do protokotu.

Wypetnianie punktu 11 protokotfu glosowania
Komisja ustala liczbe gtoséw waznych oddanych na poszczegdélnych kandydatéw.

Ustalone dane wpisuje sie do odpowiednich rubryk protokotu gtosowania w obwodzie
w punkcie 11, oddzielnie przy nazwiskach poszczegd6lnych kandydatéw.

Liczba gtoséw otrzymanych przez ktdregokolwiek kandydata nie moze by¢ wieksza
od liczby gtoséw waznych (punkt 10 protokotu). Suma gtoséw oddanych na wszystkich
kandydatow musi by¢ réwna liczbie gtosbw waznych (punkt 12 protokotu). Jezeli
powyzsze warunki nie sg dotrzymane, nalezy poszukaé przyczyny btedu
i po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gtosowania Miejska Komisja Wyborcza
skreslita nazwisko kandydata, skreslone nazwisko kandydata umieszcza sie
(pozostawia) w odpowiedniej czesci protokotu gtosowania w obwodzie, a w miejscu
przeznaczonym na wpisanie liczby gtoséw uzyskanych przez tego kandydata
wpisuje sie ,XXXX.

Po sprawdzeniu prawidtowosci danych komisja pakuje karty wazne z gtosami waznymi.
Pakiet ten nalezy opisa¢ ,Gtosy wazne z kart waznych w wyborach do Rady
Dzielnicy .......ccooeuinnen. — e

Staranne wykonanie tej czynnosci pozwoli na szybkie wyjasnienie ewentualnych btedéw
w obliczeniach, a takze zarzutéw wynikajacych z uwag mezéw zaufania lub protestéw
wyborcow.

Nastepnie komisja wypetnia w pozostatych punktach protokét glosowania w obwodzie.

Uwagi do protokotu glosowania wnoszone przez mezéw zaufania i cztonkéw
komisiji

Wypetnianie punktu 16 i punktu 17 protokotu glosowania.

47. Do protokotu gtosowania mogg wnies¢ uwagi mezowie zaufania obecni
przy pracach komisji oraz cztonkowie komisji uczestniczgcy w jej pracach. Mgz zaufania,
ktory wniost uwage, podpisuje ja w protokole. Uwagi mezéw zaufania wpisuje sie
bezposrednio do protokotu w punkcie 16. Jezeli mezowie zaufania nie zgtosili uwag
lub nie byli obecni przy sporzgdzaniu protokotu, w punkcie tym nalezy wpisaé
odpowiednio wyrazy ,Brak zarzutéw” lub ,Brak mezéw zaufania w obwodzie”.
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Uwagi cztonkéw komisji wpisuje sie bezposrednio do protokotu w punkcie 17. Cztonek
komisji, ktory wniost uwage, podpisuje jg w protokole. Jezeli cztonkowie komisiji
nie zgtosili uwag, w punkcie tym nalezy wpisa¢ wyrazy ,Brak zarzutéw”.

Jezeli tre$¢ uwag mezdéw zaufania albo cztonkdédw komisji nie miesci sie na formularzu,
nalezy dotgczy¢ jg do protokotu, zaznaczajgc to w odpowiednim punkcie protokotu.

Komisja ma obowigzek ustosunkowaé¢ sie do wniesionych zarzutéw, zatgczajgc
do protokotu wyjasnienia.

Sporzadzenie protokotu glosowania i podawanie go do publicznej wiadomosci

48. Komisja jest obowigzana sporzgdzi¢ protokdt gtosowania wedtug wzoru
okreslonego uchwatg Miejskiej Komisji Wyborczej. Po sporzadzeniu protokotu
gtosowania, komisja przekazuje go niezwtocznie Miejskiej Komisji Wyborczej.

49. Protokot gtosowania w obwodzie, w trzech egzemplarzach, podpisujg wszyscy
cztonkowie komisji obecni przy ich sporzadzeniu, takze ci, ktérzy wniesli do nich uwagi.
Wszyscy cztonkowie komisji obecni przy sporzgdzeniu protokotu parafujg wszystkie jego
strony (oprocz ostatniej z podpisami). Protokoty opatruje sie pieczecig komisji (§ 55 ust.
6 Zasad).

50. Jeden egzemplarz protokotu gtosowania po zabezpieczeniu przed wptywem
warunkéw atmosferycznych (deszcz itp.) wywiesza w miejscu tatwo dostepnym
dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu (§ 56 Zasad). Protokét
powinien by¢ wywieszony w taki sposob, zeby mozliwe byto ich odczytanie takze z
wdzka inwalidzkiego. Wywieszenie protokotu gtosowania winno nastgpi¢ niezwtocznie
po jego sporzgdzeniu. Poza przypadkami, o ktérych mowa w pkt 35 (przerwa
w gtosowaniu), komisja nie moze opusci¢ lokalu wyborczego przed wywieszeniem
protokotu gtosowania.

W przypadku sprostowan dokonywanych w protokole komisja obowigzana jest podac
niezwtocznie tres¢ sprostowanego protokotu do publicznej wiadomosci.

Rozdziat VII
Przekazywanie protokotu gtlosowania
Miejskiej Komisji Wyborczej

51. Jeden egzemplarz sporzadzonego przez komisje protokotu gtosowania
w obwodzie wraz z zatgczonymi do protokotu ewentualnymi wniesionymi zarzutami
mezoéw zaufania i/lub cztonkdédw komisji oraz zajetym wobec nich stanowiskiem komisji
umieszcza sie w kopercie, zakleja sie jg i pieczetuje na ztgczeniach oraz odpowiednio
opisuje,

~Wybory do Rady Dzielnicy.............ccoceveienennn.
Obwdd gtosowania nr ........
Adres siedziby Obwodowej Komisji WYDOICZej ........eeeeiiiiiiiiiiieieee e
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Koperte z protokotem gtosowania w obwodzie dostarcza sie niezwtocznie do Miejskiej
Komisji Wyborczej (§ 57 ust. 1 Zasad).

Koperty z protokotami nie mogg by¢ otwierane na zadnym etapie ich przekazywania.
W stanie nienaruszonym muszg by¢ dostarczone do Miejskiej Komisji Wyborczej.

Przed przekazaniem protokotu gtosowania Miejskiej Komisji Wyborczej przewodniczacy
komisji obwodowej ustala z cztonkami komisji sposéb komunikowania sie w razie
potrzeby zwotania posiedzenia.

W czasie przewozenia i przekazywania kopert moga by¢ obecni mezowie zaufania.
Mezowie zaufania wyznaczeni do komisji obwodowych konczg wypetnianie swej funkciji
wraz z przekazaniem protokotéw Miejskiej Komisji Wyborczej.

52. Jezeli Miejska Komisja Wyborcza stwierdzi, ze protokdt zostat sporzadzony
btednie, wezwie obwodowg komisje wyborczg do usuniecia bteddéw. W takiej sytuacii
przewodniczacy komisji niezwtocznie zwotuje posiedzenie w celu usuniecia bteddw.

53. Spis wyborcéw wraz z dotgczonymi do niego aktami petnomocnictwa, liste
wyborcow, ktérzy udzielili petnomocnictwa do glosowania, na ktoérej komisja
odnotowywata fakt gtosowania przez petnomocnika, oraz sporzadzone wczesniej
pakiety zawierajgce posegregowane karty do gtosowania, a takze wszystkie arkusze
pomocnicze, pakuje sie w zbiorczg paczke, ktdrg opisuje sie, pieczetuje i zabezpiecza
przed mozliwoscig niekontrolowanego otwarcia. Pozostatg dokumentacje komisiji
(protokoty posiedzen, uchwaty, itp.) komisja pakuje w odrebng paczke, ktérg opisuje i
pieczetuje.

54. Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotow gtosowania przez Miejska
Komisje Wyborczg przewodniczgcy obwodowej komisji przekazuje w depozyt
Prezydentowi Miasta Gdyni trzeci egzemplarz protokotu gtosowania, sporzgdzony i
opisany w sposéb okreslony w pkt 51, i wszystkie paczki z dokumentami. Ponadto
komisja przekazuje Prezydentowi Miasta Gdyni piecze¢ komisji (§ 57 ust. 2 Zasad).
Dokumenty stanowigce depozyt przechowywane sg w Archiwum Urzedu Miasta Gdyni i
mogqg by¢ udostepnione wytgcznie na zgdanie komisji rozpatrujgcej protesty (§ 62 ust. 2
Zasad).
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