PREZYDENT MIASTA GDYNI

81-382 Cdyniu, Al. Marszatka Pifmdskiego 52/54
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KKF.1711.4.2019 Gdynia, dnia 11.04.2019 roku
Dyrektor
Zespotu Szkot Hotelarsko — Gastronomicznych
w Gdyni

ul. Morska 77,
81-222 Gdynia

W dniach od 25.02.2019r. do 27.03.2019r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowej
przeprowadzit w Zespole Szkot Hotelarsko — Gastronomicznych w Gdyni kontrole problemowa
za 2018 r. w zakresie:

1. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczosé.
2. Realizacja planu wydatkow budzetowych, w tym wydatki inwestycyjne.
3. Gospodarka finansowa w zakresie dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole oméwionym i podpisanym w dniu 04.04.2019 r.
Z dokonanych ustalenn wynika, ze w Jednostce nie zawsze przestrzegano obowigzujacych
przepisow, w szczegolnosci stwierdzono:

1) Nieprzestrzeganie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci /j.t. Dz. U. 2018.395
Z pozn. zm./, tj.:

2)

a)

b)

W Jednostce praktykowano ujmowanie w ksiegach pod jednym numerem dokumentu wielu
dowodéw zrédtowych bez sporzadzenia dowodu zbiorczego, tj. pod jednym numerem
ujmowano wycigg bankowy oraz faktury, ktorych platnosci dotyczyt, co bylo niezgodne
z art. 20 ust. 3 pkt 1) ww. ustawy. Powyzsze wplyneto réwniez na niezgodnos¢ dat operacji
gospodarczej i dokumentu ujetych wksiggach rachunkowych z datami wynikajacymi
z dowodow zrédlowych, co bylto niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 1) i 2) ww. ustawy — strony
12 i 16 protokotu kontroli.

Dowody kasowe (KW) dokumentujace odprowadzenie srodkéw z kasy do banku posiadaty
niepelng dekretacje, co byto niezgodne z art. 21 ust. 6 ww. ustawy — strona 14 protokotu.

Polityka rachunkowosci nie wskazywata sposobu archiwizacji ksigg rachunkowych,
o ktorym mowa w art. 13 ust. 6 ww. ustawy. Ponadto stwierdzono brak aktualizacji
zakladowego planu kont wraz ze wskazaniem zasad tworzenia kont analitycznych,
do czego obliguje art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) i ust. 2 ww. ustawy — strony 3-4, 6 i 14
protokotu kontroli.

Przypadki nieprzestrzegania ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych /j.t. Dz. U. |
2017.2077 z p6zn. zm./

a)

Nie objecie kontrolg wstepng przez gléwnego ksiggowego uméw na ustugi zdrowotne oraz
wymiang o$wietlenia i malowanie, do czego obliguje art. 54 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy —
strony 101 11 protokotu kontroli.



b) Brak na fakturach stwierdzenia o przeprowadzeniu kontroli w zakresie zgodnosci Z umowa,

podpisu pracownika odpowiedzialnego za kontrolg zgodnosci z ustawa o zamoéwieniach
publicznych oraz podpisu pracownikéw, ktérym wydano zakupione sktadniki aktywow,
wtym przyjecia zakupionych ksiazek na stan odpowiednich kartotek. Powyzsze byto
niezgodne z unormowaniami wewnetrznymi i nie zapewnialo kontroli zarzadczej, o ktorej
mowa w art. 68 ust. 2 pkt. 1) i 4) ww. ustawy — strony 9-11 i 15 protokotu kontroli.

3) Nieprawidlowa klasyfikacja budzetowa do §4210 ,,Zakup materialow i wyposazenia” 1 §4300
,Zakup ustug pozostatych” zamiast do §4270 ,Zakup ustug remontowych” wydatkow
poniesionych na naprawg i montaz, co bylo niezgodnie z zat. nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow (...)
/j.t. Dz. U. 2014.1053 z p6zn. zm./ — strony 111 15 protokotu kontroli.

4) Dokonywanie zakupu biletow miesigcznych na przejazdy komunikacja miejskg celem
zaopatrywania warsztatow szkolnych w $rodki niezbgdne do ich funkcjonowania, co bylo
niezgodne z pismem okoélnym nr 3/17/VII/K Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie zasad rozliczania kosztéw przejazdow stuzbowych na terenie Miasta Gdyni — strona
16 protokotu kontroli.

Podajac powyzsze do wiadomodci, zgodnie z zarzadzeniem nr 175/10/VI/K Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 14.12.2010 r. w sprawie przeprowadzania kontroli finansowych zaleca si¢ usunigcie
ww. nieprawidlowosci, jak réwniez innych uchybien opisanych w protokole kontroli.

W szczego6lnosei nalezy:

1.

4.

Ewidencje i dokumentacj¢ ksiggowa prowadzi¢ zgodnie z wymogami ustawy
o rachunkowosci, w szczegdlnosci dowody ksiggowe ujmowa¢ w ksiggach chronologicznie
ze wskazaniem daty operacji gospodarczej oraz daty dokumentu Zrédfowego. Prawidtowo
dekretowaé wszystkie dowody kasowe i zaktualizowa¢ zapisy polityki rachunkowosci.

Przestrzega¢ ustawy o finansach publicznych, tj.:
a) Umowy podda¢ kontroli wstepnej gléwnego ksiggowego,

b) Dowody zakupu opisywa¢ zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi, potwierdzajac
ich zgodnos$¢ z zawartymi umowami.

. Wydatki klasyfikowa¢ do wilasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej zgodnie z ich

przeznaczeniem.

Przestrzega¢ wytycznych zawartych w pismie okélnym nr 3/ 17/VII/K Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 14 lipca 2017 1.

Pisemne sprawozdanie z wykonania zalecen lub przyczynach ich niewykonania, nalezy zlozy¢
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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