Zgodnie z Ustaw z 22.03.1990r. o pracownikach samgiawych (Dz.U. z 2001r. Nr
142, poz.593 z piejszymi zmianami) Dyrektor Zespotu Szkot Nr 11 Gdyni ogtasza
nabor kandydata na stanowisko specjalisty dggksvasci w wymiarze 0,5 etatu.

NAZWA | ADRES JEDNOSTKI :
Zespot Szkot Nr 11 81-185 Gdynia ul. Bleskiego 21
Tel: (058) 625-57-09; fax: (058) 625-57-08

OKRE SLENIE STANOWISKA: SPECJALISTA DS. K§GOWGCSCI.

OKRE SLENIE WYMAGA N ZWI AZANYCH ZE STANOWISKIEM
SPECJALISTY DS. KSIEGOWOSCI DOPUSZCZAJACE DO
PRACEDURY O NABORZE:

1. posiada obywatelstwo polskie,

2. korzysta w petni z praw publicznych,

3. nieposzlakowana opinia,

4. nie byla prawomocnie skazany/a za prgesttvo popetnione undinie,

5. posiada wyksztalcenie wgze oraz co najmniej dwuletni stgpracy lub
wyksztatcenigrednie i co najmniej 6 letni stgracy,

6. wyraenie zgody na przetwarzanie danych osobowych di&wceekrutacji
niezkedne,

7. znajoméc¢ ksiggowasci budzetowe),

8. znajomé¢ programow: kadrowo — ptacowego firmy PROGMAN oraz
PLATNIK,

9. znajoméc¢ przepisow podatkowych, ZUS i kadrowo - ptacowych,
10. rzetelné¢, doktadndéé, odpowiedzialnés.

ZAKRES OGOLNY ZADA N | OBOWIAZKOW NA STANOWISKU

SPECJALISTY DS. KSIEGOWOSCI.

1. wstpna kontrola kompletrigi i rzetelndci dokumentow dotyccych operacii
gospodarczych i finansowych,

2. wspoOipraca z gtownym kgiowym w zakresie dokonywania analiz
finansowych w odniesieniu do planu finansowego,

3. wspotpraca z gtownym kgjowym w zakresie tworzenia planow finansowych
jednostki,

4. wspoilpraca z gtbwnym kgiowym w zakresie kontroli gospodarki
magazynowe] szkoty oraz kasy szkolnej,

5. prowadzenie ewidencfirodkéw trwatych oraz wspoipraca z gt dgowym
przy pracach inwentaryzacyjnych,

6. wykonywanie innych prac dzialu kgowdasci jednostki zleconych przez
Dyrektora lub Gtéwnego ksjowego.



V. WYMAGANE DOKUMENTY:

podanie

Cv

oryginat lub odpis dokumentéw potwierdgajch wyksztalcenie

aswiadczenie o niekaraldoi za przesipstwo popetnione unsinie
kserokopigwiadectw pracy potwierdzge wymagany stapracy

cswiadczenie zawierage zgod na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z ustawg z 1997r.(DZ. U. Nr 101, poz. 926 z4m zm.) na potrzeby zazane

z ogtoszonym naborem.

ok wNE

VI.  MIEJSCE SKtADANIE DOKUMENTOW:
Zespot Szkot Nr 11 — sekretariat szkoty,
81-185 Gdynia, ul. Pebskiego 21
TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW: do dnia 30.04.20009r.

Do wiadomdaci:

- BIP:

- Tablica informacyjna ZS11
- Ratusz



