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1-382 Gdynia

Gdynia 20.01.2006r.

Upowaznienie
przeprowadzenia kontroli nr KKF.0912/01/06

Na podstawie § 2 Zarzadzenia wewngtrznego Nr 21/96 Prezydenta Miasta Gdyni
z dnia 2 pazdziernika 1996 r. W zwiazku z § 113 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Gdyni (Monitor RMG 19/96 poz. 176 z p6zniejszymi zmianami)
upowazniam:

mgr Jarostawa Borlika — inspektora, dowod osobisty DX 0496010
do przeprowadzenia kontroli za 2005 r. w :
Zarzqd Cmentarzy Komunalnych

ul. Witominska 76
Gdynia

Zakres kontroli :

1. Wykonanie planu przychodow.
2. Wykonanie planu kosztow.
3. Gospodarka kasowa, w tym gospodarka drukami $cistego zarachowania.

Kontrole nalezy przeprowadzi¢ w dniach od 23.01.2006r.- 17.02.2006r. (20 dni
roboczych).

SKARBN! IASTA

prof. dr ha ysztol Szatucki



Protokot

z kontroli przeprowadzonej w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni ul. Witominska 76
przez mgr Jarostawa Borlika - inspektora Urzedu Miasta Gdyni w dniach od 23.01.2006r. do
dnia 17.02.2006r. na podstawie upowaznienia Nr KKF.0912/01/05 z dnia 20.01.2006r.

Zakres kontroli:

i Wykonanie planu przychodéw za 2005r.

11 Wykonanie planu kosztéw za 2005r.

IIl.  Gospodarka kasowa, w tym gospodarka drukami Scistego zarachowania.

Informacje ogdlne

1. Kontrolowana Jednostka dziata na podstawie:

¢ Uchwaly NR XVIII/275/95 Rady Miasta Gdyni z 20 grudnia 1995 roku w sprawie
utworzenia zaktadu budzetowego — Zarzad Cmentarzy Komunalnych, zmienionej
Uchwata Nr V/95/2003 Rady Miasta Gdyni z dnia 26.02.2003r.;

¢ Uchwaty NR 4023/98/I1 Zarzadu Miasta Gdyni z dnia 9 stycznia 1998r. w sprawie:
zmiany Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni;

¢ Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdyni Nr 2037/03/IV/U z dnia 10 czerwca 2003r. w
sprawie: przyjecia Statutu zaktadu budzetowego — Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w
Gdyni.

2. Dyrektorem Jednostki w kontrolowanym okresie byt inz Jan Kostrzynski pelniacy t¢ funkcje
od dnia 2 maja 2000r na czas nieokreslony na mocy Uchwaty NR 2675/2000/111 Zarzadu
Miasta Gdyni z dnia 25 kwietnia 2000r. w sprawie: zatrudnienia dyrektora zakiadu
budzetowego — Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni. Ww. zgodnie z Uchwalg NR
3059/2000/111 Zarzadu Miasta Gdyni z dnia 20 czerwea 2000r. w sprawie: udzielenia
pelnomocnictwa Panu  Janowi Kostrzynskiemu Dyrektorowi Zarzadu Cmentarzy
Komunalnych, udzielono petnomocnictwa do kierowania powyzszym zakladem
budzetowym.

3. Obowiazki gtownego ksiggowego w kontrolowanym okresie petnita Barbara Klein
zatrudniona na tym stanowisku od dnia 16.05.1996r. na czas nieokreslony w pelnym
wymiarze czasu pracy. Ww. w zakresie wyksztatcenia speiniata wymogi art. 35 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych /Dz U. Nr 155 poz. 1014 z pozn.
zmianami/. Posiada wyksztalcenie $rednie ekonomiczne i tytul zawodowy technik-
ekonomista oraz wieloletni staz pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego. Brak bylo w
aktach osobowych pracownika zakresu obowiazkow. W trakcie kontroli opracowano /w
oparciu o art. 35 ust. 1 ustawy o finansach publicznych/ zakres obowiazkow gtownego

ksiggowego, ktory zostat przyjety przez ww. pracownika do wiadomosci i stosowania w dniu
10.02.2006r.

4. Obstuge bankowa kontrolowane;j Jednostki prowadzit w peinym zakresie Nordea Bank
Polska S.A. O/Gdynia oraz Bank Spotdzielczy w Rumii;

5. Dokumentacje opisujaca w 2005r. przyjete przez Zarzad Cméntarzy Komunalnych w Gdyni
zasady rachunkowosci stanowity:

- Zaktadowy Plan Kont dla Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni wprowadzony
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Zarzadzeniem Dyrektora Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni z dnia 02.01.2002r.;
Plan kont zawieral wykaz kont syntetycznych i analitycznych wraz z wykazem
ewidencjonowanych na nich operacji gospodarczych;

- Instrukcja w sprawie zasad obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Zarzadzie
Cmentarzy Komunalnych wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora z dnia 31.12.2001r.

- Dokumentacja zawierajaca opis stosowanego w Placowce programu finansowo
ksiggowego Symfonia. Ww. dokumentacja spetnia wymogi art. 10 ust. 1 i art. 13 ustawy o
rachunkowosci.

Ewidencja ksiggowa, w kontrolowanym okresie, prowadzona byta komputerowo w oparciu o
program Symfonia Finanse i Ksiggowo$¢ premium 5.35b firmy Matrix.pl S.A. Na
stosowanie programu Placéwka posiada licencj¢. Zakup licencji na ww. program ujeto w
ewidencji ksiggowej na koncie ,,020”. Ustalono, ze ewidencja ksiegowa, prowadzona w
oparciu 0 ww. program byla dostosowana do wymogéw art. 13-18 ustawy o rachunkowosci
z dnia 29.09.1994r. /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z p6zn. zmianami/. Obroty dziennika za okres I-
XI1.2005r. sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej.

Jednostka byla w 2005r. kontrolowana przez Wydzial Gospodarki Komunalnej Urzedu
Miasta Gdyni w zakresie przestrzegania procedur kontroli wynikajacych z przepiséw art.
28a, 28b i 127 ustawy o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998r. /Dz. U. Nr 155 z
pozniejszymi zmianami/. Powyzsze ustalono w oparciu o ustng informacje gtéwnego
ksiggowego ZCK. Kontrolujacy nie dokonali wpisu do prowadzonej prze ZCK ksiazki
kontroli. Na podstawie protokotu z powyzszej kontroli nr 1/2005 z dnia 29.04.2005r.
ustalono, ze przedmiotem kontroli objeto 6,52% wydatkéw ZCK za 2004r. Wg zapisu w ww.
protokole kontrola nie wykazata uchybien.

. Kontrolg przeprowadzono w oparciu 0 nw. unormowania:

- Ustawg z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 155 poz. 1014 z pozn.
zmianami/,

- Ustawg z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych /Dz. U. Nr 14 poz 114 z p6zniejszymi zmianami/,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 wrzeénia 2004 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych /Dz. U. Nr 209 poz 2132 z pdzn. zmianami/,

- Ustawg o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r. /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z p6zn. zmianami/,

- Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zaméwien publicznych /Dz. U. Nr 19 poz. 177 z
pozn. zmianami/,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18.12.2001r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz. U. Nr 153
poz. 1752/,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13.03.2001r. i 19.08.2005r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz. U. z 2001r. Nr 24 poz. 279 i Dz. U. z 2005r. Nr 170
poz. 1426 z pézn. zmianami/,

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 26 stycznia 2005r. w sprawie gospodarki
finansowe;j jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych
jednostek budzetowych oraz zasad i termindéw rocznych rozliczen i wptat do budzetu
/Dz.U. Nr 23 poz. 190/,

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14 pazdziernika
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1998 roku w sprawie szczegétowych zasad i wymagan, jakimi powinna odpowiadaé
ochrona  wartosci  pienigznych przechowywanych i transportowanych przez
przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 129 poz. 858).

I. Wykonanie planu przychodéw za 2005r.

Na podstawie sprawozdania Rb-30 z wykonania planéw finansowych zaktadéw budzetowych za
2003r. ustalono, ze przychody za okres od 01.01.2005r. do 31.12.2005r. wyniosty 4.455.573,16
zk co stanowi 92,92% przychodéw planowanych na 2005r. Ww. przychody byly zrealizowane w
dziale 900 — Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska i rozdziale 90017 — Zaklady
gospodarki komunalnej w nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

$ 083 - wplywy z ustug — 4.444.977,62 z1

§092 - pozostale odsetki — 8.499,20 zI

§097- wplywy z réznych dochodéw — 2.096,34 zi
OGOLEM PRZYCHODY: 4.455.573,16 zi

Ponadto na podstawie sprawozdania Rb-30 ustalono, ze Placdwka, w pozycji przychody ww.
sprawozdania ujeta pokrycie amortyzacji za okres od 01-12.2005r. w kwocie 322.822,46 zt.

Jednostka prowadzita ewidencje ksiggowa umozliwiajaca sporzadzenie sprawozdan finansowych,
ewidencja ta prowadzona byta do konta zespotu ,,7”.
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-30 byty zgodne z ewidencja ksiggowa — kont zespotu ,,7”.

Kontrolq objeto 11,64% przychodéw ogdétem na tqczng kwote 518.755,19 71 .

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o:

e zapisy na kontach ,,1017,,,1317, ,,140”, 2017, ,,225”, ,,229”, zespotu ,,7”, w konfrontacji z
dowodami zr6dtowymi,

¢ sprawozdania Rb-30 z wykonania planéw finansowych zaktadéw budzetowych za 2005r.,
e obowiazujace w 2005r. stawki optat za ustugi $wiadczone przez ZCK.

W toku kontroli ustalono:

§ 083 wplywy z ustug.
Wplywy z ustug wyniosty 4.444.977,62 zt, co stanowi 99,76% przychodéw ogétem.

Ww. przychody dotyczyty wptywow z tytutu:
oplat za miejsca - 1.620.784,14 zt

optat administracyjnych - 833.932,49 zt
oplat za nadzér - 121.688,78 zt

oplat za wynajem kaplicy - 107.105,18 zt
optat za wykopanie grobu - 282.400,83 zt
oplat za przewozy - 167.327,45 zt

ushug refundowanych - 191.640,61 zt
oplat za obstuge pogrzebu - 143.175,70 zi
oplat za trumny - 424.607,81 zt

niszy w $cianie urnowej - 51.028,11 zt
pozostate przychody w §083 — 501.286,52 zt



Szczegotowe zestawienie wg tytutéw zrealizowanych w 2005r. przychodéw w §083 przedstawia
Zatacznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Kontrolg obj¢to wptywy z ustug na kwote 508.159,50 z1, tj. 11,43% tacznych wptywow ujetych
w paragrafie 083. Powyzsze stanowi 11,41% przychodéw ogétem za 2005r.

Objete kontrola przychody w §083 dotyczyty uzyskanych w okresie od stycznia do lutego 2005r.,
wplywéw z tytutéw jak nizej:

- optat 20-letnich za miejsca pod grob w kwocie 228.756,55 z#;
- opfat administracyjnych w kwocie 128.985,58 z#;
- wykopania i zasypania grobu w kwocie 47.682,00 z#:
- przewozu zwlok w kwocie 29.239,06 zf;
- sprzedazy trumien i urn w kwocie 73.496,31 zi.
Razem: 508.159,50 7#

W wyniku kontroli stwierdzono, ze Zarzad Cmentarzy Komunalnych pobierat opfaty 20-letnie
za miejsca do pogrzebu w wysokosciach zgodnych z Zarzadzeniem NR 7200/04/IV/U Prezydenta
Miasta Gdyni z dnia 12 pazdziernika 2004 roku w sprawie: ustalenia opfat 20-letnich
obowiazujacych na cmentarzach komunalnych administrowanych przez Zarzad Cmentarzy
Komunalnych w Gdyni /Zalgcznik Nr 2 do protokotu kontroli/.,

Placowka pobierata optaty administracyjne z tytutu wykonania ustug pogrzebowych i
cmentarnych w wysokosciach zgodnych z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni Nr
7166/2004/IV/U z dnia 12.10.2004r. w sprawie: ustalenia optat stosowanych na terenie
cmentarzy komunalnych administrowanych przez Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni
/Zalqcznik Nr 3 do protokotu kontroli/. Wg §2 ww. Zarzadzenia wpltywy z powyzszych opfat
stanowig dochéd Budzetu Miasta Gdyni. Jednakze zgodnie z Autopoprawka Prezydenta Miasta
Gdyni z dnia 7 grudnia 2004r. do Projektu Budzetu Miasta na 2005r. podpisang przez W-ce
Prezydenta Marka Stepe /Zalqcznik Nr 4 do protokotu kontroli/ érodki z wpltywéw z optat
administracyjnych (w kwocie planowanej 850.000 zf) maty powigkszy¢ przychody i wydatki
ZCK, z przeznaczeniem na finansowanie inwestycji realizowanych przez zaklad tj.: ,Zaplecze
ZCK — I etap” — 425.000 zt i modernizacje infrastruktury cmentarnej oraz zakupy inwestycyjne
—425.000 zt. Ponadto na podstawie ewidencji ksiegowej na koncie: 225 za okres od lipca 2003r.
do grudnia 2004r. w konfrontacji z wyciagami bankowymi ustalono, ze pobrane przez ZCK
dochody budzetowe z ww. tytutu byty w catosci tacznej kwocie 1.195.659,48 zt i terminowo
odprowadzone na rachunek biezacy budzetu Miasta Gdyni.

ZCK pobierat w badanym okresie optaty: za ushugi cmentarne zwiazane z wykopaniem i
zasypaniem grobéw oraz za ustugi pogrzebowe dotyczace przewozu zwiok na terenie Tréjmiasta
i kraju zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora ZCK z dnia 1 lipca 2003r. /Zalgcznik Nr 5 do
protokotu kontroli/ i Zarzadzeniem Nr 2/2005r. Dyrektora ZCK z dnia 01.02.2005r. /Zalgcznik
Nr 6 do protokotu kontroli/ w sprawie wprowadzenia cennika oplat za ustugi pogrzebowe i
cmentarne wykonywane przez Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni.

ZCK w okresie objetym kontrola dokonywat sprzedazy trumien do pogrzebu zgodnie
Zarzadzeniem Nr 8/2003 Dyrektora ZCK z dnia 16.06.2003r. /Zalqcznik Nr 7 do protokolu
kontroli/ | Zarzadzeniem Nr 29/2004 Dyrektora ZCK z dnia 30.12.2004r. /Zatqcznik Nr 8 do
protokotu kontroli/ w sprawie posrednictwa ZCK w obrocie trumnami i akcesoriami
pogrzebowymi oraz wg obowiazujacych w ww. okresie wykazéw cen trumien. Sprzedaz trumien
ekshumacyjnych i kremacyjnych dokonywana byta w oparciu o Zarzadzenie Dyrektora Zarzadu
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Cmentarzy Komunalnych w Gdyni z dnia 30.12.2004r. w sprawie posrednictwa w obrocie
trumnami ekshumacyjnymi i kremacyjnymi /Zalgcznik Nr 9 do protokotu kontroli/. Natomiast
sprzedaz urn odbywata si¢ wg wytycznych zawartych w Zarzadzeniu Nr 12/2000 Dyrektora ZCK
z dnia 29.12.2000r. w sprawie posrednictwa w obrocie urnami /Zalqcznik Nr 10 do protokotu
kontroli/. Zaréwno na kazda urne jak i trumne naklejona byta cena sprzedazy oferowana przez
LCK.

Mozliwoé¢ ustalania przez Dyrektora Zarzadu Cmentarzy Komunalnych stawek oplat za
ustugi pogrzebowe i cmentarne wynika z §3 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdyni Nr
7166/2004/IV/U z dnia 12.10.2004r. w sprawie: ustalenia opfat stosowanych na terenie
cmentarzy komunalnych administrowanych przez Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni.

Wszystkie optaty z uwzglednieniem wptaconych zaliczek za ustugi Swiadczone przez Zarzad
Cmentarzy Komunalnych ewidencjonowane byly w prowadzonych przez Zaklad kasach
fiskalnych. Do wystawionych kopii faktur zataczone byly paragony z kas fiskalnych. Pobrane
zaliczki byly rozliczane na wystawionych fakturach. Wg informacji gtownego ksiegowego
ewidencja wptaconych zaliczek prowadzona jest réwniez w ksigdze zmartych.

Pobrane w kasach fiskalnych optaty oraz wptywy ze sprzedazy byty /w kwotach pomniejszonych
o biezqce wydatki z kasy/ odprowadzane na rachunek biezacy Zarzadu Cmentarzy Komunalnych.

§ 092 pozostale odsetki.

Skontrolowano 100% przychodéw ujetych w tym paragrafie w kwocie 8.499,20 zl, co stanowi
0,19% przychodéw ogdtem.

Ww. przychody dotyczyly:
e odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym w Banku Nordea - 4.795,83 z

e odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym w Banku Spétdzielezym w
Rumii — 10,55 zt
e odsetek od lokat bankowych — 3.692,82 z¢

Kontrola nie wykazata rozbieznosci pomigdzy zapisami w ksiggach i wyciagami bankowymi.
Brak uwag.
§ 097 wplywy z réznych dochodow.

Kontrolg objeto 100% przychodéw ujetych w tym paragrafie w kwocie 2.096,34 zl, co stanowi
0,08% przychodéw wiasnych i 0,03% przychodéw ogoétem.

Powyzsze przychody dotyczyty:
e rozliczen pracownikéw ZCK za rozmowy telefoniczne w kwocie 1.623,49 zt

o wplywdw z tytulu wynagrodzenia dla ptatnika z tytutu podatku dochodowego od o0séb
fizycznych /deklaracje PIT-4/ w kwocie 469,50 z
e przeksiggowania zaokraglen z tytutu podatku VAT w kwocie 3,35 z

Kontrola nie wykazata rozbieznosci pomigdzy zapisami w ksiggach i dowodami zrodtowymi.

Brak uwag.
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II. Wykonanie planu kosztow.

Na podstawie sprawozdania Rb-30 z wykonania planéw finansowych zaktadéw budzetowych za
2005r. ustalono, ze koszty w okresie od 01.01.2005r. do 31.12.2005r. byty realizowane w
rozdziale 90017 i wyniosty ogétem /bez odpiséw amortyzacyjnych i innych zmniejszer/ 4.382.375,10
zt co stanowito 91,57% kosztéw planowanych na 2005r.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-30 sa zgodne z ewidencja ksiggowa kont zespotu ,,4”.
Szczegbtowe zestawienie kosztow za 2005 r wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
przedstawiono w Zataczniku Nr 11 do protokotu.

Jednostka prowadzita ewidencj¢ ksiggowa kosztow w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, a zapisy w ksiggach byly prowadzone prawidtowo tj. zgodnie z art. 23
ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r. /Dz. U. Nr 121 z p6zn. zmianami/.

Kontrolq objeto 24,16% kosztow ogétem na tqcznq kwote 1.058.641,23 zt

Kontroli dokonano w oparciu o:

e sprawozdanie Rb-30 z wykonania planéw finansowych zaktadéw budzetowych za 2005r.,

e zapisy na kontach zespotu ,,0”, 17, ,2” i ,4”oraz koncie ,,640”, w konfrontacji z dowodami
zrédtowymi,

e umowy z kontrahentami na dostawy towarow i ustug,

o taryfy zawierajace zbior cen i stawek optat za media obowiazujace w 2005r.

W  wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono przekroczenia kosztéw w
poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej. Objete kontrola koszty /poza kilkoma
przypadkami dotyczqcymi faktur, ktére wplynely do ZCK po zamknieciu okresu rozliczeniowego/
byty zaliczone zgodnie z art. 6 ust. 1 i 2 cytowanej wyzej ustawy o rachunkowosci, do
wiasciwych okreséw sprawozdawczych i roku obrachunkowego.

Koszty /poza jednym stwierdzonym przypadkiem/ kwalifikowane byly do wiasciwych
paragraféw, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych /Dz. U. Nr 209 poz 2132 z p6zn. zmianami/.

Zakupy towaréw i ustug dokonywane byly przez Jednostkg w sposéb racjonalny i celowy.
Zobowiazania z powyzszego tytulu byly regulowane w kwotach wynikajacych z faktur i
terminowo. Z zapisow w ewidencji ksiggowej nie wynika, aby Placoéwka zostata obcigzona w
2005r. odsetkami z tytutu nieterminowych ptatnosci zobowiazan.

Dowody ksiggowe bedace podstawa zapisow w ksiggach zawierajg stwierdzenie o
zakwalifikowaniu dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby
odpowiedzialnej za wskazanie sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych oraz sa
zaopatrzone numerem identyfikacyjnym dowodu ksiggowego. Niemniej stwierdzono, ze
zrodtowe dowody ksiegowe zatwierdzane byly do wyptaty obok dyrektora ZCK, takze przez
gtéwnego ksiggowego, co jest sprzeczne z art. 35 ust. 1 Ustawy z dnia 26.11.1998r. o finansach
publicznych Dz. U. Nr 155 poz. 1014 z p6zniejszymi zmianami /powyzsze dotyczy wszystkich
dowodéw zakupu/. Stwierdzono réwniez, ze dowody zakupu bedace stwierdzeniem dokonania
operacji gospodarczych nie zawieraty podpiséw osob, ktérym wydano lub od ktérych przyjeto
sktadniki majatkowe, co jest niezgodne z art. 21 ust.l pkt. 5 Ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.1994r. /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z p6zniejszymi zmianami/;

s
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W toku kontroli ustalono:

8 4210 Zakup materialow i wyposazenia.

Koszty w §4210 wyniosty 528.995,23 zt co stanowi 12,07% kosztow ogdtem wykonanych za
2005r.

Kontrola objeto 12,65% kosztéw zrealizowanych w §4210 /wg wykazu dowodéw ksiegowych w
/Zatgczniku Nr 12 do protokolu kontroli/ w kwocie 66.898,57 zl, co stanowi 1,53% kosztow
ogdtem za 2003r.

Ww. koszty dotyczyly zakupu:

= opon zimowych do samochodu znajdujacego si¢ na wyposazeniu ZCK — 1.590,20 z1;

» windy do opuszczania trumien — 3.000,00 zt /zgodnie z pkt. 4 Umowy Nr 02/D/05 zawartej w dniu
14.01.2005r. z P.P.H.U. ,, GOMAR” z Torunia/;

« akcesoriéw pogrzebowych — 2.737,00 zt /zgodnie z pkt. 4 Umowy Nr 03/D/05 zawartej w dniu
16.01.2005r. z P.P.H.U. ,, GOMAR” z Torunia/;

* urn ceramicznych — 1.280,00 zi;

= tablicy informacyjnej na Cmentarz Komunalny w Kosakowie — 2.490,00 7 /zgodnie z pkt. 4
Umowy Nr 08/U/05 zawartej w dniu 22.02.2005r. z Zaktadem Produkcji Znakéw Drogowych s.c. z Gdyni/;

= programéw komputerowych WIN XP — 2.151,63 z&;
» drukarki HP LaserJet 1320 — 1.146,72 zt;

» 4 szt. konteneréw do przewozu odpaddw - 11.600,00 zt /zgodnie z pkt. 4 umowy Nr 12/U/05 zawartej
w dniu 23.03.2005r. z firmq MBJ Sp. j. z Gnieww/;

» komputera wraz z oprogramowaniem — 1.606,56 z;

»  $rodkéw czystodci i narzedzi do konserwacji — 2.862,01 z&;

» opalu na sezon zimowy — 1.836,07 zi;

» drukarki atramentowej i urzadzenia wielofunkcyjnego — 1.088,53 z&;

» trumien, krzyzy i ram na groby — 22.566,00 zi;

» narzedzi ogrodniczych — 5.450,00 zt /zgodnie z pkt. 4 umowy zawartej w dniu 11.10.2005r. z Wytworniq
Narzedzi Rolniczych i Ogrodniczych Plast-Met Sp. z o.0. z Lipna/;

» zestawu nagtasniajacego — 2.868,85 zt /zgodnie z warunkami okreslonymi w Umowie sprzedazy nr
34/U/05 zawartej w dniu 31.10.2005r. z firmq Box Electronics s.c. z Sopotw/;

* noszy do przewozu zwiok — 2.625,00 7.

Zakupione wyposazenie ujeto w ewidencji ksiggowej na koncie ,,013” i jednorazowo umorzono —
konto ,,072”. Powyzsze wyposazenie zostalo zaewidencjonowane w prowadzonej przez ZCK
ksiedze inwentarzowej wyposazenia. Wszystkie ptatnosci z ww. tytuléw zostaty uregulowane
terminowo i w wysokos$ci kwot wynikajacych z faktur.

Stwierdzono nieprawidlowosci:

- brak podpisu osoby ktérej wydano lub od ktérej przyjeto skiadniki aktywow - dowody
ksiegowe o numerach: Nr WG 55/01 z 26.01.2005r., Nr WG 99/01 z 16.01.2005r., Nr WG
85/03 z 31.03.2005r., Nr WG 23/04 z 07.04.2005r., co jest niezgodne z art. 21 ust.1 pkt. 5
Ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r. /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z p6zn. zmianami/.
Brakujace podpisy uzupehiono w trakcie kontroli.

- zawarcie i podpisanie uméw z P.P.H.U. ,GOMAR?, Zaktadem Produkcji Znakéw Drogowych
s.c., MIB Sp. j. i Plast-Met Sp. z 0.0. przez osobg nieupowazniong do zawierania uméw i nie

posiadajaca pefnomocnictwa do reprezentowania ZCK na zewnatrz tj. przez gtownego



ksiggowego Barbarg Klein, wymieniong obok dyrektora jako reprezentujaca ZCK. Z
Wyjasnienia /Zalqcznik Nr 21 do protokotu kontroli/, ktore w powyzszej sprawie ztozyl
dyrektor ZCK wynika, ze w 2006r. zawierane przez ZCK umowy podpisuje dyrektor ZCK, a
gtéwny ksiggowy parafuje umowy celem potwierdzenia dokonania kontroli wstepne;
zawartych umow.

84260 Zakup energii.

Sprawdzono 100% kosztéw poniesionych w 2005r. w §4260 w tacznej kwocie 95.828,53 zl, co
stanowi 2,19% wydatkéw ogétem wykonanych.

Sprawdzone koszty w ramach §4260 dotyczyly nastepujacych pozycji:

o zakupu energii elektrycznej — 72.277,28 zk;

oplat za wodg i odprowadzenie $ciekow — 23.43 7,67 zt,

e oplat za gaz /abonament i oplaty przesylowe stale/ — 48,00 zt,

e wymiany butli gazowych w kuchni i pomieszczeniu pracownikow fizycznych — 65,58 zt.

W toku kontroli ustalono, ze Jednostka posiadata na dostawy ww. mediéw nastgpujace umowy:
1. 3 umowy na sprzedaz energii elektrycznej i $wiadczenie ustug przesylowych zawarte z

ENERGA Gdanska Kompania Energetyczna S.A. tj.:

1) Umowe o Nr ewidencyjnym 5001 — 67 dotyczaca ZCK — Kosakowo — cmentarz
Pierwoszyno, zawarta 08.03.2000r. na czas nieokreslony (grupa taryfowa C12B);

2) Umowe o Nr 4363/1/03 dotyczaca biura ZCK przy ulicy Witominskiej 76 i cmentarza w
Gdyni przy ul. Spokojnej zawarta w dniu 08.10.2003r. na czas nieokre$lony (grupa taryfowa
C-12A);

3) Umowe o Nr ewidencyjnym 2747 dotyczaca Cmentarza Komunalnego przy ul.
Witominskiej 76 w Gdyni, zawarta w dniu 14.04.2003r. (grupa taryfowa C-21) wraz z
pozniejszymi aneksami na czas nie oznaczony;

Koszty na energi¢ elektryczng ponoszono zgodnie z obowiazujacymi w badanym okresie i
zatwierdzonymi przez prezesa Urzedu Regulacji Energetyki cenami i stawkami opfat za
energie elektryczna oraz $wiadczone ustugi przesylowe wg ww. grup taryfowych. Do faktur
zalaczone byly rozliczenia zbiorcze za zuzyta w danym okresie energi¢ elektryczna.

2. Umowe NR 2711/03 o zaopatrzenie w wodg i odprowadzenie $ciekow zawarta w dniu
16.07.2003r. z Przedsiebiorstwem Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. z Gdyni. Ww.
umowe zawarto na czas nieokreslony. Rozliczenia za pobrana wode i odprowadzone $cieki
odbywaty sie wg obowiazujacych w 2005r. cen za dostawe wody i odprowadzenie Sciekow
ustalonych w Uchwale podjetej w dniu 06.12.2005r. przez Zgromadzenie KZG ,,Dolina
Redy i Chylonki”.

3. Umowe Nr 28/UTG/90/95/96/06/IN-CO na dostarczenie gazu zawarty 03.06.199%6r. z
PGNiG Pomorski Okregowy Zaktad Gazownictwa Rejon Gazowniczy Rumia na czas nie
oznaczony. ZCK ponosito koszty za gaz /. za abonament i oplate przesytowq statq/ Wg
obowiazujacych w 2005r. stawek optat zgodnych z taryfa W-1.

Wg. opisu na fakturach zaméwienia na dostawy ww. mediéw realizowane byly zgodnie z art. 67
ust. 1 pkt 1a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych /Dz. U. Nr 19 poz.
1771.
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze platnosci za dostawy ww. mediéw byly regulowane w
wysokosci kwot wynikajacych z faktur i terminowo.

Ustalono, ze za wyjatkiem ujecia w 2005r. zamiast w 2004r. kosztow dotyczacych energii
elektrycznej z faktury za okres rozliczeniowy od 03.11.2004r. — 31.12.2004r. (dow. ksieg. Nr WG
110/01 z 11.01.2005r. na tqczng kwote 1.093,34 zt /896,18 zt netto/), czgsci kosztow za energi¢
elektryczna z faktur za okres: od 01.12.2004r. — 01.02.2005r. i od 31.12.2004r. — 02.03.2005r.
(dow. ksieg. Nr WG 20/02 z 10.02.2005r. na kwote 4.061,08 zt /3.328,75 zt netto/ i dow. ksieg. Nr WG
24/03 z dnia 10.03.2005r. w kwocie 19,57 zt /16,04 zt netto/) oraz kosztéw dotyczacych 2004r. za wodg i
odprowadzanie $ciekow (dow. ksieg. Nr WG 58/01 z dnia 26.01.2005r. na kwote 142,07 zt /132,78 zi
netto/), co jest niezgodne z Art. 6 ust 1 i Art. 20 ust 1 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994
r. z pozniejszymi zmianami /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z pdzniejszymi zmianami/, pozostate koszty
z tytutu zakupu ww. mediéw zostaty prawidtowo zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych.
Powyzsze nie miato wptywu na ogélny wynik finansowy Zaktadu. Ww. faktury za energi¢
elektryczna wptynety do ZCK w dniu 14.02.2005r., 18.02.2005r. oraz 14.03.2005r., a za wodg i
odprowadzanie $ciekéw w dniu 27.01.2005r.

Stwierdzono nastepujqce nieprawidlowosci:

- zawarcie i podpisanie uméw Nr 2747 i Nr 4363/1/03 z Energa Gdanska Kompania Energetyczna S.A.
oraz ,PWiK” Sp. z 0.0. przez osobg nieupowazniong do zawierania umow i nie posiadajaca
petnomocnictwa do reprezentowania ZCK na zewnatrz tj. przez gléwnego ksiggowego. Powyzsze
wyeliminowano w 2006r. — wyjasnienie /Zatqcznik Nr 21 do protokotu kontroli/.

8§ 4270 Zakup ustug remontowych.

Koszty w tym paragrafie wyniosty 141.630,90 z} co stanowi 3,23% kosztow ogdtem wykonanych
za 2005r.

Skontrolowano 80,46% kosztéw zrealizowanych w §4270 /wg wykazu dowodéw ksiegowych w
/Zalgczniku Nr 12 do protokotu kontroli/ w kwocie 113.952,85 zl, co stanowi 2,60% kosztow
ogotem za 2005r.

Ww. koszty dotyczyly:

* naprawy samochodu znajdujacego si¢ na wyposazeniu ZCK — 1.619,52 zk;

» naprawy drukarki — 1.335,00 zi;

» demontazu lini elektrycznej na cmentarzu w Gdyni przy ul. Spokojnej — 3.554,25 z# /zgodnie z
pkt. 4 Umowy Nr 04/U/05 zawartej w dniu27.01.2005r. z firmq ANTEX z Kosakowa/;

» remontu 2 furtek wejSciowych na cmentarz — 3. 700,00 z# /zgodnie z pkt. 4 Umowy Nr 02/U/04 z dnia
24.01.2005r. zawartej z ,, BEGOM” Sp. z 0.0./;

* montazu i regulacji ww. furtek — 655,74 z£;

* naprawy i lakierowania karawanu — 2.000,00 zt;

» remontu dachu wiaty wejsciowej i dachu kaplicy w Kosakowie — 18.462,15 zt /zgodnie z §6 pkt
1 Umowy Nr 15/U/05 zawartej w dniu 28.04.2005r. z PPU ,, ARCH-BUD” S p. z 0.0./;

» naprawy uszkodzonego ogrodzenia na Cmentarzu Komunalnym w Gdyni — 1.960,00 zt
/zgodnie pkt 3 zaméwienia nr 25 z 16.05.2005r. i protokotem odbioru robét z 23.05.2005r./,

» wykonania robét brukarskich na terenie cmentarza przy ul. Witominskiej 76 — 9.619,00 zt
/zgodnie z §6 pkt 1 Umowy Nr 18/U/05 zawartej w dniu 09.05.2005r. z firmq Ustugi Murarsko-Brukarskie oraz
ustugi Cmentarne Wiestaw Tomaszewski z Gdyni/;

MNilows 4 %
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* przemurowania kominow na dachu budynku biurowo-socjalno-mieszkalnego na cmentarzu w
Kosakowie — 6.830,88 zt /zgodnie z §6 pkt 1 Umowy Nr 02/ZWR/05 zawartej w dniu 15.06.2005r. z PPU
ARCH-BUD” Sp. z 0.0. z Gdyni/;

= remontu schodéw na Cmentarzu Komunalnym w Gdyni — 14.600,00 zt /zgodnie z §6 pkt I Umowy
Nr 20/U/05 zawartej w dniu 13.06.2005r. z IMR Sp. z o.0. z Krotoszyna i protokotem odbioru robot z
29.06.2005r./;

= remontu instalacji odgromowej na budynku mieszkalno-ustugowym w Gdyni przy ul.
Spokojnej — 1.805,00 z# /prace wykonano wg protokotu usterek NR-02/60/2005 z dnia 27.05.2005r./;

» wykonania i montaz stalowych barier terenowych na cmentarzu Witomino i Kosakowo —
9.786,00 7t /zgodnie z wymogami okreslonymi w Umowie Nr 22/U/05 zawartej w dniu 20.06.2005r. z IMR Sp.
z 0.0. z Krotoszyna i protokotem odbioru robét z 29.06.2005r./;

= remontu ogrodzen na cmentarzach przy ul Witominskiej i ul Spokojnej w Gdyni — 23.980,00
zd /zgodnie z pkt. 4 Umowy nr 23/U/05 zawartej w dniu 10.08.2005r. z IMR Sp. z 0.0. z Krotoszyna i protokotem
technicznego odbioru robét z 31.08.2005r. Wg §1 porozumienia zawartego 17. 09.2005r. termin zaplaty zostal
przediuzony do 17.1 0.2005r./;

= zakupu przesta ogrodzeniowego do remontu ogrodzenia na cmentarzu w Kacku — 229,51 zt
/zgodnie z pkt. 4 zaméwienia Nr 44 z dnia 19.09.2005r./;

» naprawy chlodni na cmentarzu w Kosakowie — 1.125,80 z# /zgodnie z protokolami odbioru
technicznego zalqczonymi do faktury/;

= wykonania i montaz balustrad na Cmentarzu Witomino — 8.010,00 z# /zgodnie z pkt. 4 Umowy Nr
28/U/05 z dnia 05.10.2005r. zawartej z Zaktadem Slusarsko-Hydraulicznym ,, MERYS” z Rumii/;

= wykonania i montaz balustrad na Cmentarzu Kosakowo — 4.680,00 zt /zgodnie z wymogami
Umowy Nr 31/U/05 zawartej w dniul8.1 0.2005r. z Zakladem Slusarsko-Hydraulicznym ,, MERYS” z Rumii/.

Umowy na realizacjg powyzszych robot byly zawierane w oparciu 0 obowigzujace przepisy
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamoéwien publicznych /Dz. U. Nr 19 poz. 177 z pdzn.
zmianami/.

Stwierdzono nastepujgce nieprawidlowosci:

- bledna klasyfikacja kosztow w kwocie 229,51 zt do §4270 zamiast do §4210 tj. kosztu zakupu
przesta ogrodzeniowego (materiat do remontu ogrodzenia) — dotyczy f-ry VAT NR 89/2005 z
12.09.2005r. (dow. ksieg. Nr WG 18/09), co jest niezgodne z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 20 wrzeénia 2004 r. w sprawie szczegblowe] klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
/Dz. U. Nr 209 poz 2132 z pdzn. zmianami/;

- zawarcie i podpisanie uméw z wWw. kontrahentami przez osobe nieupowazniong do
zawierania uméw i nie posiadajaca petnomocnictwa do reprezentowania ZCK na zewnatrz
tj. przez gtéwnego ksiggowego Barbarg Klein, wymieniong réwniez w umowach obok
dyrektora jako reprezentujaca ZCK. Powyzsze wyeliminowano w 2006r. — wyjasnienie /Zatqcznik
Nr 21 do protokotu kontroli/.

§ 4300 Zakup ustug pozostalych.

Koszty w §4300 wyniosty 705.820,55zt co stanowi 16,11% kosztéw ogétem wykonanych za
2005r.

Kontrola objeto 40,68% kosztow zrealizowanych w §4300 /wg wykazu dowodow ksiegowych w
/Zalgczniku Nr 12 do protokotu kontroli/ w kwocie 287.097,85 zl, co stanowi 6,55% kosztow
ogbtem za 2005r.

e
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Ww. koszty dotyczyty:

umieszczenia informacji o ZCK w ksiazce ,Ksztait pamigci. Gdynskie cmentarze.” —
6.000,00 zt,

informatycznych ustug serwisowych za okres [-11.2005r. — 3.445,22 7zt /wg warunkéw okreslonych
w umowie Nr 02/2002 zawartej w dniu 01.03.2002r. z Net Logic s.c. z Gdyni na czas okreslony do
28.02.2005r./;

wywozow nieczystosci z cmentarzy przy ul. Spokojnej w Gdyni i Kosakowie $wiadczonych
przez PRSP ,,SANIPOR” Sp. z 0.0. - 72.822,63 i,

wywozow  nieczystosci statych z cmentarza komunalnego przy ul.  Witominskiej
$wiadczonych przez firm¢ REMONDIS Sp. z 0.0. - 149.430,00 zt,

wycinki i przycigcia drzew na cmentarzu witomiaskim — 27.600,00 zt /oplacono zgodnie z
Umowami Nr 05/U/05; Nr 24/U/05 i Nr 29/U/05 zawartymi w 2005r. z Zakladem Pielegnacji Drzewostanu
T Podmokly i S-ka z Gdyni i decyzjami Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 27.01.2005r, 27.04.2005r.,
30.06.2005r. i 12.10.2005r. oraz wg. opisu na fakturach (dow. ksieg. WG 64/04 i WG 84/06) zgodnie z
protokotem ogledzin z 25.04.2005r./;

wykonania aktualizacji mapy cyfrowej cmentarza w Kosakowie — 4.610,00 71 /zgodnie z pki. 4
Umowy Nr 13/U/05 zawartej w dniu z GEMOIL inz. Marek Mielewicz z Gdyni/;

aktualizacji programu antywirusowego msk-vir 2005 na 15 stanowisk — 2.418,00 zt /zgodnie z
pkt 4 umowy-zlecenia Nr 05/D/05 zawartej w dniu 18.04.2005r. z firmq mks Sp. z o0.0. z Warszawy/;

ochrony fizycznej obiektu ZCK w okresie od VII-XI1.2005t. — 20.772,00 z# /zgodnie z pkt 10
umowy NR 04/2005 zawartej w dniu 01 .07.2005r. z Biurem Uslug Detektywistycznych Ochrona Osob i Mienia
_BOS” z Gdyni na czas okreslony do 31.12.2005r. Do faktur zalqczone byly grafiki stuzb z iloSciq
przepracowanych w danym m-cu godzin/.

W toku kontroli ustalono, ze Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni posiadal w 2005r. trzy
umowy na wywoz nieczystosci zawarte z Przedsiebiorstwem Robot Sanitarno-Porzadkowych
,,SANIPOR” Sp. z 0.0. z Gdyni oraz umowg na wyw6z odpadéw z firma Rethmann Lebork sp. z
0.0. /wraz z Aneksami zmieniajacymi nazwe firmy na Remondis Sp.z 0.0. W Warszawie/ t].:

L

2:

Umowe NR 08-1/PN/2004 z dnia 04.08.2004r. zawartg z PRSP ,,SANIPOR” Sp. z 0.0. na
wywoz odpadéw z terenu cmentarza komunalnego w Gdyni przy ul. Spokojnej.

Umowe NR 08-2/PN/2004 z dnia 04.08.2004r. zawarta z PRSP ,,SANIPOR” Sp. z 0.0. na
wywoz odpadéw z terenu cmentarza komunalnego w Kosakowie.

Ww. umowy zawarto na czas okreslony do dnia 31 .07.2007r. i na podstawie obowiazujacych
przepiséw ustawy o zamoéwieniach publicznych tj. w rezultacie wyboru oferty w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci do 60.000 Euro. Wynagrodzenie za wywo6z odpadow

optacano wg warunkow okreslonych w §3 ww. umow.
¥

Umowe NR 05/U/04 (51-1074) z dnia 02.01.2004r. zawarta z PRSP ,,SANIOPR” Sp. z o0.0.
na wywoz nieczystosci ptynnych z cmentarza komunalnego przy ul. Spokojnej w Gdyni i ich
unieszkodliwianie wraz z p6ézniejszymi aneksami. ZCK ponosit w 2005r. koszty ww. ustug
zgodnie z cenami za wWywoz nieczystosci ptynnych i ich unieszkodliwiania w punktach
PWiK, wynikajacymi z zawartego w dniu 02.01.2004r. Aneksu NR. 1/2005r. do ww. umowy.

Do faktur za ustugi $wiadczone przez PRSP Sanipor Sp. z 0.0. zalaczone byly polecenia
wykonania ustug pokwitowane przez osoby odpowiedzialne.

4.

Umowe NR 5/2003 z dnia 01.07.2003r. z firma Rethmann Lgbork sp. z o0.0. wraz z
pozniejszymi aneksami /od 11.07.2005r. Remondis Sp. z o0.0. w Warszawie/ na Wywoz
odpadéw z terenu cmentarza komunalnego w Gdyni przy ul. Witomiskiej 76. Umowe
zawarto na czas okreslony do 31.07.2006r. Wynagrodzenie za wywoéz nieczystosci wyptacano

Moo
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zgodnie z warunkami okreslonymi w §3 ww. umowy. PowyZzsza umowg zawarto na
podstawie obowiazujacych przepisow ustawy o zamoéwieniach publicznych, w rezultacie
wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego o wartos$ci do 30.000 Euro.

Do faktur za ustugi wykonane przez firm¢ REMONDIS Lebork Sp. z o0.0. zalaczone byly
protokoty podpisane przez komisje dokonujaca odbioru prac wykonanych przez ww. firme.

Phatnoéci wynikajace z ww. tytuléw zostaty uregulowane terminowo i W wysokosci kwot
wynikajacych z faktur. Koszty zostaty prawidtowo ujete w ewidencji ksiggowej 2005r.

Stwierdzono nastepujgce nieprawidlowosci:

- zawarcie i podpisanie uméw z ww. kontrahentami oraz Anekséw do uméw z PRSP
L,SANIPOR” Sp. z 0.0. obok dyrektora ZCK takze przez osobg nieupowazniong do
zawierania uméw i nie posiadajaca pelnomocnictwa do reprezentowania ZCK na zewnatrz
tj. przez gtownego ksiggowego Barbare Klein. Powyzsze wyeliminowano w 2006r. —
wyjasnienie /Zalqcznik Nr 21 do protokotu kontroli/.

§ 4480 Podatek od nieruchomosci.

Kontrola objeto 100% kosztow z ww. tytutu w kwocie 45.430,80 zl, co stanowi 1,04% kosztow
ogétem zrealizowanych w 2005r.

W wyniku kontroli ustalono, ze ww. koszty w catoéci dotyczyty zaptaconego przez ZCK w
2005r. podatku od nieruchomosci tj. od obiektow potozonych w Kosakowie a nalezacych do
Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni. Wysoko$é rocznego podatku od powyzszych
nieruchomogci byta ustalona Uchwala Nr XXV/78/04 Rady Gminy Kosakowo z dnia 9 grudnia
2004r. w sprawie: ustalania wysokosci rocznych stawek w podatku od nieruchomosci na obszarze
gminy Kosakowo obowiazujacych w 2005r. Podatek od nieruchomosci byt optacony w kwocie
zgodnej z Deklaracja na podatek od nieruchomosci DN — 1 na 2005r. ZCK dokonywat wptat
podatku w réwnych 12-stu miesigcznych ratach /3.785,90 z} miesigcznie/, w terminie do dnia 15
kazdego miesiaca. Wplaty realizowane byty na wskazany przez Urzad Gminy w Kosakowie w
pismie nr FB 3119/42/05/MM z dnia 04.01.2005r., rachunek budzetu gminy Kosakowo.

§ 6070 Wydatki inwestycyjne zaktadéw budzetowych.

Kontrola objeto 100% kosztéw z ww. tytutu w kwocie 318.674,03 zl, co stanowi 7,27% kosztow
ogdtem zrealizowanych w 2005r.

Powyzsze koszty dotyczyty:

o przeksiggowania kosztow projektu tzw. Matego Cmentarza na Cmentarzu Witominskim za
2003r. /f-ra nr 49/2003 z 19.11.2003r. — PK nr 4/02 z 28. 02.2005r./ ze $rodkéw biezacych na

inwestycyjne — konto ,,080” — 10.736,00 7l /wydatek zgodny z §4 pkt. 1 II czes¢ Umowy NR 13/U/03
(271-Z/P/03) zawartej w dniu 07.07.2003r. z Przedsiebiorstwem Projektowo-Wdrozeniowym ,, FORT” Sp. z 0.0. z
Gdanska/;

e projektu muru urnowego — 3.500,00 z# /zgodnie z §4 pkt. 1 Umowy NR 16/U/05 291-Z/P/05 zawartej w
dniu 27.04.2005r. z Przedsiebiorstwem Projektowo-Wdrozeniowym ,, FORT” Sp. z o.0. z Gdanska/;

e opracowania dokumentacji projektowo-kosztorysowej na rozbudowg cmentarza w Gdyni przy

ul. Spokojnej — 215.000,00 z# /oplacono w wysokosci wynikajacej z §4 pkt 3 Umowy NR KB/10/UI/2005
zawartej w dniu 04.08.2005r. z ,Architektoniczng Pracowniq Autorskq” prowadzonq przez Mirostawa

Fraszczaka z Gdyni/;
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o ulozenia kabla elektroenergetycznego i ustawienia 4 szt. fundamentéw pod latarnie przy tzw.
Czarnej Drodze na cmentarzu przy ul. Witominskiej 76 w Gdyni — 13.825,72 7l /zgodnie z pkt 4
Umowy NR 27A4/U/05 zawartej 01 .09.2005r. z Zakladem Przerobu i Ustug Elektryczno-Projektowych ANTEX z
Kosakowa/;

o modernizacja drogi wewnetrznej na terenie cmentarza komunalnego przy ulicy Witominskiej

76 w Gdyni — 11 etap — 75.612,31 z /69.013,63 zt zgodnie z §6 pkt 1 Umowy NR 04/PN/2005 zawartej w
dniu 13.09.2005r. z Przedsigbiorstwem Drog i Mostéw Sp. z o.0. z Gdanska + 6.598, 68 z1 wg kosztorysu 106/05 z
27.10.2005r. na roboty dodatkowe oraz zgodnie z protokotem odbioru wykonanych robdt/ ;

Umowy zwigzane z powyzszymi inwestycjami i poniesionymi z tego tytutu w 2005r. kosztami
byly zawierane przy zastosowaniu odpowiedniego trybu wynikajacego z obowiazujacych
przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zaméwien publicznych. Niemniej ustalono, ze
w ramach modernizacji drogi wewnegtrznej na terenie cmentarza komunalnego przy ul.
Witominskiej 76 w Gdyni /Umowa NR 04/PN/2005/, ZCK ponidst koszty robot dodatkowych
zwiazanych z usunigciem i potozeniem nowej warstwy wyrownawczej asfaltu na odcinku 22 m.
W §13 pkt 2 Umowy NR 04/PN/2005 z dnia 13.09.2005r. dopuszczono m. in. mozliwos¢ zmiany
postanowien umowy w przypadku gdy konieczno$c wprowadzenia takich zmian wynika z
okolicznoéci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Na wykonanie ww.
robét nie zawarto aneksu do ww. umowy, ani oddzielnej umowy, roboty dodatkowe wykonano
zgodnie Kosztorysem 106/05 z 27.10.2005r. i okre$long w nim warto$cig kosztorysowa.

Koszty powyzszych inwestycji ujeto W ewidencji ksiegowej na koncie ,,080”. Platnosci z
powyzszego tytutu uregulowano w kwotach wynikajacych z faktur i terminowo.

Stwierdzono nastepujgce nieprawidlowosci:

- Podpisanie Umowy NR KB/10/UI/2005 /Zalqcznik Nr 13 do protokotu kontroli/ zawartej W
dniu 04.08.2005r. przez Gming Gdynia /reprezentowanq przez Dyrektora Zarzqdu Cmentarzy
Komunalnych w Gdyni Jana Kostrzyhiskiego — zwanego W dalszej czeSci umowy
Zamawiajacym/ z ,Architektoniczng Pracownia Autorska” prowadzona przez Mirostawa
Fraszczaka, przez osobg nieupowazniong do zawarcia UMOWY i nie posiadajaca
petnomocnictwa do reprezentowania Gminy Gdynia i ZCK na zewnatrz tj. przez Z-cg
Naczelnika Wydzialu Inwestycji Danutg Winiarz. Zgodnie z §1 Zarzadzeniem NR
8471/05/IV/U Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 08 lutego 2005r. /Zalgcznik Nr 14 do protokolu
kontroli/ do podpisania umowy na prace projektowe upowazniono Dyrektora ZCK w Gdyni.
Ponadto podpisanie Protokotu Zdawczo-Odbiorczego pod data 23.09.2005r. /Zalgcznik Nr 15
do protokotu kontroli/ w imieniu Zamawiajacego przez osoby nieupowaznione tj. przez Pania
W. Pawtowska i Z-ce Naczelnika Wydziatu Inwestycji Danut¢ Winiarz, zamiast przez
wymienionego w umowie jako Zamawiajacy Dyrektora ZCK Jana Kostrzynskiego. Powyzsze
jest niezgodne z §2 pkt 2 ww. umowy w my$l, ktérego Zamawiajacy miat potwierdzac
przyjecie prac bedacych przedmiotem umowy protokotem zdawczo-odbiorczym.

- zawarcie i podpisanie uméw z Przedsigbiorstwem Projektowo-Wdrozeniowym ,,FORT” Sp. z
0.0., Zaktadem Przerobu i Ustug Elektrycznych — Projektowanie ANTEX oraz
Przedsiebiorstwem Drog i Mostéw Sp. z 0.0. przez osobe nieupowazniong do zawierania
uméw i nie posiadajaca pelnomocnictwa do reprezentowania ZCK na zewnatrz tj. przez
glownego ksiggowego Barbarg Klein, wymieniong ponadto w umowach obok dyrektora jako
reprezentujgca ZCK. Powyzsze wyeliminowano w 2006r. — wyja$nienie /Zalqcznik Nr 21 do
protokotu kontroli/.

8§ 6080 Wydatki na zakupy inwestycyjne zaktadow budietowych.

.
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Skontrolowano 100% kosztow z ww. tytulu w kwocie 130.667,60 z1, co stanowi 2,98% kosztow
ogotem zrealizowanych w 2005r.

Powyzsze koszty dotyczyly zakupu:

o wozka hydraulicznego typu WZP-1 -1 0.000,00 zt;

e serwera wraz z oprogramowaniem — 9. 626,00 zt,

e 2 szt. miotéw spalinowych z osprzetem — 21.918,60 z# /wg. oferty 04/D/05 firmy Wacker/;

o kserokopiarki wielofunkcyjnej — 6.732,00 z£;

e ciagnika rolniczego wraz z maszynami dodatkowymi — 75.400,00 z1,

e przystawki do ciagnika do przewozu i oprézniania pojemnikéw na odpady — 7.000,00 zt.

W toku kontroli ustalono, ze wozek hydrauliczny zostat zakupiony zgodnie z warunkami
okre§lonymi w §8 Umowy uzyczenia zawartej przez ZCK z P.P.W. ,REZON” inz. Andrzej
Durski z Bydgoszezy w dniu 30.03.2004r. tj. po cenie okreslonej w §5 ww. umowy.

Zakupu serwera dokonano zgodnie z Umowa — Zlecenie NR 01/D/05 zawarta w dniu
11.01.2005r. z Net Logic s.c. z Gdyni.

Ciagnik rolniczy zakupiono zgodnie z Umowa NR PN/07/2005 zawarta w dniu 21.12.2005r. z
frrma Export-Import, Halina Kania z Walcza. Umowa zostala zawarta w wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego
w warto$ci szacunkowej do 60.000 Euro.

Przystawke do ciagnika wykonano wg warunkéw okre§lonych w Umowie NR 33/U/05 zawartej
w dniu 09.11.2005r. z Centrum Hydrauliki Sitowej KODAL Sp. z0.0.Z Gdyni.

Zakupione $rodki trwale ujgto w ewidencji ksiegowej na koncie 011 i w prowadzonej przez ZCK
ksiedze inwentarzowej. Ptatno$ci uregulowano terminowo i w kwotach wynikajacych z faktur.

Stwierdzono nieprawidltowosci:

- brak podpisu osoby ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow:
o dowody ksiggowe o numerach: Nr WG 11/01 z 03.01.2005r., Nr WG 84/01 z 19.01.2005r.,
Nr WG 20/03 z 09.03.2005r., Nr WG 15/11 z 04.11.2005r., Nr WG 45/12 z 21.12.2005r. i
Nr WG 99/12 z 30.12.2005r. Wk LA wit  ple D st 0 R-le

Ponadto ustalono, ze ZCK uzyskat w 2005r. przychody z optat administracyjnych w kwocie
833.932,49 zi. Przychody te zgodnie z Autopoprawka Prezydenta Miasta Gdyni z dnia
07.12.2004r. do Projektu Budzetu Miasta na 2005r. (planowane w kwocie 850.000 zt) -
/Zalqcznik Nr 4 do protokolu kontroli/ mialy powigkszy¢ przychody i wydatki ZCK z
przeznaczeniem na finansowanie inwestycji realizowanych przez zaklad, modernizacj¢
infrastruktury cmentarnej oraz zakupy inwestycyjne. Jak wynika z zawartych w protokole
kontroli ustalefi, poniesione przez ZCK w 2005r. wydatki na inwestycje ujete w §6070 i zakupy
inwestycyjne ujete w §6080 wyniosty tacznie 438.605,63 zt wg ponizszego wyliczenia:
(318.674,03 zt - 10.736,00 zt) + 130.667,60 zt = 438.605,63 zt

Réznice z powyzszego stanowi kwota 395.326,86 zt /tj. przychody z oplat administracyjnych
833.932,49 zI — koszty inwestycyjne 438.605,63 z1/.

ZCK sporzadzit w czasie kontroli rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw uzyskanych w 2005r. z
przychodéw z opfat administracyjnych /Zalqcznik Nr 20 do protokotu kontroli/. Z powyzszego
rozliczenia wynika, ze z kwoty 395.326,86 zt pokryto wydatki na: podatek dochodowy z tytutu
zakupéw inwestycyjnych /81.759,00 z!/, zakupy pozostatych srodkow trwatych /50.256,16 zi/,
remonty i biezace naprawy /141.630,90 z}/, podatek od nieruchomosci /45.430,80 zt/ i optaty za
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wieczyste uzytkowanie gruntu /76.250,00 z4/.
Ustalono réwniez, ze Zarzad Cmentarzy Komunalnych w planie zakupow i wydatkow
inwestycyjnych na 2006r. zaplanowat wydatki w kwocie 200.000,00 zt.

III. Gospodarka kasowa, w tym gospodarka drukami Scislego zarachowania.

W ramach gospodarki kasowej kontrolowanej Jednostki kontrola objeto operacje kasowe
dokonane ze $rodkéw budzetowych i ZFSS. Dokonano sprawdzenia prawidtowosci
wydatkowania Srodkow pienigznych zgodnie z ich przeznaczeniem, obowiazujacymi przepisami
oraz pod katem przestrzegania dyscypliny finansowej. Sprawdzono réwniez prawidtowos¢
udokumentowania operacji kasowych oraz zaewidencjonowania ich w ksiegach rachunkowych.
Nastepnie ustalono prawidtowo$¢ przechowywania W kasie i transportowania $rodkow
pienigznych. Ponadto w zakresie gospodarki kasowej dokonano takze poréwnania zapisOw w
raportach kasowych w konfrontacji z zataczonymi do nich dowodami zrodtowymi i z ewidencja
ksiegowa. Poza tym sprawdzono przestrzeganie wysokosci statego zapasu gotowki w kasie oraz
prawidlowos¢ wykazywania salda gotowki w kasie przenoszonego z jednego do drugiego raportu
kasowego.

W toku kontroli gospodarki kasowej kontrolujacy dokonat sprawdzenia nastepuj acych

dokumentow:

- uregulowan wewngtrznych dotyczacych gospodarki kasowej;

- raportéw kasowych wraz z zataczonymi dowodami kasowymi w konfrontacji z dowodami
zrodtowymi tj.:

¢ raportéw kasowych ze $rodkéw budzetowych za okres od stycznia do lutego 2005r.,

¢ raportéw kasowych ze $rodkéw ZFSS za 2005r.,

- decyzji dyrektora ZCK ustalajacej wysokos¢ pogotowia kasowego;

. dokumentacji z inwentaryzacji kasy;

- ewidencji ksiggowe;j.

1. Unormowania wewnetrzne dotyczace gospodarki kasowej.

Uregulowania wewnetrzne dotyczace zagadnien gospodarki kasowej i obiegu dowodow
kasowych zawarte byty w Instrukeji w sprawie zasad obiegu i kontroli dowodow ksiggowych w
Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni /Zalqcznik Nr 16 do protokolu/ wdrozonej
Zarzadzeniem dyrektora ZCK z dnia 31.12.2001r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli
dowodow ksiggowych. Ww. instrukcja zostata podpisana przez glownego ksiggowego oraz
zatwierdzona przez dyrektora ZCK i wprowadzonym w zycie Z dniem 31.12.2001r. Pracownicy
zobowiazani do przestrzegania powyzszej instrukeji ztozyli na oddzielnym o$wiadczeniu podpisy
potwierdzajace przyjgcie ww. unormowan do wiadomosci i stosowania.

Instrukcja w sprawie zasad obiegu i kontroli dowodow ksiegowych reguluje catos¢ gospodarki
kasowej kontrolowanej Jednostki. Zatacznik Nr 1 do instrukcji zawiera podziat dokumentow
finansowych, zasady ich sporzadzania, kontroli i przechowywania. Zataczniki nr 2 i nr 3 do
instrukcji zawieraja wykaz dowodéw kasowych i dowodow zrodtowych do wptat i wyptat oraz
dowodéw pracowych wraz z okreéleniem zasad ich obiegu.

Unormowania wewngtrzne ZCK nie zawieraja uregulowan odnosnie przyjetych zasad
przechowywania i chronienia $rodkéw pienigznych w kasie. Z ustnej informacji uzyskanej w
trakcie kontroli od giownego ksiggowego Barbary Klein wynika, ze $rodki pienigzne
przechowywane sa W kasie pancernej, W pomieszczeniu W ktérym zainstalowany jest alarm.
Pracownicy obstugujacy kasy zgodnie z podpisanymi oéwiadczeniami przyjeli na siebie petna
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odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mienie. Wartoéci pienigzne byly przewozone 1
konwojowane wg warunkow okre$lonych w Umowie nr 1606/2004 na przew6z wartosci
pienigznych zawartej W dniu 23.06.2004r. z firma ,,ATOM” Sp. z 0.0.

Stwierdzono nastepujgce nieprawidlowosci:

- w pkt. 5 Zafacznika Nr 2 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw dopuszczono
mozliwo$é akceptacji do wyptaty dowodéw kasowych i dowodow zrodtowych dotyczacych
wyplaty z kasy obok dyrektora ZCK takze przez glownego ksiggowego, o jest niezgodne z
art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych /Dz U. Nr 155 poz. 1014 z
pdzn. zmianami/. Powyzszy zapis zmieniono sporzadzonym w trakcie kontroli Aneksem Nr 1
do ww. Instrukeji /Zatqcznik Nr 19 do protokotu kontroli/. Wg pkt 2 Aneksu wszystkie
dowody zrodtowe dotyczace wyplaty zatwierdza dyrektor ZCK.

2. Dokumentacja kasowa.

Dokumentami kasowymi w kontrolowanej Jednostce byty: kasowe dowody wplaty KP - kasa
przyjmie i kasowe dowody wyptaty KW — kasa wyda, rozliczenie delegacji, dowody Zrodtowe .
faktury i rachunki gotowkowe, faktury korygujace, listy plac. Zbiorczym dokumentem by}
sporzadzany komputerowo: w kasach ze érodkéw budzetowych dzienny raport kasowy, a w kasie
ze $rodkéw socjalnych miesigczny raport kasowy. Raporty kasowe drukowane byty w jednym
egzemplarzu i przekazywane do ksiegowoséci pierwszego dnia roboczego po zakonczeniu
kazdego miesiaca.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze nadawana komputerowo numeracja raportow kasowych
prowadzona byfa w 7ZCK oddzielnie dla srodkéw budzetowych Kasy gtownej Nr 1 Witomino,
Kasy pomocniczej Nr 2 Pierwoszyno (Kosakowo), Kas pomocniczych Nr 3 do Nr5;Nr7iNr8
Witomino oraz raportéw dla srodkow z ZFSS.

Raporty kasowe zaopatrzone byty podpisami 0s6b sporzadzajacych raport kasowy tj. 0sob
petniacych obowiazki kasjera. Raporty kasowe ewidencjonowane komputerowo w programie
Symfonia sporzadzane byty w jednym egzemplarzu. Zapisy W raportach ujmowane byly w
porzadku chronologicznym w dniu dokonania operacji kasowej.

Jednostka prowadzita analityke do konta ,,101” z podziatem na konto 101-1 ,Kasa gtdwna
Witomino”, 101-2 ,Kasa pomocnicza Pierwoszyno (Kosakowo)”, 101-3 — 101-5; 101-7 i 101-8
,Kasy pomocnicze Witomino” oraz 101-6 ,Kasa pomocnicza 7F$S”. Dokonano sprawdzenia
raportow kasowych ze érodkow budzetowych za okres styczen-luty 2005r. z Kasy glownej
Witomino od Nr Rk 1/01-Rk 21/02, kasy pomocniczej Nr 2 Pierwoszyno (Kosakowo) od Nr Rk
1/01/05-Rk 20/02/05, kasy pomocnicze] Nr 3 Witomino od Nr Rk 1/01-Rk 13/02, kasy
pomocniczej Nr 4 Witomino od Nr Rk 01/05 do Nr Rk 08/02, kasy pomocniczej Nr 5 Witomino
od Nr Rk 1/styczen/2005 — Rk 14/luty/2005 i kasy pomocniczej Nr 7 od Nr Rk 01/01 — Rk 17/02
co stanowi okoto 17% raportow ww. kas. Ponadto sprawdzono 100% raportéw kasowych ,,Kasy
- érodkéw ZFSS” za 2005r. tj. raportow kasowych o numerach od RK Nr 1/05 za okres od
01.03.2005r. do 31.03.2003r. do RK Nr 9/05 za okres od 01.12.2005r. do 31 .12.2005r.

W toku kontroli nie stwierdzono rozbieznoséci pomigdzy zapisami W raportach kasowych w
konfrontacji z zataczonymi do nich dowodami kasowymi i ewidencja ksiegowa. Wptywy z kas
pomocniczych Witomino z danego dnia byly wpfacane do kasy gléwnej Witomino. Ponadto
ustalono, ze Jednostka prawidtowo wykazywata wysokos$¢ salda gotowki w kasie przenoszonego
z jednego do drugiego raportu kasowego. Salda i obroty wykazywane W raportach kasowych byty
zgodne z ewidencja syntetyczna konta ,,101”.

Jako udokumentowanie operacji kasowych zwiazanych z wydatkowaniem $rodkow pienigznych z
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kasy bezposrednio pod raportami kasowymi zafaczone byty same dowody kasowe KW — kasa
wyda. Natomiast dowody Zrédfowe stanowiace podstawe wydatkowania $rodkow pienigznych z
kasy /faktury, rachunki/ przechowywane byly w oddzielnych segregatorach. Ww. dowody
zrodtowe byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym przez
osoby upowaznione oraz zatwierdzone do wyplaty zgodnie z wewngtrznymi procedurami
kontroli przez gtéwnego ksiggowego i dyrektora ZCK.

Ponadto w toku kontroli ustalono, ze dowodem zrédtowym zataczonym do dowodu wyptaty KW
Nr MW-0007/02/05/P/KW z dnia 04.02.2005r. na kwotg 260,00 zt stanowito wyjasnienie do
wyplaty /dotyczy raportu kasowego RK 4/02/05 z 04.02.2005r./. Z ww. wyjasnienia /Zalqcznik
Nr 17 do protokotu kontroli/ wynika, ze kwota 260,00 zi stanowita roznice pomiedzy kwota
naleznoéci wynikajaca z poprawionej faktury na kwote 1.070,00 zi, na ktorej poprawke
naniesiono jeszcze przed zafiskalizowaniem faktury, a zarejestrowana przez program Symfonia w
kasie nr 2 jako wypfate, pierwsza, jeszcze nie poprawiong kwotg faktury w wysokosci 1.330,00
zk. Ww. wyjasnienie stanowito réwniez Zatacznik do bilansu ZCK za 2004r. Brak daty
sporzadzenia ww. wyjasnienia.

Stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

- wystawianie przez kasjera dowodéw wplaty i wyplaty oraz raportow kasowych w jednym
egzemplarzu, a takze przekazywanie raportdw kasowych pierwszego dnia roboczego po
zakonczeniu kazdego miesiaca, co jest sprzeczne z pkt. 3 Zafacznika Nr 2 do Instrukc;ji
obiegu i kontroli dokumentéw zgodnie z ktérym ww. dowody powinny by¢ wystawiane w 2
egzemplarzach, a raport kasowy przekazywany do ksiggowos$ci nastgpnego dnia po
sporzadzeniu. Jednostka w trakcie kontroli sporzadzita Aneks do ww. Instrukcji /Zalqcznik
Nr 19 do protokotu kontroli/ dostosowujac unormowania W powyzszym zakresie do
obecnego stanu.

- brak na rachunkach gotéwkowych potwierdzenia o dokonaniu zapfaty i podpisu 0s6b
potwierdzajacych odbiér gotowki z kasy. Dotyczy dowodow kasowych nr: MW 10/02/ZRZ
(Rach. Nr 7/2005) na kwotg 2.160,00 zt i MW 9/02/ZRZ (Rach. Nr 05/2005) na kwote 120,00
7t 7 28.02.2005r. Wg adnotacji na dowodach KW do ww. rachunkéw potwierdzenie odbioru
gotéwki miato znajdowaé si¢ na rachunkach. Na dow. ksieg. Nr MW 10/02/ZRZ okreslony
byt jedynie spos6b zaptaty gotdwka, a na MW 9/02/ZRZ brak byfo okreslenia formy zapfaty.
Powyzsze uzupetniono w trakcie kontroli.

- brak na raportach kasowych podpisu osoby sprawdzajacej tj. gtownego ksiggowego oraz
podpisu zatwierdzajacego dyrektora ZCK. Powyzsze podpisy uzupetniono w trakcie kontroli.

3. Pogotowie kasowe.

Dyrektor Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni Zarzadzeniem z dnia 01.02.2002r.
/Zalqcznik Nr 18 do protokotu kontroli/ ustalit wysokos¢ pogotowia kasowego dla kas ZCK w
kwocie 5.000,00 zt. Zgodnie z ww. zarzadzeniem na przekroczenie pogotowia kasowego w
przypadku kumulacji réznych wyptat nalezato kazdorazowo uzyskiwaé zezwolenie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze Jednostka nie zawsze przestrzegata ustalonego
przez dyrektora ZCK pogotowia kasowego. Stan gotowki w kontrolowanym okresie tj. od
stycznia-lutego 2005r. w kasie gtdwnej Witomino zawieral sie w kwotach od 459,97 zt do
6.339,23 71, a w kasie pomocniczej Pierwoszyno (Kosakowo) w kwotach od 69,47 zt do 4.804,08
zt.

Stwierdzono przypadki przekroczenia ustalonego ww. Zarzadzeniem z dnia 01.02.2002r.
wysokosci pogotowia kasowego. Powyzsze dotyczyto nastepujacych raportow kasowych z kasy
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glownej Witomino:

e Rk Nr2/01 za okres 04.01.2005r. do 04.01.2005r. — stan gotowki w kasie 5.045,53 z4, tj. o
45,53 zt wyzszy;

e Rk Nr 10/01 za okres 13.01.2005r. do 13.01.2005r. — stan gotéwki w kasie 5.859,32 zk, tj. o
859,32 zt wyzszy;

e Rk Nr 6/02 za okres 08.02.2005r. do 08.02.2005r. — stan gotowki w kasie 6.339,23 74, tj. o
1.339,23 zt wyzszy,

Gtéwny ksiegowy ZCK Barbara Klein udzielita w czasie kontroli informacji, ze zezwolenia na

przekroczenie pogotowia kasowego wydawane byly ustnie przez dyrektora ZCK. Z opiséw na

raportach kasowych: Rk Nr 10/01 z 13.01.2005r. i Rk Nr 6/02 z 08.02.2005r. wynika, ze

przekroczone stany kasy stuzyly zabezpieczeniu gotowki na wydatki w dniach 14.01.2005r. i

09.02.2005r.

4. Dokumentacja z inwentaryzacji kasy.

Kontrola protokotéw z inwentaryzacji gotowki w kasach Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w
Gdyni na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych tj. 31.12.2005r. potwierdzita zgodnos$¢ stanu
gotéwki w ksiggach rachunkowych - saldo konta ,,101” na dzien 31.12.2005r. - wynikajacego z
koncowych raportéw kasowych nr: Rk nr 23/12/05 /kasa NR 1 cmentarz Witomino/ z dnia
31.12.2005r., Rk nr 20 /kasa NR 2 cmentarz Kosakowo/ z dnia 30.12.2005r. i Rk nr 9/05 /kasa
socjalna/ za okres od 01.-31.12.2005r. Ponadto ustalono, ze Jednostka nie przeprowadzata w
ciagu 2005r. roku inwentaryzacji gotowki w kasie.

5. Ewidencja ksiegowa.

W wyniku konfrontacji zapiséw dokonanych w ewidencji ksiggowej z dowodami ksiggowymi
ustalono, ze:

o ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w niej zapisow i stanow /sald/.

e zapisy dokonywane w ewidencji ksiegowej umozliwiaja powiazanie zapisu z dowodem
ksiegowym tzn. data dokumentu i jego numer w ewidencji ksiegowej jest zgodny z datg i
numerem dowodu zrédtowego.

e zapisy w dzienniku dokumentéw prowadzone byly z zachowaniem ciaglo$ci numeracji
dowodéw ksiegowych, sumy zapisow liczone byty w sposéb ciagly.

e sposob prowadzenia zapiséw w ewidencji ksiggowej umozliwia sporzadzenie
obowiazujacych Jednostke sprawozdan finansowych.

o tresci zapisdw dokonanych w ksiggach rachunkowych zawieraly zrozumiate informacje tj.
numer dowodu ksiggowego lub opis dokonanej operacji wynikajacej z dowodu
zrédtowego.

6. Gospodarka drukami $cislego zarachowania.

Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni nie posiadat unormowan odnosnie przyjetych zasad
prowadzenia ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania.

W toku kontroli ustalono, ze ewidencja drukéw $cistego zarachowania takich jak: KW — Kasa
wyda i KP — kasa przyjmie prowadzona byta komputerowo. Dowody kasowe KW i KP byty
ewidencjonowane i drukowane w programie Symfonia Handel wersja 3.42, na ktéry ZCK
posiadat licencjg. Ww. dowody drukowano w jednym egzemplarzu.

Mg
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Kontrola objeto dowody KW — Kasa wyda za okres styczen-luty 2005r. z kasy glowne;j
Witomino o numerach od KW Nr 7P-0001/01/05/W/KW z 03.01.2005 do KW Nr ZP-
0052/02/05/W/KW z 28.02.2005r. i z kasy pomocniczej Pierwoszyno (Kosakowo) o numerach
od KW Nr MW-0001/01/05/P/KW "z 04.01.2005r. do KW Nr MW-0019/02/05/P/KW z
28.02.2005r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono rozbieznosci pomigdzy powyzszymi
dowodami KW a zapisami w raportach kasowych oraz w ewidencji ksiegowej za ww. okres. Nie
stwierdzono réwniez rozbieznosci pomigdzy dowodami KW a zrédlowymi dowodami zakupu
/faktury i rachunki gotéwkowe/. Dowody kasowe KW zawieraly podpis osoby wystawiajacej i
potwierdzajacej odbidr gotéwki z kasy /w przypadku niektérych dowodéw KW byla adnotacja, ze
potwierdzenie odbioru gotéwki znajduje si¢ na fakturze/. Natomiast zatwierdzenie do wyptaty
znajdowato si¢ bezposrednio na dowodach zrédtowych /fakturach, rachunkach/, ktore
przechowywane byty w oddzielnych segregatorach. Na dowodach KW znajdowat si¢ réwniez
numer i data raportu kasowego.

W ZCK prowadzona byla réwniez ewidencja rozchodu czekow gotéwkowych ze $rodkow
socjalnych. W okresie objetym kontrola, co wynika z zakresu obowiazkow, osoba
odpowiedzialng za prowadzenie rejestru drukéw $cistego zarachowania byta Barbara Klein
zatrudniona na stanowisku gtownego ksiggowego.

Jednostka przedstawita do kontroli podpisany przez gtownego ksiggowego ZCK dokument
dotyczacy realizacji w 2005r. czekoéw gotowkowych z rachunku bankowego $rodkow socjalnych.
Powyzszy dokument dotyczy} zakupu i realizacji zakupionych w dniu 09.04.2004r. 19 czekow od
nr 0000047781 do nr 0000047799. Na podstawie wyciagdw bankowych z rachunku $rodkow
socjalnych ustalono, ze w 2005r. zrealizowano czeki od nr 0000047788 do 0000047795, co byto
zgodne z zapisami na ww. dokumencie, natomiast niewykorzystane czeki znajdowaty si¢ w kasie.
Prowadzona przez ZCK ewidencja drukéw $cistego zarachowania uwag nie nasuwa.

Na tym protokot zakonczono.

i N

Protokot sporzadzono w 4-ch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono W Jednostce. Kontrolowana Jednostka
zostata poinformowana o prawie zlozenia wyjasnien do niniejszego protokotu w terminie 7 dni
od daty jego podpisania.

Kontrolujacy dokonat wpisu do ksiazki kontroli pod poz. nr 4.

Integralna czg$¢ protokotu stanowia nw. zataczniki:

Nr 1 - Zestawienie planu i wykonania przychodéw ZCK za 2005t wg podziatek klasyfikacji
budzetowej;

Nr2 - kserokopia Zarzadzenia NR 7200/04/IV/U Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 12
pazdziernika 2004r. w sprawie: ustalenia opfat 20-letnich obowiazujacych na cmentarzach
komunalnych administrowanych przez Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni wraz z
zatacznikami;

Nr 3 - kserokopia Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdyni Nr 7166/2004/1V/U z dnia 12.10.2004r.
w sprawie: ustalenia optat stosowanych na terenie cmentarzy komunalnych
administrowanych przez Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni wraz z zalacznikiem;

Nr4 - kserokopia Autopoprawki Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 7 grudnia 2004r. do Projektu
Budzetu Miasta na 2005r.;

Miles
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Nr 5 - kserokopia Zarzadzenia Dyrektora Zarzadu Cmentarzy Komunalnych z dnia 1 lipca 2003r.
w sprawie wprowadzenia cennika opfat za ustugi pogrzebowe i cmentarne wykonywane
przez Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni wraz z zatacznikami;

Nr 6 - kserokopia Zarzadzenia Nr 2/2005r. Dyrektora ZCK z dnia 01.02.2005r. w sprawie
wprowadzenia cennika optat za ustugi pogrzebowe i cmentarne wykonywane przez
Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni wraz z zalacznikami;

Nr7 -kserokopia Zarzadzenia Nr 8/2003 Dyrektora ZCK z dnia 16.06.2003r. w sprawie
posrednictwa ZCK w obrocie trumnami i akcesoriami pogrzebowymi wraz wykazem cen
trumien;

Nr 8 - kserokopia Zarzadzenia Zarzadzeniem Nr 29/2004 Dyrektora ZCK z dnia 30.12.2004r. w
sprawie posrednictwa 7CK w obrocie trumnami i akcesoriami pogrzebowymi Wwraz
wykazem cen trumien w ZCK w Gdyni;

Nr 9 - kserokopia Zarzadzenia Dyrektora Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni z dnia
30.12.2004r. w sprawie posrednictwa W obrocie trumnami ekshumacyjnymi i
kremacyjnymi;

Nr10- kserokopia Zarzadzenia Nr 12/2000 Dyrektora ZCK z dnia 29.12.2000r. w sprawie
posrednictwa w obrocie urnami;

Nrl1- Zestawienie kosztow Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni za 2005r.

Nrl2- wykaz dowodow ksiegowych objetych kontrola w paragrafach klasyfikacji budzetowej
§4210; §4270 i §4300;

Nr13- kserokopia Umowy NR KB/10/U1/2005 zawartej w dniu 04.08.2005 pomiedzy Gming
Gdynia a ,,Architektoniczng Pracownia Autorskg” prowadzona przez Mirostawa
Fraszczaka;

Nrl14- kserokopia Zarzadzenia NR 8471/05/IV/U Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 08 lutego
2005r.;

Nrl5- kserokopia protokotu zdawczo-odbiorczego z przekazania dokumentacji projektowo-
kosztorysowej na rozbudowe Cmentarza Komunalnego w Gdyni przy ul. Spokojnej;

Nrl6- kserokopia instrukcji w sprawie zasad- obiegu i kontroli dowodow ksiggowych w Zarzadzie
Cmentarzy Komunalnych w Gdyni;

Nrl7- kserokopia wyjasnienia dotyczacego réznicy w kwocie 260,00 zt pomigdzy nalezno$cia
wynikajaca z faktury, a kwotg zarejestrowang W raporcie kasowym z 14.12.2004r. w kasie
nr 2, ktora zaewidencjonowano jako wyplate dowodem KW nr MW 7/02/05/P/KW z
04.02.2005r. wraz z kserokopiami dokumentow o ktérych mowa w Ww. Wyj a$nieniu.;

Nrl8- kserokopia Zarzadzenia dyrektora ZCK z dnia 01.02.2002r. w sprawie wysokosci
pogotowia kasowego;

Nrl19- kserokopia Aneksu Nr 1 z dnia 16.02.2006r. do instrukcji W sprawie zasad obiegu i
kontroli dowodéw ksiegowych w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni;

Nr20- Rozliczenie wydatkow ze $rodkéw uzyskanych w 2005r. z przychodéw z optat
administracyjnych.

Nr21- Wyjasénienie dyrektora ZCK podpisywania zawieranych przez ZCK umow.

Gdynia, 17.02.2006r. » =
DYREKTOR Glowny Ksieguwy

» A

...jan.K,ést}z.yhski......: ........ B abaraKIem ................... CH LI ...

/dyrektor/ /gtéwny ksiegowy/ ~dKontealuiagr ik

X
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Zatacznik Nr 12

Wykaz dowodow ksiggowych objetych kontrolg za 2005r. w nw. paragrafach klasyfikacji budzetowej.

L.p.|Paragraf [Nr dowodu ksiegowego Rodzaj kosztu Data dowodu|Kwota w zt
1] 4210 |WG 55/01 opony zimowe Mercedes GA 66705 26.01.2005r. 1 590,20
WG 99/01 urzadzenie pogrzebowe - winda 16.01.2005r. 3 000,00
WG 100/01 akcesoria pogrzebowe 19.01.2005r. 2 737,00
WG 105/01 urn ceramicznych 28.01.2005r. 1 280,00
WG 72/02 tablica informacyjna 28.02.2005r. 2 490,00
WG 68/03 program komputerowy Win XP 25.03.2005r. 2 151,63
WG 85/03 drukarki HP LaserJet 1320 31.03.2005r. 1146,72
WG 23/04 4szt. kontenerow do przewozu odpadow | 07.04.2005r. 11 600,00
WG 16/06 komputer z oprogramowaniem 13.06.2005r. 1 606,56
WG 69/07 srodki czystosci narzedzia do konserwacji | 30.07.2005r. 2 862,01
WG 52/08 opat na sezon zimowy 01.09.2005r. 1 836,07
WG 37/09 urzadz. wielofunk. i druk. atramentowa 19.09.2005r. 1 088,53
WG 82/09 trumien, krzyzy i ram na groby 30.09.2005r. 22 566,00
WG 65/10 narzedzia do konserwacji 27.10.2005r. 5 450,00
WG 105/10 zestaw nagtasniajacy 31.10.2005r. 2 868,85
WG 48/11 nosze do przewozu zwiok 23.11.2005r. 2 625,00
Razem paragraf 4210: 66 898,57
2| 4270 |WG 28/01 naprawa samochodu 18.01.2005r. 1619,52
WG 60/01 naprawa drukarki 27.01.2005r. 1 335,00
WG 74/01 demontaz lini elektrycznej 31.01.2005r. 3 554,25
WG 75/01 remont furtki wejéciowej na cmentarz 31.01.2005r. 1 850,00
WG 8/02 remont furtki wejéciowej na cmentarz 09.02.2005r. 1 850,00
WG 73/03 montaz i regulacja furtek 30.03.2005r. 655,74
MW 19/05 naprawa karawanu w Kosakowie 10.05.2005r. 2 000,00
WG 17/05 mesigal e penginaand BT T LT 18 462,15
WG 59/05 naprawa uszkodzonego ogrodzenia 30.05.2005r. 1 960,00
WG 13/06 roboty brukarskie 09.06.2005r. 9619,00
przemurowanle kominow na dachu w
WG 43/06 S 23.06.2005r. 6 830,88
WG 64/06 remont schodéw 29.06.2005r. 14 600,00
WG 72/06 remont instalacji odgromowej 30.06.2005r. 1 805,00
WG 81/06 wykonanie i montaz barier terenowych 30.06.2005r. 9 786,0(”
WG 58/08 remonty ogrodzen cmentarzy 31.08.2005r. 23 980,00
WG 18/09 przesto ogrodzeniowe 12.09.2005r. 229,51
WG 43/09 naprawa chtodni w Kosakowie 13.09.2005r. 1 125,80
WG 36/10 wykonanie i montaz balustrad Witomino 17.10.2005r. 8 010,00
WG 97/10 wykonanie i montaz balustrad Kosakowo 27.10.2005r. 4 680,00
Razem paragraf 4270: 113 952@
3] 4300 |WG 59/02 umieszcenie informacji 0 ZCK 28.02.2005r. 6 000,00
WG 76/01 WG 60/02 |ustugi informatyczne I-11.2005r. 3 445,22
WG 108/01; WG 109/01;
WG 88/02; WG 89/02; WG
117/03; WG 93/04; WG
84/05; WG 93/06; WG 84/07;|wywo6z nieczystosci Remondis 1-X11.2005r. 149 430,00
WG 82/08; WG 83/09; WG
100/10; WG 93/11i WG
98/12
WG 71/01; WG 58/02; WG
89/03; WG 68/04; WG 55/05;
WG 71/06: WG 58/07; WG |WywOzZ nieczystosci PRSP |-XI11.2005r. 72 822,63
70/08; WG 66/09; WG 1/11;
WG 90/11 i WG 81/12
31.01.2005r
. - ) 28.04.2005r.;
ke gzgg; e oarao [wycinka drzew el 27 600,00
25.10.2005r.
WG 104/03 mapa cyfrowa cmentarza Kosakowo | 31 .03.2005r. 4 610,00
WG 41/04 program antywirusowy 21.04.2005r. 2 418,00
VvV 97U0, VVO O/7700, VWO
65/09; WG 89/10; WG 85/11 | 5chrona siedziby ZCK VII-X11.2005r. 20 772,00
i WG 86/12
R A AN S Wiy
Razem paggiaf 4300: 287 097,85

Sporzadzit: Jarostaw Borlik
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ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW UZYSKANYCH W 2005 ROKU

Z TYTULU PRZYCHODOW Z OPLAT ADMINISTRACYJNYCH

PRZYCHODY Z OPLAT ADMINISTRACYJNYCH
WYDATKOWANO:

1 ZAKUPY | WYDATKI INWESTYCYJNE
w tym:

zakup kserokopiarki
zakup serwera i oprogramowania
mioty spalinowe z osprzetem
zakup podno$nika hydr.do obst.chtodni
modernizacja czarnej drogi
zakup ciggnika z oprzyrzadowaniem
projekt tzw.Matego Cmentarza
dokumentacja projektowo-kosztorysowa
na rozbudowe Cm.Komunalinego przy ul.Spokojnej

2 PODATEK DOCHODOWY Z TYTULU ZAK.INWESTYCYJNYCH
3 ZAKUPY POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH

4 REMONTY | BIEZACE NAPRAWY

7 PODATEK OD NIERUCHOMOSCI

8 OPLATY ZA WIECZYSTE UZYTKOWANIE GRUNTU

833 932,49
833 932,49
438 605,63
6 723,00

9 626,00
21 918,60
10 000,00
89 438,03
82 400,00
3 500,00
215 000,00
81 759,00
50 256,16
141 630,90
45 430,80

76 250,00

~my Vv v Y
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7ZARZAD CMENTARZY KOMUNALNYCH W GDYNI
81-311 Gdynia, ul. Witominska 76
(058) 660 89 60, fax (058) 660 89 69, tel. calodobowy (058) 679 13 08

www.zck.pl

tel. centr. (058) 660 89 50, biuro obslugi klienta

Gdynia, dn. 17.02.2006 .

WYJASNIENIA POKONTROLNE

Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni w osobie dyrektora Jana Kostrzynskiego

oéwiadcza, iz od 2006 r. umowy zawierane w imieniu Zarzadu podpisywane s3 przez Dyrektora

Zarzadu. Gléwny Ksiegowy parafuje zawierane umowy celem potwierdzenia dokonania kontroli

wstepnej.




ZARZAD CMENTARZY KOMUNALNYCH W GDYNI

81-311 Gdynia, ul. Witominska 76
tel. centr. (058) 660 89 50, biuro obstugi Klienta (058) 660 89 60, fax (058) 660 89 69, tel. catodobowy (058) 679 13 08

www.zck.pl

Gdynia, dn. 22.02.2006 r.

WYJASNIENIA POKONTROLNE

Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Gdyni w osobie dyrektora Jana Kostrzynskiego
oéwiadcza, iz:
o od 2006 r. wszystkie dowody ksiegowe zawieraja podpisy wystawcy dowodu oraz osoby,
ktérej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow;
o od 2006 r. wszystkie dowody zZrodiowe dot. wyplaty z kasy akceptuje wylacznie Dyrektor
jednostki;
e w celu technicznego umozliwienia dokonania wstepnej kontroli dowodow zrédiowych

przez Gléwnego Ksiegowego wprowadzono specjalna pieczatke.

YREKTOR

Jan Kostrzynski



URZAD MIASTA GDYNI
Al Mcrsg. ]. Pilsudskiego 52/54
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Gdynia 23.02.2006r.
KKF.0912/01/06

i

W dniach od 23.01.2006r. do 17.02.2006r. Samodzielny Referat Kontroli Finansowej
przeprowadzi} kontrole problemowa W Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni za 2005r.
w zakresie:

1. Wykonanie planu przychodow.
2. Wykonanie planu kosztow.
3. Gospodarka kasowa, W tym gospodarka drukami Scistego zarachowania.

W wyniku przeprowadzonej kontroli przychodow i kosztéw nie stwierdzono istotnych
uchybien. Niemniej ustalono, z& srédlowe dowody ksiegowe /faktury, rachunki/ zatwierdzang
byly do wyplaty obok dyrektora ZCK, takze przez glownego ksiggowego /str. 6 protokofu/, co
jest sprzeczne Z art. 35 ust. 1 ustawy Z dnia 26.11.1998r. 0 finansach publicznych /MDz. U. Nr
155 poz. 1014 z pbzniejszymi zmianami/.

Odnoénie gospodarki kasowej 1 gospodarki drukami $cistego zarachowania stwierdzono:
. brak dostosowania unormowan wewnetrznych dotyczacych gospodarki kasowej dp
- aktualnie _obowiazujacych przepisOw ustawy o finansach publicznych, W _szczegélnoéci w

zakresie obowiazku dokonywania przez glownego ksiegowego kontroli wstepne] dowodéw
srodtowych 4. art. 35 ust.1 oraz potrzeb J ednostki /str. 16-17 protokotu/;

- brak unormowan W zakresie przyjetych zasad przechowywania i ochrony $rodkow
pienigznych w kasie oraz transportowania wartosci pienigznych, a takze gospodarki drukami
&cistego zarachowania /str. 15 i 18 protokotu/;

- nie przestrzeganie unormowan wewnetrznych W zakresie ustalonego Zarzadzeniem

dyrektora ZCK wysokosci pogotowia kasowego /str. 17-18 protokohu/.

7e Zlozonych przez ZCK W dniu 22.02.2006r. wryjasnien do protokofu kontroli wynika, ze:

- od 2006r. wszystkie dowody zrédlowe sa akceptowane do wyplaty wylacznie przez
dyrektora, a glowny ksiggowy dokonuje jedynie kontroli wstgpnej;

. od 20 lutego 2006r. wprowadzono instrukcje kasowa dostosowang do aktualne
obowiazujacych przepisow i potrzeb Jednostki. Powyzsza instrukcja reguluje zasady W
zakresie przechowywmia i ochrony oraz transportowania wartoéci pienieznych, a takze
gospodarki drukami $cistego zarachowania;

- od 01 lutego 2006r. zwiekszono wysokos¢ pogotowia kasowego do 10.000 zi, 2
przekroczenie ustalonej kwoty wymaga kazdorazowo pisemnej zgody dyrektora C Rt

W zwiazku z powst‘zym zalecen pokontrolnych nie wydaje sig.

Do wiadomosci:

@ Dyrektor ZCK, Jan Kostrzynski
" Z-ca Skarbnika A. Helbin

3. Biuro Kontroli, L. Torkowska SKARBNIK
4. A/d ‘ proi. dr hab.
N} A '/ (d { a.)3 >



