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1 Wstep

Modut VAT centralny w aplikacji ePortal ma za zadanie agregowac informacje z jednostek
budzetowych na temat dokumentéw posiadajacych podatek VAT. Tego typu dokumenty mogg by¢
zbierane przez system na kilka sposobdéw:

a) Dodawanie reczne wpisdw do systemu po stronie sprzedazowej i zakupowej,

b) Dodawanie wpiséw poprzez import plikow JPK_VAT,

c) Import danych o dokumentach z podsysteméw WPBUD i WYBUD,

d) Dodawanie informacji o calym podatku poprzez import czgstkowej deklaracji VAT7.

Przyktadowy schemat dziatania modutu wyglada nastepujaco:

- dokumenty

Zaktady

- dokumenty

Jednostki _ ePortal |
budzetowe - IPK_VAT budzetowe - IPK_VAT |
|

- rejestry - rejestry |

- deklaracje - deklaracje |

Rejestr zall_upu (dokumenty)
!
!
!
!
e
!

Rejestr sprz!adaiy (dokumenty)

MODUt VAT

N




2 Widok ogolny
Celem rozpoczecia pracy z modutem VAT centralny nalezy wywota¢ aplikacje ePortal i zalogowad sie
do niej. Nastepnie z menu wybieramy modut VAT.

ePartal X L+

Zmiefi kontrast

A

& GLOWNA & FORMULARZE @ REJESTRY @ USEUGL 2 MOJA SKRZYNKA & KOKPIT L ZAPOTRZEBOWANIA I HARMONOGRAMY I SPRAWOZDANIA

L VAT I CERTYFIKATY URZAD MIEISKI ? POMOC

Menu .
Witamy na stronie giéwnej!
Robocze
Redaktor Marek
Redaktor daboo E-Urzad umozliwia sktadanie podpisanych cyfrowo wnioskéw i dokumentéw oraz pobieranie wzoréw formularzy. Dzieki Elektronicznej
Artykuty . -
Slawek the SLAW Skrzynce Podawczej, latwo i szybko beda mogli Paristwo bez wychodzenia z domu zatatwic swoj3 sprawe poprzez Internet, o ile
Sport przepisy obowigzujacego prawa nie stanowiz inaczej. To wtasnie za jego pomoca bedzie mozna pobraé i ztozye dokumenty.
ﬁz:z::;e Osabiste konto zapewnia bezpieczna komunikacie z urzedem. Szczegdlna nasza troska jest Paristwa bezpieczenstwo i pelna
Region satysfakcja.
I"":EEWG'E W gérnym pasku narzedzi kliknij przycisk . Ustugi” dalej wybierz ,uslugi’, aby zobaczy liste dostepnych formularzy, opis sposobu
111 zatatwienia konkretnej sprawy oraz procedury umozliwiajace skompletowanie edpowiednich dokumentéw.
Edukacja Mamy nadziejg, Ze strona ta pomoze Panstwu by¢ bardziej swiadomym ustug jakie éwiadczymy i pomoze w bezposrednim dotarciu do
ZK
7K1 konkretnych rozwiazan problemdw oraz spefni Wasze oczekiwania.
ZK2
Kalendarz Telefon: +48 58 740 40 00
Fax: +48 58 740 40 99
Grudzieri 20: 0 Adres: ul. Hewelusza 11
E-mail: info@otago.pl
Pn Wt $ €z Pt So N warw: www.otago.pl
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12 13 14 15 16 17 18
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Przyktad 1



Nastepnym krokiem jest wybranie z listy odpowiedniej jednostki oraz roku.

ePortal
€

x4+

eportal-luna.ctago.pl/index.php?con=mvat_doku

PORTAL®

®

Szukaj

Zmief kontrast

A

# GEOWNA & FORMULARZE @ REJESTRY

& USEUGL

& MOJA SKRZYNKA T KOKPIT ' ZAPOTRZEBOWANIA I HARMONOGRAMY I SPRAWOZDANIA

U var W CERTYFIKATY & URZAD MIEISKI ? POMOC

organzacyjna:
ac jednostke z listy

Przyktad 2

ePortal
€

x4+

n=mvat_dokume

PORTAL®

eportal-luna.otago.pl/indexphp?

®

Szukaj

Zmien kontrast

A

# GEOWNA

& FORMULARZE

@ REJESTRY

& USEUGL

& MOJA SKRZYNKA

T KOKPIT

' ZAPOTRZEBOWANIA

I HARMONOGRAMY

I SPRAWOZDANIA

U vAT W CERTYFIKATY & URZAD MIEISKI ? POMOC

Jednostka organizacyjna:
Proszg wybrac jednostke z listy

BOMBA SKLEP
JEDNOSTKA FINANSOWQ

MIEISKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNED
OGROD Z0OLOGIC:
PLATFORMA WIERTNICZA GDANSK
PRZEDSIEBIORS TWO GOSPODARKI MIESZKANIOW!
PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI MIESZKANIOW
PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI MIESZKAMIOW
PRZEDSZKOLE NR 2

PRZEDSZKOLE NR 3

SKLEP 7 ZIELENIA
SZKOLA PODSTA!

EJ - NOWY PORT
EJ - SRODMIESCIE
ZESZICZ

GDANSKU, BOGUCKIEGO
WA NR 2 W GDANSKU, BOGUCKIEGO
oV
oV
SZKOFA SPOYECZNA

NR 5

Przyktad 3

Istnieje takze mozliwo$é zaawansowanego wyboru jednostki. Opcja ta wyswietla wiecej informac
dzieki czemu tatwiej jest jg zidentyfikowaé (patrz Przyktad 4)

l



Jednostka organizacyjina: Aktualny rol

v| 2016

Przyktad 4

Po kliknieciu w zaawansowane wybieranie jednostki pojawi sie okno (patrz Przyktad 5)

Wyhbierz Skrot Nazwa * Kod p Miasto Ulica

Wybierz jednostke | | —|Wszy5tkiejednnstki— ‘ ’_| | | | | ~

Wybierz jednostke BOMBA BOMBA SKLEP 80-835 GDANSK BOGUCKIEGO 2 m.4

Wybierz jednostke JEDNOSTKA |JEDNOSTKA FINANSOWQ 80-803 GDANSK NOWE OGRODY 4 m.44

Wybierz jednostke MOPS MIEJISKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE] 80-858 GDANSK AKSAMITNA 11

Wybierz jednostke 700 OGROD ZOOLOGICZNY 80-846 GDAINSK NA PIASKACH 2 m.12

Wybierz jednostke 1279243 PLATFORMA WIERTNICZA GDANSK GDANSK ORLA 567

Wybierz jednostke PGM-NOWY P |PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI MIESZKANIOWE] - NOWY PORT 80-868 GDANSK MARYNARKI POLSKIE] 135

Wybierz jednostke PGM-SRODMI | PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI MIESZKANIOWE] - SRODMIESCIE 80-884 GDAINSK KATARZYNKI 66/67

Wybierz jednostke PGM-WRZESZ PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI MIESZKANIOWET - WRZESZCZ 80-363 GDANSK PIASTOWSIKA 68 m.9 hd
Stonalt |z2 s mi[,,  [v] Pokaz 1 - 20 z 23

Zamknij
Przyktad 5

gdzie precyzyjnie mozemy okresli¢ i wybrac jednostke, w kontekscie ktorej chcemy pracowaé.
Po wyborze pojawig sie nowe ikony (patrz Przyktad 6)

[E] ePortal X T+

€ | @ | eportal-luna.otago.plfindex php?con=mvat_dokument&fun=start e @ QSmukg

Zmieri kontrast

PORTALY 00

&t GLOWNA @ FORMULARZE @ REJESTRY @ USEUGT & MOJA SKRZYNKA T KOKPIT I ZAPOTRZEBOWANIA I HARMONOGRAMY I SPRAWOZDANIA U VAT

Il CERTYFIKATY © URZAD MIEJSKI ? POMOC

Jednostka organizacyjna: Aktuziny rok:

PRZEDSZKOLE NR 3 -]

D Dokumenty zakupu D Dokumenty sprzedazy \ ) Rejestr zakupu \ ) Rejestr sprzedazy

D Deklaracje == Raporty

Przyktad 6



Kolejno:

3 Praca z systemem dla jednostek budzetowych nie posiadajgcych

Jednostki, ktére nie posiadajg systemu informatycznego, ktéry umozliwia rejestracje np. Faktur VAT
sprzedazowych czy zakupowych moga w fatwy sposdb takie rejestry prowadzi¢ w module VAT

ce

a) Dokumenty zakupu — przejscie do dokumentdéw zakupu, wyswietla liste dokumentéow zakupu
zarejestrowanych w danym okresie oraz umozliwia dopisanie nowych,

b) Dokumenty sprzedazy — przejscie do dokumentdéw sprzedazy, wyswietla liste dokumentéw

zakupu zarejestrowanych w danym okresie oraz umozliwia dopisanie nowych,

c) Rejestr zakupu — wyswietla rejestr dokumentéw zakupu za dany okres,

d) Rejestr sprzedazy — wyswietla rejestr dokumentow zakupu za dany okres,

e) Deklaracje — wyswietla liste deklaracji czgstkowych VAT7 z podziatem na statusy oraz
umozliwia dodanie nowej.

systemu informatycznego do tworzenia rejestru VAT.

ntralny.

3.1 Rejestracja dokumentu zakupu/sprzedazy

Po zalogowaniu sie do aplikacji wybieramy jednostke w kontekscie ktérej mamy zamiar pracowac i

przechodzimy do opcji Dokumenty zakupu lub Dokumenty Sprzedazy (patrz Przyktad 7).

ePortal

€

x I+

eportal-luna.otago.pl/indexphp?con=mvat_dokument&fun=start

PORTAL®

# GLOWNA & FORMULARZE @ REJESTRY & USEUGI

I CERTYFIKATY

Jednostka organizacyina:

© URZAD MIEISKI

? POMOC

Zmien kontrast

& MOJA SKRZYNKA

A

T KOKPIT U ZAPOTRZEBOWANIA ' HARMONOGRAMY

Aktualny rok:

PRZEDSZKOLE MR 3 v‘
[ - [
Dokumenty zakupu Dokumenty sprzedazy | Rejestr zakupu
[
Deklaracje = Raporty
Przyktad 7

Witsj test!  Konto  Skrzynka  Wylogui

Il SPRAWOZDANIA u vAT

| Rejestr sprzedazy



Po wybraniu pojawi sie lista dokumentdw zarejestrowanych (patrz Przyktad 8 pkt. 1) oraz opcje
dodawania dokumentdéw (patrz Przyktad 8 pkt. 2).

ePortal X Sl

€ (| eportal-luna.otago.plfindexphp?con=mvat_dokument&fun=zakup ¢ @ Q swkg

Zmiefi kontrast

PORTALY 60

& GLOWNA @ FORMULARZE @ REJESTRY @ UStUGT 2 MOJA SKRZYNKA Q@ KOKPIT U ZAPOTRZEBOWANIA ' HARMONOGRAMY I SPRAWOZDANIA U VAT

I CERTYFIKATY 2 URZAD MIEISKI ? POMOC

Jednostka organizacyjna: Aktualny rok:
| PRZEDSZKOLE NR 3 ~ ‘ 20

Dokumenty m Wpis rej. zakupu [ Faktura VAT zak.
Opis Rodzaj ¢ Nun Data w Termin NIP Naz Datar« Mie Rol Id ¢ St Di Ope Podsystem MNett Brutt Podatel Podat¢ Jed Jed Jed Vi Forma platnosci Zap  Operacie
[#64< Opis testowy Faktura V/ Num 2016-11 2016-117972 PRZE2016-1111 | 201(4651A |20 test 50,0061,50, 11,50, 11,50 PRZEGDAIMARIN PRZELEW Podglad
[#61C Opis testowy Faktura V| Num 2016-112016-117972PRZE2016-1111 | 2011 X 20 test 500,0615,0( 115,00/ 115,00 PRZE GDAIMARIN PRZELEW N Podglad
[160€ Opis testowy Faktura V Num 2016-11 2016-117972PRZE2016-1111 | 201 X 20 test 200,0246,0( 46,00 46,00 PRZE GDAIMARIN PRZELEW N Podglad
[255€ Opis testowy Faktura V Num 2016-112016-11- POLE2016-1111 (2014 X 20 test 500,0615,0( 115,00/ 115,00 PRZE GDAIMARIN PRZELEW N Podglad
1505 zakup Wpisrej. 6  2016-092016-09 625€ TEST2016-099 2014 20 0,00/ 0,00 0,00 0,10 PRZE GDAIMARIN Podglad
1502 zakup materiaidw biurowyct Wpis rej. | 5555 2016-09 2016-09 625¢ TES™2016-099 | 201( 20 0,00 0,00 0,00/ 92,00 PRZE GDAIMARIN GOTOWKA Podglad
|149¢ zakup materiaidw biurowyct Wpis rej. (4554 2016-102016-10 625¢ TEST2016-099 | 201( 20 0,00 0,00 0,00/ 4,00 PRZE GDAIMARIN GOTOWKA T Podglad
v
Przyktad 8

Na liscie dokumentéw widoczne sg kolumny opisowe danego wpisu do systemu (patrz Przyktad 9
pkt. 1) oraz przycisk Podglad umozliwiajgcy wyswietlenie w przystepnej formie zaznaczonego
rekordu (patrz Przyktad 9 pkt. 2 i Przyktad 10).

1D Opis Rodzaj ¢« Nun Dataw Termin NIP Naz Datar Mie Rol Id ¢ St Di Ope Podsystem Nett Bruti Podatel Podat¢ Jed Jed Jed V: Forma platnosci Zap  Operacje
! O v 0 N I I [
464€ Opis testowy Faktura V/Num 2016-112016-117972PRZE2016-1111 |20114651A |20 test 50,0061,50 11,50 11,50|PRZEGDAIMARIN PRZELEW N Podglad
461[10[:'\5 testowy ‘Faktum VlNum‘2016»11|2016»11|7974PR242016»11‘11 |201* h\|20‘test| ‘500,[1615,04 115,00‘ 115,00|FRZdGDA|MAR.|N ‘PRZELEW |N Podglad
460€ Opis testowy Faktura V Num 2016-11 2016-11 7972 PRZE 2016-1111 | 2014 XV\T 20 test 200,0246,00 46,00 46,00 PRZEGDAIMARIN PRZELEW N Podglad
355€ Opis testowy Faktura V/Num 2016-11 2016-11 - POLE2016-1111 (2011 X |20 test 500,0615,00 115,00 115,00|PRZEGDAIMARIN PRZELEW N Podglad
1505 zakup Wpis rej. 16 2016-09 2016-09625€ TEST2016-099 | 2011 20 0,00 0,00 0,00 0,10 PRZE GDAIMARIN lglad
1502 zakup materiatdw biurowych Wpis rej. : 5555 2016-08 2016-09 625¢ TEST 2016-099 | 2011 20 0,00 0,00 0,00 92,00PRZE GDAIMARIN GOTOWKA Podglad
149¢ zakup materiatdw biurowyct Wpis rej. {4554 2016-10 2016-10 625¢ TES2016-099 | 2014 20 0,00 0,00 0,00 4,00 PRZE GDAIMARIN GOTOWKA T
Przyktad 9
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Zmien kontrast

A

T KOKPIT U ZAPOTRZEBOWANIA

U HARMONOGRAMY

U SPRAWOZDANIA

U VAT

) Edyda

dokumentu Wydruk z szablonu

Opis: ‘Ouis testowy ‘
Numer: ‘Numer testowy 1234 ‘
Data wystawienia: ‘2016-11-17 00:00:00 ‘

Data w rejestrze:

Forma ptatnosci:

Termin platnosci:

Zaplacone:

NIP:

Typ kontrahenta:

Nazwa:

Adres:

Vat UE:

Kod kraju:

Waluta:

Kurs walut:

‘2016—11-17 00:00:00 ‘

‘ PRZELEW ‘

‘2016—11-24 00:00:00 ‘

‘7972499636 ‘

‘PRZEDS\EBIORSTWG OBROTU SAMOCHODAMI I‘

‘LUBLIN MELGIEWSKA 11 ‘

‘ POLSKA |

‘ PLN Zioty ‘

; |

Dostawa towardéw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju

10

Przyktad 10

opis Netto Hstawka Hl’udateku Brutto ‘| p.-ewgp.fwssH Rodzaj odl. Hs odek trwaty ‘|Pudsteknahtzunv ‘| Driat H Rozdziat HPal'ag\'alHSpusu’b lm.|
Zszywiki Bezposrednio



Po zaznaczeniu dokumentu na liscie ponizej widoczne sg pozycje dokumentu z analogicznymi opcjami
jak w przypadku listy dokumentdéw (patrz Przyktad 11).

i Opis Rodzaj dok. Mumer Dat Terr Nl N: Datarej. M R Id S Datazm Oper zm Podsysti Ne Bri Pod: Pod Jedn. nazw. Jedn. miast Je \ Forma pt Zapt Operage
52 Test12122016 Faktura VAT zak. 1/2/3/201€2016201679 PR 2016-12-12 12 2052 A 2016-12-12 test 450553 103,593, 1! PRZEDSZKOLI GDANSK MAN GOTOWKEN Edytuj Us
46:Opis testowy | Faktura VAT zak. Numer test 2016 201679|PR 2016-11-17 |11 20/46 A 2016-12-12 test 78,(95,(17,9417,9- PRZEDSZKOL| GDANSK MAN PRZELEW |N Edytuj Us|
46 Opis testowy | Faktura VAT zak. Numer test 2016 201679 PR 2016-11-17 |11 20, X 2016-12-02 test 500615 115,0115,I PRZEDSZKOLI GDARNSK MAMN PRZELEW |N Podglad
46 Opis testowy | Faktura VAT zak. |Numer test2016201679|PR/2016-11-17 |11 20 X |2016-12-02 test 200246 46,00 46,01 PRZEDSZKOLI GDANSK MAN PRZELEW |N Podglad
35 Opis testowy | Faktura VAT zak. Numer test20162016- |PO2016-11-17 |11 200 X 2016-12-02 test 500615 115,0115,1 PRZEDSZKOLI GDANSK MAN PRZELEW |N Podglad
15 zakup Wpis rej. zakupu | 6 2016201662 TE 2016-09-30 |9 20 2016-10-06 0,0/0,0( 0,00/0,10 PRZEDSZKOL| GDANSK MAN Podglad
15 zakup materiatdy Wpis rej. zakupu | 5555 2016201662 TE2016-09-20 |9 20 2016-10-06 0,0 0,0( 0,00 92,01 PRZEDSZKOLI GDANSK MAN GOTOWKA Podglad
14/ zakup materiafdy Wpis rej. zakupu |4554/gda/i2016201662 TE2016-09-01 (9 20 2016-10-06 0,00,0( 0,00|4,00 PRZEDSZKOLI GDANSK MAN GOTOWKS T Podglad
MmO @ O Kolumny O Resetuj Strona El zl [0 ] Pokai1-8z§
Pozycje dokumentu [-]
D - Opis Opis rodz poz Dziat Rozdziat Paragraf Sposéb fin. Zadanie Kod éwiadczenic Netto Stawka Brutto Podatel Podatek
5261 test Dostawa towardw 234 2347657657657614 test 450,00 23% 553,500 103,50 93,15
B £ ¢ ©Kolumny © Resetuj stonaf1_]z1 [0 & pokazl- 1z}
Przyktad 11

Dostepne sg dwie metody rejestracji dokumentu:

a) Import — pozwala na zaimportowanie pliku JPK w strukturze XML zgodnej ze specyfikacjg
ustawodawcy, w ktérym znajdujg sie wpisy dotyczgce dokumentéw zakupu/sprzedazy (patrz
Przyktad 12 i Przyktad 13),

b) Wpis reczny — dodanie poprzez wpis reczny dokumentu, w belce mogg by¢ widoczne rézne
typy dokumentéw w zalezno$ci od parametryzacji systemu. Nowe typy dokumentéw moze
definiowad jedynie osoba uprawniona.

2
Dﬂkl.ll'ﬂEﬂt‘f Wpis rej. zakupu

Przyktad 12

11



Wybierz pliki do importu

Plik XML (Otago lub JPK VAT):

‘ Przegladaj... | Nie wybrano pliku. ‘

UWAGA! Plik JPK FA jest wymagany tylk

o w przypadku wybrania pliku JPK VAT w wersji 1. Dla nowszych wersji nie
ma potrzeby jego importu.

Plik JPK FA:

‘ Przegladaj... | Nie wybrano pliku. ‘

L we N

Przyktad 13

Przejscie do rejestracji recznej wymaga wyboru dokumentu np. Faktura VAT zak. (patrz Przyktad 14).

Dokumenty wos e akapu | [raars va o | [

Przyktad 14

12



Wybor wywota okno z mozliwoscig wpisania danych, nalezy uzupetni¢ pola zgodnie z ich
przeznaczeniem (patrz Przyktad 15).

PORTAL®

& GLOWNA @ FORMULARZE

I CERTYFIKATY

P URZAD MIEISKI

@ REJESTRY @ UStUGI

? POMOC

© MOJA SKRTYNKA

Zmiefi kontrast

A

G KOKPIT LI ZAPOTRZEBOWANIA

U HARMONOGRAMY

I SPRAWOZDANIA

L VAT

) Edycia dokumentu

B

opis:

Numer:

Data wystawienia:

Data w rejestrze:

Forma platnosci:

Termin platnosci:

Zaptacone:

NIP:

Typ kontrahenta:

Nazwa:

Adres:

Vat UE:

Kod kraju:

Waluta:

Kurs walut:

| Prosze wybra¢ wartos¢ z listy i ‘

| Prosze wybrac wartosc z listy "‘

| Prosze wybrac wartos¢ z listy "|

| Prosze wybrac wartosc z listy v|

Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju

Opis Netto Hstawka HPndatekH Brutto "Pre-w;p./WSS" Rodzaj odl. “Srndek trwaty HPndatek naliczony H Dziat " Rozdziat ” Paragraf“Spn;ﬂ'b f\n."ladanie‘

i’ Dodaj

Przyktad 15

00
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Formularz wpisu danych dzieli sie na dwie czesci:

a) Dane dokumentu (patrz Przyktad 16)
b) Pozycje dokumentu (patrz Przyktad 17)

‘ ) Edycja dokumentu

Wrdé

Wyshj

Opis: ‘ ‘

Numer: ‘ ‘

Data wystawienia: ‘ ‘

Data w rejestrze: ‘ ‘

Forma platnosci:

Prosze wybrac wartosc z listy

Termin platnosci: ‘ ‘

Zaptacone:

Prosze wybrac wartosc z Iist\-r

NIP: ‘ ‘

Wybierz organizage
Typ kontrahenta:

Nazwa: ‘ ‘

Adres: ‘ ‘

Vat UE:

Kod kraju: ‘ Prosze wybraé wartos¢ z listy

Waluta: Prosze wybrac wartosc z listy

Kurs walut: ‘ ‘
Przyktad 16

UWAGA!

Jesli jednostka uzytkuje system OTAGO moiliwe jest poprzez wpisanie NIP-u kontrahenta
automatyczne pobranie danych z kartoteki.

Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju
Opis Netto " Stawka " Podatek H Brutto H Pre-wsp. /WSS H Rodzaj odl. " Srodek trwaty ” Podatek naliczony " Dziat ” Rozdziat " Paragraf " Sposab fin. ” Zadame‘

1L AL Lk [ ] [ L L J[ ] = o0

0 Dodaj ‘

Przyktad 17
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Wopisywanie wielu pozycji dokumentu umozliwia guzik 0 . Po jego uzyciu zostaje dodany nowy
wiersz umozliwiajgcy wpisanie kolejnej pozycji (patrz Przyktad 18).

Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju

Opis Netto Stawl(aJlPudatek Brutto | Pre-wsp./WSS Rodzaj odl J{Srudektrwah' Podatek naliczony | Dziat | Rozdziat | Paragraf || Sposéb fin. | Zadanie
Papier 20 23%”4.&000% 24.6 u.o”u.g g Tio u Nie [¥ la.50000] 154 [llsa1 H L test mew
L | | L
oy

Przyktad 18

W celu szybszego wprowadzania podobnych pozycji mozna uzy¢ guzika 0 znajdujacego sie przy
rekordzie. Pozwoli to na skopiowanie jego zawartosci do nowo dodawanej pozycji (patrz Przyktad 19).

Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju
0Opis ‘ Netto H Stawka H Podatek ” Brutto H Pre-wsp. /WSS ” Rodzaj odl. ” Srodek trwaty " Podatek naliczony H Dziat " Rozdziat " Paragraf ” Sposob fin. " Zadanle

o b |kl Josks] [l [ [ e ]5 ][] oo O[]
o b |kl o] [l [ [l ] =] s 00

0 Dodaj ‘

Przyktad 19

Po zakonczeniu uzupetniania danych dokument zatwierdzamy przyciskiem Wyslij .

Efektem koncowym bedzie pokazanie sie dokumentu na liscie dokumentow (patrz Przyktad 20).

Lista dokumentow -]
Opis Rodzaj ¢ Nun Data w Termin NIP Naz Datar Mie Rol Id ¢ St D: Ope Podsystem Nett Brutt Podatel Podate Jed Jed Jed Vi Forma ptatnosci Zap  Operadge

ﬂ LI A IO T TN I A [

464€ Opis testowy Faktura V Num 2016-11 2016-117972PRZE2016-1111 | 20114651A |20 test 50,0061,50, 11,50 11,50/PRZEGDAIMARIN PRZELEW N Podglad
461C Qpis testowy Faktura V/Num 2016-11 2016-117972PRZE2016-1111 | 2011 X |20 test 500,0615,00 115,00 115,00PRZE GDAIMARIN PRZELEW N Podglad
460€ Opis testowy Faktura V/Num 2016-11 2016-117972PRZE 2016-1111 | 2011 X |20 test 200,0246,00 46,00 46,00 PRZE GDAIMARIN PRZELEW N Podglad
355€ Opis testowy Faktura ¥ Num 2016-11 2016-11 - POLE2016-1111 |201 X |20 test 500,0615,0( 115,00 115,00|PRZE GDAIMARIN PRZELEW N Podglad
1505 zakup Wpis rej. 16 | 2016-09 2016-09 625€ TEST2016-099 (2011 20 0,00 0,00 0,00 0,10/ PRZE GDAIMARIN Podglad
1502 zakup materiatdw biurowych Wpis rej. {5555 2016-09 2016-09 625€ TES  2016-099 | 2011 20 0,00/ 0,00 0,00 92,00 PRZEGDAIMARIN GOTOWKA Podglad
149‘4kup materatéw b\urowyc)'{Wps raJ.%5542016»1[12016»1%254TES‘IZUI&U‘#Q |2014 ‘ |ZU‘ | ‘ U,UU| U,UU| U,UU‘ 4,UU|PRZdGDA|MAR.|N ‘GUTE)WKA |T | Podglad

Przyktad 20
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3.2 Wydruk dokumentu

Istnieje mozliwos¢ wydruku dokumentu, ktéry zostat zarejestrowany w jednej z kartotek. Aby wykonadé
wydruk nalezy wywota¢ podglad dokumentu i uzy¢ przycisku Wydruk z szablonu (patrz Przyktad 21).

‘ ) Edycia dokumentu

Opis: ‘ |Opis testowy |

Numer. |Numer testowy 1234 |

Data wystawienia: |2016—11717 00:00:00 |

Data w rejestrze: |2016—l]—17 00:00:00 |

Forma platnosd: ‘ | PRZELEW V|

Termin platnosci: ‘ |2016—11724 00:00:00 |
‘ Zaptacone: Nie -

NIP: |79?24§96&E |
[ '

Przyktad 21

Po uzyciu guzika pojawi sie lista zdefiniowanych szablonéw wydruku, nalezy wybra¢ jeden z nich
poprzez klikniecie lewym klawiszem myszy (patrz Przyktad 22).

‘ ) Edycja dokumentu  [EEEEEEo

[ —
Numer: Numer testowy 1234 LG
Data wystawienia: ‘2016—1]—1? 00:00:00
Data w rejestrze: ‘2016—1]—1? 00:00:00 ?
Forma ptatnosci: ‘ PRZELEW - ‘
Termin platnosci: | |7n1 A_11_724 nn-nn-nn |

Przyktad 22
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3.3 Generowanie rejestru

zakupu/sprzedazy

W celu wygenerowania rejestru nalezy przejs¢ do opcji Rejestr zakupu/Rejestr sprzedazy (patrz

Przyktad 23).

ePortal X T+

€ | @ eportal-luna.otagoe.plfindex.php?co

PORTAL®

# GLOWNA @ FORMULARZE @ REIESTRY @ UStUGT

I CERTYFIKATY P URZAD MIEISKI ? POMOC

c @

Q Szukay

Zmieri kontrast

A

8 MOJA SKRZYNKA T KOKPIT I ZAPOTRZEBOWANIA ' HARMONOGRAMY

Konto Skrzynka Wyl

Witg) test!

I SPRAWOZDANIA u VAT

Jednostka organizacyjna:

Aktuainy rok:

7 fooe |

PRZEDSZKOLE NR 3

Dokumenty zakupu

Dokumenty sprzedazy ) Rejestr zakupu

) Rejestr sprzedazy

Deklaracje Raporty

Przyktad 23

Po wyborze pojawi sie okno z mozliwoscig zdefiniowania kryteriow wyswietlenia rejestru (patrz

Przyktad 24).

Dalej

Rodzaj zakresu:

| miesiac

Miesiac: | listopad e ‘
Rok: |2016 |
Rodzaj odliczenia: | Wszystkie v ‘
Czy srodek trwaty: | Wszystkie v ‘
Dziat: | |
Rozdziat: | |
Paragraf: | |
Kategoria zadania: | |
Zadanie: | |
Na dzieri: | |
Wydruk: | NIE - ‘
Dalej
Przyktad 24
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Wypetnienie pdl i przejscie guzikiem Dalej wywota rejestr.

REJESTR ZAKUPU za 11.2016.

Korekta
Wevnatrzwspdinotowe | Odwrotne | Tmport | Korekta | Korekta | podatia
— % sw | ow, | Zakupy Zakupy nabyce towaréw | | obcazenie. | ushig. | pofatku | podatku | nablzonego,  wor
Rodzai| Homer | Data Data wp | Rodz czy aweolnione | miepodiegajace | usiug WNT. Wartosc | Wartot | Wartost | nahcronego  nabczonego o ktdre) by
e nazwa sprredawey Pre-wsp . na
dok. | faktury | wystawienia | otrzymania spreedawcy | odl. s1 nabyda nabyca nabyda | od nabycia mowa w
srodkéw  posostatych  art. 59
T I Toel [ nr| Twabvech  nabyé ust. 1 T
Netto | VAT | Hetto VAT Wetto |VAT Hetto| Wetto Hetto Hetto VAT | Hetto | VAT | Hetto | VAT ustawy  Metto | Podatek
PRZEDSIRRIORSTWO
osROTU
Faktura Nurmer g:”é:"?f’“”
1[VAT  semowy 201607 ameaa7 Enlo 7972498686 8 0o3 M SO0 1L 000 000 000 080 000 0,00 0,00 000 000 900 000 000 000 .00 oo 000 S000 1150
k # POLMOZEYT SPOLKA Z
OGRANICZONA
OOPOWIEDZIALNOSCIA
Razem 50,00 1L,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 000 0,00 000000 000000 0,00 0,00 0,00 50,00 1150
[iwa. rodzau odbzen I S0,00 11,50

Mozliwe jest wydrukowanie go oraz eksport do pliku Excel. Obie opcje sg dostepne w prawym
gérnym rogu ekranu.
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3.4 Generowanie deklaracji czgstkowej

Generowanie deklaracji czgstkowej nalezy rozpoczac¢ prze wejscie w funkcje Deklaracje (patrz
Przyktad 25).

/%, Blad wezytywania strony X ePortal X %k Opge X+

€ eportal-luna.otago.pl/index.php?con=mvat_dokument&fun=start c @ Szukaj

Zmieri kontrast

PORTAL® 00

& GLOWNA = FORMULARZE @ REJESTRY = USLUGL 2 MOJA SKRIYNKA & KOKPIT Il ZAPOTRZEBOWANIA ' HARMONOGRAMY U SPRAWOZDANIA VAT

U CERTYFIKATY © URZAD MIEISKI ? POMOC

Jednostka organzacyjna: Aktualny rok:

PRZEDSZKOLE MR 3 -]

- -
Dokumenty zakupu Dokumenty sprzedazy  Rejestr zakupu | Rejestr sprzedazy

|
Deklaracje == Raporty

Przyktad 25

Wywotanie funkcji spowoduje wyswietlenie ekranu z mozliwoscig dodania nowe]j deklaracji (patrz
Przyktad 26 pkt. 1) oraz listg deklaracji wraz z dodatkowymi opcjami patrz (Przyktad 26 pkt.2).

[E] ePortal X+
€ eportal-luna.otago.pl/index php?con=mvat_deklaraga&fun=lista c @ Szukaj wa $ & 9 9 -

Konto

‘Witaj test! Skrzynka Wiyl

Zmier kontrast

PORTAL® 00

# GLOWNA & FORMULARZE @ REJESTRY & USHUGL 8 MOJA SKRZYNKA & KOKPIT I ZAPOTRZEBOWANIA I HARMONOGRAMY I SPRAWOZDANIA L VAT

I CERTYFIKATY & URZAD MIEISKI ? POMOC

Jednostka organizacyjna: Aktuzlny rok:

PRZEDSZKOLE NR 3 v ‘

Deklaracje VAT [y @

2 Aktualne s Wszystkie 6 Nowe (N) 2 Wycofane (Z) o Wystane (U) o Zaakeept. (A) 3 Skorygowane (S) o Usuniete (X) 1

Lista dekdaracji (-]
n Typ M Rok Idkorekta Data Stati Data Opi  Rodzaj Wersj Podatek naleiny Podatek naliczor Podatek do z Podatek n: Operacje

5460 1 11 2016|4651 2016-1H 2016-1test VAT-7 19 0,00 0,00 0,00 0,00 Edytuj Wyslij Usuri Podglad Drukuj

5262 J 12 2016 2016-1A 2016-1test VAT-7 17 0,00 0,00 0,00 0,00| Korekta Podaglad Drukuj

4651 1 11 2016 A 2016-1tast VAT-7 19 0,00 0,00 0,00 0,00 Korekta Podglad Drukuj

1510 1 9 2016 2016-CA 2016-1test VAT-7 17 0,00 0,00 0,00 0,00 Korekta Podglad Drukuj

063 1 8 2016 N 2016-0 VAT 17 0,00 0,00 0,00 0,00 Edytuj Wyslij Usuri Podglad Drukuj

Przyktad 26

Istniejg dwie metody dodawania deklaracji czastkowe;j:

a) Import—import deklaracji z pliku xml (patrz Przyktad 27 pkt.1)
b) Dodanie nowej— dodanie nowej deklaracji na podstawie wpiséw zebranych w systemie(patrz
Przyktad 27 pkt.2)
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Przyktad 27

Po wybraniu opcji Import wyswietlony zostaje ekran z mozliwoscig zatadowania pliku xml z deklaracja
VAT oraz polami do ustalenia miesigca i roku importowanego dokumentu (patrz Przyktad 28).

‘Wybierz plik deklaracji VAT-7

Miesiac: ‘11 ‘

Rok: ‘2015 ‘

Plik xml: ‘ Przegladaj... = Nie wybrano pliku. |

L wa |

Przyktad 28

Wybranie opcji Dodaj nowga spowoduje wyswietlenie sie ekranu z polami wyboru miesigca oraz roku,
za ktory chcemy stworzy¢ deklaracje. Po przejsciu do nastepnego kroku za pomocg przycisku Dalej
system wyswietli podglad deklaracji z mozliwoscig edycji poszczegdlnych pdl w razie zaistniatej
potrzeby (patrz Przyktad 29).
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Zmieri kontrast

PORTAL® 00 -

& GLOWNA @ FORMULARZE @ REJESTRY @ UStuel © MOJA SKRZYNKA & KOKPIT U ZAPOTRZEBOWANIA I HARMONOGRAMY I SPRAWOZDANIA U vAT

WU CERTYFIKATY URZAD MIEISKI ? POMOC

Edycja deklaracji

Data ztozenia:

Pozycja ‘ Podstawa H Podatek
. . 10
1. Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, zwolnione od podatku
11
2. Dostawa towarGw oraz Swiadczenie ustug poza terytorium kraju
L . 12
2a. w tym éwiadczenie ushug, o ktdrych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy
. . 13
3. Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0%
N o 14
33 w tym dostawa towardw, o ktdrej mowa w art. 129 ustawy
) ) 15 16
4. Dostawa towardw oraz éwiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 3% abo 5% ‘ 0 DD‘ ‘ 0 DD‘
) ) 17 18
5. Dostawa towardw oraz Swiadczenie usiug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% abo 8% ‘ 0 DD‘ ‘ 0 DD‘
) } 19 20
6. Dostawa towardw oraz Swiadczenie usiug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% abo 23% ‘ 0 DD‘ ‘ 0 DD‘
21
7. Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw
) 22
> oot
23 24
9. Wewnatrzwspdinotowe nabycie towardw x ‘ 5 DD‘ ‘ 5 DD‘
) . 25 26
10. Import towardw podlegajacy roziczeniu zgodnie z art. 33a ustawy ‘ 0 DD‘ ‘ 0 DD‘
27 28
11. Import ushig z wylaczeniem usiug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktdrych stosuje sig art. 28b ustawy ‘ g | oo
. . . o 29 30
12. Import uslug nabywanych od podatnikéw podatku od wartoéci dodanej, do ktdrych stosuje sig art. 28b ustawy ‘ 0 DD\ ‘ 0 DD\
. ; . 31
13. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie usiug, dia ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypehia dostawca)
. . . . . 32 33
14. Dostawa towardw, dia kidrych podatnidem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wypefnia nabywca) I 000 | 0,00]
. ; . 34 35
15. Dostawa towardw oraz $wiadczenie usiug, dia ktdrych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypeinia nabywca) ‘ 0 DD‘ ‘ 0.00
36
16. Kwota podatku naleznego od towardw i ushig objstych spisem z natury, o ktdrym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy
. . 37
17. Zwrot odliczone] lub zwrdcone) kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujacych, o ktdrym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy
18. Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspdinotowego nabycia érodkdw transportu, wykazanego w poz. 24, podlegajaca wplacie w terminie, o ktdrym mowa w art. 38
103 ust. 3, w zwiazku Z Ust. 4 ustawy
. . 39
19. Kwota podatku od wewnatrzwspdinotowego nabycia palw sinkowych, podlegajaca wplacie w terminach, o ktdrych mowa w art. 103 ust. 5a | 5b ustawy
40 41
RAZEN I 0,00 | 0,00]
. . . 43 44
Nabycie towardw i usiug zaliczanych u podatnika do érodkéw trwatych ‘ 0.00 ‘ 0.00
45 46
Nabycie towardw i ushig pozastalych ‘ oo | ool
. . 47
Korekta podatku nalizenego od nabycia érodkéw trwalych
. 48
Korekta podatku naliczonego od pozostatych naby¢
. 49
Korekta podatku naliczonego, o ktdrej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy
) 50
Korekta podatku naliczonego, o ktdrej mowa w art. 89h ust. 4 ustawy
54
Kwota podatku podlegajacego wplacie do urzedu skarbowego

Przyktad 29

Nastepnym krokiem jest przejscie dalej za pomocg przycisku Wyslij. Spowoduje on przestanie
deklaracji do listy deklaracji.



Deklaracje posiadajg statusy:

N — nowa deklaracja

Z — deklaracja wycofana

U — deklaracja przestana do Urzedu

A — deklaracja zaakceptowana

S — deklaracja skorygowana

X — deklaracja usunieta

W zaleznosci od statusu jaki ma dana deklaracja w kolumnie Operacje bedg dostepne rézne przyciski:

Status N

o Edytuj—na tym etapie mozliwa jest jeszcze edycja deklaracji
o Wyslij — umozliwia wystanie deklaracji do UM

o Usun —usuwa deklaracje, deklaracja otrzymuje status X

o Podglad — wyswietla podglad deklaracji

o Drukuj—umozliwia wydruk deklaracji

Status U

o Woycofaj — umozliwia wycofanie deklaracji po przestaniu do UM
o Podglad — wyswietla podglad deklaracji
o Drukuj—umozliwia wydruk deklaracji

Status Z

o Edytuj—na tym etapie mozliwa jest jeszcze edycja deklaracji
o Wyslij — umozliwia wystanie deklaracji do UM

o Usun —usuwa deklaracje, deklaracja otrzymuje status X

o Podglad — wyswietla podglad deklaracji

o Drukuj—umozliwia wydruk deklaracji

Status A

o Korekta —umozliwia skorygowanie deklaracji
o Podglad — wyswietla podglad deklaracji
o Drukuj—umozliwia wydruk deklaracji

Po uzyciu guzika Wyslij deklaracja zostanie przestana do UM o czym system poinformuje nas
komunikatem (patrz. Przyktad 30) oraz zmieni status deklaracji na U. W tym momencie mamy
mozliwos$¢ wycofania deklaracji, jednak jesli nie zdgzymy zrobi¢ tego przed zatwierdzeniem przez
Urzad, mozliwa bedzie jedynie jej korekta.

Deklaragia zostala wyskna do UM

Wszystkie 7 Nowe (N) 1 Wycofane (Z) o Wystane (U) 1 Zaakcept. (A) 3 Skorygowane (S) o Usunigte (X) 2
Lista deldaracji (-]
-~ Tvp M Rok Id korekta Data Stati Data zm Op Rodzaj Wers] Podatek nalezny Podatek nalicza Podatek do i Podatek n Operacje
5499 ] 102016 2016-1U 2016-12-12 test VAT-7 17 0,00 0,00 0,00 0,00 Wycofaj Podglad Drukuj
5262 J 12 2016 2016-1A 2016-12-12 test| VAT-7 17 0,00 0,00 0,00 0,00 Korekta Podglad Drukuj
4651 ] 112016 A 2016-12-02 test VAT-7 19 0,00 0,00 0,00 0,00 Korekta Podglad Drukuj
1510 il 9 2016 2016-(A 2016-11-17 test VAT-7 17 0,00 0,00 0,00 0,00 Korekta Podglad Drukuj
963 il 8 2016 N 2016-09-15 VAT-7 17 0,00 0,00 0,00 0,00 Edytuj Wyslij Usuri Podglad Drukuj
Przyktad 30
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Po przestaniu do Urzedu deklaracja moze zostac:

a) Zaakceptowana i przyjmie status A
b) Odrzucona poprzez funkcje Wycofaj, przyjmie status Z

Wycofana deklaracja moze zostaé poprawiona i przestana do UM ponownie.

Zaakceptowana deklaracja zostanie docelowo przestana przez UM do Urzedu Skarbowego celem
rozliczenia.
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4  Praca z systemem dla jednostek budzetowych posiadajgcych
system informatyczny do tworzenia rejestru VAT inny niz system
OTAGO

Udogodnieniem dla jednostek pracujgcych w systemach firm trzecich jest mozliwos¢ importu pliku
JPK_VAT, dzieki czemu zmniejsza sie naktad pracy podczas prowadzeniu rejestru zakupu/sprzedazy w
module VAT.

4.1 Import pliku JPK_VAT

Po wybraniu jednostki, w ktérej kontekscie mamy zamiar pracowa¢ przechodzimy do jednego z
rejestréw (patrz Przyktad 31).

ePortal x4+

€ | @ | eportal-luna.otago.pl/indexphp?con=mvat_dokument&fun=sprzedaz

Zmien kontrast

PORTAL® 60

# GLOWNA & FORMULARZE & REJESTRY & USEUGI © MOJA SKRZYNKA KOKPIT U ZAPOTRZEBOWANIA I HARMONOGRAMY Il SPRAWOZDANIA

W VAT Il CERTYFIKATY & URZAD MIEISKI ? POMOC

Jednostka organizacyjna:
SZKOtA PODSTAWOWA NR 5

Dokumenty

Lista dokumentéw ()
D Opis Rodzaj¢ M Ro Id dekla Sta Dat Oper zm Podsyst Net! Brui Pod Pod Jedn. nz Jedn. mi Jedn. ad Vat Forma p Zap Operacje
| | o e e e e o
5541 test20161 Faktura Vi12201|5549 A |2016test 250,1307,157,557,51 SZKOLA P GDANSK AKSAMITIN  GOTOWK Edytuj Usuri Podglad
5540 test20161Faktura Vi12 201 A |201Gtest 0,00 0,00 0,00 0,00 SZKOLA P GDANSK AKSAMITIN  PRZELEW Edytuj Usuri Podglad
4168 |tttk Wpis rej. {9 | 201 2016 test 2 000,00 460,(460,1 SZKOLA P GDANSK  AKSAMITIN Podglad
4003 Import JP| Faktura Vi11201 A |2016test IPK 0,13/0,16 0,03 0,03 SZKOLA P GDANSK  AKSAMIT] IMPORT ] Edytuj Usuri Podglad
4091 Import JP| Faktura Vi11201 A |2016test IPK 20,3125,014,68 4,68 SZKOLA P GDANSK | AKSAMIT IMPORT J Edytuj Usuri Podglad
4088 Import JP Whpis rej. 111201 A |2016test IPK 0,35/2,03/1,68 1,68 SZKOLA P GDANSK |AKSAMIT] IMPORT Edytuj Usuri Podglad
4086 Import JP| Faktura Vi11201 A |2016test IPK 10011 231230,1230,1 SZKOLA P GDANSK  AKSAMITI IMPORT J Edytuj Usuri Podglad
4084 Import JP| Faktura Vi11201 A |201Gtest JPK 0,27/0,33/0,06 0,06 SZKOLA P GDANSK  AKSAMITI IMPORT J Edytuj Usuri Podglad
4080 Import IP Wpis rej. {11201 A |2016test IPK 5,57 6,23 0,66 0,66 SZKOLA P GDANSK  AKSAMITI IMPORT J Edytuj Usuri Podglad
4078 Import JP| Faktura Vi11201 A |2016test IPK 20,3125,014,68 4,68 SZKOLA P GDANSK | AKSAMIT IMPORT J Edytuj Usuri Podglad
4076 Import JP| Faktura Vi11201 A |2016test IPK 162,1200,137,4137,41SZKOLA P GDANSK | AKSAMIT] IMPORT Edytuj Usuri Podglad
4074 Import JP| Faktura Vi11201 A |2016test IPK 100(1 231230,1230,1SZKOLA P GDANSK | AKSAMIT IMPORT J Edytuj Usuri Podglad
4072 Import JP| Faktura Vi11201 A |2016test IPK 325,1400,174,8174,81 SZKOLA P GDANSK | AKSAMIT] IMPORT Edytuj Usuri Podglad
4070 Import JP Faktura V{11201, A |2016test IPK 406,!500,193,5/93,51 SZKOLA P GDANSK  AKSAMITY IMPORT J Edytuj Usuri Podglad
4067 Import JP Wpis rej. 111201 A |2016test IPK 2,78/3,42 0,64 0,64 SZKOLA P GDANSK AKSAMITI IMPORT J Edytuj Usuri Podglad
4065 Import JP Faktura V411201, A |201Gtest 1PK 20,3/25,014,68 4,68 SZKOLA P GDANSK AKSAMITI IMPORT J Edytuj Usuri Podglad
4063 Import P Faktura V:11201 A |2016test JPK 4,06/5,00 0,94 0,94 SZKOLA PGDANSK  AKSAMIT IMPORT J Edytuj Usuri Podglad R
Przyktad 31
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Nastepnie z belki Dokumenty wybieramy Import (patrz Przyktad 32)

PORTAL® 00

# GLOWNA @ FORMULARZE @ REJESTRY @ USLUGI

© MOJA SKRZYNKA & KOKPIT Il ZAPOTRZEBOWANIA L HARMONOGRAMY Il SPRAWOZDANIA

L VAT Il CERTYFIKATY 2 URZAD MIEISKI ? POMOC

Jednostka organizacyjna:
[ szZKoLA PODST)

Aktualny rok:
ANRS V| 2016

Dokumenty

Lista dokumentéw

(-]
ID - Opis Rodzaj¢ M Ro Id dekla Sta Dat Operzm Podsyst Net! Bru' Pod Pod Jedn. nz Jedn. mi Jedn. ad Vat Forma p Zap Operacje
N | I | [ I N v |
5541 ‘tastZDlGiFaktum V114201‘5549 |A |2014test ‘ ‘250,‘307,*57,5457,5|$§KOLAPIGDANSK |AKSAMIT¢N ‘GQT@WKl |Edvtuj Usuri  Podglad |
5540 test20161Faktura V{12201 A |201Gtest 0,00/0,00 0,00 0,00 SZKOLA P GDANSK |AKSAMITIN  PRZELEW Edytuj Usuri Podglad
4168 funad Wpis rej. {9 |201 201G test 2 00(0,00 460,1460,1SZKOLA P GDANSK |AKSAMITIN Podglad
Przyktad 32

Pojawi sie okno umozliwiajace wybdr pliku JPK VAT oraz JPK FA. Ten drugi potrzebny jest jedynie

podczas importu pliku JPK VAT w wers;ji 1. Jesli plik jest w wersji wyzszej mozna poming¢ zatgczanie JPK
FA (patrz Przyktad 33).

PORTAL® 00

#i GEOWNA @& FORMULARZE @ REJESTRY @ USEUGL

& MOJA SKRTYNKA & KOKPIT I ZAPO

Il VAT I CERTYFIKATY 2 URZAD MIEJISKI ? POMOC

Wrybierz pliki do importu

Plik XML (Otago lub JPK VAT): Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

UwaGAl Plik JPK FA jest wymagany tylko w przypadku wybrania pliku JPK VAT w wersji 1. Dl nowszych wersji nie
ma potrzeby jego impaortu.

Plik JPK FA:

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Przyktad 33
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Poprzez opcje Przegladaj wybieramy plik z dysku (patrz Przyktad 34 i Przyktad 35).

& Wysylanie pliku X

<« v » Ten komputer » Pulpit » JPK pliki v | O Przeszukaj: JPK pliki

® ©

Organizuj + Mowy folder

- [N |

Grafika_new “ MNazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar |

Instrukcje
IPK
Specyfikacje

&

| | 4_-_ewidencje_zakupu_i_sprzeda_y_VAT xml 16.12.2016 13:49 Dokument XML 19KE
]
& OneDrive - ASSECO DATA SYSTEMS S.A |

[ Ten komputer
| Dokumenty
A .

Nazwa pliku: v| Wezystkie pliki (*.%) ~

Przyktad 34

Zmien kontrast

PORTAL® 06 -

# GHOWNA & FORMULARZE @ REJESTRY & USEUGI 8 MOJA SKRIYNKA & KOKPIT

I VAT I CERTYFIKATY & URZAD MIEISKI ? POMOC

Whybierz pliki do importu

Plik XML (Otago lub JPK VAT): Przegladaj... | 4_-_ewidencje_zakupu_i_sprzeda_y_VAT.xml

UWAGA! Plik JPK FA jest wyrmagany tylko w przypadku wybrania pliku JPK VAT w wersii 1. Dla nowszych wersii nie
ma potrzeby jego importu.

Plik JPK FA: Przeglgdaj... | Mie wybrano pliku.

Przyktad 35

Potwierdzamy przyciskiem Wyslij.
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Po imporcie pliku wpisy pojawig sie w kartotece zakupdéw/sprzedazy ze stosowng informacja o ich
pochodzeniu w kolumnie Podsystem (patrz Przyktad 36).

Lista dokumentéw

1

Opis “

Rodza Numer Dal Ter NIP ko

Nazwa kontr.

Dat Miesi Rc Id dek St Data: Oper zi |Podsysten

0 Bri Poi Poi Jedn. | Jedn. | Jedn.: Va Forma

N I N 1 1 {4 W

4080 | Import JPK 149 Wpis rej4/2016 201 FABRYKA PORCELAN201(11 201 A 20164 test  [oPK 5,57|6,220,6€0,6¢ SZKOLA GDANSKAKSAMI | IMPORT Ey
4031 Import JPK 1492 Wpis rej 5/2016 201 FABRYKA PORCELAN 201 11 201 A |2016-1 test PK 5,576,851,281,26 STKOLA GDANSK AKSAMT IMPORT Ei
4039 Import JPK 149:Faktura 2/11/20201 MATYSIAK MILOSZ 1201 11 201 A |2016-1 test PK I 000,11 23230 230/ SZKOLA GDANSK AKSAMI IMPORT E¢
4041 | Import JPK 1492 Faktura /2016 201 MATYSLAK MILOSZ 20111 201 A 20164 test  [IPK 406,50 500/93,593,5 SZKOLA GDANSK AKSAMI | IMPORT Ey
4074 Import JPK 149 Faktura 3/11/20201 MATYSIAK MILOSZ | 201 11 201 A |2016-1 test PK [ 000,11 25230/230/SZK0OLA GDANSK AKSAMT IMPORT Ei
4061 |Import JPK 149#Faktura|4jlli2[|201| | |MATYSLF-\K MILOSZ k01|11 |2E|1 |A |2016—1|test PK UUU,*I ﬂEUJBUlSZKUtP{GDANSI{AKSAMd |IMPDRT| E
4086 | Import JPK 1402 Faktura 5/11/20201 MATYSIAK MIEOSZ 130111 201 A 20164 test  [OPK i 000,11 23230 230/ SZKOLA GDANSKAKSAMI | IMPORT Ey
4051 Import JPK 149 Faktura 6/11/20201 MATYSIAK MILOSZ | 201 11 201 A |2016-1 test PK [ 000,11 25230/230/SZK0OLA GDANSK AKSAMT IMPORT Ei
4037 Import JPK 149:Faktura 7/11/2C 201 MATYSIAK MILOSZ 120111 201 A |2016-1 test PK 1 000,11 23230 230/ SZKOLA GDANSK AKSAMI IMPORT E
4035 | Import JPK 1492 Faktura 8/11/20201 MATYSLAK MILOSZ 20111 201 A 20164 test  fOPK i 000,11 23230 230/ SZKOLA GDANSKAKSAMI | IMPORT Ey
4072 Import JPK 1497 Faktura 9/11/20201 MATYSIAK MILOSZ | 201 11 201 A |2016-1 test PK 25,20400,74,874,£57KOLA GDANSKAKSAMT IMPORT Ei
4067 Import JPK 149<\Wpis rej 6/2016 201 FABRYKA PORCELAN 201111 201 A |2016-1 test PK 2,78|3,420,64 0,64 SZKOLA GDANSK AKSAMI IMPORT Ei
4003 | Import JPK 140+ Faktura 7/2016 201 FABRYKA PORCELAN201(11 201 A 20164 test  fOPK 0,13|0,1€0,020,035ZKOLA GDANSKAKSAMI | IMPORT Ey
4057 Import JPK 149<Faktura 111/207201 GAWTN MARCEL 10720111 201 A |2016-1 test PK 20,3225,04,684,68 SZKOLA GDANSKAKSAMT IMPORT Ei
4070 Import JPK 149<Faktura 10/11/2 201 MATYSIAK MILOSZ | 201 11 201 A |2016-1 test PK 406,50 500/93,593,5 SZKOLA GDANSK AKSAMI IMPORT Ei
1288 |test MU 201/201/625642- TEST OSOBY PRAW 201 10 2015039 2016-1 0,00/0,000,0020,0 SZKOLA GDANSKAKSAMIN | GOTOW P!
5540 |test20161213 Faktura|123456/201/201/978679 20112 201 A |2016-1 test 0,00/0,000,000,005ZKOEA GDANSKAKSAMIN  PRZELE Ei
5541 |test20161213 Faktura 123456/201 201 556081 KAROL MAK 20112 2015549 |A |2016-1|test 250,00307 57,557,5 SZKOLA GDANSKAKSAMIN | GOTOW E
4168 |ttt Wpis rejwr2323 201 23523 2019 201 2016-1|test 2 000,10,00460 460/ SZKOLA GDAHSK AKSAMIN P
Przyktad 36

Ze wzgledu na zawartos$¢ informacji w pliku JPK mozliwe, ze bedzie konieczne uzupetnienie danych
dla zaimportowanych faktur np. o klasyfikacje budzetows.
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5 Praca z systemem dla jednostek budzetowych posiadajgcych

system informatyczny OTAGO.

Jednostki budzetowe posiadajgce system OTAGO RATUSZ mogg generowac rejestry i przesytac je
bezposrednio do modutu VAT Centralny w prosty i przystepny sposéb. Dzieki temu nie jest konieczne

ponowne wprowadzanie dokumentéw do drugiego systemu.

5.1 Opis formatki Rejestr VAT

W celu wygenerowaniu rejestru VAT w podsystemach WPBUD i WYBUD udostepniono nowa

formatke. Znajduje sie pod $ciezka Rejestr->Rejestr VAT (patrz Przyktad 37).

B&l Obstuga Wphywéw Budzetowych WPBLID 6.0.6.1189

Ewidencje Rejestr Zestawienia Kartoteki Windykacja Stowniki  Wyjscie
R Wphwy Dokurmenty

| Swiadczenia razem a dla uzytkownikiéw j Tl |

Dokumenty razem

e __ Otago

Zaktad [URZAD MIEJSKI W GDANSKU

Adres Iokalizacji [URZAD MIASTA GDANSKA 80-803 GDANSK, NOWE
OGRODY 1

Obstuga wplywé.w budzetowych

072
OoOtagso

CopyTigth © 1990-2002 ZUL OTAGO

Przyktad 37
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Po wybraniu formatki pojawi sie nastepujacy ekran (patrz Przyktad 38)

w Obstuga Wplywow Budzetowych WPBUD 6.0.6.1189

Zaznaczenie Operace Dokumenty Wyjscie O programie

@ System OTAGO, podsystemn WPBUD [ Kartoteka rejestru VAT | ’?‘@
L e LA AT N R A T suczsoty | B |
St | Rodzaj rejestru | Rok | Data rejestru | Nr | Jednostka budzetowa | Utwor... | Data utw... | [«
C -]
- —
~ =
~ =
= =
- =
- =
~ =
~ =
= =
- =
- =
~ =
~ =
= =
- =
- =
~ =
~ =
= =
- =
- =
a 1|
4 _>|_

Przyktad 38

Dostepne opcje w formatce:

@ Obstuga Wphywow Budzetowych WPBUD 6.0.6.1123

Zaznaczenie  Operacje  Dokumenty  Wyjscie O programie

a) Zaznaczenie
@ Obstuga Wphywow Budzetowych WPBUD 6.0.6
Zaznaczenie Operacje Dokumenty  Wyjscie
Zadna pozycja
Wszystkie pozycje

Cdwrocenie zaznaczenia
Odswiezanie kartoteki po operacji

e Zadna pozycja — odznacza zaznaczone pozycje

e Wszystkie pozycje — zaznacza wszystkie widoczne na liscie pozycje

e Odwrdcenie zaznaczenia — odwraca zaznaczenie

e (Odswiezanie kartoteki po operacji — odswieza dane wyswietlone na liscie po
dokonaniu operacji na rejestrach
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b) Operacje
@ Obstuga Wphywow Budzetowych WPBUD 6.0.6.118%

Zaznaczenie | Operacje  Dokumenty Wyjscie O progran

@ System O Generuj rejestr

Stanowisko: |_ LIl ED

Zatwierdz rejestr
St

Wycofaj zatwierdzenie rejestru

li Generuj plik XML
li

NN

Wiyslij rejestr VAT

e Generuj rejestr- umozliwia wygenerowanie rejestru VAT za dany parametrami okres
e Usun rejestr- usuwa wygenerowany rejestr VAT
e Zatwierdz rejestr — zatwierdza wygenerowany rejestr VAT (zmienia status A -> B)
e Woycofaj zatwierdzenie rejestru — wycofuje zatwierdzony rejestr (zmienia status B ->
A)
e Generuj plik xml — generuje plik xml z rejestrem w formacie OTAGO
o Whyslij rejestr VAT — przesyta rejestr VAT do modutu VAT Centralny
c¢) Dokumenty
@ Obstuga Wphywow Budzetowych WPBUD 6.0.6.118%

Zaznaczenie Operacje  Dokumenty  Wyjscie O programie

[@ System OTAGO, pods Dokumenty w rejestrze

e Dokumenty w rejestrze — pokazuje dokumenty znajdujgce sie w zaznaczonym
rejestrze

5.2 Generowanie rejestru VAT
Generowanie nowego Rejestru VAT polega na przejsciu do funkcji Operacje->Generuj rejestr (patrz
Przyktad 39).

@ Obstuga Wphywow Budzetowych WPBUD 6.0.6.1189
Zaznaczenie | Operacje  Dokumenty  Wyjscie O progran

@ System O Generuj rejestr L\}

Usun rejestr

Stanowizsko: |_
Latwierdz rejestr

Wycofaj zatwierdzenie rejestru

Generuj plik XML

-
-
[ Wyslij rejestr VAT

11

Przyktad 39
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Wybranie tej opcji spowoduje wywotanie dodatkowego okna z parametrami do uzupetnienia (patrz
Przyktad 40)

@ Generowanie rejestru 23
Mc Rok
Jedn. budz. | E]
I,\\, Generu| | Zrezygnu |
Przyktad 40

Nalezy uzupetnic¢ miesigc, rok oraz jednostke budzetowa, dla ktérej rejestr ma zostaé wygenerowany

(patrz Przyktad 41)

@ Generowanie rejestru £3

Mc 10 Rok EEHE

Jedn. budz. [GMINA : WYDZIAL FINANSOWY O DLUGOSCI 54 ZNAI{D

Generu| | Zrezygnuj |

Przyktad 41

Po wypetnieniu pdl danymi klikamy przycisk Generu;j.
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Efektem bedzie pojawienie sie na liscie nowego rejestru w statusie A (patrz Przyktad 42)

Zarnaczenie Operacje  Dokumenty  Wyjscie O programie
' =] = |

rr

Rodzaj rejestru Data rejestru Jednostka budzetowa Data utw...
REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016-10 IGMINA : WYDZIAL FINANSOWY O |0TAGO 12016-12-17

Przyktad 42
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5.3 Akceptacja rejestru VAT

Aby mdc wystac rejestr VAT do modutu VAT Centralny status wygenerowanego rejestru musi zostaé
zmieniony na B, czyli zatwierdzony. Dokonujemy tego poprzez zaznaczenie odpowiedniego wpisu o
rejestrze na liscie oraz wybranie opcji Operacje->Zatwierdz rejestr (patrz Przyktad 43).

Obstuga Wphywow Budzetowych WPBUD 6.0.6.1189

Zaznaczenie Operacje  Dokumenty Wyjscie O programie

@ System O Generuj rejestr T] EI@
s ) I' Usun rejestr < |; |2 | % @ |%| |ﬁ|ﬁiﬂ|p| Szczegélyl |ﬂ |
Zatwierd? rejestr
st Wycofa Zat::,dzenimjem [y | Rok || Data rejestru || nr | Jednostka budzetowa || Utwor... || Data utw... || ¢
Y . — 6 2016-10 o IGMINA : WYDZIAL FINANSOWY O |OTAGO 20161217 - |
u eneruj pli i
Wyslij rejestr VAT |
r -
I —
I —
r -
r -
r -
I —
I —
r -
r -
r -
I —
I —
r -
r -
r -
I —
I —
r -
= -
. _>|_

Przyktad 43

Wyswietli sie okno, z ktérego nalezy wybraé sposéb wykonania operacji akceptacji (patrz Przyktad 44)

o

’@ Zasady zatwierdzenia rejestrow 5%

Wybierz sposdb wykonania nl};racji
Aktualny dokument j

Alktualny dokument
Wszystkie dokumenty
Wszystkie zaznaczone dokumenty
Wszystkie poza zaznaczonymi

Przyktad 44
Wybierajac odpowiednia pozycje z listy mozemy wykona¢ nastepujgce czynnosci:

a) Aktualny dokument — zatwierdzenie aktualnie zaznaczonego rejestru
b) Wszystkie dokumenty — zatwierdzenie wszystkich dokumentow, ktére widoczne byty na liscie
przed wybraniem operacji
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c) Wszystkie zaznaczone dokumenty — akceptuje wszystkie zaznaczone wczes$niej dokumenty na
liscie
d) Wszystkie poza zaznaczonymi — akceptuje wszystkie poza zaznaczonymi wczesniej na liscie

Po wybraniu odpowiedniej czynnosci i kliknieciu w guzik Wykonaj rejestr przyjmie wartos¢ B w
kolumnie St. (patrz Przyktad 45)

Zaznaczenie Operacje Dokumenty Wyjécie O programie

[ e o = I_I?IT'IWI_ I_I_:g

Rodzaj rejestru Data rejestru Jednostka budzetowa Data utw...
EJESTR SPRZEDAZY VAT 2016-10 IGMINA : WYDZIAL FINANSOWY O |0TAGO 20161217

Przyktad 45

34



5.4 Woycofanie zatwierdzenia rejestru

Moze zaistniec sytuacja, gdzie bedzie konieczne wycofanie zatwierdzenia rejestru. Aby wycofaé
rejestr do statusu A, nalezy wybra¢ go z listy, nastepnie przejs¢ do menu Operacje -> Wycofaj
zatwierdzenie rejestru (patrz Przyktad 46)

Zaznaczenie Operacje  Dokurmnenty Wyjscie O programie

Generuj rejestr

et et 4 [F (2] 0] |_|5|=_‘|T|_ I_I_

Zatwierdz rejestr

Data rejestru Jednostka budzetowa Data utw...
2016-10 IGMINA : WYDZIAL FINANSOWY O |0TAGD 20161217

Generuj plik XML
Wyslij rejestr VAT

Przyktad 46

Po wykonaniu operacji rejestr ponownie przyjmie status A.
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5.5 Wystanie rejestru do modutu VAT Centralny
Ostatnim krokiem w procedowaniu jest wysytka do modutu VAT Centralny. Wykonujemy to poprzez
wybranie opcji Operacje->Wyslij Rejestr VAT (patrz Przyktad 47)

Zaznaczenie  Operacje  Dokumenty  Wyjscie O programie
Generuj rejestr |
Usuri rejestr I I I [l I ":‘ f*‘_"l I
r

Zatwierdz rejestr
Wycofaj zatwierdzenie rejestru Data rejestru N Jednostka budzetowa ... || Data utw...
12016-10 o IGMINA : WYDZIAE FINANSOWY O [OTAGO [2016-1217

Generuj plik XML
Wyslij rejestr VAT

Przyktad 47

Rejestr po przeprowadzeniu wysytki przyjmie status C oraz pojawi sie w module VAT Centralny (patrz
Przyktad 48).

Obstuga Wphywow Budzetowych WPBUD 6.0.6.1189

Zaznaczenie Operacje Dokumenty Wyjécie O programie

BEl System OTAGO, podsystem WPBUD [ Kartoteka rejestru VAT |
EWAP hd

Rodzaj rejestru Data rejestru Jednostka budzetowa

12016-10 IGMINA : WYDZIAL FINANSOWY O 2016-1217

Przyktad 48
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5.6 Korekta rejestru

Moze zdarzy¢ sie sytuacja, w ktérej zmuszeni bedziemy skorygowad rejestr VAT. W celu stworzenia
korekty musimy zaznaczyc¢ rejestr, ktory ma jej podlegac, nastepnie z menu wybieramy Operacje ->
Generuj nowy rejestr, formatke wypetniamy takimi samymi danymi, jakie znajdujg sie w rejestrze
poprawianym.

@ Obstuga Wphywow Budzetowych WPBUD 6.0.6.1189

Zaznaczenie Operacje Dokumenty Wyjscie O programie

Systern OTAGO, podsystem WPBUD [ Kartoteka rejestru VAT ] ’?‘W‘
smowsc:[EWAP <[ ¥ [ |€ D [« (2] W] F =R e szczegoty | 1 [ |
St | Rodzaj rejestru | Rok | Data rejestru " Nr | Jednostka budzetowa | Utwor... | Data utw... |

B REJESTR SPRZEDAYY VAT 2016 12016-10 o [GMINA : WYDZIAL FINANSOWY O [OTAGO [2016-12-17 |21~ |

FA N A NN RN NN RNl
|

. o

Przyktad 49

Pojawi sie nowy rejestr w statusie a, lecz o innym numerze w kolumnie Nr (patrz Przyktad 50)

Obshuga Wphywéw Budzetowych WPBUD 6.0.6.1189

Zaznaczenie Operacje  Dokumenty Wyjscie O programie

gE| System OTAGO, podsystern WPBUD [ K rejestru VAT ] [ = [[-=@] ==
Stnmmslml - ;l"‘l"l"l»l«l;ltl% Szczegélyl |ﬂ|

St | Rodzaj rejestru | Rok | Data rejestru Jednostka budzetowa | Utwor... | Data utw... " ¢
T la REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-10 MINA : WYDZIAL FINANSOWY O |OTAGO  |2016-12-17 =
kB REJESTR SPRZEDAZY WAT 2016 12016-10 MINA : WYDZIAE FINANSOWY O [|OTAGO  ||2016-12-17
-
L I I

Przyktad 50

Kolumna Nr méwi o numerze kolejnej korekty dla danego rejestru. Liczba 0 oznacza rejestr
pierwotny.
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5.7 Usuwanie rejestru

System umozliwia usuniecie rejestru, jednak nalezy pamietac o tym, ze nie jest to usuniecie fizyczne
wpisu z systemu. Zapis o wygenerowaniu rejestru bedzie caty czas widoczny. Rejestr przyjmie status
X i bedzie mozna pomingc¢ go podczas filtrowania listy rejestréw.

W celu usuniecia rejestru zaznaczamy interesujacy i wybieramy z menu opcje Operacje->Usun
rejestr. (patrz Przyktad 51)

Obshuga Wphywéw Budzetowych WPBUD 6.0.6.1189

Zaznaczenie  Operacje  Dokumenty Wyjscie O programie
—_—

@ System O Generuj rejestr T] EI@
S o3 (2] B| (WPl suzogty | ]
P Zatwierds rejestr

st Wycofaj zatwierdzenie rejestru Rok || Datarejestru | nr || Jednostka budzetowa || Utwor... || Data utw... [| c
AN 6 201612 3 [WYDZIAL FINANSOWY O DLUGOS [OTAGO [2016-1217 | =
K Generu plik XML l6 201611 7 fWYDZIAL FINANSOWY O DLUGOS! [OTAGD [2016-12-17 |U
B A =T I6 201611 1 WYDZIAL FINANSOWY O DLUGOS! [OTAGO  [2016-12-17 |z
B REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-10 0 GMINA - WYDZIAE FINANSOWY O [ [OTAGD  [2016-12-17 |2
K REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-10 0 GMINA - WYDZIAE FINANSOWY O [ [OTAGD  [2016-12-12 |U
kB REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-09 0 WYDZIAL FINANSOWY O DLUGOS! [OTAGO  [2016-12-05 | |
- u
- u
= o
r o
r o
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- u
= o
r o
r o
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- u
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r o
r u
- u
L |

. _>|_
Przyktad 51

Wyswietli sie okno, z ktérego nalezy wybraé sposéb wykonania operacji (patrz Przyktad 52)

o =

@ Zasady zatwierdzenia rejestrow B’

Wybierz sposdb wykonania d:;racji
Altualny dokument j

Aktualny dokument
Wszystkie dokumenty
Wszystkie zaznaczone dokumenty
Wszystkie poza zaznaczonymi

Przyktad 52
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Wybierajac odpowiednia pozycje z listy mozemy wykonac nastepujace czynnosci:

a) Aktualny dokument — zatwierdzenie aktualnie zaznaczonego rejestru

b) Wszystkie dokumenty — zatwierdzenie wszystkich dokumentéw, ktére widoczne byty na liscie
przed wybraniem operacji

c) Wszystkie zaznaczone dokumenty — akceptuje wszystkie zaznaczone wczes$niej dokumenty na
liscie

d) Wszystkie poza zaznaczonymi — akceptuje wszystkie poza zaznaczonymi wczesniej na liscie

Po wyborze operacji rejestr przyjmie status X.

&} Obstuga Wpkywéw Budzetowych WPBUD 6.0.6.1189

Zaznaczenie Operacje Dokumenty Wyjscie O programie

BEl System OTAGO, podsystem WPBUD [ Kartoteka rejestru VAT | = [[E=] == |
- T (e P a3 2] 0] oo rrogoy| T
St | Rodzaj rejestru | Rok | Data rejestru | Nr || Jednostka budzetowa | Utwor... | Data utw... | [
I EJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-12 g [WyDZiar FINANSOWY O DLUGODS [OTAGO 20161217 |u !
I EJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-11 2 V/YDZIAL FINANSOWY O DLUGOS! [OTAGO  [2016-12-17  |U.
(B] REJESTR SPRZEDAZY VAT 2015 2016-11 1 MIYDZIAL FINANSOWY O DLUGOS! [OTAGO  [2016-12-17 |
(N REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-10 0 GMINA - WYDZIAE FINANSOWY O [ [OTAGO  [2016-12-17 |
I REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-10 0 GMINA - WYDZIAE FINANSOWY O [ [OTAGO  [2016-12-12  |U
(] REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-09 0 W/YDZIAL FINANSOWY O DLUGOS! [OTAGO  [2016-12-05 | |
- .
- L
- L
r L
r L
r L
r L
r L
r .
r .
r .
r N
r N
r B
- B
r B
L NE
l | |

Przyktad 53

39



5.8 Przeglagdanie dokumentdw znajdujgcych sie w rejestrze

Formatka umozliwia podejrzenie dokumentéw, ktdre znajdujg sie w danym rejestrze. W celu
wywotania podgladu dokumentéw nalezy wybraé guzik Szczegdty po uprzednim wybraniu rejestru
(patrz Przyktad 54)

Obstuga Wphywéw Budzetowych WPBUD 6.0.6.1189

Zarnaczenie Operacje  Dokumenty  Wyjécie O programie

Rodzaj rejestru Data rejestru Jednostka budzetowa Utwhbr—ooa utw...
I REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016-10 IGMINA : WYDZIAt FINANSOWY O |OTAGO [2016-12-17
I B REJESTR SPRZEDAZY VAT 12016 12016-10 0 IGMINA - WYDZIAE FINANSOWY O [|OTAGO  |[2016-12-17
|
|
|
|
|
Przyktad 54

Pojawi sie okno z dokumentami zawartymi w rejestrze (patrz Przyktad 55)

Szezegdty dokumentu Wydruki - Wyjscie O programie

16-09 16 B OTAGO
5t| Rodzaj dok Numer faktury Nazwa nabyy Data rejestru Rejestr zrodta Wartosc netto 23% Kwota VAT 23% =
B |FAKTURA VAT |EPf2909/2 IOTAGO SA 12016-09-01 0,00 0,00
B |FAKTURA VAT |HGHGJGH IOTAGO SA 12016-09-01 0.00 0.00
B |[FAKTURA VAT |EP/1309/1 IOTAGO SA 12016-09-01 0,00 0,00
B FAKTURA VAT 1111111111 KOWALSKI 12016-09-01 0,00 0,00
B |FAKTURA VAT |EP/1209/1 IOTAGO SA 12016-09-01 0,00 0,00
B |FAKTURAWAT |EP/0508/2 IOTAGO SA 12016-09-01 0,00 0,00
0,00 0,00
1 3K 3
Rodzaj VAT Stawka VAT Typ zapisu Kwota =
22% VAT 266,20
22% NETTO 121000
1476,20
Przyktad 55
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5.9 Filtrowanie wyswietlanych rejestrow

Istnieje mozliwos¢ wyszukiwania oraz filtrowania rejestréw. Przechodzimy do opcji wyszukiwania
(patrz Przyktad 56).

@ Obstuga Wphywéw Budzetowych WPBUD 6.0.6.1189

Zaznaczenie Operacje Dokumenty Wyjécie O pregramie

Rodzaj rejestru Rok Data rejestru Nr Jednostka budzetowa Utwor... || Data utw... || C
I REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-12 3 |WYDZIAL FINANSOWY O DLUGOS |OTAGO  [2016-12-17 m =
o REJESTR SPRZEDATY VAT 2016 2016-11 2 WYDZIAE FINANSOWY O DLUGOS! |OTAGO  |2016-12-17 E
] REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-11 1 WYDZIAE FINANSOWY O DLUGOS!H|OTAGO  |2016-12-17 E
B REJESTR SPRZEDATY VAT 2016 2016-10 0 GMIMA - WYDZIAE FINANSOWY O [|OTAGO  |2016-12-17 E
Iy REJESTR SPRZEDAZY VAT 2016 2016-10 0 (GMIMA - WYDZIAL FINANSOWY O [|OTAGO  |2016-12-12 E
] REJESTR SPRZEDAZY WAT 2016 2016-09 0 WYDZIAE FINANSOWY O DLUGOS!|OTAGO  |2016-12-05 .
u B
u |

Przyktad 56

Pojawi sie okno z kryteriami (patrz Przyktad 57)

[
v
[
[
[
[
[
[

Przyktad 57
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Dostepne s3 nastepujace kryteria:

a) Stownik

e Stan stownika na dzien — z jakg datg ma by¢ brane pod uwage stowniki systemu
b) Jednostki

- WSZYSTKIE JEDNOSTKI BUDZETOWE IE__I

e Podmiot — umozliwia wybranie podmiotu, dla ktérego ma zosta¢ wygenerowana
deklaracja VAT
c) Zakres dat

e Rejestr za: - odpowiada za ustalenie skrajnych dat, pomiedzy ktérymi beda
wyswietlane rejestry
d) Operator

e  Wprowadzit — operator generujacy rejestr VAT
e) Numer rejestru w miesigcu

e Opcja umozliwia zawezenie wyswietlania rejestréw do wszystkich, stanu koncowego
(ostatniej korekty), rejestru pierwotnego (pierwszego rejestru z numerem 0 dla
danego miesigca), korekty rejestru o konkretnym numerze

f) Statusy
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Filtrowanie poprzez statusy rejestrow
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