Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3459/26/1X/L
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 03.11.2026 .

Ogfoszenie

Prezydent Miasta Gdyni ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego z

zakresu pieczy zastepczej oraz zaprasza do sktadania ofert.

I.  Ogtaszajacy konkurs

Prezydent Miasta Gdyni
81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
telefon (centrala): 58 6262626; fax: 58 6209798

e-mail: umgdynia@gdynia.pl; www.gdynia.pl

II.  Obstuga merytoryczna konkursu

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
81-265 Gdynia, ul. Grabowo 2
telefon/fax: 58 7820120; 58 6259330; 58 6259393

e-mail: sekretariat@mopsgdynia.pl; www.mopsgdynia.pl

Ill.  Podstawa prawna konkursu

Postepowanie konkursowe odbywac sie bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych w:

1. Ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1684 z pdin. zm.).

2. Ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz.
U.z 2026 r. poz. 980).

3. Ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.].
Dz. U.z2025r. poz. 1338 z pdzn. zm.).

4. Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483
z podzn. zm.).

5. Rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z

2018 r. poz. 2057).
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6. Uchwale Rady Miasta Gdyni Nr XXIV/607/25 z dnia 26 listopada 2025 r. w sprawie
uchwalenia rocznego Programu wspotpracy Miasta Gdyni z organizacjami pozarzgdowymi.

7. Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie
instytucjonalnej pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 395 z pdzn. zm.).

IV.  Rodzaj i termin realizacji zadania

1. Rodzaj zadania publicznego: Prowadzenie placéwki opiekuriczo-wychowawczej typu

socjalizacyjnego dla 14 dzieci.

2. Dotacja zostanie przekazana do wysokosci zabezpieczonych srodkéw w formie
powierzenia wykonania zadania publicznego, tj. w wysokosci 100% niezbednych
catkowitych kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania i faktycznie poniesionych przez
Zleceniobiorce, ktéremu przyznano dotacje.

3. Jest to zadanie powiatu na podstawie art. 93 ust. 2 w zw. z art. 190 ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz.
980).

4. Termin realizacji zadania obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2031 r.
V.  Wysokos$¢ srodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania

1. Gmina Gdynia zapewni fgczng kwote srodkow w wysokosci do 2 153 940,00 PLN
przeznaczonych na powierzenie realizacji zadania publicznego w 2027 r.

2. W kolejnych latach $rodki finansowe zabezpieczone na powierzenie realizacji zadania
publicznego, w zakresie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu, bedg odpowiednio nie
mniejsze niz:

1) 2153 940,00 PLN w okresie od dnia 01.01.2028 r. do dnia 31.12.2028 r.
2) 2153 940,00 PLN w okresie od dnia 01.01.2029 r. do dnia 31.12.2029 r.
3) 2153 940,00 PLN w okresie od dnia 01.01.2030 r. do dnia 31.12.2030 .
4) 2153 940,00 PLN w okresie od dnia 01.01.2031 r. do dnia 31.12.2031 r.

3. Kazdorazowa zmiana wysokosci zabezpieczonych srodkdéw na realizacje zadania
publicznego regulowana bedzie aneksem do umowy.
4. Wskazane kwoty mogg ulec zmianie w przypadku stwierdzenia, ze:
1) zadanie mozna realizowa¢ mniejszym kosztem,
2) zaistnieje koniecznos¢ zmiany budzetu Miasta Gdyni w czeSci przeznaczonej na
realizacje zadania z waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w dniu

ogtaszania konkursu.



5. Organizator konkursu zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia niniejszego konkursu za 6 miesiecznym okresem wypowiedzenia, w catym
okresie jej realizacji.

6. Dotacja przekazywana bedzie na wydzielony rachunek bankowy nalezgcy do Oferenta,

w transzach, w liczbie i wysokosci wynikajacych z zawartej umowy w wyniku

rozstrzygniecia niniejszego konkursu.
VI.  Warunki realizacji zadania

1. W ramach realizacji niniejszego zadania finansowane bedg wydatki Oferenta zwigzane
z prowadzeniem placowki opiekunczo-wychowawczej typu socjalizacyjnego dla 14 dzieci.
2. Realizacja zadania prowadzona bedzie zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozdziale 3
Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz.
U. z 2026 r. poz. 980) oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22
grudnia 2011 r. w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 395).

3. Realizacja zadania bedzie obejmowata:

1) prowadzenie placowki opiekunczo-wychowawczej typu socjalizacyjnego dla 14 dzieci;

2) zapewnienie wychowankom catodobowej opieki i wychowania oraz zaspokajanie ich
niezbednych potrzeb, w szczegdlnosci emocjonalnych, rozwojowych, zdrowotnych,
bytowych, spotecznych i religijnych;

3) zapewnienie wychowankom bezpiecznych oraz zrownowazonych warunkéw do
rozwoju i samorealizacji;

4) zapewnienie wychowankom petnego wyzywienia;

5) realizowanie przygotowanego we wspotpracy z asystentem rodziny planu pomocy
dziecku;

6) umozliwienie kontaktu wychowankéw z rodzicami i innymi osobami bliskimi,
z uwzglednieniem ograniczen w tym zakresie ustanowionych przez sad opiekunczy;

7) podejmowanie dziatan w celu powrotu wychowankow do rodziny;

8) zapewnienie wychowankom dostepu do ksztatcenia dostosowanego do ich wieku i
mozliwosci rozwojowych;

9) objecie wychowankdw dziataniami terapeutycznymi;

10) zapewnienie wychowankom korzystania z przystugujgcych im na podstawie odrebnych
przepisdw swiadczen zdrowotnych;

11) wspotprace w zakresie opieki i wychowania dzieci, w szczegdlnosci z:

a) Miejskim Osrodkiem Pomocy w Spotecznej w Gdyni,



b) powiatowymi centrami pomocy rodzinie i osrodkami pomocy spotecznej
wtasciwymi ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu rodzicow dzieci,

c) osrodkamiadopcyjnymi prowadzgcymi proces adopcji,

d) szkotami, do ktdérych uczeszczajg i szkotami, do ktdrych uczeszczaty dzieci przed
umieszczeniem ich w placéwce opiekunczo-wychowawczej,

e) sadamirodzinnymi,

f) kuratorami sgdowymi,

g) organizacjami zajmujgcymi sie statutowo pomocg rodzinom, dziatajgcymi w
Srodowisku rodzicow dzieci,

h) parafiami Kosciota Katolickiego i jednostkami organizacyjnymi innych kosciotéw i
zwigzkédw wyznaniowych, wtasciwymi ze wzgledu na miejsce zamieszkania oraz
deklarowang przynalezno$¢ wyznaniowa rodzicodw i siedzibe placéwki opiekunczo-
wychowaweczej,

i) rodzing wychowanka;

12) prowadzenie harmonogramu pracy placéwki oraz ewidencji czasu pracy oséb

zatrudnionych w placéwce.

Osobami pracujgcymi z dzie¢mi w placéwce opiekunczo-wychowawczej mogg byé
wytgcznie osoby posiadajgca kwalifikacje okreslone w art. 98 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 980).
Przed nawigzaniem stosunku pracy lub przed dopuszczeniem pracownika do innej
dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich, z
opiekg nad nimi a takze w kazdym innym wypadku, gdy pracownik bedzie miat
bezposredni kontakt z matoletnimi, Zleceniobiorca obowigzany bedzie do uzyskania
informacji, czy nie figuruje on w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
prowadzony przez Ministra Sprawiedliwosci w systemie teleinformatycznym. Kazda
zmiana pracownika zatrudnionego przy bezposredniej pracy z podopiecznymi wymaga
uprzedniego, pisemnego zgtoszenia tego faktu do MOPS w Gdyni.

Dyrektorem placowki opiekunczo-wychowawczej moze byé wytgcznie osoba posiadajgca
kwalifikacje okreslone w art. 97 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 980).

Zadanie bedzie realizowane przez Oferenta z zachowaniem rezimu sanitarnego
wynikajgcego z odrebnych przepisow.

Realizacja zadania bedzie prowadzona przez Oferenta na bazie obiektu na terenie miasta

Gdyni, bedgcego wtasnoscig Oferenta przystepujacego do konkursu lub na bazie innego
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11.

12.
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14.

obiektu udostepnionego Oferentowi na podstawie umowy uzyczenia, najmu, dzierzawy

przynajmniej na czas zawarcia umowy na realizacje ww. zadania.

Ogtaszajgcy konkurs ma prawo w kazdym momencie realizacji zadania do kontroli
wykonywania zadania. Kontrola odbywa sie w miejscu realizacji zadania i ma na celu
weryfikacje rzeczywistych warunkéw i sposobu jego wykonywania, w szczegdlnosci:

1) prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji,

2) weryfikacje spetnienia wymogdw dotyczacych kadry placowki,

3) weryfikacje organizacji dziatania placowki.
Zadanie przedstawione w ofercie moze by¢ realizowane wspodlnie przez kilku oferentéw,
jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie, zgodnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie. W przypadku realizowania zadania wspdlnie —
oferenci odpowiadajg solidarnie za realizacje zadania.
Oferent ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec ogtaszajgcego konkurs i oséb trzecich za
ustuge wykonang przez podwykonawcow (jesli dotyczy).
Szczegdtowe terminy oraz warunki finansowania i rozliczania zadania bedzie regulowac
umowa zawarta pomiedzy Gming Miasta Gdyni a Oferentem.
Oferent, realizujgc zadanie, zobowigzany bedzie do stosowania przepiséw prawa, w
szczegblnosci ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 1684 z pézn. zm.), ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 980), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.), ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

. Oferent, realizujac zadanie, zobowigzany bedzie w oparciu o zapisy art. 4 i art. 5 ustawy z

dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.].
Dz. U.z 2024 r. poz. 1411 z pdzn. zm.) do zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami w zakresie okreslonym w Rozdz. VI niniejszego ogtoszenia.
Oferent wykonujgcy czynnosci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych na rzecz
Zleceniodawcy zobowigzany bedzie do przestrzegania przepisdw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016 r.) a takze
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1781).



VII.  Zasady i warunki przyznawania dotacji

1. Podmiotami uprawnionymi do udziatu w konkursie s3 podmioty wymienione w art. 190 ust. 1
pkt 1 i pkt 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 980), ktére prowadzg dziatalnos¢ statutowg w zakresie
pieczy zastepczej. Ww. podmioty, na potrzeby niniejszego konkursu, z momentem ztozenia
oferty stajg sie Oferentami.

2. Oferenci nie muszg posiadac statusu organizacji pozytku publicznego.

Oferent przystepujacy do otwartego konkursu ofert moze ztozy¢ jedng oferte.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

wokw

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Oferta realizacji zadania publicznego powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) szczegdtowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji,

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

3) kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego,

4) informacje o wczesniejszej dziatalnosci organizacji pozarzgdowej lub podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ww. ustawy, sktadajgcych oferte w zakresie, ktérego
dotyczy zadanie publiczne,

5) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajgcych
wykonanie zadania publicznego,

6) deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

7) oswiadczenia dotyczgce:

a) braku zobowigzan wobec miasta Gdynia,
b) kwalifikowalnosci podatku VAT,
c) dysponowania lokalem na potrzeby realizacji zadania publicznego.

7. W Ofercie realizacji zadania publicznego w rozdziale V. , Kalkulacja przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego” na poszczegdlne lata 2027-2031 nalezy
uwzglednic:

1) V. Al Koszty realizacji dziatan — nalezy wpisa¢ wszystkie planowane koszty
bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

2) V. All Koszty administracyjne - nalezy wpisa¢ koszty obstugi zadania, ktére sg
zwigzane z wykonywaniem dziatart o charakterze administracyjnym, nadzorczym i
kontrolnym, w tym z obstugg finansowg i prawng projektu. W przypadku oferty

wspolnej powyzsze koszty nalezy wpisac¢ dla kazdego Oferenta oddzielnie.
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3) V. B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania.

4) V. C Podziat kosztow realizacji zadania w partnerstwie - dotyczy oferty wspdlnej.

Kalkulacja powinna by¢ czytelna, przejrzysta i zrozumiata. W kalkulacji nalezy uwzglednié

wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen,
media. Poszczegdlne pozycje kosztorysu dotyczgce kosztéw wynagrodzen (ujete

w kategorii V.A 1, Il) powinny zawierac informacje o rodzaju umowy, jaka zostanie zawarta

(np. umowa o prace i wymiar etatu, umowa o dzieto, zlecenie, itp.).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu oferentéw, zgodnie z zapisami wynikajgcymi ze stosownych dokumentow

okreslajgcych osobowos¢ prawna.

W przypadku planowania zlecenia czesci zadania innemu podmiotowi, Oferent powinien

uwzglednic takg informacje w sktadanej ofercie. Informacja taka powinna znalez¢ sie

w harmonogramie czes¢ Il pkt 4 oferty w kolumnie ,,Zakres dziatania realizowany przez

podmiot niebedacy strong umowy”. Uzasadnienie przyczyny zlecania innemu podmiotowi,

organizacja powinna opisa¢ w czesci lll pkt 5 oferty ,,Opis zaktadanych rezultatéw realizacji

zadania publicznego”. Ocena zasadnosci podzlecania czesci zadania innemu podmiotowi

bedzie nalezata do Komisji Konkursowej.

Warunkiem ubiegania sie o finansowanie realizacji zadania publicznego jest ztozenie

formularza ofertowego, zgodnego ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu

Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan

publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057)

za posrednictwem generatora ofert na stronie internetowej www.witkac.pl. wraz z

nastepujacymi zatgcznikami:

a) ankieta Gdynskiego Banku Danych o Organizacjach Pozarzagdowych stanowigca
zafacznik nr 1 do niniejszego Ogtoszenia,

b) petnomocnictwo(-a) do dziatania w imieniu Oferenta (w przypadku, gdy oferte
podpisujg osoby inne, niz umocowane w KRS do reprezentacji),

c) w przypadku, gdy Oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym —kopia
aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument
potwierdzajgcy osobowos¢ prawng Oferenta. Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym

stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany,
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d) w przypadku ztozenia oferty wspdlnej dwdch lub wiekszej liczby Oferentéw
dziatajgcych wspdlnie - umowa partnerska,
e) Zezwolenie Wojewody Pomorskiego na prowadzenie placowki opiekurnczo-
wychowawczej typu socjalizacyjnego.
12. Oferent zobowigzany jest do ztozenia w cze$¢ VI oferty ,,Inne informacje” nastepujgcych

oswiadczen, tj.:

1) oswiadczenie Oferenta o nieposiadaniu zobowigzan wzgledem Miasta Gdynia i ze
na dzien ztozenia oferty Oferent rozliczyt w okresie 3 lat kalendarzowych,
poprzedzajacych dzien ztozenia oferty, $rodki otrzymane z budzetu miasta Gdyni;

2) oswiadczenie Oferenta o zarejestrowaniu lub niezarejestrowaniu podmiotu jako
podatnika VAT; w przypadku os$wiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT
os$wiadczenie Oferenta, iz nie moze odzyska¢ w zaden sposdb kosztu podatku VAT,
ktorego wysokos¢ zostata ujeta w ofercie, a jednoczes$nie zobowigzuje sie do
zwrotu czesci podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego podatku;

3) Oswiadczenie o dysponowaniu lokalem (tytut prawny), ze wskazaniem adresu na

potrzeby realizacji zadania publicznego.

13. Os$wiadczenia i zataczniki, o ktérych mowa w ust. 11 i ust. 12 niniejszego ogtoszenia
podlegajg ocenie formalnej i bez ich przedstawienia oferta nie zostanie zakwalifikowana do
etapu oceny merytoryczne;j.

14. Dopuszczalne jest ztozenie oferty wspdlnej przez dwéch lub wiekszg liczbe Oferentéw
dziatajgcych wspdlnie. Oferta wspdlna powinna zawieraé:

a) informacje, jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢
poszczegdlne organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww.
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t. j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 z pdzn. zm.),

b) sposdb reprezentacji Oferentéw, o ktérych mowa w art. 14 ust. 2 ww. ustawy, wobec

organu administracji publicznej.

15. Oferenci sktadajgcy oferte wspdlng ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng za wykonanie
zadania publicznego w zakresie i na zasadach okreslonych w ofercie oraz umowie o
powierzenie realizacji zadania publicznego.

16. Za poprawnos¢ ztozonej oferty odpowiada Oferent.

17. W otwartym konkursie ofert zostanie wybrana tylko jedna oferta.



18. Otwarty konkurs ofert zostanie rozstrzygniety rowniez wowczas, gdy zostanie ztozona

tylko jedna oferta.

19. Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie, czy okreslona w
czesci V niniejszego Ogtoszenia. W takim przypadku Oferent, ktérego oferta zostata
wybrana, akceptujgc stosowne zmniejszenie dotacji, zobowigzany jest do przedstawienia
aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatan, harmonogramu, kalkulacji przewidywanych
kosztéw dostosowanych do kwoty przyznanego finasowania. Ww. dokumenty stanowic
beda podstawe do zawarcia umowy.

20. Oferta wybrana do finansowania stanowic¢ bedzie, wraz z ewentualng korektg, integralng

cze$¢ umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego.

VIIl.  Zasady finansowania zadania

1. Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscig w zakresie opisanym w ofercie,

zgodnie z niniejszym ogtoszeniem, zawartg umowg oraz z obowigzujgcymi standardami.

2. Oferent zobowigzany bedzie do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo -
ksiegowej i ewidencji ksiegowej srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania,
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz. U.z 2026 r. poz. 522 z pdzn. zm.), w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje operac;ji

ksiegowych.

3. Za koszty kwalifikowane przy realizacji zadania publicznego uznaje sie koszty:
a) poniesione w danym roku realizacji zadania publicznego, w okresie obowigzywania
umowy,
b) niezbedne do realizacji zadania i bezposrednio zwigzane z celem realizowanego
zadania (zgodnie z opisem dziatan w ofercie), w czesci dotyczacej realizacji zadania,
c) odzwierciedlone w kosztorysie realizacji zadania publicznego,
d) spetniajgce wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami
publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw,
e) realizowane ze wskazanego przez Zleceniobiorce rachunku bankowego,
f) racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych,
g) faktycznie poniesione i udokumentowane, poparte wtasciwymi dowodami ksiegowymi
oraz prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej.
4. 7Zakoszty niekwalifikowane przy realizacji zadania publicznego uznaje sie koszty:

a) niezwigzane z zadaniem publicznym,



b) pokryte przez inne podmioty finansujgce to samo zadanie publiczne, w czesci objetej
takim finansowaniem (zakaz tzw. podwdjnego finansowania),

c) inwestycji,

d) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e) dziatalnosci partii politycznych,

f) dziatalnosci zwigzkdéw zawodowych, organizacji pracodawcéw i samorzaddw
zawodowych,

g) zobowigzan powstatych przed lub po okresie realizacji zadania publicznego.

h) podatek VAT (za wyjatkiem sytuacji, gdy podmiot nie jest w stanie odzyska¢ podatku
VAT).

5. Pod pojeciem kosztu nalezy rozumie¢ wydatek faktycznie poniesiony w okresie
obowigzywania umowy, tj. rozchdd srodkow pienieznych z kasy lub wskazanego rachunku
bankowego, powodujgcy faktyczny przeptyw srodkdw pienieznych od Zleceniobiorcy
realizujgcego zadanie publiczne. Dla uznania kosztu powinno zaistnie¢ jednoczes$nie
zobowigzanie i wydatek w danym roku realizacji zadania, przy czym zobowigzanie
powstaje w okresie obowigzywania umowy.

6. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty jest
odpowiedni dokument sporzadzony przez wtasciwy bank, w tym rowniez w formie, o
ktorej mowa w art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2026 r.
poz. 38 z pdzn. zm.), poswiadczajgcy obcigzenia rachunku bankowego Zleceniobiorcy
realizujgcego zadanie publiczne. Dowodem zapfaty w przypadku ptatnosci gotéwkowej
jest dokument ksiegowy z adnotacjg np. ,,zaptacono gotowka” lub inny rownowazny
dokument potwierdzajgcy rozchdd z kasy Zleceniobiorcy realizujgcego zadanie publiczne.
Za dzien poniesienia kosztu przyjmuje sie dla wydatkéw dokonanych przelewem lub kartg
pfatniczg — dzien obcigzenia rachunku, natomiast dla wydatkéw dokonanych gotéwka —
dzien faktycznie dokonanej ptatnosci.

7. Zastrzega sie koniecznos¢ uruchamiania srodkéw finansowych ze wskazanego przez
Zleceniobiorce rachunku bankowego tylko w celu biezgcej regulacji zobowigzan
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego. W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach
dopuszcza sie uznanie za réwnowazne powyzszemu zapisowi przelewy dotyczace
refundacji wydatkow pomiedzy kontami Zleceniobiorcy a dotyczgcych rozliczenia czesci

wydatkéw finansowych z dotacji w ogdle (catosci) zobowigzan Zleceniobiorcy. Na



okolicznos¢ refundacji Zleceniobiorca sporzadza zestawienie wydatkow objetych
refundacjg zawierajgce co najmniej:

a) numer dokumentu ksiegowego,

b) date wystawienia dokumentu ksiegowego,

c) wystawce dokumentu,

d) nazwe kosztu,

e) kwote do refundacji dotyczacej realizacji zadania,

f) date pierwotng uregulowania zobowigzania wobec kontrahenta.

Refundacje winny by¢ dokonywane niezwtocznie po dokonaniu spfaty zobowigzan

Zleceniobiorcy, jednakze nie pdzniej niz na dzien konczacy dany okres sprawozdawczy, w
ktorym nastgpita sptata zobowigzania.

8. Dowody ksiegowe powinny zawiera¢ opis merytoryczny. W opisie powinny znalez¢ sie co
najmniej nastepujgce elementy:

a) nr faktury (rachunku),

b) data wystawienia,

c) wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji,
oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi,

d) kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecig organizacji pozarzagdowej
lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z pdzn. zm.),

e) kazda faktura (rachunek) powinna zawierac sporzagdzony w sposob trwaty opis
zawierajgcy informacje: z jakich srodkdw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz
jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczgce rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3
ust. 3 ww. ustawy.

9. Dopuszcza sie dokonywanie przesunieé¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonych w kalkulacji. Przesuniecia te uznaje sie, gdy nie nastgpito zwiekszenie
przewidywanych wydatkéw o wiecej niz 15 % lub nastgpito jego zmniejszenie w dowolnej

wysokosci.

IX.  Termin sktadania ofert

1. Oferty realizacji zadania nalezy sktada¢ wedtug wzoru okreslonego w Rozporzgdzeniu

Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.



w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057)
wraz z zatagcznikami za posrednictwem generatora ofert na stronie internetowej

www.witkac.pl, w terminie do dnia 27.11.2026 r. do godz. 14.00.

2. Instrukcja zatozenia konta w systemie witkac.pl oraz ztozenia oferty dostepna jest na
stronie internetowej www.witkac.pl oraz na stronie internetowej www.mopsgdynia.pl -
zaktadka , Konkursy ofert”.

3. Po wypetnieniu elektronicznego formularza ofert wraz z niezbednymi zatgcznikami, nalezy
z systemu wydrukowac ,Potwierdzenie ztozenia oferty” a nastepnie nalezy ten dokument
podpisac przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferentéw
(zgodnie z dokumentem KRS/badz innym rejestrem lub ktérych uprawnienia wynikajg z
zataczonych petnomocnictw), opieczetowacd i dostarczy¢ w wersji papierowej do
sekretariatu MOPS, ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia, w godzinach od 7.30 do 15.30 do dnia

30.11.2026 r. lub przestac za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na ww. adres.

4. W przypadku ztozenia za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej, ,Potwierdzenia
ztozenia oferty”, o ktérej mowa w ust. 3, decyduje data wptywu do sekretariatu MOPS w
Gdyni.

5. Dla osoéb, ktore posiadajg kwalifikowany podpis elektroniczny, profil zaufany lub e-dowadd,
dopuszcza sie ztozenie informacji z wykorzystaniem druku "Potwierdzenia ztozenia
oferty" w formacie PDF, z wykorzystaniem Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego i
wpisaniem w temacie: ,,Otwarty Konkurs Ofert: Prowadzenie placowki opiekunczo-

wychowawczej typu socjalizacyjnego dla 14 dzieci”, za posrednictwem:

a) elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP, dostepnej pod

adresem https://epuap.gov.pl/ na adres skrytki Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Gdyni: /Mopsgdynia/SkrytkaESP lub
b) skrzynki do doreczen elektronicznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni

pod adresem AE:PL-90734-59092-FWICU-26.

Potwierdzenie ztozenia oferty powinno zosta¢ podpisane elektronicznie przy pomocy
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego lub e-dowodu przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Oferenta. UWAGA! Skan podpisu nie
jest podpisem elektronicznym.

6. Oferty wptywajgce po terminie nie bedg rozpatrywane.


http://www.witkac.pl/
https://epuap.gov.pl/

7. Oferent przed zawarciem umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego, zobowigzany
bedzie do dostarczenia:
a) informacji o sktadzie oséb reprezentujgcych Oferenta: imiona i nazwiska oséb,
b) umowy pomiedzy Oferentami, ktorzy ztozyli oferte wspdlng, okreslajgcg zakres ich
Swiadczen, sktadajgcych sie na realizacje zdania publicznego,
c) informacji o wskazanym rachunku bankowym do obstugi dotacji.
8. W terminie 7 dni od uptywu terminu sktadania ofert, lista Oferentéw, rodzaj zadania oraz
wielko$¢ wnioskowanej dotacji zostang opublikowane:
a) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Gdynia i MOPS w Gdyni,
b) na tablicy ogtoszert w GCOP i MOPS w Gdyni,
c) na stronie miejskiego portalu internetowego: www.gdynia.pl,
d) na stronie internetowej MOPS w Gdyni: www.mopsgdynia.pl w zaktadce , Konkursy

ofert”.

X.  Trybikryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru oferty

1. Decyzje o wynikach otwartego konkursu ofert oraz o wyborze oferty podejmuje Prezydent
Miasta Gdyni w formie zarzgdzenia, po uprzednim zapoznaniu sie z opinig Komisji
Konkursowe;j.

2. Procedura rozpatrywania ofert bedzie obejmowac ocene formalng i ocene merytoryczna.

3. Ocena formalna bedzie obejmowata sprawdzenie:

1) zachowania terminu ztozenia oferty,

2) zachowania wymogow okreslonych w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorédw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2057),

3) zachowania warunkow i wymogow niniejszego Ogtoszenia,

4) ztozenia w czesci VI oferty wymaganych oswiadczen,

5) zatgczenia wszystkich wymaganych dokumentow,

6) czy oferta zostata ztozona przez podmiot do tego uprawniony,

7) czy oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta.

4. Oferty nie spetniajgce wymogow formalnych nie podlegajg opiniowaniu przez Komisje

Konkursowa.



Komisja Konkursowa bedzie analizowac merytoryczng zawartos¢ ztozonych ofert
postugujac sie Kartg Opinii o ofercie realizacji zadania publicznego. Komisja Konkursowa
wyrazi opinie o poszczegolnych ofertach oraz przyzna im odpowiednig liczbe punktow za

kazde kryterium wykorzystujac nastepujace kryteria:

1) Mozliwosé realizacji zadania publicznego przez Oferenta (maksymalnie mozna
zdoby¢ do 25 punktow), w tym m.in.:
a) znajomosc specyfiki lokalnej majgcej znaczenie dla realizacji zadania;
b) spdjnosc, realnosé oraz szczegdtowose oferty;
c) doswiadczenie oferenta w prowadzeniu zadan o podobnym charakterze;
d) adekwatnosc¢ oferty do potrzeb dzieci umieszczonych w placéwce.

2) Kalkulacja kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania (maksymalnie mozna zdoby¢ do 25 punktéw), w tym m.in.:

a) racjonalnos¢, realnosc i adekwatnosc przyjetych kosztéw zadania oraz ich
prawidtowa kwalifikacja;

b) spdjnosc kosztdw z planowanymi do realizacji dziataniami oraz z planowanymi
rezultatami zadania;

c) zaktadana efektywnosé wykorzystania dotacji.

3) Whktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkéw (maksymalnie mozna zdoby¢ do 25 punktéw).

4) Proponowana jakos$¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktorych
bedzie realizowane zadanie (maksymalnie mozna zdoby¢ do 25 punktow), w tym
m.in.:

a) diagnoza sytuacji i potrzeb beneficjentéw zadania;

b) spdjnosc oferty z dokonang diagnozg potrzeb beneficjentéw;

c) atrakcyjnosc¢ zaktadanych form realizacji zadania i kompleksowos$¢ rozwigzan
adekwatnych do potrzeb dzieci umieszczonych w placowce;

d) doswiadczenie Oferenta w realizacji zadan o podobnym charakterze i kadra, przy

udziale ktdérej bedzie realizowane zadanie.

Zlecajacy zadanie dokona wyboru oferty w terminie do 34 dni od uptywu terminu
sktadania ofert, okreslonego w ogtoszeniu konkursowym.
Lista rankingowa, a takze wykaz organizacji pozarzagdowych, ktérym przyznano dotacje,

rodzaj zleconego zadania i kwoty przyznanej na realizacje zadania sg publikowane:



a) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta oraz Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej,
b) na tablicy ogtoszert GCOP i MOPS w Gdyni,

c) na stronie miejskiego portalu internetowego: www.gdynia.pl,

d) na stronie internetowej MOPS w Gdyni: www.mopsgdynia.pl w zaktadce ,Konkursy
ofert”.

8. Prezydent Miasta Gdyni zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania konkursu bez podania przyczyny,
b) zmiany terminu rozpoczecia i zakoriczenia postepowania konkursowego, w tym
przesuniecia terminu sktadania ofert,
c) zmiany terminu podjecia decyzji, co do rozstrzygniecia konkursu,
d) odmowy podpisania umowy i przyznania dotacji podmiotowi wytonionemu w
konkursie, gdy Oferent:
— utraci osobowosc¢ prawng,
— zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosc
merytoryczng i finansowg Oferenta,
— w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta okaze sig, ze
wczesniej przyznana dotacja zostata wydana lub rozliczona nieprawidfowo.

9. Od decyzji Prezydenta Miasta Gdyni w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert i
wyboru oferty najkorzystniejszej przystuguje skarga do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Gdansku, Aleja Zwyciestwa 16/17, 80-219 Gdansk. Skarge wnosi sie
w terminie trzydziestu dni od dnia opublikowania przez Prezydenta Miasta Gdyni
informacji o rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert.

10. O wyniku konkursu Oferenci zostang powiadomieni na pismie.

11. Szczegdtowe terminy oraz warunki finansowania i rozliczania zadania bedzie regulowacd
umowa zawarta pomiedzy Prezydentem Miasta Gdyni a Oferentem wybranym w wyniku

otwartego konkursu ofert.

Xl.  Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku biezgcym i w

roku poprzednim zadaniach tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami

1. Nazwa zadania: ,,Prowadzenie placowki opiekunczo-wychowawczej typu socjalizacyjnego
dla 14 dzieci”:
a) Termin: od 01.03.2024 r. do 31.12.2026r.
b) Rozdziat: 85510, Paragraf: 2360


http://www.gdynia.pl/
http://www.mopsgdynia.pl/

c) Kwota rozliczonej dotacji w 2024 r. (w zt): 1 221 975,00 zt
d) Kwota rozliczonej dotacji w 2025 r. (w zt): 1 466 368,50 zt
e) Kwota przekazanej dotacji w 2026 r. (w zt): 2 153 940,00 zt

Zataczniki:
1. Ankieta Gdynskiego Banku Danych o Organizacjach Pozarzadowych.



Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia
Urzad Miasta Gdyni Biuro ds. organizacji pozarzagdowych
Gdynskie Centrum Organizacji Pozarzagdowych
ul. 3 Maja 27-31; 81-364 Gdynia

tel. 58 527 51 20

e-mail: ngo@gdynia.pl

Gdynski Bank Danych

[l sektor

Data ztozenia:

nr tel:



Adres korespondencyjny (kod pocztowy, miasto, ulica — jesli jest inny niz adres siedziby):

Zasieg dziatania: miejski, wojewddzki, ogdlnopolski, miedzynarodowy?!

W przypadku prowadzenia regularnych dziatarh w gdyriskich dzielnicach prosimy o ich wskazanie
(maksymalnie 3 np. Chylonia, WItOMINO): c.o.c.iiiiieceeee et ettt ettt et st ve s e
Osoba lub osoby reprezentujgce organizacje zgodnie z KRS lub innym rejestrem (funkcja, imie

i nazwisko):

Status prawny organizacji: stowarzyszenie, fundacja, stowarzyszenie kultury fizycznej, stowarzyszenie
zwykte, organizacja koscielna, spétdzielnia socjalna, klub seniora?, iNNY: c....c.ooeeeoeeeeeeeeeceeeeeeeeeeee e,
Status organizacji pozytku publicznego: (posiada ,nie posiada, w trakcie rejestracji)*
Podstawowy zakres dziatalnosci (Prosimy o zaznaczenie jednej, najbardziej pasujgcej kategorii):

a) zdrowie, osoby z niepetnosprawnoscig;

b) pomoc spoteczna, profilaktyka uzaleznien, aktywnos¢ zawodowa;

c) seniorzy, kombatanci;

d) ochrona srodowiska, turystyka, sport i rekreacja;

e) kultura, tradycja i sztuka;

f) dziecii mtodziez, edukacja.

Stowa kluczowe opisujgce dziatalno$¢ organizacji (doprecyzowujgce zaznaczone powyzej grupy,

maksymalnie 10 np.: teatr, rowery, taniec, gimnastyka, terapia.)

1 Zaznaczyé odpowiednie
21 7aznaczy¢ odpowiednie

Odpowiednie zaznaczy¢ a w przypadku innego prosze wpisac



Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ankiecie (numer
telefonu i adres e-mail osoby kierujgcej organizacjg) dla potrzeb niezbednych do realizacji

zadan zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Data wypetnienia ankiety Pieczeé organizacji Podpis/y osoby/éb reprezentujgcych organizacje



