Zarzadzenie nr 35 /24/IX/P
Prezydenta Miasta Gdyni
z dnia A 42, 2024 roku

w sprawie: ogloszenia otwartego konkursu ofert dla podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku
publicznego na wsparcie realizacji zadania: Prowadzenie ,,Gdynskich Warsztatow Podrézniczych”
w roku 2025.

Dzialajgc na podstawie art. 7 ust.1 pkt 10, 18, 19 ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U.2024.1465
z pOzniejszymi zmianami)', art. 4 ust. 1 pkt 19, art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnodci
pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz.U.2024.1491), Uchwaty Nr X1/270/24 Rady Miasta Gdyni z 27 listopada 2024
roku w sprawie: uchwalenia rocznego Programu wspolpracy miasta Gdyni z organizacjami pozarzadowymi oraz Zalacznika
do Zarzadzenia Nr 672/24/IX/R Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 3 grudnia 2024 r. w sprawie: przyjecia harmonogramu
otwartych konkurséw ofert dla podmiotow prowadzacych dzialalnosé pozytku publicznego na zadania realizowane od 2025
roku, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert dla podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego na
wsparcie realizacji zadania: Prowadzenie ,,Gdynskich Warsztatow Podrozniczych” w roku 2025.

§2

Zrodlem finansowania konkursu w wysokosci 17 000 zt jest rezerwa celowa na realizacje zadan przez
podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego utworzona w budzecie na 2025 rok.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 5’(‘12-20')\’4/ s

Prezydent Miasta Gdyni na mocy Zarzadzenia nr s /24/1X/P z dnia DA-£L2-2924~ oglasza otwarty
konkurs ofert dla podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego na wsparcie realizacji
zadania:

Prowadzenie ,,Gdynskich Warsztatéow Podroézniczych” w roku 2025

1. Obsluga merytorvezna konkursu:

Urzad Miasta Gdyni — Referat Promocji Miasta
ul. 10 Lutego 24

81-364 Gdynia

tel.: 58/668 25 36

II. Podstawa prawna konkursu:

Konkurs prowadzony jest na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 19, art. 11 ust. 1 i art. 13 oraz pozostatych

przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(j.t. Dz.U.2024.1491) zwanej dalej Ustawg oraz pozostatych przepiséw prawa.

III. Termin i miejsce skladania ofert:

1. Oferty oraz zalaczniki w wersji elektronicznej nalezy sktada¢ za posrednictwem generatora ofert na

stronie internetowej www.witkac.pl w terminie do 17.02.2025 r. do godziny 23:59:59.

2. Po ztozeniu oferty oraz zatgcznikow w generatorze, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy dostarczy¢ do
Urzedu Miasta Gdyni w terminie do 18.02.2025 r. do godziny 16.00 wygenerowane potwierdzenie
ztozenia oferty podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania oferenta oraz odpowiednig
strone zlozonej w generatorze oferty, przeznaczona na zamieszczenie podpiséw 0séb upowaznionych
do reprezentowania oferenta, zawierajacg podpisy oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta.
3. W przypadku sktadania powyzszych dokumentéw za posrednictwem operatora pocztowego

decyduje moment dotarcia przesytki do Urzgdu Miasta Gdyni.

IV. Rodzaj zadania, cele zadania oraz termin i warunki jego realizacji:

1. W ramach konkursu planowane jest wsparcie zadania polegajacego na organizacji Gdynskich
Warsztatow Podrézniczych. Celem warsztatow jest przede wszystkim wymiana doswiadczen
z podrézowania, szeroko pojeta edukacja turystyczna, rozpowszechnianie idei aktywnego spedzania
czasu wolnego oraz propagowania zdrowego stylu zycia a takze integrowanie spotecznosci lokalnej
zainteresowanej tematem podrézy, promocja Gdyni na rynku turystycznym.

2. Oferta powinna opisywac sposob realizacji dziatan stuzacych realizacji celéw okreslonych w ust. 1

z uwzglednieniem zatozen:



1) organizacji przynajmniej 10 spotkan o atrakcyjnym programie, z nie powtarzajacymi si¢
nazwiskami podréznikéw w formie warsztatdw  krajoznawczo-podrozniczych, potaczonych
z pokazami slajdow, zdjec, filméw czy innymi formami przekazu. Oferent opisze w ofercie scenariusz
warsztatow uwzgledniajac w nim plan emisji materialu promujacego Gdyni¢ dostarczonego przez
ogtaszajgcego konkurs,

2) promocji dziatan w ramach Gdynskich Warsztatow Podrézniczych,

3) promocji Gdyni,

4) organizacji przynajmniej 6 konkursow dla uczestnikéw spotkai o tematyce zwigzanej

z danym warsztatem,

5) czasu trwania jednego spotkania przynajmniej 90 minut,

6) sredniego udziatu w pojedynczych warsztatach przynajmniej 60 osob.

3. W przypadku zaostrzenia sytuacji epidemicznej istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia warsztatow
w formule online po wczesniejszym uzyskaniu pisemnej zgody oglaszajacego konkurs (dopuszcza si¢
mozliwos¢ wyrazenia zgody za posrednictwem poczty elektronicznej). W przypadku warsztatow
online zaktada si¢ $redni udzial w pojedynczych warsztatach przynajmniej 120 unikalnych widzow.

4. Oferent bedzie przedstawial do akceptacji oglaszajacego konkurs projekty graficzne promujace
warsztaty. Sposob identyfikacji Miasta Gdyni na wszelkich projektach promujacych warsztaty
zostanie uzgodniony przez Oferenta z Wydzialem Biuro Prezydenta Urzedu Miasta Gdyni na etapie
ich projektowania, tj. przed ich zamieszczeniem, publikacjg i drukiem.

5. W ramach dziatan promocyjnych Oferent jest zobowigzany wykona¢ nastgpujace czynnosci
wlasnym staraniem: promocje oraz reklame warsztatbw w mediach, w tym mediach
spotecznosciowych. Oferent opisze w ofercie zakres czynnosci, o ktérych mowa w tym punkcie.

6. W ramach budzetu dotacji lub ze srodkow wiasnych oferent moze zaproponowaé dodatkowe
dziatania ponad okreslone powyzej minimum. Mogg one dotyczy¢ zar6wno poszerzenia opisanego
wyzej zakresu jak i realizacji innych dziatan, ktére przyczynia si¢ do realizacji celow.

7. Sktadane oferty powinny zawiera¢ opis zadania, ktdrego realizacja rozpoczyna si¢ nie wczesniej niz
15.04.2025 r. i zakonczy najpézniej do dnia 31.12.2025 r.

8. Miejscem realizacji zadania jest miasto Gdynia a adresatami zadania migdzy innymi mieszkancy
miasta Gdyni.

9. Oferent powinien dysponowa¢ zasobami rzeczowymi i kadrowymi oraz wiedzg i do§wiadczeniem
niezbednymi do realizacji zadania zgodnie ze zlozona oferta. W ofercie w punkcie zawierajagcym
minformacje o wczesniejszych dziataniach oferenta, w szczegodlnosci w zakresie, ktérego dotyczy
zadanie publiczne” nalezy opisa¢ wczesniejsze dziatania oferenta wykazujace poziom doswiadczenia
organizacji oraz znajomo$¢ lokalnej specyfiki zwigzanej z przedmiotem konkursu.

10. Oferent musi dysponowac lokalem do realizacji zadania. Informacje¢ o lokalu nalezy zamiescic
w pkt. I11.3 oferty wraz z podaniem miejsca realizacji zadania oraz informacji w zakresie podmiotu,

ktéry wydat zgode na dysponowanie lokalem na potrzeby realizacji zadania.



Zatgcznik potwierdzajacy zgode do dysponowania lokalem do realizacji zadania nalezy dolaczyc¢
w dniu podpisywania umowy.
11. Oferent musi okresli¢ sposoby dokumentowania dziatan realizowanych w ramach zadania,
rezultaty tych dziatan (w szczegolnosci rezultaty twarde) oraz proponowane mierniki osiggnigcia tych
rezultatow.
12. Oferta nie moze zaktadaé¢ przeznaczenia srodkéw pochodzacych z dotacji na:

1) przedsigwzigcia, ktére sg dofinansowywane z budzetu miasta Gdyni lub jego funduszy

celowych na podstawie przepiséw szczegolnych,

2) pokrycie deficytu zrealizowanych wezesniej przedsiewzigc,

3) budowe, zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntow,

4) zakup Srodkoéw trwalych,

5) dziatalnos¢ gospodarcza,

6) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym,

7) dziatalnos¢ polityczng i religijna.
13. Po uzyskaniu pisemnej zgody oglaszajacego konkurs dopuszcza sie¢ zmiany w planie
i harmonogramie dziatan w zakresie sposoboéw czy termindéw realizacji poszczegélnych dziatan,
jednak zmiany te nie moga zmieniac istoty zadania publicznego oraz jego celow.
14. Koszty promocji zadania nalezy uwzgledni¢ w kosztach administracyjnych ,,Zestawienia kosztow
realizacji zadania™.
15. Oferta musi zawiera¢ zobowigzanie do realizacji dziatan okreslonych w ofercie w sposéb zgodny
z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j.

Dz. U. 2024 poz. 1411).

V. Wysokoéé §rodkéw publicznych przewidzianych na dofinansowanie realizacji zadania:

1. Wysoko$¢ $rodkow publicznych przewidzianych na dofinansowanie realizacji zadania objgtego
niniejszym konkursem wynosi 17 000,00 zt.

2. Bez zgody oglaszajacego konkurs dopuszcza si¢ dokonywanie przesunig¢ pomigdzy
poszczegdlnymi pozycjami kosztow, okreslonymi w bedacej zalacznikiem do umowy kalkulacji
przewidywanych kosztow realizacji zadania zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1) dopuszcza si¢ przesuniecia z poszczegdlnych pozycji kosztéw realizacji dziatan do
poszczegdlnych pozycji kosztow administracyjnych, o ile przesunigcia nie spowoduja zwigkszenia
sumy kosztéw administracyjnych w danym roku budzetowym o wiecej niz 5%, a suma kosztow
realizacji danego dziatania w danym roku budzetowym nie ulegnie zmniejszeniu o wigcej niz 10%
i suma kosztow realizacji wszystkich dzialan w danym roku budzetowym nie ulegnie zmniejszeniu

o wigcej niz 5%,



2) dopuszcza sig przesuniecia z poszczegdlnych pozycji kosztéw administracyjnych do
poszczegolnych pozycji kosztow realizacji dziatan w dowolnej wysokosci, o ile przesuniecia te nie
spowoduja zaklécen w realizacji zadania;

3) dopuszcza si¢ przesunigcia pomiedzy poszczegolnymi pozycjami kosztoéw realizacji danego
dziatania w danym roku budzetowym w dowolnej wysokosci, o ile nie zmieni si¢ suma kosztéw
danego dzialania w danym roku budzetowym;

4) dopuszcza si¢ przesuniecia pomigdzy poszczegélnymi pozycjami z réznych dziatan
w danym roku budzetowym, o ile suma kosztéw poszczegoélnych dziatan nie zwigkszy si¢ o wigcej niz
5%, ani nie zmniejszy o wiecej niz 10%;

5) dopuszcza si¢ przesunigcia pomigdzy poszczegblnymi pozycjami  kosztéw
administracyjnych w danym roku budzetowym do wysokosci 20% tych kosztow. Niedopuszczalne jest
zmniejszenie pozycji kosztow przeznaczonych na promocje zadania.

3. Oferent powinien wykaza¢ finansowy wklad wiasny na realizacj¢ zadania.

VI. Zasady przyznawania dotacji:

1. Merytorycznie opiniowane beda wytacznie oferty spetniajace tacznie wszystkie wymogi okreslone
w niniejszym ogloszeniu oraz w obowigzujacych przepisach prawa.
2. Oferta musi by¢ ztozona wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. 22018, poz. 2057). Generator ofert zapewnia wtasciwy wzor sktadanej oferty.
3. Oferta musi by¢ zlozona przez organizacje pozarzadowa albo podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3
Ustawy. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania ofert wspoélnych. Oferent moze zatozy¢ realizacje czgsci
dziatan przez podmiot nie bedgcy strong umowy w trybie art. 16 ust. 4 ustawy.
4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w sprawach
majatkowych w imieniu oferenta/(6w).
5. Cele i sposoby ich realizacji okreslone w statucie oferenta/(6w) musza upowaznia¢ go do realizacji
dziatan okreslonych w ogloszeniu oraz w ztozonej ofercie.
6. Nie ma mozliwosci pobierania optat od adresatow zadania publicznego.
7. Zataczniki wymagane do oferty:

1) umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera w przypadku wskazania partnera

w ofercie;
2) kopia umowy lub statutu spotki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem gdy oferent
jest spotka handlowa;

3) ankieta/ankiety Gdynskiego Banku o Organizacjach Pozarzadowych;
4) w przypadku gdy Oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sadowym —

potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem kopia aktualnego wyciggu z innego rejestru



lub ewidencji, ewentualnie inny dokument potwierdzajacy osobowos¢ prawng
Oferenta wraz z umocowaniem osob do reprezentacji. Odpis musi by¢ zgodny
z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany;

5) petnomocnictwo(-a) do dziatania w imieniu Oferenta (w przypadku, gdy oferte
i zalgczniki podpisujg osoby inne, niz umocowane w KRS do reprezentacji).

8. Oferent moze ztozy¢ wraz z ofertg zatgczniki:

1) inne dokumenty potwierdzajace fakty, zdarzenia lub czynnosci na ktére oferent
powotuje sie w ofercie (umowy, wstepne zgody, oswiadczenia, zaswiadczenia,
zyciorysy, listy intencyjne).

9. Wszystkie zatgczniki nalezy zataczy¢ w wersji elektronicznej w generatorze ofert witkac.pl.

10. Dotacja udzielona zostanie tylko jednemu podmiotowi.

VIL Tryb i kryteria wyboru oferty oraz termin dokonania wyboru ofert:

1. Wybdr oferty jest dokonywany w trybie przewidzianym dla otwartego konkursu ofert
przeprowadzonego na podstawie przepisow Ustawy oraz Programu wspétpracy miasta Gdyni
z organizacjami pozarzadowymi na rok 2025.

2. Prezydent Gdyni po zasiegnieciu opinii Komisji Konkursowej, w drodze zarzadzenia podejmie
decyzje o wyborze oferenta, ktoremu zostanie przyznana dotacja.

3. Kryteria brane pod uwage przy wydawaniu opinii oraz przy ocenie oferty oraz przypisane im
wartosci punktowe (opinia i ocena dokonywana z uwzglednieniem analizy i oceny realizacji zadan
publicznych w latach poprzednich, biorac pod uwage rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposob rozliczania
otrzymanych srodkow):

Kryterium / Warto$¢ punktowa

- Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta, w tym migdzy innymi (25pkt):

a) znajomo$¢ specyfiki lokalnej majacej znaczenie dla realizacji zadania,

b) adekwatnos¢ metod i narzedzi rekrutacji beneficjentow zadania,

¢) promocja zadania i jej adekwatnos¢ do zatozen oraz planowanych adresatow,

d) spojnos¢, realnos¢ oraz szczegdlowose oferty.

- Kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, w tym
miedzy innymi (25pkt):

a) racjonalnosé, realnosé i adekwatnosé przyjetych kosztéw zadania oraz ich prawidlowa kwalifikacja,
b) sp6jnosé kosztow z planowanymi do realizacji dziataniami oraz z planowanymi rezultatami
zadania,

- Wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna czlonkow, a w
przypadku wsparcia realizacji zadania — rowniez planowany udzial srodkéw finansowych wiasnych

lub srodkow pochodzacych z innych zrodet (25pkt).



- Proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktdrych bedzie
realizowane zadanie, w tym migdzy innymi (25pkt):

a) diagnoza sytuacji i potrzeb beneficjentéw zadania,

b) spdjnos¢ oferty z dokonang diagnoza potrzeb beneficjentow,

¢) atrakcyjnos¢ zaktadanych form realizacji zadania,

d) doswiadczenie 0sob przy udziale ktorych bedzie realizowane zadanie,

e) atrakcyjnos¢ planowanych dziatan dla adresatéw zadania,

f) zaktadana liczba i czas spotkan warsztatowych,

g) zaktadana liczba adresatow zadania.
4. Rozstrzygnigcie konkursu nastapi w terminie do 27.03.2025 r.
5. O wyniku konkursu oferenci zostang powiadomieni na pismie oraz za posrednictwem generatora

ofert.

VIII. Realizacja zadan publicznych tego samego rodzaju:

W ramach umowy zawartej na 2024 rok na realizacje zadania przeznaczono kwote 17 000 zt.

W ramach umowy zawartej na 2023 rok na realizacj¢ zadania przeznaczono kwote 17 000 zi.

W ramach umowy zawartej na 2022 rok na realizacj¢ zadania przeznaczono kwote 17 000 zt.

W ramach umowy zawartej na 2021 rok na realizacj¢ zadania przeznaczono kwotg 17 000 zt,
natomiast w roku 2020 rok przeznaczono kwote 20 000 zt.

W ramach umowy zawartej na okres pazdziernik 2018 — grudzien 2019 na realizacje zadania
przeznaczono 25 000 zt.

W ramach umowy zawartej na okres wrzesien 2017 — czerwiec 2018 na realizacje zadania tego
rodzaju przeznaczono kwote 17 500 zt.

W 2016 i 2017 roku w ramach umowy na realizacj¢ zadania tego rodzaju przeznaczono dotacje w
wysokosci 20 000 zt.

W roku 2015 na realizacje zadania przeznaczono dotacje w wysoko$ci 14.490 zi, a catkowity koszt
zadania wynidst 16.430 zt.

W roku 2014 przeznaczono dotacje¢ w wysokosci 14.300 zt, a catkowity koszt zadania wyniost
16.440 zt. W roku 2013 przeznaczono na jego realizacj¢ dotacje w wysokosci 13.480 zl zas catkowity
koszt zadania wynidst 14.500 zt. W roku 2012 na realizacje tozsamego zadania wykorzystano dotacje

w wysokosci 9.885,82 zt, zas catkowity koszt jego realizacji wyniost 14.507,82 zt.



