ZARZADZENIE NR_TU 3G /24/Mill/R
PREZYDENTA MIASTA GDYNI

w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert i wyrazenia zgody na zawarcie umowy

z Fundacjg Agencji Stuzby Spotecznej na powierzenie realizacji zadania publicznego w ramach
resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby

z niepetnosprawnosdcia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024, pod nazwa:
~Realizacja Programu Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego — edycja 2024 na terenie Gminy Gdynia”.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 5i 22, art. 32 ust. 2 pkt. 3 i 4, art. 92 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 107), art. 35a ust. 1 pkt 4, art. 36 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 44), art. 15 ust. 2h i
2j ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 571),
Uchwaty Rady Miasta Gdyni Nr LVIII/1777/23 z dnia 22 listopada 2023 r. w sprawie uchwalenia rocznego Programu
wspotpracy Miasta Gdyni z organizacjami pozarzadowymi, zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Przyznaje sig dotacje Fundacji Agencji Stuzby Spotecznej z siedzibg w Warszawie (01-501)

przy ul. Popiefuszki 8/42 na powierzenie realizacji zadania publicznego w ramach resortowego
Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia”
dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024, pod nazwa: ,Realizacja Programu Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnoscia — edycja 2024 na terenie Gminy Gdynia”.

§2.

Zobowigzanie wynikajace z niniejszego zarzadzenia w wysokosci 1 167 635,70 PLN (stownie: jeden
milion sto sze$¢dziesigt siedem tysiecy szeséset trzydziesci pie¢ 70/100 ztotych) zostato zabezpieczone
w budzecie Gdynrskiego Centrum Ustug Opiekuriczych na rok 2024.

§3.

Sposdb i termin przekazania dotacji oraz zasady realizacji zadania okresla umowa, ktéra stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4.
Kontrolg merytoryczng i finansowg nad realizacjg zadania powierza sie Gdyriskiemu Centrum Ustug
Opiekunczych.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
PREZYDENT
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. _ Zafacznik

do Zarzadzenia Nr #’8‘5 J24/VII/R
Prezydenta Miasta Gdyni

zdnia . A%, 0M.......2024 r.

UMOWA O POWIERZENIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
Nr GCUO/AOON/2024

pod nazwa: ,Realizacja Programu Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia - edycja 2024 na
terenie Gminy Gdynia”.

zawarta w dniu ..o 2024 r. w Gdyni,
miedzy:

Gming Miasta Gdyni, z siedziba: 81-382 Gdynia, Aleja Marszatka Pitsudskiego 52/54, zwang dalej
JZleceniodawcg”, reprezentowang przez Wiceprezydenta Miasta Gdyni— Pana Michata Gucia,

Fundacjg Agencji Stuzby Spotecznej z siedzibg w Warszawie (01-501) przy ul. Popietuszki 8/42,
KRS: 0000272510, NIP: 5252504642
reprezentowanym przez:

1. Paniglde Koscielak —Prezesa,

2. Pana Lecha Koscielak — Cztonka Zarzadu,

zgodnie z wyciggiem z wtasciwego rejestru, zatagczonym do niniejszej umowy, zwanym dalej:
,Zleceniobiorcy”.

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1327 ze zm.), zwanej
dalej ,,ustawg”, realizacje zadania publicznego pod tytutem: ,Realizacja Programu Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnoscig - edycja 2024 na terenie Gminy Gdynia”, okreslonego
szczegdtowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu 21 marca 2024, zwanego dalej
,zadaniem publicznym”. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac zadanie publiczne w zakresie
okreslonym i na warunkach okre$lonych w niniejszej umowie oraz w ofercie. Nadz6r nad
prawidfowoscig realizacji zadania w imieniu Zleceniodawcy realizuje Gdyriskie Centrum Ustug
Opiekunczych.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposdb zgodny z postanowieniami tej
umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego w rozumieniu art. 16
ust. 1 ustawy.

4. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.

5. Oferta oraz kalkulacja przewidywanych kosztoéw stanowigce Zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy,
sg integralng czescig umowy w ustalonym koricowym brzmieniu.

6. Osobg do kontaktow roboczych jest:

1) ze strony Zleceniodawcy: Weronika Klimenko, tel. 789 259 657, adres poczty elektroniczne;j:
w.klimenko@gcuo.pl



2) ze strony Zleceniobiorcy: Lech Koscielak, tel. 603 043 174, adres poczty elektronicznej:
biuro@fundacjafass.pl

§2

Sposéb wykonania zadania publicznego

1. Okres realizacji zadania publicznego ustala sie: od dnia 01.04.2024 r. do 30 listopada 2024 r.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z ofertg z uwzglednieniem
kalkulacji przewidywanych kosztéw, w terminie okreslonym w ust. 1.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, zgodnie
z celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Dopuszcza sie
wydatkowanie uzyskanych przychoddw, w tym takze odsetek bankowych od $rodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje zadania publicznego wytgcznie na zasadach
okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na
zasadach okreslonych w § 10.

4. Wydatkowanie osiggnietych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od $rodkow
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 3 uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.

5. W ramach realizacji niniejszego zadania finansowane bedg wydatki Zleceniobiorcy zwigzane
z organizacjg i prowadzeniem dziatari w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego — edycja 2024, pod nazwa: ,Realizacja Programu asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego— edycja 2024 na terenie Gminy
Gdynia”.

6. Ustugi asystencji osobistej bedg Swiadczone dla 0séb z niepetnosprawnosciami posiadajgcych
orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci wydane na podstawie
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych albo orzeczenie réwnowazne do wyzej wymienionych.

7. W ramach realizacji niniejszego zadania finansowane bedg wydatki Zleceniobiorcy zwigzane ze
$wiadczeniem ustugi asystencji osobistej na rzecz mieszkancéw Gdyni, zwtaszcza z rejonu DOPS
nrli DOPSnr3:

1) Minimum 38 o0séb z niepetnosprawnoscig posiadajgcych orzeczenie o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci z niepetnosprawnosciami sprzezonymi w tagcznej ilosci godzin 14 440,

2) minimum 21 o0sdb z niepetnosprawnoscig posiadajacych orzeczenie o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci w tacznej ilosci godzin 7 560,

3) minimum 2 osdb z niepetnosprawnoscia posiadajgcych orzeczenie o umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci z niepetnosprawnosciami sprzezonymi w tagcznej ilosci godzin 640,

4) minimum 6 0sdb z niepetnosprawnoscig posiadajgcych orzeczenie o umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci w facznej ilosci godzin 1 800.

8. Realizacja zadania prowadzona bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie Ministerstwa
Rodziny i Polityki Spotecznej pod nazwa: ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024”, stanowigcym Zatacznik Nr 9 do niniejszej
Umowy.

9. Realizacja zadania bedzie obejmowata:

1) Organizacje asystentury dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie z ww. Programem,
stanowigcym Zatgcznik Nr 9 do Umowy,

2) Scistag wspotprace Zleceniobiorcy z pracownikami Gdyfskiego Centrum Ustug Opiekuriczych
przy realizacji zadania publicznego,

3) Prowadzenie przez Zleceniobiorce dokumentacji i sprawozdawczosci okreslonej w niniejszej
Umowie i przekazywanie jej do Gdynskiego Centrum Ustug Opiekuriczych w terminach
okreslonych w Programie i umowie.

10. Swiadczenie ustug AOON odbywac sie bedzie wytacznie na rzecz oséb zakwalifikowanych do
udziatu w Programie przez Gdynskie Centrum Ustug Opiekunczych (GCUQ), zwanych dalej



Uczestnikami Programu. GCUO, przyznajac ustugi asystencji osobistej Uczestnikowi Programu,
okresla rodzaj ustug (indywidualny zakres czynnosci) oraz ich wymiar godzinowy i okres realizacji -
informacje te, w formie zlecenia wykonania ustug, przekazuje Zleceniobiorcy.

11. Realizacja zadania prowadzona bedzie wedtug nastepujacych zasad:

1) Zadaniem asystenta nie jest podejmowanie decyzji za osobe z niepetnosprawnoscia (Uczestnika
Programu), a jedynie pomaganie badZ wspieranie jej w realizacji osobistych zamiardw.

2) Asystent realizuje ustugi na rzecz osoby z niepetnosprawnoscia i w skutek jej decyzji lub decyzji
opiekuna prawnego, a nie dla poszczegdlnych cztonkdw rodzin osoby z niepetnosprawnoscia.

3) W godzinach realizacji ustug AOON na rzecz tego samego podopiecznego nie mogg by¢
$wiadczone ustugi opiekunicze lub specjalistyczne ustugi opiekuricze, o ktérych mowa w
przepisach ustawy o pomocy spotecznej, inne ustugi finansowane w ramach Funduszu
Solidarnosciowego lub ustugi obejmujace analogiczne wsparcie, finansowane z innych zrodet.

4) Ustugi AOON moga byc realizowane przez 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu,

z zastrzezeniem stosowania w tym zakresie przepiséw i norm, o ktérych mowa w Kodeksie
pracy.

5) Z ustug asystencji osobistej u jednego asystenta w tym samym czasie moze korzystaé tylko
jeden Uczestnik Programu.

6) Asystent zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informaciji, jakie uzyskat
w trakcie wykonywania obowigzkéw, w szczegdlnosci do nieujawniania osobom trzecim
danych personalnych osdb, u ktdrych sprawujg ustugi, ich sytuacji rodzinnej, materialnej
i zdrowotnej.

7) W obecnosci Uczestnika Programu asystent nie moze pali¢ papieroséw i e-papierosow,
spozywac alkoholu i uzywac substancji psychoaktywnych.

8) Koszt dojazdu jest wliczony w czas pracy Asystenta jedynie w przypadku obecnoéci Uczestnika
Programu (rozliczenie na podstawie prowadzonej ewidencji biletéw komunikacji publicznej /
prywatnej lub ewidencji wydatkow na przejazd innym $rodkiem transportu np. taksdwka).

12. Od uczestnika Programu nie moze by¢ pobierana odptatno$¢ za ustugi asystenta.
13. Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia z tytutu $wiadczenia ustug asystencji osobistej
nie moze przekroczy¢ 47 zt brutto, wraz z kosztami pracodawcy. _
14. Zleceniobiorca odpowiada w catosci za realizacje zasad okreslonych w ust. 11, w szczegdlnosci
za poinformowanie o nich pracownikdéw i za wycigganie konsekwencji w przypadku ich famania.
15. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone osobom, dla ktérych $wiadczone sg
ustugi przez asystenta osoby niepetnosprawnej.
16. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Zleceniobiorce

w trakcie wykonywania zadania publicznego.

17. Podstawa rozpoczecia $wiadczenia przez Zleceniobiorce ustug asystencji jest Zlecenie $wiadczenia
ustug, wystawiane przez Zleceniodawce i przekazywane Zleceniobiorcy poczta elektroniczna.

W szczegoélnych przypadkach zlecenie moze by¢ przekazane drogg telefoniczng i potwierdzone

poczty elektroniczng kolejnego dnia.

18. Zleceniobiorca zobowiazany jest do prowadzenia nastepujgcej dokumentacji zwigzanej z realizacja
ustug asystencji:

1) karty realizacji ustug asystenta, w ktdrej realizacja ustug potwierdzana jest kazdorazowo
podpisem Uczestnika/opiekuna prawnego oraz Asystenta, - wg wzoru, ktdry wzor stanowi
Zatacznik Nr 3 do niniejszej umowy,

2) miesigeczne zestawienia zbiorcze wykonania ustug przewidzianych Programem,

3) miesieczny i zbiorczy wykaz oséb realizujgcych ustuge asystencji przekazywany poczta
elektronicznag w terminie 3 dni roboczych po zakoriczeniu miesiaca,

4) ewidencja jednorazowych biletéw komunikacji, do ktérej nalezy dotgczy¢ dowdd poniesienia
wydatku, - wg wzoru, ktéry wzor stanowi Zatgcznik Nr 5 do niniejszej umowy,

5) ewidencja kosztéw przejazdu innym srodkiem transportu np. taksowka wg Zatacznika Nr 4
do niniejszej umowy, do ktérej nalezy dotaczy¢ dowdd poniesienia wydatku,
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6) zestawienie biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub spoteczne,
do ktorej nalezy dotgczy¢ dowdd poniesienia wydatku wg wzoru, ktéry wzor stanowi Zatgeznik
nr 5 do niniejszej umowy.

W przypadku niemozno$ci realizacji ustug Zleceniobiorca zobowigzany jest niezwtocznie

poinformowac o tym fakcie Zleceniodawce oraz podac przyczyny takiego stanu rzeczy.

W sytuacji zakonczenia $wiadczenia ustug, rezygnacji Uczestnika z ustug, wstrzymania ustug lub

zgonu Uczestnika, Zleceniobiorca zobowigzany jest poinformowac¢ Zleceniodawce w ciggu 2 dni

roboczych.

W przypadku skargi na ustugi Zleceniobiorca zobowigzuje sie przesta¢ za pomocg poczty

elektronicznej (z wykorzystaniem technik kryptograficznych) Zleceniodawcy zeskanowana

karte/karty realizacji ustug wraz z wyjasnieniami w terminie 2 dni od otrzymania informacji w tej
sprawie, za wyjgtkiem przypadkow interwencyjnych, dla ktérych konieczne jest natychmiastowe
podjecie dziatania.

Realizacja przedmiotu umowy przez Zleceniobiorce i Swiadczenie ustug asystencji podlega

doraznym kontrolom i monitorowaniu przez Zleceniodawce. Kontroli podlega réwniez

dokumentacja dotyczaca realizacji ustug AOOzN, w tym dotyczgca zatrudnienia asystentow.

Ustugi asystenta nie mogg by¢ $wiadczone przez cztonkdw rodziny, opiekundéw prawnych lub

osoby faktycznie zamieszkujgce razem z Uczestnikiem Programu.

Wymagania kadrowe - ustugi asystenta moga Swiadczyc¢:

1) osoby posiadajgce dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji w nastepujacych
kierunkach: asystent osoby niepetnosprawnej”, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny,
pedagog, psycholog, terapeuta zajeciowy, pielegniarka, siostra PCK, fizjoterapeuta, lub

2) osoby posiadajgce co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom z niepetnosprawnosciami np. doswiadczenie zawodowe,
udzielanie wsparcia osobom niepetnosprawnym w formie wolontariatu, lub

3) osoby wskazane przez Uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego (w przypadku osoby
matoletniej lub ubezwtasnowolnionej catkowicie) w Karcie zgtoszenia do Programu , Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja2024.

Zleceniobiorca obowigzany jest dokonywac doraznych kontroli i monitorowania swiadczonych

ustug asystencji osobistej. Czynnosci w zakresie kontroli i monitorowania, dokonywane

i dokumentowane sg bezposrednio w miejscu realizacji ustug asystencji osobistej wg wzoru, ktéry

wzor stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszej umowy.

Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Zleceniodawcy i 0séb trzecich za ustuge

wykonang przez podwykonawcow (jesli dotyczy).

Zleceniobiorca wykonujgcy czynnosci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych na rzecz

Zleceniodawcy zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz.

UE L1192z 04.05.2016 r.) a takze Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, Ze realizacja zadania publicznego jest

finansowana ze srodkéw pochodzacych z Funduszu Solidarnosciowego przyznanych Gminie Miasta

Gdyni w ramach Programu , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek

Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024, zgodnie z art. 35 a ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych oraz rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie

okres$lenia dziatari informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania

finansowane lub dofinansowywane z budzetu panstwa lub painstwowych budzetéw celowych.

1! zawsd asystenta osoby niepetnosprawnej jest wymieniony w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U.
7 2018 r. poz. 227) pod symbolem 341201 w ramach grupy: Pracownicy wsparcia rodziny, pomocy spotecznej i pracy socjalnej
(symbol 3412).
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§3

Informacja na ten temat powinna znalez¢ sie we wszystkich materiatach, publikacjach,
informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizacji
zadania publicznego.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do stosowania w dokumentach i materiatach promocyjnych

, Wytycznych promocji Programéw resortowych Ministra Rodziny i Polityki Spoteczne;
realizowanych w ramach $rodkéw Funduszu Solidarnosciowego”. Projekty wszystkich materiatow
wymagaja kazdorazowo akceptacji Zleceniodawcy.

Podmiot realizujacy zlecenie, po zakoriczeniu realizacji zadania, skfada do Gdynskiego Centrum
Ustug Opiekuriczych sprawozdanie z wykonanego zadania wg wzoru, ktéry wzér stanowi Zatacznik
nr 7 do niniejszej umowy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany realizowac zadanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
wytycznymi Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego, oraz zatozeri Programu Ministerstwa Rodziny i
Polityki Spotecznej , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego — edycja 2024.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestrzegania i poszanowania wolnosci, praw i obowigzkéw
cztowieka i obywatela w stosunku do wszystkich beneficjentéw zadania, w tym do przestrzegania
ich débr osobistych zgodnie z przepisami obowigzujgcymi na terenie RP.

Zleceniobiorca realizujac zadanie, zobowigzany bedzie do stosowania przepiséw ustawy z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spofecznej (t.j. Dz.U.2023 r. poz. 901 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.), ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm. ).

Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscig w zakresie opisanym w ofercie realizacji
zadania publicznego, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, zgodnie z zawartg umowa oraz obowigzujgcymi
standardami i przepisami prawa.

Finansowanie zadania publicznego

1.

Zleceniodawca zobowiazuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego srodkow
finansowych w wysokoéci 1 167 635, 70 PLN (stownie ztotych: jeden milion sto szesc¢dziesiat
siedem tysiecy sze$éset trzydziesci pie¢ 70/100) na rachunek bankowy Zleceniobiorcy: 21 1240
1040 1111 0011 1010 5658 PKO S.A w trzech transzach, w nastepujacy sposdb:

1) ltransza w wysokosci 592 445,70 PLN (stownie ztotych: pie¢set dziewigédziesigt dwa tysigce
czterysta czterdzieéci pie¢ 70/100), ptatna w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy pod
warunkiem zfozenia przez Zleceniobiorce wniosku o przekazanie srodkéw pienigznych z tytutu
dotacji dla organizacji pozarzagdowej, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do umowy, na co
najmniej 1 dzien przed uptywem ww. terminu,

2) Iltransza w wysokosci 287 595 PLN (stownie ztotych: dwiedcie osiemdziesigt siedem tysigcy
pieéset dziewiecdziesiat piec), ptatna do 2 sierpnia 2024 r. pod warunkiem ztozenia przez
Zleceniobiorce wniosku o przekazanie srodkow pienieznych z tytutu dotacji dla organizacji
pozarzadowej, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do umowy, na co najmniej 7 dni przed
uptywem ww. terminu;

3) Iltransza w wysokosci 287 595 PLN (stownie ztotych: dwieécie osiemdziesiat siedem tysigcy
pieéset dziewiecdziesiat piec), ptatna do 5 listopada 2024 r. pod warunkiem zfozenia przez
Zleceniobiorce wniosku o przekazanie srodkow pienieznych z tytutu dotacji dla organizacji
pozarzadowej, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do umowy, na co najmniej 7 dni przed
uptywem ww. terminu;

Planowane kwoty mogg ulec zmianie w przypadku stwierdzenia, ze:

1) zadanie mozna realizowa¢ mniejszym kosztem,

2) zaistnieje konieczno$¢ zmiany budzetu w czesci przeznaczonej na realizacjg zadania
z waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtaszania konkursu.

Za dzier przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.




4.

§4

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego izobowigzuje sie do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krécej niz do dnia
zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania korncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.
W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego
numerze.

Catkowity koszt zadania publicznego stanowi réwnowarto$¢ kwoty dotacji i wynosi 1 167 635,70
PLN (stownie: jeden milion sto szesédziesigt siedem tysiecy szeséset trzydziesci pieé ztotych
70/100).

Zleceniobiorca otrzymang dotacje moze przeznaczyc¢ tylko na realizacje zadania publicznego
wskazanego w § 1 ust. 1.

Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego
Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego wynosi 100 %.

§5

Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw

1.

§6

Dopuszcza sig dokonywanie przesunieé¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonych
w kosztorysie realizacji zadania publicznego, z zastrzezeniem ust. 2 oraz pod warunkiem, ze
catkowita kwota wynagrodzen nie moze ulec zwiekszeniu.

Przesuniecia, o ktérych mowa w ust. 1 uznaje sie za zgodne z kosztorysem realizacji zadania

publicznego, gdy:

1) w poszczegdlnych pozycjach okreslonych w kategorii wynagrodzen nie nastgpito zwiekszenie
lub zmniejszenie przewidywanych wydatkéw o wiecej niz 15 % na poszczegdlng pozycje;
ponadto Zleceniobiorca zobowigzany jest do wydatkowania $rodkéw na kazda z pozycji
kosztorysowych w kategorii wynagrodzenia okreslonych w ofercie realizacji zadania
publicznego tj. nie moze samodzielnie usuwaé poszczegdlnych pozycji w kategorii
wynagrodzenia bez zgody Zleceniodawcy wyrazonej w formie aneksu do umowy;

2) w pozostatych kategoriach kosztow nie nastapito zwiekszenie przewidywanych wydatkéw
o wiecej niz 15% na dang kategorie lub nastgpito jego zmniejszenie w dowolnej wysokosci.

Naruszenie postanowien ust. 1 i ust. 2 uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmiernej

wysokosci.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

1.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo -
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z Ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. 2 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo
- ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczgc od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do opisywania dokumentacji finansowo - ksiegowej zwigzanej

z realizacja zadania, dotyczacej zaréwno dotacji, jak i innych srodkéw finansowych, zgodnie

z wymogami okreslonymi w art. 21 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
22023 r. poz. 120z pdzn. zm.).

Niedochowanie zobowigzania, o ktdrym mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznos$ci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z innych
dowodow ksiegowych wynika, ze czes$é albo catosé zadania zostata zrealizowana prawidtowo.
Zleceniobiorca bedzie uruchamiat srodki finansowe ze wskazanego rachunku bankowego tylko

w celu biezacej regulacji zobowigzan zwigzanych z realizacjg zadania publicznego. W wyjgtkowych
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10.

i uzasadnionych sytuacjach dopuszcza sie uznanie za rbwnowazne powyzszemu zapisowi przelewy

dotyczace refundacji wydatkéw pomigdzy kontami Zleceniobiorcy, a dotyczacych rozliczenia czesci

wydatkéw finansowych z dotacji w ogdle (catosci) zobowigzan Zleceniobiorcy. Na okolicznos¢

refundacji Zleceniobiorca sporzadza zestawienie wydatkdw objetych refundacja, zawierajgce co

najmniej:

1) numer dokumentu ksiegowego,

2) date wystawienia dokumentu ksiegowego,

3) wystawce dokumentu,

4) nazwe kosztu,

5) kwote do refundacji dotyczacej realizacji zadania,

6) date pierwotng uregulowania zobowigzania wobec kontrahenta.

Refundacje winny by¢ dokonywane niezwtocznie po dokonaniu sptaty zobowiazan Zleceniobiorcy,

jednakze nie pézniej niz na dzieri koriczacy dany okres sprawozdawczy, w ktérym nastgpifa sptata

zobowigzania.

Za koszty kwalifikowane przy realizacji zadania publicznego uznaje sig koszty, tacznie spetniajace

nastepujace przestanki:

1) poniesione w danym roku realizacji zadania publicznego, w okresie obowigzywania umowy
oraz w ciggu 14 dni od daty zakoriczenia realizacji zadania publicznego,

2) niezbedne do realizacji zadania i bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania
(zgodnie z opisem dziatar w ofercie), w czeéci dotyczacej realizacji zadania,

3) odzwierciedlone w kosztorysie realizacji zadania publicznego,

4) spetniajace wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi, z
zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,

5) realizowane ze wskazanego przez Zleceniobiorce rachunku bankowego,

6) racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych,

7) faktycznie poniesione i udokumentowane, poparte wtasciwymi dowodami ksiggowymi oraz
prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej.

Za koszty niekwalifikowane przy realizacji zadania publicznego uznaje sig koszty:

1) niezwigzane z zadaniem publicznym,

2) pokryte przez inne podmioty dofinansowujgce to samo zadanie publiczne, w czesci objetej
takim dofinansowaniem (zakaz tzw. podwdjnego finansowania),

3) zakupu gruntéw i nieruchomosci,

4) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

5) dziatalno$ci partii politycznych,

6) dziatalnosci zwigzkéw zawodowych, organizacji pracodawcow i samorzadéw zawodowych,
7) zobowiazar powstatych przed lub po okresie realizacji zadania publicznego,

8) podatek VAT (wyjatek: podmiot oswiadcza, ze nie jest w stanie odzyskac podatku VAT).

Pod pojeciem kosztu nalezy rozumie¢ wydatek faktycznie poniesiony w okresie obowigzywania
umowy oraz w ciggu 14 dni od daty zakonczenia realizacji zadania publicznego, tj. rozchod
érodkdw pienieznych z wskazanego rachunku bankowego, powodujacy faktyczny przeptyw
érodkéw pienieznych od Zleceniobiorcy realizujgcego zadanie publiczne. Zasada jest, ze dla
uznania kosztu musi zaistnie¢ jednocze$nie zobowigzanie i wydatek w danym roku realizacji
zadania.

Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksiggowy

o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zapfaty jest odpowiedni
dokument sporzadzony przez wtasciwy bank, w tym réwniez w formie, o ktorej mowa w art. 7
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 2488 z pozn. zm.),
dokumentujacy obcigzenia rachunku bankowego Zleceniobiorcy realizujgcego zadanie publiczne.
Za date poniesienia kosztu przyjmuje sie dla wydatkéw dokonanych przelewem lub kartg ptatnicza
— date obcigzenia rachunku.

Dowody ksiegowe powinny zawierac¢ opis merytoryczny. W opisie powinny znalez¢ sie co najmniej
nastepujgce elementy:



§7

1) nrfaktury (rachunku),

2) date jej wystawienia,

3) wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta
z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi,

4) kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecia Zleceniobiorcy,

5) kazda faktura (rachunek) powinna zawierac sporzgdzony, w sposob trwaty, opis zawierajgcy
informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.
Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych Zleceniobiorcy.

Obowigzki i uprawnienia informacyjne

1.

§8

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze zadanie publiczne jest finansowane
ze Srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sie znalez¢é we
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla medidw, ogtoszeniach oraz wystapieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Zleceniodawcy lub informacji, ze zadanie
publiczne jest finansowane ze Srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich materiatach,
w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielko$¢
i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob
zapewniajgcy jego dobrg widocznosc.
Logo Zleceniodawcy, o ktérym mowa w ust. 2, dostepne jest w wersji elektronicznej
na stronie internetowej http://gdynia.pl/o-gdyni/symbole-gdyni,3595/herb-miasta-gdyni,3653 10.
Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu
i celu, na ktory przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz informacji
o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.
Niezaleznie od obowiazkdw okresinych w ust. 1 — 5 Zleceniobiorca zobowigzany jest
do podejmowania dziatari informacyjnych w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z pafnstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953).
Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezgco, jednak nie pdznigj niz
w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerdw telefondw oséb upowaznionych

do reprezentacji Zleceniobiorcy,
2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosSciowego.

Kontrola zadania publicznego

1.

Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji, o ktérej mowa w § 3 ust.1. Kontrola
moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakoriczeniu

do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg badac
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub mogg miec znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania publicznego, oraz zadac udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujgcego
zobowiagzuje sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢
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§9

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

Kontrola lub poszczegdine jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,

a w przypadku stwierdzenia nieprawidfowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich
usuniecie.

Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dfuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow
i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia Zleceniodawcy o sposobie
ich wykonania.

Prezydent Miasta Gdyni powierza Gdyrnskiemu Centrum Ustug Opiekuriczych nadzér nad realizacjg
zadania oraz wykonywaniem pozostatych zobowigzar wynikajgcych

z umowy a przyporzadkowanych Zleceniodawcy.

Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1.

10.

Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
rezultatdw i dziatan Zleceniobiorcy pod katem ich zgodnosci z oferta.

Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania czesciowego

z wykonywania zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r poz. 2057). Zleceniobiorca jest
zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.
Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone
wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania
publicznego tj.: do dnia 31.12.2024 .

Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2i 3.
Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 5, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w Ustawie z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.).
Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 2 lub ust. 5 moze by¢ podstawg

do rozwigzania umowy przez Zleceniodawce bez zachowania okresu wypowiedzenia, z winy
Zleceniobiorcy.

Ztozenie sprawozdania kocowego przez Zleceniobiorce jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji zawartych w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, Zleceniobiorca skfada w systemie witkac.pl, na stronie
internetowej www.witkac.pl.

Wygenerowane sprawozdanie z systemu witkac.pl wraz z potwierdzeniem ztozenia sprawozdania,
podpisanego i opieczetowanego przez osoby upowaznione do skiadania o$wiadczen woli

w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcy (zgodnie z danymi ujawnionymi

w KRS lub ktérych uprawnienia wynikaja z zataczonych petnomocnictw), Zleceniobiorca sktada

w siedzibie Gdyriskiego Centrum Ustug Opiekuriczych, w terminach okreslonych w ust. 2 3.

§10
Zwrot $rodkéw finansowych
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1. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z realizacja
zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzystac nie pozniej niz do dnia 13 grudnia 2024 r.

2. Niewykorzystana kwota dotacji ze Srodkéw Zleceniodawcy podlega zwrotowi na rachunek
bankowy o numerze: 20102018110000030204205597 w PKO BP w terminie 15 dni po uptywie
terminu wykorzystania dotacji.

3. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconej po terminie, o ktérym mowa
w ust. 2, podlegajg zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek
bankowy o numerze 20102018110000030204205597 w PKO BP. Odsetki nalicza sie, poczawszy od
dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi
na zasadach okreslonych w ust. 2-3.

5. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych,
na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

6. W przypadku dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw z dotacji na rachunek bankowy,

o ktérym mowa w ust. 2i 3, w tresci przelewu niezbedne jest umieszczenie informacji, jakiej
umowy dotyczy zwrot ze szczegdlnym wskazaniem wielkosci srodkéw, roku realizacji zadania oraz
naleznych odsetek.

§11

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia stron lub za 1 miesiecznym okresem
wypowiedzenia, przypadajacym na koniec miesigca kalendarzowego.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek
zwrotu $rodkdéw finansowych Strony okreslg w protokole.

§12

Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej,

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego,

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposéb niezgodny
Z niniejszg umowa,

4) nie przedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okre$lonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie,

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo nie doprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okre$lonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci,

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe
i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonac wptaty.
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Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy zakupionych
na swoja rzecz za srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca zobowiaze sie przeznaczy¢ $rodki
pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celdw statutowych.

§14

Forma pisemna o$wiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwiazku z niniejsza umowg wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane w formie pisemne;j
lub za pomocg $rodkéw komunikacji elektroniczne;j.

§15

Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wyfaczng odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Zleceniobiorca postepuje zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochronnym oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).

§16

Postanowienia koricowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.), ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z péZn. zm.), ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710
z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 289 z pdzn. zm.).

2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.).

§17

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony bed3 sie
staraty rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygniecie sadu powszechnego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§18
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z tego 1 egzemplarz dla
Zleceniobiorcy i 2 dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

ZALACZNIKI:
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Oferta realizacji zadania publicznego ztozona w dniu 21.03.2024r.

Wzdr wniosku o przekazanie Srodkéw pienieznych z tytutu dotacji dla organizacji
pozarzadowe;.

Karta realizacji ustug asystencji osobistej w ramach Programu , Asystent osobisty osoby
z niepefnosprawnoscig” — edycja 2024.

Ewidencja kosztéw przejazdu innym Srodkiem transportu.

Ewidencja biletéw komunikacyjnych i biletow wstepu

Kontrola i monitoring $wiadczonych ustug w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia” — edycja 2024.

Sprawozdanie z realizacji Programu , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” — edycja
2024,

Odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego.

Program , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia” — edycja 2024.
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Zalgcznik Nr 2

7 AIA 300 2 30 565 ot s isinomn

Pieczec Zleceniobiorcy

Gdynskie Centrum Ustug Opiekunczych
81-309 Gdynia, ul. Warszawska 67A

Whiosek o przekazanie Srodkéw pieni¢znych
z tytulu dotacji dla organizacji pozarzadowej na podstawie umowy

I e Z2dnia ..o
Nazwa zadania:..... ...
Proszg o przekazanie srodkéow pienieznych w wysoKOSCi: ....ccccooviviiviiiiiviiiei, zho gar.
L 0 Y (A O U S )
Nazwa odbiorcy:
AAIES! OUBLOTON a5 c5:6smussunmssesnsssnsassinsssss 5554554 vvessnossinessnsasernsssssresenssmnssssss svas snmmsensasens s sensss wrs seses s sa s e sorssones

Numer konta bankowego odbiorcy:

L PP PP TP PP T ITTTT I

( podpisy i pieczatki 0sob upowaznionych do sktadania oswiadczen)
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z dnia

Karta realizacji ustug asystencji osobistej w ramach Programu
»Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” — edycja 2024

Zalgcznik Nr 3
do vmowy NI :svesmassmens

Karta realizacji ustugi asyStencji 0SODISTE] NI ....cviuiiuiiiiiiii ettt ettt b et n e nens

Imie i nazwisko UCzeSENIKa PrOBIaIUL s smsimssssisesmsnosssssess snsisssssimess s s sssssmss s s sy isn s ssessissssnas v ssis v sossssssosaves

Adresiczes IR P ROBTATTIUR - ciorsessasussitsssmmsrasssssiioniosssiessisnmanss i hnsssio trnstees s aHisssaTa et s erssinans R imevnihnonsasasetnsinovss s bessssinen

Rozliczenie miesieczne wykonania ustugi asystencji osobistej w okresie od

(Uwaga: Karte realizacji ustug nalezy uzupetnia¢ na biezgco)

Lp.

Data ustugi

Liczba
godzin
zrealizowa
nych

Godziny
realizacji ustugi
{od —do)

Rodzaj i miejsce realizacji
ustugi*

Czytelny podpis
asystenta

Czytelny podpis
uczestnika/ opiekuna
prawnego

10.

11.

12

13.

14,

15.

16.

4.

18.

19.

20.
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21.

22.

23,

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31,

taczna liczba zrealizowanych godzin ustug asystencji osobistej w miesigcu ..........cccuu....... 2024 r. wyniosta ..o,
godzin.

taczny koszt zakupu biletéw komunikacji publicznej/prywatnej jednorazowych oraz koszt dojazdu wtasnym/innym
srodkiem transportu, np. takséwkg asystentoéw w zwigzku z wyjazdami, ktdre dotycza realizacji ustug wymienionych w
tredci Programu oraz faczny koszt zakupu biletéow wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub
spofeczne itp. dla asystenta towarzyszgcego uczestnikowi Programu wynidst ........................ zt = 300 zt miesiecznie na
asystenta wykonujgcego ustuge asystencji osobistej dla jednej osoby niepetnosprawnej i 500 zt dla wykonujgcego ustuge
asystencji osobistej dla wiecej niz jednej osoby niepetnosprawnej.**

Data i podpis asystenta
Oswiadczenie Uczestnika Programu/opiekuna prawnego
Potwierdzam zgodnos¢ karty realizacji ustug asystencji osobistej osoby niepetnosprawnej.

Data i podpis Uczestnika Programu/opiekuna prawnego

* Wyjasnienia do tabeli w Karcie realizacji ustug asystencji osobistej w ramach Programu
»Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” — edycja 2024, w kolumnie: Rodzaj i miejsce realizacji ustugi
A-  Uslugi asystencji w miejscu zamieszkania w zakresie opickuniczym ( np. czynnosci pielegnacyjne, higiena...)
B- Uslugi asystencji w miejscu zamieszkania w zakresie gospodarczym (np. sprzatanie, pranie gotowanie, ...)
C- Ustugi asystencji poza miejscem zamieszkania, na terenie Gminy Gdynia (np. wizyty lekarskie, zalatwianie spraw
w urzedach, zakupy, spacer, wyjscia kulturalne — kino, teatr, kawiarnia...)
D- Uslugi asystencji poza miejscem zamieszkania, poza Gming Gdynia (np. wizyty lekarskie, wydarzenia kulturalne
)
Nalezy wskaza¢ miejsce realizacji ustugi asystencji osobistej, np. w miejscu zamieszkania, wyjazd do innej miejscowosci. W
przypadku zakupu biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub spoteczne itp. dla asystenta
towarzyszacego uczestnikowi Programu, nalezy wpisa¢ miejsce, czas, cel uczestnictwa asystenta w wydarzeniu.
** Nalezy zataczy¢ ewidencje przebiegu pojazdu w ramach Programu , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” —
edycja 2024

1)



Zalycznik Nr 4
doumowy, NI . sssusesownsss
70018, s secsnmmmmmm g

EWIDENCJA KOSZTOW PRZEJAZDU INNYM SRODKIEM TRANSPORTU

Zamiesige ..ovvvneins v r.
Data wyjazdu Imie i nazwisko . .
Imie 2 0sobg osoby Cel wyjazdu Kwota NUmierdipddza] Podpis asystenta .
Lp.| . . - dokumentu Uwagi
Lnzelsio z z poniesionego otwierdzajacego
asystenta | niepetnosprawnoscia | niepetnosprawnoscia wydatku P " daté?( &

Data i podpis Realizatora ustug
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Zalycznik Nr §
doumowy Nr.....ccovvnenennnn,
zdnia ..o

Dane asystenta osobistego osoby z niepetnosprawnoscia
(nazwisko, imie, adres zamieszkania)

EWIDENCIA BILETOW KOMUNIKACYJNYCH i BILETOW WSTEPU

za miesigc il

VGTE | il Data Liczba pobranych | Data wyjazdu z osob i
Lp. asystenta pobrania PORTANYC ata wyj 0s0b3 Cel wyjazdu Podpis asystenta Uwagi
i biletow z niepetnosprawnoscig
biletow
1 2 3 4 5 6 7 8

Data i podpis asystenta
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Zalyeznik Nr 6
do umowy Nr......coevvvnennnn
zdnia ..o

KONTROLA I MONITORING SWIADCZONYCH USEUG .,,ASYSTENT OSOBISTY

OSOBY Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA” - EDYCJA 2024

Czynnosciw ramach kontroli i monitorowania sq przeprowadzane i dokumentowane bezposSrednio w miejscu

1.

8]

realizacji ustug.
Nazwisko i Imie opiekuna osoby z niepetnosprawnoscia

Zadowolenie Uczestnika Programu z jakos$ci swiadczonych ustug (wlasciwe podkreslic )

bardzo zadowolony $rednio zadowolony niezadowolony

Podpis Uczestnika Programu lub osoby z niepetnosprawnoscia
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Zalgceznik Nr 9
doumowy Nr ....cevveeininnnen
7410 | 01 : W

Akceptuje
Minister Rodziny i Polityki Spotecznej
Marlena Malag

MINISTERSTWO
RODZINY | POLITYKI SPOtECZNE)

Program , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnosciq”
dla Jednostek Samorzqdu Terytorialnego
—edycja 2024
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Warszawa, sierpien 2023 r.

LT =T o U TSSOSO TSP PRURORRUTSRRIPR 3
[ POAStawa Prawna PrOGramMU ....c.iiioiiiieerieeseieiee ettt 4
[1. DIQBNOZA SYLUBCT ettt ettt ettt e et e e e e eaaae e 4
[l Cele i adreSaci PrOZIramMU .......c.ooviii ettt 6
IV. Zakres podmiotowy i przedmiotowy Programu .........cccoveeiiiioioiiiiiee e 7
V. KWalifIkowalnoSE KOSZEOW. ....c.viviiiiiiieciiit et 14

VI. Finansowanie Programu oraz warunki przyznawania gminom/powiatom $rodkdw

Funduszu przeznaczonych na realizacje Programu .........ccoeveeiviorioiieeeeieeeee e 18
VIL. Terminy i warunki realizacji Programu ......c.oooouieeiiieiie e 21

VIII. Przetwarzanie danych 0SOBOWYCH ..o 22
IX. Zadania podmiotdw realizujgcych Program ... 23
R VI OITBIIE PEO BTN 1aiiiimiativie o 5553 68 B e s s Tl 5 T S 29
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Wstep

Program ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego — edycja 2024, zwany dalej ,Programem”, ma na celu zapewnienie dostepnosci
do ustug asystencji osobistej, tj. wsparcia w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz
funkcjonowaniu w 2yciu spotecznym oséb niepetnosprawnych. Ustugi asystencji osobistej byty
forma wsparcia finansowang w ramach poprzednich edycji tego Programu w latach 2019 —
2023 oraz Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” — edycja 2020 — 2023
dla podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 oraz ust. 3 pkt 1 i3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2023 r. poz. 571).

Program jest elementem polityki spotecznej pafistwa w zakresie:

1) poprawy jakosci zycia oséb z niepetnosprawnosciami, w szczegolnosci  poprzez
umozliwienie im jak najbardziej niezaleznego zycia;

2) wsparcia 0s6b z niepetnosprawnoséciami oraz zapewnienia pomocy adekwatnej do potrzeb;
3) uczestnictwa 0séb z niepetnosprawnosciami w wydarzeniach spotecznych,

kulturalnych, rozrywkowych lub sportowych itp.;

4) dofinansowania jednostek samorzadu terytorialnego w ramach realizowanych zadan
majacych na celu wsparcie spoteczne 0sob z niepetnosprawnosciami;

5) zwiekszenia wsparcia asystenckiego dla uczniow z niepetnosprawnosciami ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, takze w innych wymiarach zycia i funkcjonowania spotecznego. W
ostatnich latach obserwuje sie wzrost zainteresowania jednostek samorzadu terytorialnego
realizacja ustug asystencji osobistej. Mimo to nadal wiele osdb z niepetnosprawnosciami nie
ma mozliwosci skorzystania z ww. ustugi. Jednym z celéw Programu jest objecie zasiegiem jak
najwiekszej liczby jednostek samorzadu terytorialnego (zwiekszenie liczby jednostek
samorzadu terytorialnego w stosunku do liczby jednostek, ktore realizowaty Program w roku
poprzednim), w ktérych ustugi asystencji osobistej dla 0sob z niepetnosprawnosciami jeszcze
nie byly realizowane, przy jednoczesnym zachowaniu ciggtosci ustug asystencji osobistej
w jednostkach samorzadu terytorialnego, ktore dotychczas Program realizowaty.

Istotnym elementem rozwijania ustug asystencji osobistej dla 0s6b z niepetnosprawnosciami
jest takze budowanie partnerstwa jednostek samorzadu terytorialnego z podmiotami
ekonomii spotecznej. Podmioty te charakteryzujg sige priorytetowym podejsciem do
realizowania celdw spotecznych oraz niekomercyjnym charakterem dziafalnosci. Z uwagi na
oddolny charakter dysponuja one réwniez wiedza i odpowiednim przygotowaniem do
éwiadczenia ustug odpowiadajacych na potrzeby konkretnych osdb z niepetnosprawnosciami.
Wspieranie partnerstwa jednostek samorzadu terytorialnego i podmiotéw ekonomii
spotecznej w realizowaniu ustug spotecznych wynika réwniez bezposrednio z zapisow Strategii
Rozwoju Ustug Spotecznych oraz Krajowego Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej. Z tych
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wzgledéw w ramach niniejszego Programu promowane bedzie nawigzywanie przez
samorzady gmin i powiatdw takiej wspotpracy.

I. Podstawa prawna Programu

Podstawa prawng Programu jest art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r.
o Funduszu Solidarnosciowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 647, 1407 i 1429 ). Nabdr wnioskdw
przeprowadzony zostanie zgodnie z art. 13 ww. ustawy.

Il. Diagnoza sytuacji
Program zapewni wsparcie nastepujagcym osobom, zwanym dalej ,uczestnikami”,
w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz funkcjonowaniu w zyciu spotecznym:
1) dzieciom do ukoriczenia 16. roku zycia posiadajagcym orzeczenie o niepetnosprawnosci
tacznie ze wskazaniami w pkt 7 i 8 w orzeczeniu o niepetnosprawnosci — koniecznosci statej
lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczona
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspdtudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji oraz
2) osobom z niepetnosprawnosciami posiadajgcym orzeczenie:

a) o znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo

b) o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci albo

c) traktowane na réwni z orzeczeniami wymienionymi w lit. a i b, zgodnie z art. 5 i art. 62

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0s06b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100, z pdzn. zm.).
Ustugi asystencji osobistej wpisuja sie w jeden z gtdwnych celéw Funduszu Solidarnosciowego,
zwanego dalej ,Funduszem”, tj. wsparcie spoteczne oséb niepetnosprawnych.
Celem rozpowszechnienia ustug asystencji osobistej jest zwiekszenie szans o0séb
z niepetnosprawnosciami na prowadzenie bardziej niezaleznego/samodzielnego i aktywnego
zycia. Tak wiec, nadrzednym celem ustug asystencji osobistej powinno by¢ dazenie do
poprawy funkcjonowania osoby z niepetnosprawnoscia w jej $rodowisku, zwiekszenia
mozliwosci zaspokajania jej potrzeb oraz wigczenia jej w zycie spoteczne. Ustugi asystencji
osobistej s powszechng forma wsparcia 0séb z niepetnosprawnosciami w takich krajach jak:
Szwecja, Wielka Brytania, Austria, Dania, Francja, Hiszpania. Asystencja osobista jest kluczowa
ustuga kierowang do oséb z niepetnosprawnosciami, do ktérej odnosi sie art. 19 lit. b
Konwencji z dnia 13 grudnia 2006 r. o prawach oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2012 r. poz.
1169, z pdin. zm.). Kwestia m.in. potrzeby jej upowszechnienia znalazta swoje
odzwierciedlenie w pierwszej w Polsce Strategii na rzecz Oséb z Niepetnosprawnosciami
2021-2030, przyjetej uchwatg nr 27 Rady Ministréw z dnia 16 lutego 2021 r. w sprawie
przyjecia dokumentu Strategia na rzecz Oséb z Niepetnosprawnosciami 2021-2030 (M.P. poz.
218). Zgodnie z jej zatozeniami zakres ustug asystencji osobistej bedzie $cisle dostosowany do
potrzeb danej osoby z niepetnosprawnoscia, ktdra to osoba bedzie kierowata realizacjg
Swiadczonych dla niej ustug asystencji osobiste;.
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Dane liczbowe:

Wedtug danych z Elektronicznego Krajowego Systemu Monitorowania i Orzekania
o Niepetnosprawnosci (stan na dzier 9 sierpnia 2023 r.) liczba:

1) dzieci z niepetnosprawnosciami posiadajacych orzeczenie o niepetnosprawnosci tacznie ze
wskazaniami w pkt 7 i 8 w orzeczeniu o niepetnosprawnoséci - koniecznosci statej lub
dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia
samodzielne] egzystencji oraz koniecznosci statego wspétudziatu na co dzier opiekuna dziecka
w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, w wieku ponizej 16. lat wynosi 108 619;

2) 0s6b zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci zgodnie
z prawomocnym  orzeczeniem lub  wyrokiem sadu, z uwzglednieniem  stopnia
niepetnosprawnosci osdb pomiedzy 16. a 18. rokiem zycia wynosi tgcznie 695044;

3) oséb zaliczonych do znacznego stopnia niepetnosprawnosci, zgodnie z prawomocnym
orzeczeniem lub wyrokiem sadu, z uwzglednieniem stopnia niepefnosprawnosci osob po 18.
roku zycia wynosi 1 057 312;

4) 0s6b zaliczonych do umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci, zgodnie z prawomocnym
orzeczeniem lub wyrokiem sadu, z uwzglednieniem stopnia niepetnosprawnosci oséb po 18.
roku zycia wynosi 1 451 624.

lll. Cele i adresaci Programu
1. Gtéwnym celem Programu jest wprowadzenie ustug asystencji osobistej jako formy
ogdlnodostepnego wsparcia w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz funkcjonowaniu
w zyciu spotecznym. Ustugi asystenckie moga uzupetnia¢ ustugi opiekunicze, nie moga ich
jednak zastepowac.
2. Adresatami Programu sa:
1) dzieci do ukoniczenia 16. roku zycia posiadajace orzeczenie o niepetnosprawnosci facznie ze
wskazaniami w pkt 7 i 8 w orzeczeniu o niepetnosprawnosci — koniecznosci statej lub
dtugotrwate] opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia
samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspétudziatu na co dzien opiekuna dziecka
w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji oraz
2) osoby z niepetnosprawnosciami posiadajgce orzeczenie:
a) o znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo
b) o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci albo
c) traktowane na réwni z orzeczeniami wymienionymi w lit. a i b, zgodnie z art. 5 i art. 62
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sdb niepetnosprawnych.
3. Cele szczegdtowe Programu sg nastepujgce:
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1) zrealizowanie ustug asystencji osobistej dla nie mniej niz 15 000 o0sob
Z niepefnosprawnosciami;
2) osoby wymagajgce wysokiego poziomu wsparcia tj.:
a) osoby posiadajace orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci,
b) dzieci do ukonczenia 16. roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tacznie ze
wskazaniami w pkt 7 i 8 w orzeczeniu o niepetnosprawnosci — koniecznosci statej lub
dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji,
c) traktowane na rowni z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci, zgodnie
zart. 5 art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
d) osoby z niepetnosprawnosciami sprzezonymi’ - bedg stanowity minimum 70%
uczestnikéw Programu.

IV. Zakres podmiotowy i przedmiotowy Programu

1. Program zapewnia ustugi asystencji osobistej Swiadczone uczestnikom przez asystenta
osobistego osoby z niepetnosprawnoscia, zwanego dalej takze ,asystentem”.

2. Program zaktada wsparcie finansowe dla gmin/powiatéw w zakresie swiadczenia ustug
asystencji osobistej, ktore bedg dostosowane do potrzeb uczestnika, mieszkajgcego na
terenie danej gminy/powiatu, z zastrzezeniem ust.3.

3. Osoba moze korzysta¢ z ustug asystencji osobistej na terenie innej gminy lub innego
powiatu niz gmina lub powiat wtasciwe ze wzgledu na jej miejsce zamieszkania, pod
warunkiem zawarcia porozumienia pomiedzy wiasciwymi jednostkami samorzadu
terytorialnego.

4. Ustugi asystencji osobistej mogg swiadczy¢ osoby niebedace cztonkami rodziny uczestnika,
opiekunami prawnymi uczestnika lub osobami faktycznie zamieszkujgcymi razem z
uczestnikiem:

1) posiadajgce dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji w nastepujgcych zawodach i
specjalnosciach: asystent osoby niepetnosprawnej®), opiekun osoby starszej, opiekun
medyczny, pedagog, psycholog, terapeuta zajeciowy, pielegniarka, siostra PCK, fizjoterapeuta;
lub

2) posiadajgce co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom z niepetnosprawnosciami, np. doswiadczenie zawodowe,
udzielanie wsparcia osobom z niepetnosprawnosciami w formie wolontariatu; lub

2 Przez niepetnosprawno$¢ sprzezona rozumie si¢ posiadanie orzeczenia o niepetnosprawnosci ze wskazaniem
co najmniej dwdéch niepetnosprawnosci.

3 Zawod asystenta osoby niepetnosprawnej jest wymieniony w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz
zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 227, z péZn. zm.) pod symbolem 341201 w ramach grupy:
Pracownicy wsparcia rodziny, pomocy spotecznej i pracy socjalnej (symbol 3412).
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3) wskazane przez uczestnika lub jego opiekuna prawnego (w przypadku osoby matoletnie]
albo ubezwtasnowolnionej catkowicie) w Karcie zgtoszenia do Programu ,Asystent osobisty
osoby z niepetnosprawnosécig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024, ktorej
wzér stanowi zatacznik nr 7 do Programu. Posiadanie doswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2,
moze zosta¢ udokumentowane pisemnym o$wiadczeniem podmiotu, ktéry zlecat udzielanie
bezposredniej pomocy osobom z niepetnosprawnosciami. Podmiotem tym moze by¢ rowniez
osoba fizyczna, (a wiec nie tylko osoba prawna, czy jednostka organizacyjna nie posiadajagca
osobowoéci  prawnej), ktéra zlecita udzielenie bezposredniej pomocy  osobie
z niepetnosprawnosécig. Ocena posiadania przez osobe doswiadczenia w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom z niepetnosprawnosciami nalezy do realizatora Programu.

5. Na potrzeby realizacji Programu za cztonkéw rodziny uczestnika uznaje sig wstgpnych lub
zstepnych, matzonka, rodzenstwo, tescidw, ziecia, synowa, macochg, ojczyma oraz osobe
pozostajacg we wspolnym pozyciu, a takze osobe pozostajgca w stosunku przysposobienia z
uczestnikiem.

6. W pierwszej kolejnoéci, asystentem moze zosta¢ osoba wskazana przez uczestnika lub jego
opiekuna prawnego, z uwzglednieniem postanowien ust. 4 pkt 3. Jezeli asystent nie zostanie
wskazany przez uczestnika lub jego opiekuna prawnego, asystenta wskazuje gmina/powiat lub
inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu, z uwzglednieniem
postanowien ust. 4 pkt 1 lub 2.

7. W przypadku, gdy ustugi asystencji osobistej bedg $wiadczone na rzecz dzieci
niepetnosprawno$ciami do ukoriczenia 16. roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
tacznie ze wskazaniami w pkt 7 i 8 w orzeczeniu o niepetnosprawnosci - koniecznosci statej lub
dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia
samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka
w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, w odniesieniu do osoby, ktéra ma Swiadczyc¢
ustugi asystencji osobistej, wymagane jest takze:

1) zaswiadczenie o niekaralnosci;

2) informacja o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym
w postaci wydruku pobranej informacji z Rejestru;

3) pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna prawnego dziecka
z niepetnosprawnoscia.

8. Gmina/powiat przyznaje ustugi asystencji osobistej na podstawie Karty zgtoszenia do
Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego - edycja 2024, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 7 do Programu.

9. Gmina/powiat, przyznajac ustugi asystencji osobistej, w pierwszej kolejnosci uwzglednia
potrzeby:

1) 0séb posiadajgcych orzeczenie o znacznym stopniu niepoprawnosci;

2) oséb posiadajacych orzeczenie traktowane na réwni z orzeczeniem o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci, zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych;
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2) osob z niepefnosprawnosciami samotnie gospodarujgcych, ktére nie majg mozliwosci
korzystania ze wsparcia bliskich.

10. Ustugi asystencji osobistej polegaja na wspieraniu przez asystenta osoby
z niepetnosprawnoscig w roznych sferach zycia, w tym:

1) wsparcia uczestnika w czynnosciach samoobstugowych, w tym utrzymaniu higieny
osobistej;

2) wsparcia uczestnika w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypetnianiu rél w rodzinie;
3) wsparcia uczestnika w przemieszczaniu sie poza miejscem zamieszkania;

4) wsparcia uczestnika w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu sie
z otoczeniem.

11. Ustuga asystencji osobistej na terenie szkoty lub placowki oswiatowej moze byé
realizowana wytacznie w przypadku, gdy szkota nie zapewnia tej ustugi.

12. Wz6r Karty zakresu czynnosci w ramach ustugi asystencji osobistej do Programu stanowi
zatacznik nr 8 do Programu.

13. Zadaniem asystenta nie jest podejmowanie decyzji za osobe z niepetnosprawnoscia, lecz
wytacznie udzielenie jej pomocy lub wsparcia w realizacji osobistych celdw.

14. Asystent realizuje ustugi wytacznie na rzecz osoby z niepetnosprawnoscig, na podstawie je;
decyzji lub decyzji opiekuna prawnego, a nie dla oséb trzecich, w tym cztonkéw rodziny osoby
z niepetnosprawnoscia.

15. W godzinach realizacji ustug asystencji osobistej nie mogg by¢ $wiadczone ustugi
opiekuncze lub specjalistyczne ustugi opiekuricze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 901), inne ustugi finansowane w ramach
Funduszu albo finansowane przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych
lub ustugi obejmujace analogiczne wsparcie, o ktorym mowa w ust. 10, finansowane ze
srodkéw publicznych.

16. Ustugi asystencji osobistej mogg by¢ realizowane przez 24 godziny na dobe, 7 dni
w tygodniu, przy czym przez tego samego asystenta maksymalnie do 12 godzin na dobe. Przez
dobe nalezy rozumie¢ 24 kolejne godziny, poczynajagc od godziny, w ktérej asystent
rozpoczyna realizacje ustugi asystencji osobistej. Do czasu realizacji ustugi asystencji osobistej
nie wlicza sie czasu dojazdu do i od uczestnika.

17. Do czasu realizacji ustug asystencji osobistej wlicza sie czas oczekiwania/gotowosci na
Swiadczenie ustug nie dtuzszy niz 90 minut. Jezeli czas oczekiwania wynosi wiecej niz 90
minut, wéwczas ustuge dojazdu do wybranego miejsca i powrotu z niego rozlicza sie jako dwie
odrebne ustugi powiekszone tacznie o 90 minut trwania.

18. Zakres czynnosci w ramach ustug asystencji osobistej i ich zakres godzinowy powinny by¢
uzaleznione od osobistej sytuacji osoby z niepetnosprawnoscig, z uwzglednieniem stopnia i
rodzaju niepetnosprawnosci uczestnika, z zastrzezeniem ust. 19.

19. Limit godzin wustug asystencji osobistej finansowanych ze $rodkéw Funduszu
przypadajgcych na jedng osobe z niepetnosprawnoscig w danym roku kalendarzowym wynosi

nie wiecej niz*:

4 Limit dotyczy godzin ushug asystencji osobistej §wiadczonych w ramach wszystkich programéw Ministra w
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1) 840 godzin rocznie dla 0s6b z niepetnosprawnosciami posiadajacych orzeczenie:

a) 0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci z niepetnosprawnoscig sprzezona,

b) traktowane na roéwni z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci, zgodnie z art.
5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, z niepetnosprawnoscia sprzezong;

2) 720 godzin rocznie dla 0séb z niepetnosprawnosciami posiadajacych orzeczenie:

a) 0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci,

b) traktowane na roéwni z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci, zgodnie z art.
5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

3) 480 godzin rocznie dla 0séb z niepetnosprawnosciami posiadajacych orzeczenie:

a) o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci z niepetnosprawnoscia sprzezona,

b) traktowane na rowni z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepefnosprawnosci, zgodnie
z art. 51 art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, z niepetnosprawnoscia sprzezonga;

4) 360 godzin rocznie dla:

a) osdb z niepetnosprawnosciami posiadajgcych orzeczenie o umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci,

b) osdéb z niepetnosprawnosciami posiadajgcych orzeczenie traktowane na rowni
z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci, zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

c) dzieci do ukonczenia 16. roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tacznie ze
wskazaniami w pkt 7 i 8 w orzeczeniu o niepetnosprawnosci — koniecznosci stafej lub
dtugotrwate] opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig
samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspdtudziatu na co dzien opiekuna dziecka
w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji.

20. O wszelkich zmianach majgcych wptyw na prawo do korzystania z ustug asystenta albo na
wymiar limitu godzin ustug asystencji osobistej (np. utrata statusu osoby
z niepetnosprawnos$cig, zmiana stopnia niepetnosprawnosci, korzystanie w danym roku
kalendarzowym z ustug asystencji osobiste] finansowanych ze $srodkéw z Funduszu w ramach
innych programéw Ministra dotyczgcych ustug asystencji osobistej) uczestnik zobowigzany
jest niezwtocznie poinformowaé¢ gmine/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat
zlecita realizacje Programu, zwanego dalej ,realizatorem Programu”, nie pdzniej niz w ciggu 7
dni od dnia nastgpienia zmiany.

21. Zmiana stopnia niepetnosprawnosci uczestnika lub korzystanie przez uczestnika w danym
roku kalendarzowym z ustug asystencji osobistej finansowanych ze $rodkow z Funduszu w
ramach innych programoéw Ministra bedzie skutkowa¢ zmiang przystugujgcego uczestnikowi
limitu godzin ustug asystencji osobistej finansowanych ze srodkéw z Funduszu w ramach

zakresie ustug asystencji osobistej.
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Programu w danym roku kalendarzowym. Nowy limit bedzie ustalany od dnia, w ktérym
nastgpity zmiany ww. okolicznosci.

22. Za realizacje ustugi asystencji osobistej w ramach Programu uczestnik nie ponosi
odptatnosci.

23. O $rodki Funduszu na realizacje zadan w ramach Programu mogg ubiegac sie jednostki
samorzadu terytorialnego szczebla gminnego i powiatowego.

24. W ramach Programu gmina/powiat moze otrzymac wsparcie finansowe do wysokosci
100% kosztow realizacji przez asystenta ustugi asystencji osobistej. Gmina/powiat moze
dodatkowo przeznaczy¢ srodki wiasne (wktad wiasny) na realizacje ustug asystencji osobistej
w ramach Programu.

25. Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia asystenta za zrealizowang ustuge
asystencji osobistej nie moze przekroczy¢ 50 zt brutto wraz z kosztami pracy zatrudniajgcego”.
Nie jest dopuszczalne pokrywanie z tej kwoty kosztow administracyjnych realizatora
Programu.

26. Gmina/powiat dokonuje rozliczenia ustug asystencji osobistej na podstawie wypetnionej
Karty realizacji ustug asystencji osobistej w ramach Programu, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr
9 do Programu.

27. W ramach Programu gmina/powiat moze otrzymac srodki Funduszu na realizacje ustug
asystencji osobistej, jezeli:

1) ustugi realizuje samodzielnie, tj. przez osoby zatrudnione w osrodku pomocy spotecznej
albo w centrum ustug spotecznych, o ktérym mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r.
o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1818), urzedzie gminy/powiatu lub w gminnych/powiatowych jednostkach organizacyjnych,
bez wzgledu na forme zatrudnienia;

2) zleca realizacje ustug organizacjom pozarzgdowym, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 571), oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 tej ustawy;

3) zatrudnia asystenta wskazanego przez uczestnika w formie ustalonej przez gmine/powiat;
4) nabywa ustugi asystencji osobistej od podmiotow sektora prywatnego, z zastrzezeniem
klauzul spotecznych.

28. Decyzje w zakresie wyboru formy =zatrudnienia asystentdw podejmuje realizator
Programu.

29. Realizator Programu obowigzany jest monitorowac swiadczenie ustug asystencji osobistej
oraz dokonywac¢ doraznych kontroli Swiadczenia ustug asystencji osobistej. Czynnosci
w zakresie kontroli i monitorowania, dokonywane i dokumentowane s3 bezposrednio
w miejscu realizacji ustug asystencji osobistej w formie pisemnej.

V. Kwalifikowalno$¢ kosztéw

S Przez koszty pracy zatrudniajacego nalezy rozumie¢ sume wynagrodzer (brutto) oraz sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, PPK, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz
ZFSS, poniesionych przez zatrudniajacego
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1. Ze $rodkéw Funduszu beda pokrywane koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg ustug
asystencji osobistej, o ktorych mowa w ust. 3.

2. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego samego wydatku zwigzanego z realizacjg
ustug asystencji osobistej, zaréwno w ramach Programu, jak i w ramach innych programow
lub  projektéw  finansowanych ze  $rodkéw  publicznych,  zaréwno  krajowych,
jak i wspdlnotowych.

3. Kosztami zwigzanymi bezposrednio z realizacja ustug asystencji osobistej s3:

1) wynagrodzenie asystenta za wykonang ustuge asystencji osobistej;

2) koszt zakupu jednorazowych biletéw komunikacji publicznej/prywatnej dla asystenta
towarzyszacego uczestnikowi oraz koszt przejazddw asystentdw wtasnym/udostepnionym
przez osobe trzecig/innym $rodkiem transportu np. takséwka w zwigzku z wyjazdami, ktore
dotyczg realizacji ustug wymienionych w tresci Programu. Koszt przejazdéw asystentow
w zwigzku z wyjazdami, ktdre dotyczg realizacji ustug wymienionych w tresci Programu jest
kosztem kwalifikowanym, wytgcznie w przypadku jednoczesnego przejazdu asystenta
i uczestnika;

3) koszt zakupu biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub
spoteczne itp. dla asystenta towarzyszacego uczestnikowi;

4) koszt ubezpieczeri OC oraz NNW asystentdéw zwigzanych ze Swiadczeniem ustug asystencji
osobistej, w wysokosci nie wiekszej niz 200 zt rocznie, przy czym zapewnienie ubezpieczenia
OC jest obowigzkiem realizatora Programu. Ubezpieczenie NNW jest dobrowolne.

4. Koszty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, moga zosta¢ uwzglednione w wysokosci:

1) nie wiekszej niz 300 zt miesiecznie na asystenta wykonujgcego ustuge asystencji osobiste;
dla jednej osoby z niepetnosprawnoscia;

2) nie wiekszej niz 500 zt miesiecznie na asystenta pod warunkiem, ze wykonuje on ustuge
asystencji osobistej dla wiecej niz jednej osoby z niepefnosprawnoscia oraz gdy, koszty te
zwiazane s3 ze $wiadczeniem ustug asystencji osobistej dla wiecej niz jednej osoby
z niepetnosprawnoscia.

5. Koszty beda kwalifikowane, jezeli:

1) z ustugi asystencji osobistej u jednego asystenta w tym samym czasie bedzie korzystac
jeden uczestnik;

2) koszt przejazdu asystentéw wtasnym/udostepnionym przez osobe trzecig/innym $rodkiem
transportu np. takséwka w zwigzku z wyjazdami, ktore dotyczg realizacji ustug wymienionych
w treéci Programu, jest wliczony w czas pracy asystenta wyfgcznie w przypadku
jednoczesnego przejazdu asystenta i uczestnika. Zwrot kosztéw nie dotyczy przejazdow
érodkiem transportu uczestnika oraz $rodkiem transportu nalezacym do cztonkow rodziny
uczestnika, okreslonych w czesci IV ust 5 Programu;

3) bedzie prowadzona ewidencja biletéw komunikacji publicznej/prywatnej jednorazowych,
zawierajgca m.in. informacje dotyczgce: daty pobrania biletéw, liczby pobranych biletow,
danych asystenta, daty i celu podrézy (zatacznik nr 11 do Programu — Wz6r ewidencji biletow
komunikacyjnych);
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4) bedzie prowadzona ewidencja przebiegu pojazdu stanowigcego  wifasnoscé
asystenta/udostepnionego przez osobe trzecig (zatacznik nr 10 do Programu — Wzdér ewidencji
przebiegu pojazdu) lub ewidencja kosztow przejazdu innym $rodkiem transportu np.
taksowka, zawierajgca nastepujgce informacje: dane asystenta, date i cel podrozy, do ktorej
nalezy dotaczy¢ dowdd poniesienia wydatku np. rachunek, paragon, fakture dokumentujacg
ww. przejazd.

6. Wydatki beda kwalifikowalne, jezeli zostang poniesione w okresie realizacji Programu, tj. od
dnia 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

7. Istnieje mozliwos¢ refundacji ze srodkéw Funduszu na realizacje Programu wydatkow
kwalifikowanych poniesionych w zwigzku z realizacjg zadania od dnia 1 stycznia 2024 r.

8. Za date poniesienia kosztu przyjmuje sie w przypadku wydatkéw pienieznych:

1) ponoszonych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczag - date obcigzenia rachunku
bankowego podmiotu realizujgcego ustugi asystencji osobistej, tj. date ksiegowania operacji;
2) ponoszonych kartg kredytowg lub innym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci
- date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub innego instrumentu,
pod warunkiem dokonania sptaty tej naleznosci do korica okresu rozliczeniowego danego
instrumentu pfatniczego.

9. Srodki Funduszu, przyznane na realizacje Programu, musza by¢ wykorzystane zgodnie
z Programem oraz umowa zawarta pomiedzy wojewodg a gming/powiatem.

10. Gminy/powiaty, ktére uzyskaty srodki Funduszu, sg zobowigzane do ich rozliczenia w
sposéb i w terminach wskazanych w umowie zawartej z wojewods, a takze do zwrotu
niewykorzystanej czesci przyznanych srodkéw Funduszu w terminach okreslonych w tej
umowie, zgodnie z ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarno$ciowym oraz
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdin.
zm.).

11. Wojewodowie, ktérzy uzyskali srodki Funduszu, sg zobowigzani do ich rozliczenia
w sposdb i w terminach wskazanych w umowie zawartej z Ministrem, a takze do zwrotu
niewykorzystanej przez gminy/powiaty czesci przyznanych $rodkéw Funduszu w terminach
okreslonych w tej umowie, zgodnie z ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu
Solidarno$ciowym oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

12. W przypadku zwrotu wojewodzie przez gmine/powiat srodkdw przekazanych na realizacje
zadania wojewoda uprawiony jest do przekazania tych srodkéw na realizacje zadania przez
inne gminy/powiaty, z zastrzezeniem ust. 11, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Ministra.

13. Podmiot realizujgcy zadanie wynikajagce z umowy zawartej w ramach Programu
i otrzymujacy $rodki Funduszu jest obowigzany do ich rozliczenia, a takze do zwrotu
niewykorzystanej ich czesci, w sposéb i terminach wskazanych w umowie zawartej
z gming/powiatem.

14. Kosztami niekwalifikowanymi zadania (w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego -
wydatkami) sg w szczegdlnosci:

1) odsetki od zadtuzenia;

2) kwoty i koszty pozyczki lub kredytu;
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3) kary i grzywny;

4) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych;

5) podatek od towarow i ustug (VAT), ktory moze zostac¢ odzyskany na podstawie przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931,
z pozn. zm.) oraz aktow wykonawczych do tej ustawy;

6) odsetki za opdznienie w regulowaniu zobowigzan oraz odsetki za zwtoke z tytutu
nieterminowych wptat naleznosci budzetowych i innych naleznosci, do ktdérych stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651,
z pdzn.zm.);

7) nagrody, premie, dodatek stazowy, ekwiwalent za urlop, zasitki chorobowe i koszt
przejazdu asystenta do i od uczestnika;

8) ustugi asystencji osobistej Swiadczone przez cztonkdw rodziny, okreslonych w czesci IV ust.
5 Programu, opiekundéw prawnych uczestnika lub osoby faktycznie zamieszkujgce razem z
uczestnikiem.

15. Decyzje o kwalifikowalnosci kosztéw podejmuje wojewoda.

16. Zmiana wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu i zatgczonej do niego
dokumentacji wymaga akceptacji wojewody, wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 17-20.

17. W przypadku wystgpienia oszczednosci w ramach kosztéw zwigzanych bezposrednio
z realizacjg ustug asystencji osobistej, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2-4, istnieje mozliwosé
przesuniecia ich do kategorii kosztdow zwigzanych bezposrednio z realizacjg ustug asystenc;ji
osobistej, o ktdorej mowa w ust. 3 pkt 1, z zastrzezeniem czesci IV ust. 25. W przypadku
wystgpienia oszczednosci w ramach kosztow zwigzanych bezposrednio z realizacjg ustug
asystencji osobistej, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2-4, istnieje mozliwo$¢ przesuniecia ich
pomiedzy tymi kosztami, z zastrzezeniem ust. 4 oraz zachowania kwoty okreslonej w ust. 3 pkt
4. Zmiany, o ktérych mowa w dwodch zdaniach poprzedzajgcych, wymagajg uprzedniego,
pisemnego zgtoszenia do wojewody.

18. Gmina/powiat moze dokonac¢ zmian w zakresie liczby uczestnikow i/lub godzin ustug
asystencji osobistej, zatwierdzonych we wniosku, z zastrzezeniem czesci IV ust. 19 pkt 1- 4, po
uprzednim przestaniu pisemnej informacji do wojewody.

19. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 17 i 18, moga zosta¢ dokonane wytacznie do wysokosci
Srodkéw Funduszu przyznanych gminie/powiatowi na realizacje Programu.

20. Niedozwolone sg: zmiana wniosku gminy/powiatu na $rodki finansowe z Programu
i zatgczonej do niego dokumentacji ani zmiany, o ktérych mowa w ust. 17 i 18, prowadzace do
przesuniecia srodkéw Funduszu pomiedzy kosztami zwigzanymi bezposrednio z realizacja
ustug asystencji, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1-4, a kosztami obstugi Programu, o ktérych
mowa w czesci VI ust. 21-23.

VI. Finansowanie Programu oraz warunki przyznawania gminom/powiatom srodkéw Funduszu
przeznaczonych na realizacje Programu
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1. Zrédtem finansowania Programu sa $rodki ujete w planie finansowym Funduszu
Solidarnosciowego. Budzet Programu w 2024 r bedzie wynosit. — 505 min zt (stownie: piecset
pie¢ milionéw ztotych). Dysponentem s$rodkéw z Funduszu jest minister wtasciwy do spraw
zabezpieczenia spotecznego, zwany dalej ,Ministrem”.

2. Minister zastrzega mozliwo$¢ zmnigjszenia planowanego budzetu, o ktorych mowa
w ust. 1.

3. Realizacja Programu nastepuje w trybie naboru wnioskéw gmin/powiatow, zgodnie z art. 12
ust. 1 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym.

4. Nabor wnioskéw ogtaszany jest przez Ministra oraz wojewodow zgodnie z art. 13 ust. 3
ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym.

5. Stosownie do art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu
Solidarnosciowym nabdr wnioskéw w odniesieniu do jednostek samorzadu terytorialnego
dokonywany jest przez wojewodow.

6. Gmina/powiat sktada wniosek do wtasciwego wojewody w wersji elektronicznej
z wykorzystaniem narzedzia elektronicznego (Generator Funduszu Solidarnosciowego)
udostepnionego przez Ministra na stronie internetowej, wskazanej w ogtoszeniu o naborze
wnioskow. Instrukcja obstugi Generatora Funduszu Solidarnosciowego stanowi zatgcznik nr 13
do Programu. W przypadkach uzasadnionych problemami technicznymi dopuszcza sie
mozliwosc sktadania wnioskow za pomoca platformy e-PUAP.

7. Gmina/powiat, wystepujac o srodki finansowe w ramach Programu jest zobowigzana ztozy¢
do wojewody za posrednictwem Generatora Funduszu Solidarnosciowego:

1) Wniosek/aktualizacja wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu ,Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024
(zatacznik nr 1 do Programu), wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w tym dokumencie, tj.:

a) zatgcznik nr 1 do wniosku - Kalkulacja kosztéow do wniosku/aktualizacji wniosku
gminy/powiatu  na  $rodki finansowe z Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytoriainego - edycja 2024 (zatacznik
nr la do Programu),

b) zatacznik nr 2 do wniosku — Informacje opisowe do wniosku/aktualizacji wniosku
gminy/powiatu  na $rodki finansowe z Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzgdu Terytorialnego — edycja 2024 (zatgcznik nr
1b do Programu);

2) oswiadczenie o ztozeniu wniosku w Generatorze Funduszu Solidarnosciowego (zatgcznik nr
14 do Programu),

8. Gmina/powiat, sktadajgc wniosek na $rodki finansowe z Programu, uwzglednia w nim
w szczegodlnosci przewidywang liczbe uczestnikbw opartg na przeprowadzonej diagnozie
potrzeb i koszt realizacji ustug asystencji osobiste;.

9. Kryteria i sposdb oceny wnioskow okreslone zostang w ogfoszeniu o naborze wnioskéw. 10.
Wojewoda po dokonaniu oceny wnioskéw ztozonych przez gminy/powiaty sporzadza liste
rekomendowanych wnioskow i przekazuje jg Ministrowi do weryfikacji i zatwierdzenia.
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11. Niezwtocznie, nie pdzniej niz 7 dni po dokonaniu oceny wniosku, wojewoda informuje
gmine/powiat o wyniku oceny wniosku. W przypadku oceny negatywnej wojewoda uzasadnia
SWO0jg ocene.

12. Wojewoda, po weryfikacji wnioskdw ztozonych przez gminy/powiaty, sporzadza liste
rekomendowanych wnioskéw do finansowania w ramach Programu , Asystent osobisty osoby
z niepefnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024 (zatgcznik nr 3
do Programu) i przekazuje jg do Ministra wraz z informacjg wojewody dotyczgcg $rodkow
finansowych z Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024 (zatgcznik nr 2 do Programu). W razie braku
ktoregos$ z ww. dokumentow Minister zwraca sie do Wojewody o jego uzupetnienie.

13. Minister weryfikuje liste rekomendowanych wnioskéw przestanych przez wojewoddw
i przyznaje $rodki Funduszu do wyczerpania limitu srodkéw przeznaczonych na realizacje
Programu. Minister moze zazada¢ od wojewody dodatkowych wyjasnien w zakresie
dokonanej przez wojewode oceny. W przypadku stwierdzenia dokonania przez Wojewode
oceny niezgodnie z kryteriami badZ stwierdzenia btednego sporzgdzenia listy
rekomendowanych wnioskéw Minister zwraca sie do Wojewody o skorygowanie oceny
i przystanie aktualnej listy rekomendowanych wnioskéw wraz z informacjg wojewody.
Minister moze wytgczy¢ wniosek gminy/powiatu z listy rekomendowanych wnioskéw ze
wzgledow formalnych.

14. Minister zatwierdza do dofinansowania listy rekomendowanych wnioskéw przedtozone
przez wojewodow. Minister ma prawo zaproponowania innej kwoty wsparcia finansowego niz
wnioskowana przez wojewode. W takim przypadku wojewoda zobowigzany bedzie do
dokonania podziatu srodkéw pomiedzy gminy/powiaty, ktorych wnioski zostaty zatwierdzone.
Decyzje w zakresie zastosowanych kryteriow podziatu srodkéw i wysokosci wsparcia dla
gmin/powiatéw podejmuje wojewoda, z uwzglednieniem m.in. wysokosci wykorzystanych
srodkéw Funduszu w poprzednich edycjach Programu. W takim przypadku konieczna jest
aktualizacja wnioskéw gmin/powiatow, a wojewoda zobowigzany jest do zaktualizowania
ztozonej dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 12, przed zawarciem umowy z Ministrem,
adekwatnie do zakresu zmiany.

15. Minister zamieszcza na swojej stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej liste
podmiotéw, ktorych wnioski zostaty zatwierdzone wraz z kwotg przyznanych s$rodkow
Funduszu.

16. Stosownie do art. 13 ust. 7 ustawy z dnia 23 paZdziernika 2018 r. o Funduszu
Solidarnosciowym wojewoda zamieszcza na swojej stronie podmiotowej w Biuletynie
Informacji Publicznej liste podmiotéw, ktdrych wnioski zostaty zatwierdzone przez Ministra
wraz z kwotg przyznanych Srodkéw z Funduszu.

17. Wojewoda zobowigzany jest do przekazania Ministrowi zaktualizowanej listy
rekomendowanych wnioskéw oraz zaktualizowanej informacji wojewody dotyczacej $rodkow
finansowych z w przypadku zmiany informacji w nich zawartych, w zwigzku z ze zmianami, o
ktérych mowa w czesci V ust. 12 oraz czesci V ust. 16-18.

35



18. Srodki z Funduszu beda przekazywane przez Ministra na podstawie uméw zawartych
miedzy Ministrem a wojewodami (zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 16 do
Programu), a nastepnie wojewodowie przekazg te srodki gminom/powiatom na podstawie
zawartych z nimi umadw (zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 17 do Programu).

19. Do $rodkdédw Funduszu przekazanych na realizacje Programu stosuje sie odpowiednio art.
60-67 i art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, z tym ze organem
wiasciwym do umarzania, odraczania termindw zaptfaty lub rozktadania na raty spfat
naleznosci Funduszu, a takze wydania decyzji o zwrocie catosci lub czesci naleznosci w zwigzku
z wykorzystaniem srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrania ich nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, jest wojewoda. 20. Podmioty realizujgce zadania wynikajgce z umow
zawartych w ramach Programu sg obowigzane do posiadania wyodrebnionego rachunku
bankowego dla $rodkéw z Funduszu oraz prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
otrzymanych $rodkéw i dokonywanych z tych srodkéw wydatkow, zgodnie z art. 17 ustawy z
dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym.

21. Wojt, burmistrz, prezydent miasta/starosta moze pokryé koszty obstugi Programu
w wysokosci faktycznie poniesionej, nie wiekszej niz 2% $rodkdw przekazanych na realizacje
tego Programu.

22. WOojt, burmistrz, prezydent miasta/starosta moze przekaza¢ podmiotom wskazanym
w czesci IV ust. 27 pkt 2 i 4 Programu srodki stanowigce nie wiecej niz 2% przekazanych
srodkéw Funduszu, w celu pokrycia wszelkich kosztéw obstugi ksiegowej, kadrowej lub
administracyjnej, ktére pojawig sie w zwigzku z realizacjg ustug w ramach Programu.

23. Wojewoda moze pokry¢ koszty obstugi Programu w wysokosci faktycznie poniesionej, nie
wiecej niz 0,5% przekazanych $rodkéw Funduszu.

24. Minister moze pokry¢ koszty dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych
z Programem w wysokosci nieprzekraczajgcej kwoty 100 tys. zt, w ramach planu finansowego
Funduszu na rok 2024 w pozycji ,koszty realizacji zadan zwigzanych z promowaniem i
wspieraniem systemu wsparcia osob niepetnosprawnych”.

VII. Terminy i warunki realizacji Programu

1. Program bedzie realizowany od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r. 22

2. Srodki beda przekazywane zgodnie z zawartg umowa, w uktadzie rocznym w okreslonych w
harmonogramie transzach.

3. Srodki z Funduszu na realizacje Programu moga by¢ wykorzystywane na zasadzie refundacji
poniesionych wydatkéw lub na zasadzie zaliczki, tj. na sfinansowanie wydatkow Srodkami z
Funduszu, w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje ptatnosci za zrealizowane ustugi
asystencji osobistej.

VIll. Przetwarzanie danych osobowych

1. Jezeli w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy zaistnieje potrzeba przetwarzania danych
osobowych o0sob fizycznych przez gmine/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat
zlecita realizacje Programu, obowigzki administratora danych osobowych tych osdb bedg
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wykonywane przez gmine/powiat lub inny podmiot, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.), zwanym dalej ,RODO”. W
szczegolnosci gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje
Programu, przekaze tym osobom informacje, o ktérych mowa w art. 13 lub w art. 14 RODO.
W tym celu gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje
Programu, przekaze osobie fizycznej, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, pisemng informacje
o przetwarzaniu jej danych osobowych, co moze nastgpi¢ w szczegdlnosci poprzez
przekazanie osobie fizycznej formularza przetwarzania danych osobowych zgodnego
z ustalonym wzorem przez gmine/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita
realizacje Programu. Podpisany egzemplarz informacji lub formularza, gmina/powiat lub inny
podmiot, ktdremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu zachowa w dokumentacji
finansoworzeczowej dotyczacej realizacji umowy.

2. Za realizacje obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 lub art. 14 RODO, petna
odpowiedzialnos¢ ponosi gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita
realizacje Programu.

3. Gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu bedzie
przetwarza¢ dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 1, w celach dotyczacych: zadania
realizowanego w interesie publicznym, realizacji $Swiadczen zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu umowy, realizacji obowigzkow wynikajacych z umowy, rozliczenia otrzymanych
srodkdéw Funduszu lub wypetniania obowigzku prawnego.

4. Dane osob fizycznych przetwarzane przez gmine/powiat lub inny podmiot, ktéremu
gmina/powiat zlecita realizacje Programu, w szczegdlnosci dane uczestnikdw, mogg byc
udostepniane Ministrowi lub wojewodzie do celéw sprawozdawczych, kontrolnych oraz
nadzoru.

5. W przypadku udostepniania Ministrowi lub wojewodzie danych osdb, o ktérych mowa
w ust. 4, gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu,
zrealizuje w imieniu Ministra lub wojewody obowigzek wynikajgcy z art. 14 RODO oraz
poinformuje te osoby o przetwarzaniu ich danych przez Ministra lub wojewode. Wzdr Klauzuli
informacyjnej RODO w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig”
dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024 Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej dotyczacy realizacji obowigzku poinformowania osoby o przetwarzaniu ich danych
przez Ministra stanowi Zatgcznik nr 15 do Programu.

6. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1-5, majg odpowiednie zastosowanie do przetwarzania
danych osobowych przez wojewode.

IX. Zadania podmiotéw realizujgcych Program
1. Do zadan Ministra nalezy, w szczegdlnosci:

1) opracowanie Programu;
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2) ogfoszenie Programu oraz zamieszczenie ogtoszenia o naborze wnioskow w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowe]j Ministra;

3) weryfikowanie ztozonych przez wojewoddéw list rekomendowanych wnioskéw i ich
zatwierdzenie do finansowania w ramach Programu;

4) wzywanie wojewody do uzupetnienia brakéw, w wyznaczonym przez Ministra terminie;

5) rozpatrywanie zastrzezen ztozonych przez gminy/powiaty;

6) opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministra
zatwierdzonej listy rekomendowanych wnioskéw do finansowania w ramach Programu;

7) zawieranie umow z wojewodami w sprawie przekazania srodkéw Funduszu przyznanych w
ramach Programu;

8) przygotowanie i aktualizacja wzordéw:

a) wniosku/aktualizacji wniosku gminy/powiatu na s$rodki finansowe z Programu ,Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja
2024, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do Programu,

b) Zatgcznika nr 1 do wniosku - Kalkulacja kosztow do wniosku/aktualizacji wniosku
gminy/powiatu  na $rodki finansowe z Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024, ktéry stanowi
zafacznik nr 1a do Programu,

c) Zatgcznika nr 2 do wniosku — Informacje opisowe do wniosku/aktualizacji wniosku
gminy/powiatu  na srodki finansowe z Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1b do Programu,

d) informacji wojewody dotyczgcej $rodkéw finansowych z Programu ,Asystent osobisty
osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzgdu Terytorialnego - edycja 2024, ktory
stanowi zatacznik nr 2 do Programu,

e) listy rekomendowanych wnioskéw do finansowania w ramach Programu , Asystent osobisty
osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024, ktory
stanowi zatgcznik nr 3 do Programu,

f) sprawozdania gmin/powiatéw z realizacji Programu ,,Asystent osobisty osoby z
niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzgdu Terytorialnego - edycja 2024,ktéry stanowi
zatacznik nr 4 do Programu,

g) sprawozdania wojewody z realizacji Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024, ktory stanowi
zafgcznik nr'5 do Programu,

h) oswiadczenia o przyjeciu srodkéw finansowych z Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024, ktdry stanowi
zafacznik nr 6 do Programu,

i) karty zgtoszenia do Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia” dla
Jednostek Samorzgdu Terytorialnego - edycja 2024, ktéry stanowi zatgcznik nr 7 do Programu;
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j) karty zakresu czynnosci w ramach ustugi asystencji osobistej do Programu ,Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja
2024, ktory stanowi zatgceznik nr 8 do Programu,

k) karty realizacji ustug asystencji osobistej w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024, ktéry stanowi
zatacznik nr 9 do Programu,

l) ewidencji przebiegu pojazdu w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024, ktéry stanowi
zatacznik nr 10 do Programu,

m) ewidencji biletéw komunikacyjnych w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepefnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024, ktdry stanowi
zatgcznik nr 11 do Programu,

n) karty oceny wniosku gminy/powiatu w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024, ktdry stanowi
zatgcznik nr 12 do Programu,

o) Instrukcji obstugi Generatora Funduszu Solidarnosciowego ktdry stanowi zatacznik nr 13 do
Programu,

p) od$wiadczenia o ztozeniu wniosku w Generatorze Funduszu Solidarnosciowego, ktdry
stanowi zatgcznik nr 14 do Programu,

q) klauzuli  informacyjnej w  ramach  Programu ,Asystent osobisty  osoby
z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 Ministra
Rodziny i Polityki Spotecznej, ktdry stanowi zatacznik nr 15 do Programu,

r) umowy w sprawie realizacji zadania w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny
i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek
Samorzgdu Terytorialnego - edycja 2024, zawieranej pomiedzy Ministrem Rodziny i Polityki
Spotecznej a wojewoda, ktéry stanowi zatgcznik nr 16 do Programu,

s) umowy w sprawie realizacji zadania w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny
i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024, zawieranej pomiedzy wojewodg a gming/powiatem,
ktory stanowi zatgcznik nr 17 do Programu;

9) monitorowanie i kontrola realizacji zadan wojewoddw wynikajgcych z Programu;

10) akceptowanie sprawozdan sktadanych przez wojewoddw;

11) sporzadzanie zbiorczego sprawozdania z realizacji Programu na podstawie sprawozdan
przekazanych przez wojewoddw.

2. Do zadan wojewody nalezy, w szczegdlnosci:

1) ogtoszenie o naborze wnioskédw w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe;
wtasciwego wojewody;

2) przekazanie informacji o naborze wszystkim gminom/powiatom z terenu danego
wojewodztwa wraz z zobowigzaniem do ich upublicznienia co najmniej w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej danej gminy/powiatu oraz o$rodka pomocy spotecznej w
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danej gminie/powiecie albo centrum ustug spotecznych, o ktérym mowa w ustawie z dnia 19
lipca 2019 r. o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug spotecznych;

3) udzielanie informacji o zasadach Programu i warunkach naboru wnioskow;

4) przeprowadzenie naboru wnioskow;

5) ocena wnioskéw gmin/powiatéw na S$rodki finansowe z Programu pod wzgledem
formalnym, merytorycznym, z uwzglednieniem racjonalnego i celowego planowanego
wydatkowania Srodkow publicznych;

Ocena wnioskow gmin/powiatow, o ktérej mowa w pkt 5, powinna by¢é dokonana na
podstawie Karty oceny wniosku gminy/powiatu w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnosciag” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024, stanowigcej
zatacznik nr 12 do Programu;

6) wzywanie gminy/powiatu do uzupetnienia brakéw formalnych i merytorycznych,
W wyznaczonym przez wojewode terminie;

7) sporzadzenie i przekazanie Ministrowi informacji wojewody dotyczgcej Srodkow
finansowych z Programu wraz z listg rekomendowanych wnioskow, zgodnie z wzorami
stanowigcymi odpowiednio zatgcznik nr 2 i 3 do Programu;

8) zamieszczenie na swojej stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej listy
podmiotdw, ktérych wnioski zostaty zatwierdzone przez Ministra wraz z kwotg przyznanych
Srodkow z Funduszu;

9) informowanie gmin/powiatéw o obowigzku i terminie ztozenia o$wiadczenia o przyjeciu lub
rezygnacji ze srodkéw przyznanych w ramach Programu.

10) zawieranie umow z witasciwymi gminami/powiatami niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w
terminie 30 dni od podpisania umowy z Ministrem;

11) przekazanie gminom/powiatom srodkéw finansowych, w terminach okreslonych
w umowach zawartych z gminami/powiatami;

12) analizowanie sprawozdan i innych uzyskanych informacji o realizowanych przez
gminy/powiaty  zadaniach  oraz rozliczanie  $rodkéw  finansowych  przyznanych
gminom/powiatom na realizacje Programu, w tym koszty jego obstugi;

13) przekazanie Ministrowi sprawozdania wojewody z realizacji Programu, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do Programuj;

14) koordynacja wykonania zadan przez gminy/powiaty, nadzér nad realizacjg zadan przez
gminy/powiaty oraz kontrola w gminach/powiatach w zakresie realizacji zadann w ramach
Programu;

15) umarzanie, odraczanie termindw ptatnosci lub rozktadanie na raty sptat naleznosci
Funduszu, a takze wydanie decyzji o zwrocie w zwigzku z wykorzystaniem srodkéw niezgodnie
z przeznaczeniem albo pobranie ich nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

3. Do zadan gminy/powiatu nalezy, w szczegdlnosci:

1) informowanie o ogfoszeniu dotyczacym naboru wnioskdw na stronie podmiotowe;
gminy/powiatu;

2) sktadanie wniosku gminy/powiatu na S$rodki finansowe z Programu do wiasciwego

wojewody;
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3) uzupetnienie brakow formalnych i merytorycznych wniosku gminy/powiatu na srodki
finansowe z Programu na wezwanie wojewody, w wyznaczonym przez wojewode terminie,
liczgc od dnia nastepnego po dniu otrzymania wezwania;

4) niezwtocznie po ogtoszeniu wynikdw naboru wnioskéw ztozenie do wojewody oswiadczenia
0 przyjeciu badz rezygnacji ze srodkéw finansowych przyznanych w ramach Programu,
zgodnie z zafgcznikiem nr 6 do Programu;

5) koordynowanie realizacji Programu w gminie/powiecie oraz informowanie wojewody
o trudnosciach w realizacji Programu, majgcych wptyw na wykorzystanie srodkow;

6) podjecie dziatari majacych na celu rozpoczecie realizacji zadania, niezwtocznie po ztozeniu
oswiadczenia o przyjeciu $Srodkéw jednak nie pdiniej niz w dniu podpisania umowy
z wojewodg;

7) realizowanie zadan zgodnie z Programem oraz zgodnie z zawartg z wojewodg umowg;

8) rozliczenie z wojewody otrzymanych s$rodkéw finansowych przyznanych w ramach
Programu oraz poddanie sie nadzorowi i kontroli zgodnie z umowg;

9) przedstawienie na zadanie wojewody wyjasnien, informacji i dokumentow dotyczacych
zadan realizowanych w ramach Programu;

10) przekazanie wtasciwemu wojewodzie, sprawozdania z realizacji Programu wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 Programu;

11) w przypadku zlecania realizacji ustug asystencji osobistej przez gmine/powiat
organizacjom lub podmiotom, o ktérych mowa w czesci IV ust. 27 pkt 2 i 4, gmina/powiat
obowigzana jest do koordynacji wykonania zadan przez te organizacje i podmioty, nadzoru
nad realizacjg zadan przez te organizacje i podmioty oraz przeprowadzenia kontroli w tych
organizacjach i podmiotach w zakresie realizacji zadan w ramach Programu. Ponadto
gmina/powiat obowigzana jest do podpisania umow z ww. organizacjami i podmiotami, za$
organizacje te i podmioty zobowigzane sg sktadac¢ do gminy/powiatu sprawozdania z realizacji
zadan, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do Programu, w terminie wskazanym przez
gmine/powiat w umowie, pozwalajgcym na terminowe sporzadzenie iprzekazanie do
wojewody sprawozdania przez gmine/powiat. Ponadto gmina/powiat zobowigze te
organizacje i podmioty do stosowania obowigzkow informacyjnych okreslonych w pkt. 13-16
oraz do przetwarzania danych osobowych zgodnie z czescig VIII (umowy powinny zawierac
wzory sprawozdan);

12) prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej realizacje Programu, w tym obowigzkowe
korzystanie z zatgcznikdw do Programu;

13) informowanie, ze zadanie publiczne jest wspdtfinansowane ze $rodkéw Funduszu
Solidarnosciowego otrzymanych od Ministra. Informacja na ten temat powinna sie

znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, w mediach
spotecznosciowych, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego
zadania publicznego. Gmina/powiat zobowigzana jest do oznaczania profili prowadzonych
przez Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej w podejmowanych dziataniach
informacyjnych i promocyjnych w mediach spotecznosciowych;
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14) umieszczanie logo Ministra na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania
publicznego oraz zakupionych s$rodkach trwatych, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widocznosé;

15) w ramach informowania, o ktérym mowa w pkt 13, gmina/powiat jest obowigzana do
podejmowania dziatan informacyjnych dotyczacych finansowania zadania ze S$rodkéw
Funduszu przyznanych w ramach Programu, zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w
sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujace
zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy
celowych (Dz. U. poz. 953, z p6zn. zm.). W szczegdlnosci, gmina/powiat przy podejmowaniu
dziatart informacyjnych uzywa wzorow plakatéw informacyjnych, okreslonych w zatgczniku nr
1 do ww. rozporzadzenia. Edytowalne pliki cyfrowe plakatéw informacyjnych udostepnione sg
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow pod adresem
https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne;

16) rozpowszechnianie w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych
publikacjach nazwy Programu, przedmiotu i celu, na ktdry przyznano wsparcie finansowe oraz
informacji o wysokosci przyznanego wsparcia finansowego.

X. Monitoring Programu

1. Gmina/powiat przekazuje do wojewody sprawozdanie z realizacji Programu, obejmujace
rozliczenie srodkow Funduszu w zakresie rzeczowym i finansowym, w 30 terminie 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji zadania. Sprawozdanie sporzadzane jest wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do Programu. Gmina/powiat jest zobowigzana zatgczy¢ do
sprawozdania dokumenty okreslone we wzorze sprawozdania stanowigcym zatgcznik nr 4 do
Programu.

2. Wojewoda przekazuje do Ministra sprawozdanie z realizacji Programu, obejmujace
rozliczenie $rodkow Funduszu w zakresie rzeczowym i finansowym, w terminie 40 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania. Sprawozdanie sporzadzane jest wedtug wzoru stanowigcego
zafgcznik nr 5 do Programu. Wojewoda jest zobowigzany zatgczy¢ do sprawozdania
dokumenty okreslone we wzorze sprawozdania stanowigcym zatgcznik nr 5 do Programu.

3. Wojewoda zobowigzuje sie do przedstawienia na wezwanie Ministra w wyznaczonym
terminie dodatkowych informacji, wyjasnien oraz dowodow do sprawozdania, o ktéorym mowa
w ust. 2.

4. Minister akceptuje sprawozdania wojewododw z realizacji zadan.

5. Z realizacji Programu sporzgdzane jest sprawozdania zbiorcze.

Zatgczniki do Programu:
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1) Wzér wniosku/aktualizacji wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu
,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzgdu Terytorialnego -
edycja 2024 (zatacznik nr 1 do Programu)

2) Wzér zataeznika nr 1 do wniosku/aktualizacji wniosku - Kalkulacja kosztow do wniosku
gminy/powiatu  na  $rodki  finansowe z  Programu ,Asystent osobisty  osoby
z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 (zatacznik nr
1a do Programu)

3) Wzér zatacznik nr 2 do wniosku/aktualizacji wniosku — Informacje opisowe do wniosku
gminy/powiatu  na  $rodki  finansowe z Programu ,Asystent osobisty  osoby
z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 (zatacznik
nr 1b do Programu)

4) Wzdr informacji wojewody dotyczacej srodkéw finansowych z Programu , Asystent osobisty
osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024
(zatacznik nr 2 do Programu)

5) Wzér listy rekomendowanych wnioskéw do finansowania w ramach Programu ,Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024
(zatgcznik nr 3 do Programu)

6) Wzér sprawozdania gmin/powiatow z realizacji Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 (zatacznik nr 4
do Programu)

7) Wzér sprawozdania wojewody z realizacji Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 (zatacznik nr5
do Programu)

8) Wzdr o$wiadczenia o przyjeciu srodkéw finansowych z Programu ,Asystent osobisty osoby
2 niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024 (zatacznik nr 6
do Programu)

9) Wzdr karty zgtoszenia do Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 (zatgcznik nr 7 do Programu)

10) Wzor karty zakresu czynnosci w ramach ustugi asystencji osobistej do Programu , Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024
(zatacznik nr 8 do Programu)

11) Wzdr karty realizacji ustug asystencji osobistej w ramach Programu ,Asystent osobisty
osoby z niepetnosprawnoscia" dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024
(zatgcznik nr 9 do Programu)

12) Wzdér ewidencji przebiegu pojazdu w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnosécia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 (zatacznik
nr 10 do Programu)

13) Wzér ewidencji biletéw komunikacyjnych w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby z
niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024 (zatacznik nr 11
do Programu)

43



14) Wzdr karty oceny wniosku gminy/powiatu w ramach Programu , Asystent osobisty osoby z
niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024 (zatgcznik nr 12
do Programu)

15) Wzor Instrukcji obstugi Generatora Funduszu Solidarnosciowego (zatgcznik nr 13 do
Programu)

16) Wzér odwiadczenia o ztozeniu wniosku w Generatorze Funduszu Solidarnosciowego
(zatacznik nr 14 do Programu)

17) Wzdr klauzuli informacyjnej w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 Ministra
Rodziny i Polityki Spotecznej (zatgcznik nr 15 do Programu)

18) Wzdér umowy w sprawie realizacji zadania w ramach resortowego Programu Ministra
Rodziny i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024, zawieranej pomiedzy Ministrem Rodziny i Polityki
Spotecznej a wojewodg (zatgcznik nr 16 do Programu)

19) Wzér umowy w sprawie realizacji zadania w ramach resortowego Programu Ministra
Rodziny i Polityki Spotecznej ,,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024, zawieranej pomiedzy wojewodg a gming/powiatem
(zatgcznik nr 17 do Programu
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