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ZARZADZENIE NR 10/V/O
PREZYDENTA MIASTA GDYNI
z dnia /5 caerinca 2040v.

w sprawie: realizacji przyjetego programu ,,Szkola Otwarta”

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz.U. nr 142/01, poz. 1591 z pdZniejszymi zmianami) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Przyjmuje si¢ do realizacji w szkolach podstawowych i gimnazjalnych programu ,,Szkot
Otwartych”, ktorego celem jest organizacja wolnego czasu mieszkancow Miasta, zardwno
dzieci i mlodziezy, jak i 0sob dorostych. Realizacja programu wynika ze statutowych
zadan szkol zwigzanych z dziatalnoscia na rzecz srodowiska spotecznego. Programem
zostaja objete nastgpujace gdynskie placowki:

1. Szkola Podstawowa Nr 6
. Gimnazjum Nr 4
. Zespol Szkol Nr 5 (Szkota Podstawowa Nr 8 i Gimnazjum Nr 5)
. Szkota Podstawowa Nr 10
. Zespot Szkot Nr 7 (Szkota Podstawowa Nr 12 i Gimnazjum Nr 8)
. Szkota Podstawowa Nr 16
. Zespot Szkot Ogodlnoksztatcacych Nr 6 (Gimnazjum Nr 10)
8. Szkota Podstawowa Nr 26
9. Zespol Szkot Nr 9 (Szkola Podstawowa Nr 31 1 Gimnazjum Nr 12)
10. Szkota Podstawowa Nr 33
11. Szkota Podstawowa Nr 34
12. Szkota Podstawowa Nr 35
13. Szkota Podstawowa Nr 40
14. Zespot Szkol Nr 10 (Szkota Podstawowa Nr 42 1 Gimnazjum Nr 15)
15. Zespot Szkdt Nr 11 (Szkota Podstawowa Nr 43 1 Gimnazjum Nr 16)
16. Zespot Szkot Nr 14 ( Szkota Podstawowa Nr 47 i Gimnazjum Nr 19)
17. Zespét Szkot Nr 15 ( Szkola Podstawowa Nr 48 1 Gimnazjum Nr 20)

§2

Wyboru zajeé programowych w poszczegolnych szkotach dokonuja dyrektorzy placowek
na podstawie rozpoznanych potrzeb mieszkancow dzielnicy, kierujac si¢ m.in.
nastepujacymi kryteriami:

e zapewnienie zroznicowanej oferty zajec,

¢ uwzglednienie potrzeb uczestnikow w kazdym wieku,

¢ wykonalnos¢ finansowa — mozliwo$¢ organizacji zaje¢ w ramach dostgpnych

srodkdow,

- NV Y

§3
Informacje o wybranej ofercie programowej dyrektor szkoly sktada do Wydzialu Edukacji
Urzedu Miasta Gdyni:
1. nal semestr danego roku szkolnego w terminie do 15.VIII kazdego roku



2. nall semestr danego roku szkolnego do dnia zakorniczenia pierwszego semestru.
wg. wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty

1.

§ 4
Srodki na realizacje programu szkoly otwartej pochodzg z:
e budzetu miasta,
e wplat uczestnikow,
e darowizn.
Decyzja o przyznaniu srodkow z budzetu Miasta jest podejmowana w oparciu o
analizg zlozonych ofert 1 sprawozdan.

. Srodki z budzetu miasta zabezpieczone w dziale 801 rozdzial 80195 § 4300

przenoszone sg do budzetu placéwek lub uwzgledniane w uchwale budzetowej.
Wplaty uczestnikow zaje¢ gromadzone na koncie dochodow wlasnych szkét w
calosci przeznaczone na realizacje programu ,,Szkoty Otwartej”.

§5

Szkoly realizujgce program na zakonczenie zaj¢¢ semestralnych skladaja Prezydentowi,
za posrednictwem Wydzialu Edukacji sprawozdania z ich przebiegu wraz z rozliczeniem
srodkow zgodnie z zalgeznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§6

Do realizacji programu szkotla zatrudnia osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje, do
prowadzenia konkretnych zaj¢é. Osoby te wynagradzane sa w ramach odrebnych umoéw.

§7

. Zarealizacjg¢ programu szkoty otwartej oraz za prowadzenie dokumentacji

ksiggowo-finansowe] odpowiada dyrektor szkoty.

W przypadku realizacji zréznicowanego programu w szkole moze by¢
zatrudniony szkolny koordynator programu, odpowiedzialny jest za:
zbadanie potrzeb lokalnej spolecznosci aktywnego spedzania wolnego czasu,
prowadzenie rozmow kwalifikacyjnych z osobami podejmujgcymi sig
prowadzenia zajec oraz sprawdzenia kwalifikacji (w porozumieniu z dyrektorem
szkoty),

tworzenie i aktualizacj¢ terminarza oraz koordynacj¢ zajgé,

promocj¢ prowadzonych zajeé,

wyszukiwanie nowych propozycji programowych i poszerzanie oferty,
kontrole organizacyjna zajgc,

prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej funkcjonowania programu.

§8
Zajecia realizowane w ramach programu ,.Szkota Otwarta” s rejestrowane i
rozliczane w okresach potrocznych. Zajecia te powinny by¢ rozliczane z
wylaczeniem: ferii zimowych, ferii letnich, dni wolnych od pracy oraz przerw w
nauce okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z
dnia 18 kwietnia 2002r w sprawie organizacji roku szkolnego.
Zajecia bezptatne dla dzieci 1 mlodziezy dokumentowane sa w dziennikach zajec

pozalekcyjnych



3. Zajecia bezplatne dla dorostych dokumentowane sq wg sposobu ustalonego przez
dyrektora szkoty

4. Zajecia odplatne dokumentowane sa wg sposobu ustalonego przez dyrektora
szkoty.

§9
Traci moc Uchwala Zarzadu Miasta Nr 9226/2002/II1 Zarzadu Miasta Gdyni z dnia 26
wrzesnia 2002 roku

§ 10
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pani Ewie Lowkiel -Wiceprezydentowi Miasta
Gdyni, Panu Michatlowi Guciowi - Wiceprezydentowi Miasta Gdyni i Skarbnikowi
Miasta Gdyni Krzysztofowi Szaluckiemu.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.




Zalqcznik Nr 1
Whniosek

O przyjecie do realizacji w semestrze ..................... roku szkolnego ...............
programu ,,Szkoly Otwarte;j”

I. Pelna nazwa wraz z adresem Szkoly lub Zespotu

II. Rodzaj zaje¢ dla dzieci i mlodziezy oraz osobno dla dorostych wraz z tygodniowym
ich rozktadem, liczba uczestnikéw oraz opisem’

Zajecia dla dzieci i mlodziezy

Lp. . Planowana liczba
: 5.2 Liczba o
Rodzaj prowadzonych zajgé uczestnikdw w
grup —
ygodniu
1
2
3
4
5
6
7
Zajgcia dla dorostych i
Lp: i Srednia liczba
. . Liczba = g
Rodzaj prowadzonych zajgé uczestnikow w
ygodniu
1
2
3
4
5
6
7
podpis koordynatora programu podpis dyrektora

! Do wniosku nalezy dotaczyé opis zajeé. W przypadku gdy zajecia sa kontynuacja i ich zakres si¢ nie zmienit,
wystarczy informacja do ktorego wniosku lub sprawozdania byt dotaczony taki opis.



III.  Planowane wydatki i wptywy realizacji w .......... semestrze roku szkolnego
.................. programu ,,Szkota Otwarta”

Stan srodkéw na poczatek
okresu sprawozdawczego (bez
zobowigzan dotyczacych
poprzedniego semestru')

WYDATKI(z podziatlem na
paragrafy), w tym:

PLANOWANE

WPLYWY, w tym:

Whlaty od uczestnikéw
zajec

Darowizny

Inne

podpis gl. ksiggowego podpis dyrektora

''W pozycji tej nalezy uwzgledni¢ tylko $rodki ,,wolne”. Zobowiazania, ktore wynikaja z realizacji zaje¢ w
poprzednim semestrze a znajduja si¢ w na rachunku szkoty powinny zostac odjete od tej kwoty.



Sprawozdanie

z realizacji w ....... semestrze roku szkolnego ..........

Otwarta”

III. Pelna nazwa wraz z adresem Szkoty lub Zespotu

Zalqgcznik Nr 2

programu ,,Szkota

.............................................................................................................................................

IV. Rodzaj zajgé dla dzieci i mlodziezy oraz osobno dla dorostych wraz z tygodniowym

ich rozktadem, liczba uczestnikéw oraz opisem'

Zajecia dla dzieci i miodziezy

Lp. . Srednia liczba
. o Liczba i
Rodzaj prowadzonych zajgé uczestnikow w
grup t .2
ygodniu

1

2

3

4

5

6

7

Zajgcia dla dorostych
Lp. Li Srednia liczba
; ., iczba i
Rodzaj prowadzonych zajg¢ uczestnikow w
grup traadnin?
ygodniu

1

2

3

4

5

6

7

podpis koordynatora programu podpis dyrektora

' Do sprawozdania nalezy dolaczy¢ opis zaje¢. W przypadku gdy zajecia sa kontynuacja i ich zakres sig nie
zmienit, wystarczy informacja do ktorego wniosku lub sprawozdania byt dotaczony taki opis.
? Przez $rednia liczbe uczestnikéw nalezy rozumiec sume wszystkich obecnoéci na danym rodzaju zajec w ciagu

semestru, podzielong przez liczbg tygodni przypadajacych na dany semestr.



IIL

Sprawozdanie finansowe z realizacji w .......... semestrze roku szkolnego ..................

programu ,,Szkota Otwarta”

SRODKI BUDZETOWE

Stan srodkéw na poczatek okresu sprawozdawczego

WPLY WY (srodki otrzymane z budzetu)

Razem

WYDATKI(z podzialem na paragrafy), w tym:

Zobowigzania wynikajace z realizacji zaje¢ w
rozliczanym semestrze

Pozostalos¢ srodkow na koniec
Okresu sprawozdawczego

SRODKI SPECJALNE

Stan Srodkow na poczatek okresu sprawozdawczego

WPLYWY, w tym:

Whplaty od uczestnikow zajeé

Darowizny

Inne

Razem

WYDATKI (z podziatem na paragrafy), w tym:

Zobowigzania wynikajace z realizacji zaj¢¢ w
rozliczanym semestrze

Pozostatos¢ srodkoéw na koniec
okresu sprawozdawczego.

podpis gt

ksiggowego

podpis dyrektora

' Nalezy dolaczy¢ podpisang przez gt. ksiggowego liste zobowiazan zawierajaca tytuty oraz kwoty.



